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Zamawiajacy

Gmina Miastko
Adres: ul. Grunwaldzka 1, 77 - 200 Miastko tel. (059) 857-07 02

Adres poczty elektronicznej: monika.maksymow@um.miastko.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania: https://platformazakupowa.pl/um_miastko

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci swz oraz

inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane

zamowienia

z postepowaniem o udzielenie

Zmiany i wyjasnienia tre$ci niniejszej specyfikacji warunkoéw zamowienia zwang takze ,,swz” oraz inne
dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia beda
udostepniane na stronie internetowe;j:

https://platformazakupowa.pl/um_miastko

1. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022r., poz.
1710 z p6zn.zm.), zwanej dalej takze ,,Pzp” o wartosci zamowienia mniejszej niz progi unijne okreslone w
przepisach ogtoszone w obwieszczeniach o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Pzp oraz niniejszej SWZ.

IV. Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Miejskiego w Miastku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego
miejsca w kraju i za granica do krajow, ktore posiadajg wigzace Rzeczpospolita Polskg umowy
migdzynarodowe dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych oraz dla ktorych sa wiazace zapisy
regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego przesylek listowych i paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotOw w ponizszym zakresie:

Szacowana
ilosé (sztuki)
przesylek do

Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki realizacji od
dnia zawarcia
umowy do
30.04.2025 .
A B C D
PRZESYLKI LISTOWE KRAJOWE
Przesylki nierejestrowane nie bedgce | format S do 500 g 3500
1 przesytkami najszybszej kategorii w format M do 1000 g
obrocie krajowym (ekonomiczne) LISTY 180
KRAJOWE EKONOMICZNE ZWYKLE
format L do 2000 g 10
Przesyfki nierejestrowane najszybszej | format S do 500 g 20
2 kategorii w obrocie krajowym format M do 1000 g 10
(priorytetowe) LISTY KRAJOWE format L do 2000 g
PRIORYTETOWE ZWYKLE 10
Przesytki rejestrowane nie bedgce format S do 500 g 600
3 przesytkami najszybszej kategorii w format M do 1000 g 40
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obrocie krajowym (polecone format L do 2000 g
ekonomiczne) LISTY KRAJOWE
EKONOMICZNE POLECONE 10
Przesytki rejestrowane najszybciej format S do 500 g 220
kategorii w obrocie krajowym format M do 1000 g 100
(priorytetowe polecone) LISTY format L do 2000 g
KRAJOWE PRIORYTETOWE
POLECONE 10
Przesyiki listowe ze zwrotnym format S do 500 g 20 000
potwierdzeniem odbioru w obrocie format M do 1000 g 1800
krajowym (polecone ekonomiczne z format L do 2000 g
potwierdzeniem odbioru) LISTY
KRAJOWE EKONOMICZNE
POLECONE Z ZPO 100
Przesylki rejestrowane najszybszej format S do 500 g 200
kategorii w obrocie krajowym format M do 1000 g 80
(priorytetowe z potwierdzeniem odbioru) ['format L do 2000 g
LISTY KRAJOWE PRIORYTETOWE
POLECONE Z ZPO 10
PACZKI POCZTOWE
do 1kg 5
gabaryt A
ponad 1 kg do 2 kg 10
gabaryt A
ponad 2 kg do 5 kg 5
gabaryt A
Paczki rejestrowane nie bedace paczkami | ponad 5 kg do 10 kg 5
najszybszej kategorii w obrocie krajowym | gabaryt A
(ekonomiczne) PACZKI KRAJOWE |do 1 kg 5
EKONOMICZNE gabaryt B
ponad 1 kg do 2 kg 5
gabaryt B
ponad 2 kg do 5 kg 5
gabaryt B
ponad 5 kg do 10 kg 1
gabaryt B
do 1 kg
gabaryt A 10
ponad 1 kg do 2 kg 9
gabaryt A
ponad 2 kg do 5 kg 10
- . . .. | gabaryt A
Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
. : . ponad 5 kg do 10 kg
w obrocie krajowym (priorytetowe) gabaryt A 5
PACZKI KRAJOWE do 1 kg gabaryt B 5
PRIORYTETOWE
ponad 1 kg do 2 kg 9
gabaryt B
ponad 2 kg do 5 kg 9
gabaryt B
ponad 5 kg do 10 kg 6

gabaryt B
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LISTY ZAGRANICZNE
PRIORYTETOWE ZWYKLE

do 1 kg 5
gabaryt A
ponad 1 kg do 2 kg 9
gabaryt A
ponad 2 kg do 5 kg
gabaryt A 10
9 Paczki rejestrowane nie bedgce paczkami | ponad 5 kg do 10 kg 1
najszybszej kategorii w obrocie krajowym | gabaryt A
(ekonomiczne) PACZKI KRAJOWE |do 1 kg 9
EKONOMICZNE Z ZPO gabaryt B
ponad 1 kg do 2 kg 9
gabaryt B
ponad 2 kg do 5 kg 5
gabaryt B
ponad 5 kg do 10 kg 1
gabaryt B
ZWROTY PRZESYLEK
Ustuga ,,zwrot do nadawcy”, przesytki
10 [listowe rejestrowane
LISTY POLECONE 10
PRIORYTETOWE ZAGRANICZNE |do50g
Zwrot przesytek zagranicznych
poleconych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (zwrot polecony +ZPQO)
LISTY POLECONE do50g
PRIORYTETOWE ZAGRANICZNE Z 20
ZPO
Ustuga ,,zwrot do nadawcy”, w gabarycie
11 A do 350g, przesyiki listowe rejestrowane
LISTY EKONOMICZNE KRAJOWE 100
POLECONE format S do 500 g
Zwrot przesytek krajowych poleconych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (zwrot
polecony +ZPQO)
LISTY EKONOMICZNE KRAJOWE |format S do 500 g 1200
POLECONE Z ZPO
PRZESYLKI LISTOWE ZAGRANICZNE
Przesytki nierejestrowane niebedgce do50g 30
przesytkami najszybszej kategorii w
12 |obrocie zagranicznym (ekonomiczne) dot. |ponad 50 g do 100 g
krajow europejskich LISTY 5
ZAGRANICZNE EKONOMICZNE
ZWYKLE
Przesytki nierejestrowane najszybszej do50¢g 10
kategorii w obrocie zagranicznym
13 (priorytetowe) dot. krajow europejskich ponad 50 g do 100 g 10

ponad 100 g do 350 g

10
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Przesytki rejestrowane najszybszej
14 kategorii w obrocie zagranicznym do50g
(priorytetowe polecone) dot. krajow

europejskich LISTY ZAGRANICZNE
PRIORYTETOWE POLECONE ponad 50 g do 100 g 10
Przesytki listowe polecone priorytetowe ze 50
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) |do 50 g
15 |dot. krajow europejskich LISTY
ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE ponad 50 g do 100 g 10
POLECONE Z ZPO

100

ODBIOR POCZTY Z SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO

Optfata za staty odbior korespondencji

(listow/paczek) od Zamawiajacego —

16 optata miesigczna od dnia zawarcia

umowy do 30.04.2025 r. (przewidywany
okres — 24 miesiace)

ilo$¢ miesiecy
24

2. Przedmiot zamodwienia winien by¢ realizowany przez Wykonawce na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci:

1) w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z p6zn. zm.)
zwanej dalej ustawg Prawo Pocztowe oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,

2) w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 1026). w zakresie przesylek nadawanych z zachowaniem okreslonego terminu, w
szczegolnosci zgodnie z art. 57 KPA i art. 165 KPC,

3) w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474)

4) regulaminach Wykonawcy dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych obejmujacych ustugi
wchodzace w sktad przedmiotu zamoéwienia w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze ushugi
odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajacego realizowanej przez Wykonawcg.

3. Poprzez przesyltki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig;
1) przesylki listowe o wadze do 2000 g (format S, M, L)

a) zwykle ekonomiczne— przesylka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii;

b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii;

c) polecone ekonomiczne— przesytka rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii
przemieszczana i doreczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem;

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej Kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem;

e) polecone ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyltka rejestrowana
nie bedaca przesytka najszybszej Kategorii, przesylka przyjeta za potwierdzeniem nadania
i dorgczona za pokwitowaniem odbioru;

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru.

4. Wymiary przesylek listowych:

1) Wymiary przesytek listowych wynosza:
MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiarow
(dhugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

2) Wymiary przesylek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:
Maksimum: suma dtugos$ci plus podwdjna $rednica - 1040 mm, przy czym najwigkszy wymiar (dtugosc)
nie moze przekroczy¢ 900 mm
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3)

5.

10.

11.

Minimum: suma dtugosci plus podwdjna §rednica - 170 mm, przy czym najwickszy wymiar (dtugo$¢) nie
moze by¢ mniejszy niz 100 mm
Wymiary kartek pocztowych wynosza:
Maksimum: 120 x 235 mm
Minimum: 90 x 140 mm
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm
PRZY CZYM:
a) FORMAT S to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm
b) FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm
c) FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych
wymiaréw (dhugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm
Poprzez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢:
a) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt Ai B);
b) zwykle ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii;
c) zwykle priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii;
d) ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — paczka rejestrowana ekonomiczna
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru.
1) Wymiary paczek pocztowych:
a) Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.
b) Gabaryt B - to przesylka o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500
mm lub wysoko$¢ 300 mm,
MAKSIMUM - suma dhugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dhugos¢ -
3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wlasciwego przygotowywania przesylek oraz sporzadzania zestawien
dla przesytek.

Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca W Kraju i za granica do
krajow, ktore posiadajg wigzace Rzeczpospolitag Polskg umowy miedzynarodowe dotyczace $wiadczenia
ustug pocztowych oraz dla ktorych sa wiazace zapisy regulaminéw Swiatowego Zwiazku Pocztowego.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do adresowania przesylek i paczek poprzez umieszczanie na przesytkach w
sposob trwaty i1 czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawcg, jednoczes$nie okreslajac rodzaj
przesytki na stronie adresowej przesyiki.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na stronie adresowej przesytek oznaczenie potwierdzajgce wniesienie
optlaty za ustuge W postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumie¢:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiagzki nadawczej lub do
innego rownowaznego dokumentu w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

2) dla przesytek zwyklych — zestawienie ilo§ciowo - wartoSciowe przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone na wzorze wykorzystywanym przez Zamawiajgcego
uzgodnionym z Wykonawca dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym

7
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Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona
lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowic¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci
oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

12. Z tytulu niewykonania lub nienalezyteg0 Wykonania ustugi pocztowej przystuguje odszkodowanie na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896
z p6zn. zm.) Oraz postanowienia umowy, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1360 z p6zn. zm.).

13. Przez odbiér przesylek pocztowych rozumie si¢ ich odbiér z budynku Urzedu Miejskiego
w Miastku przy ul. Grunwaldzkiej 1 i dostarczenie do punktu nadawczo — odbiorczego Wykonawcy
(w godzinach 14:30-15:00). Wykonawca bedzie odbierat przesylki pocztowe jeden raz dziennie 5 razy
w tygodniu (od poniedziatku do pigtku - z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy).Wykonawca
zobowigzany jest do nadawania przesytek odebranych z siedziby Urzedu Miejskiego w Miastku w dniu
ich odbioru od Zamawiajacego. Odbioru przesytek pocztowych dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Jednocze$nie W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin odbioru i wysytki
przesytek pocztowych z w/w siedzib Zamawiajacego. O potrzebie Zamawiajacy powiadomi Wykonawce
na pi$mie, na co najmniej 7 dni roboczych przed planowang zmiang. Brak sprzeciwu ze strony Wykonawcy
zgloszonego w ciggu 3 dni roboczych uwaza sig za akceptacj¢ zmiany”.

14. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajagcym. Brak
mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuni¢cia w dniu odbioru przesylek
od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastapi w dniu nastgpnym,
a w przypadku braku mozliwos$ci usuniecia niezgodno$ci Zamawiajacy wycofa przesylke przeznaczona
do nadania.

15. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ punkty nadawczo — odbiorcze zlokalizowane w miejscowosci
Miastko w celu przyjmowania przesytek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajgcego
od poniedziatku do piagtku w godzinach od 8:00 do 17:00.

16. Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Urzedu Miejskiego w Miastku, zgodnie z adresem nadania
przesylki rejestrowanej, pokwitowanie przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwlocznie
po dokonaniu dor¢czenia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
postgpowaé bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego — rozdziat 8 ,,Doreczenia”.

17. Zamawiajacy okreslit w formularzu ofertowym przewidywane ilosci nadawanych przesylek pocztowych
przez okres obowigzywania umowy podpisanej z wybranym Wykonawca. ZAMAWIAJACY
INFORMUJE ZE WYSOKOSC ZOBOWIAZANIA JAKIEGO UDZIELI WYKONAWCY WYNIESIE
NIE MNIEJ NIZ 50 % WSKAZANYCH ILOSCI SZACUNKOWYCH. Rodzaje i liczba przesytek sg
szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznoSci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza
zgode tym samym o$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian rodzajowych
i liczbowych w trakcie realizacji umowy. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek w okresie
obowigzywania umowy beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego, a wigc moga odbiegac
od ilo$ci wskazanych w formularzu ofertowym.

18. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia nalezno$ci bedzie
suma optat za przesylki faktycznie nadane lub zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia
w okresie rozliczeniowym potwierdzong, co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych oraz
dokumentéw oddawczych dokumentujgcych zwrot przesylek, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata
wyczerpana oraz optaty za $wiadczenie ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego.

19. Zamawiajacy o$wiadcza, ze W przypadku przesylek oraz ustug dodatkowych i komplementarnych
do ustug objetych zamowieniem, ktdre nie zostaly wskazane w formularzu ofertowym zastosowanie beda
miaty stawki cenowe wg cennika Wykonawcy obowiazujacego w dniu realizacji ustugi.

20. Zamawiajacy w ramach realizacji zamoOwienia bedzie nadawal rowniez przesytki wymagajace
zastosowania przepiséw ustawy z dnia 19 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
2651 z p6zn. zm.), a takze innych aktow prawnych miedzy innymi ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku
Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 24
sierpnia 2001 r. Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1124).,
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1805
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21.

22.

z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360
z pdzn. zm.).
W przypadku pism wymagajacych wywotania okreslonych skutkoéw (tj. zachowania terminu do wniesienia
pisma w przypadku nadania przesylki w ostatnim dniu termindow procesowych) konieczne jest
posrednictwo operatora wyznaczonego. Wykonawca zobowiazany jest do tego, aby potwierdzenie nadania
bylto zgodne z obowigzujacym prawem pocztowym, a w przypadku korespondencji wymagajacej nadania
z zachowaniem okres§lonego terminu, w szczegdlnosci w trybie art. 57 KPA lub art. 165 KPC w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego, miato moc dokumentu urzedowego. Do realizacji w/w ushugi nadania
Wykonawca o ile nie jest operatorem wyznaczonym, zobowigzany jest po przyjeciu przesytki pocztowe;j
powierzy¢ jej dalsze wystanie operatorowi wyznaczonemu. Przekazanie operatorowi wyznaczonemu
przedmiotowej ustugi musi odbywac si¢ na podstawie umowy o wspotprace zawieranej w formie pisemnej
(zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
896 z pozn. zm.).Otrzymang przesytk¢ od Zamawiajacego Wykonawca przekazuje w tym samym dniu
operatorowi wyznaczonemu. Za przesytki nadawane za posrednictwem operatora wyznaczonego
Wykonaweca nie bedzie dochodzit dodatkowych optat.
Nomenklatura
1) Gtoéwny przedmiot

64110000-0 Ustugi pocztowe
2) Dodatkowe przedmiot

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Opis czesci zamoéwienia

Zamawiajacy nie dokonal podzialu zamoéwienia na czesci 1 nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
Z uwagi na jednorodno$¢ przedmiotu zamowienia oraz konieczno$¢ osiagniecia zaktadanego rezultatu
okreslonego w opisanym przedmiocie zamowienia Zamawiajacy nie dopuscit ofert czesciowych.
Zapewniona zostaje w ten sposéb jednolitos¢ §wiadczenia oraz zwigksza si¢ odpowiedzialnos¢ wykonawcy
za rezultat koncowy. Podzial zamowienia na czgéci grozitby nadmiernymi trudnosciami technicznymi,
logistycznymi, organizacyjnym oraz zwigkszonymi kosztami wykonania przedmiotu zamodwienia
ze wzgledu na konieczno$¢ ponoszenia kosztoéw wynikajacych z koordynacji dziatan Wykonawcow.
Podziat zamowienia na czesci znaczaca wplynalby na wlasciwe i terminowe wykonanie zamowienia.

Liczba czeSci zaméwienia, na ktéra wykonawca moze zltozy¢ oferte

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Informacja dotyczaca ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Informacja o przewidzianych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7- 8 Pzp

Zamawiajacy informuje, ze przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien, o ktéorych mowa w art. 214 ust.
1pkt7i8 Pzp.

Informacja dotyczaca przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej
Zamawiajacy nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej.

Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a wykonawca

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen z wykonawca w walucie obcej.
Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Termin wykonania zamoéwienia

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamowienia w terminie od dnia zawarcia umowy
do 30.04.2025r.
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Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia publicznego mogg ubiegac sie¢ wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale XV SWZ;
2) spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu.

. Zamawiajacy wymaga wykazania przez wykonawce spetnienia warunkéw okreslonych w art. 112 ust. 2

Pzp dotyczacych:
1) zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy posiadajacy uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. 2020 poz. 1041.) oraz zostali wpisani do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego,
zgodnie z art. 13 ww. ustawy, przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;

. Zamawiajacy, w stosunku do wykonawcOw wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, w

odniesieniu do warunkow dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej — dopuszcza taczne spetnienie
warunku przez wykonawcow.

. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania uzna¢, ze wykonawca nie posiada wymaganych

zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow, w Szczeg6lnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy
moze mie¢ negatywny wptyw na realizacj¢ zamowienia.

Podstawy wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 Pzp i art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspierania
agresji na Ukraine oraz stluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835 z pozn.
zm.).

. Z postepowania 0 udzielenie zamowienia wyklucza Sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 Pzp, wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popehienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego (t.j. Dz. U.
22022 r. poz. 1138 z p6zn. zm.).,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz Wyrobow medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974)

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktéorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745)

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu, przestgpstwo
oszustwa, 0 ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
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h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnial5 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspélnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1.;

3) wobec, ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonal ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z
innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegodlnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275) , ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty
lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszto do zakldcenia konkurencji
wynikajacego z wczeéniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia.

2. Na podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego z
postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z
dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym $rodkoéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i
udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z
pozn. zm.) irozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkow
ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennos$¢ i
niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.)
albo wpisanego na liste, o ktorej mowa w art. 2 ust.l ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na t¢ liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka polegajacego na wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z
pézn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym $rodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006,
str. 1, z pdzn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkow ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralno$¢ terytorialna,
suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6,
z p6zn. zm.) albo wpisana na list¢, 0 ktorej mowa w art. 2 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 Szczegblnych rozwigzaniach W zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, lub bgdaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., 0 ile zostata wpisana na t¢ list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
te liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, polegajacego na wykluczeniu z postgpowania o
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udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych;

3) wykonawce, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowos$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja
2006 r. dotyczacym srodkoéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na Bialorusi i udziatem
Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.) i
rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkoéw
ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennosc¢ i
niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.)
albo wpisany na listg, 0 ktorej mowa w art. 2 ust.l ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegoOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na t¢ list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na t¢ liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, polegajgcego na wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zaméOwienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania 0
udzielenie zamowienia.

Informacje o o$§wiadczeniach i dokumentach, jakie zobowiazani sa dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw
wykluczenia (podmiotowe Srodki dowodowe)

Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert $wiadczenie o
spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp - zgodnie z zalgcznikiem nr 2 i 3 do SWZ (druk do
wypetnienia lub wzorowania si¢). Informacje zawarte w o$§wiadczeniu Stanowig wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym

terminie, nie kroétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat
ich ztozenia w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia
nastepujacych podmiotowych srodkow dowodowych:

1) oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275) z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte
cze$ciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, albo o§wiadczenia o przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajagcymi przygotowanie
oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego
wykonawcy nalezacego do tej samej grupy Kapitatowej - zatgcznik nr 4 do SWZ;

2) oswiadczenie na temat wyksztatcenia i kwalifikacji Wykonawcy - zatacznik nr 7 do SWZ.

Podmiotowe §rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia nalezy przekazaé
zamawiajacemu przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonych w rozdziale XX
swz, w zakresie i w sposob okreslony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452).

Poleganie na zasobach innych podmiotéw

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu polegaé na

zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ ha

zdolnosciach podmiotow udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg swiadczenie do realizacji
ktorego te zdolnosci sg wymagane.
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3. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada, wraz
z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji danego zamoOwienia lub inny podmiotowy S$rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zaméwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow.

Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do SWZ.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore
zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja spetniania
przez wykonawce, warunkéw udziatu w postgpowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastapit ten
podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu
W postgpowaniu.

6. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé si¢ na zdolnosci lub
sytuacj¢ podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w Rozdziale XVI. poz. 1 SWZ, takze oSwiadczenie
podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje
si¢ na jego zasoby, wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do swz.

XVIII. Informacja dla Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia (spolki
cywilne/konsorcja)

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zatagczone do oferty.

2. W przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, o$wiadczenia, o ktorych
mowa W Rozdziale XVI poz. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow. O$wiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcoéw
wykazuje spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia dotaczaja do oferty o$wiadczenie,
z ktorego wynika podziat realizacji przedmiotu zaméwienia przez poszczego6lnych wykonawcow.

4. Oswiadczenie i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy
z wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
XIX. Projektowane  postanowienia umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, ktore zostana wprowadzone
do tresci tej umowy, okreslone zostaty w zatgczniku nr 8 do SWZ.

XX. Informacje o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postgpowaniu 0 udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami, w tym
wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sa elektronicznie
za  posrednictwem  platformazakupowa.pl (dalej  jako  ,Platforma") pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/um miastko i formularza ,,Wys$lij wiadomos¢ do zamawiajacego™
dostepnego na stronie dotyczacej danego postepowania (nie dotyczy skladania ofert).

2. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania Platformy, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje
za pomoca poczty elektronicznej na adres: sekretariat@um.miastko.pl (nie dotyczy skladania ofert).
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3. Korzystanie z platformy zakupowej przez wykonawce jest bezptatne.

4. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:
1) akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy;
2) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania  ofert dostepnej pod  adresem:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt494s1S4t761ZVKPbkyD/view

5. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkoéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprz¢towo-
aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie, tj.:

1) staly dostgp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

2) komputer klasy PC lub MAC, o nast¢pujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel 1V 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4,
Linux, lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja
100,

4) wlaczona obstuga JavaScript;

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujacy format plikow .pdf;

6) Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTFS;

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme¢ zakupowa stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtownego
Urzedu Miar.

6. Za date przekazania sktadanych dokumentéw, oswiadczen, wnioskow (innych niz wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu), zawiadomien, zapytan oraz przekazywanie informacji uznaje si¢ kliknigcie
przycisku ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego" po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomo$¢
zostala wystana do Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy bedzie przekazywatl Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania
i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,,Komunikaty"'. Korespondencja,
ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana
w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

8. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio na Platformie przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec
awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

9. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja korzystania
z Platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego™). Taka
oferta zostanie uznana przez zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostal spelniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy
Pzp.

10. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnoSci logowania,
sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci swz, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w
niniejszym postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcoéw" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

11. Wykonawca moze zwrdcic¢ si¢ do zamawiajagcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci swz.

11.1. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci swz
wptynal do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio
ofert.

11.2. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 11, przedluza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow
z wyjasnieniami niezb¢dnymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy
wniosek o wyjasnienie treSci SWz nie wptynatl w terminie, o ktérym mowa w ust. 11, zamawiajacy nie
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ma obowiazku udzielania wyjasnien swz oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.
11.3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktorych mowa w ust. 12, nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie - tre§ci swz.

XXI1. Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami

Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z wykonawcami:
1. W zakresie zamowien publicznych — Monika Maksymow, monika.maksymow@um.miastko.pl

XXIl. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 13.05.2023 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta
okreslonego w swz, zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie
do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres,
nie dluzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w poz. 2, wymaga ztozenia przez wykonawce
pisemnego os§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w poz. 2, powoduje odrzucenie oferty wykonawcy.
XXIIl.  Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z zasadami okre§lonymi w niniejszym rozdziale.

2. Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza Oferty, ktorego wzor stanowi Zatgcznik
nr 1.do swz. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z opracowanego przez Zamawiajacego wzoru,
w tresci oferty nalezy zamies$ci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona:

1) w jezyku polskim;

2) w postaci elektronicznej w formacie danych zgodnym z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. p0z.2247)- przy czym Zamawiajacy zaleca
wykorzystanie formatow: .pdf, .doc, .xls, .jpg, (.jpeg) ze szczegélnym wskazaniem na format .pdf;

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem zaufanym lub podpisem
0sobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

4. W procesie sktadania oferty, w tym dokumentow sktadanych wraz z ofertg na Platformie, kwalifikowany
podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na
dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu (opcja rekomendowana przez dostawce Platformy) oraz
dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku drugim Formularza sktadania oferty (po kliknigciu w
przycisk Przejdz do podsumowania).

5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich plikow muszg
spetnia¢ warunki ustanowione Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) nr 910/2014 z dnia
23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/ WE (Dz. U. UE. L. z 2014 r.
Nr 257, str.73).

6. Zamawiajacy zZWraca uwagg na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem zaufanym, ktory
wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych profilem w aplikacji eDoApp
stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi max. SMB.

7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajagcy wymaga dotgczenia
odpowiedniej ilosci plikow, podpisywanych plikow z danymi oraz plikow XAdES.

8. Informacje dodatkowe — (zalecenia zamawiajacego):
1) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
w miar¢ mozliwo$ci, przekonwertowanie plikow sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie
ich podpisem kwalifikowanym PadES;
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2) pliki w innych formatach niz PDF opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien
pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywa¢ tacznie z dokumentem podpisywanym;

3) w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé podpisy tego Samego rodzaju,
podpisywanie roéznymi rodzajami podpiséw np. 0sobistym i kwalifikowanym moze doprowadzié
do problemow w weryfikacji plikow;

4) aby wykonawca =z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwo§¢ prawidtowego
wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty;

5) aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem formularza
»Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu e-mail;

6) jezeli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP wczeéniejsze podpisanic kazdego
ze skompresowanych plikow;

7) nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym,
poniewaz moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikbw co rownowazne bedzie
z koniecznos$cig odrzucenia oferty w postgpowaniu.

. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okre$la niezbedne wymagania sprzgtowo —
aplikacyjne umozliwiajace pracg na platforma zakupowa.pl:
1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s.;
2) komputer klasy PC lub MAC o nast¢pujacej konfiguracji:
a) pami¢¢ min. 2 GB Ram,
b) procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja,
C) jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 104, Linux, lub ich nowsze wersje D
3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 100.;
4) wiaczona obstuga JavaScript;
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf;
6) platforma zakupowa.pl dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej — kodowanie
UTFS;
7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi dat¢ oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtownego Urzedu Miar.

10.Sposob zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukeji skladania ofert dostepnej pod adresem:

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4g4sIS4t761ZVKPbkyD/view

11. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsicbiorstwa,

w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.
U. z 2022 r. poz. 1233), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Na
Platformie w formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice¢ przedsigbiorstwa.

Wykonawca wraz z przekazaniem tych informacji zobowigzany jest wykaza¢ spelnienie przestanek
okreSlonych w art. 11 ust. 2 ustawy przywotanej powyzej. Zastrzezenie przez wykonawce tajemnicy
przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu
na zaniechanie przez Wykonawce podjgcia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych
klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp.

12.Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert

zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

13.Kazdy z wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty

zawierajgcej rozwigzania wariantowe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez tego
Wykonawce lub oferty zawierajacej rozwigzania wariantowe.

14.W przypadku przekazywania przez wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane

kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
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XXIV.

XXVI

wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, oSwiadczenia oraz kazdy
dokument ztozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku obcym winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na
jezyk polski.

Sposob oraz termin skladania ofert
Oferte¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umie$ci¢ na Platformie pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/um_miastko na stronie dotyczacej odpowiedniego postgpowania do dnia
14.04. 2023 r., godz.12.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatacznikéw nalezy

klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem Platformy,
wykonawca powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
Platformy. Zaleca si¢ stosowanie podpisu na kazdym zataczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
w przypadku wskazanym w art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty oraz o$wiadczenie, 0
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp sporzadza si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie
elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za datg zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w Platformie w drugim kroku sktadania oferty
poprzez kliknigcie przycisku ,,Z¥0z oferte” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostala
zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla wykonawcoéw dotyczaca sposobu ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.04.2023 r., godz.12.15.
Otwarcie ofert nie jest jawne.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postegpowania informacje¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na Platformie w sekcji ,,Komunikaty” na

stronie danego postepowania informacje O:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

. Sposob obliczenia ceny

Cena moze byc¢ tylko jedna.
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Pod pojgciem ceny nalezy rozumie¢, zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o

informowaniu o cenach towarow ustug (t. j. Dz. U. 2019 poz. 178 ), warto$¢ wyrazong w jednostkach
pienieznych, ktora kupujacy jest obowigzany zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w cenie
uwzglednia si¢ podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych
przepiséw sprzedaz towaru (ushugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug lub podatkiem
akcyzowym.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ na podstawie cen jednostkowych oraz szacunkowych ilosci poszczegdlnych
rodzajow przesytek w zalaczniku do oferty nr 1A — Formularz cenowy,

Ceng oferty nalezy okresli¢ z nalezyta Staranno$cia, na podstawie opisu przedmiotu zamowienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja zadania wynikajacych z zakresu ustugi,
niezbednych do wykonania zadania i doliczy¢ do powstatej kwoty inne skladniki wplywajace na
ostateczng ceng.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i stownie z doktadno$cia do dwoch miejsc po
przecinku, wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej
cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga
cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ujaé
w obliczeniach ceny tak, aby wyliczona cena za realizacj¢ zamowienia byta ceng catosciows. Pdzniejsze,
np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie beda przyjmowane przez Zamawiajacego do
wiadomosci. Proponowana cena lgczna powinna by¢é podana w wysoko$ci ostatecznej tak, aby
Zamawiajacy nie musiat juz dokonywa¢ zadnych obliczen, przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia.
Zamawiajacy zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy poprawia omytki w ofercie.

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

Cena oferty — 60%

nieodplatna opcja monitorowania przesylek — 40 %
1) Kryterium ,,cena oferty”(C) — waga 60%
Ocena oferty zostanie przeprowadzona na podstawie ceny oferty wskazanej przez Wykonawce w ofercie

przeliczonej na ilo$¢ punktow wg wzoru:

Najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych (waznych) ofert (brutto)
C=-- T x 100 x 60%
Cena oferty badanej (brutto)

gdzie:

C - ilos$¢ punktdéw uzyskanych przez oferte badana.
Badana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt.

2) Kryterium ,, Nieodplatna opcja monitorowania przesylek ” (MP) — waga 40%

Kryterium rozpatrywane bedzie na podstawie zadeklarowanej mozliwosci badz braku mozliwos$ci
$ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek listowych i paczek, zadeklarowanej przez wykonawce
w formularzu ofertowym.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

[los¢ punktow (MP) w tym kryterium zostanie przyznana nastgpujgco:

- za brak posiadania nieodptatnej opcji monitorowania przesytlek - 0 pkt.

- za posiadanie nieodptatnej opcji monitorowania przesytek - 40 pkt,

Wybér najkorzystniejszej oferty
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XXVIII.

1) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora bedzie przedstawiata najkorzystniejszy bilans ceny i
czasu reakcji na zgtoszenie tj. uzyska najwicksza tgczng ilos¢ punktow obliczong wg wzoru:
N=C + MP
gdzie:
N - taczna ilos¢ punktow dla danej czesci badanej oferty
C - ilos¢ punktow dla danej czesci badanej oferty w kryterium cena

MP - ilo§¢ punktow badanej oferty w kryterium nieodptatna opcja monitorowania przesytek

3) Najkorzystniejsza oferta moze maksymalnie uzyskaé¢ tacznie 100 pkt za kryteria z uwzglgdnieniem
ich wag.

4) Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych
przez wykonawcow, w zakresie wymienionych Kryteriow.

5) Oferta wypetniajaca w najwyzszym stopniu poszczeg6olne kryteria otrzyma maksymalng ilos¢ punktow
w danym kryterium.

6) Pozostale oferty otrzymaja odpowiednio mniejszg ilo$¢ punktow.

7) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert lub innych skladanych dokumentéw lub o$wiadczen. Wykonawcy
sa zobowiazani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

8) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferta w terminie zwigzania ofertg okreslonym w swz.

9) Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy wezwie
wykonawce, ktorego oferta otrzymala najwyzsza oceng, do wyrazenia, W wyznaczonym przez
zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

10) W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w ust. 9, oferta podlega odrzuceniu, a zamawiajacy zwraca
sig o wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
chyba ze zachodza przestanki.

11) Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktory spetni warunki udzialu w postepowaniu
wynikajace z tresci SWZ, Pzp, a jego oferta sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o okreslone w SWZ kryteria oceny ofert.

Informacje o formalnos$ciach, jakie muszg zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 Pzp,
W terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni,
jezeli zostato przestane w inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamoWienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postegpowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko jedna oferta.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o miejscu | terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowg¢ w sprawie zamodwienia
na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore stanowig Zatgcznik Nr 8
do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego zamawiajacy moze dokonaé¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcoéw albo uniewazni¢ postgpowanie.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia (np. na podstawie umowy konsorcjalnej,
dziatalnosci prowadzonej w formie spotki cywilnej) w przypadku uznania ich oferty za najkorzystniejsza
zobowiazani sg do przedlozenia zamawiajaCcemu nie pézniej niz w dniu zawarcia Umowy:
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1) w przypadku zawigzania konsorcjum - egz. umowy regulujacej ich wspotprace (konsorcjalnej) jaka
zawarli miedzy soba w celu wspdlnej realizacji zamowienia, najp6zniej w dniu wyznaczonym na
zawarcie Umowy z zamawiajacym, przed jej podpisaniem.

Wymagane jest aby zawarta umowa:
a) zawierala okre$lenie celu gospodarczego,
b) wskazywata petlnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
C) zakazywala wnoszenia zmian w jej tresci bez zgody zamawiajacego,
d) stwierdzata, ze partnerzy zawartej umowy beda odpowiedzialni solidarnie za cato$¢ podjetych
zobowigzan w ramach realizacji przedmiotu zamowienia,
e) byta zawarta na czas trwania umowy, powigkszony o okres obowigzywania rekojmi i gwarancji,
f) wykluczala mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy konsorcyjnej przez, ktoregokolwiek z jego
cztonkow do czasu wykonania zaméwienia i uptywu czasu rekojmi i gwarancji,
g) byla zawarta z notarialnie potwierdzonymi podpisami;
2) w przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki cywilnej
- kopie umowy spotki cywilnej poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez wspdlnikow
spofki.

XXIX. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXX. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

XXXI.

1.

agrwbdE

o

© o

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz
poniost lub moze ponies¢ szkoda w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisoOw Pzp.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu 0 udzielenie
zamoOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,
o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu. Skargg wnosi si¢ do Sadu Okresowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej
Izby Odwotawczej .

. Szczegotowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,,Srodki ochrony

prawnej” Pzp.

Zatgcezniki do SWZ

Formularz oferty (wzor) - zatacznik nr 1.

Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu - zatacznik nr 2.

Oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkow udziatu - zalgcznik nr 3.

Oswiadczenie wykonawcy o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej - zatacznik nr 4.
Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby wykonawca o braku podstaw wykluczenia
oraz spelnianiu warunkéw udziatu - zatacznik nr 5.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby, do ich oddania wykonawcy - zatgcznik nr 6.
Oswiadczenie Wykonawcy na temat uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej
lub zawodowej - zatacznik nr 7.

Wzor umowy - zatgcznik nr 8.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych ,,RODQO” - zatgcznik nr 9.

20



Spr. WOA.271.12.2023.MM SWZ na ustuge — ,,Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY (wz6r)

L e
Nazwa i adres wykonawcy/pieczgé firmy wykonawcy ( Data sporzadzenia )
s
Nr telefonu /faksu

K PP P R URRUTRPRIN

REGON
Ao

NIP
PR PR PRI PPN

e-mail

B,

Nazwisko i imi¢ 0soby/0sob uprawnionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy

GMINA MIASTKO
ul. Grunwaldzka 1
77-200 Miastko

Nawigzujagc  do  opublikowanego ~ w  Biuletynie = Zamoéwien — Publicznych  (platforma
https://ezamowienia.gov.pl) ogtoszenia Nr ...........cccoeeveeneene. z dnia ............ .......... 2023 1. 0 postgpowaniu
ws. udzielenia zamowienia publicznego na ustuge, prowadzonego w trybie podstawowym, na podstawie art.
275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 1710
z po6zn.zm.) o warto$ci zamowienia mniejszej niz progi unijne okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 3 ust. 3 przywolanej ustawy, na wykonanie zamowienia: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Miastku”

i po zapoznaniu si¢ z warunkami prowadzonego postepowania:

1. Oferujemy i zobowigzujemy si¢ do wykonania zamo6wienia:

za cen¢ ryczattowg w kwocie brutto....................oeeiiiiiiiiiicisieeee .PLN (Wraz z podatkiem
VAT),

(STOWIIIE . . .ttt bbb bbbttt bbbt e eb e e bt ek e et eb e e b e sb e e b e e nbeebe e b nn b e ),
w tym:

CENANELO ....vvvvvvenieiiennnn, PLN

[ (03 11 1< U ), Wg
obowiazujacej stawki w wysokosci ........ %.

2. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

3. Deklarujemy/ nie deklarujemy * mozliwos¢ darmowego $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek

listowych i paczek.
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4. Oswiadczamy, ze:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

zapoznalismy si¢ z SWZ 1 nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen, warunki w niej zawarte
akceptujemy bez uwag, zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty;

akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego we wzorze Umowy.

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.;
nastepujaca cze¢$¢ zamowienia powierzymy podwykonawcom:

Oswiadczamy, ze w przypadku ujawnienia wad, bledow w wykonanym przedmiocie zamowienia
zobowiagzujemy si¢ do ich usunigcia na Nasz koszt.

Zobowigzujemy si¢, W przypadku przyznania nam zamowienia, do zawarcia umowy w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
Z zastrzezeniem art. 578 Pzp;

wypehitlem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec o0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢
o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

5. Oswiadczamy, iz nalezymy do kategorii:
mikro [J TAK [ NIE
matych [ TAK LI NIE
$rednich [ TAK [ NIE

przedsigbiorstw W rozumieniu Zatacznika nr 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajacego nicktore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu

Zatacznikami do oferty sa:

Miejscowos$¢ i data Podpis i piecze¢ wykonawcy/osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu wykonawcy
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Zalacznik 1 a

FORMULARZ ASORTYMENTOWO-CENOWY

Szacowana
Waga ilos¢ Cena Stawka CENA Warto$¢
LP. Rodzaj przesyiki i przesytek | jednostkowa | podatku jednostkowa brutto
przesylxi do NETTO vat BRUTTO (D x G)
realizacji
A B C D E F G H
PRZESYLKI KRAJOWE
1 Przesytki formatSdo | 3500
nierejestrowane 500¢
nie bedace format M do | 180
przesytkami 1000 g
najszybszej
kategorii w
obrocie krajowym format Ldo | 10
(ekonomiczne) 2000 g
LISTY
KRAJOWE
EKONONICZNE
ZWYKLE
2 Przesyiki formatSdo | 20
nierejestrowane 500 g
najszybszej
kategorii w I;%rorgat Mdo | 10
obrocie krajowym g
(priorytetowe). format L do | 10
LISTY 2000 g
KRAJOWE
PIORYTETOWE
ZWYKLE
3 Przesyiki formatSdo | 600
rejestrowane nie 500 g
bedace format M do | 40
przesytkami 1000 g
najszybszej
kategorii w formatL do | 10
obrocie krajowym | 20009
(polecone
ekonomiczne)
LISTY
KRAJOWE
EKONOMICZN
E POLECONE
4 Przesytki formatSdo | 220
rejestrowane 500 g
najszyb_c_lej format M do | 100
kategc_)ru w 1000 g
obrocie krajowym
(priorytetowe formatLdo | 10
polecone). LISTY | 2000 g
KRAJOWE
PIORYTETOWE
POLECONE
5 Przesyiki listowe format Sdo | 20 000
ze zwrotnym 500 ¢
potwierdzeniem format M do | 1800
odbioru w obrocie | 1000 g
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krajowym format L do | 100
(polecone 2000 g
ekonomiczne z
potwierdzeniem
odbioru ). LISTY
KRAJOWE
EKONOMICZN
E POLECONE zZ
ZPO
Przesyiki formatSdo | 200
rejestrowane 500 g
najszybciej format M do | 80
kategorii w 1000 g
obrocie krajowym
(piorytetowe z formatL do | 10
potwierdzeniem 20009
odbioru). LISTY
KRAJOWE
PIORYTETOWE
POLECONE Z
ZPO
PACZKI POCZTOWE
Paczki do1lkg 5
rejestrowane nie gabaryt A
bedace paczkami
najszybszej ponad 1 kg 10
kategorii w do 2 kg
obrocie krajowym gabaryt A
(ekonomiczne) ponad 2 gk 2
PACZKI do 5 kg
KRAJOWE gabaryt A
EKONOMICZN | PonadSkg |2
gabaryt A
do 1 kg 5
gabarytb
ponad 1 kg 5
do 2 kg
gabaryt B
ponad 2 kg 2
do 5kg
gabaryt B
ponad 5 kg 1
do 10 kg
gabaryt B
Paczki do1kg 10
rejestrowane gabaryt A
najszyb_s_zej ponad 1 kg 2
kateg(_)rll w do 2 kg
ﬁgj%(c\?ym(prioryte gabaryt A
towe) PACZKI gg”;‘ﬂ; gk |10
KRAJOWE gabaryt A
PIORYTETOWE ponad 5 kg 5
do 10 kg
gabaryt A
do 1 kg 2
gabaryt b
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ponad 1 kg 2
do 2 kg
gabaryt B
ponad 2 kg 2
do5kg
gabaryt B
ponad 5 kg 6
do 10 kg
gabaryt B
9 Paczki do 1 kg 2
rejestrowane nie gabaryt A
bedace paczkami ponad 1 kg 2
najszybszej do 2 kg
kategorii w gabaryt A
obrocie ponad 2 gk | 10
krajowym(ekonom | do 5 kg
iczne) PACZKI gabaryt A
EKONOMICZN do 10 kg
EZZPO gabaryt A
do 1 kg 2
gabaryt b
ponad 1 kg 2
do 2 kg
gabaryt B
ponad 2 kg 2
do 5 kg
gabaryt B
ponad 5 kg 1
do 10 kg
gabaryt B
ZWROTY PRZESYLEK
10. Ustuga "zwrot do
nadawcy,
przesytki listowe
rejestrowane”
LISTY do 50 G 10
PIORYTETOWE
ZAGRANICZNE
Zwrot przesytek
zagranicznych
poleconych za
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru(zwrot
polecony + ZPQ)
LISTY do50g 20
POLECONE
PIORYTETOWE
ZAGRANICZNE
Z ZPO
11 Ustuga "zwrot do
nadawcy
wymiarze 1 do
500 g, przesytki
listowe
rejestrowane”
LISTY format Sdo | 100
EKONOMICZN | 5009
E KRAJOWE
POLECONE
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Zwrot przesytek
krajowych
poleconych za
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru(zwrot
polecony + ZPQ)

LISTY
EKONOMICZN
E KRAJOWE
POLECONE Z
ZPO

format S do 1200
500 ¢

PRZESYLKI LISTOWE ZAGRANICZNE

12

Przesytki
nierejestrowane
niebegdace
przesytkami
najszybszej
kategorii w
obrocie
zagranicznym
(ekonomiczne)
dot. Krajow
europejskich
LISTY
ZAGRANICZNE
EKONOMICZN
E ZWYKLE

do50¢g 30

ponad 50do | 2
100 g

13

Przesytki
nierejestrowane
najszybszej
kategorii w
obrocie
zagranicznym
(priorytetowe) dot.
Krajow
europejskich
LISTY
ZAGRANICZNE
PIORYTETOWE
ZWYKLE

do50g 10

ponad 50 g 10
do 100 g

ponad 100g | 10
do 3509

14

Przesytki
rejestrowane
najszybciej
kategorii w
obrocie
zagranicznym
(priorytetowe
polecone) dot.
Krajow
europejskich
LISTY
ZAGRANICZNE
PIORYTETOWE
POLECONE

do50¢g 100

ponad 50 g 10
do 100 g

15

Przesylki listowe
polecone
priorytetowe ze

do50g 50
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zwrotnym ponad 50 g 10
potwierdzeniem do 100 g
odbioru (ZPO)
dot. Krajow
europejskich
LISTY
ZAGRANICZNE
PIORYTETOWE
POLECONE zZ
ZPO

ODBIOR POCZTY W SIEDZIBIE ZAMAWIAJACEGO

16 Oplata za staty
odbioér
korespondencji
(listow/paczek) od
Zamawiajacego -
optata miesigczna ilo$¢ miesiecy 24
od dnia zawarcia
umowy do
30.04.2023
r.(przewidywany
okres-24 miesigce)

RAZEM WARTOSC BRUTTO

1. Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowig szacunkowg s$rednig ilo§¢ przesylek nadawanych przez
Zamawiajacego w okresie 24 miesiecy od momentu podpisania umowy.

2. W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych §wiadczonych do ustug objetych zamdwieniem, a
nie wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, zostang zastosowane optaty zgodnie z cennikiem
Wykonawcey obowigzujacym w dniu realizacji ustugi.

3. Wartos¢ brutto nalezy obliczy¢ jako iloczyn pozycji z kolumnnr4i7.

4. Suma brutto z kolumny 6 musi by¢ zgodna z ceng ofertowa brutto podang w formularzu ofertowym.

Powyzej podane szacunkowe ilosci przesylek stuza tylko do celow porownania ofert. Ostateczna ilos¢ i rodzaj

moze ulec zmianie wg potrzeb Zamawiajacego. Uzyte nazwy w kolumnie 1 stuza wylacznie do okreslenia

rodzaju ustugi.

Podpis i piecze¢ wykonawcy/osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu wykonawcy
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Zalacznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
o0 niepodleganiu wykluczeniu z uwzglgdnieniem przestanek na podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na UKraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z postepowania o udzielenie zamdéwienia pn.:
. Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miasthu”

Gmina Miastko
ul. Grunwaldzka 1
77-200 Miastko

Wykonawca:

(W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspélnie podaé nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich cztonkow konsorcjum)

Na potrzeby niniejszego postepowania, oswiadczam, co nastepuje:
1. Oswiadczenie dotyczace wykonawcy

1) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.
(podpis wykonawcy lub 0s6b uprawnionych
do wystgpowania w jego imieniu )
2) Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
W zwigzku z przestankami okre§lonymi w ust. 1 pkt................. przywotanego artykutu.
(wskazaé pkt w art. 108 ust. 1 Pzp - przypisany do przestanki lub przestanek, ktore wystqpity)

Jednoczesnie o§wiadczam, ze w zwiazku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. Art. 110 ust. 2 Pzp podjatem
nastepujace srodki naprawcze:

(podpis wykonawcy lub 0séb uprawnionych
do wystgpowania w jego imieniu )
( Podpisa¢ wilasciwe oswiadczenie wskazane w pkt 1 lub 2— pozostate wykreslic)
3) Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

2. Oswiadczenie dotyczace podanych informacji

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty
przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego W blad przy przedstawianiu
informaciji.

............................. (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis wykonawcy lub oséb uprawnionych
do wystgpowania w jego imieniu )
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Zatacznik nr 3
Oswiadczenie wykonawcy

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych o spelnianiu
warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia pn.:
Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Gmina Miastko
ul. Grunwaldzka 1
77-200 Miastko

Wykonawca:

TEPIEZENTOWENY PIZEZ . ..vnetent ettt ettt et ettt et e et e ettt et ettt e et et e e s e ten et et e e et et e et e s e e et e e s e e e e s e e eaeneeneenenes
(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

AATES SIBUZIDA. . ..

(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystgpujgce wspéinie podaé nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich czionkow konsorcjum)

Na potrzeby niniejszego postepowania, oswiadczam, co nastepuje:
1. Informacja dotyczaca wykonawcy
Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego W Rozdziale ...............
Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

2. Informacja w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotow
Oswiadczam, ze w celu Wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, okreslonych przez zamawiajacego
w Rozdziale ... Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:

1) e,

W NASTEPUJGCYII ZAKIESIC: - .. v ettt e e e et aee e ee e e e e e e e eeaaeeeeeaaeaaeeaeseseaaannnnnnnanannnnnnnnns
(wskazaé podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)
)
W NASIEPUJACYII ZAKIESIC: .. v vvvutttttttet ettt ettt et ettt ee e ene e e e e e e e eeeeeeeeeeesatesae e neneeeees
(wskazaé podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)
3] e
N E (S U Y0y 4| ]

(wskazaé podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

3. Oswiadczenie dotyczace podanych informacji

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu
informacji.

....................... (miejscowosd), dnia .................... T.

(podpis wykonawcy lub 0s6b uprawnionych
do wystepowania w jego imieniu )
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Zalacznik nr 4

Oswiadczenie Wykonawcy
o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086) w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia pn.:,, Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku. »

Gmina Miastko
ul. Grunwaldzka 1
77-200 Miastko

Wykonawca:
(petna nazwa wykonawcy)
TCPICZENTOWAILY PIZEZ ...ttt ittt et ettt ettt ettt et ettt e ettt e e e ettt eeeeeeans
(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
a7
NP e e e e et
RE G O . Lt e e e

(W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wystepujgcych wspélnie — kazdy z uczestnikéw sktada odrebne oswiadczenie podajgc swojg nazwe
(firmg) i adres)

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp,

Oswiadczam, ze* - w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086):

O nie naleze (nie nalezymy) do tej samej grupy kapitatowe;j,
O naleze (nalezymy) do tej samej grupy kapitatowe;:

(Wymienié¢ podmioty wchodzqce w skiad tej samej grupy kapitatowej podajgc ich nazwe (firme) i adres)

oraz skladam wraz z os$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania
z innym Wykonawca nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postgpowaniu.

* zaznaczy¢ odpowiednie

....................... (miejscowosd), dnia .................... T.

(podpis wykonawcy lub 0s6b uprawnionych
do wystgpowania w jego imieniu )
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Zalacznik nr 5

Oswiadczenie podmiotu/éw

udostepniajacego/ch zasoby, na ktoérych moze polega¢ Wykonawca w zakresie zdolnosci technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej, w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu - sktadane
na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych - o braku podstaw
wykluczenia oraz spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:

. Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Gmina Miastko
ul. Grunwaldzka 1
77-200 Miastko

Nazwa Podmiotu:

Na potrzeby niniejszego postepowania, o$wiadczam, ze:
nie podlegam wykluczeniu z postegpowania na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp oraz spelniam warunki udziatu

w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na udostepnione przeze mnie zasoby.

....................... (miejscowosd), dnia ................... T,

(podpis podmiotu udostegpniajgcego zasoby lub oséb
uprawnionych do wystepowania w jego imieniu )
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Zaltacznik nr 6
Zobowiazanie Podmiotu

udostepniajacego  zasoby, do oddania do dyspozycji Wykonawcy, niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamowienia - sktadane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Ja/My nizej podpisani:

(imig i nazwisko 0soby/6b upowaznionej/ych do reprezentowania Podmiotu udostgpniajgcego zasoby — zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
skladajgcego zobowigzanie), ktory wystgpowania w jego imieniu )nazwa (podpis podmiotu udostgpniajgcego zasoby lub oséb uprawnionych do
Wystepowania w jego imieniu )nazwa (firma) i doktadny adres Podmiotu oddajgcego Wykonawcy do dyspozycji zasoby na zasadach okreslonych w art.
118 Pzp)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i dokiadny adres Podmiotu oddajqcego Wykonawcy do dyspozycji zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 Pzp)

zobowigzuje/my sie oddaé¢ do dyspozycji uczestniczacemu w niniejszym postepowaniu Wykonawcy:

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy, ktory polega na zasobach ww. podmiotu na zasadach okreslonych w art. 118 Pzp)

nastepujace niezbedne zasoby na potrzeby realizacji ww. zamowienia:
(okreslenie zasobu, np. Wiedza i doswiadczenie, potencjaf techniczny, potencjal kadrowy, potencjat ekonomiczno-finansowy)

Sposob wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobow bedzie nastepujacy:

Charakter stosunku taczacego mnie z Wykonawca bedzie nastepujacy:

(podpisly Podmiotu udostgpniajgcego zasoby lub 0soby/ob uprawnionych
do wystgpowania w jego imieniu )
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Zalacznik nr 7

Oswiadczenie Wykonawcy
na temat uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
W postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego pn.:
. Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Gmina Miastko
ul. Grunwaldzka 1
77-200 Miastko

Wykonawca:

(w przypadku skfadania oferty przez Wykonawcow wystepujgcych wspélnie — kazdy z uczestikow sktada odrebne
oswiadczenie podajgc swojg nazwe (firme) i adres)

Oswiadczam, iz posiadam wpiS do rejestru operatoréw pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 896 z p6zn. zm.).

....................... (miejscowosd), dnia .................... T.

(podpis wykonawcy lub oséb uprawnionych
do wystepowania w jego imieniu )
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Zatgcznik nr 8

UMOWA nr ....../ WOA.272...2023.MM (wzér)
NA USLUE

W dniu ........... 2023 r. w Miastku pomigdzy Gming Miastko reprezentowana przez Burmistrza Miastka -
Witolda Zajsta, majaca swa siedzib¢ w Miastku przy ul. Grunwaldzkiej 1, zwana w dalszej czesci umowy
,Zamawiajagcym”,

przy kontrasygnacie Skarbnika Miastka - Bronistawy Nielipiuk

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022
r., poz. 1710 ze zm.) na $wiadczenie ,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Miastku” zostata zawarta umowa o nastgpujace;j tresci:

§1.
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacj¢ ushug pocztowych, polegajacych
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych, paczek oraz ewentualnych zwrotow
na potrzeby Urz¢du Miejskiego w Miastku oraz ustug odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego zgodnie
zZ szczegotowym opisem warunkow zaméowienia i oferta Wykonawcy, stanowigcymi kolejno zatagcznik nr 1 i 2
do niniejszej umowy.

§2.

1. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek na warunkach i w terminach okre$lonych
W szczegotowym opisie warunkéw zamowienia oraz w aktach prawnych regulujacych swiadczenie ustug
pocztowych w szczegdlnoscei :

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z pdézn. zm.)
w tym w innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia (wymienionych w szczegélowym opisie
zamoOwienia);

2) regulaminach Wykonawcy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do wyekspediowania
z siedziby Zamawiajacego, tj. z Urzedu Miejskiego w Miastku przy Grunwaldzkiej 1 od poniedziatku
do pigtku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych) w godzinach 14.30-15.00 i dostarczenia do punktu
nadawczo-odbiorczego Wykonawcy. Odbiér przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie
kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach pieczecia, podpisem i data.

3. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania punktu nadawczo-odbiorczego zlokalizowany
W miejscowosci Miastko w celu przyjmowania przesytek dostarczanych samodzielnie przez
Zamawiajacego czynne we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobot, co najmniej 5 dni w tygodniu,
a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.
Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Urzedu Miejskiego w Miastku, zgodnie z adresem nadania
przesylki rejestrowanej, pokwitowanie przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwlocznie
po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

4. W  przypadku nieobecnosci  adresata,  przedstawiciel = Wykonawcy — postepowaé  bedzie
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania Administracyjnego Dziat I,
Rozdziat 8 ,,Dorgczenia”.

5. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie dokonane przez adresata/osobe
uprawniong do odbioru ,,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

a) Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego zwroty niedostarczonych przesylek,
b) Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru dla przesylek
nadawanych na zasadach ogoélnych,
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c) W przypadkach przesytek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca zobowigzany bedzie
do wuzywania drukéw ,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednich do wykorzystania
w postgpowaniach administracyjnych zgodnie z KPA. W takich przypadkach Zamawiajacy
zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru.

§ 3.

1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych
wydanych na ich podstawie, o ktorych mowa w § 2 ust.1 umowy;

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienia iloSCiowego przesytek
wg poszczegolnych kategorii wagowych, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych
a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

b) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na poszczegodlne rodzaje ushug, przesytki krajowe i zagraniczne.

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykly, polecony, priorytet czy zwrotne potwierdzenie
odbioru/elektroniczne potwierdzenie odbioru — ZPO/EPO) oraz petna nazwg i adres zwrotny
Zamawiajacego.

4) przestrzegania mi¢dzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu
przesytek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych/nadanych przesytek, Wykonawca bez zbednej zwloki
wyjasni je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwo$ci ich usunigcia w dniu odbioru przesytek, nadanie
odebranych przesytek nastapi przez Wykonawce w dniu nastgpnym lub po ich catkowitym usunigciu przez
Zamawiajacego.
Strony dopuszczaja mozliwo$¢ przesunigcia nadania przesylek na dzien nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidtowe opakowanie, niezgodnos¢ wpiséw do
dokumentow nadawczych z wpisami na przesytkach brak znakow optaty) i braku mozliwosci ich
wyjasnienia lub usunigcia w dniu ich odbioru/nadania. W przypadku zaistnienia uzasadnionych zastrzezen
do odebranych przesylek Wykonawca zobowigzany jest bezzwlocznie tj. w dniu ich stwierdzenia,
poinformowa¢ Zamawiajacego o tej okolicznosci poprzez ~wystanie wiadomosci  e-mail
na adres : sekretariat@um.miastko.pl.

§ 4.
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze zlozona oferta wynosi
....................... 7t brutto (stownie ztotych: ..../100), {j..........zl netto (stownie..........ztotych.../100),

wraz z ...% stawka podatku VAT.

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w ,,Formularzu
ofertowym” stanowiacym zatgcznik Nr 2 do umowy.

Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, W przypadku, gdy taczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamodwienia, okre$lonego w ust. 1, bedzie nizsze
od wynagrodzenia maksymalnego.

Minimalna ilo$¢ zobowigzania jakiego Zamawiajacy udzieli Wykonawcy wynosi¢ begdzie nie mniej niz
50% wskazanych ilosci szacunkowych, a zatem minimalna wysokos¢ wynagrodzenia jakie Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem przedmiotowej umowy stanowi¢ bedzie warto$¢ obliczong
jako iloczyn 50% wskazanych ilo$ci szacunkowych oraz cen jednostkowych brutto podanych
w Formularzu ofertowym (Zat. Nr 2 do umowy).

Wykonawcy nie beda przystugiwaty Zzadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy taczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia, okre§lonego w ust. § 1 niniejszej umowy,
bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego okreslonego w ust. 1 powyzej, a rowne lub wigksze
wynagrodzeniu obliczonemu zgodnie z zapisami ust. 4 niniejszego paragrafu.

§ 5.

Rozliczenia finansowe migdzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane bgda z dotu,
tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesylek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie
w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
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2.

3.

Okres rozliczeniowy optaty ,,z dolu” za ustugi objete przedmiotem zamdwienia ustala si¢ na miesigc
kalendarzowy.

Podstawe rozliczen pomicdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg stanowi¢ beda ceny jednostkowe brutto
za przesytki pocztowe, o ktorych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu oraz faktyczna ilo$¢ przesylek
nadanych i zwroconych w okresie rozliczeniowym od Zamawiajacego, wynikajaca z rejestrow
Zamawiajacego, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 niniejszej umowy oraz dokumentéw oddawczych
Wykonawcy

Do obliczenia nalezno$ci za ustugi Wykonawcy stosowane beda ceny ustug $wiadczonych przez
Wykonawce wynikajace z Formularza ofertowego zamieszczonego w ofercie, stanowigcego zatacznik nr 2
do niniejszej umowy.

W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych §wiadczonych do ushug objetych zamdéwieniem,
a nie wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, zostang zastosowane optaty zgodnie z cennikiem
Wykonawcy obowigzujacym w dniu realizacji ustugi.

Zamawiajacy zastrzega, iz ilos$¢ poszczegélnych przesytek w stosunku do okreslonych w Formularzu
asortymentowo-cenowym moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ obliczona w oparciu o inne ilo$ci
tych przesylek nie przekroczy wartosci przedmiotu umowy. Z tego tytutu Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia.

§ 6.

Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za ustuge odbioru przesytek pocztowych, nadane
i zwrocone przesytki oraz zlecone ustugi komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z cennikami ustug pocztowych
obowigzujacych w dniu nadania przesylek z zastrzezeniem cen przesylek zawartych w Formularzu
asortymentowo-cenowym stanowiacych czes$¢ zatgcznika nr 2 do niniejszej umowy.

Faktury VAT z tytulu nalezno$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawione beda
w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajacy bedzie regulowaé przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie do 21 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest
okresli¢ tytut wptaty ,,FV nr ........., umowa nr ... Wykonawca wystawi faktur¢ na nabywce: Gmina
Miastko, 77-200 Miastko, ul. Grunwaldzka 1, NIP: 842-17-71-911.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opoznienia, W przypadku
niedotrzymania uméwionego terminu ptatnos$ci wynagrodzenia.

Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

§7.

. W sytuacji, o ktoérej mowa w § 8 ust. 5 niniejszej umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu karg

umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto, ktorego nie otrzymal, w stosunku do wysokosci
wynagrodzenia maksymalnego okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, wobec jej wypowiedzenia
przez Zamawiajacego.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10% brutto warto$ci miesigcznego
wynagrodzenia naliczonego z tytulu realizacji ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego,
za kazde jednodniowe opo6znienie w odbiorze przesytek pocztowych, do ktorego doszto w okresie za jaki
naliczono ww. wynagrodzenie. Wysoko$¢ tak naliczonej kary umownej nie moze przekroczy¢
jednorazowo kwoty 1.000 zt, a tacznie tj. calym okresie obowigzywania niniejszej umowy, wysokos¢ tak
naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ kwoty 20.000 zt.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na zasadach
ogolnych kodeksu cywilnego.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo
Pocztowe.

Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, Zamawiajgcy zleci zastepcze wykonanie ustugi innemu
operatorowi, kosztami poniesionymi z tytulu wykonania tej ustugi obciagzy Wykonawce.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opoznione odebranie przesytek lub ich nieodebranie
w przypadku dziatania sity wyzszej (zdefiniowanej w § 11 niniejszej umowy), ktéra uniemozliwi ich
odbior, przewo6z i nadanie.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe.
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§ 8,

Umowa obowigzuje od .................. 2023 do dnia 30 kwietnia 2025 r.

2. Umowa ulega wczesniejszemu samoistnemu rozwigzaniu w przypadku zaptaty przez Zamawiajacego
wynagrodzenia do kwoty, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, w chwili dokonania zaptaty przez
Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy kwoty powodujacej osiggnigcie zaplaty wynagrodzenia o jakim
mowa W § 4 ust. 1 niniejszej umowy .

3. Kazda ze Stron uprawniona jest do wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem miesigcznego

okresu wypowiedzenia, na mocy pisemnego o$wiadczenia dorgczonego drugiej Stronie, ze skutkiem na

koniec miesiaca.

W kazdym czasie Strony uprawnione sg do jej rozwigzania na mocy pisemnego porozumienia.

Zamawiajacy pozostaje uprawniony do wypowiedzenia niniejszej umowy w trybie natychmiastowym

tj. bez zachowania okresu wypowiedzenia, 0 jakim mowa powyzej, W przypadku stwierdzenia

nienalezytego wykonywania niniejszej umowy przez Wykonawcg.

=

o ks

§9.
1. Osobami zobowigzanymi do nadzoru nad realizacjag umowy sa:
1) ze strony Zamawiajacego: Monika Maksymoéw, tel. 598570774.,
email: monika.maksymow@um.miastko.pl
2) Ze Strony WyKONawcCy .........ovevenirinineninienenenanannnn. lub oo,
2. Zmiana 0s6b wskazanych w ust. 1 nie wymaga pisemnego aneksu a jedynie pisemnego poinformowania
drugiej Strony.
3. Strony o$wiadczaja, ze ich aktualne adresy Korespondencyjne sa nastepujace:
Zamawiajacy: Gmina Miastko, ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko, e-mail: sekretariat@um.miastko.pl.
W KONMAWCA: L.ttt ittt ettt et e e et e e e eeneenens
4. Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania Si¢, o zmianach
okreslonych w umowie nazw i adresow bez koniecznos$ci Sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy.
Korespondencj¢ przestang na adresy wskazane w ust. 3 kazda ze Stron uzna za prawidlowo dorgczona,
w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o0 zmianie swego adresu.”
§ 10.
Strony umowy zobowigzujg si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania 0 kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a majacych wplyw na jej
waznosc.

§ 11.

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania zmian postanowien niniejszej umowy wynikajacych
z nastepujacych okolicznosci:

1) wydtuzenie termindéw realizacji zamowienia be¢dzie dopuszczalne z powodu wystapienia sity
wyzszej. Przez site wyzsza bedg rozumiane wszelkie wydarzenia, istniejace lub moggce zaistnie¢
w przyszto$ci, ktore maja wplyw na realizacje umowy, znajdujace si¢ poza realng kontrolg
zamawiajacego 1wykonawcy 1 ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ Iub ktore, choc¢
przewidywalne, byly nieuniknione, nawet po przedsigwzigciu przez zamawiajacego lub
wykonawce wszelkich uzasadnionych krokow dla uniknigcia takich wydarzen. Za wystapienie Sity
wyzszej uznane beda w szczegolnosci takie wydarzenia, jak: zamieszki, wojny, pozary, powodzie,
huragany, trzesienia ziemi, promieniowanie, epidemie, strajk generalny lub branzowy;

2) jezeli niezbedna jest zmiana sposobu wykonania zobowiagzania, w szczeg6lnosci zasad
dotyczacych odbioru przesylek pocztowych, o ile zmiana taka jest korzystna dla Zamawiajacego
oraz konieczna  w celu prawidtowej realizacji umowy;

3) zmiany okreslonych w umowie nazw i adresow, jesli beda one wynika¢ ze zmian organizacyjnych
w strukturze Wykonawcy;

4) koniecznosci dostosowania postanowien do zmian powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa z uwagi na brak mozliwosci realizacji umowy wedlug pierwotnej jej tresci lub z uwagi na
razgca strate grozaca jednej ze stron.

2. W razie wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Stron umowy powodujacych koniecznosé
wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony negocjujag zmiany w umowie niezb¢dne dla
prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. W celu dokonania zmian zapisow umowy wnioskowanych przez Stron¢ zobowigzana jest ona pisemnie
wystapi¢ z propozycja zmiany warunkéw umowy wraz z ich uzasadnieniem. Zmiany te musza byc¢
korzystne lub neutralne dla Zamawiajgcego.
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4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci sporzadzenia ancksu w formie pisemnej

pod rygorem niewaznoS$ci z zastrzezeniem zapisow § 9 ust. 2 i 4 Umowy.
§ 12.

1. Stosownie do tresci art. 436 pkt 4 lit. b ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci

wynagrodzenia umownego w nastepujacych przypadkach:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug,

2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysoko$ci wplat do pracowniczych planéw kapitalowych, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

jezeli zmiany okres$lone w pkt 1-4 beda miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.
2. W sytuacji wystgpienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu Wykonawca jest

uprawniony zlozy¢é Zamawiajagcemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w zakresie platnosci
wynikajacych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepisow zmieniajacych stawke podatku od
towarow i ustug. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw
prawnych zmiany stawki podatku od towaréw i ustug oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy.

W sytuacji wystgpienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 pkt 2 niniejszego paragrafu Wykonawca jest
uprawniony zlozy¢é Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w zakresie platnosci
wynikajacych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepisOw zmieniajacych wysokos¢
minimalnego wynagrodzenia za pracge. Wniosek powinien zawieraé wyczerpujace uzasadnienie faktyczne
i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
po zmianie Umowy, w szczegélnoSci Wykonawca zobowigzuje sie wykaza¢ zwigzek pomigdzy
wnioskowang kwota podwyzszenia wynagrodzenia, a wptywem zmiany minimalnego wynagrodzenia za
prace na kalkulacj¢ wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji
Umowy, ktore Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku z podwyzszeniem wysokosci placy
minimalnej. Zamawiajacy o$wiadcza, iz nie bedzie akceptowal, kosztow wynikajacych z podwyzszenia
wynagrodzen pracownikom Wykonawcy, ktore nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokos$ci
minimalnego wynagrodzenia za pracg, w szczegolnosci koszty podwyzszenia wynagrodzenia w kwocie
przewyzszajacej wysoko$¢ ptacy minimalne;.

W sytuacji wystgpienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 pkt 3 niniejszego paragrafu Wykonawca jest
uprawniony zlozy¢é Zamawiajagcemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w zakresie platnosci
wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. Wniosek
powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne
wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczeg6lnosci Wykonawca
zobowigzuje si¢ wykaza¢ zwigzek pomigdzy wnioskowang kwotg podwyzszenia wynagrodzenia
a wplywem zmiany zasad, 0 ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 niniejszego paragrafu na kalkulacje
wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, ktore
Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 niniejszego
paragrafu.

W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 4 niniejszego paragrafu Wykonawca jest
uprawniony zlozy¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek 0 zmiang Umowy w zakresie platnosci
wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie zasad gromadzenia i wysokosci wplat do
pracowniczych plandéw kapitalowych. Wniosek powinien zawieraé wyczerpujace uzasadnienie faktyczne
I wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie
Umowy, w szczego6lnosci Wykonawca zobowigzuje si¢ wykazaé zwigzek pomigedzy wnioskowang kwotg
podwyzszenia wynagrodzenia a wplywem zmiany zasad, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4 niniejszeg0
paragrafu na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji
Umowy, ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktorych mowa w ust. 1
pkt 4 niniejszego paragrafu.

Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia z przyczyn okreslonych w ust. 1 pkt 1-4 obejmowac
bedzie wylacznie platnosci za ushugi ktorych w dniu zmiany jeszcze nie wykonano.
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7. Obowigzek udowodnienia wptywu zmian, o ktoérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu na zmian¢
wynagrodzenia nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez
Zamawiajgcego.

8. Zmiany o ktorych mowa w ust. 1 moga zosta¢ dokonane adekwatnie do okolicznos$ci ktore je uzasadniaja,
w  szczegOlnosci ewentualna zmiana zasad rozliczen powodujaca podwyzszenie wynagrodzenia
Wykonawcy nastagpi wylacznie o wskaznik wynikajacy z obowigzujacych przepisow lub zakresu
dokonanej zmiany sposobu wykonywania umowy.

9. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy
W przypadku zmiany cen materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacja zamdwienia, z tym
zastrzezeniem, ze.

1) minimalny poziom zmiany ceny materialow lub kosztow, uprawniajacy strony umowy do zadania
zmiany wynagrodzenia wynosi 20% w stosunku do cen lub kosztow z miesigca, w ktorym ztozono
ofert¢ Wykonawcy,

2) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaznika zmiany cen materiatlow
lub kosztow ogloszonego w komunikacie prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego, ustalonego
W stosunku do kwartatu, w ktérym zostala ztozona oferta Wykonawcy; poziom zmiany bedzie
stanowil roznice ceny materiatow lub kosztoéw ogloszonych w komunikacie prezesa Gltownego
Urzgdu Statystycznego z miesiaca, za ktory wnioskowana jest zmiana a poziomem cen materiatow/
kosztow wynikajacych z komunikatu Prezesa GUS za miesigc, w ktorym zostala zlozona oferta
Wykonawcy,

3) Sposdb okreslenia wptywu zmiany ceny materialow lub kosztow na koszt wykonania zamdwienia
nastapi na podstawie wniosku strony wnioskujacej o zmiang i dokumentéw dotagczonych do tego
wniosku potwierdzajacych m.in. rzeczywiste zastosowanie poszczegdlnych materiatow/poniesienie
poszczegdlnych kosztow w ramach niniejszego zamowienia, a takze na podstawie komunikatow
Prezesa GUS, o ktorych mowa w pkt 2 powyzej. Zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢
na podstawie pisemnego aneksu podpisanego przez obie Strony Umowy.

4) maksymalna warto§¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza zamawiajacy, to lacznie 20%
w stosunku do wartosci catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy;

5) zmiana wynagrodzenia moze nastapi¢ po uplywie 6 miesigcy obowigzywania niniejszej Umowy.

3. Strony zgodnie postanawiaja, ze wyszczegolnione przypadki dopuszczajace zmiang Umowy nie stanowig
zobowigzania do dokonania takiej zmiany.

§ 13.

1. Ewentualne spory wynikte w zwiagzku z realizacja postanowien niniejszej umowy, Strony beda staraty
sie rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.

2. W razie braku porozumienia spory beda podlegaé rozstrzygnigciu przez sad powszechny wiasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§ 14.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
§ 15.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujace,
w tym przepisy Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), Prawo Pocztowe
(t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 896 z pozn. zm.) oraz KPA (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 z pdzn. zm.).

§ 16.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zalgczniki:

1. Szczegotowy opis warunkow zamowienia.
2. Oferta Wykonawcy wraz z formularzem asortymentowo-cenowym.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 9
KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Realizujac wymogi przepisow art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”), uprzejmie informujemy o zasadach przetwarzania danych
osobowych oraz o przystugujacych prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Miastku jest Burmistrz
Miastka (adres: ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko; telefon: +48 59 857 07 00; faks: +48 59 857 23 68; adres
poczty elektronicznej: sekretariat@um.miastko.pl).

2. Pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych, a takze przystugujacych uprawnien,
mozna kierowa¢ do Inspektora Ochrony Danych Osobowych za pomoca adresu poczty elektronicznej:
iodo@um.miastko.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie przepisu art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy,
a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur
udzielania zaméwien publicznych spoczywajacych na administratorze danych, bedacym zamawiajacym.

4. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych, zwigzanym z udziatlem w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Konsekwencje
niepodania okre$lonych danych wynikaja z przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamowien publicznych.

6. Dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg profilowane.

7. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow okreslonych powyzej,
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.
Zgodnie z przepisami art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
protokdt postepowania wraz z zatacznikami bedzie przechowywany przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postegpowania 0 udzielenie zaméwienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnos¢, a jezeli okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekroczy 4 lata, protokot postgpowania wraz
z zalgcznikami bedzie przechowywany przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania dostepu do tresci danych osobowych, prawo zadania ich sprostowania
oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa
w przepisie art. 18 ust. 2 RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych
osobowych, a takze prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, to jest Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.
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