Wojewddzka i Miejska
& Biblioteka Publiczna

w Bydgoszczy

DI.260.04.2024 Bydgoszcz, dn. 10.12.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepiséw ustawy dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz.U. z 2020 . poz. 1740 ze zm.), w zwigzku z nieobjeciem udzielenia zamodwienia przepisami ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), gdyz warto$¢ zamowienia
jest nizsza od kwoty 130 000 ztotych netto

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Wojewddzka i Miejska Biblioteka Publiczne im. dr. W. Betzy w Bydgoszczy
Dtuga 39, 85-034 Bydgoszcz

www.wimbp.bydgoszcz.pl. lub https://bip.wimbp.bydgoszcz.pl/
sekretariat@wimbp.bydgoszcz.pl

od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30 - 15:30

tel. 052 33 99 200/52 328 73 90

Il Opis Przedmiotu zamdéwienia
1. Nazwa przedmiotu zamdéwienia
Zakup oprogramowania biurowego dla WiMBP im. dr Witolda Betzy
2. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamdwienia jest dostawa oprogramowania biurowego:
a. Microsoft Office 2024 Standard MOLP LTSC - licencja wieczysta dla organizacji NON-
PROFIT —9 szt.
b. Wymagania dotyczace zamowienia realizacji zamoéwienia

a) Przed dostarczeniem zamdwienia nalezy dokonaé niezbednych uzgodnien.

b) Koszt spedycji, ponosi Wykonawca i rozlicza je przez wkalkulowanie w cene oferty.
Petng odpowiedzialnos$¢ i ryzyko zwigzane z transportem ponosi Wykonawca.

¢) Wykonawca zapewnia dostawe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

lll. Termin wykonania zamoéwienia:
20 dni od otrzymania zaméwienia
IV. Sposob obliczenia ceny
1. W ofercie wykonawca powinien przedstawié¢ cene ryczattowg brutto. Cena podana
w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, musi by¢ podana
w PLN cyfrowo i stownie.
2. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.
3. Zaproponowane ceny bedg poréwnane z innymi ofertami. Firma, ktéra przedstawi
najkorzystniejszg oferte otrzyma zamdwienie na dostawe.
4. 0Od decyzji Zamawiajgcego nie przystugujg srodki odwotawcze.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji cenowych
z wybranymi wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie notatke
stuzbowg lub odpowiednig adnotacje w tresci oferty Wykonawcy
V. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy ktérzy:
1. nie podlegajg wykluczeniu,
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2. posiadajg wiedze i doswiadczenie,

3. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

4. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie
zamoéwienia.

5. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

Na podstawie art. 1 pkt 3 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2022 r.,

poz. 835) wyklucza sie:

a. Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
$rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3;

b. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okresSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3;

c. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujagcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

d. do Wykonawcy podlegajagcemu wykluczeniu na podstawie rodz. VI pkt 3 ppkt 1-3
stosuje sie art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego; 5) okres Woykluczenia
rozpoczyna sie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, tj. z dniem 1 maja
2022 .

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i zataczniki:

1) Formularz ofertowy — wypetniony, podpisany przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego

2) Petnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku, gdy uprawnienie do podpisania
oferty nie wynika z dokumentdw rejestrowych



3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia/spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu (wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2). Oswiadczenie stanowi
dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia/spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez
Zamawiajgcego podmiotowe $rodki dowodowe.

VIl. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskéw i innych:

Zamawiajgcy moze udzieli¢ odpowiedzi na pytania dotyczace tresci zapytania ofertowego,
jezeli tres¢ ta w ocenie zamawiajgcego bedzie budzita watpliwosci. Dopuszcza sie mozliwos¢
udzielania ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnied na kierowane do Zamawiajgcego
zapytania.

a) Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami Osobg ze strony
Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami kwestie formalne:
tukasz Twarowski

z-ca Dyrektora ds. Administracyjno-Inwestycyjnych tel. 52 33 99 226
lukasz.twarowski@wimbp.bydgoszcz.pl;

w terminach od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 -15:00

b) Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami
kwestie merytoryczne: Krzysztof tojko

Kierownik Dziatu Informatycznego

Tel. 52 33 99 239

krzysztof.lojko@wimbp.bydgoszcz.pl

w terminach od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 -15:00

VIII. Kryteria oceny ofert - Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie
do szczegétowego rozpatrywania, jezeli:

1. oferta, spetnia wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
2. oferta zostata ztozona, w okreslonym przez zamawiajgcego terminie,
3. Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty na podstawie kryterium ceny

Kryterium cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawce na formularzu oferty wg ponizszych zasad

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Nazwa kryterium Waga

Najnizsza cena 100

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.
Nazwa kryterium: najnizsza cena
Wzér:

Pc=

cena najnizszej oferty

x 100

cena poréwnywanej oferty

Najkorzystniejszg ofertg bedzie ta, ktéra zdobedzie najwiekszg liczbe punktow.

IX. Miejsce, termin skfadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez platformazakupowa.pl w terminie do dnia 17.12.2024r. do
godz. 12:00



X. Informacje dodatkowe.

1.

10.

11

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeku Cywilnego, jak réwniez
nie jest zamdéwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania z przedstawionej
oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny na kazdym etapie postepowania,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informaciji
zawartych w ztozonych dokumentach.

Wykonawca, ktory ztozy oferte, bedzie nig zwigzany przez 30 dni od dnia
nastepujgcego po dniu uptywu terminu sktadania oferty,

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy poprawi omytki w formularzu oferty, jezeli nie bedg miaty istotnego
wptywu na tresé oferty.

Zamawiajgcy pozostawi bez rozpatrzenia oferte ztozong przez wykonawce, ktéry nie
daje rekojmi nalezytego wykonania zamdwienia.

Wyniki zostang podane poprzez platformazakupowa.pl

Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zamdwien publicznych procedura
odwotawcza od decyzji Zamawiajgcego o wyborze oferty.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego,
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajgcy zgda od Wykonawecy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w
tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucié te oferte wytgcznie w
przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 10 lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

4) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci
badz niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych lub nie wykazat spetniania
warunkoéw przystapienia do zapytania ofertowego;

5) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznaé za oczywista
omytke rachunkowg lub pisarskg;

7) podlega wykluczeniu z postepowania lub nie spetnia warunkéw udziatu

W postepowaniu



12. W przypadku, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, nie podpisze
umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert zapytania
ofertowego lub zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty.

13. Wykonawce, ktory ztozyt oferte i ktéry wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych
oswiadczen lub dokumentéw, lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do
ich jednokrotnego uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

14. Jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena,
nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdéw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych w zakresie oferowanej ceny. Oferty dodatkowe, nie bedg mogty
przedstawiaé cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

15. Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy bedzie
prowadzona drogg elektroniczna.

16. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw dodatkowych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Xl. Przetwarzanie danych osobowych

Zamawiajgcy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie
postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach

i oSwiadczeniach dotgczonych do oferty.

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego

i wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze. W zwigzku z tym,
wykonawca, przystepujgc do postepowania, jest obowigzany do wykonania dziatan
wynikajgcych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119z 4.5.2016 ., s.1,
zwane dalej RODO) wobec kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg podane w ofercie,
oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu.



