Procedura P-15

Zalgeznik nr 3

Piotrkow Trybunalski, dnia 27.02.2017 1.

(pieczel jednostki zamawiajgcego,
dla ktorej realizowane jest zamowienie)

DRG.271.7.2017

1.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamowienia
wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
prowadzonym przez Miasto Piotrkow Trybunalski

na:

wykonanie i dostawe kopert dowodowych
dla potrzeb Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

(nazwa zamowienia)

Opis przedmiotu zamowienia:

Wykonanie i dostawa kopert dowodowych w ilosci 10.000 sztuk o wymiarach
253 mm x 177 mm z nadrukiem dla potrzeb Urzgdu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

z siedzibg w Piotrkowie Trybunalskim przy Pasazu Karola Rudowskiego 10

(wzor w zalaczeniu).

Gramatura koperty minimum 150 gram.

CPV 30199710-0 /Zadrukowane koperty/

Istotne warunki realizacji zamoéwienia:

1) termin wykonania:

> maksymalnie do 10 dni od dnia zlozenia zaméwienia lub podpisania umowy

2) terminy i warunki platnosci:

> 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej
faktury,
3) dlugosé rekojmi / gwaranc;ji:

» nie dotyczy

Kryteria oceny ofert i ich waga:

Ocenie podlega¢ bedg wylacznie oferty Wykonawcow, ktorzy zloza oferty zgodne

z trescig zapytania ofertowego.

Procedura jest wlasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Procedura P-15

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé begdzie

wylacznie jedno kryterium: cena.

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium (%)

1. Cena 100 % = 100 pkt

Kryterium: cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia, podanej przez Wykonawee na ,,Formularzu oferty”.
Liczba punktéw w kryterium zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru:

Cmin

C= C,

%X 100 pkt

gdzie: C,,;, - cena brutto oferty najtanszej,
Gy - cena brutto oferty ocenianej.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum

100 pkt.
4. Wymagania dotyczace oferty:
1) termin skladania ofert:
> do dnia 03.03.2017 r., do godziny 102

2) oferte nalezy zlozyé¢:

pisemnie. tj.:

v’ przesta¢ poczta na adres zamawiajacego lub dostarczy¢ osobiscie

do siedziby zamawiajgcego (w zamknigtej kopercie z dopiskiem: oferta):

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
Pasaz Karola Rudowskiego 10
97 — 300 Piotrkéw Trybunalski

lub

elektronicznie, tj.:

v' przestaé na nr faksu: 44 732 77 72 lub

v" przestaé¢ e-mailem (skan) / na adres: m.kubera@piotrkow.pl lub

v' przestaé za posrednictwem ePUAP -

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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5. Zalgczniki do oferty (wymagane od oferenta):

1) wypelniony i podpisany formularz oferty,

2) wypelniony i podpisany zalacznik nr 1 do formularza oferty,

3)

aktualny wycigg z KRS lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej.

6. Dodatkowe informacje:

)

2)
3)

4)

S)
6)

7)

8)

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptlywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowanego
zapytania ofertowego zostanie dotgczona informacja o jego zmianie, ktéra zawieraé
bedzie co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, jego numer
a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedhuzy termin skladania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego do skladania ofert.

Olfefty. M(')tfzymane po terminie skladania ofert zostang zwrdcone wykonawcom
bez d'twierania.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;.

Dla skuteczno$ci niniejszego postepowania o zamoOwienie publiczne wystarczajgce
jest otrzymanie przez zamawiajacego jednej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.
Uwaga: w przypadku zamowien wspétfinasowanych ze srodkéw Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko o wartodci do od 2 000 zt do 50 000 zt netto,
konieczne jest otrzymanie dwoch waznych ofert w  przypadku postgpowan
o wartosci prowadzonych poprzez skierowanie zapytania ofertowego do potencjalnych
wykonawcow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania
postepowania lub jego zamknigcia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.
Zamawiajgcy  udostepnienia  wnioskodawcy — zestawienie  ofert | z}oéonych
W postepowaniu:

= na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl oferte,

= wg wlasnego uznania na stronie, na ktorej zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

Procedura jest wlasnoécig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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9) Informacje o wyniku postepowania (co najmniej nazwe (firme) albo imig i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybrane]
oferty) zamawiajacy upublicznia w taki sposob, w jakim zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe (poprzez skierowanie do potencjalnych wykonawcow / ogloszenie

na stronie internetowej).

10) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy zawiera umowe

w sprawie zaméwienia publicznego z wylonionym wykonawcg (udziela zaméwienia).

7. Osoba do kontaktu:

Marzena Kubera — Podinspektor w Referacie Administracji 1 Majatku
tel.: 044 732 77 73,

e-mail: m.kubera@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,
M1 pietro, pokdj 305,

27.02.2017 r.

(data, podpis i pieczeé kierownika kemorki wnioskujgcej)

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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