Ogtoszenie nr 2022/BZP 00418082/01 z dnia 2022-10-31

Ogloszenie o zamoéwieniu
Dostawy
Sukcesywne dostawy materialéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych, do siedziby jednostek organizacyjnych
powiatu ketrzynskiego w roku 2023

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: CENTRUM USEUG WSPOLNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO
1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 362053243

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: ul. Pocztowa 13

1.5.2.) Miejscowos¢: Ketrzyn

1.5.3.) Kod pocztowy: 11-400

1.5.4.) Wojewédztwo: warminsko-mazurskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL622 - Olsztynski

1.5.7.) Numer telefonu: +48 89 751 17 30

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: agnieszka.witkowska@starostwo.ketrzyn.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.cuw.starostwo.ketrzyn.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamoéwienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdélnych ustug: Nie
2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Sukcesywne dostawy materiatdow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych, do siedziby jednostek organizacyjnych powiatu
ketrzyhskiego w roku 2023

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-9694a169-591d-11ed-8832-4e4740e186ac
2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00418082/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-10-31 15:26

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2022/BZP 00073215/03/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowarn:

1.2.2 Sukcesywne dostawy materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych, do siedziby jednostek organizacyjnych
powiatu ketrzyriskiego w roku 2023

2.11.) O udzielenie zamdéwienia mogq ubiegac sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie
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2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

[ SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/starostwo.ketrzyn/proceedings

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wyltacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/starostwo.ketrzyn/proceedings

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. Postepowanie prowadzone jest w
jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/starostwo.ketrzyn/proceedings (tu tez jest ogdinodostepna tj. niewymagajaca rejestracji lista
postepowan). (...)

5. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkdw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie zakupowe;j tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamige¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja,
jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c¢) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wediug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu
lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod
linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wiazacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowe;,
w szczegolnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie
oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowa i
nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy
Prawo Zamowien Publicznych.

8. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej dotyczace w szczegodlnosci logowania, sktadania
wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
Platformy zakupowej znajdujq sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcdw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9. Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z Zatacznikiem nr 2 do ,Rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf.

10. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw: .zip, .7Z.

11. Wsréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty
ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

12. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi maxymalnie
10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi maxymalnie SMB.

13. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje podpisu, zamawiajacy zaleca (...) - petna
tre$¢ zapisu w rozdz. VIl SWZ

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:
polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): 1. W mysl art. 18 ust. 6 Pzp w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktdrych mowa w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/, zwanego dalej "RODO", w szczegdlnosci w celu umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej,
o ktérych mowa w dziale VI, do uptywu terminu do ich wniesienia — z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 3 pkt 3-4.

2. Przetwarzanie pozyskanych danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajacego i wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. W
zwigzku z tym, Wykonawca bedzie obowigzany do zlozenia o$wiadczenia o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng zawartg w SWZ
oraz w toku niniejszego postepowania do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg
podane w ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te okoliczno$¢ Wykonawca ztozy stosowne
pisemne o$wiadczenie (jak we wzorze formularza oferty — zat. nr 1 do SWZ).

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1-3 RODO, informuje, ze:

1) administratorem udostepnionych w niniejszym postepowaniu danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu
Ketrzynskiego z siedzibg przy Placu Grunwaldzkim 1 w Ketrzynie (11-400) - kontakt z Inspektor Ochrony Danych: iod-
cuw@starostwo-ketrzyn.pl lub na wyzej podany adres Administratora danych (z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych osobowych”);
2) udostepnione w niniejszym postepowaniu:

a) dane osobowe przekazywane przez Wykonawce i uzyskane w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a w
szczegolnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i oswiadczeniach dotaczonych do oferty oraz dane osobowe
ujawnione w dokumentach i oswiadczeniach sktadanych na podstawie art. 274 Pzp ;

b) dane przedsigbiorcéw ujawniane w Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), ktore stanowig dane
osobowe w rozumieniu RODO,

- przetwarzane bedag w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w sposdb zautomatyzowany i nie
bedg podlega¢ profilowaniu.

3) odbiorcami udostepnionych w niniejszym postepowaniu danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Pzp; dane osobowe mogq zosta¢ przekazane organom wtadzy
publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub dziatajagcym na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w
celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, a takze innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych
umow podpisanych ze strong wskazang w ust. 2 pkt 1 lit b) przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych Administratorem osoba
wskazana w ust. 2 pkt 1 lit b); odbiorcami danych osobowych moga by¢ réwniez podmioty wspotpracujace z Administratorem w
wykonywaniu celéw okreslonych w niniejszej klauzuli, w szczegdlnosci inne instytucje publiczne, takie jak: sady, prokuratura, policja,
itp.;

4) dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacji
umowy, a nastepnie beda przechowywane poczawszy od dnia zakonczenia okresu obowigzywania umowy przez okres co najmniej 4
lata (nie krocej jednak, niz okres przedawnienia roszczen); dane osobowe po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego zostaty
zebrane, o jakim byta mowa wczesniej, beda przetwarzane dla celdw archiwalnych przez okres zgodny z obowigzujacymi u
Zamawiajgcegdo przepisami archiwalnymi oraz przez okres niezbedny dla obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec
Zamawiajgcego, na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow (...) - petna tre$¢ zapisu w rozdz. XXXVIII SWZ

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: CUW.PK.343.29.2022

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Dostawy

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krotki opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia sg ,Sukcesywne dostawy materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych, do siedziby
jednostek organizacyjnych powiatu ketrzynskiego w roku 2023” w oparciu o przedmiot zamdwienia okreslony w zat. nr 8a i
8b do SWZ. Dostawy tuszy i toneréw do urzadzen biurowych dokonywane beda sukcesywnie w miare biezacych potrzeb
danego Zamawiajacego na podstawie pisemnego zamowienia (e-mailem badz faxem). Dostawca bedzie dostarczat
sukcesywnie w ciggu roku zamowienia czesciowe do kazdej z jednostek (zamowienia skladane nie czesciej niz raz na dwa
tygodnie), tj.:

1) Starostwo Powiatowe w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,

2) Powiatowy Dom Dziecka w Reszlu, ul. tukasinskiego 3, 11-440 Reszel,

3) Powiatowy Dom Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 28, 11-400 Ketrzyn,

4) Powiatowy Osrodek Wspierania i Rozwoju Edukacji w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13, 11-400 Ketrzyn,

5) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b, 11-400 Ketrzyn,

6) Zespot Szkot im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. Lukasinskiego 3, 11-440 Reszel,

7) | Liceum Ogdlnoksztatcace im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie, ul. Powstaricéw Warszawy 2, 11-400 Ketrzyn,

8) Powiatowe Centrum Edukacyjne w Ketrzynie, ul. Poznanska 21, 11-400 Ketrzyn,

9) Zespot Szkét im. Marii Curie Sklodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12, 11-400 Ketrzyn,

10) Zarzad Drog Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn,
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11) Centrum Ustug Wspodlnych Powiatu Ketrzynskiego, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn.

Urzadzenia biurowe Zamawiajacego obejmuja: drukarki, kserokopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne, faksy, plotery. Wykaz
urzadzen z okresleniem materiatéw eksploatacyjnych oraz prognozowane zapotrzebowanie zawarte sgw zat. nr8ai 8b i 1a
do SWZ. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zaméwienia asortymentu w ilosciach réznych tzn. innych niz te okreslone
w zat. nr 8a, 8b i 1a do SWZ, na podstawie biezacych potrzeb poszczegdlnych Zamawiajacych.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 30192113-6 - Wktady drukujace
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

30125100-2 - Wkiady barwigce

30125110-5 - Toner do drukarek laserowych/fakséw

30125120-8 - Toner do fotokopiarek
4.2.8.) Zamoéwienie obejmuje opcje: Tak

4.2.9) Rodzaj i maksymalna wartos¢ opcji oraz okolicznosci skorzystania z opcji:

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z PRAWA OPCJI: Zamawiajacy zobowiazuje sie do zrealizowania co
najmniej 70% wartosci wynagrodzenia brutto podpisanej przez siebie umowy, natomiast opcjg uzalezniong od biezacego
zapotrzebowania Zamawiajgcego (danej jednostki) bedzie dostawa tuszy i toneréw do 30% wartosci wynagrodzenia brutto
podpisanej umowy. Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajacego roszczenie z tytutu nie wykorzystania petnej
wartosci brutto umowy.

4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: od 2023-01-01 do 2023-12-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin czgstkowej dostawy
4.3.6.) Waga: 10
Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin ptatnos$ci faktury
4.3.6.) Waga: 30

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
Art. 109 ust. 1 pkt 4

5.3.) Warunki udziatlu w postepowaniu: Tak
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5.4.) Nazwa i opis warunkéw udzialu w postepowaniu.

- ZAMAWIAJACY ZADA BY WYKONAWCA:

wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, co najmniej 2 dostawy
odpowiadajgce swoim rodzajem dostawie stanowiacej przedmiot zamowienia (dostawa réoznorodnych materiatow
eksploatacyjnych — wylgczajac ogding dostawe materiatéw biurowych) o wartosci minimum

80 000,00 zt brutto kazda.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: W celu potwierdzenia, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu (art. 273 ust.1 pkt 1 w zw. art. 108 ust. 1 pkt 5i art. art. 109 ust. 1 pkt 4):

a) oswiadczenia Wykonawcy o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy o ochronie konkurenciji i
konsumentéw, z innym Wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej
samej grupy kapitatowej; wg zat. nr 5 do SWZ.

b) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej -
sporzadzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
(jesli spetnione bedg warunki art. 274 ust. 4 Pzp Zamawiajacy samodzielnie uzyska dokument za pomocg bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych) (...) - petna tres¢ zapisu w rozdz. XVII SWZ

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu: W celu
potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu (art. 273 ust. 1 pkt 2):

a) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: NIE DOTYCZY;

b) Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw: NIE
DOTYCZY;

c) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa: NIE DOTYCZY;

d) Zdolnos$¢ techniczna lub zawodowa:

- wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku swiadczeh powtarzajacych sie lub ciagtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich
3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajacych, czy te
dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy zostaty wykonywane, a w przypadku Swiadczen powtarzajacych sig lub
ciagtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych sig lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert; wykaz dostaw wg zat. nr 6 do SWZ. (...) - petna tre$¢ zapisu w rozdz. XVII SWZ

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

Kompletna oferta powinna zawierac:

1) formularz oferty wg zat. nr 1 do SWZ;

2) formularz cenowy wg zat. nr 1a do SWZ

3) oswiadczenie z art. 125 ust. 1 Wykonawcow o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz o spetnianiu warunkéw
udziatu - wg zat. nr 2 do SWZ;

4) oswiadczenie z art. 117 ust. 4 Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie -

wg zat. nr 3 do SWZ (jesli dotyczy);

5) zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby Wykonawcy do dyspozycji na potrzeby realizacji zamdwienia wraz z
oswiadczeniem z art. 125 ust. 5 - wg zat. nr 4 do SWZ (jesli dotyczy);

6) peinomocnictwa dla os6b podpisujacych wszystkie dokumenty ofertowe, o ile prawo sktadania o$swiadczen woli w imieniu
Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych - ust. 14 (jezeli wystepuje);

7) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie (spotki cywilne, konsorcja) —
wg zasad opisanych w ust. 16 (jezeli wystepuje);

8) peinomocnictwo do reprezentowania Podmiotu udostepniajacego zasoby - ust. 16 (jezeli wystepuje);

przy czym formularz oferty, oswiadczen musza by¢ ztozone w oryginale.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:
19. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (spotki cywilne/konsorcja):

1) Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika co najmniej do reprezentowania ich w postepowaniu;

2) tres$¢ petnomocnictwa Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie winna:

a) identyfikowa¢ wszystkich Wykonawcow;
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b) wskazywac jakiego postepowania dotyczy;

¢) wskazywac ustanowionego petnomocnika;

d) okreslac¢ zakres umocowania petnomocnika;

e) zwiera¢ oswiadczenie o przyjeciu wspolnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamowienia;

f) by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegolnych Wykonawcow i w formie oryginatu lub w
kopii poswiadczonej notarialnie musi znajdowac¢ sie w ofercie wspdlnej Wykonawcéw; petnomocnictwo moze by¢ udzielone
w szczegolnosci: tacznie przez wszystkich Wykonawcow (jeden dokument) albo oddzielnie przez kazdego z nich (tyle
dokumentow ilu Wykonawcéw);

3) jesli petnomocnik Wykonawcow udzieli ,dalszego petnomocnictwa”, upowaznienie do wykonania takiej czynnosci powinno
jasno wynikac z petnomocnictwa Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

4) Wykonawcy solidarnie odpowiadajg za podpisanie umowy, wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

5) w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondenc;ji i kontakt telefoniczny z petnomocnikiem; korespondencja
dokonywana bedzie wytacznie z podmiotem wystepujacym jako Petnomocnik;

6) poswiadczenie dokumentéw odbywa sie zgodnie z zapisami niniejszej SWZ, oraz stosownych przepisow;

7) oferta wspdlna sktadana przez dwéch lub wiecej Wykonawcow winna spetniaé nizej wymienione wymagania:

a) formularz oferty i dokumenty podmiotowe sktada wytoniony LIDER (petnomocnik);

b) dokumenty, dotyczace wtasnej firmy, takie jak np.: oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu skfada kazdy z Wykonawcéw skfadajgcych oferte wspdlng we witasnym imieniu (powyzsze dotyczy
réwniez wspolnikow spotki cywilnej);

c) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawcow sktadajacych oferte wspolng muszg by¢ poswiadczone za
zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania tych Wykonawcéw;

8) zataczone do oferty dokumenty powinny potwierdzaé, ze osoby podpisujace petnomocnictwo

sg uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy;

9) jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o uzyskanie zaméwienia zostanie wybrana, Wykonawcy sktadajacy
oferte wspdlng (zwani dalej konsorcjum) beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe regulujaca wspotprace,
ktéra powinna zawierac:

a) okreslenie czionkdw konsorcjum;

b) wskazanie celu gospodarczego ustanowienia konsorcjum, w sposéb precyzyjny wskaza¢ nazwe inwestycji, jej lokalizacje,
okreslenie inwestora (zamawiajgcego);

c) okreslenie udziatu stron umowy w realizacji przedmiotu zamodwienia;

d) szczegotowy podziat prac, ktéry jasno okresli punkty styku miedzy konsorcjantami podczas realizacji przedmiotu
zamowienia;

e) okreslenie lidera Konsorcjum, jego praw i obowigzkéw;

f) postanowienia dotyczace wygasniecia umowy konsorcjum, okreslenie czasu obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢
krotszy, niz okres obejmujacy realizacje zamodwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci. Konsorcjum winno by¢ powotane
najpozniej w dniu uptywu terminu skfadania ofert;

10) wypetniajac formularz oferty jak rowniez inne dokumenty powotujace sie na Wykonawce;

w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o0 zamoéwienie; (...)
- petna tres¢ zapisu w rozdz. XIl SWZ

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Na podstawie art. 455 ustawy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w umowie w przypadku:

1) gdy nastgpi koniecznos¢ zmian w terminie realizacji zaméwienia okreslonego w ofercie Wykonawcy, spowodowana
obiektywnymi czynnikami wynikajacymi z potrzeb Zamawiajgcego lub czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy, w wyniku
ktérych zrealizowanie przedmiotu zamowienia nie bedzie mozliwe w ww. terminach, z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie
Wykonawcy nie ulegnie zmianie,

2) zmiany warunkow i sposobu ptatnosci wynagrodzenia - bez zwigkszenia wynagrodzenia wykonawcy,

3) mozliwosci zastosowania nowszych i korzystniejszych dla Zamawiajacego rozwigzan technologicznych lub technicznych,
niz te istniejace w chwili podpisania umowy, bez zmiany wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zamowienia. Jako
korzystniejsze dla Zamawiajgcego nalezy traktowac rozwigzania odpowiadajgce wymaganiom Zamawiajgcego w wiekszym
stopniu z punktu widzenia kosztéw wydajnosci lub wyzszej uzytecznosci,

4) zmian technologii lub parametréw charakterystycznych dla danego elementu sktadowego przedmiotu umowy,
wprowadzonych na wniosek wykonawcy, zatwierdzony przez zamawiajacego z zastrzezeniem, ze nie spowoduje ona
zmiany wynagrodzenia za realizacje przedmiotu umowy oraz ze zmiana technologii lub parametréw nie spowoduje
uszczerbku dla jakosci przedmiotu umowy,

5) dostarczania toneréw oryginalnych tzn. zalecanych przez producenta urzadzenia zamiast toneréw réwnowaznych w
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przypadku wystapienia okolicznosci okreslonych w §6 ust. 5 umowy,

6) w przypadku zmiany urzedowej stawki VAT,

7) w przypadku wycofania z rynku asortymentu objetego zaméwieniem.

2. Zmiany okreslone w ust. 1 pkt. 6 powyzej wymagajg wystgpienia z zasadnym pisemnym wnioskiem o jej dokonanie przez
Wykonawce do Zamawiajacego i beda obowigzywaty od dnia podpisania aneksu do umowy przez Strony z zastrzezeniem,
ze Strony dotozg wszelkich staran aby podpisanie aneksu nastgpito nie pdzniej, niz w terminie do 7 dni od dnia wystgpienia
z wnioskiem przez Wykonawce. - zgodnie z zapisem projektu umowy, stanowigcym zat. nr 7 do SWZ

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacja
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2022-11-10 09:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/starostwo.ketrzyn/proceedings
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-11-10 09:15

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2022-12-08

2022-10-31 Biuletyn Zaméwiert Publicznych Ogloszenie 0 zamoéwieniu - Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Dostawy



	Ogłoszenie o zamówieniu Dostawy Sukcesywne dostawy materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych, do siedziby jednostek organizacyjnych powiatu kętrzyńskiego w roku 2023
	SEKCJA I - ZAMAWIAJĄCY
	1.1.) Rola zamawiającego
	1.2.) Nazwa zamawiającego: CENTRUM USŁUG WSPÓLNYCH POWIATU KĘTRZYŃSKIEGO
	1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 362053243
	1.5) Adres zamawiającego
	1.5.1.) Ulica: ul. Pocztowa 13
	1.5.2.) Miejscowość: Kętrzyn
	1.5.3.) Kod pocztowy: 11-400
	1.5.4.) Województwo: warmińsko-mazurskie
	1.5.5.) Kraj: Polska
	1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL622 - Olsztyński
	1.5.7.) Numer telefonu: +48 89 751 17 30
	1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: agnieszka.witkowska@starostwo.ketrzyn.pl
	1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiającego: www.cuw.starostwo.ketrzyn.pl
	1.6.) Rodzaj zamawiającego: Zamawiający publiczny - jednostka sektora finansów publicznych - jednostka samorządu terytorialnego
	1.7.) Przedmiot działalności zamawiającego: Ogólne usługi publiczne

	SEKCJA II – INFORMACJE PODSTAWOWE
	2.1.) Ogłoszenie dotyczy:
	2.2.) Ogłoszenie dotyczy usług społecznych i innych szczególnych usług: Nie
	2.3.) Nazwa zamówienia albo umowy ramowej:
	2.4.) Identyfikator postępowania: ocds-148610-9694a169-591d-11ed-8832-4e4740e186ac
	2.5.) Numer ogłoszenia: 2022/BZP 00418082/01
	2.6.) Wersja ogłoszenia: 01
	2.7.) Data ogłoszenia: 2022-10-31 15:26
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Tak
	2.9.) Numer planu postępowań w BZP: 2022/BZP 00073215/03/P
	2.10.) Identyfikator pozycji planu postępowań:
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Nie
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/starostwo.ketrzyn/proceedings
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1.	Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/starostwo.ketrzyn/proceedings (tu też jest ogólnodostępna tj. niewymagająca rejestracji lista postępowań). (...)  5. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie zakupowej tj.: a)	stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, b)	komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, c)	zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, d)	włączona obsługa JavaScript, e)	 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, f)	 Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8 g)	oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 1)	akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 2)	zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy zakupowej dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 9. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z Załącznikiem nr 2 do „Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf. 10. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: .zip, .7Z. 11. Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 12. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi maxymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maxymalnie 5MB. 13. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, zamawiający zaleca (...) - pełna treść zapisu w rozdz. VIII SWZ
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): 1. W myśl art. 18 ust. 6 Pzp w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/, zwanego dalej "RODO", w szczególności w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale VI, do upływu terminu do ich wniesienia – z zastrzeżeniem ust. 2 i ust. 3 pkt 3-4. 2. Przetwarzanie pozyskanych danych osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne dla celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego i wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. W związku z tym, Wykonawca będzie obowiązany do złożenia oświadczenia o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną zawartą w SWZ oraz w toku niniejszego postępowania do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody każdej osoby, której dane osobowe będą podane w ofercie, oświadczeniach i dokumentach złożonych w postępowaniu. Na tę okoliczność Wykonawca złoży stosowne pisemne oświadczenie (jak we wzorze formularza oferty – zał. nr 1 do SWZ). 3. Zgodnie z art. 13 ust. 1-3 RODO, informuję, że:  1) administratorem udostępnionych w niniejszym postępowaniu danych osobowych jest Dyrektor Centrum Usług Wspólnych Powiatu Kętrzyńskiego z siedzibą przy Placu Grunwaldzkim 1 w Kętrzynie (11-400) - kontakt z Inspektor Ochrony Danych: iod-cuw@starostwo-ketrzyn.pl lub na wyżej podany adres Administratora danych (z dopiskiem „Inspektor ochrony danych osobowych”); 2) udostępnione w niniejszym postępowaniu: a)	dane osobowe przekazywane przez Wykonawcę i uzyskane w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione w dokumentach i oświadczeniach składanych na podstawie art. 274 Pzp ; b)	dane przedsiębiorców ujawniane w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG), które stanowią dane osobowe w rozumieniu RODO, - przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegać profilowaniu. 3) odbiorcami udostępnionych w niniejszym postępowaniu danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Pzp; dane osobowe mogą zostać przekazane organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, a także innym podmiotom, które na podstawie stosownych umów podpisanych ze stroną wskazaną w ust. 2 pkt 1 lit b) przetwarzają dane osobowe, dla których Administratorem osoba wskazana w ust. 2 pkt 1 lit b); odbiorcami danych osobowych mogą być również podmioty współpracujące z Administratorem w wykonywaniu celów określonych w niniejszej klauzuli, w szczególności inne instytucje publiczne, takie jak: sądy, prokuratura, policja, itp.;  4) dane osobowe będą przetwarzane przez okres prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacji umowy, a następnie będą przechowywane począwszy od dnia zakończenia okresu obowiązywania umowy przez okres co najmniej 4 lata (nie krócej jednak, niż okres przedawnienia roszczeń); dane osobowe po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla którego zostały zebrane, o jakim była mowa wcześniej, będą przetwarzane dla celów archiwalnych przez okres zgodny z obowiązującymi u Zamawiającego przepisami archiwalnymi oraz przez okres niezbędny dla obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec Zamawiającego, na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów (...) - pełna treść zapisu w rozdz. XXXVIII SWZ
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