Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0. 0. w Kielcach

KIELCE

www.mpec.kielce.pl

Kielce, dnia 15.12.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr postepowania: ZR —31/NO - 2/2023 — UStUGA

ROZDZIAL 1. ZAMAWIAJACY

1. Nazwa: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spétka z o. o.
2. Adres: ul. Poleska 37, 25-325 Kielce.

3. Tel. centrala: +48 41 368 42 82.

4. Strona internetowa: www.mpec.kielce.pl

5. Adres poczty elektronicznej e-mail: biuro@mpec.kielce.pl

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym zgodnie z obowigzujgcym
Regulaminem udzielania zamdwien sektorowych w MPEC Sp. z o.0. w Kielcach na:

1. Dzierzawe 6 szt. kserokopiarek w obiektach MPEC Sp. z o. o. Kielce w latach
2024-2025.

2. Dzierzawe 1 szt. plotera w MPEC Sp. z o. o. Kielce ul. Poleska 37 w latach
2024-2025.
Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest za posrednictwem platformy

zakupowej dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mpec.kielce
Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie musi

posiadac konta na platformie zakupowej.

Instrukcja korzystania z platformy zakupowej, w szczegdlnosci w zakresie logowania, sktadania
wnioskdw o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy zakupowej jest dostepna
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcja

W przypadku pytan i watpliwosci Wykonawcy majg mozliwos¢ skorzystania z pomocy Centrum
Wsparcia Klienta, ktére udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem skfadania ofert,
rejestracji oraz innych aspektow technicznych platformy. Centrum Wsparcia Klienta dostepne
jest codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 17:00 pod nr tel. 22 101 02 02.

Zamawiajacy informuje, ze MPEC Spodtka z o0.0. z siedzibg w Kielcach ma wdrozony System Zarzadzania
Srodowiskowego PN-EN ISO 14001, i bedzie wymagat od Wykonawcy w okresie realizacji zamdwienia
przestrzegania i dostosowania sie do wymagan wynikajacych z wyzej wymienionej normy. (telefon
kontaktowy:+48 41 33 35 189).

Tre$¢ Regulaminu dostepna jest na stronie internetowej Zamawiajgcego www.mpec.kielce.pl
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ROZDZIAL 2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest:
1) Dzierzawa 6 szt. kserokopiarek w obiektach MPEC Sp. z o. o. Kielce w latach 2024-
2025
w tym:
3 szt. w budynku Zarzadu przy ul. Poleskiej 37,
1 szt. w Dziale Magistrali Wschdd przy ul. Warszawskiej 108,
1 szt. w Dziale Magistrali Zachéd przy ul. Zapomnianej 5,
1 szt. w Dziale Wykonawstwa Remontow przy ul. H Bosaka 2A.
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2) Dzierzawa 1 szt. plotera w MPEC Sp. z 0. o. Kielce ul. Poleska 37 w latach 2024-2025.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawieraja Zataczniki nr 1 A, 1 B i 1 C
do Zapytania ofertowego.

ROZDZIAt 3. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE
OFERT CZESCIOWYCH, ROWNOWAZNYCH

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢
oferte na dzierzawe 6 kserokopiarek lub plotera lub tgczng na caty asortyment.

2. Kazda czes¢ zamowienia bedzie oceniana osobno.
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert réwnowaznych.

ROZDZIAt 4. INFORMACIA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH PODOBNYCH
(DODATKOWYCH)

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamoéwienr podobnych (dodatkowych,
uzupetniajgcych) o facznej wartosci nieprzekraczajacej 50% ceny oferty.

ROZDZIAL 5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia
31.12. 2025r.

ROZDZIAt 6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1. nie podlegajg wykluczeniu, potwierdzone Os$wiadczeniem — zalacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego,
1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, potwierdzone Oswiadczeniem —
zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego, dotyczace:
1.2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
1.2.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw,
1.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
1.2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
2. Oferta musi by¢ zgodna ze wszystkimi wymogami Zapytania Ofertowego.

1) Dzierzawa 6 szt. kserokopiarek w obiektach MPEC Sp. z o. o. Kielce w latach 2024-2025.
2) Dzierzawa 1 szt. plotera w MPEC Sp. z 0. o. Kielce ul. Poleska 37 w latach 2024-2025.



3. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow prowadzona bedzie
na podstawie analizy oswiadczen lub dokumentéw.

ROZDZIAt 7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1

Rozdziat 6, Zamawiajgcy zgda nastepujgcych dokumentéw:

1.1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

1.2. oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw,

1.3. oswiadczenie Wykonawcy w zakresie RODO - zatacznik nr 5 do Zapytania
ofertowego,

1.4. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru potwierdzajgcego, ze profil dziatalnosci
Wykonawcy odpowiada przedmiotowi zamoéwienia, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale,
badz ktdérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez
Zamawiajgcego oswiadczenia, o ktédrych mowa w niniejszym Rozdziale zawierajgce btedy
czy tez ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze Wykonawca po telefonicznej informacji odmoéwit uzupetnienia lub
mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Brak uzupetnienia ww. os$wiadczen spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie
za odrzucona.

ROZDZIAL 8. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1. Komunikacja miedzy Wykonawcami a Zamawiajagcym odbywa sie w formie elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowej i formularza ,wyslij wiadomos$é do
zamawiajgcego”. Za date przekazania (wptywu) korespondencji przyjmuje sie date jej
przestania za posrednictwem platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku , wyslij
wiadomos¢ do zamawiajgcego”, po ktdrym pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata
wystana do Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom wszelkie informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej lub pocztg elektroniczng. Informacje dotyczgce
odpowiedzi na pytania, zmiany Zapytania ofertowego, zmiany terminu sktadania ofert,
Zamawiajgcy zamieszcza na platformie zakupowej w sekc;ji ,,Komunikaty”.

3. Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na
platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny
z aktualng Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegoélnosci za sytuacje,
gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,, Wyslij wiadomosé do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie
uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu.

1) Dzierzawa 6 szt. kserokopiarek w obiektach MPEC Sp. z o. o. Kielce w latach 2024-2025.
2) Dzierzawa 1 szt. plotera w MPEC Sp. z 0. o. Kielce ul. Poleska 37 w latach 2024-2025.


http://platformazakupowa.pl/

10.

Zamawiajgcy informuje, ze aktualne instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl

dotyczgce w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskdow o wyjasnienie tresci Zapytania

ofertowego, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym

postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,,Instrukcje dla

Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania

ofertowego.

Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien, jezeli zapytanie od Wykonawcy

wptyneto nie pdiniej niz 4 dni przed terminem ztozenia ofert. Za date przekazania

(wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich

przestania za posrednictwem platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku , Wyslij

wiadomos¢”, po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do

Zamawiajgcego. W pozostatych przypadkach nie ma obowigzku odpowiedzi.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed

uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowac¢ tre$¢ Zapytania ofertowego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

10.1. oczywiste omytki pisarskie,

10.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

10.3. inne omytki polegajagce na niezgodnos$ci oferty z zapytaniem ofertowym,
nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAtL 9. WSKAZANIE OSOB DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Osobami upowaznionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami i do udzielania wyjasnien

sq:

1.1. w zakresie merytorycznym przedmiotu zamowienia :
Wiktoria Wojteczek tel.: +48 41 33 35 189 lub 734 155 322

e-mail: w.wojteczek@mpec.kielce.pl

1.2.w sprawach dotyczacych procedury udzielenia zaméwienia:
Matgorzata Solnica tel.: (41) 33 35 166 lub 662 155 895
e-mail: m.solnica@mpec.kielce.pl

ROZDZIAL 10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAtL 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte — zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej
Zamawiajgcego pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mpec.kielce.

Oferta moze by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym bgadz osobistym elektronicznym oraz moze by¢ ztozona w formie skanu zgodnie
z ust. 3.

1) Dzierzawa 6 szt. kserokopiarek w obiektach MPEC Sp. z o. o. Kielce w latach 2024-2025.
2) Dzierzawa 1 szt. plotera w MPEC Sp. z 0. o. Kielce ul. Poleska 37 w latach 2024-2025.


http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:w.wojteczek@mpec.kielce.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/mpec.kielce

w

W przypadku ztozenia skanu podpisanej oferty wszystkie dokumenty, jakie beda
sktadane w niniejszym postepowaniu nalezy wydrukowac¢, wypetnic¢ i podpisaé¢ zgodnie
z zatgczonymi do postepowania wzorami, a nastepnie ich skany ztozy¢ do Zamawiajgcego
za posrednictwem platformy.

Zeskanowane dokumenty nalezy zataczy¢ w formacie PDF, maksymalna wielko$é
wszystkich zatgczonych plikdw- 1 GB, zalecana rozdzielczos¢ skanowania -150x150
Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Oferta wraz z zatgcznikami stanowigcymi jej integralng czes¢ musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawce Scisle wedtug zapisdw niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferte podpisujg uprawnieni lub upowaznieni do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatagczone
petnomocnictwo. Na etapie sktadania ofert za skuteczne uznaje sie petnomocnictwo
ztozone w formie elektronicznej, tj. skanu podpisanego oryginalnego dokumentu
ztozonego za posrednictwem platformy.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
Zamawiajgcemu petnomocnictwa w oryginale lub kopii potwierdzonej ,za zgodnosc
z oryginatem”

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe
(osoby) podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania.

ROZDZIAL 12. ODRZUCENIE OFERTY

1.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1.1. jest niezgodna z Regulaminem udzielania zamoéwien sektorowych w MPEC Sp. z o.0.
w Kielcach,

1.2. jej tres$é nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

1.3. zawiera ona razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

1.4. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

1.5. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

1.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

1.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w Rozdziale 8 ust. 10 niniejszego Zapytania,

1.8. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

ROZDZIAL 13. OFERTA MUSI ZAWIERAC

1.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na podstawie zatgcznikdw do niniejszego Zapytania
ofertowego wraz z wypetnieniem formularza elektronicznego znajdujgcego sie na
platformie zakupowej.

Wykonawca zatgczy dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez Wykonawce warunkdw
udziatu w postepowaniu okreslonych w Rozdziale 7 niniejszego Zapytania ofertowego.

ROZDZIAL 14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/mpec.kielce

1) Dzierzawa 6 szt. kserokopiarek w obiektach MPEC Sp. z o. o. Kielce w latach 2024-2025.
2) Dzierzawa 1 szt. plotera w MPEC Sp. z 0. o. Kielce ul. Poleska 37 w latach 2024-2025.


https://platformazakupowa.pl/pn/mpec.kielce

2. Termin sktadania ofert w formie elektronicznej uptywa dnia 21 grudnia 2023 r.
o godz. 129,

3. Otwarcie ofert nastgpi dnia 21 grudnia 2023 r. o godz. 1215,

4. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy

komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

ROZDZIAt 15. KRYTERIA OCENY OFERT Z OKRESLENIEM ICH PROCENTOWEGO ZNACZENIA

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat
kryteria:
1.1. cena 1 szt. kopii (wydruk czarno biaty) - Wc. cz. b. =70 %
1.2. cena 1 szt. kopii (wydruk kolorowy) - Wc. k. —30 %

1.3. cena 1 m2. (wydruk czarno biaty) - Wc. cz. b. =70 %
1.4. cena 1 m2. (wydruk kolorowy) - Wc. k. =30 %

Za cene oferty przyjmuje sie wartos¢ brutto (z obowigzujacg stawka podatku VAT).

2. Oferty oceniane beda punktowo osobno dla kaidej czesci (dzierzawa 6 szt.
kserokopiarek oraz dzierzawa plotera). Maksymalna liczba punktéw jakg moze osiggngé
oferta wynosi 100 pkt. Wartos¢ punktowa (Wc) Zamawiajacy obliczat bedzie
nastepujaco:

2.1. wartos¢ punktowa dla kryterium ceny Wc cz. b.

w b= C min.cz. b. 20
c.cz.b.= Chad X

gdzie:

C min.cz.b. — najnizsza cena 1 szt. kopii/m? (wydruk czarno biaty) spos$réd wszystkich
waznych ofert i nie odrzuconych.

C bad. — cena 1 szt. kopii/m? (wydruk czarno biaty) w ofercie badanej.

Oferta, w ktdrej zadeklarowano najnizszg cene otrzyma z tego tytutu 70 punktéw;

2.2. wartos¢ punktowa dla kryterium ceny Wc. k.

W k_Cm;r'n.k. 30
c.k.= “had X

gdzie:

C min.k — najnizsza cena 1 szt. kopii/ m? (wydruk kolorowy) spos$réd wszystkich waznych
ofert i nie odrzuconych.

C bad. — cena 1 szt. kopii/ m? (wydruk kolorowy) w ofercie badanej.

Oferta, w ktoérej zadeklarowano najnizszg cene otrzyma z tego tytutu 30 punktdéw

Najkorzystniejszg oferta bedzie oferta z najwiekszg iloscig uzyskanych punktow.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

ROZDZIAL 16. ISTOTNE POSTANOWIENIE PO ZAKONCZENIU POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza.

1) Dzierzawa 6 szt. kserokopiarek w obiektach MPEC Sp. z o. o. Kielce w latach 2024-2025.
2) Dzierzawa 1 szt. plotera w MPEC Sp. z 0. o. Kielce ul. Poleska 37 w latach 2024-2025.



2. Umowe z Wykonawcg (Wzér umowy stanowi zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego),
ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze w wyznaczonym terminie,
jednak nie pozniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia w wyznaczonym terminie,
jezeli zostanie ztozona tylko jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu.

4. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie wskazany odrebnym pismem.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia bez rozstrzygniecia i podania przyczyny lub uniewaznienia postepowania,
bez prawa roszczen Wykonawcow do zwrotu kosztdw uczestnictwa w postepowaniu
(przygotowania oferty).

ROZDZIAt 17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej wynikajgce z ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

Zataczniki do Zapytania ofertowego:

Zat. nr 1 A — Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zat. nr 1 B— Wymagania techniczne urzadzen wielofunkcyjnych.

Zat. nr 1 C— Wymagania techniczne — ploter.

Zat. nr 2 — Druk oferty.

Zat. nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Zat. nr 4 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zat. nr 5 — Oswiadczenie Rodo.

Zat. nr 6 — Wzdér umowy.

Zat. nr 7 — Klauzula Rodo.

Opracowano w Dziale Zamdwien Publicznych.

ZATWIERDZIL:

1) Dzierzawa 6 szt. kserokopiarek w obiektach MPEC Sp. z o. o. Kielce w latach 2024-2025.
2) Dzierzawa 1 szt. plotera w MPEC Sp. z 0. o. Kielce ul. Poleska 37 w latach 2024-2025.



