Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia

SA.270.40.2022

Zakres prac na wykonywanie ustugi:

»Sprzatanie pomieszczen biurowych nadle$nictwa Wality i sktadnicy akt w 2023 roku"

1. Prace codzienne:

wycieranie na mokro i na sucho kurzu oraz usuwanie plam z powierzchni biurek, poétek,
wieszakéw stojgcych i wiszacych, szaf, szafek, regatéw, stolikdw, mebli tapicerowanych i
innego sprzetu biurowego (z wytgczeniem klawiatury i sprzetu komputerowego), a takze
parapetéw, wtasciwymi do konkretnego rodzaju sprzatanej powierzchni $rodkami
pielegnacyjnymi;

czyszczenie zewnetrznej obudowy aparatow telefonicznych stacjonarnych, lampek
biurowych, ram obrazéw oraz luster, a takze gablot;

odkurzanie wszystkich pomieszczen biurowych;

mycie podtdg z uzyciem Srodkéw odpowiednich do sprzgtanej powierzchni;

utrzymywanie czystosci pomieszczenia socjalnego sekretariatu fgcznie z myciem naczyn
i uruchamianiem zmywarki;

dbanie o czystosc¢ sprzetéw AGD;

mycie i systematyczna dezynfekcja tazienek, w tym: luster wiszgcych, podtdg, sanitariatéw
wraz ze wszystkimi urzadzeniami i wyposazeniem, z uzyciem srodkéw odpowiednich do
sprzatanej powierzchni (w tym srodkéw dezynfekujacych);

wycieranie na mokro pojemnikéw na srodki higieny osobistej (pojemniki na mydto w ptynie,
papier toaletowy i reczniki jednorazowe), koszy na zuzyte reczniki jednorazowe;

uzupetnianie na biezagco w toaletach papieru toaletowego, recznikdéw papierowych,
Srodkoéw zapachowych (kostek toaletowych), mydta do rak w ptynie, odswiezaczy powietrza
stojgcych oraz w aerozolu;

opréznianie i czyszczenie koszy na $mieci, pojemnikdw niszczarek w pokojach
biurowych, wynoszenie ich zawartosci do konteneréw na odpady oraz wymienianie
workéw w koszach na smieci (zapewnienie workéw na $mieci lezy po stronie Wykonawcy)
W miare potrzeb,

sprzatanie schodéw wejsciowych do budynku biura

sprzatanie pomieszczenia kasy i strazy lesnej po wczesniejszym uzgodnieniu godziny w
obecnosci pracownika zajmujgcego dane pomieszczenie (w godzinach pracy biura),

w miare potrzeb otwieranie budynku biura w dni pracujgce dla pracownikdw Nadlesnictwa
Wality o godzinie 6% — 6°° (pozostanie w biurze do przyj$cia pierwszego pracownika) oraz
zamykanie i kodowanie alarmu biura po skoriczonej pracy.

2. Prace co najmniej raz w tygodniu:

usuwanie pajeczyn,

podlewanie kwiatéw, wycieranie doniczek z kurzu, przecieranie duzych kwiatéw,

wycieranie na mokro i na sucho kurzu z listew Sciennych, kaloryferéw, oston
grzejnikowych, poreczy, balustrad, drzwi i o$cieznic.

3. Prace raz na kwartat (w terminach: 01.04-10.04, 01.07-10.07, 01.10-10.10, 01.12-10.12):

Sprzatniecie sktadnicy akt nadlesnictwa (wytarcie kurzu z mebli, umycie podtég, umycie
okien) — cztery pomieszczenia i tazienka

tazienki w biurze: umycie glazury na $cianach,

Pomieszczenia biura: mycie okien, pranie i prasowanie firan.



4. dodatkowo:

e pranie i prasowanie obruséw (maksymalnie 3 razy w roku) przed uroczystosciami w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego,

o wykonywanie innych drobnych czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci wewnatrz i na
odsniezanie chodnikéw wejsciowych przed biurem oraz schodéw prowadzacych do budynku
— przed rozpoczeciem pracy biura),

e w razie koniecznosci posypanie solg chodnikéw przy biurze oraz schodéw do budynku
nadle$nictwa — przed rozpoczeciem pracy biura, (sél zapewnia Wykonawca)

e |nne prace nie wymienione powyzej, a wynikajgce z biezgcych potrzeb w zakresie
utrzymania czystosci budynku Nadlesnictwa, na polecenie upowaznionego pracownika i
Nadlesniczego.

Papier toaletowy, reczniki papierowe, szczotki sedesowe, mydto do rgk w ptynie, dozowniki na
mydto, pojemniki na papier toaletowy, odswiezacze powietrza, srodki do dezynfekcji rak i
podajniki do recznikéw jednorazowych zapewnia Zamawiajgcy;

Narzedzia, urzadzenia techniczne, srodki czystosci do wykonywania ustugi zapewnia Wykonawca na
wtasny koszt i we wiasnym zakresie. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia powyzszych
srodkéw w ilosciach niezbednych do wykonania zaméwienia.

Stosowane srodki chemiczne, srodki do mycia, czyszczenia, pielegnacji i konserwacji, muszg posiadac
odpowiednie zezwolenia oraz atesty dopuszczajgce do stosowania w Polsce. Muszg by¢ odpowiednie
do konkretnego rodzaju sprzatanej powierzchni istosowane przed uptywem terminu przydatnosci
do uzycia okreslonej przez Producenta.

Zamawiajgcy nieodptatnie udostepni Wykonawcy pomieszczenie socjalno-gospodarcze niezbedne do
realizacji zamdwienia. Wykonawca jest zobowigzany utrzymywac porzadek oraz witasciwe
warunki sanitarno-higieniczne w udostepnionych przez Zamawiajgcego pomieszczeniach socjalnych
i gospodarczych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za osoby uczestniczagce w wykonaniu zamdwienia i
przestrzeganie przez nie zasad bhp, ppoz. oraz zakazu wnoszenia i spozywania alkoholu na terenie
obiektu, w ktérym swiadczona bedzie ustuga.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ ciggtego nadzoru nad wykonywaniem ustugi.

Wykonawca odpowiada¢ bedzie wobec Zamawiajacego za wszelkie szkody wyrzadzone
Zamawiajgcemu przez pracownikéw, podwykonawcdéw lub osoby trzecie w przypadku nie dofozenia
przez personel Wykonawcy nalezytej starannosci przy wykonywaniu umowy.

Raz na kwartat Nadlesnictwo moie przeprowadzi¢ kontrole jakosci wykonanych prac -
potwierdzong protokotem.

Sporzadzit: Piotr Dgbrowski

Zatwierdzit:
Nadlesniczy
Nadlesnictwa Wality
Dariusz Mytych



