SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZI'\M(')WIENIA PROWADZONEGO W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ WYRAZONA W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSC KWOTY 214.000 EURO NA UBEZPIECZENIE ZAMAWIAJACEGO

Zalacznik Nr 7 Skiadanie oferty przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Stupsku
reprezentowane przez Elzbiete Rokite

- Prezes Zarzaduy,

ul. Szczecinska 112, 76-200 Stupsk

NIP: 839-000-56-23

REGON: 770530530

KRS: 0000050232

fax (59) 841-71-49

adres strony internetowej: http://bip.pgkslupsk.pl

adres/y do komunikacji elektronicznej:
e-mail: przetarg@pgkslupsk.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk

Postepowanie prowadzone jest przy uzyciu $rodkéow komunikacji elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej: http://platformazakupowa.pl/ lub poprzez adres profilu nabywcy:
https://platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk — zwanych dalej ,platforma”.

W/w linki dostepne sg na stronie internetowej Zamawiajgcego: http://bip.pgkslupsk.pl

Ilekro¢ w niniejszej Specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia mowa jest o stronie internetowej
Zamawiajgcego, nalezy przez to rozumiec takze platforme.

INFORMACIA (o) SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
(przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej)

1) Komunikacja w postepowaniu miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, a w
szczegolnosci skladanie przez Wykonawcéw dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow Ilub os$wiadczen a takze wnioskow,
zawiadomien, zapytan oraz przekazywanie informacji odbywa sie rdéwniez
elektronicznie za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk i
formularza Wyslij wiadomos¢ dostepnego na stronie dotyczacej postepowania. Wykonawca ma
obowigzek  zapoznania sie z  biezgcymi  instrukcjami  dostepnymi  na  stronie
https://platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk zaktadka ,Instrukcje.” Za date wplywu
o$wiadczen, wnioskéw i innych dokumentéw uznaje sie klikniecie przycisku Wyslij wiadomosc, po
ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

w sytuacjach awaryjnych np. w przypadku awarii
https://platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk komunikacja moze sie réwniez odbywac za
pomoca poczty elektronicznej przetarg@pgkslupsk.pl
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Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu w sprawie rodzajow dokumentow,
Jakich moze Zzadac zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia, sktadane
sg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub
oSwiadczenia poswiadczonej za zgodnosS¢ z oryginatem. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem
elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktdre
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem elektronicznej kopii dokumentu lub
os$wiadczenia, o ktérej mowa w pkt 2, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentdéw lub oswiadczen, o ktdérych mowa w Rozporzadzeniu w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich mozZe Zadac zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co
do jej prawdziwosci.

Sposdb sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentdw lub os$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreSlonymi
W rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia
srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych oraz W rozporzadzeniu
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moZe Zadac zamawiajgcy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Udzielanie wyjasnien tresci SIWZ
(przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej)

Wykonawca ma prawo zwrocic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Wniosek mozna
przesta¢ za posrednictwem https:/ /platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego
nie pozniej niz do konca dnia w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert oraz
bedg one opublikowane bez ujawniania zrodla zapytania na stronie www.bip.pgkslupsk.pl
i https://platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk . Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu skfadania wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ppkt 2 powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tre$¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb zmiane Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
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na ktdrej zamieszczono SIWZ.

5) Wykonawcy zwigzani sg wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczanymi na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy zaleca biezgce monitorowanie strony internetowej, na ktorej
zamieszczono SIWZ — w celu zapoznania sie z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ
badz wyjasnieniami SIWZ lub wprowadzonymi zmianami do SIWZ.

III. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY
(przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej)

1) Wymagania podstawowe

a)

b)
<)

d)

Wykonawca skiada jedng oferte wraz z zalgcznikami za posrednictwem platformy
zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk

Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawce jest bezptatne.

Celem prawidtowego ztozenia oferty Zamawiajgcy zamiescit na stronie platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk plik pn. Instrukgia dla
wykonawcow platformazakupowa.p!

Wykonawca skfada oferte na wiasny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje i koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym koszty poniesione z tytutu nabycia
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

2) Forma oferty

a)

b)

Oferta wraz z zalgcznikami powinna byc¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim
zgodnie z zalaczonym do niniejszego postepowania Formularzem Oferty, z
zachowaniem formy elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym pod rygorem niewaznosci przez przedstawiciela Wykonawcy
(Wykonawcow), uprawnionego do reprezentowania firmy. W przypadku podpisania
oferty przez pelnomocnika dolaczone do oferty peilnomocnictwo winno byc¢
sporzadzone w formie elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osdéb uprawnionych do skladania oswiadczen woli _w imieniu
Wykonawcy.

Oferta lub wniosek powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej, a do danych zawierajgcych dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne lub
multimedialne stosuje sie:.txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .doc; .XlIs; .ppt; .docx; .xlsx;
.pptx; .csv.

W przypadku gdy Wykonawca nie posiada petnomocnictwa w formie elektronicznej oryginalnej
(tj. z kwalifikowanym podpisem osoby uprawnionej do jego udzielenia), a posiada dla danej
osoby petnomocnictwo tylko w formie pisemnej (tj. z wiasnorecznym podpisem osoby
uprawnionej do jego udzielenia), moze ztozy¢ kopie petnomocnictwa, ale notarialnie
po$wiadczong elektronicznie.

Stosownie do art. 97 § 2 Prawa o notariacie, elektroniczne poswiadczenie zgodnosci
odpisu, wyciaggu Ilub kopii z okazanym dokumentem notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku zatgczania do oferty dokumentow lub oswiadczen sporzadzonych w jezyku obcym
nalezy je ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3) Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug Formularza Oferty (Zatgacznik Nr 1 do SIWZ) i Oswiadczenia
Wykonawcy nr 1.
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Jezeli Wykonawca zastrzega sobie prawo utajnienia informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji winien nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykaza¢, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktore wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac zatgczone pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk w kroku 1 sktadania oferty przeznaczonym na
zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa. W przypadku, gdy dany dokument tylko w czesci zawiera
tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca powinien podzieli¢ ten dokument na rdzne pliki i dla
kazdego z nich odpowiednio oznaczy¢ status jawnosci badz tajemnicy przedsiebiorstwa. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktdrych mowa w art. 86 ust. 4 PZP.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
(przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczney)

Oferte wraz z dokumentami, o ktdérych mowa w pkt 6.1 SIWZ nalezy ztozy¢ elektronicznie
w terminie do dnia: 08.05.2020 r. do godz. 11:00 za posrednictwem
https:/ /platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w Sali Audiowizualnej pokdj nr 07 w dniu
08.05.2020 r. o godz. 11:15 przy uzyciu platformy
https:/ /platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk

INSTRUKCJA ZLOZENIA OFERTY W POSTACI ELEKTRONICZNEJ:

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza skfadania oferty dostepnego na
https://platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk w konkretnym postepowaniu w sprawie udzielenia
zamowienia,

wymagania techniczne i organizacyjne zwigzane z wykorzystaniem Platformy zostaty opisane w
Regulaminie korzystania z platformy www.platformazakupowa.pl

wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zatgczone w osobnym miejscu w kroku 1 sktadania oferty
przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa,

zaleca sig, aby kazdy dokument zawierajacy tajemnice przedsiebiorstwa zostat zamieszczony w
odrebnym pliku,

do oferty nalezy dofgczy¢ wszystkie wymagane w Ogtoszeniu o zamdwieniu i SIWZ dokumenty, w
tym o$wiadczenia,

po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikéw nalezy klikna¢ przycisk PrzejdZ do podsumowania,

oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym kwalifikowanym podpisem.
W procesie skfadania oferty na platformie taki podpis Wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na
dokumencie przestanym do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz
dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza skifadania oferty (po
kliknieciu w przycisk PrzejdZ do podsumowania) z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio
przez Wykonawce ubiegajgcego sie wspolnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce, ktére to
dokumenty muszg zosta¢ podpisane indywidualnie,

w zwigzku z réznymi opiniami nt. tego, czy podpis ztozony na catej paczce dokumentow
(skompresowanym pliku) jest zgodny z obowigzujgcym prawem, zalecamy stosowanie Sciezki
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opisanej ponizej i podpisanie kazdego zatgczonego pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w
art. 10a ust. 5 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ustawy Pzp, sporzadza sie, pod
rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym,
$ciezka dla ztozenia podpisu kwalifikowanego na kazdym dokumencie osobno:
a) pobierz wszystkie pliki dotgczone do postepowania na swoj komputer,
b) wypetnij pliki na swoim komputerze, a nastepnie podpisz pliki, ktdre zamierzasz dotgczy¢
do oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
o) dotgcz  wszystkie podpisane pliki do Formularza skiadania oferty na
platformazakupowa.pl,
d) kliknij w przycisk Przejdz do podsumowania,
e) nastepnie w drugim kroku sktadania oferty nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ ztozonej oferty
oraz zatgczonych plikow oraz ich ilosci,
f) do celéow kontrolnych mozesz opcjonalnie sprawdzi¢ waznos¢ i poprawno$¢ swojego
elektronicznego podpisu kwalifikowanego i w tym celu:
— pobrac plik w formacie XML,
— po wgraniu XML system dokona wstepnej analizy i wyswietli informacje, o tym,
czy plik XML zostat podpisany prawidtowo,
— uzyskang informacje nalezy traktowac jako weryfikacje pomocnicza, gdyz to
Zamawiajgcy przeprowadzi proces badania ofert w postepowaniu,
— przyczyny biednej walidacji elektronicznego podpisu kwalifikowanego podczas
jego weryfikacji mogg by¢ nastepujace:
> brak podpisu na dokumencie XML,
> podpis kwalifikowany utracit waznos¢,
> niewtasciwy format podpisu,
> uzycie podpisu niekwalifikowanego,
» zmodyfikowano plik XML,
> zalgczenie przez Wykonawce niewtasciwego pliku XML,
niezaleznie od wyswietlonego komunikatu mozesz klikng¢ przycisk Z#6Z oferte, aby zakonczy¢
etap skfadania oferty,
nastepnie system zaszyfruje oferte, tak by ta byla niedostepna dla Zamawiajgcego do terminu
otwarcia ofert,
ostatnim krokiem jest wysSwietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci email z
platformazakupowa.pl z informacjg na temat ztozonej oferty?.
W celach odwotawczych z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl Wykonawca
powinien przechowywac kopie swojej oferty wraz z pobranym plikiem XML na swoim komputerze.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac¢ oferte za posrednictwem
Formularza skfadania oferty.
Z uwagi na to, ze oferta Wykonawcy jest zaszyfrowana nie mozna jej edytowac. Przez zmiane
oferty rozumie sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed
uptywem terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.
Ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej w postepowaniu, w ktdrym Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie tylko jednej oferty przed uptywem terminu zakonczenia skfadania ofert w postepowaniu
powoduje wycofanie oferty poprzednio ztozonej.
Jezeli Wykonawca skiladajacy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty
nastepuje od razu po zfozeniu nowej oferty.
Jezeli oferta sktadana jest przez nieautoryzowanego Wykonawce (niezalogowany lub
nieposiadajacy konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:
a) przez klikniecie w link wystany w wiadomosci email, ktéry musi by¢ zgodny z adresem email
podanym podczas pierwotnego sktadania oferty lub
b) zalogowanie i klikniecie w przycisk PotwierdZ oferte,
Potwierdzeniem wycofania oferty jest data potwierdzenia akcji przez klikniecie w przycisk Wycofaj
oferte.
Wycofanie oferty mozliwe jest do zakonczenia terminu sktadania ofert w postepowaniu.
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Wycofanie ztozonej oferty powoduje, ze Zamawiajgcy nie bedzie miat mozliwosci zapoznania sie z
nig po uptywie terminu zakonczenia skfadania ofert w postepowaniu.

Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze dokonac zmiany ztozonej oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte po terminie sktadania ofert poprzez klikniecie przycisku Odblokuj
formularz.

Po ziozeniu oferty Wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczacy tego, ze oferta
zostata ztozona po terminie.

WYMAGANIA TECHNICZNE I ORGANIZACYINE W PRZYPADKU SKLADANIA OFERTY W
POSTACI ELEKTRONICZNEJ ZA POSREDNICTWEM PLATFORMY ZAKUPOWEJ:

wymagania techniczne i organizacyjne zostaty opisane w Regulaminie platformazakupowa.pl,
wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty do ilosci 10 plikow
lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 150 MB,

przy duzych plikach kluczowe jest tgcze internetowe i dostepna przepustowos¢ tgcza po stronie
serwera platformazakupowa.pl oraz uzytkownika ,

skfadajgc oferte zaleca sie zaplanowanie ztozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdgzy¢ w
terminie przewidzianym na jej zlozenie w przypadku sity wyzszej, jak np. awaria
platformazakupowa.pl, awaria Internetu, problemy techniczne zwigzane z brakiem np. aktualnej
przegladarki, itp.

w przypadku wiekszych plikéw zaleca sie skorzystanie z instrukcji pakowania plikéw dzielac je na
mniejsze paczki po np. 150 MB kazda,

za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie poprzez klikniecie przycisku
Z16z oferte w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona,

czas wysSwietlany na platformazakupowa.pl synchronizuje sie automatycznie z serwerem Gtéwnego
Urzedu Miar,

W przypadku pytan technicznych zwigzanych z dzialaniem systemu prosimy o
skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod nr tel.
22 101 02 02, adresem email: cwk@platformazakupowa.pl
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