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ZALACZNIK NR 1.a do SWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ktérego przedmiotem jest ,Ustuga organizacji stazy/praktyk zawodowych dla
uczniow i nauczycieli w przedsiebiorstwach z terenu wojewé6dztwa podlaskiego
w ramach projektu ,EcoCentrum Kompetencji BOF. Utworzenie branZzowego
centrum kompetencji w obszarze efektywnos$ci gospodarowania energia
i zasobami.” cz. I-1I”

I. Przedmiot zamowienia:

Cze$¢ I: Przedmiotem zamodwienia jest ustuga organizacji stazy/praktyk zawodowych dla 200
uczniow w przedsiebiorstwach z terenu wojewdédztwa podlaskiego wramach projektu
+EcoCentrum Kompetencji BOF. Utworzenie branzowego centrum kompetencji w obszarze
efektywnosci gospodarowania energiq i zasobami.” WND-RP0.03.03.02-20-0003/20, ktory
jest realizowany przez Biatostocka Fundacjg Ksztatcenia Kadr w partnerstwie z Stowarzyszeniem
Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa Il - Kompetencje i kwalifikacje,
Dziatanie 3.3. - Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki,
Poddziatanie 3.3.2. - Stworzenie Centrum Kompetencji BOF.

Staze zawodowe muszg by¢ realizowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢
z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020
oraz realizowac standard obligatoryjny stazy i praktyk w zakresie obszaréw 1, 2 i 3 Standardu
organizacji stazy i praktyk dla uczniéw szkét zawodowych w ramach dziatania 3.3 RPOWP.

II. OKreSlenie przedmiotu za pomoca kodéw CPV:

80000000-4 ustugi edukacyjne 1 szkoleniowe;
80531000-5 ustugi szkolenia przemyslowego i1 technicznego

III. Wramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

W ramach ustugi Wykonawca zrealizuje staze/praktyki zawodowe dla 200 uczniéw ze szkot
objetych projektem t;j.

—  Zespo6tSzkét Budowlano-Geodezyjnych im. Stefana Wtadystawa Bryty w Biatymstoku, ul.
Stonimska 47/1 15-029 Biatystok;

—  Zespo6t Szkét Elektrycznych im. Prof. Janusza Groszkowskiego w Biatymstoku, ul. 1000-
lecia Panistwa Polskiego 14 15-111 Biatlystok;

—  Zespo6t Szkoét Gastronomicznych w Biatymstoku, ul. Knyszyniska 12 15 - 702 Biatystok

—  Zespo6t Szkét Handlowo-Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w Biatymstoku, ul.
Bema 105 15-370 Biatystok;

—  Zesp6t Szkét Mechanicznych Centrum Ksztalcenia Praktycznego Nr 2 im. Sw. J6zefa w
Biatymstoku, ul. Broniewskiego 14 15-959 Biatystok;

—  Zespo6t Szkoét Rolniczych w Bialymstoku, ul. Ks. Stanistawa Suchowolca 26 15-566
Biatystok;

—  Zespo6t Szkoét Technicznych i Ogoélnoksztatcacych z Odziatami Integracyjnymi im. St.
Staszica w Biatymstoku, ul. Sienkiewicza 57 15 - 002 Biatystok;
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—  Zespo6t Szkét Technicznych im. Gen. Whadystawa Andresa w Bialtymstoku, ul. Stoteczna
15-879 Biatystok;

—  Zespo6t Szkot Zawodowych nr 2im. Kpt. Wiadystawa Wysockiego w Biatymstoku, 15-082
Bialystok, ul. Swietojanska 1;

—  Zespo6t Szkot Zawodowych nr 5 im. Gen. Ignacego Pradzynskiego w Biatymstoku, ul.
Antoniuk Fabryczny 40 15-741 Biatystok;

—  Zespo6t Szkét nr 16 w Biatymstoku, ul. Zwyciestwa 28 15 - 703 Biatystok;

—  Zespo6t Szkét Ogolnoksztatcacych jTechnicznych w Biatymstoku, ul. Antoniuk Fabryczny
1 15-762 Biatystok;

—  Zespo6t Szkét Mechanicznych im. Stefana Czarnieckiego w tapach, ul. gen. Wiadystawa
Sikorskiego 68 18-100 Lapy;

—  Zespo6t Szkét w Czarnej Biatostockiej, ul. Sienkiewicza 7 Czarna Biatostocka 16-020.

Staze powinny by¢ realizowane w przedsiebiorstwach z terenu wojewo6dztwa podlaskiego oraz
prowadzacych dziatalno$¢ w branzach zwigzanych z kierunkami ksztatcenia uczniéw. Zgodnie
z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020:

— praktyki zawodowe organizuje sie dla uczniow zasadniczych szkét zawodowych,
branzowych szkét 1 stopnia, w celu zastosowania i poglebienia zdobytej wiedzy i
umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy. Praktyki zawodowe
finansowane ze sSrodkéw EFS nie sg forma praktycznej nauki zawodu, o ktérej mowa w
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu. Oznacza to, ze praktyki zawodowe w ww. szkotach powinny
by¢ realizowane zgodnie z warunkami i procedurami okre$lonymi w Wytycznych;

— staze zawodowe, organizowane w ramach ksztatcenia zawodowego praktycznego
dotycza uczniéw i stuchaczy szkot prowadzacych ksztatcenie zawodowe (innych niz
wskazane w pkt 13 lit. a, ppkt i), w ktorych ksztatcenie zawodowe praktyczne nie jest
realizowane u pracodawcow lub przedsiebiorcéw ze wzgledu na brak mozliwosci
sfinansowania kosztéw takiego ksztatcenia;

— staze zawodowe wykraczajace poza zakres ksztatcenia zawodowego praktycznego
organizuje sie dla uczniow i stuchaczy szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe
(innych niz wskazane w pkt 13 lit. a, ppkt i) w celu zwiekszenia wymiaru praktyk
zawodowych objetych podstawg programowg nauczania danego zawodu;

2. Staz bedzie prowadzony indywidualnie lub w grupie umozliwiajacej realizacje programu
stazu dla danego zawodu iuwzgledniajgcej mozliwo$¢ opanowania umiejetnos$ci
wykonywania wskazanych zadan zawodowych, przepisy bezpieczenistwa i higieny pracy oraz
przepisy w sprawie prac wzbronionych mtodocianym, a takze warunki lokalowe i techniczne
w miejscu odbywania stazu. Staze indywidualne oraz grupowe dla kazdej z grup moga
odbywac sie w innym zaktadzie pracy.

3. Wykonawca w ramach ustugi zorganizowania stazy:
a. Zapewni stanowiska w firmach do odbycia stazu przez okres 150h,

b. Zapewni przeszkolenie stanowiskowe w zakresie BHP i ppoz. 0s6b przyjmowanych na
staz,

c. Badania lekarskie
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d. Zapewni ubezpieczenie NNW uczestnikom na czas odbywania stazu/praktyki
zawodowej, ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW). Minimalna
suma ubezpieczenia na 1 osobe ubezpieczong wynosi¢ powinna 20 000,00 zi
Najpo6zniej na 1 dzien przed rozpoczeciem stazu/praktyki zawodowej Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ do Zamawiajacego kopie optaconej polisy.

e. Zapewni materialy eksploatacyjne niezbedne do realizacji programu stazu,

f. Udostepni poprzez wspétprace z przedsiebiorcami infrastrukture biurowa, socjalna,
teleinformatyczna w czasie odbywania stazu,

g. Zapewni poprzez wspotprace z przedsiebiorcami uzyczenie i zapewnienie dostepu do
sprzetu, narzedzi i wyposaZenia specjalistycznego w danej branzy wraz z
zabezpieczeniem materialéw eksploatacyjnych na potrzeby pelnej realizacji
programdw stazy/praktyk zawodowych,

h. Zapewni odziez, obuwie robocze, przystugujace pracownikom na danym stanowisku
pracy, zapewni bezpieczne i higieniczne warunki pracy: Srodki higieny osobistej,
zapewnienie Srodkéw ochrony indywidualnej w liczbie odpowiadajgcej potrzebom
danego stanowiska pracy w tym Srodki zabezpieczajace przed Covid19 (minimum:
rekawiczki ochronne i maseczki) a w przypadku zagrozenia epidemicznego
wptywajacego na bezpieczenstwo przemieszczania sie lub gromadzenia zapewni
niezbedne technologie i narzedzia umozliwiajace realizacje stazu zdalnie, w tym:
zorganizuje i poniesie koszt specjalistycznej lub jednorazowej odziezy ochronnej i
srodkéw higieny osobistej, zorganizuje i poniesie koszt badania wymazowego lub
powtorzonych badan na przeciwciata jezeli badanie takie bedzie niezbedne do
realizacji stazu, zorganizuje i poniesie koszt refundacji dostosowania stanowiska
pracy do wymagan sanitarnych COVID-19, w tym urzadzenia ochronne, narzedzia
jednorazowe, dokumentacja filmowa w przypadku stosowania technik i metod
edukacji na odlegto$¢, wydzielenie stanowiska odizolowanego od proceséw lub
klientow firmy.

i. Zapewni staty nadzdr nad stazystami/stazystkami poprzez zaangazowanie opiekuna
stazysty/stazystki ze strony Pracodawcy na czas trwania stazu w zaktadzie pracy. Na
jednego opiekuna stazu nie moze przypada¢ jednocze$nie wiecej niz 3 stazystow z
zastrzezeniem aktualnych wymagan w zakresie liczebnos$ci grup dotyczacych COVID-
19, jezeli uczniowie przebywajacy pod opieka 1 opiekuna bedg pracowac w grupie.

j. Refundacje wynagrodzenia dla opiekuna stazu

k. Zapewni uczniom/uczennicom na caty okres trwania stazu zwrot kosztéw dojazdéw
Z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu co najmniej do wysokosci optat
za $rodki transportu publicznego szynowego lub kotowego zgodnie z cennikiem
biletow II klasy obowigzujacym na danym obszarze. Rozliczenie zwrotu kosztéow
dojazdu zostanie uregulowane miedzy Wykonawca a Uczniem.

l.  Przygotuje peilng dokumentacje do wyplaty stypendium stazowego dla kazdego
stazysty m.in. zapewnieni wymagane wpisy w dzienniczku stazu uczniéw/uczennic
potwierdzajacych realizacje stazu, sprawozdanie z przebiegu stazu.

4. Stazpowinien by¢realizowany na terenie powiatu odpowiednio do siedziby szkoty uczestnika
stazu a po uzgodnieniu z Zamawiajacym takze na terenie powiatu grodzkiego M. Biatystok,
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jezeli siedziba szkoty uczestnika miesci sie w powiecie biatostockim lub na ternie powiatu
biatostockiego jezeli siedziba szkoty uczestnika miesci sie w powiecie grodzkim M. Biatystok.

Za udzial w stazu uczniowie/uczennice beda otrzymywac stypendium stazowe, w wysokosci
nie wiekszej niz 1 890 zt brutto. Okres realizacji stazy nie bedzie krdtszy niz 4 tygodnie.
Wyptaty stypendium na podstawie otrzymanej od Wykonawcy dokumentacji przelewem na
konta wskazane przez uczniéw dokona Zamawiajacy.

Na potrzebe odbywania stazu Zamawiajgcy zawrze z Uczniem i Wykonawca umowe
tréjstronna.

Przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego
nastepujace dokumenty:

— wykaz ucznidw/uczennic kierowanych na staz wraz z niezbednymi danymi
(ponadto wramach realizacji zamoéwienia z Wykonawcy zostanie dodatkowo
zawarta umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych uczniéw/uczennic
kierowanych na staz zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: DZ. U.z 2014 r., poz. 1182 ze zm.),

—  wz0r dzienniczka stazu dla uczestnikéw/uczestniczek stazy,

—  wzdr sprawozdania z realizacji stazy

—  wzdr zadwiadczenia o ukonczeniu stazu,

—  wzdr programu stazu.

Wykonawca ustali liste przedsiebiorstw, w ktorych realizowane bedg staze w porozumieniu
z Zamawiajacym.

Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ustali miesigc, w ktédrym poszczegélny
uczen/uczennica rozpocznie staz, uwzgledniajac przy tym preferencje i mozliwosci
uczniéw/uczennic kierowanych na staz.

Wykonawca po otrzymaniu od Zamawiajgcego listy uczestnikéw stazu wskaze miejsca stazy,
okresli, czy to jest staz poza powiatem. Wykonawca z tygodniowym terminem przygotuje
oferty dojazdu, noclegu, wyzywienia i przedstawi Zamawiajacemu do zaakceptowania.
Zamawiajacy akceptuje badZ zgtasza uwagi w terminie 3 dni od zgtoszenia Wykonawcy. W
przypadku braku akceptacji po stronie Zamawiajgcego Wykonawca przygotowuje nowa
propozycje w ciagu 5 dni od przekazania informacji przez Zamawiajacego i przedstawia do
ponownej akceptacji.

Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ organizacje stazy dla uczniow
niepetnosprawnych.

Staze zawodowe odbywac sie bedg w okresie od 1 czerwca 2022 roku do 31 sierpnia 2023
roku w czasie ferii zimowych lub przerwy wakacyjnej lub w dni wolne od nauki szkolnej
uczniéw/uczennic bioracych udziat w stazu. W przypadku ustanowienia przez Pracodawce
dodatkowych dni wolnych dla catego zaktadu pracy staz zawodowy ucznia/uczennicy ulega
wydtuzeniu o liczbe dodatkowych dni wolnych od pracy. W przypadku wprowadzenia przez
instytucje panstwowe ograniczen zwigzanych z pandemig COVID-19 i niemozZno$cia
organizacji stazy u pracodawcow Zamawiajacy dopuszcza, w drodze wzajemnych ustalen z
Wykonawcg, realizacje stazy w innym terminie oraz mozliwo$¢ realizacji stazu zdalnie.
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Okres realizacji stazu wynosi 150 godzin uczenia/uczennicy. Dobowy wymiar godzin
stazu/praktyki zawodowej uczniéw/uczennic w wieku do lat 16 nie moze przekroczy¢ 6
godzin, a uczniéw w wieku powyzej 16 lat - 8 godzin. W przypadku ucznidw/uczennic ponizej
16 roku zycia okres realizacji stazu musi zosta¢ wydtuzony. W przypadku wprowadzenia
przez instytucje panstwowe ograniczen zwigzanych z pandemig COVID-19 i niemoznoS$cig
organizacji stazy u pracodawcow Zamawiajacy dopuszcza, w drodze wzajemnych ustalen z
Wykonawecg, realizacje stazy wedtug innego harmonogramu.

Po zakonczeniu stazu lub praktyki zawodowej Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania
jego uczestnikom dokumentu potwierdzajacego odbycie stazu zawodowego - Zaswiadczenia
o ukonczeniu stazu. Dokument potwierdzajacy odbycie stazu zawodowego zawiera co
najmniej nastepujgce informacje: date rozpoczecia i zakonczenia stazu zawodowego, cel i
program stazu zawodowego, opis zadan wykonywanych przez stazyste, opis kompetencji
uzyskanych przez stazyste w wyniku stazu zawodowego oraz ocene stazysty dokonana przez
opiekuna stazu. Zaswiadczenie o ukonczeniu stazu powinno by¢ podpisane przez podmiot
przyjmujacy na staz zawodowy.

W przypadku niewypetnienia obowigzkéw zwigzanych z organizacja stazu lub w trakcie stazu
przez Wykonawce i tym samym zaprzestaniem przez ucznia udzialu w stazu z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, nie otrzyma on wynagrodzenia pomimo rozpoczecia stazu.

Ostateczna warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy zostanie ustalona poprzez przemnoZzenie
ilosci uczniéw/uczennic, ktérzy zakonczyli staz przez cene jednostkowa za koszty odbycia
stazu przez 1 ucznia, okreslong w formularzu cenowym.

Wykonawca utworzy w Biatymstoku staty punkt obstugi, ogélnodostepny dla Zamawiajacego
oraz uczestnikéw realizujacych staze/praktyki zawodowe oraz ich rodzicéw czynny od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 9:00 do 14:00. Osoba zatrudniona w punkcie bedzie
jednocze$nie koordynatorem zadania po stronie Wykonawcy i bedzie zobowigzana do
uczestniczenia w spotkaniach z Zamawiajgcym nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie.
Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowej reakcji na kazde zgtoszenie od uczestnika
lub Zamawiajacego.

Wprowadzenie wszelkich zmian w organizacji stazu przez Wykonawce wymaga zgody
Zamawiajacego. Ponadto w ramach realizacji zaméwienia przewiduje sie monitorowanie
przebiegu stazu w zaktadach pracy, a w szczegdlnosci:

- dbanie o zachowanie przepiséw BHP,

- podejmowanie dziatan zaradczych w przypadku zgtaszanych probleméw przez

stazystow/stazystki lub przedsiebiorcow,
- kontrola dzienniczkdéw stazy, realizacji programu stazu,
- hospitowanie stazy w miejscu ich realizacji.

Schemat prac do wykonania przez Wykonawce w trakcie realizacji ustugi

Zamawiajacy ustala nastepujacy schemat prac do wykonania przez Wykonawce w trakcie
realizacji ustugi:

a. Przedstawienie Zamawiajagcemu, w terminie nie pdzZniejszym niz 7 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem stazu przez ucznia/uczennice programu stazu
opracowanego ha potrzeby danego ucznia;
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b. Zamawiajacy w terminie do 5 dni roboczych weryfikuje przekazany program stazu
opracowany na potrzeby danego ucznia, a nastepnie w przypadku akceptacji
programu stazu, niezwtocznie informuje Wykonawce o mozliwosci organizacji stazu.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego brakéw lub uchybien w zakresie
przekazanej dokumentacji Wykonawca ma 3 dni robocze celem jej uzupeienia i
ponownego przekazania Zamawiajagcemu.

c. Realizacja stazu w terminie od 1 czerwca 2022 roku do 31 sierpnia 2023 roku. W
przypadku wprowadzenia przez instytucje panstwowe ograniczen zwigzanych z
pandemig COVID-19 i niemoznoScig organizacji stazy u pracodawcéw Zamawiajgcy
dopuszcza, w drodze wzajemnych ustalen z Wykonawca, realizacje stazy w innym
terminie.

d. Przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji potwierdzajacej realizacje stazu w
terminie nie p6zniejszym niz: 14 dni kalendarzowych po zakonczeniu stazu kompletu
nastepujacych dokumentdéw zwigzanych z organizacjg stazy w danym miesiacu tj.:

- dzienniczki stazy poprawnie wypelnione przez uczniéw/uczennice,
opiekundéw stazu,

- sprawozdania z odbycia stazu,

- dokumentu potwierdzajgcego odbycie przez ucznia/uczennice szkolenia BHP
i ppoz. 0s6b przyjmowanych na staz,

- kserokopii badania lekarskiego,

- dokumenty potwierdzajace odbycie stazu zawodowego - Zaswiadczenia o
ukonczeniu stazu.

e. Zamawiajacy w terminie do 7 dni roboczych weryfikuje przekazang dokumentacje a
nastepnie w przypadku niestwierdzenia brakéw oraz uchybien w przekazanej
dokumentacji podpisuje z Wykonawca protokét czesciowy odbioru ustugi. W
przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego brakéw lub uchybien w zakresie
przekazanej dokumentacji Wykonawca ma 5 dni roboczych celem jej uzupetnienia i
ponownego przekazania Zamawiajagcemu.

2. W terminie do dnia 30.09 Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu pozbawione brakow i
uchybien dokumenty potwierdzajace odbycie stazy w danym roku tj.:

- dzienniczkéw stazy poprawnie wypetionych przez uczniéw/uczennice,
opiekunéw stazu,

- sprawozdan z odbycia stazu,

- kserokopie wydanych dokumentéw potwierdzajacych odbycie praktyki
zawodowej lub stazu zawodowego - Zaswiadczen o ukonczeniu stazu

- rejestr wydanych zaswiadczen zawierajacy: numer, imie i nazwisko, date
wydania zaswiadczenia i podpis odbierajacego zaswiadczenie.



