Modyfikacja z dn. 12.03.2024 r.

Zmiany zaznaczono Kolorem czerwonym.

numer zamowienia : ZPIF.271.1.3.2024

Specyfikacja Warunkow Zamowienia

(dalej zwana SWZ)

Obstluga prawna Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz Rady Miejskiej
Cieszyna

Postgpowanie przeprowadzane w trybie podstawowym bez negocjacji
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze zm. )



1. Zamawiajgcy.

Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn

Urzad Miejski w Cieszynie

Wydziat Zaméwien Publicznych, Inwestycji 1 Funduszy Zewngtrznych

- tel.: 33 4794350

- adres e-mail: przetargi@um.cieszyn.pl

- adres strony internetowej prowadzonego postepowania na ktorej udostepniane beda
dokumenty postepowania oraz zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty

zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/cieszyn

2. Tryb udzielenia zamowienia.

2.1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. Poz. 1605 ze zm.) - zwana
dalej ustawg Pzp, aktow wykonawczych do niniejszej ustawy oraz niniejszej
Specyfikacji Warunkow Zamowienia, zwang dalej ,,SWZ” o szacunkowej warto$ci
zamoOwienia nie przekraczajacej progéw unijnych, o ktorych mowa w art. 3 ustawy
Pzp.

2.2. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia
negocjacji.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

3.1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz
Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz Rady Miejskiej Cieszyna. Zamdwienie niniejsze
podzielone zostato na dwie cze$ci:

- ¢zg$¢ 1: Obstuga prawna na rzecz Urzedu Miejskiego w Cieszynie
- czg$¢ 2: Obstluga prawna Rady Miejskiej Cieszyna

3.2. Zgodnie z art. 281 ust 2 pkt 5 ustawy Pzp zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia
przez wykonawce oferty wytacznie na jedng z cze$ci. W przypadku ztozenia oferty na
obie czg$ci oferta wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust 1 pkt 5)
ustawy Pzp.

3.3. Opis przedmiotu zaméwienia w zakresie czesci 1:

3.3.1 W ramach realizacji tej cze¢sci zamoOwienia przewiduje si¢ ok. 60 godzin
obstugi prawnej tygodniowo, w tym 40 godzin w siedzibie (zamawiajacy
udostepnia pomieszczenie 1 media), z zastrzezeniem, ze obstuga musi odbywac
si¢ codziennie w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz okoto
20 godzin poza siedzibg zamawiajgcego, w tym poza godzinami pracy Urzedu.

3.3.2 Zakres zamodwienia dla tej czg$ci obejmuje:
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1) zastepstwo procesowe w sprawach cywilnych, w tym kontynuowanie ok.62
niezakonczonych spraw,

2) zastgpstwo procesowe w sprawach karnych,

3) prowadzenie egzekucji naleznosci cywilnych, w tym kontynuowanie 5
niezakonczonych spraw.

4) udzielanie pisemnych opinii na rzecz wszystkich wydziatéw, biur oraz
samodzielnych stanowisk Urzgdu Miejskiego w Cieszynie w terminie
maksymalnie 14 dni od przyjecia kompletnego wniosku o wydanie opinii
(wykonawca winien w przypadku stwierdzenia brakow wniosku
uniemozliwiajagcych wydanie opinii niezwlocznie, nie poOzniej niz
w terminie 2 dni wystgpi¢ o jego uzupetnienie),

5) udzielanie porad prawnych w godzinach pracy urzgdu (40 godzin
tygodniowo) na rzecz wszystkich wydziatow, biur oraz samodzielnych
stanowisk Urzedu Miejskiego w Cieszynie. Zamawiajacy wymaga, by
w sprawach naglych porady udzielane byly réwniez poza godzinami
urzedowania (dopuszcza si¢ konsultacje telefoniczne 1 e-mailowe),

6) udzial w szczegdlnych przypadkach, w czynnosciach zwigzanych
z postgpowaniem odwolawczym w zakresie spraw podatkowych, w tym
w postepowaniach przed Samorzadowym Kolegium Odwotawczym oraz
sgdami administracyjnymi.

7) weryfikacja zgodnos$ci z prawem 1 opiniowanie (wraz z zatgcznikami):

a) projektow uchwat Rady Miejskiej,

b) projektow zarzadzen Burmistrza Miasta,

€c) umow, porozumien,

d) dokumentow  przygotowanych przez  Miedzyzakladowg  Kase
zapomogowo-pozyczkowa  dziatajaca przy Urzedzie Miejskim
w Cieszynie,

e) projektow innych dokumentow, jesli wymaga tego wazny interes
Zamawiajacego

8) opracowanie na wniosek Zamawiajagcego wzorcowych dokumentdéw
powszechnego stosowania w  Urzedzie (wzory umoéw, wzory
standardowych zarzadzen, wzory pism bedacych rozpatrzeniem skarg,
wnioskéw, petycji, udzielenia informacji publicznej, itp., klauzule dot. np.
Ochrony danych osobowych, praw autorskich, itp.),

9) udziat w spotkaniach i1 naradach Burmistrza lub innych czlonkéw
kierownictwa, jezeli wymaga tego istotny interes Zamawiajacego,

10) zaskarzanie rozstrzygni¢¢ nadzorczych Wojewody i Regionalnej Izby
Obrachunkowe;j,

11) wyznaczanie opieckuna do biezacych kontaktow z Zamawiajacym oraz
uzgadniania biezacych kwestii organizacyjnych obstugi prawne;.

3.4. Opis przedmiotu zaméwienia w zakresie czesci 2:
3.4.1 Realizacja tej czgs$ci zamdwienia odbywac si¢ bedzie w siedzibie Urzedu Miejskiego
(Zamawiajacy udostepnia pomieszczenie 1 media) 1 obejmuje obstuge prawnag
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w wymiarze $rednio 5 godzin tygodniowo (na miejscu oraz poza siedzibg Urze¢du
- w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady Miejskiej), w tym:

1) opiniowanie projektow uchwal przedktadanych przez Burmistrza Miasta, kluby
radnych, komisje Rady Miejskiej oraz skladanych w ramach inicjatywy
uchwatodawczej mieszkancow,

2) przygotowywanie projektoéw uchwal na wniosek Przewodniczacego Rady Miejskiej,

3) udzial w sesjach Rady Miejskiej,

4) udziat w posiedzeniach komisji Rady Miejskiej wedtug potrzeb zgloszonych przez
Przewodniczacego Rady,

5) dokonywanie kwalifikacji pism wplywajacych do Rady Miejskiej we wspdipracy
z Sekretarzem Miasta,

6) opiniowanie oraz przygotowywanie projektéw pism i dokumentéw Rady Miejskie;j,

7) przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ skarg, wnioskow i petycji kierowanych do
Rady Miejskie;j,

8) udzielanie porad i opinii prawnych w zakresie dzialalnosci Rady Miejskiej na pisemny
wniosek radych 1 komisja Rady Miejskiej, w terminie maksymalnie 14 dni od przyjecia
wniosku,

9)  reprezentowanie Rady Miejskiej przed sadami 1 organami administracji
w postepowaniach administracyjnych,

10) zglaszanie Burmistrzowi Miasta na pismie, w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni od
dnia przekazania projektu uchwaty do Biura Rady Miejskiej, zarazem nie pozniej niz 48
godzin przed sesja zwyczajng (a nie pozniej niz na 3 godziny przed sesja nadzwyczajng)
uwag 1 zastrzezen do projektéw uchwat z uzasadnieniem prawnym swoich zastrzezen.
W przypadku zgloszenia zastrzezen wykonawca moze zosta¢ zobowigzany do ich
skonsultowania z radcg prawnym, ktory zaparafowal projekt uchwaty.

3.5. Wspolny Stownik Zaméwien CPV:

79100000-5 Ustugi prawnicze

4. Termin wykonania zamowienia

4.1. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia wynosi: 12 miesi¢gcy liczony od dnia
zawarcia umowy,

4.2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ rozpoczgcia ustugi w terminie innym, anizeli
poczatek miesigca np. z uwagi na przedluzajace si¢ postepowanie o udzielenie
zamowienia. W takich okoliczno$ciach ptatno$¢ za niepelny miesigc odbedzie si¢ na
zasadzie proporcji w zakresie faktycznego czasu realizacji.

5. Podstawy wykluczenia oraz warunki udzialu w postepowaniu.

5.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktoérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania oraz spetniaja okreslone przez Zamawiajgcego warunki
udziatu w postepowaniu.

5.1.1 Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce na podstawie
przestanek okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 pkt
1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrainie oraz stluzacych ochronie
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bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022, poz. 835) dalej zwanej ,,ustawa
sankcyjna”. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy na
podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 5,8, 9110 ustawy Pzp.

Zamawiajacy wykluczy z post¢gpowania Wykonawce:
5.1.1.1 bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art.
258 Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy Pzp),

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1
pkt 1 lit. b ustawy Pzp),

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz
72021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.
orefundacji lekoéw, $rodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292,
155912054) (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. c ustawy Pzp),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt
1 lit. d ustawy Pzp),

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa(art. 108 ust. 1 pkt 1
lit. e ustawy Pzp),

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktorym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) (art. 108 ust. 1 pkt 1
lit. f ustawy Pzp),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu
karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktoérych
mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe (art. 108
ust. 1 pkt 1 lit. g ustawy Pzp),

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (art. 108 ust. 1 pkt
1 1it. h ustawy Pzp) .

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
5.1.1.2  jezeli wurzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspolnika spotki w  spotce jawnej lub partnerskiej albo
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komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub

prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1

(art. 108 ust 1 pkt 2 ustawy Pzp);

5.1.1.3  wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng

decyzj¢ administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, oplat lub sktadek

na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uplywem terminu do dnia wnioskbw o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonal ptatnosci

naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
splaty tych naleznosci (art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp);

5.1.1.4  wobec ktoérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢

o zamoOwienia publiczne (art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp);

5.1.1.5  jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych

przestanek, ze wykonawca zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace

na celu zaktocenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

1 konsumentow, zlozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe Ilub wnioski

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te

oferty lub wnioski niezaleznie od siebie (art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp);

5.1.1.6  jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp,

doszto do zaktocenia konkurencji wynikajacego z wezesniejszego zaangazowania

tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcag do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

1 konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢

wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp).

5.1.1.7  Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce¢ na podstawie

przestanek okreslonych w art. 109 ust. 1 pkt: 5, 8,9 110 ustawy Pzp:

a) ktory w sposodb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwo$¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub
nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za
pomoca stosownych dowodéw (art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp);

b) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajagcego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co
moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego
w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub ktory zatail te informacje lub
nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkow
dowodowych (art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp);

c) ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptywaé na czynnosci
zamawiajacego lub probowat pozyska¢ lub pozyskal informacje poufne,
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d)

mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (art. 109
ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp);

ktory w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w blad, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
(art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp).

5.1.1.8  Z postepowania zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. O szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukrainie oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego wyklucza si¢ rOwniez:

a)

b)

5.1.2

wykonawce oraz wuczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 1 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006
1rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;j;
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;.

Okresy wykluczenia Wykonawcow okreslone zostaly w art. 111 ustawy

Pzp i wynoszg:

1)

2)

w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g 1 pkt 2 ustawy
Pzp, na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat
okreslony inny okres wykluczenia;

w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 ustawy
Pzp, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostala skazana za
przestgpstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h - na okres 3 lat od dnia
uprawomocnienia si¢ odpowiednio wyroku potwierdzajacego zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia
zdarzenia begdacego podstawa wykluczenia, chyba ze w wyroku lub decyzji
zostal okreslony inny okres wykluczenia;
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3)

4)

5)

6)
7)

8)

5.1.3
5.1.3.1

w przypadku, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, na okres, na
jaki zostal prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia
publiczne;

w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5, art 109 ust.1 pkt 519
ustawy Pzp, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa
wykluczenia;

w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp,
w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym zaistniato zdarzenie
bedace podstawa wykluczenia,

w przypadku, o ktorym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 8, na okres 2 lat od
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia;

w przypadku, o ktorym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 10, na okres roku od
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia.

w przypadkach, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukrainie oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego na okres trwania okolicznosci okreslonych w tym przepisie.

Procedura sanacyjna — samooczyszczenie:
Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art.

108 pkt 1, 2 1 5 oraz 109 ust. 1 pkt 5, 8 i 10 ustawy Pzp, jezeli udowodni
Zamawiajacemu, ze spetnit tacznie nastgpujace przestanki :

1) naprawil lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej
przestgpstwem,  wykroczeniem  lub  swoim  nieprawidlowym
postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i1 okolicznoSci zwigzane z przestgpstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac
odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub
zamawiajacym;

3) podjat konkretne Srodki techniczne, organizacyjne 1 kadrowe,
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom, wykroczeniom
lub nieprawidlowemu postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub  podmiotami
odpowiedzialnymi za nieprawidlowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewngtrznego do monitorowania
przestrzegania przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci
1 odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji
lub standardow.
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5.1.3.2 Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych
mowa w pkt 5.1.3.1. sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,
uwzgledniajac wage 1 szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete
przez Wykonawce czynnos$ci, o ktérych mowa w ust. 1, nie sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelno$ci, Zamawiajacy wykluczy Wykonawcg.

5.1.4 Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu okresla nastepujace warunki

udzialu w post¢powaniu:

5.1.4.1 Warunki dotyczace zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym

(Zgodnie z art. 113 ustawy Pzp) - Zamawiajacy nie precyzuje zadnego warunku
udziatu w postgpowaniu w powyzszym zakresie.
5.1.4.2 Warunki dotyczace uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow (Zgodnie
z art. 114 ustawy Pzp) - Zamawiajacy nie precyzuje zadnego warunku udzialu
W postepowaniu w powyzszym zakresie.

5.1.4.3 Warunki dotyczace okreslonej sytuacji finansowej lub ekonomicznej (zgodnie
z art. 115 ustawy Pzp)

1) dla czesci 1: Wykonawca winien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci
zawodowej z tytutu czynnosci objetych zakresem umowy na kwote 600 000,00 zi
(szes¢set tysiecy ztotych, 00/100),

2) dla czesci 2: Wykonawca winien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialno$ci
zawodowej z tytutu czynnosci objetych zakresem umowy na kwote 300 000,00 zi
(trzysta tysigcy ztotych, 00/100).

5.1.4.4 Warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej (Zgodnie z art. 116

ustawy Pzp).
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze:

1) dla czeSci 1: wykonat a w przypadku §wiadczen ciggltych wykonywanie nie wczesniej
niz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, ustugi polegajacej na
prowadzeniu obstugi prawnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesigcy,

dla czeSci 2: wykonal, a w przypadku §wiadczen cigglych wykonywanie nie wcze$niej
niz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, ustugi polegajacej na
prowadzeniu obstugi prawnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesigcy,

2) w trakcie realizacji zamowienia dysponowac bedzie:
dla czeSci 1:

co najmniej trzema osobami, ktore zostang skierowane do realizacji zamdéwienia
posiadajacymi nastepujgce kwalifikacje:

a) uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego, zgodnie z ustawg z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata, zgodnie z ustawa z dnia
26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub jest prawnikiem zagranicznym,
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b)

b)

wykonujacym stalg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o §wiadczeniu
pomocy prawnej przez prawnikow zagranicznych w Rzeczpospolitej Polskiej, oraz
wpis na odpowiednig liste potwierdzajaca wykonywanie zawodu radcy prawnego lub
adwokata (Izba Radcow Prawnych lub Izba Adwokatow), oraz

co najmniej 3 letnie doswiadczenie w obstudze prawnej w charakterze radcy prawnego
badz adwokata, zdobyte w okresie ostatnich pigciu lat.

UWAGA: Powyzsze warunki winna spelnia¢ samodzielnie w pelnym w/w zakresie
kazda ze wykazanych przez Wykonawce osob.

W wykazie 0so6b nalezy wykazaé tylko te osoby, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji
zamowienia. Wszystkie te osoby beda wpisane do umowy i dopuszczone do realizacji
zamowienia. W przypadku, jezeli ustuga wykonywania jest ,,do dnia dzisiejszego” dla
obliczenia okresu do$wiadczenia nalezy wzig¢ pod uwage okres od dnia rozpoczecia
ustugi do dnia, w ktorym uplynat termin sktadania ofert.

dla czeSci 2:

co najmniej jedna osobg posiadajacag nastgpujace kwalifikacje, ktora zostanie
skierowana do realizacji zamowienia:

uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego, zgodnie z ustawg z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata, zgodnie z ustawg z dnia
26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub jest prawnikiem zagranicznym,
wykonujacym statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o §wiadczeniu
pomocy prawnej przez prawnikow zagranicznych w Rzeczpospolitej Polskiej, oraz

wpis na odpowiednig liste potwierdzajaca wykonywanie zawodu radcy prawnego lub
adwokata (Izba Radcéw Prawnych lub Izba Adwokatéw), oraz

co najmniej 2 letnie doswiadczenie w obstudze prawnej w charakterze radcy
prawnego badz adwokata, zdobyte w okresie ostatnich pigciu lat.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnos$ci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych
interesOw, w szczegolnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny
wplyw na realizacj¢ zamowienia.

UWAGA: W przypadku, jezeli ustuga wykonywania jest ,,do dnia dzisiejszego” dla
obliczenia okresu doswiadczenia nalezy wzia¢ pod uwage okres od dnia rozpoczecia
ustugi do dnia, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

5.1.5 Poleganie za zdolnosciach podmiotow udostepniajacych zasoby.
5.1.5.1 Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w polegaé

na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow
prawnych.
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5.1.5.2 W odniesieniu do warunkow dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga
polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonaja $wiadczenie do realizacji ktorego te zdolno$ci sa wymagane.

5.1.5.3 Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbg¢dnych zasobow na
potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat
niezbgdnymi zasobami tych podmiotéw. Wzor zobowigzania stanowi zalacznik
nr 4 do SWZ — o$wiadczenie nalezy zataczy¢ do oferty.

5.1.5.4 Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajace zasoby zdolno$ci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
ktoére zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.

5.1.5.5 Jezeli zdolnos$ci techniczne lub zawodowe podmiotu udostgpniajacego zasoby
nie potwierdzaja spelniania przez ~wykonawc¢ warunkéw  udzialu
w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreSlonym przez
zamawiajacego zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5.1.5.6 Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniem, o ktorym mowa
wpkt 6.1 SWZ, takze os$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca
powotuje si¢ na jego zasoby. (zgodnie z art. 125 ust. 5 ustawy Pzp )
UWAGA: Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert,
powolywaé¢ si¢ na zdolnosci lub sytuacj¢ podmiotow udostepniajacych
zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegal on w danym zakresie na
zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby (zgodnie
z art. 123 ustawy Pzp ).

6. Informacja o podmiotowych Srodkach dowodowych.

6.1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie o ktéorym mowa w art. 125 ustawy Pzp o spelnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - zalgcznik nr 2a lub
2b do SWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, stanowig wstgpne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

6.2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow,
oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 6.1, sklada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te
potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu
w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkoéw udziatu
W postepowaniu.
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6.3. W przypadku polegania na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w pkt 6.1 do oferty zalacza si¢ takze
oswiadczenie podmiotu udostgpniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkdéw udzialu w postgpowaniu, w zakresie,
w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.
6.4. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona do
zlozenia nast¢epujacych podmiotowych sSrodkéow dowodowych na potwierdzenie
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:
a) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ushugi zostaly wykonane lub s3
wykonywane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te dostawy lub ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktorego dostawy lub wustugi =zostalty wykonane, a w przypadku s$wiadczen
powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;
b) wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynno$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
6.5. Zamawiajacy nie przewiduje wzywania w trakcie postgpowania o dostarczenie
podmiotowych $rodkow dowodowych na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia
z postgpowania. Zamawiajacy dokona oceny w tym zakresie na podstawie ztozonych
o$wiadczen.
6.6. W zakresie nie uregulowanym ustawa Pzp lub niniejsza SWZ do o$wiadczen
i dokumentow skladanych przez Wykonawce w postgpowaniu zastosowanie majg
w szczegblnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych §rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow
lub oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursie.
7. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.
8. Termin zwigzania oferta.
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8.1.  Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. de-dnia11:04-2024-¢: do dnia
16.04.2024 r. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.
8.2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta, Zamawiajacy zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcodw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu nie wigcej niz o kolejne 30 dni. Przedluzenie terminu zwigzania
oferta wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedluzenie terminu zwigzania oferta.
8.3. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje
utraty wadium.
9. Podwykonawstwo.
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.
10. Informacja dla wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
(spolki cywilne/konsorcja).
10.1.  Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do
reprezentowania 1 zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo
winno by¢ zatgczone do oferty.
10.2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 6.1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia
te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udzialu w zakresie,
w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.
10.3. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia ponosza solidarnie
odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zamowienia.
10.4. W przypadku, gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu, powotuje si¢ na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspolnie
z innymi Wykonawcami, winien wykaza¢ wylacznie zadania, w wykonaniu ktérych
bezposrednio uczestniczyt.
10.5. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia, dopuszcza taczne spetnianie warunku przez Wykonawcdw z zastrzezeniem, ze
w odniesieniu do warunku okreslonego w pkt 5.1.4.4. (zdolnosci technicznej lub zawodowej)
wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia moga polega¢ na zdolnosciach
tych z Wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sa wymagane
(zgodnie z art. 117 ust 3 ustawy Pzp). W tym przypadku, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zaméwienia dotaczaja do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi
wykonajg poszczegolni Wykonawcy (zgodnie z art. 117 ust 4 ustawy Pzp).
10.6. W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie spelnianie warunkoéw
dotyczacych zdolno$ci technicznej lub zawodowej oceniane bgdzie przez Zamawiajacego
sumarycznie.
11.  Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

11.1.0sobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Katarzyna Roézycka,

tel. 33 4794352, e-mail: przetargi@um.cieszyn.pl
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11.2.Postgpowanie  prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cieszyn .
11.3.W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja migdzy

zamawiajacym a wykonawcami w zakresie:

a) przesylania Zamawiajagcemu pytan do tresci SWZ;

b) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych;

c) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust.
1, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen
sktadanych w postgpowaniu;

d) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych
podmiotowych $srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postgpowaniu;

e) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dot.
tresci przedmiotowych §rodkéw dowodowych;

f) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych;

g) przesylania wnioskoéw, informacji, oswiadczen Wykonawcy;

h) przesytania odwotania/inne

1) odbywa si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij

wiadomo$¢ do zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji  przyjmuje si¢ date ich przestania za  posrednictwem
platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomo$¢ do

zamawiajacego” po ktorych pojawi sie¢ komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana

do zamawiajacego.
11.4.Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skladania i1 otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie

zamieszczal na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie
przekazywana za posrednictwem  platformazakupowa.pl do konkretnego

wykonawcy.

11.5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
i wiadomos$ci  bezposrednio na  platformazakupowa.pl przestanych przez
zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie
moze trafi¢ do folderu SPAM.

11.6.Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30

grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
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(Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzgtowo - aplikacyjne

umozliwiajace prac¢ na platformazakupowa.pl, tj.:

11.6.1 staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

11.6.2 komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze

wersje,

11.6.3 zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

11.6.4 wlaczona obstuga JavaScript,

11.6.5 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikow .pdf,

11.6.6 Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomoca protokotu
TLS 1.3.

11.6.7 Oznaczenie czasu odbioru danych przez platform¢ zakupowa stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Giownego Urzgdu Miar.

11.7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamodéwienia
publicznego:
11.7.1 akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem
w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wiagzacy,
11.7.2 zapoznatl i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

11.8.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoSci za zlozenie oferty w sposob
niezgodny z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegodlnos$ci za
sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna si¢ z treScig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. zlozenie oferty w zakladce ,,WyS$lij wiadomo$¢ do
zamawiajacego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte¢ handlowa i nie bedzie
brana pod uwagg w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostat spelniony
obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Pzp.

11.9. Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegOlnos$ci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ,

sktadania ofert oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu
przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja si¢ w =zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

11.10. Zalecenia:

11.10.1  Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcow powinny by¢
zgodne z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia
9 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady

Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
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dla rejestréw publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”.

11.10.2  Ponizej zamawiajacy przekazuje informacje pomocne przy sporzadzaniu
oferty, innych dokumentow oraz ich przekazywaniu zamawiajacemu:

a Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg)
ze szczegOlnym wskazaniem na .pdf
b W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje
wykorzystanie jednego z formatow:

. .zip

« 72

11.10.3  Wsréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu
wystepuja: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach
zostang uznane za zlozone nieskutecznie.

11.10.4  Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielko$ci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max SMB.

11.10.5 Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralno$ci pliku oraz latwiejsza
weryfikacje podpisu, zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie
plikow sktadajacych si¢ na ofert¢ na format .pdf 1 opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

11.10.6  Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywac tacznie
z dokumentem podpisywanym.

11.10.7 Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob,
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisow
np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji
plikow.

11.10.8  Zamawiajagcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem
przetestowal mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania
plikow oferty.

11.10.9  Zaleca sig, aby komunikacja z wykonawcami odbywata si¢ tylko na Platformie
za posrednictwem formularza “Wysdlij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, nie za
posrednictwem adresu email.

11.10.10  Ofertg nalezy przygotowac z nalezyta staranno$cig dla podmiotu ubiegajacego
si¢ o udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego
odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy
ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem skladania ofert/wnioskow.

11.10.11  Podczas podpisywania plikéw zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2
zamiast SHAT.

11.10.12  Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

11.10.13 Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym
znacznikiem czasu.
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11.10.14 Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnos$ci plikow co rownowazne bedzie z koniecznos$cia odrzucenia oferty
W postgpowaniu.

12.  Opis sposobu przygotowania oferty oraz dokumentow wymaganych przez
zamawiajacego w SWZ.

12.1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane)
sktadane elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych s$rodkéw dowodowych na
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis
osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastgpnie
przesyta do systemu.

12.2. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca,
w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginal nalezy
rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym  przez  osobg/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nast¢puje
w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym  przez  osobg/osoby
upowazniong/upowaznione.

12.3. Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zalacznikdéw niniejszej] SWZ w jezyku polskim,

b) zlozona przy uzyciu $§rodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

¢) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym przez osobg¢/osoby upowazniong/upowaznione

12.4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania
wszelkich plikow musza spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie identyfikacji elektronicznej i1 uslug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewngtrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku”.

12.5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy
wymaga dotaczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi
oraz plikow podpisu w formacie XAdES.

12.6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob
niebudzacy watpliwosci zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce
wyznaczone do dolgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.
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12.7. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem
terminu skladania ofert wycofa¢ ofertg¢. Sposdb dokonywania wycofania oferty
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

12.8. Kazdy z wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Ztozenie wigkszej liczby
ofert lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe podlega¢ beda odrzuceniu.

12.9. Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca,

aby zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg staranno$cig oraz ewentualne rabaty.

12.10. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku
polskim, chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  zalaczenia
dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca
zobowigzany jest zalaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

12.11. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne, opatrzenie
pliku zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
jest jednoznaczne z podpisaniem oryginalu dokumentu, z wyjatkiem kopii
poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego si¢ wspdlnie z
nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji
polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

12.12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego =za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB
natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

12.13. Do oferty nalezy dolaczyé:

a) oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz speilnianiu warunkow udzialu
w postepowaniu, w zakresie wskazanym w SWZ, w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
(dotyczy Wykonawcy, Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie,
podmiotu udostepniajacych zasoby),

b) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wilasciwego rejestru (w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania). Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentdw,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, jezeli zamawiajacy moze je uzyskaé za
pomoca bezptatnych i ogblnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazal dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentdw.

¢) pelnomocnictwo Iub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy — w przypadku gdy w imieniu wykonawcy dziata
osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 2.

d) pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia -
dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia.
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e) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia (jezeli dotyczy),

f) oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 10.3 SWZ, z ktérego wynika, ktore roboty

budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy (dotyczy

Wykonawcdw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia).

UWAGA: Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej

samej formie, jak skladana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza

si¢ takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego

uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia

sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. - Prawo

o notariacie, ktore to po$§wiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego

uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢

uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

13.  Termin skladania i otwarcia ofert
13.1. Skladanie ofert:

1. Ofert¢ wraz 2z wymaganymi dokumentami nalezy umie$ci¢ na
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cieszyn
w mysl Ustawy na stronie internetowej prowadzonego postgpowania de-dnia13
marea2024-r- do dnia 18 marca 2024 r. do godziny 10:15.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypehieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku 1 dolaczenia wszystkich

wymaganych zalacznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl,
wykonawca powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych
za posrednictwem platformazakupowa.pl, Zalecamy stosowanie podpisu na
kazdym zalaczonym pliku osobno, w szczego6lnos$ci wskazanych w art. 63 ust 1
oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza
si¢, pod rygorem niewaznos$ci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢
odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte”
i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca zlozenia, zmiany
1 wycofania oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

13.2. Otwarcie ofert:
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1. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert, nie
pdzniej niz nastgpnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skladania ofert tj.
do-dnia13-marea2024-. do dnia 18 marca 2024 r. do godziny 11:15.

2. Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,
w przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje
niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

4. Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania informacje o:

a nazwach albo imionach i1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej  dziatalno$ci  gospodarczej albo miejscach  zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

b cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

6. Informacja  zostanie = opublikowana na  stronie  postgpowania  na
platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty™ .

14. Sposoéb obliczania ceny oferty.
14.1. Cena oferty winna by¢ obliczona przy zachowaniu zasad starannosci, wiedzy
technicznej - w oparciu o niniejszg Specyfikacje warunkow zamowienia. Cena oferty jest ceng
ryczattowag w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.
U. 2023 poz. 1610 ze zm.) i cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng,
niepodlegajaca negocjacjom i wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec
Zamawiajacego zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia.
14.2. Cena oferty winna zawiera¢ podatek VAT naliczony przez Wykonawce zgodnie
z obowigzujacymi na dzien sktadania ofert przepisami oraz wszelkie koszty niezbgdne do
zrealizowania pelnego zakresu zamowienia, wynikajacego z opisu przedmiotu zaméwienia,
jak réwniez koszty nieujete w niniejszej SWZ, a bez ktérych nie mozna wykonaé
zamowienia.
14.3. Ceng ofertowa Wykonawca podaje na Formularzu oferty.
14.4.  Ceng nalezy poda¢ z doktadnos$cia do 2 miejsc po przecinku. Przy zaokraglaniu ceny
nalezy przyja¢ nastepujaca zasade zaokraglen: liczbe konczaca si¢ cyframi 1-4 zaokraglamy
w dot, a cyframi 5-9 w gore.
14.5. Jezeli zostala =zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzilby do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
O podatku od towaréw 1 ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow
1 ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie, Wykonawca ma obowiazek:

1. poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do

powstania u Zamawiajgcego obowiagzku podatkowego;
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2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub wustugi, ktorych dostawa lub
$wiadczenie beda prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3. wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;
4. wskazania stawki podatku od towarow 1 ustug, ktéra zgodnie z wiedza
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
14.6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.
14.7. Zamawiajacy poprawi w teks$cie oferty:
1. oczywiste omyiki pisarskie,
2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek.
3. inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona.
15. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.
15.1. Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastepujace kryteria,
przypisujac im odpowiednig wage punktowq:

KRYTERIA OCENY DLA CZESCI I :

15.1.1 Cena calkowita oferty brutto [K;]: waga 60 pkt.

C
Kl:C_n x60=...| pkt], gdzie

b

K, — kryterium cena oferty brutto

C. — najnizsza cena catkowita brutto sposrod wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu

Cy — cena oferty badanej

Punktacja przyznawana ofertom w poszczeg6lnych kryteriach oceny ofert bedzie
liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
arytmetyki. W kryterium ,,Cena catkowita oferty brutto” mozna otrzymac od 0 pkt
do 60 pkt.
15.1.2 Doswiadczenie [K2] - waga 31 pkt
Ocena tego kryterium dokonana zostanie w oparciu o oswiadczenie wykonawcy, ztozone w
formularzu ofertowym. Zamawiajacy bedzie przydzielal punkty w tym kryterium zgodnie z
ponizszymi zasadami:

podkryterium symbol Maksymalna liczba punktow
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1. Doswiadczenie Radcy
Prawnego/Adwokata w
zakresie prowadzenia spraw
przed Regionalng

Izba Obrachunkowa, Sadem
Najwyzszym, Naczelnym
Sadem Administracyjnym:

- do 3 spraw wilacznie: 1 pkt,
- do 6 spraw wigcznie: 3 pkt,

- 7 spraw i wigcej: 5 pkt.

K>1

2. Doswiadczenie Radcy
Prawnego/Adwokata w
zakresie prowadzenia spraw
egzekucyjnych:

- do 20 spraw sadowych: 1
pkt.

- do 40 spraw sagdowych: 3
pkt.

- powyzej 40 spraw
sadowych: 5 pkt

K2

3. Doswiadczenie Radcy
Prawnego/Adwokata w
zakresie sporzadzania opinii
prawnych:

- do 10 opinii: 1 pkt.
- do 20 opinii: 3 pkt.

- powyzej 20 opinii: 4 pkt

K3

4. Doswiadczenie Radcy
Prawnego/Adwokata w
zakresie prowadzenia
spraw jednostki
samorzadu terytorialnego
przed organami
sagdowymi:

K»4
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- do 20 spraw: 1 pkt.
- do 40 spraw: 3 pkt.

- powyzej 40 spraw:
7 pkt.

5. Doswiadczenie Radcy K55
Prawnego/Adwokata w
zakresie stalej 1
kompleksowej obstugi
prawnej jednostki samorzadu
terytorialnego:

-1 rok: 1 pkt
- 2 lata: 3 pkt
- 3 lata: 7 pkt

- 4 lata 1 wiecej: 10 pkt

Laczna liczba punktow [K:1 + Kj2 + K>3 + K24 + K55]:

UWAGA: Zamawiajacy jako ,,prowadzenie spraw” rozumie faktyczne reprezentowanie
przed odpowiednimi organami a nie wylgcznie posiadanie petnomocnictwa do

reprezentowania.

UWAGA: W kazdym podkryterium moze by¢ punktowane doswiadczenie wylacznie 1

osoby.

UWAGA: Wykonawca winien wskaza¢ do§wiadczenie osoby w Formularzu ofertowym
oraz w zalaczniku nr 5a do SWZ. W przypadku braku wskazania doswiadczenia
Zamawiajacy (lub niezlozenia zalacznika 5a) uzna, ze wskazana osoba nie posiada
stosownego do$wiadczenia i nie przyzna punktéw w niniejszym kryterium. W kryterium

,Doswiadczenie” mozna otrzymac od 0 pkt do 31 pkt.

15.1.3 Termin wydania opinii [K3] - waga 5 pkt

Wykonawca otrzyma 5 punktéw jesli w formularzu ofertowym zadeklaruje, iz opinie
wydawane bgda w terminie 7 dni. W przypadku braku wskazania terminu wydawania opinii

Zamawiajacy nie przyzna punktéw w niniejszym kryterium.

15.1.4 Organizacja [K4] - waga 4 pkt

Organizacja

Hlo$¢ punktow [Ky]

1. Jesli wykonawca do realizacji zamowienia w
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zakresie opisanym w pkt. 5.1.4.4 ppkt 2) skieruje
3 osoby (wymienione w o§wiadczeniu wstepnym 4
na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w
postepowaniu),

2. Jesli wykonaweca do realizacji zamowienia w
zakresie opisanym w pkt. 5.1.4.4 ppkt 2) skieruje
4 osoby (3 wymienione w o$wiadczeniu 2
wstepnym na potwierdzenie spetniania warunku
udzialu w postgpowaniu + dodatkowa osoba)

3. Jesli wykonawca do realizacji zamowienia w
zakresie opisanym w pkt. 5.1.4.4 ppkt 2) skieruje
5 0s6b 1 wigcej (3 osoby wymienione w 0
oswiadczeniu wstgpnym na potwierdzenie
spelniania warunku udziatu w postgpowaniu + 2
lub wiecej dodatkowych osdb).

Laczna liczba punktow [Ki]= [K 1]+ [Ks2] + [K43]

W kryterium ,,Organizacja ,, mozna otrzymac od 0 pkt do 4 pkt.

KRYTERIA OCENY DLA CZESCIII :

15.1.5 Cena calkowita oferty brutto [K;]: waga 60 pkt.

Cn .
K,=—x 60=...[ pkt], gdzie
Cy
K — kryterium cena oferty brutto

C. — najnizsza cena catkowita brutto sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu

C, — cena oferty badane;j

15.1.6 Doswiadczenie [K;] - waga 30 pkt
Ocena tego kryterium dokonana zostanie w oparciu o o§wiadczenie wykonawcy, ztozone w

formularzu ofertowym. Zamawiajacy bedzie przydzielal punkty w tym kryterium zgodnie z
ponizszymi zasadami:

Podkryterium symbol | maksymalna
liczba
punktow
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1. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata
w zakresie prowadzenia spraw jednostki
organizacyjnej samorzadu terytorialnego
przed organami sgdowymi:

- do 10 spraw: 3 pkt.

- do 20 spraw: 7 pkt.

- powyzej 40 spraw: 10 pkt.

K1 10

2. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata
w zakresie obslugi prawnej jednostki
organizacyjnej samorzadu terytorialnego.

- 1 rok: 3 pkt

- 2 lata: 5 pkt

- 3 lata: 7 pkt

- 4 lata i wigcej: 11 pkt

K>2 11

3. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata
w zakresie sporzadzania opinii prawnych:
- do 10 opinii: 1 pkt.
- do 20 opinii: 5 pkt.
- powyzej 20 opinii: 9 pkt

K>3 9

Laczna liczba punktow [K;]= [K:1]+ [K>2] + [K;3]

UWAGA: Zamawiajacy jako ,,prowadzenie spraw” rozumie faktyczne reprezentowanie przed
odpowiednimi organami sagdowymi a nie wylacznie posiadanie pelnomocnictwa do
reprezentowania.

UWAGA: W kazdym podkryterium moze by¢ punktowane do$wiadczenie wylacznie 1
osoby.

UWAGA: Wykonawca winien wskaza¢ do§wiadczenie osoby w Formularzu ofertowym oraz
w zataczniku nr 5b do SWZ. W przypadku braku wskazania do§wiadczenia Zamawiajacy (lub
niezlozenia zatgcznika 5b) uzna, ze wskazana osoba nie posiada stosownego do$wiadczenia i
nie przyzna punktdéw w niniejszym kryterium. W kryterium ,,Do$wiadczenie” mozna
otrzymac¢ od 0 pkt do 30 pkt.

15.1.7 Termin wydania opinii [K3] - waga 10 pkt
Wykonawca otrzyma 10 punktéw jesli w formularzu ofertowym zadeklaruje, iz opinie
wydawane bedg w terminie 7 dni. W przypadku braku wskazania terminu wydawania opinii

Zamawiajacy nie przyzna punktow w niniejszym kryterium.

Laczna ilos¢ punktow dla czeSci II zamowienia [K] wyliczona zostanie zgodnie z
formula: [K] = [K1] + [K2 |+ [K3] =... [pkt]
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16. Informacje o formalnosciach , jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy.

16.1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoOwienia publicznego w terminach nie

krotszych niz okreslonych w art. 308 ust. 2 ustawy Pzp.

16.2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢

o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem

umowy W sprawie zamodwienia publicznego umowy regulujacej wspolprace tych

Wykonawcow.

16.3. Zamawiajacego umowy sporzadzonej w oparciu o:

a) projekt umowy oraz postanowienia ujete w niniejszej specyfikacji,

b) zlozong ofert¢ z uwzglednieniem zapisow wynikajacych z postgpowania
przetargowego,

¢) ustalenia biezace Zamawiajacego z Wykonawca,

16.4.  Wykonawca begdzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajacego.

16.5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢

od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajagcy moze dokonaé

ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow
albo uniewazni¢ postgpowanie.

16.6.  Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu:

a) kopie (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem) uprawnien budowlanych oséb
wskazanych w ofercie wraz z aktualnym zaswiadczeniem wlasciwej izby
samorzadu zawodowego, a w przypadku osob, ktére uzyskaly uprawnienia poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej wraz z uznaniem uprawnien przez wlasciwy
organ, zgodnie z ustawg z dnia 18 marca 2008 r. zasadach uznania kwalifikacji
zawodowych nabytych w panstwach, (jezeli dotyczy),

b) nr rachunku bankowego na ktory beda dokonywana ptatnosci,

c) W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed
zawarciem umowy W sprawie zamodwienia publicznego umowy regulujacej
wspoOtprace tych Wykonawcow.

d) pelnomocnictwa do podpisania umowy (jezeli dotyczy),

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

18. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

18.1. Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zawarl z nim umowe¢ o tresci zgodnej

z wzorem umowy, ktora stanowi zalacznik nr 6a lub 6b do niniejszej] SWZ.

18.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym we

wzorze umowy, stanowigcym Zalgacznik nr 6a lub 6b do SWZ.

18.3.  Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie.
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19. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.
19.1.  Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy Prawo zaméwien publicznych
przyshuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdowienia oraz poniost lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw niniejszej
ustawy.
19.2. Odwotanie przystuguje na:
1. niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia, o zawarcie uUmMOwWy ramowej,
dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcéw lub
konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2. zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, o zawarcie
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania
wykonawcow lub konkursie, do ktorej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie

ustawy;,
19.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby.
19.4. Odwotujacy przekazuje zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie

elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono
wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposoOb, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
19.5. Domniemywa si¢, ze zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z treScig odwolania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego
kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;.
19.6. Odwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonym w art. 515 ustawy Pzp.
19.7. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
19.8.  Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej
Izby Odwotlawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.
20. Pozostale informacje.
20.1. Zamawiajacy nie przewiduje :
1. wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cia prowadzenia negocjacji,
2. udzielania zamo6wien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7,
3. zlozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych,
4. zawarcia umowy ramowej,
5. aukgji elektronicznej,
6. rozliczenia w walutach obcych,
7. dynamicznego systemu zakupow,
8. skladania ofert wariantowych,
9. skladania ofert czgsciowych,
10. zwrotu kosztow postepowania.
20.2. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia
wytacznie przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.
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20.3. Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na

podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp, 0sob

wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia.

20.4.Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce osob, o
ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp.
21.  Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych — RODO
21.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujemy, Ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Cieszyna,
Rynek 1, 43-400 Cieszyn, tel: 33 479 42 00, e-mail: urzad@um.cieszyn.pl;
dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Urzad Miejski w Cieszynie,
Rynek 1, 43-400 Cieszyn, e-mail: iod@um.cieszyn.pl;

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wcelu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego ZPIF.271.1.3.2024 pn.: Obsluga
prawna Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz Rady Miejskiej
Cieszyna.
b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu realizacji umowy, jezeli oferta bedzie
najkorzystniejsza
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.
74 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2023 r. Poz.1605 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”, a takze firmy
informatyczne $§wiadczace ustugi IT dla Urzedu Miejskiego w Cieszynie,
organy kontroli;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych, przez okres 5 lat
poczawszy od roku nastepnego od zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza ten, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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8. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych';

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych?;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia
danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

! Wyjasnienie: W zwigzku z art. 75 Pzp ustawy, w przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sq
przetwarzane przez zamawiajgcego z uprawnienia dostepu do danych osobowych, zamawiajgcy moze zgdaé od
osoby, wystepujqcej z Zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy Iub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

> Wyjasnienie: W zwiqzku z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 Ustawy Pzp, skorzystanie przez osobe, ktdrej dane
osobowe dotyczq, z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych, nie moze skutkowac
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie moze naruszac integralnosci protokolu postgpowania oraz
jego zalgcznikow.

> Wyjasnienia: W zwigzku z art. 19 ust. 3 zgloszenie Zqdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania.

22. Wykaz zalacznikow do SWZ

Zatacznik nr 1a - formularz ofertowy dla czesci I

Zatagcznik nr 1b - formularz ofertowy dla czesci 11

Zalacznik nr 2a - o§wiadczenie o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dla cz. |
Zalacznik nr 2b - o$§wiadczenie o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dla cz. 11
Zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

Zakacznik nr 4 — zobowigzanie do udostepnienia zasobow

Zatacznik nr Sa — formularz dla , kryterium doswiadczenie”- czg$¢ |
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Zatacznik nr 5b — formularz dla , kryterium do§wiadczenie”- czegs¢ 11
Zalacznik nr 6a — wzor umowy -czes¢ [

Zalacznik nr 6b — wzor umowy -cze$¢ 11

Zakacznik nr 8a — wykaz ustug

Zalacznik nr 8b — wykaz ustug

Zatacznik nr 9a — wykaz osob

Zakacznik nr 9b — wykaz oséb

Tres¢ niniejszego dokumentu zatwierdzona zostala przez Kierownika zamawiajgcego lub

osobe, ktorej Kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla

Kierownika zamawiajgcego.

Komisja Przetargowa:

Katarzyna Rozycka
Grazyna Gagolska
Dagmara Kowol - Ponc
Stanistaw Kawecki

Krzysztof Kasztura

Zatwierdzil:
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