UMOWA ZLECENIE NR ....ccoiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiinneieieanaes

Zawarta W dniu .........ceeeuneen. 2018 r. we Wroctawiu,

pomiedzy

Akademia Wojsk Ladowych imienia generala Tadeusza KoSciuszki z siedzibg we Wroclawiu, przy
ul. Czajkowskiego 109, kod pocztowy 51-147, NIP 896-10-00-117, REGON: 930388062, reprezentowana
8] 4=V A , zwang dalej ,,Zamawiajacym”,

a

(firma / siedziba / adres )

wpisang do (ewidencja dzialalnosci gosp. albo KRS),

NIP (Wykonawcy) REGON (Wykonawcy),

reprezentowang przez: (imie i nazwisko osoby albo 0sob upowaznionych do reprezentacji Wykonawcy)
zwang dalej ,,Wykonawcea”,

Podstawg zawarcia umowy stanowi wynik postepowania zgodnie z regulaminem prowadzenia postepowan
do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

§1

Przedmiot Umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ zajecia dydaktyczne z jezyka
niemieckiego na studiach stacjonarnych i/lub niestacjonarnych magisterskich w okresie
o7 P 2018 r.do .c.cvenvininnnnn. 2019 r. w wymiarze ......... godzin.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zlecenia osobiscie i z nalezyta starannoscia.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia zaje¢ w okresie i wymiarze, o ktorym mowa
w ust. 1, wg planu okre§lonego przez Zamawiajacego, zgodnie z rozktadem materiatu zatwierdzonym
przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca ma obowiazek systematycznego prowadzenia ewidencji dzialalno$ci metodyczno-
szkoleniowej zgodnie z zasadami obowigzujacymi u Zamawiajacego.

5. Poza prowadzeniem zaje¢ we wskazanej grupie i wg planu okre$lonego przez Zamawiajacego,
Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) opracowania do dnia 28 wrzesnia 2018 r. karty przedmiotu do zaje¢¢ zgodnie z Polskg Rama
Kwalifikacji oraz zasadami okre§lonymi przez Zamawiajgcego;

b) przeprowadzenia badania stanu wiedzy oraz potwierdzenia efektow ksztalcenia z przedmiotu
zgodnie ze standardami stosowanymi przez Zamawiajacego u wskazanych przez Zamawiajgcego
studentow, tj. przygotowania, przeprowadzenia w ramach zaje¢ i oceny testow sprawdzajacych
poziom opanowania materiatu i osiagnigcia efektow ksztalcenia oraz przeprowadzenia koficowego
rozliczenia zaje¢ w formie zaliczenia, w tym takze w trybie pierwszej poprawki, w trybie drugiej
poprawki, w trybie komisyjnym, w trybie warunkowym wraz z dokonaniem wymaganych wpisow
w protokoty, indeksy lub inne dokumenty oraz do systemu informatycznego Zamawiajacego
z przedmiotu okre$lonego w ust. 1;

C) przeprowadzenia, co najmniej dwoch 90-minutowych konsultacji dydaktycznych dla studentow
w kazdym miesigcu, w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym,;

d) przeprowadzenia u Zamawiajgcego, O najmniej dwoch 90-minutowych dyzuréw w czasie trwania
sesji egzaminacyjnej celem dokonania wpisow w indeksach studentéw, przy czym ustalenie
terminOw nastgpi na 14 dni przed rozpoczgciem odpowiedniej sesji.

N

§2
Wynagrodzenie

1. Wysoko$¢ tacznego wynagrodzenia dla Wykonawcey z tytutu przedmiotu niniejszej Umowy wynosi:
.................................... zl brutto (stlownie:................. zl brutto).

2. Za przeprowadzenie zgodnie z umowa zaj¢¢ z przedmiotU....................... wynagrodzenie jest
wyznaczone jako iloczyn stawki jednostkowej i liczby jednostek (godzin lekcyjnych) zaje¢ (przy czym
liczba nie moze by¢ wigksza niz okreslona w Umowie):

Tytul wynagrodzenia

Stawka zl brutto za
1 godz.

Laczna liczba godzin

Laczna kwota
wynagrodzenia brutto

Zajecia z przedmiotu
,Jezyk niemiecki”




3. Stawka brutto za godzing jest zgodna z ofertg ztozong przez Wykonawce i obejmuje catos$¢ czynnosci
okreslonych w Przedmiocie Umowy.

4. Z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia brutto potracane zostang (dotyczy oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej):

a) sktadki z tytutu ubezpieczenia spotecznego pracownika — 13,71%, jezeli ich naliczenie wynika
ze zlozonego o$wiadczenia:
- emerytalna,
- rentowa,
- chorobowa;
b) sktadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego pracownika — 7, 75%;
c) skiadki z tytutu ubezpieczenia spotecznego pracodawcy — 17,28%:
- emerytalna,
- rentowa,
- wypadkowa;
d) sktadki pracodawcy na fundusz pracy — 2,45% (do 65 lat m¢zczyzna, kobieta do 60 lat);
e) zaliczka na podatek dochodowy pracownika:
- podatek: 18%,
- sktadka zdrowotna: 1,25%.

5. Wysoko$¢ sktadek okre$lona w ust. 4 lit. a-e moze ulec zmianie w przypadku zmian w przepisach
okreslajacych ich wysokos¢. Zmiana wysokosci tych sktadek nie bedzie wymagata podpisania aneksu.
Wykonawca zostanie poinformowany o zmianie stawek powyzszych sktadek w momencie sktadania
rachunku.

6. Wynagrodzenie netto za realizacje Przedmiotu Umowy, po uwzglednieniu 20% kosztow uzyskania
przychodow, zostanie wyplacone w ciggu 21 dni od dnia zlozenia przez Wykonawce prawidtowo
wystawionego rachunku za wykonane czynnosci stanowigce Przedmiot Umowy.

7. Wraz ze zlozonym rachunkiem Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ oswiadczenie 0 dochodzie
i odprowadzanych sktadkach (wzor rachunku i o$wiadczenia stanowig Zatacznik nr 1 do umowy).

§3
Prawa majatkowe

Strony w zakresie przejecia autorskich praw majatkowych zwigzanych z wykonaniem niniejszej Umowy
ustalaja, ze Zamawiajacy ma prawo utrwali¢ program zaje¢ i materiaty do prowadzenia zaje¢ w innej
formie, w kazdy sposob wielokrotnie i zarazem trwale, a takze moze dowolnie dysponowaé
i wykorzystywa¢ ww. materialy zarowno w caloéci jak i w czesci, w sposob wielokrotny na potrzeby
wlasne (w tym naukowe, dydaktyczne, promocyjne i informacyjne) i innych osob, jakim Zamawiajacy
podmiotowe materiaty udostgpni. Wynagrodzenie za przejecie majatkowych praw autorskich na ww.
zasadach miesci si¢ w wynagrodzeniu okreslonym w niniejszej Umowie.

§4

Termin realizacji umowy

Umowa bedzie realizowana od dnia ........ pazdziernika 2018 r. do dnia ....ccvevernieininininnnenn. 2019r.

§5

Kontrola realizacji umowy

1. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym podmiotom, pely wglad we
wszystkie dokumenty zwiazane bezposrednio lub posrednio z realizacja Umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie podda¢ kontrolom dokonywanym przez Zamawiajgcego oraz inne
uprawnione podmioty, w zakresie prawidtowo$ci realizacji niniejszej Umowy.

3. W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Wykonawca udostepni podmiotom kontrolujacym
dokumenty oraz dokumenty elektroniczne zwigzane z realizacja Umowy.

§ 6

Informacje poufne

1. Wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
Umowy, bez wzgledu na ich nazwe oraz sposdb pozyskania, Wykonawca zobowigzany jest traktowaé
jako poufne (Informacje Poufne).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych. Obowigzek
zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych obowigzuje Wykonawce takze po wykonaniu Umowy.
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Zadne Informacje Poufne nie moga zosta¢ ujawnione przez Wykonawce 0sobom trzecim bez
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

Obowigzek zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych nie dotyczy sytuacji, gdy Wykonawca
zobowigzany bedzie ujawni¢ te informacje na zadanie organu, ktdry zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa uprawniony jest do zadania takich informacji.

Ograniczenia zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych nie obejmujg informacji, ktore:

a) byly znane Wykonawcy przed ich uzyskaniem,

b) byly powszechnie znane wczesniej niz je uzyskano,

c) staly si¢ powszechnie znane po ich uzyskaniu.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce obowiazku, o ktorym mowa w ust. 2 oraz 3 powyzej,
Wykonawca zobowiazany bedzie zaptaci¢é Zamawiajacemu odszkodowanie w  wysokosci
udokumentowanych i poniesionych szkod.

§7
Ochrona danych osobowych
W zakresie przetwarzania powierzonych przez Zamawiajacego danych osobowych, w celu okreslonym
W niniejszej umowie, Wykonawca jest obowigzany stosowacé art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO).
Zamawiajacy os$wiadcza, ze jest Administratorem danych osobowych, ktore powierza Wykonawcy
do przetwarzania.
Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie okre§lonym
w niniejszej Umowie.
Wykonawca bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy, w szczeg6lno$ci nastepujace dane
osobowe:
a) imie i nazwisko studenta,
b) nrewidencyjny, nr pesel studenta.
Powierzone przez Zamawiajagcego dane osobowe beda przetwarzane przez Wykonawce wylgcznie
w celu realizacji przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do ich
zabezpieczenia, poprzez podjg¢cie Srodkow technicznych i organizacyjnych spetniajacych wymogi
przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przy przetwarzaniu danych osobowych do ich zabezpieczenia, poprzez
stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych.
Wykonawca po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa albo zwraca
Zamawiajacemu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo
Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.
W miar¢ mozliwosci Wykonawca pomaga Zamawiajacemu w niezbgdnym zakresie wywiazywac si¢
z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza oraz wywigzywania si¢ z
obowiazkow okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.
Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bezzwlocznie zglasza je
Zamawiajgcemu w ciggu 24 godzin.
Wykonawca zobowigzuje si¢:
a) zachowa¢ w tajemnicy powierzone do przetwarzania dane osobowe zaréwno w okresie
obowigzywania Umowy, jak i po jej rozwigzaniu;
b) dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych jedynie osoby upowaznione przez Wykonawce;
€) nie przekazywaé powierzonych danych osobowych podwykonawcy, chyba ze uzyska pisemna
zgod¢ Zamawiajacego;
Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu
1 zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy.
Zamawiajacy realizowac bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, nie dluzszym niz 5 dni roboczych.
Wykonawca udostgpnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okre§lonych w przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.
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Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza Umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy, po uzyskaniu zgody Zamawiajacego.
Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie
Zamawiajacego, chyba ze obowigzek taki naktada na Wykonawce prawo Unii Europejskiej lub prawo
panstwa cztonkowskiego, ktéoremu podlega podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Wykonawca informuje Zamawiajgcego o tym obowigzku prawnym, o ile
prawo nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktorym mowa w ust. 17 winien spelnia¢ te same gwarancje i obowiazki, jakie
zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie.

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego za niewywigzanie si¢
ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkach ochrony danych.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych niezgodnie z tredcig
Umowy, a w szczegélnosSci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobom
nieupowaznionym.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez
Wykonawce danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
inspektoréw upowaznionych przez urzad nadzorujacy ochrone danych osobowych.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z
trescia Umowy, a w szczegodlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym. Wszelkie koszty i roszczenia z tego tytulu obcigzaja
Wykonawce.

§8
Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy w nastepujacych przypadkach i wysokosci:

a) 10% warto$ci wynagrodzenia umownego brutto, wymienionego w § 2 ust. 1 Umowy,
gdy Zamawiajacy odstagpi od Umowy lub jej czesci, wzglednie rozwigze ja ze skutkiem
natychmiastowym z powodu okoliczno$ci, za ktore odpowiada Wykonawca, lub, gdy Wykonawca
odstagpi od Umowy lub jej czesci, wzglednie ja rozwigze ze skutkiem natychmiastowym,
z powodow lezacych po jego stronie;

b) 1% wartosci wynagrodzenia umownego brutto, wymienionego w § 2 ust. 1 Umowy,
za nieterminowe wykonanie przedmiotu Umowy, za kazdy dzien opdznienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogoélnych

przewidzianych w Kodeksie cywilnym, w przypadku jesli szkoda wynikta z niewykonania lub

nienalezytego wykonania Umowy przewyzsza wartos¢ zastrzezonej kary umownej badz wynika

z innych tytulow niz zastrzezone.

Zamawiajacemu przystuguje prawo pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy o wartosci

przystugujacych Zamawiajacemu kar umownych.

§9

Odstapienie i rozwigzanie umowy

1. W przypadku razacego naruszenia warunkoéw niniejszej Umowy stwierdzonego przez Kierownika
Studium Jezykéw Obcych, Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym.

2. Zarazace naruszenie warunkow niniejszej Umowy uznaje si¢ w szczegolnosci:
a) nieprzeprowadzenie ¢wiczen w dniach i godzinach wynikajacych z rozktadu zajec,
b) nieuzasadniong odmowe przeprowadzenia ¢wiczen.

3. Zamawiajacy bedzie rowniez uprawniony do niezwlocznego rozwigzania niniejszej umowy
z powodu zawinionego podjecia dziatan okreslonych jako niedopuszczalne w decyzji
Nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 lipca 2017 r. w sprawie zasad postepowania
w kontaktach z wykonawcami (Dz. Urz. MON z 2017 r., poz. 157), przez:
a) Wykonawce,
b) osoby, z pomoca ktorych Wykonawca bedzie wykonywat swoje zobowigzanie wynikajace

Z niniejszej umowy,



c) osoby, ktorym Wykonawca powierzyl wykonanie zobowigzania wynikajacego
Z niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do natychmiastowego odstapienia od Umowy w wypadku
opoznienia Wykonawcy w wykonaniu ushug przewidzianych niniejsza Umowa i niepodjecia
dzialania pomimo wezwania Zamawiajacego przekazanego Wykonawcy w formie pisemne;.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

6. W przypadku ztozenia o$wiadczenia o odstgpieniu od Umowy, Umowe uwaza si¢ za rozwigzang
po doreczeniu o§wiadczenia o odstapieniu od Umowy.

7. W razie rozwigzania Umowy, Zamawiajacy zobowigzany jest do dokonania odbioru prac
przerwanych oraz do zaptaty wynagrodzenia za prace, ktore zostaly wykonane do dnia
rozwigzania Umowy.

8.  Wykonaweca nie ponosi odpowiedzialno$ci za niewykonanie Umowy w zwiazku z wystgpieniem
sity wyzszej, czyli zdarzenia zewnetrznego majacego bezposredni wplyw na wykonanie Umowy,
ktérego nie mozna bylo przewidzie¢ i bedacego niezaleznym od dzialania Zamawiajacego lub
Wykonawcy.

§ 10
Przedstawiciele stron

W celu zapewnienia wilasciwej wspotpracy i koordynacji dziatan Stron w trakcie wykonywania
Umowy, Strony wyznaczaja swoich przedstawicieli, ktorych decyzje beda wigzace dla drugiej Strony
ze skutkiem dla strony reprezentowanej:
a) Zamawiajacego reprezentowac bedzie:

Kierownik Studium Jezykdw Obcych ..o ;
b) Wykonawce reprezentowac bedzie:
Zmiany o0sob wskazanych w ust. 1 nie stanowig zmiany Umowy, jednakze wymagaja zlozenia
oswiadczenia Strony zmieniajgcej, pod rygorem niewaznosci.
Wszelka korespondencja, powiadomienia i dokumenty zwigzane z realizacja niniejszej Umowy
powinny by¢ sporzadzane w jezyku polskim.
Wszelka kierowana do Zamawiajacego korespondencja wynikajaca z realizacji niniejszej Umowy,
aw szczego6lnosci powiadomienia izgloszenia, powinna by¢ kierowana w formie pisemnej lub
faksem na adres Zamawiajgcego: Akademia Wojsk Ladowych imienia generata Tadeusza KoS$ciuszki,
ul. Czajkowskiego 109, 51-147 Wroctaw.
Wszelka kierowana do Wykonawcy korespondencja wynikajaca z realizacji niniejszej Umowy,
a w szczeg6lnosci powiadomienia i zgloszenia, powinna by¢ kierowana w formie pisemnej, faksem
lub e-mailowo na adres WYKONAWCY: ...,
Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego zawiadamiania o wszelkich zmianach adreséw dla
doreczen pod rygorem uznania doreczenia za skuteczne na ostatni wskazany adres.

§11
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych i ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t. j. Dz.U z 2017 r. poz. 459 z pézn. zm.).

Wszelkie spory wynikte z realizacji niniejszej Umowy strony zobowiazuja si¢ rozstrzyga¢ polubownie
w drodze negocjacji. W razie nie dojécia do porozumienia spory poddawane beda rozstrzygnieciu
przez sad wlasciwy ze wzgledu na siedzib¢ Zamawiajacego.

Wystapienie lub zaistnienie sporu dotyczacego niniejszej Umowy nie zwalnia Strony od obowiazku
dotrzymania zobowigzan wynikajacych z Umowy.

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Integralng cze$¢ umowy Stanowig zatgczniki:

a) zalgcznik nr 1 — Wzor rachunku i o§wiadczenia,



b) zalgcznik nr 2 — ,,Zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami” w brzmieniu ustalonym
w zalgczniku do decyzji Nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 lipca 2017 r.
w sprawie zasad postgpowania w kontaktach z wykonawcami.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 1 do umowy

do umowy zlecenia nr ............... zdnia............o.ll
WYSTAWIHA: L.
Za zajecia zrealizowane W miesigCU.........eveereverrervenennen. zgodnie z umowa zleceniem na kwote
......................... (stownie: ......ccocevveviereieeceseeeee e ennenen. ZROtyCh brutto), wtym:
¢wiczenia: ilo$¢ godzin ........... x stawka ............. T e ——————————-
Nalezno$¢ netto prosze przela¢ na konto bankowe: Bank.............cccceeveeniennn.

LT 0T 0 - RPN

Podpis Wykonawcy
Stwierdzam wykonanie zlecenia.
Kierownik Studium Jezykdéw Obcych

stopiefi, imi¢ i nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze osiagnatem (-¢lam)* / nie osiagnatem (-¢lam)* za miesiac zlozenia rachunku
dochéd w kwocie minimalnego wynagrodzenia ............... brutto z tytulu zatrudnienia,
samozatrudnienia, prowadzonej dzialalnosci gospodarczej lub uméw cywilnoprawnych, z ktérego sa za
mnie odprowadzane sktadki z tytutu ubezpieczenia spotecznego.

o$wiadczenie nie dotyczy zolnierzy zawodowych Uczelni
*niewtasciwe skresli¢

czytelny podpis
sktadajacego oswiadczenie



ROZLICZENIE GODZIN — STUDIUM JEZYKOW OBCYCH

Imie i NAaZWiSKO WYKONAWCY: .....cvevveirieiiieiceecere s

Miesigc/rok: .......... 201.....r.

Jezyk niemiecki — studia cywilne

CWICZENIA TaZEM: ...ueeeeeenennn.

Data zajec

Cwiczenia
(liczba godzin)

[eXelielielielielielieliel(e)

Podpis Wykonawcy

Stwierdzam przeprowadzenie godzin dydaktycznych wymienionych powyzej w iloSciach

i terminach.

Kierownik Studium Jezykéw Obcych
stopien, imi¢ i nazwisko



Zalacznik nr 2 do umowy

ZASADY POSTEPOWANIA W KONTAKTACH Z WYKONAWCAMI

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami reguluja postgpowanie pracownikdéw
i zolierzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej, zwanych dalej ,.komoérkami”, oraz
jednostek organizacyjnych podleglych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych, z
wylaczeniem spotek dla ktorych Minister Obrony Narodowej wykonuje uprawnienia majatkowe przystugujace
Skarbowi Panstwa z tytutu nalezacych do Skarbu Panstwa akcji lub udziatdéw w tych spotkach, zwanych dalej
"jednostkami organizacyjnymi", oraz osob fizycznych $wiadczacych prace na podstawie umow
cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych w stosunku do osob
prawnych, osob fizycznych oraz jednostek organizacyjnych niebedacych osobami prawnymi, ktorym ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawna:
1) wykonujacych na rzecz Skarbu Panstwa lub panstwowej osoby prawnej odplatne umowy,
w szczegblnosci na dostawy, §wiadczenie ustug lub roboty budowlane;
2) ktore z racji zakresu prowadzonej dziatalnosci mogg stara¢ sie o zawarcie umow, o ktérych mowa w pkt
1
3) ktore dzialaja w imieniu lub na rzecz podmiotow wskazanych w pkt 1 lub 2, zwanych dalej
"wykonawcami"'.
§ 2. W kontaktach z wykonawcami nalezy zachowaé¢ §wiadomos$¢, ze moga oni stosowac dzialania majace na
celu zapewnienie im przychylnosci, skutkujace naruszeniem zasady bezstronnosci, rownego traktowania lub
uczciwej konkurencji (reguta wzajemnosci).
§ 3. W kontaktach z wykonawcami nalezy kierowac si¢ zasadami:
1) godnosci i honoru;
2) zdrowego rozsadku i umiaru;
3) ochrony dobrego imienia Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;
4) pierwszenstwa interesow Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;
5) unikania sytuacji, ktére moglyby wywotywaé powstanie dtugu materialnego lub honorowego albo
poczucia wdzigcznosci;
6)  Dbezstronno$ci  oraz  unikania  zachowan = faworyzujacych  konkretnego  wykonawce

w stosunku do jego konkurencji.
Rozdzial 2
Rozliczanie kosztow

§ 4. 1. Przy rozliczaniu kosztow poniesionych w zwiazku z bezposrednimi kontaktami
z wykonawcami nalezy przyjac¢ zasad¢ "kazdy placi za siebie", w szczegdlnosci:
1) koszty podrozy stuzbowych, w tym koszty dojazdow, wyzywienia i noclegéw pokrywa si¢ wylacznie z

budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej;



2) w restauracjach i innych miejscach wspolnego przebywania rachunki nalezy optacaé
z wilasnych $rodkéw w ramach pdzniejszego rozliczenia stuzbowego, lub ze $rodkdéw pochodzacych z
budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej (karty platnicze).
2. Niedopuszczalne jest korzystanie z fundowanego przez wykonawcow wyzywienia, transportu, ani
z pokrywania przez nich innych kosztow i zobowigzan z wyjatkiem:
1) drobnych poczestunkéw serwowanych w trakcie podrézy stuzbowych;

2) transportu zwigzanego z wykonywaniem zadan w ramach podrézy stuzbowych.
Rozdzial 3
Przedsiewzigcia i spotkania z udzialem wykonawcow

§ 5. 1. Dopuszczalne sa przedsiewzigcia zwigzane z zawarciem lub realizacja umowy, organizowane wspolnie
przez komorki lub jednostki organizacyjne oraz wykonawcow.
2. Dopuszczalne jest udzielanie pomocy krajowym przedsigbiorstwom  sektora  obronnego
w przedsigwzieciach promocyjnych skierowanych na rynki zagraniczne, w tym w ramach migdzynarodowych
targdow, pokazow, wystaw i konferencji o tematyce obronnej, w szczegdlnosci w postaci wystawiania referencji
dla sprzetu bedacego na wyposazeniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz udostepniania informacji i
materiatow begdacych w posiadaniu resortu obrony narodowej, a stanowigcych informacj¢ publiczng lub
informacje¢ przetworzong w rozumieniu przepisdOw o dostgpie do informacji publiczne;.
3. Dopuszczalny jest udziat w posiedzeniach i konferencjach organizowanych lub wspo6torganizowanych przez
organizacje mie¢dzynarodowe, ktorych czlonkiem jest Rzeczpospolita Polska, a w szczegdlnosci przez
Organizacje Traktatu Poinocnoatlantyckiego lub Uni¢ FEuropejska, odbywajacych si¢ z udzialem
wykonawcow, a takze w przedsiewzieciach realizowanych przez komorki lub jednostki organizacyjne, ktore
wynikajg z zaakceptowanego rocznego planu wspotpracy migdzynarodowej resortu obrony narodowe;j.
4. Zaangazowanie w inne niz wymienione w ust. 1-3 przedsigwzigcia z udzialem wykonawcow, w tym w
szczegolno$ci konferencje, seminaria, sympozja — dopuszczalne jest wylgcznie po uzyskaniu od organizatora
informacji zgodnej z wzorem zapytania, zawartym we Wzorze Nr 1 do Zasad postgpowania w kontaktach z
wykonawcami oraz udzieleniu pisemnej zgody dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowddcy, prezesa)
komorki lub jednostki organizacyjnej na uczestnictwo w takim przedsiewzigciu. W przypadku checi
uczestnictwa dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowddcy, prezesa) w przedsigwzieciu z udziatem
wykonawcow, pisemng zgod¢ wydaje jego bezposredni przetozony.
5. Obowiazki, o ktérych mowa w ust. 4, nie dotyczg przypadku, gdy organizatorem, lub wspoétorganizatorem
przedsiewziecia jest Ministerstwo Obrony Narodowej lub inne instytucje krajowej administracji rzadowe;.
§ 6. 1. Wszelkie spotkania z wykonawcami, jezeli nie majg charakteru:

1) przedsiewzig¢ wymienionych w § 5 ust. 1-3, lub

2) konferencji, seminariéw lub sympozjéw wymienionych w § 5 ust. 41 5, lub

3) spotkan towarzyskich, odbywajacych si¢ poza godzinami pracy, podczas ktérych nie poruszano zadnych

kwestii stuzbowych, lub

4) spotkan o charakterze jedynie organizacyjno-porzadkowym — powinny odbywaé si¢ przy udziale co

najmniej dwoch osob bedacych przedstawicielami komorek lub jednostek organizacyjnych (zasada ,,wielu

par oczu”), w przeciwnym wypadku cato$¢ spotkania powinna zosta¢ utrwalona za pomoca urzadzen i

srodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku.



2. Utrwalenie przebiegu spotkania z wykonawcami za pomoca urzadzen i $srodkow technicznych stuzacych do
utrwalania dzwicku albo obrazu i dzwicku, zwane dalej ,,zapisem”, nast¢puje po uprzednim uzyskaniu zgody
wykonawcy na taki sposob utrwalenia przebiegu spotkania.
3. Niedopuszczalne jest kontynuowanie spotkania z wykonawcg, ktory nie wyrazit zgody na utrwalenie jego
przebiegu, przy jednoczesnym braku mozliwosci zapewnienia udziatu dwoch oséb w  spotkaniu,
o ktérym mowa w ust. 1.
4. Zapis nastgpuje za pomocg urzadzen i $rodkow technicznych wykorzystujacych technikg cyfrowa,
Zapewniajaca:

1) integralnos¢ zapisu;

2) kopiowanie zapisu pomiedzy urzadzeniami, $rodkami technicznymi i informatycznymi nos$nikami

danych;

3) zabezpieczenie zapisu, w szczegdlnosci przed utratg lub nieuzasadniong zmiana;

4) odtworzenie zapisu takze przy uzyciu urzadzen i S$rodkéw technicznych korygujacych lub

wzmacniajacych utrwalony dzwigk lub obraz;

5) udostepnienie zapisu na informatycznym nos$niku danych;

6) mozliwos¢ biezacej kontroli dokonywanego zapisu.
5. Informatyczne no$niki danych na ktérych dokonano zapisu podlegaja  zdeponowaniu
w kancelarii komoérki lub jednostki organizacyjnej, ktérej pracownik lub zZolnierz brat udziat

w spotkaniu z wykonawcg, gdzie nastepnie sa archiwizowane przez okres 3 lat.
Rozdzial 4
Sponsorowanie przedsiewzieé

§ 7. Z zastrzezeniem § 5 ust. 1-3, niedopuszczalne jest, aby przedsigwzigcia organizowane lub
wspotorganizowane przez komorki lub jednostki organizacyjne byly finansowane, wspotfinansowane lub w
inny sposob materialnie wspierane przez wykonawcOw, chyba ze jest to zwigzane bezposrednio z

koniecznoscig pokrycia kosztow wynikajacych z uczestnictwa wykonawcy w danym przedsigwzigciu.
Rozdzial 5
Prezenty, materialy promocyjne i informacyjne

§ 8. 1. Niedopuszczalne jest przyjmowanie od wykonawcoOw prezentdw w postaci jakichkolwiek korzysci
majatkowych lub osobistych.

2. Dopuszczalne jest przyjmowanie materiatow promocyjnych o znikomej wartosci handlowe;.

3. Dopuszczalne i zalecane jest przyjmowanie materiatdw informacyjnych.

4. Dopuszcza si¢ eksponowanie w salach konferencyjnych oraz w innych miejscach powszechnie dostgpnych
na terenie komorek i jednostek organizacyjnych otrzymanych od wykonawcow materialow promujacych Sity
Zbrojne Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Niewskazane jest uzywanie na terenie komorek 1 jednostek organizacyjnych materiatow

1 oznaczen promujacych wykonawcow, w tym takze materiatoéw biurowych.



Rozdzial 6
Kontakty towarzyskie

§ 9. 1. Kontakty towarzyskie z wykonawcami, nawigzane zanim powstaly relacje wynikajace
z wykonywanych obowiazkéw moga by¢ kontynuowane, przy zachowaniu zasad okre§lonych
w § 3 niniejszego zatacznika.

2. W przypadkach innych niz okreslone w ust. 1, nie zaleca si¢ nawigzywania kontaktéw towarzyskich z

wykonawcami.

Rozdzial 7
Najem i uzyczanie lokali oraz terenéw

§ 10. Dopuszczalne jest wynajmowanie lub uzyczanie wykonawcom lokali i terendw resortu obrony narodowe;j
w celu:
1) przeprowadzenia prezentacji lub pokazow na rzecz komorek lub jednostek organizacyjnych;
2) przeprowadzenia prezentacji lub pokazow organizowanych przez krajowe przedsigbiorstwa sektora
obronnego dla odbiorcoéw zagranicznych;

3) realizowania zadan przez Agencj¢ Mienia Wojskowego, wynikajacych z odrebnych przepisow.
Rozdzial 8
Prezentacje, pokazy i referencje

§ 11. 1. Dzialania informacyjne, z wylaczeniem oficjalnej korespondencji dokonywanej w formie pisemnej lub
realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty elektronicznej, powinny by¢ przeprowadzane przez
wykonawcow w formie oficjalnych prezentacji lub pokazow.

2. Wskazane jest, aby prezentacje lub pokazy odbywaly si¢ na terenie komorek i jednostek organizacyjnych
lub podczas targow.

3. W przypadku, gdyby koszty prezentacji lub pokazu byty zbyt wysokie dla wykonawcy, badz tez gdyby
prezentacja lub pokaz byly ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych znacznym utrudnieniem,
dopuszczalne jest ich przeprowadzenie u wykonawcy na rzecz oficjalnej delegacji komoérek lub jednostek
organizacyjnych.

4. Niedopuszczalne jest obcigzanie Skarbu Panstwa — Ministra Obrony Narodowej, lub panstwowej osoby
prawnej kosztami organizowanych prezentacji lub pokazéw, z wytaczeniem optat z tytutu zuzytych mediow i
wstawek konferencyjnych.

5. W celu zbierania niezbednych doswiadczen i informacji dyrektorzy (szefowie, komendanci, kierownicy,
dowddcy, prezesi) komorek i jednostek organizacyjnych moga za pisemng zgoda bezposredniego przetozonego
organizowac prezentacje i pokazy z udzialem wykonawcow.

6. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowddca, prezes) komoérki Iub jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnej za organizacj¢ przedsigwzigcia, o ktorym mowa w ust.

5, dotyczacego sprzetu wojskowego, w terminie 14 dni od dnia jego zakonczenia, przekazuje Dyrektorowi
Departamentu Polityki Zbrojeniowej notatke o tym wydarzeniu, zgodnie ze wzorem stanowiacym Wzor Nr 2

do Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami.



7. Wskazane jest zamieszczanie przez komorki i jednostki organizacyjne z odpowiednim wyprzedzeniem na
wilasnych stronach internetowych informacji o zamiarze organizacji lub mozliwosci przeprowadzenia
prezentacji lub pokazu, dotyczacego konkretnych grup asortymentowych sprzetu lub ustug, w celu
umozliwienia jak najwiekszej grupie wykonawcow zgloszenia swojego udziatu w tego typu wydarzeniach.

§ 12. 1. Dopuszczalne jest udzielenie wykonawcy pozytywnych referencji (po$wiadczenia)
w zwigzku z nalezytym wykonaniem przez niego umowy.

2. Referencji, o ktorych mowa w ust. 1, udziela w formie pisemnej zamawiajacy po uprzednim ustaleniu
nalezytego wykonania umowy.

3. Niedopuszczalne jest udzielanie referencji, o ktérych mowa w ust. 1, wykonawcom,
w stosunku do ktorych zamawiajacy uprawniony jest do zgloszenia roszczen z tytulu niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy, ktorej maja dotyczy¢ referencje.
Rozdzial 9
Faworyzowanie i konflikt intereséw

§ 13. 1. Niedopuszczalne jest faworyzowanie wykonawcy, polegajace w szczegolnosci na:
1) wezesniejszym udzielaniu mu informacji,
2) nieuzasadnionym ograniczeniu innym wykonawcom dostgpu do informacji — ktére moze stawiaé go w
uprzywilejowanej pozycji w stosunku do innych wykonawcow.
2. Wskazane jest, aby pracownicy i zolierze komorek i jednostek organizacyjnych oraz osoby fizyczne
$wiadczace prace na podstawie umoéw cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony Narodowej lub
w jednostkach organizacyjnych, informowali odpowiednio bezposrednich przetozonych lub zamawiajacych o
relacjach prawnych lub faktycznych, w ktérych ich interes prywatny (osobisty lub majatkowy), wynikajacy z
powigzan z konkretnym wykonawca, wplywa, badZ moze wptywac na obiektywne i bezstronne wykonywanie
powierzonych obowigzkéw (realny badz potencjalny konflikt intereséw) lub tez moze byé on postrzegany
przez opini¢ publiczng jako znajdujacy si¢ w konflikcie z obiektywnym i bezstronnym wykonywaniem
realizowanych przez nich obowigzkéw (postrzegalny konflikt intereséw).
3. Przez konflikt intereséw nalezy rozumie¢, w szczego6lnosci posiadanie powiazan o charakterze finansowym,
rodzinnym lub towarzyskim z wykonawca.
4. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowodca, prezes) komorki lub jednostki organizacyjnej dysponujacy
wiarygodng informacja o realnym, potencjalnym lub postrzegalnym konflikcie interesow podleglego mu
pracownika lub zotierza komoérki Iub jednostki organizacyjnej, badz osoby fizycznej $wiadczacej prace na
podstawie umow cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych,
rozstrzyga niezwlocznie o potrzebie podjecia czynnosci zaradezych w celu wyeliminowania lub ograniczenia
mozliwosci zaistnienia konfliktu interesow.
5. Czynnoscig zaradcza, o ktorej mowa w ust. 4, moze by¢ w szczegdlnosci:
1) wydanie dyspozycji o konieczno$ci udziatu minimum dwoch osob w realizacji okreslonych czynnosci
(zasada ,,wielu par oczu™), lub
2) wiaczenie dodatkowych mechanizmoéw nadzorczych, w tym kontrolnych, lub sprawozdawczych w
realizacji okreslonych czynnosci, lub

3) wylaczenie osoby pozostajacej w konflikcie intereséw z udziatu w okreslonej czynnosci, lub



4) doprowadzenie do rozwigzania umowy cywilnoprawnej zawartej z osoba fizyczna, o ktorej mowa w ust.
2.
6. W przypadku postrzegalnego lub potencjalnego konfliktu intereséw dyrektor (szef, komendant, kierownik,
dowoddca, prezes) komorki lub jednostki organizacyjnej moze nie podejmowaé zadnej czynno$ci zaradcze;j,
jezeli w pisemnej notatce, zarejestrowanej w kancelarii potwierdzi, ze konflikt ten jest w jego ocenie nieistotny
z punktu widzenia prawidlowego dziatania danej komorki lub jednostki organizacyjnej, a samo ujawnienie go
przez osobe, pozostajaca w konflikcie interesOw jest wystarczajace do jego skutecznej kontroli.
7. W przypadku, gdy konflikt intereséw dotyczy dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowddcy, prezesa)
komorki lub jednostki organizacyjnej, o potrzebie podjgcia czynnosci zaradczych w celu wyeliminowania lub
ograniczenia mozliwo$ci jego zaistnienia, decyduje bezposredni przetozony tej osoby. Przepisy ust. 2-6 stosuje

si¢ odpowiednio.
Rozdzial 10
Sprawozdawczo$é

§ 14. 1. Z wszelkich kontaktow z wykonawcami, osoby biorace w nich udzial, sporzadzaja notatke zawierajaca
informacje odno$nie: stron, celu, inicjatora, formy kontaktu lub miejsca spotkania oraz faktu
udokumentowania jego przebiegu za pomocg urzadzen i $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania
dzwigku albo obrazu i dzwicku, a w przypadku gdy przebieg spotkania nie zostal w ten sposob
udokumentowany — rowniez szczegétowych danych uzyskanych od wykonawcy i przekazanych wykonawcy.
Istnieje mozliwos$¢ sporzadzenia wspdlnej notatki przez osoby uczestniczace w kontaktach z wykonawcami.
2. Notatkg, o ktorej mowa w ust. 1, sporzadza si¢ rowniez w przypadku kontaktdéw z podmiotami
zainteresowanymi nabyciem nieruchomosci Skarbu Panstwa lub mienia ruchomego o wartos$ci ksiegowe;j
przekraczajacej 10.000 ztotych.
3. Tres¢ notatki zamieszcza si¢ w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia kontaktu
w wewnetrznej sieci elektronicznej w zaktadce pod nazwa ,,kontakty z wykonawcami”.
4. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1 i 3, nie dotyczy:
1) czynnosci zamawiajagcego, w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia od chwili
zamieszczenia  ogloszenia o  postgpowaniu  lub  skierowania  zaproszenia do  udzialu
W postepowaniu w trybie negocjacji, do chwili wyboru wykonawecy, o ile czynnosci te podejmowane sg w
ramach prac komisji;
2) czynnosci zamawiajgcego podejmowanych od chwili wyboru wykonawcy do chwili podpisania umowy
oraz czynnos$ci zwigzanych z wykonywaniem zawartych umow, o ile czynno$ci te podejmowane sg przez
uprzednio pisemnie wyznaczone osoby;
3) kontaktéw majacych charakter oficjalnej korespondencji dokonywanej w formie pisemnej lub
realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty elektronicznej;
4) kontaktow majacych miejsce w zwigzku z realizacja fazy analityczno-koncepcyjnej,
o ktorej mowa w przepisach decyzji w spawie pozyskiwania sprzgtu wojskowego i ustug dla Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej, o ile kontakty te zostang opisane w dokumentacji, ktéra powstanie w ramach tej
fazy, pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich przebieg zostanie utrwalony za pomoca
urzadzen i Srodké6w technicznych stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku;

5) kontaktow dotyczacych jedynie zagadnien o charakterze organizacyjnoporzadkowym;



6) kontaktow o charakterze wyltacznie towarzyskim, odbywajacych si¢ poza godzinami pracy,
w trakcie ktorych nie poruszano zadnych kwestii stuzbowych;
7) prezentacji i pokazéw organizowanych na podstawie § 11 ust. 5;
8) kontaktow realizowanych w celu wykonywania obowigzkow przewidzianych w ustawie
o niektorych umowach zawieranych w zwiazku z realizacja zamdéwien o podstawowym znaczeniu dla
bezpieczenstwa panstwa, o ile kontakty te zostana opisane w pisemnej notatce lub protokole spotkania,
badz tez ich przebieg zostanie utrwalony za pomoca urzadzen
i srodkow technicznych stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku;
9) kontaktéow realizowanych w celu wykonania obowigzkéw przewidzianych w przepisach decyzji w
spawie  zasad  funkcjonowania  systemu  zapewnienia  jakosci = wyrobdéw  obronnych,
o ile kontakty te zostang opisane w pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich przebieg zostanie
utrwalony za pomoca urzadzen i srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i
dzwicku.
5. W wewngtrznej sieci elektronicznej nie powinny by¢ zamieszczane notatki sporzadzane ze spotkan
z wykonawcami, w przypadku gdyby podlegaty one szczegdlnej ochronie przewidzianej w ustawie

o ochronie informacji niejawnych.

Rozdziat 11
Wykladnia postanowien decyzji

§ 15. 1. Podmioty zainteresowane mogg zwroci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem do Dyrektora Biura do Spraw
Procedur Antykorupcyjnych o wydanie pisemnej opinii w sprawie interpretacji postanowien zawartych w
decyzji, zwanej dalej "opinig".

2. Podmiot wnioskujgcy moze zastrzec we wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, anonimizacje danych
osobowych.

3. Opinia ma charakter wiazacy dla wszystkich komorek i jednostek organizacyjnych.

4. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych zamieszcza opini¢ w wewnetrznej sieci elektroniczne;j
(intranet), w zaktadce "kontakty z wykonawcami".

5. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych moze odméwi¢ wydania opinii
w sprawach, ktére byly juz przedmiotem rozstrzygniecia lub, w ktérych stan faktyczny ma charakter

analogiczny do uprzednio opiniowanej sprawy.



ZALACZNIKI
DO ZASAD POSTEPOWANIA W KONTAKTACH Z WYKONAWCAMI

Wzor Nr 1
WZOR

zapytania kierowanego do wykonawcy — organizatora przedsiewziecia

(niezbedne dane kontaktowe)
(dane wykonawcy)
ZAPYTANIE

W zwiazku ze skierowanym zaproszeniem do udziatu Ministerstwa Obrony Narodowej/Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w przedsiewzigciu

(nazwa, tytut przedsigwziecia)

uprzejmie prosz¢ o przekazanie szczegdlowych informacji, ktdore umozliwig podjecie
decyzji, co do udziatu w tym przedsigwzigciu.

W zwigzku z tym prosz¢ o:
1) wskazanie organizatora oraz osob zarzadzajacych przedsiewzigciem;
2) szczegbdtowe okreslenie celu przedsiewziecia;

3) szczegdtowe okreslenie proponowanej formy zaangazowania si¢ jednostek lub
przedstawicieli Ministerstwa Obrony Narodowej lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej;

4) szczegOlowe przedstawienie programu;

5) przedstawienie listy wspdtorganizatorow, partnerow, patrondw, sponsorow, czionkow
komitetow honorowych lub organizacyjnych oraz listy innych oséb prawnych 1 fizycznych,
ktorych nazwy (nazwiska), logo, znaki towarowe begda publikowane lub promowane w
zwigzku z przedsiewzigciem.

(data, czytelny podpis kierujacego zapytanie)



Wzor Nr 2
WZOR
Notatki na temat organizacji przedsiewziecia dotyczacego sprzetu wojskowego

(miejscowosc, data)
NAZWA KOMORKI
LUB JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

DYREKTOR
DEPARTAMENTU POLITYKI
ZBROJENIOWEJ

Notatka

z organizacji przedsiewziecia dotyczacego sprzetu wojskowego

1. Organizator PrzedSIGWZIGCIA: ....c.vevuieruieeiieriieeieeeiee et esiteereesteeereeseresseesaeeesseenenas

MigjSCe: ..oovririiiiiene :
Data: ....cocovvvieieiieen, .

3. Program przedsigwzigcia:

(podpis dyrektora ¥)

1) wskaza¢ osoby z komorki lub jednostki organizacyjnej biorace udziat w przedsigwzigciu oraz osoby reprezentujace
wykonawcow biorgcych udziat w przedsiewzieciu;

2) opisa¢ wnioski istotne z punktu widzenia komoérki lub jednostki organizacyjnej, wynikajace z organizacji
przedsiewziecia;

3) szefa, komendanta, kierownika, dowddcy lub prezesa komoérki lub jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za
organizacje przedsigwzigcia.



Zatgcznik Nr 2

OSWIADCZENIE
0 zapoznaniu si¢ z trescig
wZasad postepowania w kontaktach 7 wykonawcami”
okreslonych w Zalaczniku do Decyzji Nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej
z dnia 13 lipca 2017 r.

»W sprawie zasad postgpowania w kontaktach 7 wykonawcami”

Oswiadczam, ze zostalem (zostalam) =zapoznany (zapoznana) z Zasadami
postepowania
w kontaktach z wykonawcami stanowigcymi Zatacznik do decyzji Nr 145/MON Ministra
Obrony Narodowej z dnia 13 lipca 2017 r. ,,w sprawie zasad postepowania w kontaktach
z wykonawcami” (Dz. Urz. MON poz. 157) i zobowiazuje¢ si¢ do ich przestrzegania

w dziatalnosci stuzbowej

1 L s
B (stopien imie, nazwisko, sanowisko stuzbowe, dats, czytelny podpi®)
3 O
4. Lo
P (stopien, imie, nazwisko, sanowisko stuzbowe, data, czytelny podpie)
6. L
O PR PP PP PUPPPPPPRPRPUR

(stopien, imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, data, czytelny podpis)



Zatgcznik Nr 3

Wroclaw, dnia .................. r.

NOTATKA

Dotyczy: kontaktu z wykonawcg
Podstawa: § 14 ust 1 decyzji nr 145/MON z dnia 13 lipca 2017r.

Wdniu.......oooeee. et

(Imig, nazwisko, stanowisko lub podstawa reprezentowania Uczelni )

- reprezentujagcych AWL,

(Imig, nazwisko, stanowisko)

- bedacych przedstawicielami ...

zwanymi dalej Wykonawcag,
w sprawie

(nalezy opisa¢ ogolny cel kontaktu )
Z Inicjatywy

(nalezy poda¢ imig i nazwisko inicjatora kontaktu )

Dodatkowo w spotkaniu udziat wzigli:

(Imig, nazwisko, stanowisko)

Celem spotkania/rozmowy byto:



............................. R

1. Jego tre$¢ utrwalona zostala za pomocg urzadzen i $rodkow technicznych stuzacych do
utrwalania dzwigku/ obrazu i dzwigku * niepotrzebne skreslic 0 czym zostal poinformowany
Wykonaweca i wyrazit zgod¢ na utrwalanie kontaktu za pomocg $rodkéw technicznych.

2. Wykonawca przekazat nastepujgce informacje:

(nalezy opisa¢ szczegotowo informacje/dane jakie uzyskano od Wykonawcy )
3. Przekazano Wykonawcy nastepujace informacje:

(nalezy opisa¢ szczegotowo informacje/dane jakie przekazano Wykonawcy)

Podpisy osob reprezentujacych AWL:

Notatke zamieszczono w dniu ................eeenene.. w wewngetrzne] sieci elektronicznej w zakladce
,kontakty

z wykonawcami” .

lub

Notatki nie zamieszczono w wewngtrznej sieci elektronicznej w zaktadce ,kontakty z wykonawcami” z
powodu

(nalezy opisa¢ powody niezamieszczenia)

Wyk. w 1 egz.
Egz. 1-ala



