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Podstawy prawne:
Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. 2019 1. poz. 700, z p6zn. zm.),

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO 1 RADY (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych,

Ustawa z dnia 27 lipca 2001r. o ochronie baz danych (Dz. U. z 2001 r. Nr 128, poz. 1402,
z pézn. zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 wrze$nia 2005r. w sprawie sposobu, zakresu i trybu
udostgpniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 29).

11. Przedmiot i zakres zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest:

Zeskanowanie papierowych rejestrow Wydzialu Architektury z lat od 2004 do 2015.
Ww. rejestry (zostaty sporzadzone recznie na 10450 stronach formatu A4 oraz 2350
stronach formatu A3. Obejmuja rejestry spraw, rejestry decyzji i rejestry
postanowien z podzialem na poszczegdlne lata. Najstarsze rejestry zostaly
sporzadzone z podzialem na gminy i miasta lezgce w granicach administracyjnych
Powiatu Pruszkowskiego;

Zeskanowaniu  podlegaja  wszystkie rejestry papierowe skompletowane
w segregatorach i zeszytach,

Zamawiajacy, na okres prac zwigzanych ze skanowaniem, bedzie wypozyczaé
Wykonawcy rejestry papierowe partiami, ktérych wielkos$¢ oraz termin zwrotu
zostang ustalone z Wykonawca w formie pisemnej z uwzglednieniem mozliwosci
techniczno-organizacyjnych jakimi dysponuje Wydzial Architektury oraz
Wykonawca,

Rejestry papierowe nalezy zeskanowaé wedtug kolejnosci rocznikdéw i zgodnie
z zawartoscig poszczegdlnych segregatorow i zeszytow,

Zeszyty zeskanowac bez rozszywania w celu unikniecia dekompletacji,

Z zeskanowanych rejestrow bedg utworzone pliki, ktérych zawartos¢ ma odpowiadaé
poszczegdlnym segregatorom i zeszytom,

Na podstawie ww. skandéw beda sporzadzone tabele , w ktorych beda wprowadzane
recznie wszystkie dane z poszczegdlnych stron zeskanowanych rejestrow. Podziat
1 zwarto$¢ tabeli ma odpowiada¢ danej tabeli, z ktérej bedzie sporzgdzana.
(odtworzenie danych 1+1),

Przy sporzadzaniu rejestrow cyfrowych nalezy spisaé znaki spraw, numeracje
1 pozostate dane zgodnie z danym rejestrem papierowym. O ile tres¢ danego zapisu
bedzie trudna do odczytania (osoba wpisujaca dane nie bedzie miata pewnosci co do
zastosowanego zapisu) nalezy wprowadzi¢ inne oznaczenie tekstu (np. w kolorze
czerwonym) co ulatwi p6zniejszy odczyt danych i mozliwo$é zweryfikowania tego
Zapisu z pierwowzorem.

Rejestry cyfrowe nalezy podzielié¢ na pliki zgodnie z odpowiednimi plikami skanow.
Czylinp. ,,skan Nr 1 —rejestr 2004” bedzie odpowiadal plikowi ,,Nr 1- rejestr 20047,



10) W przypadku zniszczenia dokumentu w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca
jest zobowigzany do naprawienia powstatych uszkodzen, przywrocenia czytelnosci
dokumentu na wlasny koszt, w sposob wskazany przez Zamawiajacego,

1)

wykonawca prac zobowigzany jest do:

zachowania nalezytej starannosci przy korzystaniu z udostepnionych
materialow,

dostosowania metod i urzadzen skanujgcych do rodzaju i stanu (jakosci)
skanowanych materialéw,

niewykorzystywania udostepnionych materialdéw do innych celéw niz
okreslonych w umowie,

nieudostepniania oryginatow ani kopii materialdéw bedacych przedmiotem
zamoéwienia innym podmiotom,

nieudostgpniania, nierozpowszechniania danych zawartych
w ww. dokumentach,

niezmieniania tresci ww. dokumentow.



