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ZATWIERDZAM
KOMENDANT PORTU WOJENNEGO
SWINOUIJSCIE

kmdr Marek BARTKOWSKI

Specyfikacja
Istotnych Warunkow Zamoéwienia

ZAMAWIAJACY:

KOMENDA PORTU WOJENNEGO W SWINOUJSCIU
72 — 600 Swinoujscie, ul. Steyera 28

Faks: 261-242-309

https://kpwswinoujscie.wp.mil.pl

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI ZAMOWIENIA
PONIZEJ KWOT WYMIENIONYCH W ARTYKULE 11 UST.$
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA:

»DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH ORAZ
DOSTAWE ARTYKULOW PAPIERNICZYCH”

SPIS TRESCI:
Rozdzial 1 Opis przedmiotu zamoéwienia.
Rozdzial IT Termin wykonania zamdwienia.

Rozdzial IIl  Warunki udziatu w postgpowaniu oraz podstawy wykluczenia.
Rozdzial IV Wykaz oswiadczen i dokumentdw, potwierdzajacych spetianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Rozdzial V Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
wykaz 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Rozdzial VI Informacja o wadium.

Rozdzial VII  Termin zwigzania oferta

Rozdzial VIII  Opis sposobu przygotowania oferty.

Rozdzial IX Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

Rozdzial X Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Rozdzial XI Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Rozdzial XII  Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Rozdzial XIII  Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XIV ~ Wzér umowy.

Rozdzial XV Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.
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Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 - Oswiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu
Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
Zalacznik nr 4 - Wykaz asortymentowy artykulow biurowych (do pobrania osobno)
Zalycznik nr 5 - Wykaz asortymentowy artykuléw papierniczych (do pobrania osobno)
Zalaceznik nr 6 - Formularz oceny probek

Zalycznik nr 7- Wykaz czesci zamowienia, ktore wykonawca powierzy podwykonawcom
Zalacznik nr 8 - Wzor zobowiagzania podmiotu trzeciego

Zalacznik nr 9 - Protokol odbioru artykuléw biurowych/papierniczych

Zalacznik nr 10 - Wzor umowy

Zalgeznik nr 11 - Zalacznik do Decyzji Nr 145/MON z dnia 13.07.2017

Zalaceznik nr 12 - Porozumienie RODO

DOKUMENTY, KTORE MUSZA ZEOZYC WYKONAWCY W TERMINIE 3 DNI
OD DNIA ZAMIESZCZENIA NA STRONIE INTERNETOWEJ INFORMACJI,
O KTOREJ MOWA W ART. 86 UST. 5 USTAWY PZP.

Zalacznik nr 13 - informacja o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1986),
zwana dalej ustawa
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Rozdzial 1
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamo6wienia jest:

Czesénr1- Dostawa artykuléw biurowych zgodnie z Wykazem artykuléw biurowych
stanowigcym zalgcznik nr 4 do niniejszej SIWZ (do pobrania osobno).

Czes¢ nr2 - Dostawa artykuléw papierniczych zgodnie z Wykazem artykutéw
papierniczych stanowigcym zalaeznik nr 5 do niniejszej SIWZ (do
pobrania osobno).

2. Glowny przedmiot zamoéwienia wedhug Wsp6lnego Stownika Zaméwien (CPV):
Cz¢$¢ nr 1 - 30190000-7, 30199500-5, 30192121-5, 44174000-0, 30199130-0, 30192110-
5, 30192150-7, 30192000-1, 30197330-8, 03121000-5, 30237430-2,
30192130-1, 30197221-1, 39541130-6, 22600000-6, 30197320-5,
30192100-2, 24910000-6, 30195000-2, 42994230-1

Czesé nr 2 —22816000-3, 30199230-1, 22990000-6, 30197644-2, 22990000-6,
22000000-0

3. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert na poszczegolne czesci.

4. Zamawiajacy nie przewiduje:
1) skladania ofert wariantowych (art. 36 ust. 2 pkt. 4 Pzp),
2) udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art.67 ust.1 pkt.6 Pzp (art.36 ust.2 pkt.3 Pzp),
3) zawarcia umowy ramowej (art. 36 ust. 2 pkt. 2 Pzp),
4) rozliczenia w walutach obcych (art. 36 ust. 2 pkt. 6 Pzp),
5) aukcji elektronicznej (art. 36 ust. 2 pkt. 7 Pzp),
6) zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu (art. 36 ust. 2 pkt. 8 Pzp),
7) zastosowania wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 Pzp.

5. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert rownowaznych.

6. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych czgséci zamdéwienia.

7. Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce oséb
realizujgcych zamowienie na podstawie umowy o prace.
UWAGA:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
® administratorem Pam/Pana danych osobowych jest Komenda Portu Wojennego
Swinoujscie siedziba w 72-600 Swmoujsme ul. Steyera 28.
= Inspektor Danych Osobowych:
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pafstwa danych — osobowych prosze
kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych kmdr. ppor. Andrzejem DOMINIKIEM,
tel. 261-242-980 i za posrednictwem poczty elektronicznej: iod.kpws@ron.mil.pl
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

fr
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ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 12018), dalej ,,ustawa Pzp;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okres$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Rozdzial 11
Termin wykonania zamowienia

1. Termin wykonania zamowienia: w dni robocze od poniedziatku do czwartku w godzinach
07.00-13.00 ; w piatki 07.00-11.00

Cze$é nr 1 — poz. 1 do 144 — pomiedzy 18 - 29.05.2020r
poz. 145-154 — do 30.04.2020r
Czgs¢ nr 2 — poz. 2 do 101 — pomigdzy 18 - 29.05.2020r
poz. 1 w 4 etapach:
a) 1-1000ryz—do 30.04.2020r
b) II- 1000 ryz — pomiedzy 15 - 30.06.2020r
c) II- 1000 ryz — pomiedzy 01 - 30.09.2020r
d) IV- 500 ryz — pomigdzy 01 - 30.11.2020r



Numer referencyjny 04/KPW/SZKOL/2020 Strona 5 z 40

Rozdzial 111
Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1 nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12)-23) oraz
ust. 5 pkt. 4)1 8) tj.

4) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie
wykonal w istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamowienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajacym, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 pkt. 1-4, co doprowadzilo do rozwiazania umowy lub zasadzenia
odszkodowania.

8) ktory naruszyl obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, oplat lub skiadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé
za pomocg stosownych srodkow dowodowych, z wyjatkiem przypadku,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba ze wykonawca dokonal platnosci
naleznych podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w
sprawie splaty tych naleznosci.

1.2 spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrgbnych przepisow - Zamawiajacy nie okresla szczegdlowych

wymagan w powyzszym zakresie

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie okresla szczegolowych
wymagan w powyzszym zakresie

¢) zdolnoscei technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy nie okre$la szczegdtowych
wymagan w powyzszym zakresie

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wykluczenia wykonawcy na kazdym etapie
postgpowania o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 24 ust. 12 ustawy Pzp.

3. Wykonawcy moga wspélnie ubiegag sig o udzielenie zaméwienia publicznego (konsorcja,
spotki cywilne). W takim przypadku wykonawey powinni ustanowié¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich lub reprezentowania i zawarcia umowy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo musi by¢ zalgczone do oferty w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.

Wykonawcey wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie ponosza solidarna odpowiedzialnogé
za wykonanie zaméwienia i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial IV
Wykaz oswiadczen i dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Wykonawca zobowigzany jest do dolaczy¢ do oferty aktualne na dzien skiadania ofert
oSwiadczenie w zakresie wskazanym w zalgczniku nr 2 i 3 do SIWZ. Informacje
zawarte W oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstgpne potwierdzenie, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu.

2. W przypadku wspélnego ubiegania si¢ 0 zaméwienie przez wykonawcéw oswiadczenie
o ktorym mowa w pkt. 1 sklada kazdy z wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
0 zamowienie. Oswiadczenie to ma potwierdzaé spelnianie warunkéw udziatu
W post¢powaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia.
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Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powotuje
si¢ na ich =zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu sklada os$wiadczenie
o ktorym mowa w pkt. 1 w zakresie wskazanym w zalgczniku nr 2 i 3 do SIWZ.
Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zaméwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postgpowaniu sktada oswiadczenie o ktéorym mowa w pkt. 1 w zakresie
wskazanym w zalaczniku nr 3 do SIWZ.
W przypadku powierzenia czgsci umowy podwykonawcy Wykonawca zobowigzany jest
na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy Pzp wskazaé¢ czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podaé firmy podwykonawcow zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalgcznik nr 7 do SIWZ.
Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu moze
polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacego go z nimi
stosunkdéw.
W takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze bedzie
dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 8 do SIWZ
Wykonawca w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, 0 ktérej mowa w_art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiajacemu
oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy PZP. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym
wykonawcea nie prowadza do zaklécenia konkurencji w post¢gpowaniu o udzielenie
zamowienia (zalacznik nr 13 do SIWZ).
Zamawiajacy w prowadzonym postepowaniu najpierw dokona oceny wszystkich
zlozonych w wyznaczonym terminie ofert, nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego
oferta zostala oceniona najwyzej nie podlega wykluczeniu z post¢gpowania (art. 24aa
ustawy).
Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta
zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien zlozenia nast¢pujacych oswiadczen lub dokumentéw:
1) w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawey w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 11 5 pkt.

4) i 8) ustawy Pzp Zamawiajacy zada nastepujgcych dokumentow:

a) zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskow
0 dopuszczenie do wudzialu w postgpowaniu, lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie , odroczenie
lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu;

KONSORCJUM - w/w dokument sklada kazdy z czlonkow;

b) zasdwiadczenia wlasciwej terenowe] jednostki organizacyinej Zaktadu Ubezpieczen
Spofecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego
dokumentu potwierdzajacego, Zze Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek
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na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wystawionego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do wudzialu w postgpowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego,
ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu.
KONSORCJUM - w/w dokument sklada kaidy z czlonkow.
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w post¢powaniu dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1).
Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentow:

10.1 o ktorych mowa w pkt 8 ppkt. 1) sktada dokument lub dokumenty, wystawione
w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio ze:

a) nie zalega z oplacaniem podatkdw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie
optat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami , w
szczegoOlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu,
b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadlosci,
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 10.1 lit. b) powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert. Dokument, o ktorym mowa w pkt.
10.1 lit. a), powinien by¢ wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed term. skladania
ofert.
Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktérych
mowa w pkt 10, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis pkt. 11 stosuje sig.
W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce,
zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu.
W postepowaniu moga bra¢ udzial Wykonawcy, ktérzy majg siedzibe albo miejsce
zamieszkania w jednym z panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego
Obszaru Gospodarczego lub panstwie, z ktorym Unia Europejska lub Rzeczpospolita
Polska zawarta umowe migdzynarodows dotyczgca niniejszego zamowienia.
KONSORCJUM - wymaga si¢, aby kazdy z czlonkéw mial siedzibe w jednym
z wyZej wymienionych panstw.
Pozostale dokumenty skladajace si¢ na oferte:
1) wypetniony Formularz ofertowy, o tresci zgodnej ze wzorem okreslonym
wg zalgcznika nr 1 do SIWZ,
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2) petnomocnictwo (jezeli takie wystepuje),
16. Z tresci zataczonych do oferty dokumentow musi wynikaé jednoznacznie, ze Wykonawca
spetnil warunki.

Rozdzial V
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz wykaz oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy moga przekazywac pisemnie, faksem — nr 261-242-309 , elektronicznie za
wyjatkiem oferty, umowy oraz o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale
IV niniejszej SIWZ (ré6wniez w przypadku ich zlozenia w wyniku wezwania, o ktorym
mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla ktérych Zamawiajacy przewidzial wylacznie
forme¢ pisemng.

2. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
DROGA POCZTOWA/PRZESYLKA KURIERSKA Ilub osobiScie winny by¢
skladane do Kancelarii Jawnej bez wskazywania nazwisk pracownikéw SZP na
adres:

KOMENDA PORTU WOJENNEGO
Sekcja Zamowien Publicznych

ul. Steyera 28

72-600 Swinoujscie

3. Zamawiajgcy dopuszcza tez forme elektroniczng w zakresie przesylania przez
Zamawiajacego wezwan do uzupelnien i wyjasnien oraz informacji o wynikach
postepowania.

4. Zamawiajacy dopuszcza skladanie zapytan do tresci SIWZ w trybie art. 38 Pzp pisemnie
lub faksem - 261-242-309 lub przez platforme zakupowg
http://platformazakupowa.pl/pn/kpws. Jednoczesnie dodatkowo Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca przekazal tresé¢ korespondencji za pomoca maila na adres
kpw.zp@ron.mil.pl w formie MS Word.

UWAGA! Na platforme¢ zakupowa moina wejs§¢ przez strone KPW
https://kpwswinoujscie.wp.mil.pl - zakladka BIP/PLATFORMA ZAKUPOWA

5. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o wyjasnienie
tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek
wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w pkt. 5, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielié¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

7. Tres¢ zapytania i wyjasnienia zostana przekazane wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ bez wskazania zrédia zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniona na
stronie internetowej https://kpwswinoujscie.wp.mil.pl ( na stronie znajduje sie
przekierowanie na platforme¢ zakupowa na ktérej zamieszczane sq postepowania )
Zamawiajacy zamiesci na tej stronie.

8. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt. 5
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W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do skladania
ofert zmodyfikowac tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb zmiane zamieszcza na stronie
internetowej Komendy Portu Wojennego Swinoujscie.

Zamawiajgcy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu
terminu skiadania ofert Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci ja na swojej stronie internetowe;.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca
faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawece,
domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na numer faksu/adres mailowy
podany przez Wykonawce zostato mu dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie
Wykonawcy z trescig pisma.

Zamawiajgcy urzeduje w nastgpujacych dniach (roboczych) i godzinach: poniedziatek —
czwartek od 7:00 do 15:30 pigtek od 7:00 do 13:00.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

kmdr ppor. Artur ZDUNSKI — Szef Sekeji Szkoleniowej tel. 261-242-475

Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalaja na
jakikolwiek inny kontakt - zaréwno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ.

Rozdzial VI
Informacja o wadium

1.

Kazda oferta musi by¢ zabezpieczona wadium o wartosci:

Czesé nr 1: 3.114,29 zl (slownie: trzy tysiace sto czternascie zlotych 29/100).

Cz¢$¢ nr 2: 3.595,30 zI (slownie: trzy tysiace pigéset dziewigédziesiat pigé zlotych

30/100).

Wadium musi by¢ wniesione przed uplywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:

a) pienigdzu (wplata przelewem na konto nr 34 1010 1599 0022 1913 9120 1000;
porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoldzielczej kasy oszczednogciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym
wplaconym na ww. konto Zamawiajgcego;

b) gwarancjach bankowych;

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) w porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 359).

Wadium skladane w jednej z form, o ktérych mowa w pkt 3, ppkt c), d) e) lub

por¢czeniach bankowych Wykonawca przesyla na adres Zamawiajacego, listem

poleconym za potwierdzeniem odbioru. Wadium zostanie zdeponowane/-a w Kasie

Zamawiajgcego (w jego siedzibie). Potwierdzenie zdeponowania w kasie w/w dokumentu

zostanie dotaczone do oferty Wykonawcy po otwarciu ofert na posiedzeniu Komisji

przetargowe;.

Adres Zamawiajacego, na ktory nalezy przesta¢ w/w dokument:

KOMENDA PORTU WOJENNEGO

ul. Steyera 28 72-600 Swinoujscie
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Dopuszcza si¢ osobiste zlozenie dokumentu w pok. Nr 115, budynek 34 (sztab KPW)
w dniu otwarcia ofert, przed terminem ich skladania. Wadium zostanie zdeponowane
w Kasie Zamawiajacego przez pracownika Sekcji zamdwien publicznych. Potwierdzenie
zdeponowania w kasie w/w dokumentu zostanie dolgczone do oferty Wykonawcy
po otwarciu ofert na posiedzeniu Komisji przetargowej.

Za termin wniesienia wadium w formie pieni¢znej zostanie przyjety termin uznania
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zwraca wadium zgodnie z art. 46 ust. 1, la, 2 i 4 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium zgodnie z art. 46 ust. 4 a i 5 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktoremu zwrdcono
wadium na podstawie 46 ust. 1, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez zamawiajacego.

Rozdzial VII
Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania oferta wynosi: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrocié si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres nie dhuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty
wadium.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferty. Jezeli przedluzenie terminu
zwiagzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
whniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Rozdzial VIII
Opis sposobu przygotowania oferty

S

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniona
do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca/e oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa,
to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie
do podpisania oferty.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ skladane wraz z ich tlumaczeniem
potwierdzonym przez Wykonawcg.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku Wykonawcow
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ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia oraz w przypadku innych podmiotow,

na zasobach ktorych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy,

kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa
poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Zaleca sig, aby wszystkie kartki oferty byly trwale ze sobg polaczone, a kazda zapisana

strona (wraz z zalgcznikami) kolejno ponumerowana. W tresci oferty winna byé

umieszczona informacja o ilosci stron.

Kazda zawierajgca jakagkolwiek tres¢ strona oferty musi by¢ podpisana lub parafowana

przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegblnosci kazde

przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie i poprawka dokonana przy pomocy korektora
musi by¢ parafowane przez Wykonawce.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych

oferty skladane w postepowaniu o zaméwienie publiczne sa jawne i podlegaja

udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli

Wykonawca nie pdzniej, niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie mogg one byé

udostepnione.

1. Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010)
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomodci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
wartos¢ gospodarcza, ktore jako calo$é lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich
elementéw nie s3 powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostgpne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania
z informacji lub rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
dzialania w celu utrzymania ich w poufnosci.

2. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawcg zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
~tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych jawnych
elementow oferty.

. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,

z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tre$ci Specyfikacji Istotnych Warunkéw

ZamoOwienia. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez

Zamawiajgcego. Dopuszcza si¢ zlozenie w ofercie zalacznikéw opracowanych przez

Wykonawce pod warunkiem, Ze bedg one identyczne, co do tresci z formularzami

opracowanymi przez Zamawiajacego. Oferty Wykonawcow, ktérzy dolgcza do oferty

zalaczniki o innej tresci niz okreslona, w SIWZ zostang odrzucone.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki oraz wycofaé zlozong przez siebie

oferte przed terminem sktadania ofert:

a) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne os$wiadczenie, iz oferte swa

zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oswiadczenie o zmianie pociaga
za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentéw -—
Wykonawca winien dokumenty te zlozy¢.
Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w zamknietej kopercie
oznaczonej w sposob okreslony w Rozdziale IX pkt 1 przy czym koperta powinna
mie¢ dopisek ,,ZMIANA”. Koperta tak oznaczona zostanie otwarta podczas otwierania
oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty;

b) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sklada pisemne oswiadczenie,

ze oferte swa wycofuje w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w Rozdziale IX pkt
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1 z dopiskiem ,WYCOFANIE”. Koperty tak oznaczone beda otwierane
w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz
zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty
z ofertami wycofywanymi nie bedg otwierane.

Rozdzial IX
Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

[F%]

e~

Oferte nalezy zlozy¢ w kopercie zaadresowanej do Zamawiajacego 1 zawierajacej
oznaczenie:
Oferta na:
wDostawe artykulow biurowych oraz dostawe artykulow papierniczych” oraz ,,Nie
otwiera¢ przed 17.03.2020r. godz. 10.00, nr referencyjny 04/ KPW/SZKOL/2020”

Koperta powinna zawiera¢ oferte 1 by¢ zaadresowana w taki sposob, aby mozna bylo
odesla¢ oferte¢ w przypadku jej wplyniecia po terminie.

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnej z w/w opisem ponosi Wykonawca.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego budynek Nr 34 — sztab KPW,
pok. 13, parter do dnia 17.03.2020r. do godz. 09:30. W zwigzku ze specyfikg
funkcjonowania Zamawiajacego i wymogami bezpieczenstwa czas, jaki Wykonawca musi
poswieci¢ od momentu wypisania przepustki na Biurze Przepustek do miejsca ztozenia
oferty wynosi nie mniej niz 30 min. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze Biuro
Przepustek nie jest miejscem skladania ofert ani zadnych innych dokumentéw
zwiazanych z niniejszym postepowaniem przetargowym.

UWAGA!!!

W przypadku dostarczenia oferty przesylka Kurierskag koperte nalezy
zaadresowaé w nast¢pujacy sposob:

KANCELARIA JAWNA

KOMENDY PORTU WOJENNEGO

ul. Steyera 28

72 - 600 Swinoujscie

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastapi dmia 17.03.2020r. o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego,

budynek Nr 34 (sztab KPW), pok. 110, I pietro.

Postepowanie toczy¢ si¢ bedzie z podzialem na czes$¢: jawna i niejawna.

Wykonawey moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowg

powolana rozkazem dziennym Komendanta Portu Wojennego w Swinouj$ciu.

Przewodniczacy komisji bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia. Nastepnie otworzy

koperty z ofertami i poda nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,

a takze informacje dotyczace ceny oferty.

Niezwlocznie = po  otwarciu  ofert  zamawiajgcy  zamiesci na  stronie

https://kpwswinoujscie.wp.mil.pl informacje dotyczace: ( na stronie znajduje sie

przekierowanie na platforme¢ zakupow3a na ktérej zamieszczane s3 postepowania )

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.
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Rozdzial X
Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Przez ceng ofertowa nalezy rozumie¢ ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt. 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014r o informowaniu o cenach towar6éw i ustug (Dz. U. poz.915).
Cena oferowana musi obejmowa¢ w kalkulacji wszystkie koszty i skladniki niezbedne do
wykonania przedmiotu zamoéwienia min: koszt ubezpieczenia przedmiotu zaméwienia,
koszty zatadunku i wyladunku, koszty transportu, itp.

Cena jednostkowa towaru ustalona za jednostke okreslonego towaru, ktérego ilosé lub
liczba jest wyrazona w jednostkach miar, w rozumieniu przepiséw o miarach.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN ) z doktadnoscia do dwéch
migjsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia . Jezeli parametr miejsca tysiecznego
jest ponizej 5 to parametr setny zaokragla si¢ w dol, jezeli parametr miejsca tysiecznego
jest 5 1 powyzej to parametr setny zaokragla sie w gére.

Jezeli Zamawiajgcemu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
1 ustug, ktéry mialby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Cena oferty to cena brutto.

Sposo6b obliczania wartosci — zgodnie z art. 106 e Ustawy o vat Dz. U. 2004 Nr 54 poz.
535.

Metoda bazowa wyliczen wartosci to cena netto.

Wartos¢ netto = cena netto x ilosé

Wartos¢ brutto=cena netto x ilos¢ x (1 + (stawka VAT/100))

Rozdzial X1
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcym kryterium:
cena (wartos¢) brutto oferty: 100%
Przyznawanie ilosci punktow poszczegblnym ofertom bedzie si¢ odbywaé wg
nastepujgcej zasady:
cena najnizszej zaproponowanej oferty
liczba punktow = ceememme e x 100
cena oferty badanej
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentow potwierdzajacych spetianie warunkéw
udzialu w postepowaniu.
Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
Zamawiajgcy zwroci si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé ceny.
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Rozdzial XII
Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

&

e

8.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoOwienia publicznego z zastrzezeniem
art. 183 w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty jezeli zawiadomienie to zostato przestane elektronicznie.
W przypadkach, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 Zamawiajagcy zawrze umowe przed
uplywem terminu, o ktérym mowa w pkt. 1.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny chyba, Ze zachodzg przeslanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
PZP.
Osoby reprezentujace Wykonawceg przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.
W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcoéw. Umowa taka winna
okreslac strony umowy, cel dzialania, sposob wspoldzialania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamOwienia, gwarancji irekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamoéwienia.

Ogolne 1 szczegolowe warunki umowy, ktére uwzglednione bedg w przyszlej umowie

z wybranym w wyniku postepowania Wykonawcg zamieszczone sg we wzorze umowy

stanowigcym zalgeznik nr 10 do SIWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie powierzy

realizacji czesci przedmiotu umowy podwykonawcy, wowczas z umowy zostang
wykreslone wszystkie zapisy dotyczace podwykonawcow.

Przyjmuje si¢, ze zapisy umowy niezakwestionowane przed zlozeniem oferty zostang

przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej podpisania. Wszelkie pytania

1 watpliwosci dotyczgce wzoru umowy beda rozpatrywane jak dla catej specyfikacji,

zgodnie z art. 38 ustawy Pzp.

W przypadku uméw cywilnoprawnych Wykonawca bedacy osobg fizyczng

zobowigzany bedzie do parafowania zalacznika nr 4 do umowy (Zal. do decyzji Nr

145/MON z dn. 13.07.2017 r. w sprawie zasad postepowania w kontaktach

z Wykonawcami) stanowigcym jej integralng czesé.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do dostarczenia nastepujacych

dokumentow:

9.1 w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
(Konsorcjum), o ktérych mowa w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp umowy regulujgcej
wspoltprace tych Wykonawcow, ktéra bedzie zalacznikiem do umowy na realizacje
przedmiotu zamowienia;

9.2 w przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przedsigbiorcow w formie
spotki cywilnej Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia Zamawiajacemu
umowy tej spotki, ktora bedzie zalgcznikiem do umowy na realizacje przedmiotu
zamoOwienia.
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Rozdzial XIII
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

. Zamawiajacy bedzie 2zada¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
5 % ceny ofertowej (brutto).

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w nastepujacych

formach:

2.1. pieniadzu,

2.2. porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym
wplaconym na ww. konto Zamawiajacego,

2.3. gwarancjach bankowych,

2.4. gwarancjach ubezpieczeniowych,

2.5. porgezeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie pienieznej powinno
zostaé wplacone przelewem na  rachunek bankowy Zamawiajacego
nr 68 1010 1599 0022 1913 9120 0000.
Wykonawca, ktéry wniost wadium w formie przelewu moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niz pieniezna, powinno byé nieodwolalne,
bezwarunkowe i platne na pierwsze pisemne wezwanie zamawiajgcego, zgloszone
gwarantowi, wskazujace, ze zadana kwota jest nalezna w zwiazku z niewykonaniem Iub
nienalezytym wykonaniem umowy. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzaleznienia
wyplaty naleznosci z gwarancji od przedlozenia jakichkolwiek dokumentéw badz
spelnienia dodatkowych warunkdw.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia

na jednag lub kilka ww. form zabezpieczenia.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnosi si¢ najpézniej w przeddzien

podpisania umowy (w dniu podpisania umowy $rodki muszg znajdowaé sie na rachunku

Zamawiajacego). W przypadku skiadania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w jednej z form, o ktérych mowa w pkt 2, ppkt ¢), d), e) lub w porgczeniach bankowych

dopuszcza si¢ zlozenie dokumentu w dniu podpisania umowy, przed jej podpisaniem

w nastgpujacych godz. poniedzialek, wtorek, sroda, czwartek, piatek - w godz. 9.00 -

12.00.

Dopuszcza si¢ osobiste zlozenie dokumentu w pok. Nr 115, budynek 34 (sztab KPW)

przed podpisaniem umowy. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie

zdeponowane w Kasie Zamawiajgcego przez pracownika Sekcji zaméwien publicznych.

Potwierdzenie zdeponowania w kasie w/w dokumentu zostanie dolaczone

do dokumentacji przetargowej.

. Zamawiajgcy dokona zwrotu zabezpieczenia stosownie z zapisem art. 151 ust 1-3 ustawy

Pzp.

Rozdzial XIV
Wzor umowy

Wzér umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, okreslajacy warunki na jakich

Zamawiajacy za\:r;ze ja z Wykonawca, stanowi zalacznik nr 10.

]

f
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Rozdzial XV
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

L

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisow ustawy PZP przystugujg srodki ochrony prawne;j
przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postgpowan ponizej kwoty okreslonej
w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

W sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp oraz
Kodeksu cywilnego.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

(Pieczec nagléwkowa Wykonawcy)
Komenda Portu Wojennego

ul. Steyera 28
72-600 Swinoujscie

(nazwa i adres Zamawiajacego)

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujac do ogloszenia o post¢powaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Czes¢ nr 1 - "Dostawe artykulow biurowych"*
Czesé nr 2 — "Dostawe artykuléw papierniczych."*

*odpowiednie zakreglié

JA/MY, NIZEJ PODPISANY/I

(nazwa (firma) dokladny adres Wykonawcy: w przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie podac
nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich cztonkéw konsorcjum)

1. SKEADAM/Y OFERTE na zadanie :
1%, 2%

2. OSWIADCZAMY/Y, ze zapoznatem/lisSmy si¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamowienia i uznaje/jemy si¢ za zwigzanego/nych okreslonymi w niej postanowieniami
1 zasadami postepowania.

3. OFERUJE/JEMY dostarczenie przedmiotu zaméwienia za cene:

Czes¢ nr 1 (zgodnie z zal. nr 4 do SIWZ):

DEHO s s i Zh (SFOWNIE: ..o,
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Cze$é nr 2 (zgodnie z zal. Nr 5 do SIWZ) .

1= 31, L 0

4. ZOBOWIAZUJE/JEMY SIE do wykonania zamowienia w terminie:

5. Termin wykonania zaméwienia: w dni robocze od poniedziatku do czwartku w godzinach
07.00-13.00 ; w pigtki 07.00-11.00
Czes$¢ nr 1 —poz. 1 do 144 — pomiedzy 18 - 29.05.2020r
poz. 145-154 — do 30.04.2020r
Czeséé nr 2 — poz. 2 do 101 — pomiedzy 18 - 29.05.2020r
poz. 1 w 4 etapach:
a) I-1000ryz—-do 30.04.2020r
b) II- 1000 ryz — pomiedzy 15 - 30.06.2020r
c) III- 1000 ryz — pomiedzy 01 - 30.09.2020r
d) IV-500ryz— pomigdzy 01 - 30.11.2020r

6. OSWIADCZAM/Y, ZE:
1. osobami uprawnionymi do podpisania umowy sa:

(nalezy podaé zajmowane stanowisko, imig i nazwisko)

7. W WYKONANIU ZAMOWIENIA uczestnicza/nie uczestnicza* podwykonawcy,
ktorym powierzymy wykonanie czg¢sci umowy. Zakres powierzonych im czynnosci
okresla zatacznik nr ....... do niniejszej oferty.

8. W WYKONANIU ZAMOWIENIA uczestniczy/nie uczestniczy* podmiot trzeci.
Pisemne zobowigzanie podmiotu trzeciego lub inny dokument potwierdzajacy oddanie
do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia okresla zalgcznik nr ....... do niniejszej oferty.

9. Oswiadczamy, Zze wypelniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, dalej ,,RODO”, wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdowienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.
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10. ZOBOWIAZUJE/MY SIE do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
WRASIEDOIACE] TOTTNIRE ocssomms s s o i st ssh e mmotsn s o A i RS

(podac forme zabezpieczenia-zgodnie z art. 148 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp)

12. WYKONAWCA JEST : ,,X” zaznaczy¢ wlasciwe pole

Mikroprzedsigbiorstwem  (przedsighiorstwo, kidre zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktdrego roczny obrét lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.)

Matym Przedsigbiorstwem  (przedsighiorstwo, kidre zatrudnia mniej niz 50 osob i kidrego roczny obrét lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.)

Srednim Przedsigbiorstwem (przedsighiorstwa, ktére nie sq  mikroprzedsigbiorstwami  ani malym
i przedsigbiorstwami i ktdre zatrudniajq mniej niz 250 o0sob i ktérych roczny
obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR.) ‘

13. ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesé, sa:

* niepotrzebne skresli¢

............................... dnia ................... 2020 rok

Imig i nazwisko Wykonawcy lub osoby/oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy (Wykonawea moze wstawié pieczeé Podpis czytelny Podpis/parafka
imienng)

* Uwaga! osoba uprawniona do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy winna dotgczyé oryginal
pefnomocnictwa
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcey)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdéwien publicznych

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby post¢epowania o udzielenie zamowienia publicznego na:
Czesé nr 1 — "Dostawa artykuléw biurowych''*
Cze¢sé nr 2 — "Dostawa artykuléw papierniczych.'*

*odpowiednie zakresli¢

prowadzonego przez Komende Portu Wojennego Swinoujscie, oswiadczam, co nastepuje:
INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w post¢powaniu okreslone przez zamawiajgcego
w Rozdziale III pkt. 1 ppkt. 1.2 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

(podpis Wykonawcy)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM
NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajacego w Rozdziale III pkt. 1 ppkt. 1.2 Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia, polegam na zasobach nast¢pujacego/ych podmiotu/éw:

...............................................................................................................

...............................

(podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:
Czesé nr 1 - "Dostawa artykuléw biurowych'*
Czes¢ nr 2 — "Dostawa artykulow papierniczych.'*

*odpowiednie zakredli¢

prowadzonego przez Komende Portu Wojennego Swinoujscie, o§wiadczam, co nastepuje:
OSWIADCZENIE DOT YCZACE WYKONAWCY

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1
pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5
pkt. 4) i 8) ustawy Pzp.

(podpis Wykonawey)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgeq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt. 4 i 8 ustawy Pzp). Jednoczesnie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp

podjslem nastgpujace Srodki NAPTAWCTES ..uv.evissssnss cossisrssssssmnnssne mmmmnsmnsssssssonss s

(pedpis Wykonawcy)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU,
NA ZASOBY KTOREGO POWOLUJE SIE WYKONAWCA

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/tow, na ktdrego/ych zasoby

.................................................................................................................

(poda¢ pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis Wykonawey)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/tow, bedacego/ych
ST SR e T S N ———

(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

piecze¢ wykonawcy

Wykaz cz¢sci zaméwienia, ktérych wykonanie wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcy,

oraz nazw (firm) podwykonawcéw, na ktorych zasoby wykonawca powoluje sie

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne sktadam/y/ wykaz czedci
prac powierzonych podwykonawcom.

P | Wykaz czesci zaméwienia, kiérych wykonanie T ———
wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcy
1.
2
3.
4,
........................................... ,dnmia ... 2020
(miejscowosé)

(podpis Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 8 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO
(forma pisemna —oryginal)

Ja(/My) nize] pOAPISANY (/M) ..ottt e et et e e e et e

(imig i nazwisko skiadajgcego(/cych) oswiadczenie)

bedac upowaznionym(/mi) do reprezentowania:

{nazwa i adres podmiotu oddajqcego do dyspozycji zasoby)
oswiadczam(/my),

ze zgodnie z art. 22a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22019 ., poz. 1986), oddaje Wykonawcy

(nazwa i adres Wykonawcy skladajgcego oferte)
przy wykonywaniu zaméwienia publicznego pod nazwa:
Czesé nr 1 - "Dostawa artykuléw biurowych'*
Czeéé nr 2 — "Dostawa artykuléw papierniczych."*

*odpowiednie zakresli¢

nastgpujace niezbedne zasoby na okres korzystania z nich

1) zdolnosci techniczne lub zawodowe:

(nalezy szczegdfowo wskazacé czynnosci, jakie zostang powierzone)

2) zdolno$¢ ekonomiczng lub finansowa:

.............................................................................................................

(nalezy szczegdlowo wyspecyfikowaé udostepniane zasoby)
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Sposob wykorzystania w/w zasobow przez Wykonawce przy wykonywaniu zamdéwienia

(np. podwykonawstwo, konsultacje, doradztwo) jest nastepujacy:

.................................................................................................................

Charakter stosunku, jaki bedzie laczyl nas z wykonawca (np. umowa cywilno-prawna,

umowa

O WSPOIPTACY) & 1ottt ittt ettt e e e e e

*- niepotrzebne skresli¢

{miejscowosc)

(podpis Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 9 do SIWZ
Zalacznik Nr 3 do umowy

PROTOIg()L
ODBIORU ARTYKULOW BIUROWYCH

Nabywca Sprzedawca

Komenda Portu Wojennego SWINoujScie  ....vvvveeeeieiieieeeeeieeeee e eeeaeee .

72-600 Swinoujscie

ul STEYERA 28 e

NIP: 855-000-58-92

....................................................

Lp. Nazwa przedmiotu zamoéwienia Numer ilos¢ | jom. | Wartos¢
Seryjny netto
Wartos¢ dostawy
Podpis osoby uprawnione;j Data odbioru Podpis osoby uprawnionej

po stronie Nabywcy po stronie Dostawcy
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Zalacznik nr 10 do SIWZ

UmowaNr......... /SZKOL/2020

zawarta w dniu ..o, roku pomiedzy:

Skarb Paistwa - Komenda Portu Wojennego w Swinoujéciu, ul. Steyera 28, 72— 600
Swinoujscie, zwang dalej ZAMAWIAJACYM, ktora reprezentuje:

Komendant Portu Wojennego — ...,
posiadajacg NIP: 855-000-58-92
zwanym dalej WYKONAWCA, ktorego

§1
1. Niniejsza umowa jest realizacja zamoéwienia oznaczonego jako sprawa
nr 04/KPW/SZKOL/2020 o wartosci szacunkowej ponizej kwot wymienionych w art. 11
ust. 8 w ramach przetargu nieograniczonego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1986).

2. Przedmiotem umowy jest dostawa artykulow biurowych oraz dostawa artykulow
papierniczych zgodnie wykazami asortymentowymi artykuléw biurowych oraz
papierniczych stanowigcymi zalacznik nr 1 oraz zalacznik nr 2. Zalaczniki nr 1, 2
stanowig integralng czes¢ umowy.

§2
1. Strony ustalajg wynagrodzenie Wykonawcy, na podstawie oferty cenowej Wykonawcy
3 1317 R na kwote:
Czesénr 1;
netto ................ Zb (SEOWIICS «vnssimiwsssperavrmespnssapsasmy )
brutto ................ zl (stownie: ... )
Czesenr2:
1711 2 SR g (BIOWDIE! wosivssieninssvissssonninnsenismmne )
DR oo vocnamnessd ZE (lowile: v vmpiransarmmw s )
OGOLEM: (w przypadku wykonania obu czegsei przez jednego Wykonawce)
117511 7 ST PN zb (stownie: ... )
514701 .o SOPRRINPOTRCE——. ZH RIS scinniniiaissinstnsnnnmemnonmnns )

na warunkach okreslonych niniejszag umows.

2. Na fakturze dostarczonej Zamawiajacemu, Wykonawca poda, cene netto, VAT, cene
brutto, warto$¢ oraz termin platnosci. Fakturowaniu nie podlegajg koszty transportu.

3. Zaplata nastapi na wskazany przez Wykonawce na fakturze rachunek bankowy,
po dostarczeniu przedmiotu zamowienia, sporzadzeniu i podpisaniu ,,Protokotu odbioru”
stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszej umowy, w terminie 30 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego faktury wraz ze sporzadzonym i podpisanym z kazdej ze stron
»Protokolem odbioru artykuléw biurowych i papierniczych”. Zalacznik nr 3 stanowi
integralng czgs$¢ umowy.

4. Platnikiem naleznosci bedzie Komenda Portu Wojennego, ul. Steyera 28,
72-600 Swinoujécie. Za dzien zaplaty strony ustalajg dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

!
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5. Wykonawca nie moze bez uprzednio wyrazonej na pismie zgody Zamawiajacego,
dokona¢ przelewu wierzytelnosci, przystugujacej mu z tytulu wykonania niniejszej
umowy.

§3
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢é przedmiot zamodwienia do siedziby
Zamawiajgcego na wlasny koszt w terminie:

W dni robocze od poniedziatku do czwartku w godzinach 07.00-13.00 ; w pigtki 07.00-
11.00

Cze¢$é nr 1 —poz. 1 do 144 — pomigdzy 18 - 29.05.2020r
poz. 145-154 — do 30.04.2020r
Cze¢sé nr 2 —poz. 2 do 101 — pomigdzy 18 - 29.05.2020r
poz. 1 w 4 etapach:
a) 1-1000ryz—do 30.04.2020r
b) II- 1000 ryz — pomiedzy 15 - 30.06.2020r
c) III- 1000 ryz — pomigdzy 01 - 30.09.2020r
d) IV-500 ryz — pomigdzy 01 - 30.11.2020r

§4

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ artykuly spelniajace wymagania okreslone przez
obowiazujace polskie normy jakosciowe wlasciwe dla danego artykutu.

2. llosciowy 1 jakosciowy odbior artykuléw bedacych przedmiotem umowy bedzie
dokonywany w magazynach Zamawiajacego na podstawie ,,Protokotu odbioru artykutow
biurowych” stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. W przypadku dostarczenia przez Wykonawce towaru wadliwego lub niezgodnego
z wymaganiami Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazany bedzie do wymiany tego
towaru w terminie 3 dni na zgodny z opisem przedmiotu zamowienia.

4. W przypadku nie dotrzymania terminu o ktérym mowa w ust.3 Wykonawca zaplaci kare
o ktérej mowa w § 6 ust. 1 lit ¢).

5. Zamawiajacy dokona odbioru artykuléw biurowych przed podpisaniem faktury.

6. Procedura odbioru obejmuje sprawdzenie ilosciowe, oraz czy oznaczenia podane
w specyfikacji przez Zamawiajacego pokrywaja si¢ z oznaczeniami na przedmiocie
zamowienia.

7. Odpowiedzialno$¢ za dostarczony i odbierany przedmiot zamowienia okresla moment
odbioru (przekazania) w magazynie Zamawiajacego.

8. Wykonawca zobowiazuje si¢ zorganizowa¢ dostawe sprzetu i artykuldw wilasnym
transportem, lub zleci¢ dostawg przewoznikowi na swdj koszt i ryzyko.

9. Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ sprzet i artykuly na czas przewozu
1 ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za ich dostawe.

§5
1. Wykonawca wniost zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5%
wartosci umowy, tj. czes¢ nr 1 ........... SCECIEBT L sesvvspunvapsnss
2. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w innej formie niz pieniagdz dokument
gwarancyjny powinien:

a) obejmowac okres realizacji umowy powigkszony o 30 dni,

0
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b) mie¢ charakter bezwarunkowy i nieodwolalny (tj. zawieraé¢ zobowigzanie do wyplaty
sumy po otrzymaniu pierwszego pisemnego zadania i nie zawieraé klauzuli
o odwolalnosci).

3. W trakcie realizacji umowy, za zgoda Zamawiajacego, Wykonawca moze dokonaé zmiany
formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w art. 148 ust. 1 i 2 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

4. W przypadku nienalezytego wykonania zaméwienia zabezpieczenie przechodzi na rzecz
Zamawiajacego i bedzie wykorzystane do zgodnego z umowsg wykonania przedmiotu
umowy.

5. Zamawiajacy dokona zwrotu zabezpieczenia umowy zgodnie z art. 151 ust. 1-3 ustawy
Pip.

§ 6

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna za nienalezyte wykonanie umowy
w nastepujacych przypadkach i wysokosciach :

a/ 20 % wartosci wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 2 ust. 1 (w zaleznosci
od realizacji zadania), gdy Zamawiajacy odstapit od umowy z powodu okolicznosci,
za ktore nie odpowiada Zamawiajacy,

b/ 0,5 % wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1 (w zaleznosci
od realizacji zadania), towaru niedostarczonego w terminie za kazdy rozpoczety dzien
opOznienia.

¢/ 10 % wartosci towaru niedostarczonego na wezwanie Zamawiajgcego o ktérym
mowaw § 4 ust. 3

2. W przypadku nie dostarczenia towaru w terminie 10 dni liczac od terminu wskazanego
w § 3 Wykonawca zaplaci ceng za jaka Zamawiajacy zakupil towar u innego kontrahenta
o zblizonych parametrach.

3. W przypadku opoéznienia w wykonaniu umowy, z powodu okolicznosci za ktére nie
odpowiada Zamawiajacy, przekraczajacej 10 dni kalendarzowych liczac od terminu
okreslonego w § 3, Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy i naliczenia
kar umownych okreslonych w pkt. 1. Odstapienie od umowy nastgpi bez wyznaczania
dodatkowego terminu na jej wykonanie.

4. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne w wysokosci odsetek ustawowych
liczonych od wartosci brutto faktury nieoptaconej w terminie.

5. Zaplata za fakturg¢ zostanie pomniejszona o wysokos¢ ewentualnych kar umownych,
o ktérych mowa w ust. 1.

§7

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziccia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1, Wykonawca moze zgda¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.

§8
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania niniejszej
umowy innej osobie (podwykonawcy), ani tez przela¢ na nia swoich praw, wynikajacych
Z Umowy.

§9

1. Na podstawie art. 144 ust 1 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany
umowy w nastepujacym zakresie:

:
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1) zmiany w przepisach ustawowych i aktach wykonawczych zwigzanych
z przedmiotem zamdwienia, ktore nastapily po dniu zawarcia umowy,

2) zmiany 0so6b reprezentujacych Wykonawcee i Zamawiajacego z przyczyn losowych.

3) zmiany limitu finansowego w danym roku budzetowym.

§10

1. Wykonawca zobowiazany jest do niestosowania bezzalogowych zdalnie sterowanych
statkéw powietrznych na terenie Portu Wojennego Swinoujscie i jego poblizu
w czasie realizacji zadania.

2. Ochrona danych osobowych u Zamawiajacego odbywa si¢ stosownie do przepiséw
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27-04-
2016r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu tych danych, na podstawie
Porozumienia be¢dacego zalycznikiem do umowy, ktéry to zalgcznik stanowi
integralng cze¢s$¢ niniejszej umowy

3. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. Spory wynikajace z realizacji zawartej umowy bedg zalatwiane polubownie,
a w przypadku braku obopolnego porozumienia przez Sad Powszechny wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

5.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11
1. Niniejsza umowa zostala sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach
z przeznaczeniem dla:
Egzemplarz nr 1 — Zamawiajgcy
Egzemplarz nr 2 — Wykonawca
oraz w 2 kopiach egzemplarza nr 1 z przeznaczeniem dla:
kopia nr 1 — Sekcja Zamowien Publicznych
kopia nr 2 — Sekcja Szkoleniowa.
2. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zalgezniki:

Zalgeznik nr 1 - Wykaz asortymentowy artykutéw biurowych
Zalgcznik nr 2 - Wykaz asortymentowy artykuldw papierniczych
Zalgeznik nr 3 - Protokol odbioru artykutow biurowych

Zalgcznik nr 4 - Zalgeznik do Decyzji Nv 145/MON z dnia 13.07.2017
Zalgcznik nr 5 — Porozumienie RODO

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Moy et
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Zalacznik nr 11 do SIWZ

Zalacznik nr 4 do umowy

ZASADY POSTEPOWANIA W KONTAKTACH Z WYKONAWCAMI

Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne

§1

Zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami regulujg postepowanie pracownikow
i zolnierzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej, zwanych dale;
».komorkami”, oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub
przez niego nadzorowanych, z wylaczeniem spétek dla ktorych Minister Obrony Narodowe;j
wykonuje uprawnienia majatkowe przystugujace Skarbowi Panstwa z tytutu nalezacych do
Skarbu Panstwa akcji lub udzialébw w tych spolkach, zwanych dalej "jednostkami
organizacyjnymi", oraz oso6b fizycznych s$wiadczgcych prace na podstawie umoéw
cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych -
w stosunku do 0s6b prawnych, 0séb fizycznych oraz jednostek organizacyjnych niebedacych
osobami prawnymi, ktérym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna:
1) wykonujgcych na rzecz Skarbu Panstwa lub panstwowej osoby prawnej odplatne
umowy, w szczegd6lnosci na dostawy, $wiadczenie ustug lub roboty budowlane;
2) ktore z racji zakresu prowadzonej dzialalno$ci moga staraé sie o zawarcie umow,
o ktorych mowa w pkt 1;
3) ktore dziataja w imieniu lub na rzecz podmiotéw wskazanych w pkt 1 lub 2, zwanych
dalej "wykonawcami".
§2
W kontaktach z wykonawcami nalezy zachowaé¢ swiadomosé, ze mogg oni stosowaé dzialania
majace na celu zapewnienie im przychylnosci, skutkujace naruszeniem zasady bezstronnosci,
rownego traktowania lub uczciwej konkurencji (reguta wzajemnosci).

B3

W kontaktach z wykonawcami nalezy kierowac¢ si¢ zasadami:

1) godnoéci i honoru;

2) zdrowego rozsadku i umiaru;

3) Ochrony dobrego imienia Ministerstwa Obrony Narodowej i Sil Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;

4) pierwszenstwa interesow Ministerstwa Obrony Narodowej i Sil Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;

5) unikania sytuacji, ktére moglyby wywolywaé powstanie dlugu materialnego lub
honorowego albo poczucia wdzigcznoscei;

6) bezstronnosci oraz unikania zachowan faworyzujacych konkretnego wykonawce
w stosunku do jego konkurencji.

Rozdzial 2
Rozliczanie kosztow

§4
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. Przy rozliczaniu kosztow poniesionych w zwigzku z bezposrednimi kontaktami
z wykonawcami nalezy przyjaé zasade "kazdy placi za siebie", w szczego6lnoscei:

1) koszty podrézy stuzbowych, w tym koszty dojazdéw, wyzywienia i noclegéw
pokrywa si¢ wylacznie z budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony
Narodowej;

2) w restauracjach i innych miejscach wspolnego przebywania rachunki nalezy oplacaé
z wlasnych $rodkéw w ramach pézniejszego rozliczenia stuzbowego, lub ze $rodkéw
pochodzacych z budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej
(karty platnicze).

. Niedopuszczalne jest korzystanie z fundowanego przez wykonawcow wyzywienia,
transportu, ani z pokrywania przez nich innych kosztow i zobowigzan z wyjatkiem:

1) drobnych poczgstunkéw serwowanych w trakcie podrozy stuzbowych;

2) transportu zwigzanego z wykonywaniem zadan w ramach podr6zy stuzbowych.

Rozdzial 3
Przedsiewziecia i spotkania z udzialem wykonawcow

§5
. Dopuszczalne sg przedsigwzigcia zwigzane z zawarciem lub realizacja umowy,
organizowane wspolnie przez komorki lub jednostki organizacyjne oraz wykonawcow.

. Dopuszczalne jest udzielanie pomocy krajowym przedsigbiorstwom sektora obronnego
w przedsigwzigciach promocyjnych skierowanych na rynki zagraniczne, w tym w ramach
miedzynarodowych targéw, pokazow, wystaw i konferencji o tematyce obronnej,
w szczegOlnosci w postaci wystawiania referencji dla sprzetu bedgcego na wyposazeniu Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz udostepniania informacji i materialéw bedacych
w posiadaniu resortu obrony narodowej, a stanowigcych informacje publiczng lub
informacje przetworzona w rozumieniu przepisow o dostepie do informacji publicznej.

. Dopuszczalny jest udzial w posiedzeniach i konferencjach organizowanych lub
wspotorganizowanych przez organizacje migdzynarodowe, ktérych czlonkiem jest
Rzeczpospolita  Polska, a w  szczegdélnosci przez  Organizacje  Traktatu
Péinocnoatlantyckiego lub Uni¢ Europejska, odbywajacych sie z udzialem wykonawcow,
a takze w przedsiewzigciach realizowanych przez komorki lub jednostki organizacyjne,
ktore wynikaja z zaakceptowanego rocznego planu wspolpracy miedzynarodowej resortu
obrony narodowe;j.

. Zaangazowanie w inne niZ wymienione w ust. 1-3 przedsiewziecia z udzialem
wykonawcow, w tym w szczegdlnosci konferencje, seminaria, sympozja - dopuszczalne
jest wylacznie po uzyskaniu od organizatora informacji zgodnej z wzorem zapytania,
zawartym w zalaczniku Nr 1 do Zasad postgpowania w kontaktach z wykonawcami oraz
udzieleniu pisemnej zgody dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowodcy, prezesa)
komorki lub jednostki organizacyjnej na uczestnictwo w takim przedsiewzieciu.
W przypadku checi uczestnictwa dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowddcy,
prezesa) w przedsigwzieciu z udzialem wykonawcow, pisemng zgode wydaje jego
bezposredni przetozony.

. Obowiazki, o ktérych mowa w ust. 4, nie dotycza przypadku, gdy organizatorem, lub
wspotorganizatorem przedsigwzigeia jest Ministerstwo Obrony Narodowej lub inne
instytucje krajowej administracji rzadowe;j.

§6

. Wszelkie spotkania z wykonawcami, jezeli nie majg charakteru:

f



Numer referencyjny 04/KPW/SZKOL/2020 Strona 33 z 40

1) przedsiewzie¢ wymienionych w § 5 ust. 1-3, lub

2) konferencji, seminariéw lub sympozjow wymienionych w § 5 ust. 41 5, lub

3) spotkan towarzyskich, odbywajacych si¢ poza godzinami pracy, podczas ktérych nie
poruszano zadnych kwestii stuzbowych, lub

4) spotkan o charakterze jedynie organizacyjno-porzadkowym

- powinny odbywac si¢ przy udziale co najmniej dwoch osob bedacych przedstawicielami

komoérek lub jednostek organizacyjnych (zasada ,wielu par oczu™), w przeciwnym

wypadku cafos¢ spotkania powinna zosta¢ utrwalona za pomocg urzadzen i $rodkéw

technicznych stuzacych do utrwalania dZwigku albo obrazu i dzwieku.

. Utrwalenie przebiegu spotkania z wykonawcami za pomocg urzadzen i $rodkow

technicznych stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku, zwane dalej

»zapisem”, nastgpuje po uprzednim uzyskaniu zgody wykonawcy na taki sposéb

utrwalenia przebiegu spotkania.

. Niedopuszczalne jest kontynuowanie spotkania z wykonawca, ktéry nie wyrazit zgody na

utrwalenie jego przebiegu, przy jednoczesnym braku mozliwosci zapewnienia udziatu

dwodch oséb w spotkaniu, o ktérym mowa w ust. 1.

. Zapis nastepuje za pomocg urzadzen i srodkow technicznych wykorzystujacych technike

cyfrows, zapewniajgca:

1) integralno$é zapisu;

2) kopiowanie zapisu pomigdzy urzadzeniami, srodkami technicznymi i informatyczny-
mi nosnikami danych;

3) zabezpieczenie zapisu, w szczegdlnosci przed utratg lub nieuzasadniong zmiana;

4) odtworzenie zapisu takze przy uzyciu urzadzen i srodkéw technicznych korygujacych
lub wzmacniajacych utrwalony dzwiek lub obraz;

5) udostepnienie zapisu na informatycznym nos$niku danych;

6) mozliwos¢ biezacej kontroli dokonywanego zapisu.

. Informatyczne nosniki danych na ktérych dokonano zapisu podlegaja zdeponowaniu

w kancelarii komérki lub jednostki organizacyjnej, ktorej pracownik lub zolnierz bral

udzial w spotkaniu z wykonawca, gdzie nastgpnie sg archiwizowane przez okres 3 lat.

Rozdzial 4
Sponsorowanie przedsiewzigé

57

Z zastrzezeniem § 5 ust. 1-3, niedopuszczalne jest, aby przedsiewzigcia organizowane lub

wspoétorganizowane przez komorki lub jednostki organizacyjne byly finansowane,
wspotfinansowane lub w inny sposéb materialnie wspierane przez wykonawcéw, chyba ze

jest to zwigzane bezposrednio z koniecznodcia pokrycia kosztéw wynikajacych
z uczestnictwa wykonawcy w danym przedsigwzieciu.

Rozdzial 5
Prezenty, materialy promocyjne i informacyjne

§8
1. Niedopuszczalne jest przyjmowanie od wykonawcéw prezentdw w postaci jakichkolwiek
korzysci majatkowych lub osobistych.
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2. Dopuszczalne jest przyjmowanie materialdbw promocyjnych o znikomej wartosci
handlowe;j.

3. Dopuszczalne i zalecane jest przyjmowanie materiatow informacyjnych.

4. Dopuszcza si¢ eksponowanie w salach konferencyjnych oraz w innych miejscach
powszechnie dostepnych na terenie komorek i jednostek organizacyjnych otrzymanych od
wykonawcdw materiatéw promujacych Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskie;j.

5. Niewskazane jest uzywanie na terenie komorek i jednostek organizacyjnych materialow
1 oznaczen promujgcych wykonawcow, w tym takze materialdw biurowych.

Rozdzial 6
Kontakty towarzyskie

§9
1. Kontakty towarzyskie z wykonawcami, nawigzane zanim powstaly relacje wynikajace
z wykonywanych obowigzkéw moga by¢ kontynuowane, przy zachowaniu zasad
okreslonych w § 3 niniejszego zalgcznika.
2. W przypadkach innych niz okreslone w ust. 1, nie zaleca si¢ nawigzywania kontaktow
towarzyskich z wykonawcami.

Rozdzial 7
Najem i uzyczanie lokali oraz terenéw

§10

Dopuszczalne jest wynajmowanie lub uzyczanie wykonawcom lokali i terenéw resortu

obrony narodowej w celu:
1) przeprowadzenia prezentacji lub pokazéw na rzecz komoérek lub jednostek

organizacyjnych;

2) przeprowadzenia prezentacji lub pokazéw organizowanych przez krajowe
przedsiebiorstwa sektora obronnego dla odbiorcéw zagranicznych;

3) realizowania zadan przez Agencj¢ Mienia Wojskowego, wynikajacych z odrebnych
przepisow.

Rozdzial 8
Prezentacje, pokazy i referencje

B

1. Dzialania informacyjne, z wylaczeniem oficjalnej korespondencji dokonywanej
w formie pisemnej lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty
elektronicznej, powinny by¢ przeprowadzane przez wykonawcow w formie oficjalnych
prezentacji lub pokazéw.

2. Wskazane jest, aby prezentacje lub pokazy odbywaly sie na terenie komdrek
i jednostek organizacyjnych lub podczas targow.

3. W przypadku, gdyby koszty prezentacji lub pokazu byly zbyt wysokie dla wykonawcy,
badz tez gdyby prezentacja lub pokaz byly ze wzgledéw technicznych lub organizacyjnych
znacznym utrudnieniem, dopuszczalne jest ich przeprowadzenie u wykonawcy na rzecz
oficjalnej delegacji komérek lub jednostek organizacyjnych.

4. Niedopuszczalne jest obcigzanie Skarbu Panstwa — Ministra Obrony Narodowej, lub
panstwowej osoby prawnej kosztami organizowanych prezentacji lub pokazéw,
z wylaczeniem oplat z tytutu zuzytych mediow i wstawek konferencyjnych.

t
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5. W celu zbierania niezbgdnych do $wiadczen i1 informacji dyrektorzy (szefowie,
komendanci, kierownicy, dowddcy, prezesi) komorek i jednostek organizacyjnych mogg za
pisemna zgoda bezposredniego przetozonego organizowac prezentacje
1 pokazy z udzialem wykonawcow.

6. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowddca, prezes) komorki Iub jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnej za organizacj¢ przedsiewziecia, o ktérym mowa w ust. 5,
dotyczacego sprzgtu wojskowego, w terminie 14 dni od dnia jego zakonczenia, przekazuje
Dyrektorowi Departamentu Polityki Zbrojeniowej notatk¢ o tym wydarzeniu, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalgcznik Nr 2 do Zasad postgpowania w kontaktach
z wykonawcami.

7. Wskazane jest zamieszczanie przez komorki i jednostki organizacyjne z odpowiednim
wyprzedzeniem na wlasnych stronach internetowych informacji o zamiarze organizacji lub
mozliwoéci przeprowadzenia prezentacji lub pokazu, dotyczacego konkretnych grup
asortymentowych sprzetu lub uslug, w celu umozliwienia jak najwigkszej grupie
wykonawcow zgloszenia swojego udziatu w tego typu wydarzeniach.

§12

1. Dopuszczalne jest udzielenie wykonawcy pozytywnych referencji (poswiadczenia)
w zwigzku z nalezytym wykonaniem przez niego umowy.

2. Referencji, o ktorych mowa w ust. 1, udziela w formie pisemne] zamawiajacy po
uprzednim ustaleniu nalezytego wykonania umowy.

3. Niedopuszczalne jest udzielanie referencji, o ktorych mowa w ust. 1, wykonawcom,
w stosunku do ktorych zamawiajacy uprawniony jest do zgloszenia roszczen z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, ktérej majg dotyczy¢ referencje.

Rozdzial 9
Faworyzowanie i konflikt interesow

§13

1. Niedopuszczalne jest faworyzowanie wykonawcy, polegajace w szczegdlnoscei na:
1) wezesniejszym udzielaniu mu informacji,
2) nieuzasadnionym ograniczeniu innym wykonawcom dostepu do informacji
— ktére moze stawia¢ go w uprzywilejowanej pozycji w stosunku do innych wykonawcéow.

2. Wskazane jest, aby pracownicy i zolnierze komoérek i jednostek organizacyjnych oraz
osoby fizyczne $swiadczace prace na podstawie uméw cywilnoprawnych w Ministerstwie
Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych, informowali odpowiednio
bezposrednich przetozonych lub zamawiajgcych o relacjach prawnych lub faktycznych,
w ktorych ich interes prywatny (osobisty lub majatkowy), wynikajacy z powigzan
z konkretnym wykonawca, wplywa, badZ moze wplywaé¢ na obiektywne i bezstronne
wykonywanie powierzonych obowigzkow (realny badz potencjalny konflikt interesow) lub
tez moze byé on postrzegany przez opini¢ publiczng jako znajdujacy si¢ w konflikcie
z obiektywnym i bezstronnym wykonywaniem realizowanych przez nich obowigzkow
(postrzegalny konflikt interesow).

3. Przez konflikt interesow nalezy rozumie¢, w szczegdlnosci posiadanie powigzan
o charakterze finansowym, rodzinnym lub towarzyskim z wykonawca.

4. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowddca, prezes) komorki lub jednostki
organizacyjnej dysponujagcy wiarygodng informacja o realnym, potencjalnym lub
postrzegalnym konflikcie intereséw podleglego mu pracownika lub zolhierza komoérki lub
jednostki organizacyjnej, badz osoby fizycznej $wiadczace] pracg na podstawie umow
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cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych,
rozstrzyga niezwlocznie o potrzebie podjecia czynnosci zaradeczych w  celu
wyeliminowania lub ograniczenia mozliwosci zaistnienia konfliktu interesdw.

. Czynnoscig zaradcza, o ktérej mowa w ust. 4, moze by¢ w szczegdlnosci:

1) wydanie dyspozycji o koniecznosci udzialu minimum dwoch os6b w realizacji
okreslonych czynnosci (zasada ,,wielu par oczu™), lub

2) wlgczenie dodatkowych mechanizméw nadzorczych, w tym Kkontrolnych, lub
sprawozdawczych w realizacji okre§lonych czynnosci, lub

3) wylaczenie osoby pozostajacej w konflikcie interesow z udzialu w okreslonej
czynnosci, lub

4) doprowadzenie do rozwiazania umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg fizyczna,
o ktorej mowa w ust. 2.

. W przypadku postrzegalnego lub potencjalnego konfliktu intereséw dyrektor (szef,
komendant, kierownik, dowddca, prezes) komorki lub jednostki organizacyjnej moze nie
podejmowa¢ zadnej czynnosci zaradczej, jezeli w pisemnej notatce, zarejestrowanej w
kancelarii potwierdzi, ze konflikt ten jest w jego ocenie nieistotny z punktu widzenia
prawidlowego dziatania danej komorki lub jednostki organizacyjnej, a samo ujawnienie go
przez osobg, pozostajaca w konflikcie interesow jest wystarczajace do jego skutecznej
kontroli.

. W przypadku, gdy konflikt intereséw dotyczy dyrektora (szefa, komendanta, kierownika,
dowddcy, prezesa) komorki lub jednostki organizacyjnej, o potrzebie podjecia czynnosci
zaradczych w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozliwosci jego zaistnienia,
decyduje bezposredni przelozony tej osoby. Przepisy ust. 2-6 stosuje sie¢ odpowiednio.

Rozdzial 10
Sprawozdawczosé

§ 14

. Z wszelkich kontaktow z wykonawcami, osoby biorgce w nich udziat, sporzadzaja notatke
zawierajacg informacje odnosnie: stron, celu, inicjatora, formy kontaktu lub miejsca
spotkania oraz faktu udokumentowania jego przebiegu za pomocg urzadzen i Srodkow
technicznych shuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwieku, a w przypadku gdy
przebieg spotkania nie zostal w ten sposob udokumentowany — réwniez szczegétowych
danych uzyskanych od wykonawcy i przekazanych wykonawcy. Istnieje mozliwosé
sporzadzenia wspolnej notatki przez osoby uczestniczace w kontaktach z wykonawcami.

. Notatke, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadza si¢ rowniez w przypadku kontaktéw
z podmiotami zainteresowanymi nabyciem nieruchomosci Skarbu Panstwa lub mienia
ruchomego o wartosci ksiegowej przekraczajacej 10.000 ztotych.

. Tre$¢ notatki zamieszcza si¢ w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia kontaktu
w wewnetrznej sieci elektronicznej w zaktadce pod nazwa , kontakty z wykonawcami™.

. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1 i 3, nie dotyczy:

1) czynnosci zamawiajacego, w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia od
chwili zamieszczenia ogloszenia o postgpowaniu lub skierowania zaproszenia do
udzialu w postgpowaniu w trybie negocjacji, do chwili wyboru wykonawcey, o ile
czynnosci te podejmowane sg w ramach prac komisji;

2) czynnosci zamawiajacego podejmowanych od chwili wyboru wykonawcy do chwili
podpisania umowy oraz czynno$ci zwigzanych z wykonywaniem zawartych umow,
o ile czynnosci te podejmowane sg przez uprzednio pisemnie wyznaczone osoby;

]
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3) kontaktow majacych charakter oficjalnej korespondencji dokonywanej w formie
pisemnej lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty elektronicznej;

4) kontaktéw majacych miejsce w zwigzku z realizacjg fazy analityczno-koncepcyjnej,
o ktérej] mowa w przepisach decyzji w spawie pozyskiwania sprzetu wojskowego
i ushug dla Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, o ile kontakty te zostana opisane
w dokumentacji, ktéra powstanie w ramach tej fazy, pisemnej notatce lub protokole
spotkania, badZ tez ich przebieg zostanie utrwalony za pomoca urzadzen i $rodkoéw
technicznych stuzacych do utrwalania dzwieku albo obrazu 1 dZwigku;

5) kontaktow dotyczacych jedynie zagadnien o charakterze organizacyjno-porzadkowym;

6) kontaktow o charakterze wylacznie towarzyskim, odbywajacych si¢ poza godzinami
pracy, w trakcie ktorych nie poruszano zadnych kwestii stuzbowych;

7) prezentacji i pokazow organizowanych na podstawie § 11 ust. 5;

8) kontaktow realizowanych w celu wykonywania obowiazkéw przewidzianych w ustawie
o niektérych umowach zawieranych w zwiazku z realizacja zamoéwien o podstawowym
znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa, o ile kontakty te zostang opisane w pisemne;j
notatce lub protokole spotkania, badZ tez ich przebieg zostanie utrwalony za pomoca
urzadzen i srodkow technicznych shuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i
dzwigku;

9) kontaktow realizowanych w celu wykonania obowigzkow przewidzianych w przepisach
decyzji w spawie zasad funkcjonowania systemu zapewnienia jakosci wyrobow
obronnych, o ile kontakty te zostana opisane w pisemnej notatce lub protokole
spotkania, badZ tez ich przebieg zostanie utrwalony za pomoca urzadzen i $rodkéw
technicznych stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i dZwigku.

. W wewngetrznej sieci elektronicznej nie powinny by¢ zamieszczane notatki sporzadzane ze
spotkan z wykonawcami, w przypadku gdyby podlegaly one szczegdlnej ochronie
przewidzianej w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

Rozdzial 11
Wykladnia postanowien decyzji

§15

Podmioty zainteresowane mogg zwrdci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem do dyrektora
komorki organizacyjnej Ministerstwa wlasciwej dla spraw procedur antykorupcyjnych
o wydanie pisemnej opinii w sprawie interpretacji postanowien zawartych w decyzji,
zwanej dalej "opinig".

Podmiot wnioskujacy moze zastrzec we wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, anonimizacje
danych osobowych.

Opinia ma charakter wigzgcy dla wszystkich komorek i jednostek organizacyjnych.
Dyrektor komorki organizacyjnej Ministerstwa wlasciwej dla spraw procedur
antykorupcyjnych zamieszcza opini¢ w wewnetrznej sieci elektronicznej (internet),
w zakladce "kontakty z wykonawcami".

Dyrektor, o ktéorym mowa w ust. 4, moze odmoéwié wydania opinii
w sprawach, ktére byly juz przedmiotem rozstrzygnigcia lub, w ktorych stan faktyczny
ma charakter analogiczny do uprzednio opiniowanej sprawy.

ZAPOZNALEM SIE:
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Zalacznik nr 12 do SIWZ

Zalgeznik nr 5 do umowy

POROZUMIENIE
Zovarte: w 4B susvssvassa pomiedzy Komendg Portu Wojennego
w Swinoujs$ciu, ktorg reprezentuje:
Komendant Portu Wojennego — kmdr Marek BARTKOWSKI
a

, ktorg reprezentuje:

dotyczace ochrony danych osobowych w zwigzku z realizacja umowy na:

Cze¢s$é nr 1 — "Dostawe artykuléw biurowych"
Cze$é nr 2 — "Dostawe artykulow papierniczych."
Strony umowy postanawiaja, iz w celu spelnienia obowigzkéw wynikajacych
z przepiséw prawa, w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27-04-2016r w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych,
zwane dalej RODO, zastosowanie maja uregulowania zawarte w niniejszym porozumieniu.

1. Wykonawca powierza Zamawiajagcemu w trybie art.28 RODO dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach 1 w celu okreslonym w niniejszym porozumieniu.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujgcego, ktore chronig
prawa osob, ktorych dane dotycza.

3. Zamawiajacy bedzie przetwarzal dane zwykle pracownikow Wykonawcy
realizujacych umowe w postaci:

1. imion i nazwisk;

numeru dowodu osobistego;

numeru PESEL;

numeru rejestracyjnego pojazdu;

. numeru telefonu sluzbowego.

4. Powierzone przez Wykonawce dane osobowe beda przetwarzane przez
Zamawiajgcego wylgcznie w celu realizacji umowy, ktorej niniejsze porozumienie
stanowi integralng czgsc.

5. Charakter przetwarzania danych dotyczy przetwarzania danych osobowych
w formie papierowej, przy wykorzystaniu systemow teleinformatycznych oraz
systemOw monitoringu wizyjnego i zabezpieczenia technicznego.

6. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art.32
RODO.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dolozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
taczacej strony umowy.

9. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w
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art.28 ust 3 pkt b) RODO, przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji aczacej strony umowy, zarowno w
trakcie zatrudnienia ich przez Zamawiajacego, jak i po ustaniu tego zatrudnienia.

W miar¢ mozliwosci Zamawiajacy pomaga Wykonawcy w niezbednym zakresie
wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza
oraz wywiazywania si¢ z obowigzkéw okreslonych  w art. 32 -36 RODO.
Zamawiajacy zobowigzuje sie¢ wspolpracowaé¢ z Wykonawcg w zakresie udzielania
odpowiedzi na zgdania osoby, ktorej dane dotycza, opisane w rozdziale III
RODO.

Zamawiajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, bez zbedne;j
zwloki zglasza to Wykonawcy, nie pdzniej jednak niz  w terminie 48 godzin od
stwierdzonego naruszenia.

Informacja przekazana Wykonawcy powinna zawiera¢ co najmnie;j:

opis charakteru naruszenia oraz — o ile to mozliwe- wskazanie kategorii przyblizonej
liczby osob, ktorych dane zostaly naruszone i ilosci/ rodzaju danych, ktérych
naruszenie dotyczy;

opis mozliwych konsekwencji naruszenia;

opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Zamawiajacego
srodkow w celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych
skutkow;

Zamawiajacy uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia
wygasnigcia lub rozwigzania umowy.

W terminie 5 lat od ustania umowy, Zamawiajacy zobowiazany jest do usunigcia
powierzonych danych ze wszystkich no$nikow, programéw i aplikacji w tym
rowniez ich kopii, chyba ze obowigzek ich dalszego przetwarzania wynika
z odrebnych przepiséw prawa.

Wykonawca zgodnie z art.28 ust 3 lit h) RODO ma prawo kontroli czy srodki
zastosowane przez Zamawiajgcego przy przetwarzaniu i zabezpieczaniu powierzonych
danych osobowych spetniaja postanowienia porozumienia.

Wykonawca realizowa¢ begdzie prawo kontroli w godzinach pracy Zamawiajacego za
minimum 7-dniowym uprzedzeniem.

Zamawiajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszym porozumieniem do
dalszego przetwarzania Ustugobiorcom (jednostki 1 instytucje wojskowe) jednie w
celi realizacji niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 13 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie
o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej

Skladajgc ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Czesé nr 1 - "Dostawe artykuléw biurowych'*
Czes$¢ nr 2 — "Dostawg artykuléw papierniczych.'*

Oswiadczamy, ze:*
[ Nie nalezymy do grupy kapitatowe;j
00 Nalezymy do grupy kapitalowej

Jezeli Wykonawca wchodzi w sklad grupy kapitatlowej, do niniejszej informacji zalacza liste
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowe;.

Lista podmiotéw nalezacych do grupy kapitalowej:**

*odpowiednie zakresli¢
**uzupei¢ w przypadku przynaleznosci do grupy kapitalowej w rozumieniu definicji zawartej a art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007
roku o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2007 ., nr 50, poz. 331 z p6zn. zmianami)

-----------------------------------------

podpis i pieczatka



