MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNE)

&  Ministerstwo Rodziny, LEGNICA .
Pracy i Polityki Spolecznej
' I z niq zawsze po drodze ﬁ

W LEGNICY

Program ,,Asystent 0sobisty 0soby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzgdu
Terytorialnego - edycja 2024 finansowany jest ze srodkow Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej w ramach Funduszu Solidarnosciowego

Znak sprawy: DOA.2610.1.2024

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:
Swiadczenie ustug Asystenta osobistego 0soby z niepelnosprawnoscia na rzecz oséb
z niepelnosprawnosciami, mieszkancéw Legnicy w ramach realizacji Programu ,,Asystent osobisty
osoby z niepelnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (zwanej dalej "ustawa Pzp”)
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Organizatorem zamowienia jest Dyrektor Migjskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Legnicy.

Nazwa Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Legnicy

Adres Zamawiajacego: Poselska 13

Kod, miejscowos¢: 59-220 Legnica

Telefon: 76 722 18 00, 76 722 18 01

Faks: 76 722 18 31

Adres strony internetowe;j: www.mops.bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne

Adres poczty elektronicznej:  mopslegnica@mopslegnica.pl

Godziny urzedowania: 730-1530

Postepowanie przetargowe przeprowadzi komisja powolana przez Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Legnicy.

Specyfikacja warunkow zamowienia (SWZ) dostgpna jest na stronie www.platformazakupowa.pl,
ktora jest $rodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajacego, lub poprzez BIP Zamawiajacego
www.mops.bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne.

Kod Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV): Ustugi opiekuncze - 85311200-4 — ustugi opieki
spolecznej dla 0sob z niepelnosprawnosciami,

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i pkt 8 ustawy.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie wymaga odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia przez Wykonawcg dokumentow
niezbednych do realizacji zamowienia, o ktorych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy przez ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen miedzy Zamawiajacym a Wykonawca w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie wymaga dolaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej

w art. 93.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylacznie przez
Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy.

Zamawiajacy przewiduje zastosowanie tzw. procedury odwroconej, o ktorej mowa w art. 139 ust. 1
ustawy Pzp, tj. Zamawiajacy najpierw dokona badania i oceny ofert, a nastepnie dokona kwalifikacji
podmiotowej Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw do
wykluczenia oraz spelniania warunkoéw udziatu w postepowaniu.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
Sktadanie ofert nastgpuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym: https://platformazakupowa.pl/

§ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,
o jakim stanowi art. 132 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (zwanej dalej "ustawa
Pzp") oraz w oparciu o zapisy niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (zwanej dalej ,,swz”).


http://www.mops.bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne
https://platformazakupowa.pl/

§ 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustlug Asystenta osobistego osoby z niepelnosprawnoscia

2.

(zwanych dalej ,,AOON”), na rzecz 0s6b z niepelnosprawnosciami, bedacych mieszkancami Legnicy.
Ustugi AOON beda $wiadczone w ramach i zgodnie z Programem , Asystent osobisty osoby z
niepelnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024 w ramach Funduszu
Solidarnos$ciowego, ktory jest zalacznikiem nr 8 do niniejszej SWZ.

Swiadczenie ustug asystenta osobistego osoby z niepenosprawnoscia odbywacé si¢ bedzie dla:

1)

2)

0sOb z niepelnosprawnoscia posiadajacych orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu
niepetlnosprawnosci lub orzeczenie traktowane na réwni do wyzej wymienionych, ktére wymagaja
wsparcia w wykonywaniu codziennych czynno$ci oraz funkcjonowaniu w zyciu spotecznym,

dzieci do 16 roku zycia z orzeczeniem o niepelnosprawnosci tacznie ze wskazaniami koniecznosci statej
lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia
samodzielnej egzystencji oraz konieczno$ci stalego wspdtudzialu na co dzien opiekuna dziecka w
procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukaciji.

Udziat w Programie ma zapewniac:

1)

2)
3)

4)

5)

poprawe jakosci zycia osob z niepetlnoprawnoscia, w szczegdlnosci poprzez umozliwienie im jak
najbardziej niezaleznego zycia;

wsparcie 0sobom z niepetnosprawnos$ciag oraz pomoc adekwatng do potrzeb;

uczestnictwo 0sob z niepelnosprawnoscia w wydarzeniach spolecznych, kulturalnych, rozrywkowych
lub sportowych itp.;

dofinansowanie jednostek samorzadu terytorialnego w ramach realizowanych zadan majacych na celu
wsparcie spoleczne 0s6b z niepelnosprawnoscia;

zwigkszenie wsparcia asystenckiego dla uczniéw z niepelnosprawnoscig ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, takze w innych wymiarach zycia i funkcjonowania spotecznego.

Ustugi asystencji osobistej moga w szczegdlnosci polega¢ na pomocy asystenta w:

1)
2)
3)
4)
5)

wykonywaniu czynnos$ci dnia codziennego dla uczestnika Programu,

wyjsciu, powrocie lub dojazdach z uczestnikiem Programu w wybrane przez uczestnika miejsca;
zatatwianiu spraw urzedowych;

korzystaniu z dobr kultury (np. muzeum, teatr, kino, galerie sztuki, wystawy),

zaprowadzaniu i odebraniu dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnos$ci do placowki oswiatowe;.

Zakres ustug asystenta obejmuje w szczegolnosci:

1)

2)

wsparcia w czynnosciach samoobstugowych, w tym utrzymania higieny osobiste;j:

a) korzystanie z toalety;

b) mycie glowy, mycie ciata, kgpiel;

C) czesanie;

d) golenie;

e) wykonywanie nieskomplikowanych elementéw makijazu;

f) obcinanie paznokci ragk i nog;

g) zmiana pozycji, np. przesiadanie si¢ z t6zka lub na 16zko, z krzesta lub na krzesto, fotel, utozenie
sie w 16zku, usadzenie w wozku;

h) zapobieganie powstania odlezyn lub odparzen;

i) zmiana pieluchomajtek i wktadow higienicznych;

J) przygotowanie i spozywanie positkow i napojow (w tym poprzez PEG i sondg);

k) stanie t6zka i zmiana poscieli;

wsparcia w prowadzeniu gospodarstwa domowego 1 wypetnianiu r6l w rodzinie:

a) w przypadku samodzielnego zamieszkiwania — sprzatanie mieszkania w tym urzadzen codziennego
uzytku i sanitarnych oraz wynoszeniu $mieci;



b)

c)
d)

e)

f)
9)

dokonywanie biezacych zakupdw (towarzyszenie osobie z niepelnosprawnoscig w sklepie — np.
informowanie jej o lokalizacji towarow na potkach, podawanie towaréw z potek, wkladanie
towarow do koszyka/wozka sklepowego, niesienie koszyka, prowadzenie wozka osoby z
niepetlnosprawnoscig lub wozka sklepowego, pomoc przy kasie);

w przypadku samodzielnego zamieszkiwania — mycie okien maksymalnie 2 razy w roku;
utrzymywanie w czystosci i sprawnosci sprzetu ulatwiajacego codzienne funkcjonowanie (np.
wozek, balkonik, podnos$nik, kule, elektryczna szczoteczka do zebow, elektryczna golarka, etc.);
pranie i prasowanie odziezy i poscieli, ewentualnie ich oddawanie i odbidr z pralni (w obecnosci
osoby z niepelnosprawnoscig);

podanie dziecka do karmienia, podniesienie, przeniesienie lub przewiniecie go;

transport dziecka osoby z niepelosprawnosciag np. odebranie ze ztobka, przedszkola, szkoly
(wytacznie w obecno$ci osoby z niepetnosprawnoscia);

3) wsparcia w przemieszczaniu si¢ poza miejscem zamieszkania:

4)

a)
b)

c)
d)

e)
f)

pchanie wozka osoby z niepelnosprawnoscia;

pomoc w pokonywaniu barier architektonicznych np. schody, krawezniki, otwieranie drzwi
osobom chodzacym;

pomoc w orientacji przestrzennej osobom niewidomym, stabowidzacym i ghuchoniemym;

pomoc we wsiadaniu do i wysiadaniu z tramwaju, autobusu, samochodu, pociagu i innych srodkow
transportu;

asystowanie podczas podrozy srodkami komunikacji publicznej, w tym stuzacymi do transportu
0s0b z niepelnosprawnosciami oraz taksowkami;

transport samochodem bedacym wlasnos$cig osoby z niepetnosprawnoscia, cztonka jej rodziny lub
asystenta;

wsparcia w podejmowaniu aktywnosci zyciowej i komunikowaniu si¢ z otoczeniem:

a)

b)
c)

d)

e)

f)
9)

h)
i)

obstuga komputera, tabletu, telefonu komorkowego i innych urzadzen i przedmiotow stuzacych
komunikaciji;

wyjscie na spacer;

asystowanie podczas obecno$ci osoby z niepelnosprawno$cia w: kinie, teatrze, muzeum,
restauracji, miejscu kultu religijnego, kawiarni, wydarzeniu plenerowym, etc.;

zatatwianie spraw urzegdowych i zwigzanych z poszukiwaniem pracy np. w rozmowie z
urzednikiem w przypadku trudno$ci z werbalnym komunikowaniem si¢, wsparcie w wypetnianiu
formularzy, asysta podczas rozmowy kwalifikacyjnej;

wsparcie w rozmowie z otoczeniem w wypadku trudnosci z werbalnym komunikowaniem
sig;

notowanie dyktowanych przez osobe z niepelnosprawnoscia tresci recznie i na komputerze;
pomoc w zmianie ubioru i pozycji podczas wizyt lekarskich, zabiegdw rehabilitacyjnych, ¢wiczen
fizjoterapeutycznych, pobytu na ptywalni itp.;

wsparcie w zatatwianiu spraw w punktach ustugowych w obecnosci osoby z niepelnosprawnoscia;
w razie potrzeby wsparcie w zakresie wypelniania rol spotecznych i podejmowania codziennych

decyzji.

Rodzaj ustug i1 ich zakres godzinowy powinny by¢ uzaleznione od osobistej sytuacji osoby

z niepelnosprawnoscia, Z uwzglednieniem stopnia i rodzaju niepetnosprawnosci uczestnika Programu.

Ustuga asystencji osobistej na terenie szkoty lub placowki oswiatowej moze by¢ realizowana wylgcznie

w przypadku, gdy szkota nie zapewnia tej ustugi.

Zadaniem asystenta nie jest podejmowanie decyzji za osobe z niepelnosprawnoscia, a jedynie pomaganie

badZ wspieranie jej w realizacji osobistych zamiarow.
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Asystent realizuje ustugi na rzecz osoby z niepetnosprawnoscia i w skutek jej decyzji lub decyzji opiekuna

prawnego, a nie dla poszczegdlnych cztonkdéw rodzin osoby z niepelnosprawnoscia.

W godzinach realizacji ustug asystencji osobistej nie moga by¢ §wiadczone ustugi opiekuncze lub

specjalistyczne ustugi opiekuncze, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej

(Dz. U. z 2023 r. poz. 901 ze zm.), inne ustugi finansowane w ramach Funduszu lub ustugi obejmujace

analogiczne wsparcie, o ktorym mowa w punkcie 6., finansowane ze srodkow publicznych.

Czas trwania ustug asystencji osobistej — ustugi asystenta mogg by¢ realizowane przez 24 godziny na dobg,

7 dni w tygodniu, z zastrzezeniem stosowania w tym zakresie przepisow i norm, o ktérych mowa

w Kodeksie pracy, przy czym przez t¢ sama osobe maksymalnie do 12 godzin na dobeg. Przez dobg nalezy

rozumie¢ 24 kolejne godziny, poczynajac od godziny, w ktorej asystent rozpoczyna realizacje ustugi

asystencji osobistej. Do czasu realizacji ushugi asystencji osobistej nie wlicza si¢ czasu dojazdu do i od
uczestnika.

Do czasu realizacji ustug asystencji osobistej wlicza si¢ czas oczekiwania/gotowosci na §wiadczenie ustug

nie dluzszy niz 90 minut Jezeli czas oczekiwania wynosi wiecej niz 90 min., woéwczas ustuge dojazdu do

wybranego miegjsca i powrotu z niego rozlicza si¢ jako dwie odrgbne ustugi powigkszone tacznie o 90 minut
trwania.

Limit godzin ustug asystencji osobistej finansowanych ze $rodkow Funduszu przypadajacych na

1 uczestnika wynosi nie wigcej niz:

1) 840 godzin dla osob z niepetnosprawno$ciami posiadajacych orzeczenie o znacznym stopniu
niepelnosprawnosci z niepetnosprawnos$cia sprzgzona;

2) 720 godzin dla o0séb z niepelnosprawnosciami posiadajacych orzeczenie o znacznym stopniu
niepetlnosprawnosci;

3) 480 godzin dla osob z niepelnosprawnosciami posiadajgcych orzeczenie o umiarkowanym stopniu
niepetlnosprawnos$ci z niepetnosprawnoscia sprzezona,

4) 360 godzin dla osdb z niepelnosprawnosciami posiadajacych orzeczenie o umiarkowanym stopniu
niepetlnosprawnosci.

Wykonawca oraz jego pracownicy zobowigzani sg do wywigzywania si¢ z obowiazkow zgodnie z

nastepujacymi zasadami:

1) zachowanie w tajemnicy wszystkich informacji, jakie uzyskali w trakcie wykonywania obowigzkow,
w szczegdlnosci nieujawnianie osobom trzecim danych personalnych osob, u ktérych sprawuja ustugi,
ich sytuacji rodzinnej, materialnej i zdrowotnej,

2) wykonywanie wszelkich prac z poszanowaniem zyczen uczu¢ Uczestnika Programu,

3) posiadanie przy sobie dokumentu ze zdjeciem, imieniem i nazwiskiem, podpisem wlasciciela
dokumentu, pieczecia, nazwa i numerem telefonu Wykonawcy, pozwalajacego na identyfikacje osoby
zapewniajacej wykonanie ustugi oraz okazywanie dokumentu na zgdanie Uczestnika, rodziny, opiekuna
prawnego Uczestnika i pracownika Zamawiajacego,

4) niewprowadzanie do domu Uczestnika 0s6b nieupowaznionych,

5) niepalenie tytoniu, nieuzywanie narkotykow, alkoholu i innych uzywek w obecnosci Uczestnika
i w jego domu.

Wykonawca odpowiada w catosci za realizacj¢ powyzszych zasad, w szczegdlnosci za poinformowanie

o nich pracownikéw i za wyciaganie konsekwencji w przypadku ich tamania.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za szkody wyrzadzone osobom, dla ktorych swiadczone sa ushugi

przez Wykonawce, w tym w szczego6lnosci przez osoby, przy pomocy ktorych realizuje zamowienie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce w trakcie

wykonywania zamdwienia.

Wykonaweca realizujac ustugi zobowigzany jest kierowaé si¢ ponizszymi zasadami:
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1)
2)

3)

4)
5)

6)

zasada akceptacji — opartg na zasadach tolerancji, poszanowania godno$ci, swobody wyboru wartosci i
celow zyciowych Uczestnika,

zasada indywidualizacji — podmiotowego podejscia do Uczestnika, jego niepowtarzalnej osobowosci,
Z jej prawami i potrzebami,

zasada poufnosci i respektowania prywatno$ci i ujawniania informacji uzyskanych od Uczestnika bez
jego wiedzy i zgody osobom trzecim (z wylaczeniem przypadkéw wynikajacych z przepiséw
obowigzujacego prawa),

zasada prawa do samostanowienia — prawo Uczestnika do wolnos$ci odpowiedzialno$ci za swoje zycie
(z wylaczeniem przypadkoéw zagrozenia zdrowia i zycia),

zasadg obiektywizmu (nieoceniania) — wszechstronne, oparte na profesjonalnej wiedzy rozpatrywanie
kazdej sytuacji, niedokonywanie osadow podczas analizy sytuacji,

zasada dobra rodziny i poszczegdlnych jej cztonkdéw — uwzglednienie podczas realizacji ustug korzysci
poszczegdlnych cztonkéw srodowiska rodzinnego Uczestnika.

Uczestnik Programu za ustugi asystencji osobistej nie ponosi odptatnosci.

Wykonawca bedzie zobowigzany do $§wiadczenia 19 900 godzin ustug asystenckich w okresie do 9

miesiecy od podpisania umowy, nie dluzej niz do 20.12.2024 r.

Odbiorcami wsparcia AOON bedzie co najmniej 175 oséb z orzeczonym znacznym stopniem
niepelnosprawnosci oraz co najmniej 30 osob ze stopniem umiarkowanym oraz co najmniej 2 dzieci
z niepelnosprawnos$ciami w wieku do ukonczenia 16 roku zycia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢:

1)
2)

zmiany ilosci godzin w ilosci 20% w stosunku do wskazanej w ust. 20 ilosci godzin,
zmiany ilo$ci uczestnikow Programu w okresie realizacji zamowienia —

- z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia finansowe ani prawne.

Wykonawca bedzie zobowigzany do pozostawania w gotowosci do $wiadczenia ustug asystenckich

w

danym miesigcu kalendarzowym, 7 dni w tygodniu, 24 godziny na dobe, zgodnie z harmonogramem

wynikajacym z rzeczywistych, ustalonych z Uczestnikami.

Rozliczenie ustug asystencji osobistej bedzie dokonywane przez Zamawiajacego na podstawie
wypetnionej Karty realizacji ustug asystenckich, ktorej wzor stanowi zatagcznik nr 9 do Programu.

Koszt §wiadczenia ushug asystencji osobistej moze dotyczyé wszystkich kosztéw zwiazanych z ich

$wiadczeniem, w szczegdlnosci takich jak:

1)

2)

wynagrodzenie asystentéw - Koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia z tytutu §wiadczenia ustug
asystencji osobistej nie moze przekroczy¢ 50 zt brutto wraz z kosztami pracy zatrudniajgcego™®. Nie jest
dopuszczalne pokrywanie z tej kwoty kosztéw administracyjnych gminy lub innego podmiotu, ktéremu

gmina zlecita realizacj¢ Programu.
*) Przez koszty pracy zatrudniajgcego nalezy rozumiec sume wynagrodzer brutto oraz skfadek na ubezpieczenia spofeczne,
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych poniesionych przez zatrudniajgcego.

zakup jednorazowych biletéw komunikacji publicznej/prywatnej oraz koszt dojazdu whasnym/

innym S$rodkiem transportu, np. taksowka w zwiazku z wyjazdami, ktore dotycza realizacji ustug

wymienionych w tre$ci Programu, wylgcznie w przypadku jednoczesnego przejazdu asystenta

i uczestnika oraz zakup biletéw wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub

spolecznej itp. dla asystenta towarzyszacego uczestnikowi Programu; koszty te moga by¢ ponoszone

w wysokosci:

a) nie wigkszej niz 300 zt brutto miesigcznie Na asystenta realizujacego ustuge asystencji osobistej dla
jednej osoby z niepelnosprawnoscia, tgcznie nie wigcej niz 21 000,00 zt brutto;

b) nie wiekszej niz 500 zt miesiecznie na asystenta realizujgcego ustugi asystencji osobistej dla wiecej
niz jednej osoby z niepelnosprawnoscia oraz gdy koszty te zwigzane sg ze §wiadczeniem uslug
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asystencji osobistej dla wiecej niz jednej osoby z niepetnosprawnoscia, tacznie w wysokosci nie
wiekszej niz 500 000,00 zt brutto.

3) koszt ubezpieczen OC lub NNW asystentéw zwigzanych ze $wiadczeniem ushug asystenta,
w wysokosci nie wigkszej niz 200 zl rocznie na jednego asystenta, tacznie nie wiecej niz 21 400,00 zt
brutto;

4) koszty obstugi Programu - Wykonawcy przystuguje zwrot srodkéw finansowych na obstuge kadrowa,
ksiggowa, administracyjng nie wyzszy niz 2% faktycznych wydatkoéw poniesionych na jego realizacj¢ za
dany okres rozliczeniowy (suma z punktow 1, 2 i 3), tacznie w wysokosci nie wickszej niz 34 687,00 zt
brutto.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia kosztow wymienionych w ust. 26 pkt 1-3

w wysokos$ci do 20% i z tego tytulu Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia finansowe ani prawne.

Wykonawca telefonicznie poinformuje Uczestnika lub wskazanego w zgloszeniu cztonka rodziny

o terminie, godzinie rozpoczecia ustug oraz o asystencie majacym realizowa¢ ustugi AOON przynajmnigj

jeden dzien przed rozpoczeciem realizacji ustug.

W przypadku wyznaczenia zastgpstwa Wykonawca telefonicznie poinformuje Uczestnika lub wskazanego

w zgloszeniu czlonka rodziny o terminie zastepstwa, godzinie $wiadczenia ustug oraz asystencie majgcym

realizowa¢ ustugi przynajmniej jeden dzien przed zastepstwem, a w sytuacjach nagtych najpdzniej tego

samego dnia, w ktorym ustuga ma by¢ realizowana. Ponadto w sytuacjach naglych Wykonawca
zobowigzuje si¢ do zapewnienia zastepstwa z uwzglednieniem dotychczasowego grafiku asystenta.

Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 2 dni roboczych od wejscia w srodowisko Uczestnika

poinformowa¢ Zamawiajacego telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej o dniach i godzinach

$wiadczenia ustug, a takze poda¢ nazwisko asystenta, ktory bedzie $wiadczy¢ ustugi oraz kazdorazowo
poinformowa¢ o zmianie asystenta, dni i godzin $wiadczenia ustlug. Wykonawca zobowigzany jest
posiada¢ w dokumentacji dziatalno$ci ustugowej potwierdzenie przekazania informacji o asystencie.

W przypadku niemoznosci realizacji ustug Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac

o tym fakcie Uczestnika lub wskazanego w zgtoszeniu cztonka rodziny, a najpézniej w dniu nastgpnym

po zaistnieniu zdarzenia poinformowac telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej Zamawiajacego

oraz poda¢ przyczyny takiego stanu rzeczy. Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ w dokumentacji
dziatalno$ci ustugowej potwierdzenie przekazania informacji o niemoznosci realizacji ustug.

W sytuacji rezygnacji Uczestnika z ustug, wstrzymania ustug lub zgonu podopiecznego Wykonawca

zobowigzany jest w ciggu 2 dni roboczych poinformowac telefonicznie lub za pomocg poczty

elektronicznej Zamawiajacego.

W sytuacji zakonczenia §wiadczenia ustug Zamawiajacy jest niezwlocznie informowany telefonicznie lub

za pomoca poczty elektronicznej przez Wykonawce o terminie zakonczenia realizacji ustug.

W sytuacjach interwencyjnych/nagtych dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozpoczgcia $wiadczenia ushug przez

Wykonawce na podstawie zgloszenia telefonicznego Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest wspotpracowaé z pracownikiem socjalnym i innymi upowaznionymi

pracownikami Zamawiajacego. Przez wspolprace rozumie si¢ w szczegdlnosci wymiane informacji

dotyczaca osob i rodzin objetych pomoca Zamawiajacego i korzystajacych ze wsparcia w formie ushug
asystenckich dla os6b z niepelnosprawnosciami.

Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia:

1) ewidencji biletow komunikacyjnych (zatacznik nr 11 do Programu pn. Wzoér ewidencji biletow
komunikacyjnych);

2) ewidencji przebiegu pojazdu stanowigcego wlasno$¢ asystenta (zatgcznik nr 4 do umowy / zatacznik
nr 10 do Programu pn. Wzor ewidencji przebiegu pojazdu) lub ewidencja kosztow przejazdu innym
srodkiem transportu np. taksdwka, zawierajaca nastgpujace informacje: dane asystenta, date i cel
podrozy, do ktorej nalezy dotaczy¢ dowdd poniesienia wydatku np. rachunek, paragon, fakture
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dokumentujaca ww. przejazd.

Kosztami nierefundowanymi sa koszty inne niz koszt ustugi AOON, w szczegdlnoSci ponoszone przez

AOON jak i Uczestnika.

Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia Karty realizacji ustug. Karta powinna by¢ prowadzone

na biezaco, kazdorazowo potwierdzana podpisem Uczestnika/opiekuna prawnego/cztonka rodziny lub

osoby upowaznionej. Karta powinna by¢ przejrzysta i czytelna, a wielko$¢ rubryk powinna by¢
odpowiednio dostosowana do wielkosci podpisu sktadanego przez podopiecznego. Na koniec danego
miesigca Wykonawca zobowigzany bedzie do rzetelnego podsumowania Kart. Wzor Karty stanowi
zatacznik nr 2 do umowy / zatacznik nr 9 do Programu. Oryginaty kart beda przechowywane w siedzibie

Zamawiajacego.

Wykonawca begdzie wystawial Zamawiajagcemu w miesigcu trzy faktury/rachunki:

1) jedna/jeden - za wykonane w danym miesigcu ustugi asystencji wraz z kartami realizacji ustug
wykonanych w danym miesigcu,

2) druga/drugi - za poniesione w danym miesigcu Koszty, o ktorych mowa w ust. 26 pkt 2-3 / Rozdziat
V. Kwalifikowalnos¢ kosztow Programu ,,Asystent osobisty osoby z niepelnosprawnoscig” — edycja
2024 ust. 3 pkt 2), 3) i 4) wraz ze szczegdtowym rozliczeniem kosztow poniesionych w danym
miesigcu na konkretnego Uczestnika Programu,

3) trzecialtrzeci — za poniesione w danym miesigcu koszty obstugi, o ktérych mowa w ust. 26 pkt 4.

Obowigzkiem Wykonawcy bedzie sktadanie Zamawiajacemu:

1) miesigcznych raportow dotyczacych liczby i zakresu zrealizowanych ustug,
2) miesi¢gcznych zestawien dokumentacji w postaci rachunkéw, faktur itp. potwierdzajacych koszty
poniesione na konkretnego Uczestnika w danym miesiacu.

Zaplata nastapi za faktycznie wykonang liczbe godzin ustug asystenckich w danym miesigcu i za

faktycznie poniesione koszty, o ktorych mowa w ust. 26 pkt 2-4 / Rozdziat V. Kwalifikowalno$¢ kosztow

Programu ,,Asystent osobisty osoby z niepelnosprawnoscia” — edycja 2024 — ust. 3 pkt 2), 3) i 4), z tego

tytutu Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia finansowe i prawne.

W przypadku skargi na ustugi Wykonawca zobowiazuje si¢ przesta¢ elektronicznie (z wykorzystaniem

technik kryptograficznych) Zamawiajacemu zeskanowang karte/karty realizacji ustlug wraz

z wyjasnieniami w terminie 2 dni od otrzymania informacji w tej sprawie, za wyjatkiem przypadkow

interwencyjnych, dla ktérych konieczne jest natychmiastowe podjecie dziatania.

Pelna dokumentacja dziatalnosci ustugowej, osoby zatrudnione przez Wykonawce i ich kwalifikacje,

a takze ocena jakosci $wiadczonych przez Wykonawce ustug i jego personel w kazdym czasie (tj. rowniez

w dni wolne od pracy) podlega kontroli Zamawiajagcego. Wykonawca zobowigzuje si¢ w kazdej chwili

stworzy¢ warunki do kontroli i udostepni¢ dokumenty dowgladu.

Wszelka dokumentacja winna by¢ prowadzona w sposob nie budzacy zastrzezen, bez skreslen i poprawek.

W przypadku, gdy dokumentacja zawiera bledng tres¢ lub liczby, poprawa powinna nastapi¢ poprzez

skreslenie blednej tresci lub liczby, wpisanie obok prawidlowej tresci lub liczby i zaparafowanie

dokonanych poprawek wraz z pieczeciag Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzania kontroli pracy AOON $wiadczacych ustugi

co najmniej jeden raz w ciggu miesigca, ze szczegdlnym uwzglednieniem dni wolnych od pracy.

Z przeprowadzonej kontroli powinien zosta¢ sporzadzony protokol, ktory podpisuje AOON i Uczestnik

lub wskazany w zgloszeniu cztonek rodziny. Protokot z kontroli przeprowadzonej w danym miesigcu

nalezy przekaza¢ do Zamawiajgcego do 5-go dnia nast¢pnego miesigca.

Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych powierzonych przez Zamawiajacego CO

uregulowane zostanie w umowie dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktérej minimalny

zakres danych zostal okre$lony w zatgczniku nr 3 do umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji zlecenia i w tym celu moze zazada¢ niezbednych
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dokumentow i informacji.

Zamawiajacy i Wykonawca przekaza sobie nawzajem elektronicznie numery telefonéw kontaktowych
i adresy mailowe oraz inne informacje i ustalenia niezbg¢dne do sprawnego i terminowego wykonania
zamdwienia.

Ustugi asystenta nie mogg by¢ $wiadczone przez cztonkéw rodziny, opiekunow prawnych lub osoby
faktycznie zamieszkujgce razem z Uczestnikiem Programu. W zwigzku z powyzszym Wykonawca
zobowigzany bedzie uzyska¢ od Uczestnika deklaracje o wyborze AOON jak w zalaczniku nr 1A do
umowy oraz o$wiadczenie o braku pokrewienstwa z AOON, ktory bedzie §wiadczy¢ ustugi w ramach
Programu, jak w zatgczniku nr 1B do umowy.

Ustuga asystencka moze by¢ $wiadczona przez:

1) osoby posiadajace dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w nastepujacych zawodach
i specjalno$ciach: asystent osoby niepetnosprawnej*, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny,
pedagog, psycholog, terapeuta zajeciowy, pielegniarka, siostra PCK, fizjoterapeuta,

2) osoby posiadajace co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane do$wiadczenie w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom z niepelnosprawnosciami np. do§wiadczenie zawodowe, udzielanie
wsparcia osobom z niepetnosprawno$ciami w formie wolontariatu,

3) osoby wskazane przez uczestnika Programu lub jego opiekuna prawnego w przypadku osoby
maloletniej albo ubezwlasnowolnionej catkowicie.

*) Zawdd asystenta osoby z niepelnosprawnosciq jest wymieniony w rozporzqdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania
pod symbolem 341201 w ramach grupy: Pracownicy wsparcia rodziny, pomocy spofecznej i pracy socjalnej (symbol 3412).

Wykonaweca jest zobowiazany przeszkoli¢ AOON w zakresie obstugi urzadzen dzwigowych, platform,
wind, schodotazoéw, ramp i podno$nikéw (jezeli taka ustuga b¢dzie wynika¢ ze swiadczonego zakresu
ustug) lub zapewnié personel posiadajacy umiejetnosci w tym zakresie.

AOON s$wiadczacy ustugi powinni nosi¢ na ubraniu identyfikatory z imieniem i nazwiskiem wydanym
przez Wykonawcg.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do informowania, ze przedmiot umowy zaklada wsparcie finansowe ze
srodkéw pochodzacych z Funduszu Solidarnosciowego otrzymanych od Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej. Informacja na ten temat powinna znalez¢ si¢ na wszystkich materiatach, publikacjach,
w informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych przedmiotu
umowy, zgodnie z art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa
lub z panstwowych funduszy celowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej na
wszystkich materiatach, w szczego6lnosci promocyjnych oraz informacyjnych, dotyczacych realizowanego
zadania w sposob zapewniajacy jego dobra widocznosc.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do S$cistej wspolpracy =z
Zamawiajacym.

Zamawiajacy przy realizacji zamowienia dopuszcza mozliwo$¢ stosowania klauzul spotecznych zgodnie
z Rekomendacjami Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej dotyczacymi stosowania spotecznie
odpowiedzialnych zaméwien publicznych
http://www.ekonomiaspoleczna.gov.pl/download/filesss EKONOMIA_SPOLECZNA/Rekomendacje_inte
rmet.pdf

o [flauzula spoleczna tj. spoteczne warunki realizacji zamowienia publicznego — spetnienie klauzuli
spolecznej oznacza uwzglednienie aspektow spotecznych przy realizacji zamowienia, tzn. wsrod osob
bezposrednio zaangazowanych w wykonywanie przedmiotu zamowienia zostanie zaangazowana, co
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najmniej 1 osoba bezrobotha w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do:

1) zapewnienia czynnego udzialu przy realizacji przedmiotu zamodwienia, co najmniej 1 osoby
bezrobotnej zatrudnionej na podstawie umowy o prace lub na podstawie umowy cywilnoprawnej
nieprzerwanie przez caty okres trwania umowy na realizacj¢ ustugi — od pierwszego dnia realizacji
przedmiotu zamowienia;

2) przedlozenia Zamawiajgcemu na jego zadanie w wyznaczonym terminie dowodu w celu
potwierdzenia zatrudnienia osoby, o ktorej mowa w pkt 1, tj. oswiadczenie Wykonawcy dotyczace
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego w pkt 1, w zwiazku z trescig art. 242 ust. 2 ustawy Pzp;
Oswiadczenie powinno zawiera¢ doktadne okreslenie podmiotu sktadajagcego o$wiadczenie, date
ztozenia o$wiadczenia, informacje o zatrudnieniu do realizacji zamoéwienia 1 osoby bezrobotnej
(zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w pkt 1), podpis osoby upowaznionej do
ztozZenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy. Powyzsze o§wiadczenie jest podstawowym dowodem
potwierdzajacym spetnienia wymogu zatrudnienia osoby nalezacej do grupy marginalizowanej,
o ktorej mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp;

3) uzyskania od osoby, o ktorej mowa w ust. 1 zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781).
Osoba, ktora takiej zgody nie wyrazi, nie moze bra¢ udziatu przy realizacji przedmiotu zamowienia;

4) prowadzenia imiennej miesigcznej ewidencji czasu pracy osoby bezrobotnej zatrudnionej przy
realizacji przedmiotu zamowienia, dokumentujacej $wiadczenie pracy przy realizacji przedmiotu
zaméwienia wraz ze wskazaniem liczby godzin przepracowanych kazdego dnia miesigca na rzecz
realizacji przedmiotu zamowienia. Imienna miesigczna ewidencja czasu pracy osoby bezrobotnej
zatrudnionej przy realizacji przedmiotu zamodwienia powinna by¢ podpisana przez bezrobotng
zatrudniong przy realizacji przedmiotu zamowienia oraz przez pracodawce (Wykonawce);

5) dostarczania Zamawiajacemu kserokopii (potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem) imiennej
miesiecznej/ miesiecznych ewidencji czasu pracy, o ktorej mowa w pkt 4, wraz z fakturs.

Zamawiajacy uprawniony bedzie do kontroli speinienia przez Wykonawce wymagan dotyczacych

zapewnienia czynnego udziatu osoby, o ktérej mowa w ust. 56 pkt 1 przez caty okres trwania umowy na

realizacje przedmiotu zamowienia;

Zamawiajacy na kazdym etapie realizacji przedmiotu zaméwienia ma prawo zwroéci¢ si¢ do Wykonawcy

o przedstawienie dokumentacji poswiadczajgcej zatrudnianie osoby, o ktorej mowa w ust. 56 pkt 1 wraz

z: dowodami potwierdzajacymi odprowadzanie skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz imienng

miesigczng ewidencja czasu pracy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonywania przedmiotu zamoéwienia w kazdym

momencie jego realizacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzana bez wczesniejszego powiadamiania

Wykonawcy o zamiarze jej przeprowadzenia, w miejscach realizacji przedmiotu zamoéwienia i ma na celu

weryfikacje rzeczywistych warunkow jego wykonywania, w szczegdlnosci weryfikacje udziatu w

realizacji przedmiotu zaméwienia 0sob z niepelnosprawnosciami i/lub bezrobotnych wskazanych przez

Wykonawce.

§ 4. INFORMACJE DOTYCZACE WYMAGANIA ZATRUDNIENIA OSOB NA UMOWE O PRACE

1.

Zamawiajacy stosownie do art. 95 ustawy Pzp, wymaga zapewnienia zatrudnienia przez Wykonawcg lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy, 0sob wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji przedmiotowego zamowienia.

Obowiazek wykonania czynno$ci na podstawie umowy o prac¢ nie dotyczy sytuacji, gdy sa one
realizowane przez osoby prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg lub wspolnikow spotek osobowych.
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Czynnosci 0sob wykonujacych zamowienie, ktore dotycza wymagania zatrudnienia na podstawie umowy

o0 pracg¢ Zamawiajacy okreslit w § 3 ust. 5 niniejszej SWZ.

Zamawiajacy wymaga, aby sposrod osob realizujacych przedmiot zamowienia, ktore wykonywaé beda

czynnosci faktycznie zwigzane z przedmiotem umowy, CO najmniej 1 osoba zostala zatrudniona na

podstawie umowy o pracg¢, w wymiarze czasu pracy min. 0,5 etatu;

Wymagany okres zatrudnienia oséb rozpoczyna si¢ od momentu rozpoczecia realizacji przedmiotu

zamdwienia i trwa przez caly okres realizacji zamowienia. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed

zakonczeniem tego okresu, Wykonawca lub podwykonawca jest obowigzany do zatrudnienia na to miejsce
innej osoby na umowe o prace.

W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonania czynnosci kontrolnych

wobec Wykonawcy odno$nie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce ustug wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych czynno$ci stanowigce przedmiot umowy.

Zamawiajacy uprawniony jest w szczego6lnosci do: zadania o§wiadczen i dokumentow, zadania wyjasnien

w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelnienia ww. wymogow oraz do przeprowadzania

kontroli w miejscu wykonywania przedmiotowego zamdwienia.

W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego0 W wyznaczonym przez niego

terminie Wykonawca obowigzany jest przedtozy¢é Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu

potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ przez Wykonawce lub
podwykonawce 0s6b wykonujacych czynnosci stanowiace przedmiot umowy:

1) os$wiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia
o$wiadczenia, informacje, ze objete wezwaniem czynnos$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia
oswiadczenia;

2) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce kopie
umowy/umow o prace osoéb wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktdrych
dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (jesli jest, to rowniez dokument
regulujacy zakres czynnosci wykonywany przez danego pracownika). Kopie umoéw powinny by¢
zanonimizowane w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) (dalej RODO) (tj. w szczegolnosci bez adresow, nr PESEL pracownikow).
Informacje takie jak imi¢ i nazwisko osoby zatrudnionej, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o
prace, wymiar etatu, ew. zakres czynno$ci powinny by¢ widoczne;

3) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce kopie
dowodoéw potwierdzajacych zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochron¢ danych osobowych pracownikow, zgodnie z
przepisami ww. rozporzadzenia;

4) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia za§wiadczenia
wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce lub podwykonawce sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na podstawie umowy o prace za ostatni
okres rozliczeniowy.

Z tytuhu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy

o prace osO6b wykonujacych czynnosci stanowiace przedmiot umowy Zamawiajacy przewiduje sankcje

w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej okres$lonej w projekcie umowy,

stanowigcym zatacznik nr 3 do SWZ. Nieztozenie przez Wykonawce zadanych w wyznaczonym przez
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10.

Zamawiajacego terminie dokumentow w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ traktowane bedzie jako niespetnienie
wymogu okreslonego w ust. 1;

W przypadkach uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje
Pracy.

Wykonaweca, z ktérym zostanie podpisana umowa przedstawi Zamawiajgcemu o§wiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 7 pkt 1) w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zawartego Ust. 1, w terminie nie pdzniej
niz na 1 dzien przed dniem rozpoczecia realizacji przedmiotowego zamowienia.

§ 5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

2.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu zgodnie
ze wskazaniami okreSlonymi w SWZ, oraz spehiaja okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajqgcy nie okresla warunkow udziatu w
postgpowaniu w powyzszym zakresie;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow - Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postgpowaniu w powyzszym
zakresie;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu w
powyzszym zakresie;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca spetni warunek, jezeli przedstawi:

a) wykaz minimum jednego zrealizowanego lub realizowanego zamowienia (w przypadku
Swiadczen okresowych Ilub cigglych) podobnego Ilub tozsamego z przedmiotem niniejszego
zamowienia. Wykonane lub wykonywane zamowienia winny obejmowac okres ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skitadania ofert, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie.
Zestawienie zrealizowanych lub realizowanych zamowien (kazde) winno zawierac:

— nazwa i adres Zamawiajgcego,

—  nazwe zamowienia,

—  wartos¢ brutto kazdego zamowienia,

— termin realizacji kazdego zamowienia,

— ilos¢ osob objetych opiekq w kazdym zamowienia,

— ilos¢ godzin ustug zrealizowanych w miesigcu w kazdym zamowieniu.

b) oswiadczenie o dysponowaniu osobami przewidzianymi do swiadczenia ustug AOON.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z Formularzem oferty:

1) Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 112 uPzp tj. Jednolity Europejski Dokument Zamowienia
(JEDZ) stanowiacym zafgcznik nr 2 do SWZ:

a) w zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania wskazanych przez Zamawiajacego, o ktorych

mowa W:

— art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp,

— art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne
tytutem $rodka zapobiegawczego,

— art.108 ust.1 pkt 5 Pzp, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majacego
na celu zaktocenie konkurencji,

— art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp,
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2)

3)

b) w zakresie spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu wskazanych przez Zamawiajacego w ust.
1 pkt 4;

Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatlowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 1689, z p6zn. zm.), z innym Wykonawca, ktory ztozyt odrebna
oferte, oferte cze$ciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, albo oswiadczenia
o przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitalowej —
W oparciu o zafgcznik nr 4 do SWZ,

Oswiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu osobami przewidzianymi do §wiadczenia ustug AOON —
wzdr o§wiadczenia stanowi zafgcznik nr 6 do SWZ.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 10 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych.

Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:

a)

b)

d)

odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzonych nie wczes$niej
niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;
zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem podatkow i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem podatkow lub optat wraz
z zaswiadczeniem Zamawiajacy zada zlozenia dokumentéw potwierdzajacych, ze odpowiednio przed
uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert Wykonawca dokonat ptatno$ci naleznych podatkow lub optat wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splat tych naleznosci;

zaswiadczenie albo inny dokument wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub wlasciwego oddzialu regionalnego lub wilasciwej placowki terenowej Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiagce przed jego zlozeniem, a w przypadku zalegania z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym
dokumentem Zamawiajacy zada zlozenia dokumentow potwierdzajacych, ze odpowiednio przed
uplywem terminu sktadania wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptat tych
naleznosci;

informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 oraz pkt 4 ustawy Pzp
sporzadzona nie wczesniej niz 6 miesigey przed jej ztozeniem;

wykaz minimum jednego zrealizowanego lub realizowanego zamowienia (w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciagglych) podobnego lub tozsamego z przedmiotem niniejszego zamowienia.
Wykonane lub wykonywane zamoéwienia winny obejmowac okres ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Zestawienie
zrealizowanych lub realizowanych zamdéwien (kazde) winno zawierac:

— nazwa i adres Zamawiajgcego,

— nazwe¢ zamoOwienia,

— warto$¢ brutto kazdego zamowienia,
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— termin realizacji kazdego zamowienia,

— ilo$¢ osob objetych opiekg w kazdym zamowienia,

— ilo$¢ godzin ustug zrealizowanych w miesigcu w kazdym zamowieniu;
Wzér wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ;

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt b, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,

w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto

jego likwidacji ani nie ogloszono upaditosci. Dokument, o ktorym mowa powyzej, powinien by¢

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow,

o ktorych mowa w ust. 4 pkt b, zastepuje si¢ je w catosci lub czgsci dokumentem zawierajacym odpowiednio

o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sob uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone

przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego wlasciwym ze wzglgdu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych, jezeli:

a) moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne, o ile Wykonawca wskazatl w o$§wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
dane umozliwiajace dostgp do tych $rodkows;

b) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest o$wiadczenie, ktorego tres¢ odpowiada zakresowi
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1.

Wykonaweca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére Zamawiajacy

posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $§rodki oraz potwierdzi ich prawidtowo$¢ i aktualnos¢.

W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentow sktadanych

przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Ministra

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych

oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (t.j. Dz. U.

2 2020 r., poz. 2415, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.

W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow

elektronicznych oraz srodkow komunikacji.

§ 6. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 USTAWY PZP ORAZ
W ART. 109 UST. 1 USTAWY PZP

1. W oparciu o art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig,
z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, Wykonawcg:
1) bedacego osobg fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popeknienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z pdzn. zm.),

b) handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 z pdzn. zm.),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,
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2)

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popelnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2012
r. poz. 769, z p6zn. zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko
wiarygodnoséci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spotki w

spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1

pkt a;

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

3)

4)
5)

6)

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzja administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu skladania ofert dokonal ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamdowienia publiczne;

jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zakldcenie konkurencji, w
szczegolnosci, jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275, z pdzn. zm.), ztozyli
odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba,
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zakldcenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba, ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

W oparciu o art. 109 ust. 1 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zamowienia dodatkowo wyklucza
si¢, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, Wykonawce:

1)

2)

ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy
Pzp, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatno$ci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci (art.
109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp);

ktory naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony $rodowiska, prawa socjalnego Iub prawa pracy:
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a) bedacego osoba fizyczng skazanego prawomocnie za przestgpstwo przeciwko srodowisku, o
ktérym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujacych prace zarobkowa, o ktérym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, lub
za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

b) bedacego osobg fizyczng prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolno$ci lub kare grzywny,

C) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajacych z prawa ochrony $rodowiska, prawa pracy lub przepisow o zabezpieczeniu
spolecznym, jezeli wymierzono ta decyzja kare pienigzna;

(art. 109 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp)

3) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub ukarano za
wykroczenie, o ktorym mowa w pkt b lit. i lub ii (art. 109 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp);

4) w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje¢, ogloszono upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury (art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp);

5) ktory w sposOb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegolnosei, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamoéwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca
stosownych dowoddéw (art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp);

6) jezeli wystepuje konflikt interesow w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, ktorego nie mozna
skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy (art. 109 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp);

7) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace
z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego, co doprowadzito do wypowiedzenia
lub odstagpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastgpczego lub realizacji uprawnien
z tytutu rekojmi za wady (art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp);

8) ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzil Zamawiajgcego
w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, co moglo mie¢ istotny wpltyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, lub ktoéry zatail te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych (art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp);

9) ktory bezprawnie wplywal lub probowal wptywaé na czynnosci Zamawiajgcego lub probowat
pozyska¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia (art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp);

10) ktéry w wyniku lekkomys$Inos$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w btad, co
moglo mie¢ istotny wpltyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajagcego w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia (art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp).

Z postgpowania o udzielenie zamdowienia na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 15 kwietnia 2022 r., poz. 835) wyklucza
si¢ Wykonawcg:
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1) ktory jest wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 1 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania
o udzielenie zamowienia.

§ 7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Do oferty, sporzadzonej w oparciu o zalgcznik nr 1 do SWZ - Formularz ofertowy nalezy dotaczy¢:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

o$wiadczenia, o ktorych mowa w § 5 SWZ ust. 2;

dowodd wniesienia wadium (w przypadku wniesienia wadium w formie porgczenia lub gwarancji
bankowej/ubezpieczeniowej);

pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, jesli oferte sktada pelnomocnik Wykonawcy (chyba
ze pelnomocnictwo wynika z dokumentow rejestrowych Wykonawcy);

dokument upowazniajacy petnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum, spotka cywilna);

wypetniony i podpisany wzor umowy stanowiacy zafgcznik nr 3 do SWZ,

o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art.
13 lub art. 14 RODO — wg zalqcznika nr 7 do SWZ.

2. Wykonawca ma mozliwo$¢ wypetienia formularza JEDZ poprzez Serwis umozliwiajacy wypehienie i
ponowne wykorzystanie ESPD znajdujagcy sie¢ pod adresem: https://ec.europa.eu/growth/tools-
databases/espd/filter?lang=pl

Instrukcja pobrania i skladania JEDZ-a:

1)

2)

Wykonawca sklada jednolity dokument (JEDZ), pod rygorem niewazno$ci, w postaci
elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem Swiadczacym ushugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spelniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone
w ustawie z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U.
22021 r., poz. 1797 ze zm.).

Wykonawca sktada jednolity dokument na stronie platformazakupowa.pl/um_legnica/ aukcje.

Strona ta jest srodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajacego upowaznionego, stuzacym ztozeniu

JEDZ przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu. Ztozenie JEDZ wraz z oferta na pismie
lub nosniku danych (np. CD, pendrive) lub za posrednictwem poczty elektronicznej JEST
NIEDOPUSZCZALNE.
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3) Wykonawca wypelnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Zalecane jest korzystaé z
Elektronicznego Narzedzia Do Wypetniania JEDZ/ESPD (serwis eESPD) lub innych dostepnych
narzedzi lub oprogramowania, ktoére umozliwiaja wypeklienie JEDZ i utworzenie dokumentu
elektronicznego.

Elektroniczne Narzedzie Do Wypeienia JEDZ/ESPD udostepnione zostato przez Komisje Europejska
pod adresem: https://ec.europa.eu/growth/toolsdatabases/espd/filter?lang=pl (bezposredni dostgp do
polskiej wersji jezykowej serwisu).

Wykonawca sklada jednolity dokument na stronie platformazakupowa.pl/um legnica/ aukcje w

4)

nastgpujacy sposob:

a)

b)

Wykonawca, bedac na stronie internetowej Zamawiajacego
http://mops.bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne klika w tytut niniejszego zamoéwienia i
przechodzi na strone platformazakupowa.pl/um_legnica/aukcje i wybiera przedmiotowe
postgpowanie w zaktadce ,,POSTEPOWANIA — POSTEPOWANIA AKTUALNE” wlasciwy nr
ID.

po kliknigciu na tytut postgpowania nastapi przekierowanie na platforme zakupowa, gdzie nalezy

ztozy¢ JEDZ, postepujac wedtug ponizszych krokow:

- Wykonawca zapoznaje si¢ z zapisami zamieszczonymi na platformie zakupowe;j i pobiera plik
JEDZ zalaczony przez Zamawiajacego upowaznionego w formacie .xml.

- Po pobraniu pliku JEDZ w formacie .xml ze strony platformy zakupowej Wykonawca
wykorzystuje do wypetnienia jednolitego dokumentu ELEKTRONICZNE NARZEDZIE DO
WYPELNIANIA JEDZ/ESPD (serwis eESPD), udostgpnione przez Komisj¢ Europejska pod
adresem:
https://ec.europa.eu/growth/toolsdatabases/espd/filter?lang=pl (bezposredni dostep do polskie;j
wersji jezykowej serwisu).

Na wskazanej stronie Komisji FEuropejskiej Wykonawca, po zaznaczeniu pola ,Jestem
Wykonawcg”, wybiera opcj¢ ,,Zaimportowa¢ ESPD” i wgrywa plik JEDZ w formacie .xml,
pobrany ze strony platformy zakupowej, klikajac przycisk ,,Wybierz plik”. Nastepnie pojawi
si¢ pytanie o siedzibe przedsiebiorstwa — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiednie panstwo
i przej$s¢ dalej. Po wybraniu opcji ,dalej” pojawi si¢ przygotowany wczesniej przez
Zamawiajacego upowaznionego formularz JEDZ do wypelienia przez Wykonawce,
zawierajacy tylko pola wskazane przez Zamawiajacego upowaznionego. W formularzu znajda
si¢ dane o Zamawiajagcym upowaznionym i postgpowaniu. Wykonawca dodaje dane o
Wykonawcy i1 odpowiada tylko na te pytania, ktéore wczes$niej zaznaczyl wczesniej
Zamawiajacy do wypetnienia. Przy wszystkich podstawach wykluczenia domyslnie zaznaczona
jest odpowiedz przeczaca. Po zaznaczeniu odpowiedzi twierdzacej Wykonawca ma mozliwo$¢
podania szczegdtow, a takze opisania ewentualnych srodkéw zaradczych podjetych w ramach
tzw. samooczyszczenia. Nalezy wypetia¢ pola, przechodzac przez kolejne ekrany. W czesci VI
»O$wiadczenia koncowe” znajduja si¢ pola do wyboru daty i wskazania miejscowosci.
Na koncu formularza znajduje si¢ wskazowka: ,,Eksportuj. Teraz mozna kliknaé¢ «Eksportuj»,
aby pobra¢ i zapisa¢ plik ESPD na swoim komputerze”. Wskazowka ta moze by¢ mylaca,
poniewaz nie ma ponizej przycisku tak opisanego (sa bowiem przyciski ,,wstecz”, ,,anuluj”
i ,,przeglad”). Nalezy klikng¢ ,,przeglad”, a wowczas zostanie otwarty podglad catego
wypetnionego formularza, ktory mozna jeszcze sprawdzi¢ przed pobraniem. Po wypetnieniu
formularza Wykonawca klika ,,Pobierz jako” i wybiera format zapisu o§wiadczenia (.xml, .pdf
lub ,,oba formaty”). Zaleca si¢ zapisanie obu formatow, poniewaz oba beda Wykonawcy
przydatne (JEDZ w pliku .pdf fatwo jest odczyta¢ i w takim formacie Wykonawca
bedzie zataczat wypeliony JEDZ na  platforme zakupowa, natomiast plik .xml moze by¢
przez Wykonawce ponownie wykorzystany w serwisie eESPD). Wygenerowany w serwisie
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5)

6)

7)

8)

eESPD plik JEDZ w formacie .xml oraz .pdf powinien zosta¢ zapisany przez Wykonawce na
dysku lokalnym lub innym no$niku danych, poniewaz pliki nie sa przechowywane w serwisie
eESPD.

UWAGA!

W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z mozliwosci samodzielnego utworzenia nowego formularza

JEDZ/ESPD, aktywne sg wszystkie pola formularza. Nalezy je wypeti¢ w zakresie stosownym do

wymagan okre§lonych przez Zamawiajacego w SWZ.

c) Pobrany plik JEDZ w formacie .pdf Wykonawca dotacza w wyznaczonym przez Zamawiajacego
miejscu na platformie zakupowej poprzez nacisnigcie spinacza i wybranie pliku z komputera.

d) Po upewnieniu sig¢, ze plik zostat poprawnie dotaczony, Wykonawca uzupetnia wymagane (zotte)
pola na platformie zakupowej. Zaznacza, ze zapoznat si¢ z warunkami postgpowania i regulaminem
platformy i naciska przycisk ,,Zt6z oferte”.

e) Spowoduje to przekierowanie do nastgpnego etapu, gdzie Wykonawca podpisuje plik JEDZ
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W tym celu Wykonawca naciska przycisk ,,Pobierz
plik z ofertg”. Pobrany plik Wykonawca musi podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

f) Podpisany plik JEDZ Wykonawca importuje do platformy w wyznaczonym miejscu jako zatacznik,
klikajac przycisk ,,Wgraj podpisany plik”. System wskaze, czy plik zostal poprawnie podpisany w
niezmienionej formie.

g) Aby zakonczy¢ sktadanie JEDZ, Wykonawca klika na pomaranczowy przycisk ,,Zt6z ofertg”. JEDZ
Wykonawcy zostanie zaszyfrowany i w bezpieczny sposob przestany do Zamawiajacego.

h) Na adres mailowy podany wcze$niej przez Wykonawce zostanie wystane potwierdzenie ztozenia
JEDZ.

UWAGA!

Link do INSTRUKCJI PDF skladania JEDZ na platformie zakupowej dla Wykonawcéw:

https://drive.google.com/file/d/1rlA6iJRIJ7xs3FeLUsJvoFQSuidOx2C9/view.

Niezaleznie Wykonawca moze skontaktowa¢ si¢ z Centrum Wsparcia Klienta: 22 101 02 02,

cwk@platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy zastrzega, iz ,,O$wiadczenia koncowe” zawarte w Czgsci VI formularza JEDZ maja
istotne znaczenie dla oceny Wykonawcy. Stanowig one podsumowanie catej tresci ztozonego przez
Wykonawce formularza jednolitego dokumentu i ztozonych w nim o$wiadczen. Dodatkowo ztozenie
tych koncowych oswiadczen ma znaczenie z punktu widzenia odpowiedzialno$ci podmiotow je
sktadajacych za tres¢ szczegotowych oswiadczen zawartych w formularzu jednolitego dokumentu
(JEDZ).

Oswiadczenia koncowe zwracaja uwage na konieczno$¢ korzystania przez Zamawiajagcego, we
wskazanych przez Wykonawce sytuacjach, z bezptatnych, ogoélnodostgpnych baz danych oraz dotycza
wyrazenia zgody przez Wykonawce na mozliwo$¢ korzystania przez Zamawiajacego z informacji
zawartych w formularzu jednolitego dokumentu (JEDZ).

Dokument JEDZ lacznie z o$wiadczeniami zawartymi w tresci formularza powinien by¢ podpisany
odpowiednio przez tego, kogo dotyczy sktadany formularz JEDZ, tj. Wykonawce, kazdego
z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, podmiot trzeci. Dla skutecznego ztozenia
o$wiadczenia formularz JEDZ musza podpisa¢ wlasciwe, umocowane osoby, tj. uprawnione do
reprezentacji albo upowaznione na podstawie odrgbnie udzielonego pelnomocnictwa kazdego z tych
podmiotow.

Wykonaweca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw do wykluczenia oraz spelnienia, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udzialu w postgpowaniu, sktada takze dla kazdego z tych podmiotow odrgbny formularz
jednolitego dokumentu, zawierajacy informacje wymagane w Czesci II: ,Informacje dotyczace
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Wykonawcy” Sekcja A 1 B i w Czesci III: ,,Podstawy wykluczenia” Sekcja A, B, C, D w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego i w zaleznosci od udostgpnianych zasobéw informacje wymagane
w Czesci IV: ,Kryteria kwalifikacji” oraz w Czesci VI: ,,O$wiadczenia koncowe”, nalezycie
wypetiony i podpisany przez te podmioty.

9) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie sktada odrebny formularz jednolitego dokumentu, zawierajacy
informacje wymagane w Czg¢sci II: ,,Informacje dotyczace Wykonawcy” Sekcja A, B, C i D, Czesci III:
»Podstawy wykluczenia” Sekcja A, B, C i D w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego
upowaznionego, Czesci IV: ,Kryteria kwalifikacji” oraz Czgsci VI ,,O$wiadczenia koncowe”.
Dokumenty te powinny potwierdza¢ spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow udziatu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

UWAGA!

Podmioty trzecie udostgpniajagce swoj potencjal oraz Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamoOwienie,
o ktorych mowa w pkt. 7, 8 1 9, sktadaja formularz jednolitego dokumentu (JEDZ) pod rygorem niewaznosci,
w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce
kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem s$wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis
elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okre§lone w ustawie z dnia 05 wrze$nia 2016 roku o
ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;j (t.j. Dz. U. 22021 1., poz. 1797 ze zm.) w sposéb analogiczny
jak Wykonawca, na stronie

platformazakupowa.pl/um_leszno/aukcje, wykorzystujac do wypelienia jednolitego  dokumentu
ELEKTRONICZNE NARZEDZIE DO WYPELNIANIA JEDZ/ESPD (serwis eESPD), udostepnione przez
Komisje Europejska pod adresem

https://ec.europa.ecu/growth/toolsdatabases/espd/filter?lang=pl (bezposredni dostgp do polskiej wers;ji
jezykowej serwisu).

4. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenia i dokumenty
sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja
spetnianie warunkow w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

5. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego; do oferty naleZy dotgczyc¢ oryginal petnomocnictwa.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
W rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.
U. z 2022 r., poz. 1233, z p6zn. zm.), jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w
sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, zalaczajac
stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Na platformie w
formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci oferty stanowiacej
tajemnicg przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca, za posrednictwem platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub
wycofa¢ ofert¢. Sposéb dokonywania zmiany Iub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

8. Aby ztozy¢, zmieni¢ badz wycofac ofertg, Wykonawca nie musi posiada¢ konta na platformie. Korzystanie
z platformy przez Wykonawce jest bezptatne.
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§ 8. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH

ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformy.

2. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami w zakresie:

a) przesylania Zamawiajacemu pytan do tresci SWZ;

b) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia / poprawienia / uzupetnienia lub
wyjasnienia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (JEDZ), podmiotowych
srodkéw dowodowych, innych dokumentow lub o§wiadczen sktadanych w postepowaniu;

C) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy Pzp;

d) przesylania innych wnioskéw, informacji, o§wiadczen Wykonawcy;

e) przesylania odwotania;

odbywa si¢ za posrednictwem platformy i formularza ,, Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”.

3. Aby komunikowa¢ si¢ z Zamawiajgcym, o czym mowa powyzej, Wykonawca nie musi posiada¢ konta na
platformie. Korzystanie z platformy przez Wykonawcg jest bezptatne.

4. Za datg przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ datg ich
przestania za posrednictwem platformy poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomosé¢ do
Zamawiajgcego” po ktérych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje za posrednictwem platformy. Informacje
dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert, informacje
o wyborze oferty najkorzystniejszej badz uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy bedzie zamieszczal na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformy do konkretnego
Wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio na platformie przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii
lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Zamawiajacy, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 2452, z p6zn. zm.), okre$la niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformie, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10
4, Linux, lub ich nowsze wersje;

C) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0;

d) wlaczona obstuga JavaScript;

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf;

f) szyfrowanie na platformie odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS 1.3;

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Glownego
Urzgdu Miar.

8. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie

internetowej w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy;
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b) os$wiadcza, ze zapoznal i zastosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem: https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view.

9. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformy, w szczegoélnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z tre$cig oferty
przed uptywem terminu skladania ofert (np. zlozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajgced0”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postgpowaniu, poniewaz nie zostal spetniony obowiazek
narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformy dotyczace w szczegdlnosci logowania,
sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych
W niniejszym postgpowaniu przy uzyciu platformy znajduja si¢ w zakladce ,,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcije.

§ 9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.

7.

8.

Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokosci: 20 000,00 ztotych
(stownie: dwadziescia tysiecy ztotych 00/100 zlotych).
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
a) pieniadzu;
b) gwarancjach bankowych;
c) gwarancjach ubezpieczeniowych;
d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 462).
Wadium w formie pieni¢znej nalezy wnies¢ przelewem na konto bankowe Zamawiajacego: Bank PEKAO
S.A., nr 82 1240 3464 1111 0011 1099 3239 z adnotacja: "Wadium — Swiadczenie ustug asystenta
osobistego osoby z niepelnosprawnoscig — 2024 rok".
Za termin wniesienia wadium w formie pieni¢znej zostanie przyjety termin uznania rachunku
Zamawiajgcego.
Wadium wnoszone w formie porgczen lub gwarancji musi by¢ ztozone jako oryginal gwarancji lub
poreczenia w postaci elektronicznej i spetnia¢ co najmniej ponizsze wymagania:
a) musi obejmowa¢ odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez
Wykonawce okreslone w ustawie Pzp.
b) z jej tresci powinno jednoznacznej wynikaé zobowigzanie gwaranta do zaplaty calej kwoty
wadium;
€) powinno by¢ nieodwotalne i bezwarunkowe oraz ptatne na pierwsze zadanie;
d) termin obowigzywania poreczenia lub gwarancji nie moze by¢ krotszy niz termin zwigzania ofertg
(z zastrzezeniem, iz pierwszym dniem zwigzania oferta jest dzien sktadania ofert);
e) w tresci porgczenia lub gwarancji powinna znalezé si¢ nazwa oraz numer przedmiotowego
postgpowania;
f) nalezy wskaza¢ beneficjenta porgczenia lub gwarancji;
W przypadku wniesienia wadium w formie:
a) pienieznej - zaleca si¢, by dowod dokonania przelewu zostat dotaczony do oferty;
b) porgczen lub gwarancji - wymaga sig¢, by oryginal dokumentu zostat ztozony wraz z oferta.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia Zamawiajagcy wymaga,
aby poregczenie lub gwarancja obejmowala swa treScig (tj. zobowigzanych z tytulu porgczenia lub
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gwarancji) wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia lub aby z jej
tre$ci wynikato, ze zabezpiecza oferte¢ Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

9. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposob nieprawidtowy lub nie utrzyma
wadium nieprzerwanie do uplywu terminu zwigzania oferta lub ztozy wniosek o zwrot wadium w
przypadku, o ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp zostanie odrzucona.

10. Zasady zwrotu oraz okolicznosci zatrzymania wadium okresla art. 98 ustawy Pzp.

§ 10. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.
2.

Osoba prowadzaca postepowanie: Agata Malko, tel.: 76 7221803, e-mail: a.malko@mopslegnica.pl.
Zamawiajacy pracuje od poniedzialtku do piatku z wyjatkiem $wiat i dni wolnych od pracy,
w godzinach od 7.30 do 15.30.

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy nie pozwalaja na jakikolwiek inny kontakt —
zar6wno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami — niz
wskazany w SWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie udzielal wigzacych odpowiedzi na pytania
Wykonawcy, gdy ten zastosuje inne formy kontaktowania si¢ z nim niz wskazane w SWZ. Wnioski
0 wyjasnienie tresci SWZ nalezy sktada¢ w trybie okreslonym w ustawie i opisanym w SWZ.

§ 11. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT I TERMIN OTWARCIA OFERT

1.

o

10.

11.

12.

13.
14.

15.

Oferte wraz z wszystkimi wymaganymi w SWZ dokumentami nalezy umie$ci¢ na platformie do dnia

22 kwietnia 2024 r do godz. 8.30.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypehieniu formularza sktadania oferty i dotaczenia wszystkich wymaganych zatacznikéw nalezy

klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania™.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania na platformie w drugim kroku sktadania

oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zoz oferte” 1 wysSwietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostala

zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje si¢

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Wykonawca moze wycofa¢ lub zmieni¢ oferte jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22 kwietnia 2024 r. o godz. 9.00.

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego

systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego,

otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunig¢ciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

b) cenach zawartych w ofertach.

Informacje zostang opublikowane na stronie postgpowania na platformie w sekcji ,,Komunikaty”.

Zgodnie z ustawg Pzp Zamawiajacy nie przewiduje transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem

elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

Wykonawcy pozostang zwigzani zatozong oferta do dnia 17 lipca 2024 .
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§ 12. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca podaje cen¢ oferty w Formularzu ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego
zatgceznik nr 1 do SWZ jako ceng brutto (czyli z uwzglednieniem kwoty podatku od towarow i ustug
(VAT)) z wyszczegoblnieniem kwoty netto oraz stawki podatku od towarow i ustug (VAT).

Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty, jakie musi ponie$¢ Wykonawca, aby zrealizowac
zamdwienie zZ najwyzsza starannoscia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadno$cia nie wigksza niz dwa miejsca po
przecinku.

Wykonawca poda w Formularzu ofertowym stawke podatku od towarow i ustug (VAT) wlasciwa dla
przedmiotu zamowienia, obowigzujgca wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert. Okreslenie
ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towaréw i1 ustug (VAT)
potraktowane bedzie, jako blad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszcza si¢
ustawowe przestanki omytki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 10 ustawy Pzp w zwiazku z art. 223 ust.
2 pkt. 3 ustawy Pzp).

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy ceng oferty podang cyfrowo a slownie jako warto$¢ wilasciwa
zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

§ 13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY I KRYTERIOW OCENY OFERT

1.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie,
Z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT.

Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Ceng za wykonanie przedmiotu zamdowienia nalezy przedstawi¢ w "Formularzu ofertowym" — zafgcznik
nr 1 do SWZ.

Kryteria oceny ofert — Zamawiajacy uzna oferty za spetniajagce wymagania i przyjmie o szczegétowego
rozpatrywania, jezeli:

1) oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,

2) oferta zostata ztozona, w okre$lonym przez Zamawiajgcego terminie,

3) wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego,

4) wniesiono poprawnie wadium.

Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowa
zasade oceny ofert, ktére oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow
przedstawionych przez Wykonawcéw w zakresie kazdego kryterium.

Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow
ustalong w ponizszym opisie, pozostate beda oceniane odpowiednio — proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow i ustalong
punktacj¢: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyj¢te w niniejszym postgpowaniu kryteria oceny ofert
przedstawione ponizej.

1) Cena za 1 godzine wykonywania ustug asystenta osobistego osoby z niepelnosprawnoscia —

waga kryterium 60%

Ofercie o najnizszej cenie na wykonywanie ustug asystencji przyznana zostanie maksymalna ilo§¢
punktow (100), pozostalym ofertom przyznana zostanie ilo§¢ obliczana na podstawie nastepujacego
wzoru:
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najnizsza ocena 00

1los¢ punktow oferty badanej = m

2) Zatrudnienie osoby bezrobotnej — waga kryterium 40%

Kryterium spoteczne - zatrudnienie do realizacji zamowienia osoby bezrobotnej w rozumieniu

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Zamawiajacy przyzna ofercie 40 punktow, jezeli Wykonawca zadeklaruje zatrudnienie do realizacji

zamoOwienia minimum 1 osoby bezrobotne;.

Ocena ofert zostanie dokonana na podstawie deklaracji w formularzu oferty. Deklaracja zobowiazuje

Wykonawce do zatrudniania® przez caly okres realizacji umowy tj. do dnia odbioru cato$ci

przedmiotu umowy potwierdzonego protokolem odbioru, minimum jednej osoby bezrobotnej w

rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Y Ze wzgledu na fakt, iz w postepowaniu nie istniejg przestanki do obligatoryjnego wymagania zatrudnienia
na podstawie umowy o pracg w rozumieniu art. 22 ust. 1 Kodeksu pracy jako zatrudnienie Zamawiajgcy
przyjmuje zatrudnienie zarowno w oparciu o umowe cywilnoprawng, jak i umowe o prace. W obu
przypadkach Zamawiajqcy uznaje kryterium spoteczne za spetnione.

Ocena ofert w kryterium zostanie dokonana zgodnie z zasada:
a) jesli Wykonawca zrealizuje ustuge i zatrudni do realizacji osobe bezrobotng (na podstawie
deklaracji w formularzu ofertowym) — otrzyma 40 punktow,
b) jesli Wykonawca zrealizuje ustuge bez zatrudniania do realizacji osoby bezrobotnej (na
podstawie deklaracji w formularzu ofertowym) — otrzyma 0 punktow.
W przypadku braku wypetniania deklaracji w formularzu ofertowym Zamawiajacy przyzna 0 punktow
oraz przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje zamowienie bez zatrudniania do realizacji osoby bezrobotne;j.
Suma punktow uzyskana przez oferty za poszczegolne kryteria oceny zostanie przemnozona przez ich wagi.

8. Koncowa warto$¢ punktowa danej oferty stanowi suma ilosci punktéw uzyskana przez dana ofertg za

kazde kryterium oceny ofert.

9. Za ofertg najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow wyliczona

jako sume punktow uzyskanych w ww. Kryteriach.

§ 14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 ustawy
Pzp, w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo
15 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko jedng oferta.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie po-informowany przez
Zamawiajgcego 0 miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowg w sprawie zamdwienia na
warunkach okre$lonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore stanowia zafgcznik nr 3 do
SWZ Wzor umowy. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia (w
przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawia Zamawiajagcemu umowe regulujaca
wspotprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
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wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewazni¢ postgpowanie

§ 15. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz poniost lub moze ponies$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy
Pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania
Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposob, aby mégl on zapoznad
si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,
o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przyshuguje skarga do sadu. Skargg wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwem
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okre§lone sa w Dziale IX ,,Srodki
ochrony prawnej” ustawy Pzp.

§ 16. INFORMACJA ZGODNIE Z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, zZe:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Os$rodek Pomocy Spolecznej
w Legnicy — Zamawiajacy, reprezentowany przez Dyrektora MOPS w Legnicy;

w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Legnicy powolany zostat inspektor ochrony danych
osobowych, kontakt: iod@mopslegnica.pl, tel. 76 7221 800 wew.123;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postegpowaniem znak DOA.2610.1.2024 o udzielenie zamdwienia publicznego na $wiadczenie ustug
asystenta osobistego 0soby z niepelnosprawnoscia, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresie niezbednym do spelnienia celu, dla ktorego
zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa,

po spehieniu celu, dla ktérego dane zostaly zebrane, moga one by¢ przechowywane jedynie w celach
archiwalnych, przez okres, ktory wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegolne
stanowig inaczej;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
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8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie begda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
9) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;
€) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
10) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
€) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

§ 20. UWAGI KONCOWE
Sprawy nie objete Instrukcja reguluje ustawa Pzp z przepisami Wykonawczymi oraz Kodeks Cywilny.

§ 21. Zalaczniki:
1. Postanowienia SWZ dotyczace warunkow sporzadzenia oferty stosuje si¢ odpowiednio do warunkow
sporzadzenia poszczegdlnych formularzy.
2. Integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji stanowia nizej wymienione zataczniki:

Zatacznik nr 1 do SWZ — Formularz ,,OFERTA Wykonawcy”

Zatacznik nr 2 do SWZ — JEDZ

Zatacznik nr 3 do SWZ — Projekt umowy

Zatacznik nr 4 do SWZ — Wzor o$wiadczenia Wykonawcy o grupie kapitatowej

Zatacznik nr 5 do SWZ — Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug

Zakacznik nr 6 do SWZ — O$wiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu osobami

Zatacznik nr 7 do SWZ — O$wiadczenie Wykonawcy w sprawie RODO

Zatacznik nr 8 do SWZ — Program Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j ,,Asystent osobisty osoby z

niepelnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024
Ooraz

Zatacznik nr 1A do umowy — deklaracja wyboru AOON

Zatacznik nr 1B do umowy — o$wiadczenie Uczestnika o braku pokrewienstwa

Zatacznik nr 2 do umowy — Wzoér karty realizacji ustug asystenta

Zatacznik nr 3 do umowy — Umowa powierzenia danych

Zatacznik nr 4 do umowy — Ewidencja przebiegu pojazdu

Zatacznik nr 5 do umowy — Ewidenc;ji biletéw komunikacyjnych

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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