zalacznik nr 9 do Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia
znak: Rz.271.40.2021

Zatagcznik do wniosku

Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Miasta Legionowo”

1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych (do kazdego miejsca w kraju i
zagranicg) i ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041).

Wykonawca realizujgcy ustugi objete przedmiotem zamodwienia zobowigzany jest

posiada¢ w catym okresie obowigzywania umowy aktualny wpis do rejestru operatorow

pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j,

zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r.,

poz. 1041).

Ustugi objete przedmiotem zamdwienia bedg swiadczone na podstawie przepisow

powszechnie obowigzujgcego prawa, z uwzglednieniem w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041),

2) aktéw wykonawczych wydanych na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041),

3) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowych
przepisdw pocztowych tj. wigzgcych Rzeczpospolitg Polskg umow
miedzynarodowych dotyczgcych swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych
regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

4) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedgcych przedmiotem
zamowienia wydanych na podstawie ustaw i rozporzgdzen,

5) postanowien specyfikacji warunkéw zamowienia.

Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) przesyiki listowe o wadze do 2000 g. (Format S, M, L):

a) zwykte — przesyiki nierejestrowane, niebedgce przesytkami najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone — przesytki rejestrowane przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane
za pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajgcy
je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za
pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i
doreczane w sposdb zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

e) polecone z ustugg zwrotnego poswiadczenia odbioru (ZPO) — przesyiki
rejestrowane przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem
odbioru, przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajgcy je przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,



f) polecone priorytetowe z ustugg zwrotnego poswiadczenia odbioru (ZPO) — przesyiki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i
doreczane za pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczane w sposéb
zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem.

2) Wymiary przesytek listowych wynoszg:

Maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z

tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

a) wymiar przesyiek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszg: maksimum:
suma dtugosci plus podwojna srednica — 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar
(dtugosé€) nie moze przekroczy¢ 900 mm, minimum: suma dtugosci plus podwdjna
srednica — 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugosc) nie moze by¢ mniejszy
niz 100 mm.

b) wymiary kartek pocztowych wynoszg: maksimum: 120 x 235 mm, minimum: 90 x
140 mm.

Przy czym:

Format S to przesytka o wymiarach: minimum: wymiary strony adresowej nie moga byc¢

mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum: zaden z wymiarow nie moze przekroczyc:

wysokos¢ 20 mm, dtugosc¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm.

Format M to przesytka o wymiarach: minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢

mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢:

wysokos¢ 20 mm, dtugosc¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm.

Format L to przesytka o wymiarach: minimum: wymiary strony adresowej nie mogg byc¢

mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm,

przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos$c) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

3) paczki pocztowe rozumie sie przesytki rejestrowane, niebedgce przesytkg listowg o

wadze do 10000 g (Gabaryt Ai B)

a) zwykte — paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii, przyjete
za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za
pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach: minimum: wymiary strony adresowej nie mogg
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum: zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach: minimum: — je$li cho¢ jeden z wymiarow
przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm, maksimum —
suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym Kierunku niz dtugosc¢
nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

. Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustug doreczania przesytek pocztowych

do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i poza granicami

Polski.

. Ustugi pocztowe objete przedmiotem zamdwienia bedg realizowane sukcesywnie,

zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego, na warunkach okreslonych w umowie.



7.

Zamawiajgcy zastrzega, ze ilos¢ przesytek pocztowych poszczegdlnego rodzaju moze
ulec zmianie (zwigkszeniu lub zmniejszeniu) w trakcie trwania umowy w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Z tego tytutu Wykonawca nie bedzie zgtaszaé wobec
Zamawiajgcego zadnych dalszych roszczen w tym finansowych.

Zamawiajgcy zastrzega, ze ilos¢ przesytek pocztowych poleconych za potwierdzeniem
odbioru, ktérych nadanie bedzie wywotywato skutek w postaci okreslonej w
szczegolnosci w art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks postepowania cywilnego, art.12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa, art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o
postepowaniu przed sgdami administracyjnymi oraz innych przepisach powszechnie
obowigzujgcych moze ulec zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu) w trakcie trwania
umowy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Z tego tytutu Wykonawca nie bedzie
zgtasza¢ wobec Zamawiajgcego zadnych dalszych roszczen w tym finansowych.

. Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania w catym okresie obowigzywania

umowy placoéwkami pocztowymi na terenie kraju, zlokalizowanymi w kazdej gminie,
czynnymi we wszystkie dni robocze.

10.Wykonawca zobowigzuje sie, ze w okresie realizacji umowy kazda jego placéwka

11

pocztowa umozliwiajgca odbior przesyiki pocztowej przez adresata od Wykonawcy

bedzie spetnia¢ warunki:

1) powinna by¢ oznakowana w sposob widoczny ,szyldem” z nazwg lub logo
Wykonawcy (operatora pocztowego), jednoznacznie wskazujgcym na placowke
Wykonawcy,

2) jezeli znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosc
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow wytgcznie
w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo
Wykonawcy.

3) powinna zapewnia¢ prawidtowe zabezpieczenie przesytek pocztowych przed
dostepem oséb trzecich, gwarantujgc zachowanie tajemnicy pocztowej oraz
ochrone danych osobowych,

4) organizacja pracy placowki pocztowej powinna umozliwia¢ osobom poruszajgcym
sie za pomocg wbzka inwalidzkiego na korzystanie z ustug swiadczonych przez te
placowke;

5) utworzone w placéwce pocztowej stanowisk obstugi osdb niepetnosprawnych
powinno by¢ odpowiednio oznakowane.

.Wykonawca bedzie dysponowat w catym okresie obowigzywania umowy placowkag

pocztowg, wyznaczong do obstugi Zamawiajgcego, zlokalizowang na terenie miasta
Legionowo, pow. legionowski, woj. mazowieckie, realizujgcej ustugi objete
przedmiotem zamowienia, czynng w dni robocze w wymiarze co najmniej 8 godzin
dziennie w godzinach 8.00 — 18.00.

12.Wykonawca wyznaczy do obstugi Zamawiajgcego placéwke pocztowg zlokalizowang

na terenie miasta Legionowo, pow. legionowski, woj. mazowieckie.

13.Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie

w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego do wyznaczonej placowki pocztowej
Wykonawcy (data nadania przesytek pocztowych musi by¢ zgodna z datg nadania
przez Zamawiajgcego).



14.Wszelkie oznaczenia (numery nadawcze) przesytek pocztowych muszg byc
zapewnione i naniesione na przesytkach pocztowych przez Wykonawce.

15.Wykonawca zapewni mozliwos¢ nieodptatnego Sledzenia przez internet (poprzez
strone internetowq) przesytek rejestrowanych — przesytek listowych i paczek
pocztowych bez ponoszenia przez Zamawiajgcego dodatkowych kosztow z tym
zwigzanych.

16.Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic nieodptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesytek pocztowych oraz inne druki niezbedne do
prawidtowego nadania przesytek pocztowych.

17.0dpowiedzialnos¢ za przesyiki pocztowe przechodzi na Wykonawce z chwilg przyjecia
ich od Zamawiajgcego w wyznaczonej placowce pocztowej Wykonawcy.

18.Przyjecie przesytek pocztowych przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych.

19.Wykonawca bedzie zwracat do Zamawiajgcego potwierdzone ksigzki nadawcze dla
przesytek rejestrowanych oraz zestawienia ilosciowe dla przesytek nierejestrowanych
w nastepnym dniu roboczym po nadaniu przesytek przez Zamawiajgcego.

20.W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczgcych nadanych przesytek pocztowych,
Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasni je z osobg odpowiedzialng ze strony
Zamawiajgcego za nadzor nad realizacjg postanowien umowy.

21.Przesuniecie terminu nadania przesytek pocztowych okreslonego w ust. 13 na dzien
nastepny moze nastgpi¢ tylko w przypadku uzasadnionych zastrzezen Wykonawcy do
odebranych przesytek, a w szczegolnosci nieprawidtowego ich opakowania, braku
petnego adresu, niezgodnosci wpisow do dokumentow nadawczych z wpisami na
przesytkach, braku oznaczenia wniesienia optaty, a takze braku mozliwosci wyjasnienia
lub usuniecia tych zastrzezen w dniu ich przyjecia od Zamawiajgcego z osobg
odpowiedzialng ze strony Zamawiajgcego za nadzor nad realizacjg postanowien
umowy.

22.Zamawiajgcy przewiduje nadawanie czesci przesytek pocztowych w sposob zgodny z
przepisami regulujgcymi tryb postepowan administracyjnych, sgdowo —
administracyjnych, sgdowych we wszelkich sprawach, a w szczegdlnosci w sprawach
cywilnych, karnych, wykroczeniowych oraz ordynacji podatkowej i ze skutkami
prawnymi w nich przewidzianymi, ktérych nadanie jest konieczne w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego.

23.W przypadku nadawania przesytek pocztowych w sposob okreslony w ust. 22
Zamawiajgcy wymaga aby nadanie wywotato skutek w postaci okreslonej w
szczegolnosci w art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks postepowania cywilnego, art.12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 .
Ordynacja podatkowa, art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o
postepowaniu przed sgdami administracyjnymi oraz innych przepisach powszechnie
obowigzujgcych.

24 . Zamawiajgcy dopuszcza zapewnienie skutkow, o ktérych mowa w ust. 23 w ten
sposob, ze Wykonawca z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe przyjmie przesytki
pocztowe od Zamawiajgcego w wyznaczonej placéwce pocztowej Wykonawcy o ktorej
mowa w ust. 111 12 i przekaze je do nadania w placowce pocztowej operatora



wyznaczonego z zastrzezeniem, ze dzien nadania przesytek pocztowych w placéwce

operatora wyznaczonego bedzie dniem przyjecia przesytek od Zamawiajgcego.

25.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ nadawania przesytek pocztowych z wlasnym
drukiem zwrotnego potwierdzenia odbioru wymaganego przepisami m.in. ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, a Wykonawca zobowigzuje sie¢ do honorowania

i obstugiwania tych przesytek pocztowych. Wzor druku wlasnego zwrotnego

potwierdzenia odbioru Zamawiajgcego okresla zatgcznik nr 2 do szczegétowego opisu

przedmiotu zamdwienia, a odpowiednie druki zapewni Zamawiajgcy.
26.Wykonawca zobowigzuje sie do doreczania do siedziby Zamawiajgcego (do Biura

Obstugi Klienta Urzedu Miasta Legionowo mieszczgcego sie w siedzibie

Zamawiajgcego w Legionowie przy ul. marsz. Jozefa Pitsudskiego 41) w dni robocze

od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00 pokwitowanych przez adresatéw

,zwrotnych potwierdzen odbioru” zaréwno wtasnych oraz Zamawiajgcego o ktérych

mowa w ust. 16 i ust. 25, niezwtocznie po dokonaniu doreczen przesytek pocztowych —

nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia. Doreczone zwrotne
potwierdzenie odbioru powinno zawierac czytelng date i czytelne imie i nazwisko
odbiorcy przesyiki.

27.Wykonawca zobowigzuje sie do doreczania do siedziby Zamawiajgcego (do Biura

Obstugi Klienta Urzedu Miasta Legionowo mieszczgcego sie w siedzibie

Zamawiajgcego w Legionowie przy ul. marsz. Jozefa Pitsudskiego 41) w dni robocze

od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00 zwroty — niedoreczone przesyiki

pocztowe.
28.Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki pocztowe w placowce pocztowej Wykonawcy
zlokalizowanej na terenie miasta Legionowo, pow. legionowski, woj. mazowieckiego,

realizujgcej ustugi objete przedmiotem czynng w dni robocze w wymiarze co najmniej 8

godzin dziennie w godzinach 8.00 — 18.00.

29.Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

30.Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek pocztowych w stanie
uporzgdkowanym tj.

1) w przypadku przesytek rejestrowanych - po wpisaniu kazdej przesyiki pocztowej do
pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek
pocztowych, utozonych strong adresowg wedtug kolejnosci wpiséw do pocztowe;j
ksigzki nadawczej, z uwzglednieniem podziatu na: przesytki krajowe i zagraniczne,
priorytetowe, format S, M, L oraz gabaryt Ai B.

2) w przypadku przesytek nierejestrowanych — po sporzgdzeniu zestawienia
ilosciowego przesytek pocztowych wg poszczegolnych kategorii wagowych
sporzgdzonego dla celdw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek
pocztowych, z uwzglednieniem podziatu na: przesyiki krajowe i zagraniczne,
priorytetowe, format S, M, L oraz gabaryt Ai B.



31.Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania w sposob trwaty i czytelny na stronie
adresowej nadawanych przesytek pocztowych nazwy odbiorcy (adresata) wraz z jego
danymi adresowymi (w przypadku przesytek rejestrowanych pokrywajgce sie z danymi
w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesyiki (,zwykia”, ,polecona”;
Lpriorytetowa”; ,za zwrotnym potwierdzeniem odbioru”- ZPO) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki pieczatki okreslajgcej petng nazwe i
adres Zamawiajgcego (nadawcy).

32.Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych oznaczenie w postaci
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg, potwierdzajgce
whniesienie optaty oraz identyfikujgce Wykonawce.

33.0Opakowanie przesyiek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki pocztowej powinno
gwarantowac zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci oraz uniemozliwiac
uszkodzenie zawartosci paczki w czasie przemieszczania. Nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy oraz ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne
opakowanie przesytek pocztowych mogace naruszac jej pierwotng forme, ksztatt lub
wage.

34.Jezeli przesyiki listowe oraz paczki pocztowe wymagac bedg specjalnego, odrebnego
oznakowania lub opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca
dostarczy we wtasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

35.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc by na kopercie oprocz danych wskazanych przez
Zamawiajgcego znajdowaty sie informacje o opfacie za ustuge pocztowg zwigzane ze
Swiadczeniem czesci zamowienia przez podwykonawcow, zwigzane z obiegiem
przesytek pocztowych. Informacje te nie mogg zakrywac na stronie adresowe;j
nadawanych przesytek pocztowych danych odbiorcy (adresata) wraz z jego danymi
adresowymi, danych Zamawiajgcego (nadawcy) wraz z jego danymi adresowymi oraz
nie bedg naruszac¢ innych wymagan okreslonych w warunkach przetargu.

36.W przypadku nieobecnosci adresata pod wskazanym adresem odbioru, przedstawiciel
Wykonawcy zobowigzany jest do pozostawienia zawiadomienia (pierwsze awizo) o
probie dostarczenia przesyiki pocztowej ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesytke pocztowg. Termin odbioru przez adresata przesytki pocztowej
wynosi 14 dni, liczonych od daty pierwszego zawiadomienia (pierwsze awizo), w tym
terminie przesytka pocztowa jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie 14 dniowego
terminu przewidzianego na odbior przesyiki pocztowej przez adresata, WWykonawca
zwraca przesytke pocztowg do Zamawiajgcego (do Biura Obstugi Klienta Urzedu
Miasta Legionowo mieszczgcego sie w siedzibie Zamawiajgcego w Legionowie przy ul.
marsz. Jozefa Pitsudskiego 41 w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach
8.00 -16.00) wraz z adnotacjg dotyczacg przyczyny nieodebrania przesyiki pocztowej
przez adresata.

37.Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

38.Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy zgodnie z przepisami: rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe, aktdw wykonawczych wydanych na podstawie ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041), a w sprawach nieuregulowanych



tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny.

39.Realizujgc zadania publiczne objete niniejsza umowg Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia dostepnosci architektonicznej, informacyjno-komunikacyjnej oraz
cyfrowej, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

40.W przypadku braku mozliwosci zapewnienia osobie ze szczegdlnymi potrzebami
dostepnosci architektonicznej lub informacyjno — komunikacyjnej, Wykonawca jest
zobowigzany zapewnic takiej osobie dostep alternatywny, o ktérym mowa w art. 7 pkt.2
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdIinymi
potrzebami.

41.W przypadku braku mozliwosci zapewnienia osobie ze szczegdlnymi potrzebami
dostepnosci cyfrowej, zastosowanie majg przepisy art.7 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019
r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych.

42.Dane podane przez Zamawiajgcego w odniesieniu do prognozowanej do nadania w
czasie realizacji zamowienia ilosci przesytek pocztowych poszczegodlnego rodzaju sg
danymi szacunkowymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru oferty
najkorzystniejsze;.



Zatgcznik nr 1
do szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia
Szacunkowe ilosci i rodzaje przesytek pocztowych.

1. Przesyiki listowe polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe w obrocie krajowym

Waga i format przesyiki
* do500gFormat$S
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 100
* do 1000 g Format M
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 10
* do 2000 g Format L
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 30
2. Przesyiki listowe polecone nie bedace przesytkami najszybszej kategorii — polecone w
obrocie krajowym
Waga i format przesyiki
do 500 g Format S
» Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 16770
* do1000 g Format M
* Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 805
* do 2000 g Format L
* Szacowana ilo$¢ przesylek pocztowych — 685
3. Zwrotne potwierdzenie odbioru do przesyiki listowej poleconej w obrocie krajowym
Szacowana liczba ustug — 18325
4. Przesyiki listowe zwykte najszybszej kategorii — zwyklte priorytetowe w obrocie krajowym
Waga i format przesyiki
do 500 g Format S
* Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* do 1000 g Format M
* Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* do 2000 g Format L
* Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych -1
5. Przesytki listowe zwykte nie bedace przesytkami najszybszej kategorii — zwykite w obrocie
krajowym
Waga i format przesytki
* do500gFormat$S
* Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 115
* do 1000 g Format M
» Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
do 2000 g Format L
+ Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
6. Przesyiki listowe polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe w obrocie
zagranicznym
Waga i strefa przesytki
e do 50 gstrefaA
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 130
* do 50 gstrefaB
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
e do50gstrefaC
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
* do 50 gstrefaD
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
7. Przesyiki listowe polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe w obrocie
zagranicznym
Waga i strefa przesyiki
* ponad 50 g do 100 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 50 g do 100 g strefa B



Szacowana ilos$¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 50 g do 100 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 50 g do 100 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
8. Przesytki listowe polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe w obrocie
zagranicznym
Waga i strefa przesytki
* ponad 100 g do 350 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 100 g do 350 g strefa B
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 100 g do 350 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 100 g do 350 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
9. Przesyiki listowe polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe w obrocie
zagranicznym
Waga i strefa przesyiki
* ponad 350 g do 500 g strefa A
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 350 g do 500 g strefa B
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 350 g do 500 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 350 g do 500 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
10. Przesyiki listowe polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe w obrocie
zagranicznym
Waga i strefa przesyiki
* ponad 500 g do 1000 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 500 g do 1000 g strefa B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 500 g do 1000 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 500 g do 1000 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
11. Przesyiki listowe polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe w obrocie
zagranicznym
Waga i strefa przesyiki
* ponad 1000 g do 2000 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g strefa B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
12. Zwrotne potwierdzenie odbioru do przesyiki listowej poleconej w obrocie zagranicznym
Szacowana liczba ustug — 130
13.Przesyiki listowe zwyklte najszybszej kategorii — zwykte priorytetowe w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesyiki
e do 50 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
e do 50 gstrefaB



Szacowana ilos$¢ przesytek pocztowych — 1
do 50 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
do 50 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1

14. Przesyiki listowe zwykte najszybszej kategorii — zwykte priorytetowe w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesyiki

ponad 50 g do 100 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 50 g do 100 g strefa B
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 50 g do 100 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 50 g do 100 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1

15. Przesyiki listowe zwyklte najszybszej kategorii — zwykte priorytetowe w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesyiki

ponad 100 g do 350 g strefa A
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 100 g do 350 g strefa B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 100 g do 350 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 100 g do 350 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1

16. Przesyiki listowe zwyklte najszybszej kategorii — zwykte priorytetowe w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesyiki

ponad 350 g do 500 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 350 g do 500 g strefa B
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 350 g do 500 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 350 g do 500 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1

17. Przesyiki listowe zwykle najszybszej kategorii — zwykte priorytetowe w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesyiki

ponad 500 g do 1000 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 500 g do 1000 g strefa B
Szacowana ilos$¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 500 g do 1000 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 500 g do 1000 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1

18. Przesyiki listowe zwykte najszybszej kategorii — zwykte priorytetowe w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesyiki

ponad 1000 g do 2000 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 1000 g do 2000 g strefa B
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 1000 g do 2000 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 1000 g do 2000 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1



19.Paczki pocztowe najszybszej kategorii — paczki priorytetowe w obrocie krajowym
Waga i gabaryt przesyiki
do 1000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 2000 g do 5000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 5000 g do 10000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* do 1000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 2000 g do 5000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 5000 g do 10000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
20.Paczki pocztowe nie bedace paczkami najszybszej kategorii — paczki zwykte w obrocie
krajowym
Waga i gabaryt przesytki
do 1000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 2000 g do 5000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 5000 g do 10000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* do 1000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 2000 g do 5000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 5000 g do 10000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
21. Zwrotne potwierdzenie odbioru do paczki pocztowej w obrocie krajowym
Szacowana liczba ustug — 1
22.Zwrot do nadawcy przesyiki listowej poleconej najszybszej kategorii — polecone priorytetowe
w obrocie krajowym
Waga i format przesyiki
* do 500 gFormat$S
» Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* do 1000 g Format M
* Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* do 2000 g Format L
» Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych —1
23. Zwrot do nadawcy przesyiki listowej poleconej nie bedacej przesytka najszybszej kategorii
— polecone w obrocie krajowym
Waga i format przesyiki
* do 500 gFormat S
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 2105
do 1000 g Format M
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
do 2000 g Format L



Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1

24. Zwrot do nadawcy przesyiki listowej poleconej najszybszej kategorii — polecone priorytetowe
w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesyiki

do 50 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 7
do 50 g strefa B
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
do 50 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
do 50 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1

25. Zwrot do nadawcy przesyiki listowej polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe
w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesyiki

ponad 50 g do 100 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 50 g do 100 g strefa B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 50 g do 100 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 50 g do 100 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1

26. Zwrot do nadawcy przesyiki listowej polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe
w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesytki

ponad 100 g do 350 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 100 g do 350 g strefa B
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 100 g do 350 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 100 g do 350 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1

27.Zwrot do nadawcy przesyiki listowej polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe
w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesyiki

ponad 350 g do 500 g strefa A
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 350 g do 500 g strefa B
Szacowana ilos$¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 350 g do 500 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 350 g do 500 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1

28. Zwrot do nadawcy przesyiki listowej polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe
w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesyiki

ponad 500 g do 1000 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 500 g do 1000 g strefa B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 500 g do 1000 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
ponad 500 g do 1000 g strefa D
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1



29. Zwrot do nadawcy przesyiki listowej polecone najszybszej kategorii — polecone priorytetowe
w obrocie zagranicznym
Waga i strefa przesyiki
* ponad 1000 g do 2000 g strefa A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
e ponad 1000 g do 2000 g strefa B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g strefa C
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
e ponad 1000 g do 2000 g strefa D
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
30.Zwrot do nadawcy paczki pocztowej najszybszej kategorii — paczki priorytetowej w obrocie
krajowym
Waga i gabaryt przesytki
do 1000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 2000 g do 5000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 5000 g do 10000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* do 1000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 2000 g do 5000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 5000 g do 10000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
31.Zwrot do nadawcy paczki pocztowej nie bedacej paczka najszybszej kategorii — paczki
zwykte w obrocie krajowym
Waga i gabaryt przesytki
do 1000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 2000 g do 5000 g gabaryt A
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 5000 g do 10000 g gabaryt A
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
* do 1000 g gabaryt B
Szacowana ilo$¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 2000 g do 5000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1
* ponad 5000 g do 10000 g gabaryt B
Szacowana ilos¢ przesytek pocztowych — 1

Kategorie stref w obrocie zagranicznym: strefa A — Europa (tgcznie z Cyprem, catg Rosjg i
Izraelem; strefa B — Ameryka Pétnocna, Afryka; strefa C — Ameryka Potudniowa, Srodkowa
i Azja; strefa D — Australia i Oceania.



Zatgcznik nr 2
do szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia

Wzor formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postepowaniu

administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki datownik placowki oddawczej
>
=
@)
=
E Adresat potwierdzenia — nadawca przesyfki
! B
ﬁ 'Rodzaj piSma ........o..ooooo URZAD MIASTA LEGIONOWO
| SEitictciobs ul. marsz. J. PLSUDSKIEGO 41
= | 1. S — 05 - 120 LEGIONOWO

Potwierdzam wlasnorgcznym podpisem, ze
i wyzej wymieniong przesytke otrzymatam/em

(data, imie i nazwisko odbiorcy przesylkki)

AMOrM3 T M3SVd

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
- Kodeks postepowania administracyjnego

1o Pezeayika ne uerrmesniis s pmleas gt e st dorgczono™:
i [ adresatowi O osobie uprawnionej do odbioru
0 doroslemu domownikowi O sgsiadowi

0 dozorcy domu

.........................................

( czytelnie imie i nazwisko odbiorcy przesyiki)

i 2. Przesylki nie dorgczono w sposéb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwee pocztowej

R s ey W O G s umiesZezono - zawiadomisnie;
(nazwa placowla pocztowej)
0w oddawezej skirzynce pocztowe] adresata 0 na drzwiach mieszkania/biura adresata

0 w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata

3. Z powodu niepodjecia przesytki w terminie 7 dni pozostawiono powtérne zawiadomienie W dniu ...........veeveiieeeeennnns

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27:

[ adresatowi [0 pelnomocnikowi adresata [0 przedstawicielowi ustawowemu
D osobie uprawnionej do odbioru O osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem

5. Przesytki nie doreczono, gdyz™:

O adresat odméwil przyjecia 0 niedostateczny adres
[ adresat nie podjal przesytki w terminie
[Jadresat zmarl Z innyeh PrEVOZYN .o e

(podaé jakie)
7 zaznaczyé wlasciwy kwadrat
“hiepotrzebne skreslié (data 1 podpis dorcczajacego/wydajacego ™)




Wzér formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postepowaniu

podatkowym
POTWIERDZENIE ODBIORU
Adresat przesytki datownik placowki oddawczej

> »
= %
9 ~
Ll Ad : : : >~
1 resat potwierdzenia — nadawca przesytki ~
X m
a o [
L] Rodzajpisma .......ccoomeies URZAD MIASTA LEGIONOWO O
? ‘Nrpisma ul. marsz. J. PLSUDSKIEGO 41 3
= .1 05 - 120 LEGIONOWO

Potwierdzam witasnorecznym podpisem, ze

3 wyzej wymieniong przesytke otrzymatam/em

* (data, imie i nazwisko odbiorcy przesyki)

! Doreczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.

- Ordynacja podatkowa

i 1PYZESVIRGIIT . oo smiian o saiste e i s s e e s e doreczono™:

: O adresatowi O dorostemu domownikowi [ dozorey
[ osobie uprawnionej do odbioru [Isgsiadowi [ zarzadey domu
[ prokurentowi

(czytelnie imig i nazwisko odbiorcy przesylki)

2. Przesylki nie doreczono w sposdb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placowce pocztowej/urzedzie

St s o cEyme WA s s umieszezono zawiadomienie™:
{nazwa placéwk: pocztowe)/urzedu)

0w oddawezej skrzynee pocztowej adresata [ na drzwiach mieszkania/biura adresata

0 w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata [ w skrytce pocztowej adresata
. 3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtdrne zawiadomienie wdniu ...l
| [ woddawczej skrzynce pocztowe] adresata [ na drzwiach mieszkania/biura adresata
i 0w widocznym miejscu przy wejéciu na posesje adresata [1 w skrytce pocztowej adresata
| 4. Przesytke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27
: 0 adresatow!1 [ pelnomocnikowi adresata [ przedstawicielowl ustawowemu

U osobie uprawnionej do odbioru [ osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem

i 5. Przesylki nie dorgezono, gdyz™:

0 adresat odmowil przyjecia [ niedostateczny adres
[ adresat nie podjat przesylki w terminie
Oadresat zmart ZANDYEH PEZYCZN M o v s e o st s S e 0 S TN e O e s A et

) zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat
"niepotrzebne skredlié
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