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ZAPYTANIE CENOWE DO OSZACOWANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
Sygnatura postępowania: IP.271.9.2024.ŻX 

Nazwa zamówienia:  

Wykonanie pełnej dokumentacji planistycznej związanej z opracowaniem  Planu 
Ogólnego Gminy Grodziczno. 

 

I. DANE OGÓLNE 

Nazwa i adres zamawiającego: 

Gmina Grodziczno; Grodziczno 17a; 13-324 Grodziczno 

Telefon: 056 4729710  

Adres strony internetowej: www.grodziczno.pl 

Jednostka prowadząca postępowanie [dane do korespondencji]:  

Urząd Gminy; Grodziczno 17a; 13-324 Grodziczno 

Telefon: 056 4729710  

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: Profil Nabywcy - Gmina 
Grodziczno (platformazakupowa.pl) 
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.15 do 15.15 

Osoby do kontaktu po stronie zamawiającego: 

Osobą ze strony Zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami                
w sprawie przedmiotu zamówienia jest: Pani Żaneta Xouanesouanedao, tel. 56 47 297 
23; e-mail: zanetax@grodziczno.pl w terminach godz. pomiędzy 7.15 a 15.15 

Tryb udzielania zamówienia: 

Do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 
r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605), o których mowa w art. 2 
ust. 1 pkt 1 wskazanej ustawy, zwanej dalej Pzp. 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień 
publicznych do 130 000,00 zł netto (zarządzenie nr 173/2020 Wójta Gminy 
Grodziczno z dnia 31.12.2020 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania 
zamówień publicznych do 130 000 zł netto, zarządzenie nr 6/2021 Wójta Gminy 
Grodziczno z dnia 25.01.2021 roku w sprawie wprowadzenia zmian do regulaminu 
udzielania zamówień publicznych do 130 000,00 zł netto, zarządzenie nr 36/2021 
Wójta Gminy Grodziczno z dnia 09.03.2021 roku w sprawie wprowadzenia zmian do 
regulaminu udzielania zamówień publicznych do 130 000,00 zł netto). 

 
Miejsce opublikowania zapytania ofertowego: 
Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami opublikowano za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl pod adresem: Profil Nabywcy - Gmina Grodziczno 
(platformazakupowa.pl) 
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Zasady komunikowania się z zamawiającym: 

 Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Żaneta Xouanesouanedao 
 za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: Profil Nabywcy - Gmina 
Grodziczno (platformazakupowa.pl) 
W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby 
komunikacja między zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 
kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 
komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. Zamawiający 
dopuszcza, opcjonalnie, komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres 
poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 
zanetax@grodziczno.pl 

Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, 
zmiany zapytania, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie 
zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie 
z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie 
przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do 
konkretnego wykonawcy. 
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 
i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez 
zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może 
trafić do folderu SPAM. 
Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie 
użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz udostępnienia i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. 
U. z 2017 r. poz. 1320; dalej: “Rozporządzenie w sprawie środków komunikacji”), 
określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 
platformazakupowa.pl, tj.: 
a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 
512 kb/s, 
b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 
c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0., 
d) włączona obsługa JavaScript, 
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 
.pdf, 
f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji 
sieciowej - kodowanie UTF8, 
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 
Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
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publicznego: 
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz 
uznaje go za wiążący, 
b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod 
linkiem.  
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny                
z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 
złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  Taka oferta 
zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 
uwagę w przedmiotowym postępowaniu.  
Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące 
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści Zapytania, 
składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu 
przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 
Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na sporządzeniu pełnej 
dokumentacji planistycznej związanej z opracowaniem planu ogólnego Gminy 
Grodziczno. 

2. Granice opracowania: Gmina Grodziczno w granicach administracyjnych, z 
wyłączeniem terenów zamkniętych innych niż ustalane przez ministra 
właściwego do spraw transportu. 

3. Powierzchnia terenu objętego przedmiotem zamówienia: powierzchnia Gminy 
Grodziczno w granicach administracyjnych – 154 km2. 

4. Zakres czynności do wykonania leżący po stronie Wykonawcy: 

a) reprezentowanie Zamawiającego przy przeprowadzaniu uzgodnień i uzyskiwanie 
opinii do projektu planu (obsługa korespondencji), 

b) zakup map oraz innych niezbędnych materiałów potrzebnych do opracowania 
planu ogólnego, 

c) zamieszczenie ogłoszeń w gazecie, wydruk projektów planu na wyłożenia, 
nagrywanie płyt CD/pendrive/inny nośnik, dojazd  na spotkania (konsultacje 
społeczne, wyłożenie planu i inne) 

d) wykonanie opracowania ekofizjograficznego dla terenu objętego opracowaniem 
projektu planu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo 
ochrony środowiska (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 54) oraz Rozporządzeniem Ministra 
Środowiska z dnia 9 września 2002 r. w sprawie opracowań ekofizjograficznych 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1094 ze zm.), 
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e) sporządzenie prognozy oddziaływania na środowisko, 

f) sporządzenie prognozy skutków finansowych uchwalenia planu (jeżeli 
wymagane), 

g) przygotowanie projektu uchwały w ramach procedury sporządzania planu oraz 
wszystkich innych dokumentów związanych z pracami planistycznymi, 

h) prezentowanie projektu planu na posiedzeniu komisji i sesji Rady Gminy                   
w Grodzicznie oraz udział głównego projektanta planu w czasie wyłożenia 
projektu planu do publicznego wglądu i w dyskusji publicznej nad przyjętymi w 
projekcie planu rozwiązaniami a także udział w ewentualnych konsultacjach 

i) analiza i opracowanie propozycji rozpatrzenia przez Zamawiającego uwag 
wniesionych w związku z wyłożeniem projektu planu i prognozy oddziaływania 
na środowisko do publicznego wglądu, 

j) wprowadzenie zmian do projektu planu wynikających z rozpatrzenia uwag, 

k) przygotowanie materiałów na sesję Rady Gminy w Grodzicznie, uchwalającą 
plan, 

l) wprowadzenie do projektu planu zmian wynikających z uzgodnień                       
z właściwymi organami i rozstrzygnięć Rady Gminy w Grodzicznie, 

m) przygotowanie dokumentacji planistycznej w formie książkowej, obejmującej 
problematykę wymaganą przez Wojewodę w celu oceny zgodności z prawem, 

n) wprowadzenie do uchwały zatwierdzającej plan zmian wynikających z 
rozstrzygnięć nadzorczych Wojewody, 

o) opracowanie podsumowania i uzasadnienia, o którym mowa w art. 42 i art. 55 
ust. 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o 
środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o 
ocenach oddziaływania na środowisko (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1094 ze zm.), 

p) wykonywanie innych czynności, w tym w szczególności dokumentów i 
materiałów, jakie okażą się niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu 
zamówienia. 

q) przygotowanie projektu uchwał wraz z załącznikami graficznymi,  

r) sporządzenie Planu ogólnego Gminy Grodziczno zgodnie z przepisami ustawy z 
dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. 
z 2023 r. poz. 977 z późn. zm.), a w szczególności z przepisami art. 13a, 13b, 
13c, 13d, 13e , 13f, 13 g, i 13m a także przepisami wykonawczymi do tej 
ustawy, 

s) sporządzenie uzasadnienia Planu ogólnego gminy Grodziczno zgodnie z art. 13h 
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, 

t) opracowanie danych przestrzennych do Planu ogólnego Gminy Grodziczno 
zgodnie z art. 67a ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, 
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u) udział w procedurze sporządzenia planu ogólnego, określonej w art. 13i ust. 3 
wyżej wymienionej ustawy, w tym czynny udział w konsultacjach społecznych, o 
których mowa w art. 8e, 8g, 8h, 8i, 8j i 8k tej ustawy, 

v)  przeprowadzenie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, w tym 
sporządzenie prognozy oddziaływania na środowisko projektu planu ogólnego 
Gminy  
Grodziczno zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 października 2008 r. o 
udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w 
ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2023 
r. poz. 1094 z późn. zm.), 

w)  sporządzenie opracowania ekofizjograficznego na potrzeby opracowania Planu 
ogólnego Gminy Grodziczno zgodnie z przepisami zawartymi w art. 72 ust. 5 
ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (t.j. Dz. U. z 2024 
r. poz. 54), 

x) oraz sporządzenie innych niezbędnych dokumentów i opracowań około 
planistycznych, wynikających z obowiązujących przepisów prawa. 

5. Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z obowiązującymi przepisami 
prawa, w szczególności z przepisami: 

a) ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu 

przestrzennym (Dz. U. z 2023 r. poz. 977 z późn. zm.) oraz przepisami 

wykonawczymi wydanymi na podstawie art. 13m tej ustawy, 

b) ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnieniu informacji o środowisku i 

jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U z 2023 r. poz. 1094 z późn. zm.), 

c) ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (t.j. Dz. U. z 2024 

r. poz. 54) , 

d) rozporządzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 24 października 2023 r. 

zmieniającego rozporządzenie w sprawie zbiorów danych przestrzennych oraz 

metadanych w zakresie zagospodarowania przestrzennego (Dz. U. 2023r. poz. 

2409). 

e) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 

40 z późn. zm.). 

Kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

CPV 71410000-5: Usługi planowania przestrzennego. 

III. Informacje dodatkowe. 
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1. Sporządzona dokumentacja przez Wykonawcę będzie wykorzystywana w procesach 
udzielenia zamówień publicznych, dlatego też powinna być dostępna cyfrowo, 
ponieważ wymagają tego przepisy prawa zawarte w Ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 
roku o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów 
publicznych (Dz. U. 2023 poz. 1440). Wykonawca sporządzając dokumentację musi 
zapewnić dostępność cyfrową tekstowej części dokumentacji. 

2.  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej na terenie realizacji 
projektu i w jego okolicy w celu dokonania oceny dokumentów i informacji 
przekazanych w ramach niniejszego postępowania przez Zamawiającego, przed 
wykonaniem wyceny dokumentacji projektowej.  

3. Zamawiający udzieli Wykonawcy pełnomocnictwa do występowania w jego imieniu  
z wnioskami o uzyskanie niezbędnych decyzji, pozwoleń, postanowień, zezwoleń i 
opinii, po wcześniejszym wystąpieniu do Zamawiającego o ich udzielenie. 

IV. Warunki udziału w postepowaniu 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki                 

w zakresie: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

b) dysponują co najmniej jedną spełniającą wymogi określone w art. 5 ustawy z dnia 

27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 

2023 r. poz. 977 z późn. zm.). 

c) dysponują co najmniej jedną osobą spełniającą wymogi określone w art. 74a 

ustawy z dnia z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o 

środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o 

ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2023 r. poz. 1094 z późn. zm.). 

d) posiadają odpowiednią wiedzę i doświadczenie w przygotowaniu przedmiotu 

zamówienia, 

e) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym, 

f) posiadają odpowiednią sytuację ekonomiczną i finansową. 

 
2) Wykonawca wykaże, że w terminie ostatnich 5 lat: 

1. opracował dla gminy wiejskiej/miejskiej/miejsko-wiejskiej przynajmniej: 

a. jedno studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania 

przestrzennego;  
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b. jeden miejscowy plany zagospodarowania przestrzennego, z których 

obejmował obszar o powierzchni nie mniejszej niż 10 ha; 

2. opracował przynajmniej jedno opracowanie ekofizjograficzne lub jedną prognozę 

oddziaływania na środowisko na potrzeby sporządzenia miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego lub studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego. 

V.  Kryteria oceny oferty  

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
1. Cena ( C ) – waga kryterium 100%  
2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 
           Cena najniższa brutto 
Cena = ------------------------------------------  x 100 pkt x 1,0 
          Cena oferty ocenianej brutto 

VI. Termin realizacji zamówienia 

Termin realizacji całego przedmiotu zamówienia: nie dłużej niż 16 miesięcy  od dnia 
podpisania umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyny.  

Wykonawca wystawi fakturę VAT w oparciu o protokół odbioru robót w terminie 7 dni 
od podpisana protokołu odbioru. Wymagana faktura z 30 - dniowym terminem 
płatności. 

VII. TERMIN SKŁADANIA OFERT 
Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem platformy zakupowej: 
platformazakupowa.pl pod adresem: Profil Nabywcy - Gmina Grodziczno 
(platformazakupowa.pl) do dnia 28.03.2024 r. do godz. 10.00. 
 
VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ DOKUMENTÓW 
WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO W ZAPYTANIU 
Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 
elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem 
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, 
wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany 
podpis elektroniczny Wykonawca może złożyć bezpośrednio na dokumencie, który 
następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) 
oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 Formularza składania 
oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do podsumowania). 
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Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 
dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć 
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 
Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 
Oferta powinna być: 
a) sporządzona na podstawie załączników niniejszego Zapytania w języku polskim, 
b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl, 
c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  
 
Uwaga: 
Podpis odręczny opatrzony pieczątką nie jest podpisem elektronicznym. Podpis 
osobisty to podpis składany przy użyciu dowodu osobistego z warstwą 
elektroniczną. 
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania 
wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w 
sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 
roku”. 
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 
wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz 
plików XAdES. 
Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu 
do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub 
wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod 
adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 
oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 
Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby 
zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 
Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, 
chyba że w Zapytaniu dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów 
sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest 
załączyć tłumaczenie na język polski. 
Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku 
zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest 
jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych 
odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie 
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zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, 
albo przez podwykonawcę. 
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 
Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 
Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 
Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg 
(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z rozszerzeń: 
a) .zip  
b) .7Z 
Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: 
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane 
za złożone nieskutecznie. 
Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 
wynosi maksymalnie 5MB. 
W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
- Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 
plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym w formacie PAdES.  
- Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES 
o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem 
przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 
- Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 
Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 
osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  
Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 
Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 
udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 
zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny 
przed terminem składania ofert/wniosków.  
Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się 
wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  
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Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 
integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 
 
IX. Klauzula informacja z art. 13 dot. RODO 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Grodziczno; Grodziczno 
17a; 13-324 Grodziczno; 
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Grodziczno jest Pan Grzegorz 
Szajerka; tel. 600960587; e-mail: grzegorz.szajerka@gptogatus.pl; 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr 
postępowania IP.271.1.1.16.2018 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 1710 z póź.zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy; 
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane                 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
8) posiada Pani/Pan: na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych 
osobowych Pani/Pana dotyczących; na podstawie art. 16 RODO prawo do 
sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO;  - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO; 
9) nie przysługuje Pani/Panu:- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo 
do usunięcia danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych,                       
o którym mowa w art. 20 RODO;- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec 
przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
10. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany 
do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem                 
w postępowaniu. Do obowiązków tych należą obowiązki wynikające z RODO),                     
w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób 
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fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca 
bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO 
nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane 
dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). 
Ponadto wykonawca musi wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 
RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu i których 
dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń,                 
o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił wyżej wymienione obowiązki informacyjne 
oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały 
przekazane w związku z udziałem wykonawcy w postępowaniu, zamawiający wymaga 
od wykonawcy złożenia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w 
art. 13 lub art. 14 RODO (treść oświadczenia znajduje się w formularzu ofertowym 
stanowiącym załącznik do SIWZ). 
11. Jeżeli wykonawca korzysta z usług innych podmiotów (podwykonawcy, 
podmioty, o których mowa w art.22a ustawy Pzp) i podmioty te przetwarzają dane 
osobowe powierzone wykonawcy, nałożone zostają na nie te same obowiązki jak na 
wykonawcę. Odpowiedzialność za zaniechanie i niezgodne z RODO czynności 
podwykonawcy i innych podmiotów ponosi główny wykonawca.  

 

X. POZOSTAŁE INFORMACJE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA 

 
Załącznikami do zapytania ofertowego jest/są: 

Formularz ofertowy wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Grodziczno, 22.03.2024 r. 

 


