Zaktacznik nr A do SWZ

WSR.271.2.2023

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:

GMINA MIASTO PRUSZKOW

Ul. J. I. Kraszewskiego 14/16
05-800 Pruszkow

NIP: 534-24-06-015

REGON: 015834660

Tel. (+48) 22 735 88 88

E-mail: um@miasto.pruszkow.pl

|. Przedmiot zamdéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a w szczegélnosci zgodnie z ustawa Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 896 z pdin. zm.) w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek oraz ich ewentualnych

zwrotow

na rzecz Gminy Miasto Pruszkéw, odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego

w Urzedzie Miasta Pruszkowa.

1.1. Zakres ustugi:

1.1.1.

a)

b)

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki
listowe o wadze do 2000 g (format S, M, L):

listy zwykte - przesytki nierejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

listy zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane bedgce przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

listy polecone - przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

listy polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i obrocie zagranicznym,

listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki niebedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

listy z zadeklarowang wartoscig - przesytka rejestrowana za ktérej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawce,
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1.1.2. Gabaryty przesytek i paczek:
a) Format$S to przesytka o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm x dtugosé 230 mm x
szerokos¢ 160 mm.

b) Format M to przesytka o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm x dtugosé 325 mm x
szerokos¢ 230 mm.

c) Format L to przesytka o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiardow (dtugos$é) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze
do 10.000 g (Gabaryt Ai B), tj.:

» zwykle paczki - paczki rejestrowane niebedgace paczkami najszybszej kategorii,

» priorytetowe paczki - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

» paczki z deklarowang wartoscia — paczki rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej
kategorii z deklarowang wartoscia,

» paczki ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

d) Gabaryt A to przesytka o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM- zaden z wymiarédw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm,
wysokosci 300 mm.

e) Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

MINIMUM - jedli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugo$¢ 600 mm, szeroko$é 500 mm, wysokosc
300 mm.

MAXIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos$é
nie moze by¢ wieksza niz 3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500
mm.
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Il. Tryb zamoéwienia.

Przetarg nieograniczony.

Ill. Przedmiot gtéwny:

Kod CPV 64110000-0 - ustugi pocztowe
Kod CPV 64120000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow
Kod CPV 64130000-7 — ustugi pocztowe dotyczgce paczek

IV. Zamowienia czesSciowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. Termin wykonania zamdwienia:

48 miesiecy od dnia podpisania umowy.

IV. Oznaczenie Wykonawcy:

Na potrzeby niniejszej SIWZ przez Wykonawce - Operatora rozumie sie osobe fizyczng, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, uprawniong
do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, ktora ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego.

V. Obowiazki Wykonawcy:

1. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezg:

» dostarczanie przesytek pocztowych codziennie w dni robocze (od poniedziatku
do pigtku) do Kancelarii Urzedu Miasta Pruszkowa (pok. 1)
przy ulicy J. |. Kraszewskiego 14/16 w godzinach pracy Urzedu,

» odbidr przesytek z Kancelarii Urzedu Miasta w Pruszkowie (pok. 1) codziennie w dni robocze
(od poniedziatku do pigtku) w godzinach pracy Urzedu.

2. Operator zapewnia, ze jego placdwka obstugujgca Zamawiajgcego bedzie czynna codziennie
w dni robocze (od poniedziatku do pigtku).

3. Odbioru przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia. Odbiér przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie
kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej
ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek
wg poszczegdblnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

4. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, kodem pocztowym (dane bedg jednoczesnie w pocztowej
ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki oraz do umieszczania na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki: nadruku (pieczatki) okreslajgcego petng nazwe i adres
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5.

10.

11.

12.

13.

Zamawiajgcego oraz informacji o optacie, numerze i dacie zawarcia umowy pocztowe;j.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek i sporzgdzania
zestawien dla tych przesytek.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumied :

dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca, zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie
przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwiaé uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji ustugi
obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie przyjmie od Zamawiajgcego przesytek
w wyznaczonym dniu i czasie.

Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia w przypadku braku zastrzezen
nastepowacd bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata,
tj. POTWIERDZENIE = ODBIORU w terminach przeznaczonych dla realizacji ustugi.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do korzystania z drukéw POTWIERDZENIE ODBIORU
dostarczonych przez Wykonawce.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebraé przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni
kalendarzowych liczagc od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W tym
terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyn nieodebrania przez adresata
oraz podwdjng pieczatka potwierdzajgca awizacje.

W zataczniku do formularza ofertowego w tabeli podano rodzaje przesytek (ustug
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

pocztowych), jakie bedg zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondenciji
w skali roku. Zamawiajgcy przyjat roczne ilosci przesytek kazdego rodzaju, w oparciu
o analize potrzeb i jako podstawe do wyliczenia ceny oferty.

Zamawiajgcy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesytek.
Faktyczna ilos¢ realizowanych przesytek moze odbiega¢ od ilosci podanych orientacyjnie.
Wobec powyzszego Wykonawcy, z ktdrym Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje
zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy szacowane ilosci przesytek
(o ktérych mowa w zatgczniku do formularza ofertowego) nie zostang w petni wykorzystane
lub przekroczone do terminu zakonczenia umowy lub wyczerpania kwoty maksymalnego
wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy.

Rozliczenie umowy nastgpi w skali miesiecznej na podstawie faktycznej ilosci przesytek
oraz cen jednostkowych wskazanych w ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ przesuniec ilosciowo - asortymentowych w ramach
umowy.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu cenowym,
obliczenie cen jednostkowych za te przesyitki bedzie dokonywane w oparciu
o aktualny cennik ustug pocztowych Wykonawcy.

Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym wzory ksigzek nadawczych oraz zestawien ilosciowych
przesytek.

Wykonawca odpowie za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych,
chyba ze spowodowane jest ono dziataniem sity wyzsze;j.

Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienia o prébie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od daty nadania.

Ze wzgledu na specyfike przesytek urzedowych terminowych —Art.76 § 1 k.p.a. (dokumenty
urzedowe sporzadzone w przepisanej formie przez powotane do tego organy panstwowe
w ich zakresie dziatania stanowig dowdd tego, co zostato w nich urzedowo stwierdzone) -
Zamawiajgcy wymaga przestrzegania przez Wykonawce nizej wymienionych wymogdéw
ustawowych w odniesieniu dokumentéw urzedowych w zakresie:

skutkdw nadania pisma (moc doreczenia) Art.57 § 5 k.p.a. pkt 2 (termin uwaza sie
za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placédwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku -
Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 896 z pdzn. zm.);

Art.12 § 6 pkt 2 Ordynacja podatkowa / termin uwaza sie za zachowany, jezeli
przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowe] operatora
wyznaczonego/ w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz.U.
22022 r., poz. 896 z pézn. zm.).
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy
po uptywie 14 dni od dnia nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak
niz 12 miesiecy od daty jej nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé 30 dni dla przesytek
krajowych i 90 dni dla przesytek zagranicznych — od dnia otrzymania reklamaciji.

Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje zakoriczony miesigc
kalendarzowy.

Naleznosci wynikajace z faktur VAT, zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na konto
Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury
z zastrzezeniem § 2 pkt 29 umowy. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest okresli¢
tytut wptaty za ,,FV nr.....umowanr.......”

Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu stosuje Klauzule Spotfeczng polegajaca
na zatrudnieniu na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce,
0s6b  wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia. Realizacja zamdwienia
przez te osoby ma na celu podniesienie jakosci i terminowosci wykonania zaméwienia.
Personel zatrudniony na podstawie stosunku pracy to wieksza dyspozycyjnos¢ osob
wykonywujacych zaméwienie wobec Zamawiajgcego i Wykonawcy, wieksze doswiadczenie
personelu (wynikajgce ze statosci zatrudnienia u danego Wykonawcy), lepsza kontrola
wykonania zamodwienia z uwagi na podporzadkowanie pracownikéw wynikajgce ze stosunku
pracy, wieksze zaangazowanie pracownikéw (wynikajgce z potrzeby nalezytego
wywigzywania sie z obowigzkéw pracowniczych, co przektada sie na utrzymanie
zatrudnienia).

Zamawiajgcy wymaga, aby przez caty okres obowigzywania umowy Wykonawca posiadat
optacong  polise  ubezpieczenia, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnos$ci cywilnej zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia na czas realizacji przedmiotu umowy na sume nie mniejszg niz
wartos¢ umowy brutto. Ubezpieczenie to musi obejmowaé rdéwniez dziatania
podwykonawcow. W przypadku nieobjecia polisg ubezpieczeniowg odpowiedzialnosci
cywilnej catego okresu trwania zamodwienia, Wykonawca zobowigzany jest okazaé
Zamawiajgcemu nowa polise ubezpieczeniowg w okreslonym powyzej zakresie, najpdzniej
w ostatnim dniu obowigzywania poprzedniej umowy ubezpieczeniowe;.

Zamawiajgcy nie uznaje za dopuszczalne swiadczenie ustugi w formie, w ktérej Wykonawca,
po odebraniu przesytek od Zamawiajgcego nada je u innego operatora pocztowego
w imieniu wtasnym lub w imieniu wifasnym na rzecz Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy uzna za naruszanie tajemnicy pocztowej w przypadku powierzenia
przez jednego operatora pocztowego przesytki pocztowej innemu operatorowi bez zawarcia
stosownej umowy. Zgodnie z art. 41 ust.1 Prawa pocztowego dane dotyczgce podmiotdw,
korzystajacych z ustug pocztowych oraz dane dotyczgce faktu i okolicznosci $wiadczenia
ustug pocztowych lub korzystania z tych ustug objete sg tajemnicg pocztowg. Nie moga wiec,
poza przyktadami wynikajagcymi z ustawy, by¢ ujawnione przez operatora pocztowego
podmiotom trzecim, w tym takze innym operatorom.
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31.
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33.
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Zamawiajgcy uzna za niedopuszczalne nadawanie  przesytek  Zamawiajgcego
poprzez wytonionego w przetargu Wykonawce u innego operatora pocztowego bez
zawarcia z nim stosownej umowy, o ktérej mowa w art. 14 Prawa pocztowego, ktéry
stanowi, ze swiadczenie ustug pocztowych odbywa sie na podstawie:
a) uméw o Swiadczenie ustug pocztowych zawieranych miedzy nadawcami
a operatorami pocztowymi;
b) umoéw o wspdtprace zawieranych miedzy operatorami pocztowymi.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wytaczenia przesytek wymagajacych zastosowania
przepiséw art.57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub innych
analogicznych przepiséow, np. art. 165 § 2 KPC, z zakresu przedmiotu zamodwienia
lub sporzadzenia dla nich odrebnego wykazu.

Zamawiajgcy we wilasnym zakresie bedzie zaopatrywa¢ sie w druki zwrotnego
potwierdzenia w trybach specjalnych KPA i KPC, ktére beda zgodne z prawem pocztowym,
Rozporzadzeniem Ministra oraz aktami i regulaminami Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza wewnetrzne regulaminy Wykonawcy wydane na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, o ile regulaminy te nie pozostajg w sprzecznosci
z Istotnymi postanowieniami umowy.

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy przez okres 48 miesiecy
lub do wczesniejszego wyczerpania srodkow finansowych.

Operator pocztowy zobowigzany jest do przestrzegania nastepujacych przepisow:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 896 z pdzn.
zm.).

b) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U.
2022 poz. 2000 z pbin. zm.).

c¢) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 474).

d) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1).

e) Miedzynarodowe przepisy pocztowe.



