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Rozdział I Zamawiający 

1. Nazwa i adres Zamawiającego. 

Gmina Nowogard 
Pl. Wolności 1, 72-200 Nowogard 
(REGON: 811684278, NIP: 859-00-12-007) 
tel. 91 39 26 200 , https://www.nowogard.pl 

 
2. Broker ubezpieczeniowy Zamawiającego (podmiot, któremu Zamawiający powierzył przeprowadzenie 

postępowania): 

Proffman Broker Sp. z o.o. 
z siedzibą: ul. Mickiewicza 19, 70-383 Szczecin 
zezwolenie na wykonywanie działalności brokerskiej w zakresie ubezpieczeń: 1095/02 z dnia 11.03.2002r. 
rejestracja w Sądzie Rejonowym Szczecin-Centrum w Szczecinie XIII Wydział Gospodarczy, 
KRS 0000094962, NIP 852-10-26-199, REGON: 810773583 

Strona internetowa Brokera: www.proffman.pl 

Strona internetowa platformy zakupowej Brokera (adres strony internetowej prowadzonego 
postępowania): https://platformazakupowa.pl/pn/proffman/proceedings 

 
 
Rozdział II Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia klasycznego o wartości mniejszej niż progi unijne (zwane dalej 
„postępowaniem”) prowadzone jest w trybie podstawowym przewidzianym w dziale III ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019 poz.2019 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą” lub 
„ustawą Pzp”. 

2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 275 pkt. 1 ustawy. 

3. Zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 

 
 
Rozdział III Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i 

wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

1. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postepowaniem o 
udzielenie zamówienia o charakterze jawnym będą udostępniane na stronie internetowej: 
https://platformazakupowa.pl/pn/proffman/proceedings , po wejściu do sekcji danego postępowania. 

2. Zamawiający informuje, że SWZ zawiera informacje o charakterze poufnym zawarte w Załączniku nr3 do SWZ 
oraz w zestawieniach do Załącznika nr3. W związku z powyższym, na podstawie art. 280 ust. 3 ustawy 
Zamawiający udostępni w/w załącznik i zestawienia tym Wykonawcom, którzy bezpośrednio zwrócą sią ze 
stosownym wnioskiem o udostępnienie informacji poufnych zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr2 do 
SWZ. Wykonawca zobowiązany jest przesłać podpisany wniosek za pośrednictwem platformazakupowa.pl i 
formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego” bądź na adres e-mail: zp@proffman.pl Zamawiający 
dopuszcza złożenie wniosku w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Informacje poufne, o którym mowa w pkt 2 udostępniane będą wyłącznie podmiotom prowadzącym działalność 
ubezpieczeniową w świetle przepisów Ustawy z dnia 11 września 2015r. o działalności ubezpieczeniowej i 
reasekuracyjnej (Dz. U. 2020, poz. 895 z późn. zm.). 

4. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postepowaniem o 
udzielenie zamówienia o charakterze poufnym będą przesyłane na adres poczty elektronicznej wskazany przez 
Wykonawcę w złożonym wniosku za pośrednictwem Platformy. 

5. Otrzymane w ten sposób informacje przez Wykonawców nie mogą być udostępniane innym osobom i podmiotom 
oraz muszą służyć tylko i wyłącznie przygotowaniu oferty przez podmioty uprawione do wykonywania 
działalności ubezpieczeniowej. 
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Rozdział IV Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe ubezpieczenie Zamawiającego w zakresie: 

- część I zamówienia - zwana dalej Zadaniem A 

1) ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk 

2) ubezpieczenie sprzętu elektronicznego 

3) ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tytułu posiadanego mienia i prowadzonej działalności 

- część II zamówienia - zwana dalej Zadaniem B 

4) ubezpieczenia komunikacyjne 

 
2. Określenie przedmiotu zamówienia według kodu CPV: 66510000-8 (Usługi ubezpieczeniowe), 66515400-7 

(usługi ubezpieczenia od skutków żywiołów), 66515000-3 (usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty), 
66516400-4 (usługi ubezpieczenia od ogólnej odpowiedzialności cywilnej), 66514110-0 (usługi ubezpieczeń 
pojazdów mechanicznych), 66516100-1 (usługi ubezpieczenia pojazdów mechanicznych od odpowiedzialności 
cywilnej). 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w Załączniku nr 3 do SWZ oraz w zestawieniach 
do Załącznika nr 3. Z uwagi na informacje o charakterze poufnym udostępnienie wspomnianego załącznika i 
zestawień następuje w sposób i na zasadach opisanych w Rozdz. III pkt.2 i kolejne. 

4. W sprawach nie uregulowanych w SWZ zastosowanie mają ogólne warunki ubezpieczenia (OWU) Wykonawcy. 
Zapisy i wymagania SWZ mają przewagę nad zapisami OWU, w tym także nad wyłączeniami OWU. 

5. W obsłudze brokerskiej ubezpieczeń zawartych w wyniku przeprowadzonego postępowania pośredniczyć będzie 
Broker ubezpieczeniowy Zamawiającego: Proffman Broker Sp. z o.o., ul. Mickiewicza 19, 70-383 Szczecin. 
Wynagrodzenie prowizyjne brokera ustala się w wysokości zwyczajowo przyjętej i powszechnie stosowanej u 
Ubezpieczyciela (m.in. Ubezpieczyciel nie będzie różnicował prowizji z uwagi na zawarcie umowy w trybie 
zamówienia publicznego). 

 
 

Rozdział V Podział zamówienia na części, oferty częściowe 

Zamówienie dzieli się na dwie części, zgodnie z podziałem w Rozdz. IV pkt.1. Części te zostały szczegółowo 
opisane w Załączniku nr3 do SWZ. 

Dopuszcza się składanie ofert częściowych. Oferta musi obejmować realizację całości Zadania A (które stanowi 
część I) lub/oraz realizację całości Zadania B (które stanowi część II). Zamawiający nie ogranicza maksymalnej 
liczby części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu Wykonawcy. 

 
 

Rozdział VI Termin wykonania zamówienia 

1. Termin wykonania/realizacji zamówienia w odniesieniu do części I zamówienia (Zadanie A):  

         od  01.01.2022r. do 31.12.2023r. - 24 miesiące - dwa roczne okresy ubezpieczenia 

2. Termin wykonania/realizacji zamówienia w odniesieniu do części II zamówienia (Zadanie B): od  01.01.2022r. 
do 31.12.2023r., przy czym ostatnim dniem umożliwiającym ubezpieczenie pojazdu mechanicznego na 
warunkach umowy o udzielenie zamówienia publicznego jest ostatni dzień jej obowiązywania, to jest 31.12.2023 
r.  Okres ubezpieczenia pojazdów zakończy się wobec tego najpóźniej 30.12.2024r. 

 
 

Rozdział VII Przewidziana możliwość skrócenia realizacji zamówienia 

Wyłącznie w odniesieniu do Zadania A Zamawiający dopuszcza możliwość ograniczenia realizacji zamówienia 
do jednego (pierwszego) okresu ubezpieczenia z zastrzeżeniem, że decyzja w tej sprawie przysługuje każdej ze 
stron umowy ubezpieczenia (Zamawiającemu lub Ubezpieczycielowi) i jest wiążąca dla drugiej strony oraz musi 
być przedstawiona drugiej stronie w formie pisemnej w terminie nie późniejszym niż 65 dni przed upływem 
wspomnianego pierwszego okresu ubezpieczenia. W przypadku przedstawienia takiej decyzji dotyczy ona 
łącznie (tj. jednocześnie) wszystkich ubezpieczeń składających się na Zadanie A. 

 
 

Rozdział VIII Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy 



 
 

5 / 16 

1. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień z wolnej ręki, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt.7 
ustawy, polegających na powtórzeniu podobnych usług do usług świadczonych w ramach zamówienia 
podstawowego, w przypadku: 

- wejścia w posiadanie składników majątkowych w okresie pomiędzy zebraniem danych a rozpoczęciem okresu 
ubezpieczenia,  

- wejścia w posiadanie składników majątkowych w okresie trwania umowy, 

- zwiększenia wartości ubezpieczonych składników majątkowych, 

- podwyższenia konsumowanych lub uzupełnienia skonsumowanych: limitów / sum ubezpieczenia/ sum 
gwarancyjnych (w porozumieniu z Wykonawcą) 

- ubezpieczenia dodatkowego zakresu w ramach podstawowych ubezpieczeń (w porozumieniu z Wykonawcą) 

- obejmowania ochroną pojazdów, które nie były ubezpieczone, włączania do floty innych w tym także nowo 
nabytych pojazdów (w porozumieniu z Wykonawcą w odniesieniu do rodzajów pojazdów dotychczas nie 
ujętych we flocie) 

- przedłużenia okresu ubezpieczenia (w porozumieniu z Wykonawcą) w odniesieniu do ubezpieczeń innych 
niż komunikacyjne) 

- przedłużenia okresu obsługi flotowej (w porozumieniu z Wykonawcą) 

Zamówienia te będą udzielane na warunkach tożsamych do warunków zamówienia podstawowego. Składka 
będzie naliczana „pro rata” za okres udzielonej ochrony ubezpieczeniowej liczony w dniach. Nie będą również 
miały zastosowania składki minimalne wynikające z zasady określającej minimalną składkę ubezpieczeniową dla 
każdej wystawionej polisy. 

Wartość zamówień, o których mowa, nie przekroczy 50% łącznej wartości zamówienia podstawowego (lub jeśli 
zamówienie podstawowe składa się z części, nie przekroczy 50% wartości każdej z części). 

 
 

Rozdział IX Postanowienia dotyczące postępowania 

1. Zamawiający nie przewiduje i wobec tego nie określa wymagań dotyczących zatrudniania przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w 
okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy. 

2. Zamawiający nie określa wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 
ustawy. 

3. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o 
których mowa w art. 94 ustawy. 

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości przeprowadzenia przez Wykonawców wizji lokalnej. 

5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem art. 261 ustawy. 

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych oraz dołączenia katalogów 
elektronicznych. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

10. Zamawiający nie wymaga od Wykonawców wniesienia wadium. 

11. Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
 

Rozdział X Udział podwykonawców 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia (zakresu czynności/ usług) podwykonawcy/ 
podwykonawcom. 

2. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia tj. 
czynności ubezpieczeniowych, których zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2015 r. o działalności 
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej Wykonawca nie może powierzyć innym podmiotom tj.:  

2.1. Czynności polegających na zawieraniu umów ubezpieczenia, umów gwarancji ubezpieczeniowych lub 
zlecaniu ich zawierania uprawnionym pośrednikom ubezpieczeniowym w rozumieniu ustawy o dystrybucji 
ubezpieczeń, a także wykonywanie tych umów (zgodnie z art. 4 ust. 7 pkt. 1 ustawy o działalności 
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej); 
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2.2. Czynności polegających na ustalaniu składek i prowizji należnych z tytułu umów ubezpieczenia, umów 
gwarancji ubezpieczeniowych, umów reasekuracji (zgodnie z art. 4 ust. 7 pkt. 4 ustawy o działalności 
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej);  

2.3. Czynności polegających na ustanawianiu, w drodze czynności cywilnoprawnych, zabezpieczeń rzeczowych 
lub osobistych, jeżeli są one bezpośrednio związane z zawieraniem umów ubezpieczenia, umów gwarancji 
ubezpieczeniowych, umów reasekuracji (zgodnie z art. 4 ust. 7 pkt. 5 ustawy o działalności ubezpieczeniowej 
i reasekuracyjnej).  

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia (zakresu czynności/ usług) 
podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia (zakres czynności/ usług), których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) 
tych podwykonawców. 

4. Powierzenie wykonania części zamówienia (zakresu czynności/ usług) podwykonawcom nie zwalnia 
Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 
 

Rozdział XI Podstawy wykluczenia wykonawców z postępowania 

1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub 
przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 
czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 
ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z 
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 
o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub 
partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 
uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca 
odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 
przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 
sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi 
wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej 
grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli 
odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z 
wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
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spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, i 5 ustawy (tj. 
przytoczonych wyżej w punkcie 1 podpunkty 1, 2 i 5), jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 
przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy. 

3. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy, są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. 
Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający 
wyklucza Wykonawcę. 

4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy. 

5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

 
 
 

Rozdział XII Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1.1 nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale XI niniejszej SWZ 

1.2 spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące (na podstawie art. 112 ust.2 pkt.2 ustawy) uprawnień 
do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów, 
czyli posiadający zezwolenie na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej, zgodnie z ustawą z dnia 11 
września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U. 2020, poz. 895 z późn. zm.), co 
najmniej w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia lub, w przypadku prowadzenia 
działalności ubezpieczeniowej na innej podstawie niż zezwolenie, inny dokument potwierdzający, iż 
Wykonawca jest uprawniony do wykonywania działalności ubezpieczeniowej na terenie Rzeczpospolitej 
Polskiej co najmniej w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia. 

2. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia w odniesieniu do warunku 
określonego w pkt. 1.2: 

2.1 warunek posiadania zezwolenia na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej musi spełniać każdy z 
Wykonawców działających wspólnie; 

2.2 pokrycie ubezpieczeniowe dla ryzyk objętych przedmiotem zamówienia Wykonawcy ubiegający się wspólnie 
o udzielenie zamówienia muszą spełnić łącznie. 

 
 
Rozdział XIII Podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie braku podstaw 

wykluczenia oraz potwierdzenie spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, o którym 
mowa w art. 125 ust.1 ustawy, o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 
wykluczenia z postępowania - Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 1 do SWZ. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1, stanowią dla Zamawiającego wstępne 
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych: 

- oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1, w 
zakresie podstaw wykluczenia z postępowania, o których mowa w art 108 ust 1 pkt 5 ustawy, dotyczących 
zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji - Wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 1a do SWZ 

4. Zamawiający nie wzywa wykonawcy do złożenia oświadczenia, o którym mowa w pkt 3, jeśli żaden inny 
wykonawca nie złożył w postępowaniu oferty na przedmiotową część zamówienia lub całe zamówienie. 
Zamawiający. 

5. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są 
już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę do złożenia wszystkich lub niektórych 
podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 



 
 

8 / 16 

6. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w pkt 1 
lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 
postępowaniu. 

7. Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa pkt 1 lub podmiotowe środki dowodowe budzą 
wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji 
lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub 
dokumentów. 

 
 
Rozdział XIV Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o których mowa 
w Rozdziale XIII pkt. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają, że w odniesieniu do 
żadnego z Wykonawców nie zachodzi podstawa wykluczenia oraz potwierdzają łączne spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. 

3. Podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w Rozdziale XIII ust. 3 SWZ składa każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za 
wykonanie zamówienia. 

5. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający 
może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę 
tych Wykonawców. 

 
 
Rozdział XV Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiającego określił wzory w formie formularzy 
zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami. W szczególności 
oferta musi być sporządzona zgodnie z treścią formularza oferty, którego wzór stanowi Załącznik nr4 do SWZ. 
Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 

a) Ogólne warunki ubezpieczenia w zakresie wnioskowanych ubezpieczeń (nie dotyczy ubezpieczeń 
obowiązkowych); 

b) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu; 

c) Pełnomocnictwo dla osób podpisujących ofertę w imieniu i na rzecz Wykonawcy. Gdy umocowanie 
osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wykonawca, który składa ofertę za 
pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument pełnomocnictwa obejmujący 
swoim zakresem umocowanie do złożenia oferty lub złożenia oferty i podpisania umowy. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny. 
Wszystkie dokumenty i oświadczenia sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język 
polski. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do 
reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

3. Ofertę składa się za pośrednictwem platformy zakupowej Zamawiającego: 

https://platformazakupowa.pl/pn/proffman/proceedings  

na stronie dotyczącej danego postępowania. 

4. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 
osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

5. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i załadowaniu wszystkich wymaganych załączników 
należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

6. W procesie składania oferty oraz oświadczeń wraz z ofertą za pośrednictwem platformazakupowa.pl Wykonawca 
powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumencie przesłanym, tj. dokumencie który następnie przesyła do 
systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl), oraz dodatkowo dla całego pakietu 
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dokumentów w kroku 2 Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do 
podsumowania). Złożenie podpisu na etapie podsumowania ma charakter nieobowiązkowy, jednak pozwala 
zweryfikować ważność podpisu przed złożeniem oferty. 

7. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania 
oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana 
i złożona. 

8. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie 
internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

9. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach 
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 
podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć 
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w 
formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

10. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać 
“Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w 
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 
roku”. 

11. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny Zamawiający wymaga dołączenia 
odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

12. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku (§ 4 
ust. 1 Rozporządzenia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie). Zamawiający informuje, że Wykonawca 
może wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie były one udostępnione 
innym uczestnikom postępowania. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 
wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. Zgodnie z art. 18 ust. 3 
ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie 
mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Reasumując, jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2020, poz. 1913 z późn. zm.), Wykonawca 
powinien przekazać je w osobnym pliku oraz, nie później niż w terminie składania ofert: zastrzec, że nie mogą 
one być udostępnione i wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

13. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania ofert zmienić 
lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej 
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

14. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie wycofać złożonej oferty. 

15. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii 
poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie 
zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

16. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, 
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB 

 
Zalecenia dotyczące przesyłanych plików 

17. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z Załącznikiem nr 2 do 
“Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 
rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych” (Dz. U. 2017, poz. 2247), zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 
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18. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczególnym 
wskazaniem na .pdf 

19. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .zip lub .7Z 

20. Wśród rozszerzeń powszechnych a nie niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif .bmp 
.numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

21. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi 
maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do 
składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

22. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu Zamawiający 
zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf  i 
opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

23. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien 
pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

24. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego samego 
rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do 
problemów w weryfikacji plików. 

25. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość prawidłowego 
wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

26. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

27. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1 

28. Ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 
przyjmowania ofert. Zaleca się złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert.  

29. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze podpisanie każdego 
ze skompresowanych plików. 

30. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu. Może to skutkować 
naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

31. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją zamieszczoną na 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje , w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z 
treścią oferty przed upływem terminu składania ofert. Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 
handlową i nie będzie brana pod uwagę. 

 
 
Rozdział XVI Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu 

których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz 
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: 

Miorosława Donotek, tel. 538 636 666 , email: zp@proffman.pl 
 
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl; adres postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/proffman/proceedings 
 
3. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/proffman  
oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej zp@proffman.pl 

4. Zaleca się, by w korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca posługiwał się oznaczeniem sprawy 
określonym w SWZ. 

5. Nie będą udzielane wyjaśnienia na zapytania dotyczące niniejszej SWZ kierowane w formie bezpośredniej, ustnej 
lub drogą telefoniczną. Zamawiającego nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców, w celu 
wyjaśnienia treści SWZ. 

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień 
niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 
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7. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt.6, przedłuża termin składania ofert 
o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi 
do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął 
w terminie, o którym mowa w pkt 6, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert. 

8. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt.6, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienie treści SWZ. 

9. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu składania i otwarcia ofert 
Zamawiający będzie zamieszczał na platformazakupowa.pl w sekcji „Komunikaty”. Korespondencja, której 
zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca będzie przekazywana w postaci 
elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy. 

10. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postepowaniem o 
udzielenie zamówienia o charakterze poufnym będą przesyłane na adres poczty elektronicznej wskazany przez 
Wykonawcę w złożonym wniosku za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 

11 W przypadku komunikowania się ze strony Wykonawców z Zamawiającym za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl (zalecane) wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, 
przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

12 Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 
przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”, po którym pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 

13. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio 
na platformazakupowa.pl przesłanych przez Pełnomocnika Zamawiającego, gdyż system powiadomień może 
ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

 
14. Wymagania techniczne związane z korzystaniem z platformazakupowa.pl 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ 
lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich 
nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0; 
Uwaga! od dnia 17 sierpnia 2021,ze względu na zakończenie wspierania przeglądarki Internet Explorer przez 
firmę Microsoft, stosowanie przeglądarki Internet Explorer nie będzie dopuszczalne 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8, 

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformazakupowa.pl stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) 
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

15. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie 
internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

16. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z 
platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed 
upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka 
oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym 
postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Pzp. 

17. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności 
logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 
podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce 
„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
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Rozdział XVII Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 
pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert, tzn. jest związany 
ofertą do dnia 15.01.2022r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, 
Zamawiający może przed upływem okresu związania ofertą zwrócić się jednokrotnie  do Wykonawców o 
wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu 
zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 
 
Rozdział XVIII Termin składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/proffman/proceedings  

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

2. Termin złożenia oferty: do dnia 17.12.2021 r do godziny 12:00 

3. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na platformazakupowa.pl. 

4. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania 
oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana 
i złożona. 

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 17.12.2021 r. o godzinie 12:05 

6. Otwarcie ofert nastąpi za pośrednictwem platformazakupowa.pl 

https://platformazakupowa.pl/pn/proffman/proceedings  

6. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, która 
powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje 
niezwłocznie po usunięciu awarii. 

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

8. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie prowadzonego postępowania 
informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

9. Otwarcie ofert jest niejawne. 

10. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania 
w sekcji „Komunikaty” informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej 
albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 
 
 
 
 
Rozdział XIX Sposób obliczenia ceny oferty 

1. Ceną oferty w odniesieniu do określonego zadania (tj. danej części zamówienia) jest suma składek za wszystkie 
ubezpieczenia wchodzące w skład tego zadania. 

2. Przy podawaniu ceny należy uwzględnić fakt, że usługa będąca przedmiotem niniejszego zamówienia jest 
zwolniona z podatku VAT - zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od towarów i 
usług (Dz. U. z 2021 poz. 685 z późn. zm.). 

3. Cena oferty ma charakter ostateczny. Oznacza to, że powinna zawierać wszelkiego rodzaju opusty i rabaty, które 
Wykonawca zamierza zastosować wobec Zamawiającego oraz wszystkie koszty dostawy do Zamawiającego. 
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UWAGA: Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w walucie PLN. 
 
 
Rozdział XX Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty 

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty dla przedmiotowego zamówienia publicznego Zamawiający przyjął 
następujące kryteria i ich znaczenie: 

- w odniesieniu do Zadania A: 

Lp. Opis kryteriów oceny 
Znaczenie 

(Waga) 
Opis metody przyznawania punktów 

1 Cena 90% Punkty przyznaje się wg wzoru: 

CA = 
oferty badanej cena

ofertowa cena najniższa  100 x 90% 

 

Wynik CA uzyskany powyższym wzorem zostanie 
przeliczony na punkty wg zasady: 1% = 1 pkt. 

2 Postanowienia preferowane, których 
poziom spełnienia reprezentuje suma 
„małych” punktów otrzymana dla 
rozpatrywanego Zadania za 
zaakceptowane w ofercie fakultatywne 
rozszerzenia zakresu. 

Uwaga: maksymalna liczba „małych” 
punktów, jakie może otrzymać oferta w 
odniesieniu do Zadania A wynosi 100. 

10% Punkty przyznaje się wg wzoru: 

PA = liczba małych punktów  10% 
 

Wynik PA uzyskany powyższym wzorem zostanie 
przeliczony na punkty wg zasady: 1% = 1 pkt. 

Łączną liczbę punktów oferty w odniesieniu do Zadania A stanowi suma punktów uzyskanych za kryteria 1 i 2. 

 
 
- w odniesieniu do Zadania B: 

Lp. Opis kryteriów oceny 
Znaczenie 

(Waga) 
Opis metody przyznawania punktów 

1 Cena 92% Punkty przyznaje się wg wzoru: 

CB = 
oferty badanej cena

ofertowa cena najniższa  100 x 92% 

 

Wynik CB uzyskany powyższym wzorem zostanie 
przeliczony na punkty wg zasady: 1% = 1 pkt. 

2 Postanowienia preferowane, których 
poziom spełnienia reprezentuje suma 
„małych” punktów otrzymana dla 
rozpatrywanego Zadania za 
zaakceptowane w ofercie fakultatywne 
rozszerzenia zakresu. 

Uwaga: maksymalna liczba „małych” 
punktów, jakie może otrzymać oferta w 
odniesieniu do Zadania B wynosi 100. 

8% Punkty przyznaje się wg wzoru: 

PB = liczba małych punktów  8% 
 

Wynik PB uzyskany powyższym wzorem zostanie 
przeliczony na punkty wg zasady: 1% = 1 pkt. 

Łączną liczbę punktów oferty w odniesieniu do Zadania B stanowi suma punktów uzyskanych za kryteria 1 i 2. 

 
 

2. Za najkorzystniejszą w odniesieniu do określonego zadania zostanie uznana oferta, która dla tego zadania 
otrzyma największą łączną liczbę punktów wyliczoną zgodnie z metodą przedstawioną w pkt.1 (jeśli dwie lub 
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więcej ofert uzyska tą samą największą liczbę punktów, za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z 
najniższą ceną). 

 
 
Rozdział XXI Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po 

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje równocześnie wykonawców, którzy 
złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, 
jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona 
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, 
którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 
punktację, 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 2 ppkt 1, na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 Ustawy, w 
terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 
mowa w pkt powyżej, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

 
 
Rozdział XXII Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

1. Zamawiający wymaga od wybranego w odniesieniu do określonej części zamówienia Wykonawcy, aby zawarł z 
nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w Załączniku nr5 do niniejszej SWZ. 

 
 
Rozdział XXIII Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia oraz 
dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 
15 Ustawy, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. W postępowaniu odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był obowiązany 
na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w 
taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

6. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego 
wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 
jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej; 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 
jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a; 
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8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub wobec treści 
dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 
Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

9. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 7 i 8 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym 
powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 
stanowiących podstawę jego wniesienia. 

10. Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania; 

b) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych 
ogłoszenia o wyniku postępowania. 

11. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci 
elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do postępowania odwoławczego, wniesione w postaci 
elektronicznej, wymagają opatrzenia podpisem zaufanym. 

12. Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, a pisma w postaci elektronicznej 
wnosi się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

 
 
Rozdział XXIV Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z 

dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Nowogard, reprezentowana przez Burmistrza 

Nowogardu, adres: Plac Wolności 1, 72-200 Nowogard. Z administratorem danych można się skontaktować 

poprzez adres e-mail: burmistrz@nowogard.pl lub telefonicznie pod numerem 91 39 26 200 lub pisemnie na 

adres siedziby administratora. 

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym 

przewidzianym w dziale III ustawy PZP. 

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

5) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego. 

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosownie do art. 22 RODO. 

7) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, 

gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku 

może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia); 
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa 

do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania 

nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;   

8) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

9) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie 

Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd 

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 


