STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Miescie Lubawskim

WYDZIAL INWESTYCJI, MENIA
| SPRAW GOSPODARCZYCH

Nowe Miasto Lubawskie, dnia 09.12.2019 r.

GM.272.62.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: zamodwienia publicznego o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w

obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Nowym MieScie
Lubawskim”

Zamawiajacy

Powiat Nowomiejski

ul. Rynek 1

13-300 Nowe Miasto Lubawskie
NIP 877 14 60 784

1.

Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

64110000-0 — ustugi pocztowe,
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim — ustuga

obejmuje:

1) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z formularzem cenowym,

2) zwrot do nadawcy przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy.

Przez przesylki pocztowe rozumie si¢ nastgpujace rodzaje przesylek:

1) Przesytki listowe nierejestrowane tj. przesylki przyjete i dorgczone bez
pokwitowania:

a) zwykte - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami listowymi
najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii.

2) Przesylki listowe rejestrowane tj. przyjete za pokwitowaniem przyjecia i
dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

a) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
przemieszczane 1 dorgczane w sSposOb zabezpieczajacy je przed utratg,
ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

b) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej Kkategorii
przemieszczane 1 dorgczane w sposOb zabezpieczajacy je przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
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3)

4)

5)

6)

c) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki rejestrowane
nie bedace przesylkami najszybszej kategorii przemieszczane i1 dorgczane w
sposob  zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone za
pokwitowaniem odbioru- zamawiajacy uzyskuje dokument papierowy
potwierdzajacy odbidr przesyiki rejestrowane;,

d) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
rejestrowane najszybszej kategorii przemieszczane i dorgeczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru -
zamawiajacy uzyskuje dokument papierowy potwierdzajacy odbidr przesyltki
rejestrowanej,

Paczki —przesylki rejestrowane niebedace przesytkami listowymi,

a) paczka pocztowa - przesytka rejestrowana niebedgca przesytkg listowg o
masie do 20000 g i wymiarach z ktorych zaden z nich nie moze przekroczy¢
2000 mm albo nie moga przekroczy¢ 3000 mm dla sumy dlugosci i1
najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢,

b) paczka pocztowa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
rejestrowana niebedaca przesytka listowa o masie do 20000 g i wymiarach z
ktérych zaden z nich nie moze przekroczy¢ 2000 mm albo nie moga
przekroczy¢ 3000 mm dla sumy dtugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego
w innym kierunku niz dlugos¢, przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru - zamawiajacy uzyskuje dokument
papierowy potwierdzajacy odbidr przesyiki rejestrowane;,

Przesytki pocztowe w obrocie krajowym okreslone w ust. 2 pkt 2 ppkt 1 i 2

obejmuja w szczegolnosci przesytki w formatach:

a) Format S to przesylki listowe o wymiarach:

— minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,

— maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm,
dhugosci 230 mm, szerokosci 160 mm,

b) Format M to przesyiki listowe o wymiarach:

— minimum — wymiary strony adresowej nic moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,

— maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm,
dhugos$ci 325 mm, szeroko$ci 230 mm,

c) Format L to przesylki listowe o wymiarach:

— minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,

— maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiarow (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przesytki pocztowe w obrocie zagranicznym okreslone w ust. 2 pkt 2 ppkt 1) lit.

a, ppkt2) lit. b, d obejmuja w szczego6lnosci przesyiki:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm.

b) maksimum — suma dtugos$ci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiarow

€) (dhlugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

Przesytki pocztowe w obrocie krajowym okreslone w ust. 2 pkt 2 ppkt 3 obejmuja

w szczegblnosci przesyltki o gabarycie A. Gabaryt A to paczki o wymiarach:
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a) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,
b) maksimum- Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosci 600 mm,
szerokosci 500 mm, wysokosci 300 mm.
Miejsce wskazane przez Wykonawce nie moze by¢ oddalone od siedziby
Zamawiajacego wiecej niz 2 km w jedng strone. Jezeli placowka pocztowa znajduje
si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza, musi posiadac
wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych.
Wykonawca musi bezwzglednie zapewni¢ ochrone danych osobowych nadawanych
przesytek pocztowych.
Zamawiajacy musi mie¢ mozliwos¢ dokonywania czynnoSci okreslonych w
punkcie 3, pie¢ razy w tygodniu tj. od poniedzialku do piatku w godzinach:
1) mozliwosé odbioru przesylek ze wskazanego miejsca - najpozniej do godz.
10:00,
2) mozliwo$¢ nadania przesylek we wskazane miejsce: najpozniej do godziny
15.00.
Nieprzestrzeganie ww. godzin przez Wykonawce stanowi¢ bedzie przestanke do
rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.
Nadawanie przesytki lub przesylek pocztowych objetych przedmiotem zamowienia
nastgpowac bedzie w dniu ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego. W
przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z
Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich
usuni¢cia w dniu ich nadania, nadanie takich przesylek nastagpi w nastgpnym dniu
roboczym lub w dniu usuni¢cia zastrzezen.
Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w
kraju i za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.
Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych oraz stosowane przez
Wykonawce druki zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytek muszg by¢ zapewnione
przez Wykonawce nieodplatnie.
Zamawiajacy bedzie korzystal (bez pobierania przez Wykonawce dodatkowych oplat
z tego tytulu) rowniez z wzorow drukow potwierdzenia odbioru, odpowiadajacych
przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,
posiadanych przez Zamawiajgcego oraz drukow potwierdzenia odbioru o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.
Wykonawca bedzie dorgczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikoOw czasu przebiegu przesylek pocztowych w
obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego,
Wykonawca bedzie dostarczat prawidlowo wypetione (umozliwiat odbiér w miejscu
wskazanym w pkt 3) pokwitowanie przez adresata ,,potwierdzenie odbioru”
niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, jednakze nie pdzniej niz w ciaggu 10
dni roboczych od dnia jej dorgczenia.
Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ przesylki zgodnie z ustawg z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Szacunkowa ilos¢ przesylek roéznych rodzajéow zostala wskazana w ,,formularzu
ofertowym?” stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynika¢ z aktualnych
potrzeb Zamawiajacego 1 mogg odbiega¢ od ilo$ci podanych w formularzu cenowym o
,ktorym mowa w pkt 14. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci
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przesytek okreslonej w formularzu cenowym oraz roszczenie odszkodowawcze z tego
tytutu.
W przypadku konieczno$ci nadania przez Zamawiajacego wickszej ilosci przesylek w
poszczegblnych kategoriach od okreslonej w ofercie, ustugi te bedg rozliczane wedtug
cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego i beda bilansowaé si¢ w
ramach kwoty, na ktorag zostata zawarta umowa w wyniku przeprowadzonego
postepowania.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym
oraz optat okreslonych w formularzu cenowym. Ilo$¢ ustug bedzie potwierdzona na
podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu
wykonywania przedmiotu zamowienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych
odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym.

Zastrzega si¢, ze w przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych

w formularzu cenowym, podstawg rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujacym w

dacie przyjecia przesytek cenniku optat za ustugi $wiadczone przez Wykonawce w

oparciu 0 przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz

migdzynarodowe przepisy pocztowe.

Przesyltki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do

kazdego miejsca w kraju oraz za granica, na podany adres. Wykonawca winien

zapewni¢ dostarczenie przesytek w kazde miejsce w kraju i1 za granica.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajacym

Wykonawcy dorgczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem

przeznaczenia. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego,

odpowiednio zabezpieczona (zaklejona), zgodnie z wymaganiami Wykonawcy w tym
zakresie.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,

przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek poleconych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej z
wyszczegolnieniem adresatdéw, w dwoch egzemplarzach, po jednym dla
Zamawiajacego 1 Wykonawcy, w celach rozliczeniowych,

2) dla przesytek zwyktych (nierejestrowanych) — zestawienie ilo$ciowe przesyltek wg
poszczegbdlnych kategorii sporzadzone do celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy,

3) dla paczek pocztowych — potwierdzenie odbioru paczki dla celow
rozliczeniowych, w dwodch egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajacego 1
Wykonawcy.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczania na przesytkach w sposob trwaly i
czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacej adresata 1 nadawce, jednoznacznie
okreslajac rodzaj przesylek (polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru ZPO), pelng nazwe 1 adres zwrotny nadawcy oraz umieszczenia na stronie
adresowej przesytek oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge wg
wzoru wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ umieszczania dodatkowych
oznaczen identyfikujacych ushugi.

Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania zgodnie z art. 17 ustawy Prawo

Pocztowe, miato moc dokumentu urzedowego oraz aby data nadania przesytek byla

rownoznaczna z zachowaniem terminow zalatwienia spraw przewidzianych w

przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek, ktore z chwila ich nadania maja

spelni¢ wymogi zachowania terminu wniesienia dokumentu, o ktorym mowa miedzy

innymi w art. 57 §5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
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administracyjnego, art. 165§ 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks
postepowania cywilnego.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamoOwienie na zasadach i warunkach
opisanych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zaleca si¢, aby wykonawcy pozyskali dla siebie na wtasng odpowiedzialno$¢ i ryzyko
wszelkie informacje, ktore moga by¢ niezbedne w przygotowywaniu oferty oraz przy
zawieraniu umowy. Koszty z tym zwigzane poniesie wykonawca.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania

1. Wykonawcy sktadajacy oferte musi spetni¢ ponizsze warunki:

1) W zakresie posiadanych uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci:

Wykonawca musi posiada¢ aktualny wpis do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j
lub zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 oraz art. 181
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Na potwierdzenie warunku Wykonawca dolaczy do oferty odpowiedni
dokument — aktualny wpis lub zezwolenie.

2) W zakresie posiadanej wiedzy i doswiadczenia:

Wykonawca wykaze ze zrealizowat co najmniej dwa zadania polegajace na
swiadczeniu ustug pocztowych dla jednostek samorzadu terytorialnego.

Na potwierdzenie warunku Wykonawca dotaczy do oferty wykaz wykonanych
zadan oraz zalaczy dowody okreslajace czy ustugi zostalty wykonane w sposéb
nalezyty, tj. byly dostarczane pod wskazane adresy 1 w terminach okre§lonych
w przepisach prawa. Wzoér wykazu stanowi zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

3) Wykonawca winien dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym,
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia oraz znajdowac si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na realizacje zamdOwienia — na
potwierdzenie zlozy o§wiadczenie na formularzu ofertowym,

2. Oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamdéwienia podlegajg odrzuceniu. Decyzja
Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z
Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym
Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskatl kolejna najwyzszg liczbe punktow.

4. Zamawiajacy moze w toku badania 1 oceny ofert zada¢ od Oferentow
dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych Kkryteriéw oraz opis sposobu przyznawania
punktacji za spelnienie danego kryterium.

1. Przy ocenie ofert zastosowanie b¢dg mialy nastepujace kryteria:
— cena- waga 100%

Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim, ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie
Tel.56 /472 42 12, fax 56 /472 42 22
E-mail: zamowienia@powiat-nowomiejski.pl
www.bip.powiat-nowomiejski.pl



2.

Sposob dokonania oceny ofert — przyznawania punktacja:
w Kryterium cena :
Oferta z najnizsza ceng, otrzyma najwyzsza liczbe punktow.
Ilo$¢ punktow dla kazdej oferty zostanie okreslona, wg wzoru :
Chmin
Kc = ------ x 100 x 100%

gdzie :

Kc — ilo$¢ punktow w kryterium cena (w PLN)
Cmin — najnizsza cena sposrod ocenianych ofert
Cbad — Ccena oferty badanej

100 — liczba punktow

100% — waga kryterium

3. Opis sposobu obliczenia ceny:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wykonawca okresli ceng¢ realizacji zaméwienia w PLN cyfrowo i Slownie
uwzgledniajac nalezny podatek VAT z dokladno$cia do dwoch miejsc po
przecinku. Zasada ta dotyczy rowniez wszelkich obliczen w ramach oferty.

Cena podana przez Wykonawce musi obejmowac¢ catkowity koszt wykonania
przedmiotu zamoéwienia oraz wszelkie koszty towarzyszace m.in. wszystkie
podatki, cla, oplaty manipulacyjne, oraz koszt dostawy, montazu, instalacji,
integracji oraz koszty obstugi serwisowej lub innej niezbednych czynnosci w
okresie gwarancyjnym w celu spetnienia wymogow jezeli takowe sg niezbednym
wymogiem gwarancyjnym producenta.
W rubryce cena ofertowa brutto nalezy poda¢ calkowite wynagrodzenie brutto
ryczattowe zawierajagce wszystkie oplaty, podatki oraz koszty zwigzane z
realizacjg catosci zamowienia obejmujgca laczne 1 ostateczne wynagrodzenie
nalezne po zrealizowaniu prawidlowo zamowienia.
Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznos$ci
umowy i nie bedg podlegaty zmianom.
Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia 1 budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwos$ci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okres§lonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych przepisow, w szczegdlnosci jest
nizsza o 30% od wartosci zamoOwienia lub S$redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w
tym zlozenie dowodow, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysokos$¢ ceny.
Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z opisem
przedmiotu zaméwienia, niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty —
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie
polskiej.
Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajagcego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow 1 uslug w zakresie dotyczacym wewnatrz-wspolnotowego nabycia
towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w
niej ceny podatek od towardéw i ushug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
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obowigzujacymi  przepisami. Wykonawca, skladajac  oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢c do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o0 podane kryterium wyboru.

Termin skladania ofert oraz sposéb zlozenia oferty.

Pisemng oferte nalezy ztozy¢ na zataczonym formularzu (zatgcznik nr 1).
Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez

Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub zezwolenie wydane przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej
zgodnie z art. 6 ust. 1 oraz art. 181 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe

2) wykaz wykonanych zadan polegajacych na §wiadczeniu ustug pocztowych dla
jednostek samorzadu terytorialnego oraz dowody okreslajace czy uslugi zostaly
wykonane w sposéb nalezyty, tj. byly dostarczane pod wskazane adresy i w
terminach okreslonych w przepisach prawa.

3) Dokumenty, z ktoérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do
podpisania innych dokumentéw sktadanych wraz =z oferta, chyba, Ze
Zamawiajgcy moZe je uzyskaé¢ w szczegolnosci za pomocq bezplatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegélno$ci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne Dz.U. z 2017 poz. 570 ze zm.), a
Wykonawca wskazal to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania
nie wynika z dokumentow ztozonych wraz z oferta (KRS, CEIDG, umowa spotki
etc.).

4) W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos¢ z
oryginalem kopii dokumentéw przez osob¢ niewymieniong w dokumencie
rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne
pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Oferta moze by¢ ztozona:

1) w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedzibie Zamawiajacego tj. w
Starostwie Powiatowym w Nowym Mie$cie Lubawskim, ul. Rynek 1, 13-300
Nowe Miasto Lubawskie, lub

2) platforma zakupowa: https://platformazakupowa/pow_nowomiejski, lub

3) e-mailem (zeskanowana ofert¢ z podpisem) na adres zamowienia@powiat-
nowomiejski.pl

Na kopercie nalezy umies$ci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz
napis:
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Oferta cenowa na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim”

4. Termin sktadania ofert: do dnia 13 grudnia 2019 r. do godz. 10:00.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

6. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca ( np.
potraktowanie oferty jako zwyklej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce
sktadania ofert w terminie okreslonym w punkcie 4. Oferty, ktore wptyna do
Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim po terminie okreslonym w pkt
4 nie bgda rozpatrywane.

7. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Beata Widzgowska — e-mail:
zamowienia@powiat-nowomiejski.pl

8. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

VI. Termin realizacji umowy: od 1 stycznia 2020 roku do 31 grudnia 2020 r.

VII. Warunki umowy oraz okreslenie warunkow istotnych zmian umowy
ZamoOwienie bedzie realizowane w oparciu o warunki okre$lone w projekcie umowy
stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

VIII. Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych:

1. administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Nowomiejski — Starostwo
Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim, z siedzibg w Nowym Miescie Lubawskim
przy ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie (dalej: Administrator).

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@powiat-nowomiejski.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

1) przeprowadzenia postepowania majacego na celu wybor najkorzystniejszej oferty;
2) wykonania przez Zamawiajgcego spoczywajacych na nim obowigzkow wynikajacych

z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa, w tym w szczegdlnosci obowigzku

przechowywania dokumentéw zawierajacych dane osobowe ww. Wykonawcoéw przez

okres wymagany prawem;
3) w przypadku Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza i z
ktorym Zamawiajacy zawrze umowe rowniez w celach:

— wykonania zawartej z Wykonawcag umowy,

— wykonania przez Zamawiajacego spoczywajacego na nim jako na jednostce
sektora finanséw publicznych obowigzku ustalenia, czy wszystkie roszczenia
Zamawiajacego wynikajace z zawartej umowy zostaly zaspokojone a w razie ich
niezaspokojenia rowniez w celu dochodzenia niezaspokojonych roszczen
wynikajacych z zawartej umowy.

4. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

1) wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy;
2) gdy przetwarzanie jest niezb¢dne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze;
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10.

11.

12.

13.

Dostep do Pani/Pana danych osobowych maja wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz podmioty
wspotpracujace w zakresie obstugi administracyjnej i informatycznej Urzgdu Gminy.
Dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres przechowywania przez Administratora
dokumentacji w przedmiotowej sprawie w zakladowym archiwum zgodnie 2z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych),

Przystuguje Pani/Panu, w przypadkach okreslonych przepisami, prawo dostgpu do tresci
swoich danych oraz ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, prawo do cofnigcia
zgody na przetwarzanie danych.

Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem przeprowadzenia postgpowania majacego na
celu wybdr najkorzystniejszej oferty i zawarcia umowy pomiedzy Wykonawcg a Gming
Nowe Miasto Lubawskie.

Pani/Pana dane osobowe nie begda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
mig¢dzynarodowych.

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu

W przypadku niepodania danych, Pani/Pana udziat w postgpowaniu prowadzonym w celu
wyboru Wykonawcy bedzie niemozliwy.

Zalaczniki:

1.
2.

Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — projekt umowy

3. Zalgcznik nr 3 — wykaz ushug

Pracownik prowadzacy sprawe: Beata Widzgowska

Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim, ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie
Tel.56 /472 42 12, fax 56 /472 42 22
E-mail: zamowienia@powiat-nowomiejski.pl
www.bip.powiat-nowomiejski.pl



