Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego

UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG PRAWNYCH

zawarta w dniu …………. 2023 r. w  Ustrzykach Dolnych pomiędzy:

Gminą Ustrzyki Dolne, ul. Mikołaja Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne, 

REGON 370440070, NIP 6891190300
reprezentowaną przez:

Pawła Germańskiego – Pełniącego funkcję Burmistrza Ustrzyk Dolnych 
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Ewy Kaczmaryk-Elmerych
zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym” z jednej strony 

a

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………….
zwanym/ą w dalszej części umowy „Wykonawcą” z drugiej strony,
łącznie zwanymi „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”

W postępowaniu prowadzonym w oparciu o wewnętrzny Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł Strony zawarły umowę następującej treści:

§ 1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamówienia jest obsługa prawna Gminy Ustrzyki Dolne i jej jednostek organizacyjnych nieposiadających obsługi prawnej świadczonej przez podmioty trzecie, 
z wyłączeniem usług prawnych, o których mowa w art. 11 ust. 1 ppkt 2) lit a-e ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).
2. Zakres zamówienia obejmuje:
1) konsultacje prawne w zakresie realizacji statutowych zadań jednostki,

2) opiniowanie wewnętrznych aktów normatywnych Rady Miejskiej i Burmistrza (regulaminów, zarządzeń, uchwał i decyzji),

3) sporządzanie opinii prawnych w zakresie:

a) projektów uchwał Rady Miejskiej,

b) spraw skomplikowanych,

c) zawarcia umów długoterminowych lub nietypowych albo dotyczących przedmiotu znacznej wartości,

d) rozwiązywania z pracownikami stosunków pracy,

e) odmowy uznania zgłoszonych roszczeń,

f) spraw związanych z postępowaniem przed organami orzekającymi,

g) zawarcia ugody w sprawach majątkowych Gminy,

4) doradztwo prawne w zakresie postępowań administracyjnych, cywilnych i karnych oraz z zakresu prawa pracy i prawa zamówień publicznych,

5) doradztwo prawne w zakresie wszczynanych i toczących się postępowań sądowych przed sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym, sądami administracyjnymi, szczególnymi, organami egzekucyjnymi, Krajową Izbą Odwoławczą, Sądem Polubownym przy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej,

6) doradztwo bieżące w zakresie zawieranych umów cywilnoprawnych oraz pomoc 
w ich redagowaniu,

7) doradztwo w zakresie zamówień publicznych, konsultacje prawne, wydawanie opinii prawnych, 

8) interpretowanie  obowiązujących przepisów prawa, udzielanie informacji o zmianach 
w przepisach, uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa oraz skutkach tych uchybień,

9) informowanie Zamawiającego o obowiązującym stanie prawnym w zakresie działalności Zamawiającego,

10) reprezentowanie Gminy przed organami administracji publicznej, sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym, Krajową Izbą Odwoławczą lub przed Sądem Polubownym przy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, sądem administracyjnym, organami egzekucyjnymi,

11) uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej oraz świadczenie pomocy prawnej Burmistrzowi i Radzie Miejskiej w zakresie podejmowanych uchwał,

12) udzielanie pomocy prawnej pracownikom Urzędu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych oraz pracownikom jednostek organizacyjnych Gminy Ustrzyki Dolne nieposiadających obsługi prawnej świadczonej przez podmioty trzecie, w zakresie wykonywanych przez nie zadań,

13) uczestnictwo na życzenie Zamawiającego w prowadzonych przez Zamawiającego rokowaniach i negocjacjach, 

14) niezwłoczne informowanie kierownictwa Urzędu o uchybieniach w działalności Urzędu Miejskiego w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybień,

15) wykonywanie innych czynności związanych z ochroną interesów prawnych Gminy.
3. Zamawiający wymaga osobistego wykonywania przedmiotu zamówienia w zakresie świadczenia usług prawnych w siedzibie Zamawiającego minimum w jednym dniu roboczym każdego tygodnia. 

4. Zamawiający zastrzega, że Wykonawca może zostać zobowiązany do osobistej obecności w siedzibie Zamawiającego. Osobiste świadczenie usług prawnych 
w siedzibie Zamawiającego nie może przekroczyć trzech dni w jednym tygodniu. 

5. Wykonawca zapewni również świadczenie usług prawnych w zakresie obsługi prawnej przez kontakt telefoniczny i mailowy podany przez Wykonawcę w ofercie w pozostałe dni pracy Urzędu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych.  

6. Organizacja usługi obsługi prawnej:

1) osoby wykonujące obsługę prawną zobowiązane będą do stosowania własnych narzędzi informatycznych. Wykonawca we własnym zakresie skonfiguruje do tego celu posiadany sprzęt komputerowy,

2) Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenie, w którym będzie świadczona obsługa prawna w siedzibie Zamawiającego. Koszty eksploatacyjne (energia elektryczna i cieplna oraz utrzymanie czystości) związane z użytkowaniem pomieszczenia przez Wykonawcę pokrywa Zamawiający,

3) Wykonawca wskaże osobę odpowiedzialną za kontakty z Zamawiającym 
w zakresie organizacyjno-technicznym oraz poda dane teleadresowe niezbędne do właściwego przepływu informacji,

4) Szczegóły organizacyjno-techniczne obsługi prawnej zostaną uzgodnione pomiędzy przedstawicielem Wykonawcy a przedstawicielem Zamawiającego. W celu właściwego wykonania umowy strony ustalą szczegółową procedurę przekazywania wszelkich informacji i dokumentów (materiałów) niezbędnych do świadczenia obsługi prawnej.
§ 2

Okres obowiązywania Umowy
Umowa obowiązuje od dnia 1 stycznia 2024r. do dnia 31 grudnia 2024 r. 
§ 3

Obowiązki stron
1. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do:

1) świadczenia usług pomocy prawnej przy zachowaniu należytej staranności, wynikającej z wiedzy prawniczej, zasad etyki oraz zawodowego charakteru prowadzonej działalności,
2) świadczenia usług pomocy prawnej we współpracy z Zamawiającym oraz zgodnie 
z wymogami Zamawiającego i wzajemnymi ustaleniami, w tym przestrzegania ustalonych terminów oraz wewnętrznych regulacji Zamawiającego (w tym w zakresie ochrony informacji),
3) zapewnienia przez okres obowiązywania Umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca przedstawi w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego kopię aktualnej polisy lub innego dokumentu potwierdzającego posiadanie ubezpieczenia,
4) niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach w należytym (w tym terminowym) wykonaniu przedmiotu Umowy wraz z przedstawieniem środków służących zapobieżeniu nienależytemu wykonaniu Umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać Umowę przy udziale osób posiadających niezbędne kwalifikacje zawodowe, wykształcenie oraz doświadczenie. Wykonawca odpowiada za działania lub zaniechania osób, przy pomocy których wykonuje Umowę, jak za własne działania lub zaniechania.
3. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy Zamawiający zobowiązuje się 
w szczególności do:

1) współpracy z Wykonawcą przy wykonywaniu Umowy, w tym przekazywania 
w odpowiednim czasie posiadanych informacji, materiałów i dokumentów oraz dokonywania innych czynności faktycznych i prawnych (np. udzielania odpowiednich pełnomocnictw), niezbędnych do należytego wykonania przedmiotu Umowy,
2) udostępnienia Wykonawcy odpowiednich pomieszczeń w lokalach będących 
w dyspozycji Zamawiającego, o ile okaże się to niezbędne do prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy.
3) zapłaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy zgodnie z § 5.

4. Wykonawca zobowiązany będzie do osobistej obecności w siedzibie Zamawiającego 
w każdy poniedziałek od godz. 08:00 do godz. 17:00. W przypadku gdy poniedziałek będzie dniem wolnym od pracy Wykonawca zobowiązany będzie do osobistej obecności w siedzibie Zamawiającego w następnym dniu roboczym.
5. Wykonawca nie może powierzyć wykonania ani całości ani części zamówienia podwykonawcy, za wyjątkiem podwykonawcy uprzednio zaakceptowanego przez Zamawiającego.
6. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę wykonywania całości bądź części zadań, 
o których mowa w niniejszej umowie, innym osobom posiadającym odpowiednie kwalifikacje zawodowe Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania tych osób, jak za swoje własne. 
7. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi z należytą profesjonalną starannością, 
w zgodności z zasadami etyki i przepisami określającymi zasady wykonywania zawodu adwokata/radcy prawnego oraz z uwzględnieniem interesów Zamawiającego

8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za wynik prowadzonej sprawy oraz za szkodę poniesioną przez Zamawiającego w przypadku nieudzielenia Wykonawcy wszystkich informacji związanych ze sprawą i/lub niedoręczenia Wykonawcy wszystkich dokumentów związanych ze sprawą, które są niezbędne do prowadzenia sprawy, a znajdują się 
w posiadaniu Zamawiającego lub są tylko jemu dostępne.
9. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za szkodę powstałą na skutek niedopełnienia przez Zamawiającego czynności wynikających z przepisów prawa pomimo uprzedniego poinformowania Zamawiającego przez Wykonawcę o terminie i sposobie ich dopełnienia.

§ 4

Zasady wykonywania przedmiotu Umowy
1. Wykonawca będzie wykonywać czynności wchodzące w zakres przedmiotu niniejszej umowy w miejscu wynikającym z ich charakteru.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień oraz uzupełnienia opinii prawnej, analizy lub projektu dokumentu, w odpowiednim terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
3. Z zastrzeżeniem innych postanowień Umowy korespondencja będzie prowadzona przez Strony w formie elektronicznej drogą mailową przez upoważnione osoby.
4. Zlecenie prowadzenia konkretnej sprawy następuje w chwili przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego odpowiednich dokumentów związanych ze sprawą i/lub odpowiednich informacji. Wykonawca ma prawo zwracać się do Zamawiającego 
o dodatkowe informacje i dokumenty związane z prowadzoną sprawą.
5. Zamawiający po zleceniu sprawy zobowiązany jest informować Wykonawcę o uzyskaniu dodatkowych informacji i dostarczać Wykonawcy wszelkie dodatkowe dokumenty związane z prowadzoną sprawą niezwłocznie po ich uzyskaniu. 
§ 5

Wynagrodzenie
1. Tytułem wynagrodzenia Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacać Wykonawcy wynagrodzenie miesięczne w wysokości ........................zł (słownie:.................................. złotych) netto.

2. Do wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 doliczony zostanie podatek VAT według stawki obowiązującej w dniu wystawienia faktury. Wynagrodzenie miesięczne brutto, zgodnie z przepisami obowiązującymi w dniu zawarcia umowy, wynosi ........................ zł (słownie: .................................. złotych). Wynagrodzenie należne Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją Umowy, w tym także wynagrodzenie z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych do wytworzonych utworów. 
3. Rozliczenia dokonywane będą comiesięcznie, na podstawie faktur VAT wystawianych przez Wykonawcę. 
4. Wynagrodzenie będzie płatne miesięcznie z dołu w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze.
5. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Za opóźnienie w zapłacie Wykonawcy należą się odsetki ustawowe.
6. Opórcz wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca z chwilą zlecenia mu prowadzenia sprawy przez sądami powszechnymi lub administracyjnymi uprawniony jest do wynagrodzenia w wysokości najniższych kosztów zastępstwa procesowego przewidzianych w rozporządzeniu Ministra Sprawiedliwości z dnia 22 października 2015 r. w sprawie opłat za czynności radców prawnych oraz w rozporządzeniu Ministra Sprawiedliwości z dnia 22 paźdizernika 2015 r. w sprawie opłat za czynności adwokackie. Zapłata na rzecz Wykonawcy kosztów, o których mowa w zdaniu pierwszym, następować będzie na podstawie wystawianych przez Wykonawcę faktury VAT, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania przez Zamawiającego.
7. W przypadku zlecenia przez Zamawiającego wyjazdu w sprawie dotyczącej obsługi prawnej oraz prowadzenia sprawy wymagającej wyjazdu poza miejscowość będącą siedzibą Wykonawcy, Wykonawcy należy się zwrot kosztów dojazdu, noclegu i innych niezbędnych udokumentowanych wydatków poniesionych w związku ze świadczeniem usług, o których mowa w § 1, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. 2023, poz. 2190). Wykonawcy może przysługiwać zwrot innych, ponadstandardowych kosztów poniesionych w związku ze świadczeniem usług, o których mowa w § 1, pod warunkiem ich zaakceptowania przez Zamawiającego.
8. Zwrot kosztów następuje w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury VAT, do której Wykonawca zobowiązany jest dołączyć stosowne wyliczenie.
§ 6

Majątkowe prawa autorskie
1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5, Wykonawca:

1) przenosi na Zamawiającego majątkowe prawa autorskie do wszelkich analiz, opinii prawnych oraz innych opracowań powstałych w wyniku wykonania przedmiotu niniejszej umowy, w zakresie pól eksploatacji określonych w ust. 2;
2) przenosi na Zamawiającego własność wszystkich przekazanych mu egzemplarzy, na których utwór został utrwalony. 

2. Przeniesienie majątkowych praw autorskich, o którym mowa w ust. 1 pkt 1), następuje bez ograniczeń co do terytorium, czasu lub liczby egzemplarzy, na następujących  polach eksploatacji: 

1) utrwalanie, powielanie dowolną techniką, 
2) wprowadzanie do pamięci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz wprowadzanie do sieci komputerowej, 
3) wykorzystywanie w materiałach informacyjnych i szkoleniowych,
4) korzystanie z utworów w całości lub w części w celu, dla którego sporządzono utwór.
§ 7

Konflikt interesów
1. Wykonawca, w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy, jest zobowiązany do powstrzymywania się od wszelkich działań, które mogą stanowić konflikt interesów. W tym samym zakresie Wykonawca jest zobowiązany przeciwdziałać konfliktowi interesów osób, przy pomocy których wykonuje Umowę.
2. W przypadku zaistnienia konfliktu interesów lub ryzyka wystąpienia konfliktu interesów Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie powiadomić o tym Zamawiającego. 
§ 8
Siła wyższa
1. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy będące bezpośrednim następstwem okoliczności, które stanowią skutek działania siły wyższej.
2. Siła wyższa stanowi zdarzenie nagłe, nieprzewidziane i niezależnie od woli Stron, którego skutki są niemożliwe do zapobieżenia, uniemożliwiające wykonanie Umowy w całości lub części, na stale lub na pewien czas, któremu nie można zapobiec, ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności.
3. W przypadku wystąpienia siły wyższej Strona dotknięta jej działaniem niezwłocznie poinformuje pisemnie drugą stronę o jej zaistnieniu. W takiej sytuacji Strony niezwłocznie uzgodnią tryb dalszego postępowania.

§ 9
Upoważnieni Przedstawiciele
1. Informacje dla Zamawiającego związane z realizacją Umowy powinny być przesyłane:
Urząd Miejski w Ustrzykach Dolnych
ul. Kopernika 1

38 – 700 Ustrzyki Dolne
tel.  (013) 460-80-00
                                                          um@ustrzyki-dolne.pl   
2. Informacje dla Wykonawcy związane z realizacją Umowy powinny być przesyłane do:
……………………………………………….
……………………………………………….
……………………………………………….
…………………………………………………….

……………………………………………………
3. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 i 2 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony.
§ 10
Poufność i ochrona danych osobowych
1. Wszelkie dokumenty oraz inne informacje w jakiejkolwiek formie otrzymane przez Wykonawcę od Zamawiającego w związku z realizacją Umowy nie będą, pod żadną postacią, prezentowane ani udostępniane jakimkolwiek osobom trzecim bez wcześniejszego pisemnego zezwolenia Zamawiającego, chyba że jest to konieczne dla prawidłowej realizacji przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z Umowy. Wyżej wymienione dokumenty oraz inne informacje przekazane Wykonawcy pozostają własnością Zamawiającego.

2. Wątpliwości w kwalifikacji danej informacji rozstrzyga się na rzecz poufności, 
z zastrzeżeniem, że do informacji poufnej nie zalicza się:

1) informacji powszechnie znanych,

2) informacji rozpowszechnionych przez media (w tym radio, telewizję, Internet),

3) informacji powszechnie dostępnych.

3. Z obowiązku, o którym mowa w ust. 1 zwalnia Wykonawcę jedynie pisemna zgoda Zamawiającego (pod rygorem nieważności).

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji dostępnych publicznie oraz informacji żądanych przez uprawnione organy w zakresie w jakim te organy są uprawnione do ich żądania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

5. Obowiązek, o którym mowa w ust. 1 wiąże Zamawiającego i Wykonawcę przez trzy lata po wygaśnięciu lub rozwiązaniu Umowy, chyba że Zamawiający określi dłuższy okres 
w odniesieniu do konkretnych dokumentów lub informacji.

6. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić każdą osobę zaangażowaną do realizacji Umowy o obowiązku zachowania tajemnicy zgodnie z Umową.

7. W związku z realizacją Umowy Wykonawca powierza Zamawiającemu w trybie Artykułu 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej ,,Rozporządzeniem” przetwarzanie danych osobowych, których Wykonawca jest administratorem. 

8. Wykonawca w ramach wykonania Umowy powierza Zamawiającemu dane osobowe swoich pracowników i współpracowników wskazanych w Umowie, tj. imię i nazwisko, adres email, numer telefonu, stanowisko służbowe. Powierzenie danych osobowych następuje w celu niezbędnym do wykonania postanowień niniejszej Umowy, 
w szczególności sprawozdawczości, weryfikacji dokumentów związanych z wydatkami poniesionymi w związku z realizacją Umowy, kontroli, audytu i archiwizacji, realizacji 
i rozliczenia Umowy. Powierzenie ma miejsce na czas obowiązywania Umowy oraz czas wymagany do rozliczenia Umowy. 

9. Z uwagi na dostęp Wykonawcy do danych osobowych, których Zamawiający jest administratorem, również Zamawiający powierza Wykonawcy w trybie Artykułu 28 Rozporządzenia przetwarzanie danych osobowych. Zamawiający w ramach wykonania Umowy powierza Wykonawcy dane osobowe swoich pracowników i współpracowników, tj. imię i nazwisko, numer telefonu, stanowisko służbowe i adres email oraz dane osób, do których Wykonawca będzie miał dostęp w związku z realizacją przedmiotu zamówienia tj. imię i nazwisko, nazwę instytucji, stanowisko służbowe, adres email, nr telefonu. Powierzenie danych osobowych następuje w celu niezbędnym do wykonania postanowień niniejszej Umowy. Powierzenie ma miejsce na czas obowiązywania Umowy. 

10. Postanowienia ust. 11 – 19 stosuje się odpowiednio do obu przypadków powierzenia przetwarzania danych osobowych wskazanych w ust. 8 i 9.

11. Strony oświadczają, że osoby przetwarzające dane osobowe w ramach Umowy zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz o odpowiedzialności za ich nieprzestrzeganie, zobowiązały się do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia.

12. Strony zobowiązują się przy przetwarzaniu ww. danych osobowych do ich zabezpieczenia poprzez podjęcie środków technicznych i organizacyjnych, o których mowa w szczególności w Artykule 32 Rozporządzenia w tym zobowiązują się zastosować środki techniczne i organizacyjne mające na celu należyte, odpowiednie do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczególności zabezpieczyć je przed udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa, oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

13. Strony przetwarzają dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie drugiej Strony.

14. Strony zobowiązują się, do przetwarzania danych osobowych powierzonych tej Stronie na podstawie niniejszej Umowy, nie korzystać z usług innego podmiotu przetwarzającego (subprocesor), bez uprzedniej szczegółowej lub ogólnej pisemnej zgody drugiej Strony. W przypadku pisemnej zgody Strona informuje drugą Stronę o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia innych podmiotów przetwarzających dane osobowe, dając jej tym samym możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian. 

15. Jeżeli do wykonania czynności przetwarzania danych osobowych powierzonych tej Stronie na podstawie niniejszej Umowy, Strona ta korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego, na ten inny podmiot przetwarzający nałożone zostają te same obowiązki ochrony danych jak na nią samą na podstawie niniejszej Umowy, 
w szczególności obowiązek zapewnienia wystarczających gwarancji wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadało wymogom Rozporządzenia. Jeżeli ten inny podmiot przetwarzający nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych osobowych, pełna odpowiedzialność za wypełnienie obowiązków tego innego podmiotu przetwarzającego spoczywa na Stronie, która powierzyła mu przetwarzanie danych osobowych.

16. Strona zobowiązuje się przetwarzać powierzone jej dane osobowe zgodnie z niniejszą Umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

17. Strona, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę możliwości pomaga drugiej Stronie poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się 
z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw, a także z obowiązków w zakresie zawiadomienia organu nadzorczego o wystąpieniu naruszenia oraz w zakresie zawiadomienia osoby, której dane osobowe dotyczą, o naruszeniu ochrony danych osobowych. Wobec powyższego procesor jest w szczególności zobowiązany do niezwłocznego, jednakże następującego nie później niż w terminie 36 godzin od dnia złożenia u procesora wniosku, informowania administratora danych osobowych o wniosku dotyczącym realizacji praw osoby, której dane dotyczą, złożonym u procesora. Strona zobowiązuje się niezwłocznie, nie później niż w terminie 4 godzin od momentu powzięcia przez tę Stronę informacji o zaistnieniu incydentu związanego z przetwarzaniem danych osobowych powierzonych jej zgodnie 
z Umową, zawiadomić drugą Stronę (która powierza jej dane osobowe do przetwarzania) o każdym zaistniałym incydencie.

18. Strony udostępniają sobie wzajemnie wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w Umowie oraz umożliwiają drugiej Stronie lub audytorowi przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji i przyczyniają się do nich. Strona może realizować prawo kontroli w godzinach pracy drugiej Strony z minimum 7-dniowym wyprzedzeniem. Strony zobowiązują się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli we wskazanym terminie nie dłuższym niż 21 dni.

19. Strony, w przypadku zakończenia Umowy zobowiązują się zwrócić lub usunąć wszelkie dane osobowe, których przetwarzanie zostało im powierzone, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.
§ 11
Kary umowne
1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w przypadku: 

1) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy, pomimo wystosowania do Wykonawcy pisemnego wezwania do prawidłowego wykonywania umowy w określonym, odpowiednim terminie – w wysokości 20% miesięcznego wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy, 
2) nieusprawiedliwionego naruszenia zasad określonych w § 4 umowy – w wysokości 10% miesięcznego wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy,

3) w wysokości 5% kwoty, o której mowa w § 5 ust. 1 za każdy przypadek naruszenia postanowień dotyczących ochrony informacji poufnych i ochrony danych osobowych, o których mowa w § 10. 

2. Wykonawca może żądać od Zamawiającego zapłaty kary umownej w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z winy Zamawiającego, pomimo wystosowania do Zamawiającego pisemnego wezwania do prawidłowego wykonywania umowy w określonym, odpowiednim terminie – w wysokości 20% miesięcznego wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy. 
3. Zamawiający ma prawo do potrącania kwot wynikających z naliczonych kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 

4. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania umowy. 

5. Strony uprawnione są do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych prawa cywilnego, jeżeli szkoda poniesiona przez daną stronę przewyższa wysokość należnej kary umownej. 
6. W pozostałych przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania umowy stosuje się przepisy ogólne prawa cywilnego.

§ 12
Zmiany umowy
1. Zamawiający dopuszcza następujące zmiany Umowy, które wymagają zawarcia przez Strony aneksu do Umowy w formie pisemnej:

1) zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia w przypadku zmiany przepisów prawa normujących wysokość stawki podatku VAT, przy czym zmiana wysokości wynagrodzenia dotyczyć może wyłącznie tej części wynagrodzenia, na którą wpływ będzie miała zmiana prawa. Kwota brutto wynagrodzenia należnego za wykonanie Umowy ulegnie wówczas zmianie polegającej na dostosowaniu jej do aktualnie obowiązującej stawki podatku VAT, przy zachowaniu niezmienionej kwoty netto,

2) zmiany osoby, o której mowa w § 9 ust 2 - w takim przypadku Wykonawca musi wykazać, że zaproponowana nowa osoba posiada poziom wiedzy i doświadczenia zawodowego na poziomie podobnym do poziomu wiedzy i doświadczenia zawodowego osoby zmienianej oraz co najmniej spełnia wymagania określone 
w Zapytaniu ofertowym,

3) dokonywania zmian sposobu wykonywania przedmiotu Umowy (w szczególności 
w zakresie określonym w Zapytaniu ofertowym), z zachowaniem niezmienionej wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, jeżeli zmiany takie usprawnią proces realizacji zamówienia oraz jednocześnie nie będzie stanowić istotnego ograniczenia zakresu świadczeń Wykonawcy.
2. Zmiana postanowień przedmiotowej umowy może nastąpić wyłącznie na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy, za zgodą obu stron, wyrażoną w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
§ 13
Odstąpienie od umowy
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku:

1) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w jego interesie. Odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach,

2) gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności lub ogłoszono likwidację Wykonawcy (za wyjątkiem likwidacji przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji),

3) wydania nakazu zajęcia istotnej części majątku Wykonawcy, mającej wpływ na realizację umowy.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku naruszania postanowień umowy przez Wykonawcę, 
a w szczególności w przypadku, gdy Wykonawca:

1) będzie działał sprzecznie z interesami Zamawiającego, 
2) będzie naruszał określone w umowie zasady organizacji pracy oraz współpracy 
z Zamawiającym,

3) naruszy postanowienia umowy dotyczące poufności i konfliktu interesów,

4) nastąpi niedotrzymanie przez Wykonawcę terminów wynikających z przepisów prawa 
i spowodowanie tym negatywnych skutków po stronie Zamawiającego,
5) Wykonawca naruszył zapisy § 12 dotyczące obowiązku zachowania poufności 
i ochrony danych osobowych,
6) zamówienie jest wykonywane przez inne osoby niż wskazane w ofercie Wykonawcy, bez zgody Zamawiającego, 
3. Odstąpienie od umowy/wypowiedzenie powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie prawne i faktyczne odstąpienia/wypowiedzenia. 
4. W przypadkach, o których mowa w ust. 1-2, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 
5. Po rozwiązaniu lub wygaśnięciu umowy Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego wydania Zamawiającemu wszelkich posiadanych przez siebie dokumentów związanych 
z wykonywaniem przedmiotowej umowy.
§ 14
Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Ewentualne spory, wynikłe z wykonania Umowy, Strony będą rozstrzygać w drodze polubownej. W przypadku nie osiągnięcia porozumienia spory rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. W sprawach nieuregulowanych Umową ma zastosowanie obowiązujące prawo polskie, 
a w szczególności przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz kodeksu cywilnego. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.
Zamawiający:                                                               Wykonawca:
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