Tom Il SWZ - Opis przedmiotu zamdwienia

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego RZ.271.35.2024

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM
ORAZ UStUG KURIERSKICH

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na wszelkie przesytki na podstawie
optat skredytowanych za nadawane przesytki listowe zwykte i polecone, priorytetowe, paczki
i przesytki kurierskie oraz zwroty listw poleconych do Zamawiajgcego w obrocie krajowym
i zagranicznym.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) doreczania adresatom korespondencji obejmujgcej paczki pocztowe o wymiarach:
— dhugos¢ max 60 cm
— szerokos¢ max 50 cm
— wysokos¢é max 30 cm, przy max dtugosci przesytek 120 cm

b) doreczania adresatom korespondencji obejmujacej przesyltki kurierskie o wymiarach:
— 25x35do 1 kg
— 9x40x65 do 20 kg
— 20x40x65 do 20 kg
— 42x40x65 do 20 kg
¢) doreczania adresatom korespondencji obejmujgcej przesytki listowe zwykie, polecone,
ekonomiczne i priorytetowe, w tym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, w obrocie
krajowym i zagranicznym o wymiarach i wadze:
— wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm - do 500 g
— wysokos¢ 20 mm, dtugo$¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm do -1000 g
— wysokos¢ i szerokos¢ 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (diugosc¢) nie
przekracza 600 mm- do 2000 g

na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj., Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z p6zn. zm.) i innych przepisach prawa normujgcych
doreczanie korespondenciji,

d) zwrotu Zamawiajgcemu przesytek rejestrowanych jako polecone i za potwierdzeniem odbioru
po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia ich adresatowi - zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa, na podstawie ewidencji w zbiorowym dowodzie odbioru.

3. Ustala sie, ze_listy polecone (przesytka rejestrowana) nadawane bedg w sposéb hybrydowy:

a) ha podstawie wpisu do systemu dostarczonego przez operatora pocztowego, w kiérym kazdy
list bedzie wpisany i oszacowany oddzielnie (imie i nazwisko adresata, adres zamieszkania,
cenaiwaga),

b) na podstawie ksigzki nadawczej, w ktorej kazdy list bedzie wpisany i oszacowany oddzielnie
(imie i nazwisko adresata, adres zamieszkania, cena i waga), a poszczegolne wydruki ksigzki
nadawczej opatrzone pieczatkami Zamawiajgcego,

c) wpisy do ksigzki nadawczej dokonywane bedg w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron i stuzy¢ bedg jako podstawa do ustalania optaty za wysytke korespondencji w danym
miesigcu kalendarzowym,

d) odbior przesytek bedzie nastepowat codziennie w dni robocze z siedziby Zamawiajgcego.

4. Ustala sie ze listy zwykle (przesytka nierejestrowana) :
a) nadawane bedg na podstawie ksigzki nadawczej opatrzonej pieczatkami Zamawiajgcego,
w ktorej ilos¢ listow i kwota oszacowania wpisana bedzie zbiorowo.
b) odbidr przesytek bedzie nastepowat codziennie w dni robocze z siedziby Zamawiajgcego.

5. Wykonawca za nie wykonanie ustugi zwrotnego potwierdzenia odbioru zwréci pobrang kwote
Zamawiajgcemu.

6. Wykonawca prowadzi¢ bedzie ewidencje zwracanych listdw poleconych, ktérych odbiér odbywac
sie bedzie za pisemnym pokwitowaniem przez przedstawiciela Zamawiajgcego.

7. Wykonawca zobowigzany jest stosowa¢ sie do wszelkich powszechnie obowigzujgcych
unormowan regulujgcych doreczanie korespondencji.
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INFORMACJE OGOLNE

1. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu umowy bedzie rozliczane w okresach
miesiecznych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym.

2. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia ustala sie na okres 24 miesiecy tj. od dnia 01.10.2024
do 30.09.2026 r.

3. Zgodnie z art. 95 ust. 1 u.p.z.p., Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce (jesli podwykonawcy powierzona zostanie realizacja czesci umowy) na
podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu umowy,
jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1465 z p6zn. zm.).

1) Zamawiajgcy wymaga, aby czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacjg ustugi,
w szczegolnosci zwigzane z:

a) przyjmowaniem od Zamawiajgcego przesytek pocztowych (przesytki listowe paczki
pocztowe, przesyiki kurierskie),

b) doreczaniem adresatom/odbiorcom przesylek pocztowych (przesyiki listowe, paczki
pocztowe i przesytki kurierskie) nadanych przez Zamawiajgcego,

¢) doreczaniem Zamawiajgcemu zwrotéw potwierdzen odbioru oraz nie doreczonych przesytek
(przesyiki listowe, paczki pocztowe i przesyiki kurierskie), po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi / odbiorcy,

byly wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie

umowy O prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 1465 z pézn. zm.).

2) Wykonawca — w terminie 5 dni roboczych liczgc od daty podpisania umowy — zobowigzany jest
przediozy¢ Zamawiajgcemu oswiadczenie potwierdzajgce zatrudnienie na podstawie stosunku
pracy osob wykonujgcych czynnosci wskazane w pkt 1), zawierajgce w szczegoélnosci wykaz
0sOb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, kitére sg wyznaczone do realizacji
przedmiotu umowy.

3) W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujgcych wskazane w pkt 1)
Czynnosci.

4) Wykonawca zobowigzany jest na kazde wezwanie Zamawiajgcego — wyrazone na pismie lub
przestane drogg elektroniczng i w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w tym
wezwaniu — przedtozy¢ Zamawiajgcemu dowody, o ktérych mowa w pkt 5), potwierdzajgce
wypefnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymagan w zakresie okreslonym w pkt 1).

5) W celu weryfikacji zatrudnienia Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do zadania:

a) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

b) oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie
umowy o prace,

c) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika,

d) innych dokumentéw,

zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia

na podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika,

date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow pracownika.

6) Przekazywane dowody i oswiadczenia Wykonawca lub podwykonawca zobowigzany jest
zanonimizowaé w sposOb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow,
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych — przy czym dane
wskazane w pkt 5) nie podlegajg anonimizaciji.

7) W przypadku niedopetnienia przez Wykonawce obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy
0 prace o0s6b wykonujgcych czynnosci przy realizacji zamowienia lub w przypadku
nieudostepnienia w wyznaczonym terminie dokumentacji dot. zatrudnienia os6b na podstawie
umowy o prace -—Zamawiajgcy naliczy kare w wysokosci ustawowego minimalnego
miesiecznego wynagrodzenia za prace obowigzujgcego w dniu stwierdzenia niedopetnienia
przez Wykonawce obowigzku zatrudnienia lub nieudostepnienia stosownej dokumentacji -
liczgc za kazdy stwierdzony przypadek.
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8) W przypadku nieprzedtozenia w wyznaczonych przez Zamawiajgcego terminach, dokumentéw/
oswiadczen, o ktérych mowa odpowiednio w pkt 2) i pkt 5), dotyczacych weryfikacji zatrudnienia
0sOb na podstawie umowy o prace - Zamawiajgcy naliczy kare w wysokosci 100,00 PLN

9)

ZESTAWIENIE ILOSCIOWO — RODZAJOWE PRZESYLEK:

zakazdy dzien zwioki
dokumentéw/oswiadczen.

liczac od daty wyznaczonej

na ztozenie przedmiotowych

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrécié sie o0 przeprowadzenie kontroli przez

Panstwowg Inspekcje Pracy.

llosé
Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki (sztuki)
szacunkowa
1 2 3 4
do 500g,
wysoko$¢ do 20 mm 25000
1 Przesyiki listowe nierejestrowane nie bedgce ponad 500 do 1000g,
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym wysokosé do 20 mm, 1000
ponad 1000 do
2000g 400
do 500g,
wysokos¢ do 20 mm 250000
> Przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami ponad 500 do 1000g,
najszybszej kategorii w obrocie krajowym wysokos¢ do 20 mm, 10000
ponad 1000
do 2000g 1000
do 500g,
wysoko$¢ do 20 mm 500
3 | Przesykkilistowe nierejestrowane bedace przesytkami ponad 500 do 1000g, 200
najszybszej kategorii w obrocie krajowym wysokos¢ do 20 mm,
ponad 1000 20
do 2000g
do 500g, wysokos¢
do 20 mm 6000
4 | Przesyiki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej ponad 500 do 1000g, 1000
kategorii w obrocie krajowym wysokos¢ do 20 mm,
ponad 1000
do 2000g 100
5 Elgktroniczne_ potwierdzenie odbioru krajowej przesyiki 40 000
rejestrowanej
6 Potwierdzenie odbioru krajowej przesyiki rejestrowane;j 210 000
do 50g 1 000
ponad 50 do 100g 200
o ] ) ponad 100 do 3509 35
7 Przesyiki reljestlrowane w obroce_zagramcznym, bedace ponad 350 do 500g 20
przesytkami najszybszej kategorii - Europa
ponad 500 do 1000g 10
ponad 1000 do 10
2000g
do 50g 10
ponad 50 do 100g 10
Przesytki rejestrowane w obrocie zagranicznym, bedace | ponad 100 do 350g 10
8 przesytkami najszybszej kategorii— Ameryka Pétnocna, ponad 350 do 5009 10
Afryka ponad 500 do 1000g 10
ponad 1000 do 5
2000g
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do 50g 10
ponad 50 do 100g 10
Przesytki rejestrowane w obrocie zagranicznym, bedgce | ponad 100 do 3509 10
9 przesytkami najszybszej kategorii — Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja ponad 350 do 5009 10
ponad 500 do 1000g 10
ponad 1000 4
do 2000g
do 50g 10
ponad 50 do 100g 5
10 Przesyiki rejestrowane w obrocie zagranicznym, bedace ponad 100 do 350g 4
przesytkami najszybszej kategorii — Australia i Oceania | Ponad 350 do 500g 4
ponad 500 do 1000g 2
ponad 1000 5
do 2000g
11 Pth|erdzen|g odbioru zagranicznej przesytki 2000
rejestrowanej
do 50g 200
ponad 50 do 100g 10
12 Przesyiki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, ponad 100 do 350g 10
bedgce przesytkami najszybszej kategorii - Europa ponad 350 do 500g 10
ponad 500 do 1000g 10
ponad 1000 do 10
2000g
do 50g 10
ponad 50 do 100g 10
Przesyiki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, ponad 100 do 350g 10
13 | bedace przesytkami najszybszej kategorii — Ameryka
P%{focng Af&’ka ISzybsze) kaleg y ponad 350 do 500g 6
ponad 500 do 1000g 6
ponad 1000 do 6
2000g
do 50g 10
ponad 50 do 100g 10
Przesyiki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, ponad 100 do 350g 10
14 | bedace przesytkami najszybszej kategorii — Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja ponad 350 do 5009 6
ponad 500 do 1000g 6
ponad 1000 do 6
2000g
do 50g 10
ponad 50 do100g 10
Przesyiki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, ponad 100 do 350g 10
15 _bedace _przesy{kaml najszybszej kategorii — Australia Ponad 350 do 500g 6
i Oceania
ponad 500 do 1000g 6
ponad 1000 do 6
2000g
. . - . do 1 kg 20
Paczki pocztowe nie bedace paczkami najszybszej
16 | kategorii krajowe o wymiarach diugos¢ = maksymainie ponad 1 kg do 2 kg 20
60 cm, szer_okoé(: = maksymalnie 50 cm, wysokos¢ = ponad 2 kg do 5 kg 40
maksymalnie 30 cm
ponad 5 kg do 10 kg 10
17 Paczki pocztowe najszybszej kategorii krajowe do 1 kg 10
o wymiarach dtugo$¢ = maksymalnie 60 cm, szerokos¢ = | ponad 1 kg do 2 kg 10
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maksymalnie 50 cm, wysokos$é = maksymalnie 30 cm ponad 2 kg do 5 kg 10
ponad 5 kg do 10 kg 10
do 1 kg 10
, ) o , ponad 1 kg do 2 kg 10
Paczki pocztowe nie bedgce paczkami najszybszej
18 | kategorii zagraniczne - Europa, o wymiarach dtugos¢ = ponad 2 kg do 3 kg 10
maksymalnie 60 cm, szeroko$¢ = maksymalnie 50 cm,
wysokos$é = maksymalnie 30 cm ponad 3 kg do 4 kg 10
ponad 4 kg do 10 kg 10
do 1 kg 140
d1kgdo2k 200
19 | Przesyika kurierska krajowa doreczana w 24 godziny Eg:zd 5 kg doo 5 kgg 30
ponad 5 kg do 10 kg 10
Przesyika kurierska krajowa z doreczeniem do godziny
20 . . 100
9.00 nastepnego dnia roboczego po nadaniu
Przesyika kurierska krajowa z doreczeniem do godziny
21 . X 100
12.00 nastepnego dnia roboczego po nadaniu
do 0,5 kg 10
d0,5do 1k 10
22 | Przesytka kurierska zagraniczna - Europa gona d 1Okg dgo 5kg 10
ponad 5 kg do 10 kg 10
23 Zwrot do nadawcy przesytki zagranicznej rejestrowanej 120
po odmowie przyjecia jej przez odbiorce
24 Zwrot — niewykonana ustuga potwierdzenie odbioru 30 000
krajowe
o5 Zwrot do nadawcy przesyiki rejestrowanej krajowej 30 000
po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia
26 Zwrot — niewykonana ustuga potwierdzenia odbioru 100
zagraniczne
codziennie

27

Miesieczny odbidr przesytek z siedziby Zamawiajgcego

24 m-ce

w dni robocze

Tom Il SWZ — Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustug kurierskich




