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1.

2.

Dane informacyjne

Zamawiajacy: Gmina Murowana Goslina, plac Powstancow Wielkopolskich 9, 62-095
Murowana Goslina.

Zamawiajgcy dziata w imieniu wikasnym i na wiasng rzecz.

REGON 631258595, NIP 777-31-59-427

Adres strony internetowej Zamawiajacego: https://www.murowana-goslina.pl/

Biuletyn Zamdwien Publicznych (BIP) http://bip.murowana-goslina.pl/zamowienia_publiczne

3.

Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajgcy udostepnia dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie niniejszego
zamowienia, w tym m.in. SWZ z zalgcznikami, ogtoszenia, ewentualne zmiany i

wyjasnienia tresci SWZ: https://platformazakupowa.pl/transakcja/694142

Rachunek bankowy Zamawiajacego (wadia, zabezpieczenie nalezytego wykonania

umowy): Pobiedzisko-Goslinski Bank Spotdzielczy w Pobiedziskach O/Murowana

Goslina nr: 05 9044 0001 0020 0200 0156 0007

Godziny urzedowania:

Poniedziatek: 8:00 — 17:30,

Wtorek — Czwartek: 8:00 — 15:00,

Piatek: 8:00 — 12:30.

Oznaczenie Wykonawcy

1) Na potrzeby niniejszego postepowania Wykonawce - nalezy rozumie¢ jako osobe
fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamowienia
ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Zaleca sie aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcédw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia. Wszelka korespondencja prowadzona

bedzie wytgcznie z ustanowionym Petnomocnikiem.

Postanowienia ogdlne:

1) llekro¢ w dalszej czesci Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia jest mowa o:
.Platformie Zamoéwien Publicznych”/ platformie zakupowej” — nalezy przez to
rozumie¢ narzedzie umozliwiajgce realizacje procesu zwigzanego z udzielaniem
zamowien publicznych w formie elektronicznej stuzgce szczegdlnosci do

przekazywania ofert, oswiadczen w tym jednolitego europejskiego dokumentu


https://www.murowana-goslina.pl/
http://bip.murowana-goslina.pl/zamowienia_publiczne
https://platformazakupowa.pl/transakcja/694142

2)

3)

4)

5)

zamoéwienia, zwane dalej ,Platformg” lub ,Systemem”.

a) W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcamiodbywasie przy uzyciuPlatformy Zamoéwien
Publicznych - serwisu internetowego dostepnego pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/murowana-goslina/proceedings prowadzonego

przez Open Nexus sp. z 0. 0. https://opennexus.pl/.

b) Adres strony internetowej (Platformy), na ktorej udostepnione bedg zmiany i
wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/694142

c) Platforma jest narzedziem umozliwiajgcym realizacje procesu zwigzanego z
udzielaniem zamoéwien publicznych w formie elektronicznej stuzgcym w
szczegolnosci do przekazywania ofert, oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informaciji.

d) Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek pytan zwigzanych z
zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac¢ sie z
Centrum Wsparcia Klienta Open Nexus sp. z 0. 0., ktére udziela wszelkich
informacji zwigzanych z procesem sktadania ofert, rejestracji czy innych
aspektow technicznych platformy, dostepne codziennie od poniedziatku do pigtku
w godz. od 8.00 do 17.00 pod nr tel. 22 101 02 02.

e) Forma elektroniczna — to postac elektroniczna opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Wzér na forme elektroniczng: postac elektroniczna +
kwalifikowany podpis elektroniczny = forma elektroniczna.

Wykonawcy sg zobowigzani doktadnie zapoznac sig i zastosowac do wszystkich

instrukcji, formularzy, warunkéw umowy zawartych w niniejszej SWZ.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji, jakie

uzyska w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia, a takze do zapewnienia

przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych zgodnie z Ustawg o

Ochronie Informacji Niejawnych z dnia 05 sierpnia 2010 r. (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.

742 ze zm.).

Realizujgc obowigzek dostepnosci cyfrowej, Zamawiajgcy w niniejszym dokumencie

uzywa czcionki bezszeryfowej (Arial o rozmiarze 11). Zastosowano interlinie 1,5 pkt

oraz 1,35 pkt.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim, w zwigzku z

tym wszelkie pisma, dokumenty, oswiadczenia, oferta, itp. sktadane w trakcie

postepowania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami muszg by¢ sporzgdzone w

jezyku polskim.


https://platformazakupowa.pl/pn/murowana-goslina/proceedings
https://opennexus.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/694142

6)

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem swojej
oferty. Zamawiajgcy w zadnym wypadku nie odpowiada i nie moze by¢ pociggniety
do odpowiedzialnosci z tytutu tych kosztow, niezaleznie od przebiegu czy wyniku

niniejszego postepowania.

8. Zrédta finansowania: zamdwienie finansowane jest w catoséci z budzetu

Zamawiajgcego.

9. Gmina Murowana Goslina jest gming, w ktérej liczba mieszkancow nie przekracza 17

tysiecy. W zwigzku z tym, nie majg tu zastosowania przepisy art. 35 ust. 1i 2 oraz 68

ust. 3 ustawy o elektromobilnos$ci. Zapisy ustawowe naktadajg taki obowigzek dla

jednostki samorzadu terytorialnego o liczbie mieszkahcow powyzej 50 tysiecy. Niniejsze

postepowanie jest postepowaniem krajowym na ustugi pocztowe, zatem zapisy ustawy o

kodach CPV wynikajgce z art. 68 b pkt. 3) rowniez nie znajdujg tu zastosowania.

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000317

10. Podstawa prawna opracowania SWZ:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) zwana dalej "ustawg” lub ,Pzp" lub ,uPzp” lub
.PZP”, dostepna wraz z aktami wykonawczymi do ustawy Pzp pod linkiem:

https://www.uzp.gov.pl/nowe-pzp/requlacje-pzp/prawo-krajowe

obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych z dnia 3 grudnia 2021 r. w
sprawie aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w
Ztotych kwot wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych lub
konkurséw (M. P. poz. 1177);

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie

sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w

postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452);

rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w
sprawie protokotéw postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego (Dz. U. poz. 2434);

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub

oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415);

Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (tekst
jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 275);

Ustawa z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity
Dz.U. z 2022 r. poz. 1233);



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000317
https://www.uzp.gov.pl/nowe-pzp/regulacje-pzp/prawo-krajowe
https://monitorpolski.gov.pl/MP/2021/1177
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/2452
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/2434
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/2415
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210000275
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210000275
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001233
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001233

8) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r. poz.
1510);
9) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r.

poz. 896);
10) Ustawa z dnia 13.04.2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z p6zn. zm.)

11) W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r. poz. 1360

ze zm.);

11. Zamawiajgcy przypomina, ze w toku postepowania, zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp,

o 0 M~ W

komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w
odniesieniu do informac;ji, ktére nie sg istotne. Zasady dotyczgce sposobu

komunikowania sie zostaty przez Zamawiajgcego umieszczone w rozdziale XIV.

Tryb udzielania zaméwienia
Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu oferty
mogg skfadac¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajgcy wybiera
najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp).
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 2 ustawy Pzp).
Niniejsze zamdwienie jest zaméwieniem klasycznym w rozumieniu art. 7 pkt 33) ustawy
Pzp. Wartos¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych w rozumieniu art. 3 ustawy
Pzp.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia

wytacznie przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Opis przedmiotu zamowienia
Rodzaj zamodwienia: ustuga.
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie zaméwienia pn.: ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, na potrzeby Urzedu Miasta i
Gminy Murowana Goslina w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia
2025 roku”.


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001510
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001510
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220000896
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220000896
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220000835
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001360
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001360

3. Nomenklatura wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV), przedmiot zamowienia

opisany wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

1) Gtéwny przedmiot: 64110000-0 Ustugi pocztowe
2) Przedmiot dodatkowy:

a) 64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,
b) 64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie,
c) 64120000-3 Ustugi kurierskie.

4. Przedmiot zamowienia obejmuje swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek

pocztowych, kurierskich i ich ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy Prawo

Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. oraz odbioru przesytek (korespondencji) na rzecz

Zamawiajgcego. Przesyiki doreczane winny by¢ na zasadach okreslonych powszechnie

obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci w:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896)
oraz aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie,

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.
U. z 2022 r. poz. 2000),

ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1540 z pdzn. zm.),

ustawie z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z
2021r. poz. 1805 z p6zn. zm.),

rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z pdzn. zm.) w zakresie przesytek
nadawanych z zachowaniem okreslonego terminu, w szczegdlnosci zgodnie z art.
57 KPA i art. 165 KPC,

rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

regulaminie Wykonawcy dotyczgcym $wiadczenia ustug pocztowych obejmujgcych
ustugi wchodzace w sktad przedmiotu zamowienia w obrocie krajowym i
zagranicznym, a takze odbioru,

innych powszechnie obowigzujgcych przepisach.

5. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z jego zakresem oraz sposobem

realizacji zamowienia zawarto w Zatgczniku nr 1 do SWZ - Opis Przedmiotu Zamdwienia
(OP2).

6. Przedmiot zamoéwienia okreslono w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i



7.

8.

9.

10.

okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, poprzez wskazanie
obiektywnych cech technicznych i jakosciowych oraz standardow.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw
elektronicznych.

Wymagania Zamawiajgcego dotyczgce zatrudnienia przez Wykonawce lub

Podwykonawce na podstawie umowy o prace:

1) Zamawiajgcy stosownie do art. 95 ustawy Prawo zamodwien publicznych, wymaga
zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy
o0s6b wykonujacych - w zakresie realizacji przedmiotu umowy — wskazane ponizej
czynnosci — jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, tj.:

— czynnos$ci zwigzane z przyjmowaniem, przemieszczaniem i doreczaniem
przesytek pocztowych oraz wykonywanie pozostatych czynnosci pocztowych w
placéwce pocztowej operatora obstugujgcego Zamawiajgcego.

Wymég nie dotyczy czynnosci wykonywanych przez agentow pocztowych, a takze

osoby prowadzgce dziatalnos¢ gospodarcza.

2) Szczegdtowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostaty okreslone w istotnych
postanowieniach umowy oraz Opisie Przedmiotu Zamoéwienia, stanowigcymi
zatgczniki do SWZ.

Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rwnowazne, jest zobowigzany wykazac,
ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez
zamawiajgcego. W takim przypadku, wykonawca zatgcza do oferty wykaz rozwigzan
réwnowaznych wraz z jego opisem lub normami.

Szacunkowa ilo$¢ i rodzaj wskazanych w opisie przedmiotu zamowienia przesytek, w
ramach Swiadczonych ustug ma charakter kalkulacyjny oraz orientacyjny i nie stanowi
zobowigzania Zamawiajgcego do ich catkowitej (petnej) realizacji. Rzeczywista ilos¢ i
rodzaj przesytek w trakcie realizacji umowy wynikaé bedzie z potrzeb Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ ograniczenia zakresu ustug, a w konsekwencji
réwniez catkowitego wynagrodzenia okreslonego w umowie. Ograniczenie przez
Zamawiajgcego zakresu przedmiotu zamdwienia nie stanowi niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzania. Wykonawcy nie przystuguje wéwczas prawo do
zadania wynagrodzenia za zaniechany zakres ustug. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do
realizacji zamowienia na poziomie nie nizszym niz 90% prognozowanej ilosci przesytek i

zaptaty z tego tytutu naleznego wynagrodzenia Wykonawcy.



V.

b)

Informacja dotyczaca sktadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt
15 ustawy Pzp.

Powody niedokonania podziatu:

Przedmiot zamowienia tworzy spdjng catos¢. Powodem niedokonania podziatu
zamdwienia na czesci jest przedmiot zamdwienia, ktéry stanowi kompleksowg ustuge
pocztowg na rzecz jednego Zamawiajgcego. Podzielenie zamowienia na czesci
prowadzitoby do nadmiernych trudnosci technicznych i kosztow wykonania
zamdwienia, a takze potrzebg skoordynowania dziatan réznych Wykonawcow
realizujgcych poszczegodine czesci zamdwienia. Ponadto istniatoby ryzyko
niewykonania czesci zamowienia.

Koniecznos¢ zapewnienia dostepu do rynku zamowien publicznych matym i srednim
przedsiebiorcom nie moze by¢ powodem dokonania podziatu kosztem efektywnosci,
czyli efektéw jakie mozna zapewni¢ przez udzielenie zamowienia jednemu
Wykonawcy wybranemu w trybie Pzp, a zatem gdy taki podziat nie jest uzasadniony
rzeczywistymi potrzebami Zamawiajgcego. Wartos¢ zamdéwienia jest nizsza od tzw.
progow unijnych ktére zobowigzujg do implementacji dyrektyw UE. Dyrektywa
klasyczna 2014/24/UE w tresci motywu 78 wskazuje, ze aby zwiekszy¢ konkurencje,
instytucje zamawiajgce nalezy w szczegolnosci zachecac do dzielenia duzych
zamoéwien na czesci. Przedmiotowe zaméwienie nie jest duzym zamowieniem w
rozumieniu motywu 78 powotanej dyrektywy UE (dyrektywy stosuje sie od tzw. progéw
UE, a dyrektywa postuguje sie pojeciem duzego zamowienia na gruncie zaméwien
podlegajacych dyrektywie - a wiec zamdwienia o wartosci znacznie przewyzszajgce;j

tzw. progi UE).

Reasumujac, brak jest zasadnosci podziatu zamowienia czesci. Zamawiajacy nie
dokonat podziatu zamdwienia na czesci ze wzgledu na to, ze podziat taki prowadzitby
do nieuzasadnionego jego skomplikowania oraz powodowatby nadmierne koszty
wykonania zamowienia. Niedokonanie podziatu zamowienia podyktowane byto zatem
wzgledami technicznymi, organizacyjnym oraz charakterem przedmiotu zamowienia.
Zastosowany ewentualnie podziat zamowienia na czesci nie zwiekszytby
konkurencyjnosci w sektorze matych i sSrednich przedsigbiorstw.

Zgodnie z trescig motywu 78 dyrektywy instytucja zamawiajgca powinna miec
obowigzek rozwazenia celowosci podziatu zamdwien na czesci, jednoczesnie
zachowujgc swobode autonomicznego podejmowania decyzji na kazdej podstawie,

jakg uzna za stosowng, nie podlegajgc nadzorowi administracyjnemu ani sgdowemu.



V. Zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowienia polegajgcego na
powtorzeniu podobnych ustug do opisanych w SWZ — wymienionych w opisie przedmiotu
zamowienia, w trybie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

VI. Wizjalokalna.
Zamawiajgcy informuje, Ze nie przewiduje obowigzkowego odbycia wizji lokalnej przed

zlozeniem ofert.

VII. Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy, tj.
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamowienia.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zaméwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat nazwy (firmy)
ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

3. W przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom, Zamawiajgcy dostosuje
w tym zakresie odpowiednio zapisy w Istotnych Postanowieniach Umowy — Zatgcznik nr
2 do SWZ.

VIIl. Termin wykonania zaméwienia

1. Wykonawca zobowigzuje sie realizowac przedmiot zamowienia sukcesywnie w terminie
od dnia podpisania umowy do 31.12.2025r.

2. Szczegotowe zagadnienia dotyczgce realizacji przedmiotu zaméwienia uregulowane sg

w Istotnych Postanowieniach Umowy stanowigcych Zatgczniki nr 2 do SWZ.

IX. Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach okreslonych w SWZ, oraz spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
dotyczgce:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie,
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony poprzez wykazanie, ze Wykonawca

posiada aktualne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na catym

10



obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896) oraz zostat wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej.
W przypadku sktadania oferty wspolnej warunek musi spetnia¢ kazdy Wykonawca,
ktory bedzie wykonywat czynnosci, do wykonywania ktérych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami wymagane jest posiadanie wpisu do wtasciwego
rejestru;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

Podstawy wykluczenia z postepowania

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do
ktorych zachodzi ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 PZP.

2) wart. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 PZP, tj..

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadios¢, ktérego
aktywami zarzgdza likwidator lub sgd, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

b) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwosé, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamdwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg
stosownych dowodow;

c) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zaméwienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje w przypadkach okreslonych w art. 111 Pzp.
Zamawiajgcy informuje, ze w zwigzku z wejsciem w zycie (w dniu 16 kwietnia 2022 r.)
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. — 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (zwanej dalej ,ustawg sankcyjng”), zgodnie z art. 7 ust. 1
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ustawy sankcyjnej z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu

prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwienh

publicznych wyklucza sie:

1)

2)

3)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z p6zn. zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy sankcyjnej;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2021 r. poz. 217 z pézn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220000835

Wykluczenie, o ktérym mowa w pkt 3 powyzej nastepuje na okres trwania tych okolicznosci.

4.

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie tzw. ,polskiej ustawy

antyrosyjskiej’, Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy na podstawie art. 226

ust. 1 pkt 2 a) ustawy Pzp, z uwagi na fakt, ze oferta zostata ztozona przez Wykonawce

podlegajgcego wykluczeniu z postepowania. Osoba lub podmiot podlegajgce

wykluczeniu, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamowienia

publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

podlegajg karze pienieznej. Kara pieniezna naktadana bedzie przez Prezesa Urzedu

Zamowien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do 20.000.000 zt.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okres$lonych w art. 108 ust. 1

pkt 1, 25 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze

spetnit tgcznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy PZP.

Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sg wystarczajgce do

wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu

Wykonawcy, a jezeli uzna, Zze nie sg wystarczajgce, wykluczy Wykonawce.
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7. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

Xl. Podmiotowe srodki dowodowe. Oswiadczenia i dokumenty, jakie
zobowigzani sg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku

podstaw wykluczenia
1. Zamawiajgcy zgda podmiotowych srodkow dowodowych na potwierdzenie:
1) braku podstaw wykluczenia,
2) spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

3. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzieh sktadania ofert
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do formularza oferty.
Oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nie jest podmiotowym
srodkiem dowodowym i stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia i
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert tymczasowo
zastepujacy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe $rodki dowodowe.

Wykaz dokumentéw skladanych wraz z ofertg zawarto w pkt 2. rozdziatlu XV SWZ.

4. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub
dokumentach zamdéwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych.

5. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych sktadanych przez Wykonawce w
postepowaniu na wezwanie zamawiajgcego na potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu (dotyczy Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona):
1) Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu o niepodleganiu

wykluczeniu — zalgcznik nr 6 do formularza oferty;

2) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym
Wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowa lub wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi

przygotowanie oferty, oferty czeSciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w
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postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej — zatacznik nr 5 do formularza oferty;

3) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych sktadanych przez Wykonawce w

postepowaniu ha wezwanie Zamawiajgcego na potwierdzenie, ze Wykonawca

spetnia warunki udziatu w postepowaniu (dotyczy Wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona):

1) dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej i jest wpisany do
rejestru operatorow pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe -
Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896) lub dokument
rownowazny.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w pkt 5 ppkt 3 powyzej,

sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, Zze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony
nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje

sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 5 ppkt 3, zastepuje sie je w catosci lub czesci

dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentaciji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania

Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je

uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci

rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w

o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umozliwiajgce dostep do tych

srodkow.
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10. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére

Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich

prawidtowos$¢ i aktualnoscé.

11. W zakresie nieuregulowanym ustawg PZP lub niniejszg SWZ do oswiadczen i

dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w

szczegoblnosci przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw

lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzgdzenia

Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i

przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych

oraz srodkéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego lub konkursie.

12. Podmiotowe srodki dowodowe przekazuje sie:

1)

2)

3)

W przypadku, gdy zostaty wystawione jako dokument elektroniczny przez
upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamoéwienia, Podmiot udostepniajgcy zasoby — przekazuje sie ten
dokument.

W przypadku, gdy zostaty wystawione jako dokument w postaci papierowej przez
upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia, Podmiot udostepniajgcy zasoby — przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamowienia, Podmiot udostepniajgcy zasoby lub Podwykonawca w
zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokonac¢ réwniez notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy
rozumie¢ dokument elektroniczny bedgcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w
postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescig i jej zrozumienie bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu (tj. podpisany skan).

W przypadku, gdy zostaty wystawione przez Wykonawce, Wykonawce wspélnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia, Podmiot udostepniajgcy zasoby —
przekazuije sie je w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifilkowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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XII.

4) W przypadku, gdy zostaty nie wystawione przez upowaznionego Wykonawce,
Wykonawce wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia, Podmiot
udostepniajgcy zasoby a sporzgdzono je jako dokumenty w postaci papierowe;j i
opatrzono wlasnorecznym podpisem — przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosé¢ cyfrowego

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia, Podmiot udostepniajgcy zasoby w zakresie podmiotowych
srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg. Poswiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonac takze
notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny
bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej umozliwiajgcy
zapoznania sie z tg trescig i jej zrozumienie bez koniecznosci bezposredniego dostepu

do oryginatu

Informacja dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy PZP oraz
zamierzajacych powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia
podwykonawcom - jezeli dotyczy
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdéwienia lub jego
czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotow
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuaciji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego
zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie Podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdza, ze stosunek fgczacy
Wykonawce z Podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do
tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:
1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow Podmiotu udostepniajgcego zasoby;
2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow

Podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;
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3) czyiw jakim zakresie Podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu
dotyczgcych wyksztafcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez Podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez \WWykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu a takze zbada, czy nie zachodzg, wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
Wykonawcy.

Wykonawca nie moze po uptywie terminu sktadania ofert powotywaé sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie
podlegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
Wykonawcy moga polega¢ na zdolnos$ciach Podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli
Podmioty te wykonajg ustugi do realizacji ktorych te zdolnosci te sg wymagane.
Oznacza to obowigzek faktycznego zrealizowania czesci zamowienia w szczegolnosci
w charakterze Podwykonawcy lub poprzez oddelegowanie przez Podmiot trzeci swoich
pracownikéw z niezbednym know — how do bezposredniej realizacji zamowienia.
Udziat w realizacji zaméwienia poprzez doradztwo i konsultacje oraz wspdélny nadzér
nie jest wystarczajgcy — inny Podmiot ma bowiem po prostu zrealizowa¢ zamowienie w
zakresie w jakim udostepnit wtasne zasoby, a nie tylko wzig¢ udziat w realizacji
zamowienia. Wymaog zrealizowania czesci zamowienia z ktérymi wigze sie
udostepniany zasdb nalezy rozumie¢ jako obowigzek faktycznego realizowania tej
czesci zamowienia w charakterze Podwykonawcy lub wspélnie z Wykonawca.

Na skutek negatywnej weryfikacji Podmiotu udostepniajgcego zasoby Wykonawca
moze powotywac sie na nowe zasoby Podmiotu trzeciego wytgcznie w zakresie w jakim
w ofercie powotywat sie na udostepniane zasoby. Positkowanie si¢ Podmiotem trzecim
nie moze wykracza¢ ponad pierwotny zakres korzystania z tych zasobéw wynikajgcy z
oferty. Jedynie Wykonawca, ktory na etapie sktadania ofert postugiwat sie w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu potencjatem Podmiotu
udostepniajgcego zasoby, moze by¢ wezwany do zastgpienia negatywnie
zweryfikowanego Podmiotu udostepniajgcego zasoby innym Podmiotem lub
Podmiotami.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub

zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zazada, aby
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10.

11.

Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten Podmiot innym
Podmiotem lub Podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji Podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia wraz z odwiadczeniem, o ktérym mowa w
rozdziale XI pkt 3 SWZ takze oswiadczenia Podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego Podmiotu oraz odpowiednio spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie w jakim Wykonawca powotuje sie na
jego zasoby.

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie — o ile sg znani w przypadku
podwykonawstwa oraz Podmiotow udostepniajgcych zasoby bedgcymi jednoczesnie
Podwykonawcami - czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych Podwykonawcow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zawiadamiania Zamawiajgcego o wszelkich
zmianach w odniesieniu do informac;ji, o ktérych mowa w pkt 10, w trakcie realizacji
zamoéwienia, a takze przekaze wymagane informacje na temat nowych
Podwykonawcow, ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug

lub dostaw.

Xlll. Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zaméwienia
Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Wowczas do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Wszelka korespondencja bedzie prowadzona wytgcznie z
petnomocnikiem.
Spdtka cywilna, jest kwalifikowana jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia dlatego jej wspdlnicy, na podstawie art. 58 ust. 2 Pzp
zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Peinomocnictwo musi by¢
zalgczone do oferty. Jezeli umocowanie do reprezentacji wynika z tresci umowy spo&tki
cywilnej, do oferty Wykonawcy powinni zatgczy¢ tre$¢ tej umowy. W takim przypadku
nie bedzie potrzebne odrebne petnomocnictwo. Jezeli tres¢ oswiadczenia podpisujg
wszyscy wspolnicy spotki cywilnej, petnomocnictwo nie musi by¢ przez nich dotgczone
do wniosku lub oferty.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale XI pkt 3 sktada z ofertg kazdy

z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Kazdy z Wykonawcow

18



wystepujacych wspdlnie musi wykazaé brak podstaw do wykluczenia. Jezeli chociazby
jeden z Wykonawcow podlega wykluczeniu to wykluczeniu podlega cate Konsorcjum.
Oswiadczenie w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu skfada kazdy z
Konsorcjantow w zakresie, w jaki kazdy z nich wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, na podstawie art. 117
ust. 4 Pzp, dotgczajg do oferty oswiadczenie (wzor stanowi zalgcznik nr 3 do
formularza oferty), z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy.
Oswiadczenie to jest podmiotowym Srodkiem dowodowym. Uwzgledniajgc powyzsze
Zamawiajgcy zyskat uprawnienie wynikajgce z przepisow ustawy Pzp do weryfikowania
na etapie przedkontraktowym rozktadu ciezaru obowigzkéw, jakie w przysztosci bedag
cigzy¢ na poszczegoélnych Wykonawcach ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie
zamowienia. Powyzsze uprawnienie ma na celu ograniczenie sytuacji w ktorej
wspotpraca Konsorcjanta ma charakter pozorny i konczy sie wraz z uzyskaniem
zamowienia, ktore nastepnie realizowane jest przez Podmioty niedysponujgce
potencjatem, ktory byt warunkiem koniecznym do uzyskania zamdwienia.

5.  Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg na
wezwanie Zamawiajgcego ztozy¢ podmiotowe srodki dowodowe potwierdzajgce
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, przy czym podmiotowe srodki dowodowe
sktada:

1) odpowiednio Wykonawca / Wykonawcy, ktory wykazuje spetnienie warunku udziatu w
postepowaniu,
2) kazdy z Wykonawcow z zakresie podstaw wykluczenia.

6. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy moze zgdac przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujgcej

wspoétprace tych Wykonawcow.
XIV. Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu
ktérych Zamawiajacy bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz

informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych

sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
1. We wszystkich kontaktach z Zamawiajagcym Wykonawca zobowigzany jest powotywac
sie na nr referencyjny (id) sprawy: ZP.271.16.2022.
2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:
— Dorota Dratwia-Lemanska — inspektor ds. zamowien publicznych, tel. +48 61 89
23 661,
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— Ewa Wtorkowska — kierownik Biura Zaméwieh Publicznych, tel. +48 61 89 23 660.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/694142

Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy zamierza prowadzi¢ za pomocg platformy. W
celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia dokumenty oraz informacje, przekazywane byty za posrednictwem
platformy i bezptatnego formularza ,wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajgcego”. Za date
przekazania (wptywu), przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy
poprzez klikniecie przycisku ,wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego” oraz pojawienia sie
komunikatu, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
dopuszcza awaryjnie komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres
poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: zp@murowana-

goslina.pl.
Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem

platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, ogtoszenia,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem platformy do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca jako profesjonalny podmiot ma obowigzek Sledzenia i sprawdzania
komunikatéw oraz wiadomosci bezposrednio na platformie przestanych przez
Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM. Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnoéci za sytuacje, gdy
Wykonawca nie dostanie e-maila z powiadomieniem z platformy. Wszelkie fakultatywne
powiadomienia za pomocg poczty e-mail obcigzone sg ryzykiem btedow zwigzanych

z dziataniem serwerdw pocztowych, na ktorych dziatanie Zamawiajgcy nie ma wptywu.
Uwaga: Ztozenie pliku na platformie oznacza jego dostarczenie.

Zamawiajgcy zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz Srodkow komunikaciji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
zamieszcza wymagania dotyczgce specyfikacji potgczenia, formatu przesytanych
danych oraz szyfrowania i 0znaczania czasu przekazania i odbioru danych za

posrednictwem platformy tj.:
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10.

11.

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa (najlepiej najnowsza wersja),

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw
.pdf,

6) platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikac;ji sieciowej - kodowanie
UTFS8,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z
zegarem Gtéwnego Urzedu Miar (zrodtem czasu jest platforma),

8) w razie uzywania kwalifikowanego podpisu elektronicznego - podtgczony lub
wbudowany do komputera czytnik karty kryptograficznej wydanej przez wystawce
certyfikatu uzywanego przez Wykonawce.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

1) zapoznat sie, akceptuje i stosuje warunki korzystania z platformy, okreslone w
regulaminie zamieszczonym na platformie w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za
wigzacy.

2) zapoznat sie, akceptuje i stosuje warunki korzystania z platformy, okreslone w
instrukcjach zamieszczonych na platformie w zaktadce ,Instrukcje" oraz uznaje je za
wigzgce.

Instrukcje korzystania z platformy dotyczgce w szczegdlnosci logowania, sktadania
wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, skfadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy znajdujg sie pod

linkiem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z
instrukcjg korzystania z platformy, w szczegdlnosci za sytuacje gdy Zamawiajgcy
zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty
w zaktadce ,wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie przez
Zamawiajgcego odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.
Wykonawca ma obowigzek zapoznac sie z biezgcym regulaminem oraz biezgcymi

instrukcjami platformy zakupowe;j.
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12. Dla czynnoéci dla ktorych ustawa Pzp nie przewiduje formy specjalnej, wystarczajgca
jest forma dokumentowa czynnosci prawnej. Dla zachowania dokumentowej formy
czynnosci prawnej wymagane jest ztozenie oswiadczenia woli w postaci dokumentu, w
sposob umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajgcej odwiadczenie — zgodnie z zasadg
pisemnosci

13. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob

niezgodny z Instrukcjg korzystania z Platformie zakupowej.

XV. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych

przez Zamawiajagcego w SWZ
1. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

w formatach danych okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z

dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania

publiczne, z zastrzezeniem formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z

uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

2. Oferte na formularzu ofertowym — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SWZ wraz

z nw. dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy:

a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw w
postepowaniu w zakresie wskazanym w SWZ — wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 1 do formularza ofertowego,

b) formularz asortymentowo-cenowy — przygotowany na lub wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do formularza ofertowego,

c) oswiadczenie sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp — wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do formularza ofertowego,

d) zobowigzanie podmiotu trzeciego (jezeli dotyczy) do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobdow na potrzeby realizacji zaméwienia, jesli
Wykonawca powotuje sie na zasoby podmiotu trzeciego w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu (wg zatacznika nr 4 do formularza
ofertowego). Ponadto Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby podmiotu
trzeciego, w celu wykazania braku istnienia wobec tego podmiotu podstaw
wykluczenia oraz spetnienia — w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby —
warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 2 a) powyzej,

e) oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby wiasne o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy) do
oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizaciji

zamodwienia, jesli Wykonawca powotuje sie na zasoby podmiotu trzeciego w celu
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wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zatacznika nr 7 do
formularza ofertowego),

f) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy - jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa w Rozdziale XI pkt 5
ppkt 3). Warunek ten dotyczy rowniez odpowiednio osoby dziatajgcej w imieniu
Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
podwykonawcow. Petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac
uprawnienie do reprezentaciji,

g) pelnomocnictwo dla lidera (dotyczy podmiotow wspdinie ubiegajgcych sie o
zamowienie: konsorcja oraz spotki cywilne).

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym. Gdy zostaty

wystawione jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym,
poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny
bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy
zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu

do oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,

na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie

ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentdw, ktore kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument
podpisany kwalifilkowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za
zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli

Wykonawca zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat (zataczajgc

stosowne wyjasnienia), ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Tajemnicg przedsiebiorstwa moga by¢ informacje techniczne, technologiczne,

organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza,
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10.

ktére jako catosc lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informaciji albo nie sg
tatwo dostepne dla takich oséb. Jednak osoba majgca do nich dostep musi wskazaé, ze
podjeta dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca zobowigzany jest wraz
z przekazaniem tych informac;ji (a nie po) wykazac¢ spetnienie przestanek okreslonych w
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa
byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez
Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia bedzie traktowane przez
Zamawiajgcego jako bezskutecznie ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce
podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzula.
Zastrzezenie ma nastgpi¢ wraz z przekazaniem zastrzezonych informacji. Na platformie
w formularzu do ztozenia oferty znajduje sie wyznaczone miejsce do dotgczenia czesci
oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa. Uwaga. Takie pliki winny by¢ wydzielone
oraz oznaczone — tak aby maoc je zweryfikowaé. W przypadku gdy Wykonawca nie
wyodrebni i nie zabezpieczy w sposéb opisany powyzej poufnosci informacji,
Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za ewentualne ujawnienie ich tresci razem z
informacjami jawnymi. Niedochowanie aktu starannosci Wykonawcy w zakresie
tajemnicy przedsiebiorstwa oznacza, ze Wykonawca rezygnuje z chronienia tych
informaciji.
Zastrzezenie informaciji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowac bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005r. (sygn. Il CZP 74/05)
ich odtajnieniem.
Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlegac bedzie odrzuceniu.
Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie$¢ Wykonawca, aby
zrealizowaC zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.
Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentow
sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest
zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.
Oferta powinna byé sporzadzona na podstawie zatagcznikéw do niniejszej SWZ,
ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej oraz podpisana:
a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Lista dostawcéw kwalifikowanego podpisu elektronicznego w UE jest dostepna pod

linkiem: https://webgate.ec.europa.eul/tl-browser/#/ (z dopiskiem QCert for ESig)
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11.

12.

Lista dostawcow kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Polsce jest dostepna

pod linkiem: https://www.nccert.pl/

b) lub podpisem zaufanym
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

lub podpisem osobistym https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania

przez osobe/osoby upowazniong/ upowaznione.
Kwalifikowane podpisy elektroniczne wykorzystywane przez Wykonawcéw do
opatrywania wszelkich plikow muszg spetnia¢ wymagania ,Rozporzgdzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug

zaufania w odniesieniu do transakc;ji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS)

(UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu

(zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotgcza do oferty uprzednio podpisane

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z

wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisywa¢ formatem PAdES.

Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,..pdf’, wtedy

nalezy uzy¢ formatu XAdES. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES

zewnetrzny, Zamawiajgcy wymaga dotgczenia odpowiedniej liczby plikdw tj.

podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow XAdES (plik podpis).

W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy, Wykonawca powinien ztozy¢

podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformy.

Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci

wskazanych w art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, ze oferty, wnioski o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125

ust. 1 sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej i opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikdw wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z
zatgcznikiem nr 2 do ,Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow

teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xlIsx .jpg (.jpeg)
ze szczego6lnym wskazaniem na .pdf. Zamawiajgcy nie obstuzy formatéw inne niz
wymienione.

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego

z rozszerzen: .zip .7Z

Wsrod rozszerzen powszechnych a niewystepujgcych w Rozporzgdzeniu KRI wystepuja:

.rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za

ztozone nieskutecznie.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem

zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie (po podpisaniu) 10 MB, oraz na ograniczenie

wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu
osobistego, ktéry wynosi maksymalnie 5 MB.

Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np. osobistym

i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow z weryfikacjg plikow.

W przypadku stosowania przez Wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) Podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca certyfikatu wywotuje skutki prawne,
jezeli zostat ztozony w okresie waznosci certyfikatu. Podpis elektroniczny winien by¢
wazny na moment ztozenia podpisu - jego uzycia).

2) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg
weryfikacje podpisu Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
plikow skladajgcych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich
podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.

3) PIliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o
typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem
przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

4) Zamawiajgcy rekomenduje (wartos¢ dowodowa) wykorzystanie podpisu z
kwalifikowanym znacznikiem czasu oraz znacznikiem graficznym.

5) Zamawiajgcy sprawdzi czy pliki sg podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

6) Badajgc skuteczno$c¢ ztozenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego (w razie
watpliwosci) Zamawiajgcy jako wigzacy uzna wynik walidacji przeprowadzony za
pomocg kwalifikowanej sprawdzarki kwalifikowanych podpiséw elektronicznych
WebNotarius. Zamawiajgcy dysponuje aplikacjg WebNotarius, udostepniang na
platformie.

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat

mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
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20.

21.

22.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla Podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie
wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich. Moze to skutkowac¢ naruszeniem integralnosci plikow co rownowazne bedzie z
koniecznoscig odrzucenia oferty. W przypadku wprowadzenia zmian, zmienione pliki
nalezy podpisa¢ ponownie.

Petnomocnictwo do ztozenia oferty (gdy umocowanie osoby podpisujgcej oferte nie
wynika z dokumentéw rejestrowych. Zasady reprezentowania danego przedsiebiorstwa
wynikajg dla Wykonawcéw z Polski z KRS lub CEIDG. Dla Wykonawcéw z innych krajéw
— odpowiednie rejestry lub inne dokumenty wydane przez wiasciwy organ sgdowy lub
administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania)
sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (podpis elektroniczny na
petnomocnictwie musi by¢ ztozony przez mocodawce. Nie bedzie wystarczajgce aby
skan petnomocnictwa wystawionego uprzednio w formie pisemnej podpisaty
odpowiednim podpisem elektronicznym osoby umocowane na podstawie tego
petnomocnictwa) lub w formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie
do art. 97 paragraf 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie, ktére to
poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz
poprzez opatrzenie skanu pethnomocnictwa (cyfrowego odwzorowania) sporzgdzonego
uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym mocodawcy lub kwalifikowanym podpisem notariusza.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze byé uwierzytelniona przez
upetnomocnionego — w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa
w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych. Z tresci
petnomocnictwa winno wynikac¢ (potwierdzac) istnienie umocowania na dzieh dokonania
czynnosci. tj. ze petnomocnik byt uprawniony do dziatania w chwili dokonania czynnosci.
Najbezpieczniej jest zadbac o prawidtowos¢ petnomocnictwa przed terminem sktadania
ofert.

Przy ewentualnym uzupetnianiu petnomocnictwa rozwigzaniem moze by¢ réwniez

sprawdzenie, czy osoby podpisujgce oferte dysponujg pisemnym petnomocnictwem z
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23.

24,

datg wczesniejszg niz data sktadania ofert. W takim przypadku mozna rozwazy¢
sporzadzenie kopii poswiadczonej notarialnie wczesniejszego petnomocnictwa w trybie
art. 97 § 2 Prawa o notariacie — tj. potwierdzenie go za zgodnos$c¢ z oryginatem przez
notariusza za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

W przypadku ciggu kilku petnomocnictw, wczesniejsze z nich musi zawieraé prawo
substytucji, czyli uprawnienie do ustanowienia dalszego petnomocnika. Ustanowienie
dalszego petnomocnictwa z pominieciem tej dyspozycji (art. 106 KC) jest niewazne.

Dla podpisania oferty wystarczajgce jest pethomocnictwo ogdine, czynnosé ta bowiem
nie wykracza poza zwykly zarzad.

Whnoszenie srodkéw ochrony prawnej wykracza poza zwykty zarzad i wymaga
petnomocnictwa szczegolnego lub rodzajowego.

Wadliwe petnomocnictwo (a takze brak petnomocnictwa) podlega uzupetnieniu na mocy
art. 128 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresiji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Zebranie wszystkich dokumentéw do jednej paczki i opatrzenie jej
pojedynczym podpisem jest czestg metodg podpisania dokumentéw. Ztozony w ten
sposob podpis jest zgodny z definicjg i wymaganiami weryfikacji oraz dopuszczony
zgodnie z § 8 rozporzgdzenia o elektronizacji, a intencje ztozenia podpisu nalezy przyjac
jako taka, jakby kazdy dokument z paczki byt opatrzony podpisem. Podpisywanie paczek
ma jednak zasadniczg wade — otdz nie istnieje mozliwos¢ wydzielenia jakiejkolwiek
czesci paczki i przekazania jej jako osobno podpisanej. Podpis chroni integralnos¢
catosci paczki, natomiast zawarte w niej pojedyncze pliki po ich wyciggnieciu nie
zawierajg informaciji o podpisie i nie mogg zosta¢ przez to zweryfikowane. Z tego
powodu podpisanie paczki nie jest zalecane.

Dokumenty lub oswiadczenia, w tym petnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ
sporzadza sie i przekazuje z uwzglednieniem wymagan okreslonych w Rozporzgdzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
Ssrodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgdac
Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz sSrodkow komunikac;ji

elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.
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25.

a)

b)

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje w przypadku:
dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, Podmiot
udostepniajgcy zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkow
dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania,
ktore kazdego z nich dotycza.
innych dokumentow, w tym dokumentow, o ktéorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy —
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie

zamowienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Kazdy podpisuje elektroniczne kopie dokumentéw za siebie.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktérym mowa w pkt powyzej, moze dokonac rowniez notariusz.

26.

a)

b)

c)

d)

Dokumenty elektroniczne muszg spetnia¢ tgcznie nastepujgce wymagania:

sg utrwalone w sposdb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
a takze przekazanie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej lub na
informatycznym nosniku danych;

umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegolnosci przez
wyswietlenie tej tredci na monitorze ekranowym;

umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomoca
wydruku;

zawierajg dane w ukfadzie niepozostawiajagcym watpliwosci co do tresci i kontekstu

zapisanych informaciji.

XVI. Sposéb obliczania ceny oferty

1.

Wykonawca podaje cene za realizacje catego przedmiotu zamowienia zgodnie ze
wzorem formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SWZ.

Cene oferty nalezy wyliczy¢ z uwzglednieniem ilosci i rodzaju przesytek opisanych w
tabeli zamieszczonej w formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym zatgczniki nr
2 do formularza ofertowego, zaczynajgc od podania ceny jednostkowej brutto za ustuge,
nastepnie podajgc stawke VAT, wyliczajgc wartos¢ netto oraz wartosc brutto.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wtasciwe okreslenie stawki podatku VAT
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglania: ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé,

powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).
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4. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszej SWZ oraz

wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci:
1) koszty ogodlne, koszty zakupu, koszty posredni, zysk;
2) koszty dojazdu, podatkéw, optat i innych czynnikow;
3) koszty zwigzane z odbiorem, przemieszczaniem, doreczaniem przesytek listowych i
przesytek kurierskich oraz ewentualnych zwrotow;
4) koszty wynikajgce z zapewniania sprzetu, materiatow biurowych i innych srodkéw;
a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystapic przy realizacji
przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene.
Jezeli zostata zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 931), dla celéw zastosowania kryterium ceny
lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od
towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
beda prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.
Okreslenie stawki podatku VAT jest obowigzkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1
Komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. (Dz.
Urz. GUS Nr 1 z 2005 r., poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii interpretacyjnych —
,Zasadg jest, ze zainteresowany podmiot sam klasyfikuje prowadzong dziatalno$¢,
swoje produkty (wyroby i ustugi), towary, srodki trwate i obiekty budowlane wedtug

zasad okreslonych w poszczegdlnych klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych
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rozporzadzeniami Rady Ministréw lub stosowanych bezposrednio na podstawie
przepiséw Wspolnoty Europejskiej”.

9. W ofertowej cenie Wykonawca uwzgledni wszelkie koszty osobowe, z zachowaniem
ustawowego minimalnego wynagrodzenia za prace.

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210001690

10. Wykonawca moze przesyta¢ Zamawiajgcemu ustrukturyzowane faktury elektroniczne za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania www.efaktura.gov.pl [nr
PEPPOL-7773159427 (NIP)], zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz.
1666).

11. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omyiki rachunkowe w
tresci oferty z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek —

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

XVIl. Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XVIIl. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 30 grudnia 2022 roku. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w pkt 1 powyzej, Zamawiajgcy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania ofertg.

5. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje

utraty wadium.

XIX.Sposéb i termin skladania ofert.

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/694142 (Platforma zakupowa) w my$| Ustawy
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PZP na stronie internetowej prowadzonego postepowania do dnia 1 grudnia 2022 r. do
godziny 09:00.
2. O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na
Platformie.
Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
Oferta sktadana elektronicznie musi zostaé¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skfadania

oferty za posrednictwem Platformy zakupowej, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis

bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem Platformy zakupowej.

Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125
ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i
opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty ze skorzystania ze wzorow (formularz ofertowy,
oswiadczenia) przygotowanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca moze przedstawic
oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze muszg one zawiera¢ wszystkie

informacje okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ.

XX. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 1 grudnia 2022 r. o godzinie 09:15.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu
awarii.

3. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;
prowadzonego postepowania.

4. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

5. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania - na Platformie zakupowej
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(https://platformazakupowa.pl/transakcja/694142).

Uwaga! Zgodnie z Ustawg PZP Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania
jawnej sesji otwarcia ofert w sposoéb jawny z udziatem Wykonawcéw lub transmitowania
sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma

jedynie takie uprawnienie.

XXI. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i
sposobu oceny ofert

1. Ocenie podlegajg jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Maksymalna liczba punktow w kryteriach rowna jest okreslonej wadze kryterium w %.
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie
kryterium ceny oferty brutto — 100%. Ocenie w ww. Kryterium podlega catkowita cena
oferty, obliczona przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
zasadami okreslonymi w rozdziale XVI SWZ i podana w formularzu ofertowym —
Zatgcznik nr 3 do SWZ.

4. Zamawiajgcy ofercie o najnizszej cenie brutto sposréd ofert ocenianych przyzna 100
punktow, a kazdej nastepnej zostanie przyporzgdkowana liczba punktéw
proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

C = najnizsza oferowana cena / cena badanej oferty x 100.

5. Obliczenia punktow dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
Standardy jakosciowe, o ktérych mowa w art. 246 ust. 2 Prawa zaméwien publicznych -
zostaty okreslone w opisie przedmiotu zamodwienia, ktdry wskazuje zakresy, czynnosci i
parametry (rodzaje) niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia jak réwniez
uwzglednia takze wszystkie elementy, ktére majg wptyw na koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zaméwienia. Pocztowe ustugi powszechne, swiadczone w obrocie
krajowym i zagranicznym przez operatora wyznaczonego, obejmujgce przyjmowanie,
sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych, przesytek dla
ociemniatych, paczek pocztowych, a takze sortowanie, przemieszczanie i doreczanie
nadestanych z zagranicy paczek pocztowych, mozemy zaliczy¢ do kategorii ustug o
ustalonym standardzie jakosciowym bowiem poprzez swojg powszechnosc¢ znane sg
przecietnemu nabywcy, a przez te szerokg dostepno$¢ uksztattowany jest przez rynek
ich standard, ktory dla przecietnego klienta jest fatwy do zdefiniowania. Ustugami
powszechnymi sg ustugi wymienione wprost w art. 45 Prawa pocztowego, Swiadczone
w obrocie krajowym i zagranicznym. Zgodnie z ustawg Prawa pocztowe ustugi
powszechne moze wykonywac tylko operator wyznaczony i jest on jednoczesnie
zobowigzany do ich swiadczenia w warunkach Scisle okreslonych przepisami prawa. W

Swietle powyzszego, dokumenty opisujgce przedmiot zamdwienia sg tak precyzyjne, ze
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bez wzgledu na fakt, kto bedzie Wykonawcg przedmiotu zamdwienia jedyng réznicg
bedg zaoferowane ceny (tzn. przedmiot zamowienia jest zestandaryzowany -
identyczny, niezaleznie od tego, ktory z Wykonawcow go wykona). W zwigzku z
powyzszym Zamawiajgcy jest upowazniony do zastosowania ceny jako jedynego
kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej lub ceny jako jednego z kryteriéw wyboru
oferty o wadze przekraczajgcej 60%.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

XXII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢é dopetnione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktérym mowa w pkt 1 powyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie

zamowienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany

przed podpisaniem umowy do:

1) wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego wniesienie byto
wymagane) w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale XXIIl SWZ — Nie dotyczy.

2) przekazania Zamawiajgcemu umowy konsorcjum, jezeli zamdwienie bedzie
realizowane przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
— oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem przez upowazniong do
tego osobe,

3) przekazania Zamawiajgcemu - jezeli wybrana zostanie oferta Wykonawcow
wykonujgcych dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej lub spétka cywilna wchodzié
bedzie w sktad konsorcjum - umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow —
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez upowazniong do

tego osobe.

Niedopetnienie formalnosci wskazanych w niniejszym pkt 3 bedzie traktowane jako
uchylenie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego.

4. W dniu zawarcia umowy, w przypadku, gdy zamowienie realizujg wykonawcy, ktorzy

wspolnie ubiegali sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum) jeden z wykonawcow
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wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia powinien zosta¢ wyznaczony jako
wykonawca kierujgcy (lider), upowazniony do zaciggania zobowigzan, otrzymywania
polecen oraz instrukcji dla i w imieniu kazdego, jak tez dla wszystkich wykonawcow
wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia. Lider odpowiada réwniez za
wskazanie jednego z cztonkéw konsorcjum jako odpowiedzialnego za przyjmowanie
zlecen, odbioru prac oraz ich rozliczania, w tym wystawiania faktur

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.

XXIll. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIV.Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych w Istotnych Postanowieniach Umowy,
stanowigcych Zalgcznik nr 2 do SWZ.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 PZP oraz wskazanym w
Istotnych Postanowieniach Umowy.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemnej.

XXV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych

Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystugujg Wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przystugujg
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
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10.

11.

12.

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania
zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby
mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub tresci SWZ na
stronie internetowe;j.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o0 czynnosci zamawiajacego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz
okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktbrym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje

skarga do sadu.
W postepowaniu toczagcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o

apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych,
zwanego dalej "sgdem zamdwien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia

orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy PZP, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w

placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada

2012 r. - Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes |zby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu

zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXVI.Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016

roku, str. 1; zwanym dalej ,RODQ”) informujemy, ze:

a)

b)

f)

)

h)

Administratorem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Miasta i
Gminy Murowana Goslina, plac Powstancow Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana
Goslina;
Administratorem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Miasta i
Gminy Murowana Goslina, plac Powstancow Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana
Goslina;
dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Urzad Miasta i Gminy, plac
Powstancéw Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Goslina, e-mail:
inspektorochronydanych@murowana-goslina.pl;
Odbiorcami Pani/Pana/Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu ustawe Pzp;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, na
potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Murowana Goslina w okresie od dnia zawarcia
umowy do dnia 31 grudnia 2025 roku" nr postepowania: ZP.271.16.2022
prowadzonym w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia klasycznego o wartosci
mniejszej niz progi unijne, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a po tym czasie przez okres
zgodny z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pézn. zm.) lub innymi szczegotowymi
przepisami prawa;
obowigzek podania przez Pani/Pana/Panstwa danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana/ Panstwa dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana/Panstwa danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada/posiadajg Pani/Pan/Panstwo:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana/Panstwa dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana/Panstwa danych

osobowych (wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
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skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie
ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana/Panstwa
dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu/Panhstwu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana/Panstwa danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

j) Zamawiajgcy ponadto informuje:

— w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku,
Zamawiajgcy moze zadac od osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania
dodatkowych informacji majgcych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia,

— skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktdrym mowa w art. 16 rozporzgdzenia 2016/679, nie moze

naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

XXVILI. Spis zatacznikow
Ponizsze zatgczniki stanowig integralng cze$¢ SWZ:
1. zatgcznik nr 1— Opis Przedmiotu Zamdwienia,
2. zafgcznik nr 2 — Istotne Postanowienia Umowy wraz z zatgcznikami,
3. zatacznik nr 3 — Formularz Oferty z zatgcznikami:
1) zatgcznik nr 1 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) zatgcznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy,
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3)
4)
5)

6)
7

zatgcznik nr 3 — O$wiadczenie sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp;
zatgcznik nr 4 — Zobowigzanie podmiotu trzeciego,

zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowe;j,

zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie o aktualnosci informaciji.

Zatgcznik nr 7 — Odwiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby wiasne w

postepowaniu.
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Zatacznik nr 1 do SWZ/umowy nr _ z dnia _

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA/UMOWY

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie zadania pn. ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, na potrzeby Urzedu
Miasta i Gminy Murowana Goslina w okresie od dnia zawarcia umowy do
dnia 31 grudnia 2025 roku ”.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych, kurierskich i ich ewentualnych zwrotow w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. oraz odbioru
przesytek (korespondenciji) na rzecz Zamawiajgcego. Przesyiki doreczane winny
by¢ na zasadach okreslonych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w
szczegolnosci w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 896) oraz aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie,

2) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000),

3) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1540 z p6zn. zm.),

4) ustawie z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U.
z 2021r. poz. 1805 z p6zn. zm.),

5) rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z p6zn. zm.) w zakresie
przesytek nadawanych z zachowaniem okreslonego terminu, w
szczegolnosci zgodnie z art. 57 KPA i art. 165 KPC,

6) rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

7) regulaminie Wykonawcy dotyczgcym swiadczenia ustug pocztowych
obejmujgcych ustugi wchodzgce w sktad przedmiotu zamowienia w obrocie
krajowym i zagranicznym, a takze odbioru,

8) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach.



3. Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki

listowe o wadze do 2000 g (Format Si M oraz L):

a) zwykte — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii,

b) zwykte o przyspieszonym trybie doreczenia — przesyika nierejestrowana
najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi
maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),

) polecone nie bedgce przesytkg najszybszej kategorii — przesytka rejestrowana
bedgca przesyika listowg, przemieszczang i doreczang w sposob
zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia — przesytka rejestrowana bedgca
przesytkg listowg, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg
przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii
(deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze
od dnia jej nadania),

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (Zwrotne Potwierdzenie
Odbioru w formie papierowej (ZPO) lub Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru
(EPO) w przypadku mozliwosci rejestrowania i nadawania przesytek w formie
elektronicznej poprzez aplikacje udostepniong przez operatora pocztowego) —
przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

f) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru (Zwrotne Potwierdzenie Odbioru w formie papierowej (ZPO) lub
Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru (EPO) w przypadku mozliwosci
rejestrowania i nadawania przesytek w formie elektronicznej poprzez aplikacje
udostepniong przez operatora pocztowego) — przesytka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru
(deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze
od dnia jej nadania),

4. Przez przesyiki kurierskie, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki

- doreczane na wskazany dzien i godzine.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz

sporzgdzania zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.



6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w zestawieniu
przesytek nadanych dla przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesyiki
(zwykta, polecona, najszybszej kategorii, czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru — ZPO/EPOQO) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawane;j
przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego
oraz znak optaty pocztowej jako nadruk lub odcisk pieczeci o tresci uzgodnionej z

Wykonawcg”.

7. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytkach oznaczenie potwierdzajgce

wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu/nadruku/odcisku pieczeci:

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie

uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia
przesytek nadanych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe
przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych sporzgdzone dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

9. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

zabezpieczona. Nie dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy, ani
przepakowywania przesytek przez Wykonawce. Przesytka kurierska dodatkowo

zostanie zapakowana w koperte firmowg dostarczong przez Wykonawce.

10. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajgcemu
drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i
zagranicznych, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do wszystkich przesytek
nadawanych i doreczanych w trybach specjalnych Zamawiajgcy bedzie

wykorzystywat wiasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.



11. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek, o ktérych mowa w opisie
przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 1 do umowy), przygotowanych i

przekazanych przez Zamawiajgcego do wyekspediowania.

12. Zamawiajgcy bedzie dostarczac przesyiki przygotowane do wyekspediowania do
wyznaczonej przez Wykonawce placéwki. Strony ustalajg, ze placéwkag
nadawczg i oddawczg odpowiadajgca siedzibie Zamawiajgcego jest wskazany

przez Wykonawce placowka _

13. Przekazanie przez Zamawiajgcego przesytek bedzie sie odbywac raz dziennie
przez piec¢ dni w tygodniu, od poniedziatku do czwartku w godzinach od 9.00 do
14.00, natomiast w pigtek od 9.00 do 12.00, z wytgczeniem dni ustawowo

wolnych od pracy.

14. Za moment odbioru przesyiki uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce
przesytki do przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesytek
rejestrowanych chwile wydania Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesyiki

przez Wykonawce.

15. Przesyitki nadawane przez Zamawiajgcego bedg dostarczane przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i za granicg. W przypadku awizowania przesytek w
obrocie krajowym nadanych przez Zamawiajgcego, przesyiki te bedg odbierane
przez adresatow we wtasciwie oznaczonych placéwkach odbiorczych

Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju.

16. Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy nastepowaé
bedzie w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen
dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym.
Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu
ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w

dniu usuniecia zastrzezen.

17. Odbidr lub przyjecie przesytek do obrotu pocztowego bedzie kazdorazowo
dokumentowane przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w zestawieniu
przesytek nadanych (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek, sporzgdzonym wg poszczegolnych kategorii wagowych

(dla przesytek zwyktych-nierejestrowanych).



18. Wykonawca zapewni doreczanie przesytek krajowych z zachowaniem
wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji w dnia 29 kwietnia 2013r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1026, z p6zn. zm.) lub innym

rozporzadzeniu w tej sprawie, wydanym na podstawie ustawy Prawo pocztowe.

19. W ramach swiadczenia ustug pocztowych rejestrowanych za zwrotnym
potwierdzeniem obioru (ZPO), Wykonawca bedzie realizowat doreczanie tych
przesytek z zachowaniem termindw, trybow i na zasadach okreslonych w

przepisach:

1) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 2000),

2) ustawy z dnia 17 listopada 1964r. - Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U.
z 2021 r., poz. 1805 z pézn. zm.),

3) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (t.j. Dz.U z 2022 r., poz. 329 z p6zn. zm.),

4) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz.
896).

20. Zamawiajgcy zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,zwrotnego
potwierdzenia odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru
przesytki na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. —

Kodeks postepowania administracyjnego.

21. Ze wzgledu na specyfike niektérych przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy wymaga aby nadanie przesyiki przez Zamawiajgcego
gwarantowato w dniu jej odebrania przez Wykonawce, osiggniecie skutku w
zakresie zachowania terminu m.in. jak wynika z art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks
postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed
jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego, /art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego/ oddanie pisma
procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub w placéwce

pocztowej operatora $wiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym



22.

23.

24,

25.

26.

27.

panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do

sadu.

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza przesytki do kazdego wskazanego przez
Zamawiajgcego adresu. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia
przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka pocztowa
niepodjeta w terminie, zwracana jest niezwtocznie Zamawiajgcemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu

postepowania administracyjnego.)

Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidtowego, zgodnego ze
stanem faktycznym opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych
do doreczen w tym m.in. poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz

ewentualne zaznaczenie wtasciwego fragmentu tekstu.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe;j
stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896).

Wykonawca powinien posiada¢ w catym okresie wykonywania zamowienia wpis
do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej i przedtozy¢ Zamawiajgcemu do okazania dokument

wpisu na kazde jego zgdanie.

Zamawiajgcy wymaga, aby placéwki nadawczo/odbiorcze Wykonawcy posiadaty
odpowiednie oznakowanie, tj. dotyczgce swiadczonych ustug pocztowych oraz
posiadaty fizycznie wyodrebnione punkty gwarantujgce zabezpieczenie tajemnicy
korespondenciji i ochrone danych osobowych, a takze spetniaty wymagania
dotyczace oso6b niepetnosprawnych, o ktérych mowa w § 1 pkt 8 uchwaty Sejmu
Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 1 sierpnia 1997 r. Karta Praw Osoéb
Niepetnosprawnych (M.P. 1997 Nr 50, poz. 475).

Z uwagi na koniecznos¢ zapewnienia skutecznosci i rzetelno$ci w doreczaniu

przesytek urzedowych, Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustugi pocztowe



na rzecz Zamawiajgcego, na takich samych zasadach jak zasady swiadczenia
ustug przez operatora wyznaczonego, wskazane w przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego, w zakresie w jakim majg one zastosowanie do
doreczania przesytek urzedowych, z zachowaniem zobowigzan zawartych w
Umowie. Z uwagi na tres¢ korespondenciji urzedowej, Wykonawca zobowigzuje
sie dochowac szczegolnej starannosci w zakresie zabezpieczenia powierzonych
mu przesytek pocztowych przed zniszczeniem lub naruszeniem tajemnicy

korespondenciji.

28. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci Swiadczenia ,postannictwa” przy nadawaniu
przesytek wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego tzn. ze przesytki
terminowe nadawane mogg by¢ przez wykonawce niebedgcego operatorem

wyznaczonym w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego u operatora wyznaczonego.

29. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w przypadku powierzenia przez jednego
operatora pocztowego przesyiki pocztowej innemu operatorowi miat z
podwykonawcg zawartg stosowng umowe o wspotpracy. Wykonawca gwarantuje

przestrzeganie tajemnicy korespondencji i ochrone danych osobowych.

30. Do reklamacji stosuje sie przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz przepisy
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie

reklamaciji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

31. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata potwierdzenie odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesyiki.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i
kiedy adresat moze odebrac¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczgc od dnia
nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. W przypadku, gdy
adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w ww. terminie, Wykonawca sporzgdzi
powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po
uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie jest zwracana Zamawiajgcemu

wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

32. Zwrot niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego odbywac sie
bedzie niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, z podaniem

przyczyny niedoreczenia. Wykonawca jest zobowigzany codziennie przekazywaé



Zamawiajgcemu informacje o iloéci zwrotow (jesli sg zwroty). Wykonawca jest
zobowigzany do doreczenia Zamawiajgcemu pokwitowania przez adresata
zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia

przesytki adresatowi.

33. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwtocznie po dokonaniu

doreczenia przesyiki pocztowe;j.

34. Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie na niewykonana,
jezeli doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia
nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamac;ji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

35. Zakres przedmiotu zamdéwienia:

SZACOWANA ILOSC
(sztuk)
Rodzaj przesyiki
w catym okresie realizacji
umowy
| OBROT KRAJOWY
a | przesytki zwykle
EKONOMICZNE:
Format S do 500 g 2433
Format M do 1 000 g 460
Format L do 2 000 g 3
b | przesyltki polecone
EKONOMICZNE:
Format S do 500 g 259
Format M do 1 000 g 6
PRIORYTETOWE:
Format S do 500 g 54
C | przesytki za dowodem doreczenia
EKONOMICZNE:




Rodzaj przesyiki

SZACOWANA ILOSC
(sztuk)

w catym okresie realizacji

umowy
Format S do 500 g 25659
Format M do 1 000 g 1048
Format L do 2 000 g 158
PRIORYTETOWE:
Format S do 500 g 83
Format M do 1 000 g 55
Format L do 2 000 g 3
d | przesytki za dowodem doreczenia (wymagane
nadanie u Operatora Wyznaczonego)
EKONOMICZNE:
Format S do 500 g 26628
e | Przesyiki kurierskie dorgczane na wskazany
dzien i godzine
Format S do 500 g 6
Il OBROT ZAGRANICZNY strefa A
a | przesyiki listowe nierejestrowane
PRIORYTETOWE:
do50g 9
ponad 50 g do 100g 3
b | przesytki za dowodem doreczenia
PRIORYTETOWE:
do50g 69

36. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany

wykazac, ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okre$lone

przez zamawiajgcego. W takim przypadku, wykonawca zatgcza do oferty wykaz

rozwigzan réwnowaznych wraz z jego opisem lub normami.







Zatacznik nr 2 do SWZ - Istotne Postanowienia Umowy
UMOWA NR 272. .2022
zawarta w dniu _ 2022 roku w_ pomiedzy:

Gming Murowana Goslina
z siedzibg w Murowanej Goslinie 62-095, przy pl. Powstancéw Wielkopolskich 9, NIP 777-
31-59-427, Regon 631258595, reprezentowang przy niniejszej czynnosci przez:

zwang dalej ,Zamawiajacym”

a

___(nazwa Wykonawcy)
z siedzibg w __ (siedziba Wykonawcy),
___ (adres Wykonawcy),

wpisanym/wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego (lub, odpowiednio, do innego

rejestru lub ewidencji) pod numerem: __ przez __ Regon: __ , NIP: __ (odpowiednio),

reprezentowanym/reprezentowang (na podstawie odpisu z KRS / peinomocnictwa
innego dokumentu, z ktérego wynika umocowanie do reprezentowania - stanowigcego

zatgcznik do niniejszej Umowy) przez:

1. (imie, nazwisko i petniona funkcja reprezentanta Wykonawcy),
2. (imie, nazwisko i petniona funkcja reprezentanta Wykonawcy),

zwanym/zwang dalej ,Wykonawcg”,
tgcznie zwanymi ,Stronami”, a odrebnie ,Strong”,

o nastepujgce;j tresci:
PREAMBULA

Zwazywszy, ze Zamawiajgcy, w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji, dokonat wyboru oferty
Wykonawcy w toku postepowania prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji
na podstawie art. 275 pkt. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 roku poz. 1710 z pézn. zm.), dalej zwang ,ustawg Pzp”, w

przedmiocie: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym



na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Murowana Goslina w okresie od dnia zawarcia

umowy do dnia 31 grudnia 2025 roku”, Strony uzgadniaja, co nastepuje:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug pocztowych w zakresie obejmujgcym przedmiot zamdwienia, pn.:
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Murowana Goslina w okresie od dnia zawarcia
umowy do dnia 31 grudnia 2025 roku ”,

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 896).

2. Nomenklatura wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV), przedmiot zamdwienia
opisany wg Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
1) Gtéwny przedmiot: 64110000-0 Ustugi pocztowe
2) Przedmiot dodatkowy:

a) 64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczgce listow,
b) 64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie,
c) 64120000-3 Ustugi kurierskie.

3. Ustuga dostarczania przesytek pocztowych swiadczona bedzie przez Wykonawce do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu na terenie RP i poza granicami
RP zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022r. poz. 896) i
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz zgodnie z zawartymi przez
Wykonawce umowami miedzynarodowymi.

4. Szczegobtowe wymagania Zamawiajgcego dotyczgce sposobu swiadczenia ustug
bedgcych przedmiotem Umowy, w tym rodzaj, szacunkowe ilosci przesytek objetych
przedmiotem Umowy zostaty zawarte w Opisie Przedmiotu Umowy (zatgcznik nr 1) i
formularzu cenowo — asortymentowym (zatgcznik nr 2), ktére stanowig integralng
czes¢ Umowy.

5. llosci przesytek pocztowych podane w zatgczniku nr 1 do umowy, zostaty przyjete

przez Zamawiajgcego szacunkowo, i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, co Wykonawca akceptuje i nie bedzie dochodzi¢ roszczen z tytutu

nieosiggniecia liczby przesytek w danym rodzaju lub maksymalnej wartosci



nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

§ 2. Okres obowigzywania umowy

1.

Umowa obowigzuje od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2025 roku, lub do
wyczerpania Srodkow finansowych stanowigcych maksymalng wartos¢ nominalng
zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z niniejszej umowy, o ktorym mowa w §
4 ust. 1 umowy, w catym okresie jej obowigzywania, w zaleznosci od tego ktore z

tych zdarzen wystgpi jako pierwsze.

. Jesli przed 31 grudnia 2025r. kwota, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy ulegnie

wyczerpaniu, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do jej zwiekszenia w taki sposob, aby

pokryte zostato wynagrodzenie Wykonawcy za ostatni miesigc Swiadczenia ustugi.

. Umowa zostaje rozwigzana z uptywem terminu jej obowigzywania, zaistnienia

okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej albo jej wypowiedzenia. W takim
przypadku Wykonawcy nie bedg przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia dotyczgce kwoty
stanowigcej roznice pomiedzy maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania
Zamawiajgcego wynikajgcego z niniejszej umowy, a kwotg faktycznie wykorzystang w

okresie obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze.

4. Wypowiedzenie umowy moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

5. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie do

dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwréconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby
rowniez zwrotu kwot nienaleznych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych

przez Wykonawce faktur korygujgcych.

§ 3. Warunki realizacji umowy

1.

Przedmiot umowy zostanie wykonany na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie oraz specyfikacji warunkéw zamowienia, ktdrej czescig jest opis przedmiotu

zamdwienia (zatgcznik nr 1 do umowy).

. Wykonawca oswiadcza, ze znane sg mu wszelkie uwarunkowania faktyczne i prawne

zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy, a takze zakres prac niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu umowy oraz oswiadcza, ze wykona przedmiot

umowy zgodnie z wiedzg techniczng, obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

. Dla celéw nadzoru realizacji niniejszej umowy Strony ustanawiajg przedstawicieli w

osobach:



1) ze strony Zamawiajgcego - Lidia Nowak, tel. 61 89 23 601,

e-mail: kancelaria@murowana- goslina.pl,

2) ze strony Wykonawcy - _
e-mail _

4. Zmiana o0sob, wskazanych w ust. 3 nie wymaga zmiany umowy, a jedynie
poinformowania drugiej strony mailem. W przypadku dokonania takiej zmiany przez
Wykonawce, Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu realizacji umowy.

5. Wykonawca, niezaleznie od obowigzkéw okreslonych w innych postanowieniach
okreslonego w § 4 ust. 1, jest zobowigzany do:

1) wykonywania ustug ze szczegdlng starannoscig wtasciwg podmiotom profesjonalnym
i przez osoby posiadajgce niezbedng wiedze i doswiadczenie zawodowe,

2) zapewnienia mozliwosci sledzenia za posrednictwem strony internetowej przesytek
poleconych w obrocie krajowym na podstawie nadanego przez Wykonawce numeru
przesyiki - jak okreslit w ofercie,

3) zapewnienia Zamawiajgcemu mozliwo$¢ nadawania przesytek, ktére od dnia ich
odbioru przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, bedg traktowane przez ich adresatéow jako ztozone w danym
postepowaniu administracyjnym lub podatkowym, od dnia ich nadania w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego lub placowce pocztowej operatora swiadczgcego
pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim,

4) zapewnienia pracownikom bezpiecznych warunkéw realizacji przedmiotu umowy,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami bhp.

6. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za prawidtowos$¢ wykonania umowy, w
tym za osoby realizujgce niniejszg umowe w jego imieniu i za dziatania lub zaniechania
tych osob ponosi odpowiedzialnosc¢ jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o
Zamawiajgcym niepodanych do wiadomosci publicznej oraz danych osobowych, w
ktorych posiadanie wszedt w zwigzku z wykonywaniem umowy, niezaleznie od formy
tych informacji i danych lub sposobu wejscia w ich posiadanie.
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8. Wykonawca zobowigzuije sie do niewykorzystywania informacji i danych, o ktérych
mowa w ust. 7 powyzej, w jakimkolwiek innym celu niz prawidtowe wykonanie umowy.
Powyzsze zobowigzanie Wykonawcy wigze go bezterminowo. Po rozwigzaniu lub
wykonaniu umowy, Wykonawca niezwtocznie usunie wszelkie posiadane informacje i
dane.

9. Wykonawca oraz jego przedstawiciele sg zobowigzani do zachowania poufnosci w
odniesieniu do wszystkich informaciji i danych uzyskanych od Zamawiajgcego oraz jego
pracownikéw, niezaleznie od formy ich przedstawienia lub zakomunikowania oraz
nieudostepniania ich osobom trzecim w zaden sposob, bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

10. Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego o:

1) zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej, w terminie 3 dni
od daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,
2) ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, w terminie
3 dni od daty zlozenia takiego wniosku,
3) wydaniu decyzji przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od

daty otrzymania tej decyziji.
§ 4. Wartos¢ umowy oraz warunki ptatnosci

1. Maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z
niniejszej umowy wynosi brutto: _ zt (stownie ztotych brutto: _ztotych 00/100), w tym:
- 2022 rok - _zl,

- 2023 rok - _zl,
- 2024 rok - _zt,
- 2025 rok - _ zt.

Kwota ta stanowi jednoczesnie maksymalne wynagrodzenie, ktére moze
przystugiwa¢ Wykonawcy od Zamawiajgcego z tytutu sumy wszystkich poprawnie
dokonanych ustug pocztowych skfadajgcych sie na realizacje niniejszej umowy.
Kontrola stanu wykorzystania powyzszej kwoty lezy po stronie Zamawiajgcego.

2. W cenach jednostkowych okreslonych w zatgczniku nr 2 do umowy zostaty
uwzglednione wszelkie koszty i optaty ponoszone przez Wykonawce w zwigzku z

nalezytym wykonaniem umowy.



3. Rozliczenia finansowe bedg dokonywane w okresach miesiecznych od pierwszego
do ostatniego dnia miesigca, na podstawie specyfikacji wykonanych ustug
pocztowych sporzgdzonej przez Wykonawce.

4. Do dnia 7-go kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry dokonywane
jest rozliczenie, Wykonawca wystawi zbiorczg fakture VAT z jednoczesnym
doktadnym wyszczegolnieniem rodzaju ustug z wyjatkiem miesigca grudnia za ktory
faktura zostanie dostarczona do siedziby Zamawiajgcego w terminie do 27.12.2022
r. za m-c grudzien 2022 roku
27.12.2023 r. za m-c grudzien 2023 roku
27.12.2024 r. za m-c grudzien 2024 roku
29.12.2025 r. za m-c grudzien 2025 roku
Zaptata faktury nastgpi przelewem z dotu - bezgotdwkowo na numer rachunku
bankowego podany na fakturze, w terminie do 30 dni od daty doreczenia do siedziby
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT lub od daty przestania
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem PEF.

5. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane
przez Zamawiajgcego lub zwrécone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci
ich doreczenia w miesiecznym okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby
i wagi na podstawie dokumentoéw nadawczych lub oddawczych, przy czym
obowigzywac bedg ceny jednostkowe podane w formularzu cenowo —
asortymentowym, z zastrzezeniem zapisow § 7 umowy.

6. W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane, ilos¢ i waga przyjetych przesytek
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesytek, sporzgdzonego
przez Zamawiajgcego i potwierdzona przez placéwke Wykonawcy. W przypadku
przesytek zwrdoconych, zestawienie przesytek, ktére nie sg rejestrowane, ilos¢ i waga
zwroconych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia zwréconych
przesytek, sporzgdzonego przez palcowke Wykonawcy.

7. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistg ilo$¢ zrealizowanej ustugi,
okreslong na podstawie iloczynu ceny jednostkowej brutto zawartej w formularzu
cenowo — asortymentowym i rzeczywistej ilosci wykonanych ustug. Podane w
formularzu cenowo — asortymentowym przewidywane ilosci nadawanych przesytek
przez okres obowigzywania umowy sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, przy czym Zamawiajgcy zobowigzuje sie do

realizacji zaméwienia na poziomie nie nizszym niz 90% prognozowanej ilosci



10.
11.

12.

13.

14.

przesytek i zaptaty z tego tytutu naleznego wynagrodzenia Wykonawcy. Wykonawca
wyraza na powyzsze zgode i oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian rodzajowych, liczbowych i wartosciowych w trakcie realizacji umowy.
Jednoczesnie w przypadku zwiekszenia wolumenu prognozowanych przesytek
Wykonawca zobowigzuje sie do ich zrealizowania na warunkach okreslonych w

niniejszej umowie.

. Opfata za niewykonanie ustugi komplementarnej, tj. potwierdzenie odbioru przesyki

rejestrowanej, wniesiona przy nadawaniu przesytek podlega zwrotowi. Zwrot
dokonywany bedzie poprzez pomniejszenie kwoty optat za zwrdécone przesyiki.
Réznica kwot za zwrot przesytek oraz optat naleznych z tytutu niewykonania ustug

komplementarnych stanowi¢ bedzie nalezno$¢ dla Wykonawcy.

. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu

cenowym podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

Zaptata wynagrodzenia bedzie realizowana przez Zamawiajgcego w ztotych polskich.
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie faktury VAT w formie:

1) papierowej, wystawionej w formacie A4, lub

2) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, ztozonego za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania www.efaktura.gov.pl [nr PEPPOL-
7773159427 (NIP)], zwanej dalej PEF, zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz.
1666 ze zm.).

Zamawiajgcy wyraza zgode na wysytanie i odbieranie za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych
takich jak: faktura korygujgca i nota ksiegowa. Dokumenty te muszg zawieraé
wskazanie Umowy zamowienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej, ktorych dotycza.

Na fakturze zostang podane nastepujgce dane Zamawiajgcego: ,Gmina Murowana
Goslina, plac Powstancow Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Goslina, NIP 777-31-
59-427".

Zaptate uznaje sie za dokonang w dniu obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajgcego.


http://www.efaktura.gov.pl/
http://www.efaktura.gov.pl/

15. Wykonawca os$wiadcza, ze na dzien zlecenia przelewu, rachunek bankowy okreslony
na fakturze figuruje w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96 b ust. 1 ustawy o

podatku od towarow i ustug (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.)

§ 5. Kary umowne i odszkodowania

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, strony zastrzegajg
sobie prawo do naliczania kar umownych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
10% niewykorzystanej wartosci umowy wskazanej w § 4 ust. 1 umowy, w przypadku
odstgpienia od umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron z powodu okolicznosci, za ktére
ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 10%
wartosci umowy wskazanej w § 4 ust. 1 umowy, w przypadku odstgpienia od
umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z powodu okolicznosci, za ktore ponosi
odpowiedzialnos¢ Zamawiajgcy.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy kare umowng w przypadku:

a) niewykonania obowigzku, o ktorym mowa w § 10 ust. 1 pkt 1) Umowy,
w wysokosci 5 000,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek,

b) zwtoki w wykonaniu obowigzku, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 4) Umowy, w
wysokosci 500,00 zt za kazdy rozpoczety dziehn zwitoki,

5. W pozostatych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonywania umowy
Wykonawca zaptaci odszkodowanie w wysokosci ustalonej w aktualnie
obowigzujgcej ustawie Prawo pocztowe.

6. Z tytutu utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytek podczas przewozu przez
Wykonawce, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z art. 788
Kodeksu cywilnego.

7. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12
miesiecy od dnia jej nadania.

8. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji. W odniesieniu do ustug pocztowych swiadczonych w obrocie
zagranicznym zastosowanie majg terminy rozpatrzenia reklamacji okreslone w
miedzynarodowych przepisach pocztowych.

9. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi objetej



niniejszg umowa, chyba, ze nastgpito to wskutek sity wyzsze;j.

10. W przypadku zwioki w zaptacie naleznosci za swiadczone ustugi Zamawiajgcy
zapfaci Wykonawcy odsetki w wysokosci ustawowych odsetek za opoznienie.

11. Lgczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych jedna Strona moze
dochodzi¢ od drugiej Strony, nie moze przekroczy¢ 20% wartosci umowy o ktorej
mowa w § 4 ust. 1 umowy, z zastrzezeniem, ze jezeli zostata naliczona kara
umowna za odstgpienie, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 to maksymalna wysokosc¢ kar
umownych nie moze przekroczy¢ 30 % wartosci umowy o ktérej mowa w § 4 ust. 1.

12. Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej
szkody.

13.Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potrgcenia:

1) kar umownych okreslonych w niniejszym paragrafie,
2) ptatnosci na rzecz podwykonawcow oraz dalszych podwykonawcéw z

przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia.
§ 6. Odstgpienie od umowy

1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ bezpieczenstwu
publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze

zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy jezeli w stosunku do
Wykonawcy zostanie wszczete postepowanie upadtosciowe, jezeli sgd odmowi
ogtoszenia upadtosci z uwagi na niewystarczajgce aktywa na prowadzenie upadtosci,
jezeli Wykonawca zawrze z wierzycielami uktad powodujgcy zagrozenie dla realizacji
umowy lub nastgpi likwidacja przedsiebiorstwa Wykonawcy, jezeli w wyniku
wszczetego postepowania egzekucyjnego nastgpi zajecie majgtku Wykonawcy lub
znacznej jego czesci - odstgpienie od umowy w tym przypadku moze nastgpi¢ w
terminie 14 dni od dnia powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o

okolicznosciach uzasadniajgcych odstgpienie od umowy z tej przyczyny;

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powyzej Wykonawcy przystuguje

wynagrodzenie odpowiednie, tj. naliczone za rzeczywiscie wykonane ustugi do dnia



odstgpienia. Strony zgodnie przyjmuja, ze za date odstgpienia od umowy uwaza sie

dzien doreczenia oswiadczenia o odstgpieniu drugiej Stronie.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy w kazdym czasie na
zasadach okreslonych w ustawie - Kodeks cywilny, w szczegdlnosci jezeli:

1) Wykonawca nie rozpoczat realizacji ustug wynikajgcych z umowy, pomimo
pisemnego wezwania Zamawiajgcego w terminie 5 dni od doreczenia wezwania -
w tym przypadku wypowiedzenie ma skutek natychmiastowy;

2) Wykonawca przerwat realizacje wykonywania ustug i przerwa trwa dtuzej niz 3 dni

robocze - w tym przypadku okres wypowiedzenia wynosi 30 dni;

3) Wykonawca utracit prawo wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie
wykonywania dziatalnosci pocztowej i zostat skreslony z rejestru operatorow
pocztowych, zgodnie z ustawg - Prawo pocztowe - w tym przypadku wypowiedzenie
ma skutek natychmiastowy liczony od momentu wykreslenia z rejestru operatorow
pocztowych;

4) Wykonawca lub osoby dziatajgce w jego imieniu, w tym takze podwykonawcy
naruszajg postanowienia okreslone w § 3 ust. 5-9, wypowiedzenie Umowy w tym
przypadku moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia powziecia przez Zamawiajgcego
wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajgcych wypowiedzenie umowy z tej
przyczyny.

5. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 albo 2, prawo
odstgpienia od umowy albo jej wypowiedzenia przystuguje Zamawiajgcemu do konca
okresu jej realizaciji.

6. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy albo jej wypowiedzeniu nalezy ztozy¢ drugiej
Stronie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci. Oswiadczenie o odstgpieniu
lub wypowiedzeniu Umowy musi zawiera¢ uzasadnienie.

7. W razie odstgpienia od umowy albo jej wypowiedzenia, Strony umowy dokonajg

zgodnie z postanowieniami umowy, odpowiedniego rozliczenia nalezycie

zrealizowanych przez Wykonawce ustug.

§ 7. Zmiana umowy

1. Strony przewidujg mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy
dopuszczalna bedzie w granicach wyznaczonych przepisami ustawy, w tym art. 455
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajgcy oswiadcza, iz przewiduje mozliwos¢ istotnych zmian umowy



w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z wymienionych w dalszej czesci
niniejszego paragrafu okolicznosci oraz okresla warunki tych zmian.
3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian istotnych postanowien umowy
polegajgcych na:
1) zmianie wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ile zmiany te bedg miaty wptyw
na koszty wykonania zamoéwienia, w nastepujgcych przypadkach:

a) ustawowej zmiany minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na

podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu

za prace, (t.). Dz.U. z 2020 r. poz. 2207 z pdzn. zm.).

b) ustawowej zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne,

c) ustawowej zmiany przepisow okreslajgcych wysokos¢ naleznego podatku VAT
na ustugi objete zamowieniem w czasie trwania niniejszej umowy,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1342 z pézn. zm.) - jesli zmiany te

bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

e) ceny materiatdw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamowienia tj. wzrostu
lub obnizenia wzgledem ceny lub kosztu dla wynagrodzenia ofertowego, w
oparciu o wskaznik wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych okreslony
przez GUS, dotyczacy cen wptywajgcych na realizacje przedmiotu ustugi;

f) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych w
zatgczniku nr 1 do formularza ofertowego wytgcznie w przypadku urzedowej
zmiany cen tych pozycji zaakceptowanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej. Zmiana ,cen jednostkowych brutto” moze nastgpic
maksymalnie o takg samg wartos¢ procentowg o jakg ceny zostaty zmienione
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Zmiana cennika obowigzuje
z dniem wejscia w zycie, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia;

2) zmiany (zwiekszenia lub zmniejszenia) wysokosci maksymalnej warto$ci nominalnej
zobowigzania Zamawiajgcego okreslonego w § 4 ust. 1 umowy w sytuacji

zmniejszenia lub zwiekszenia zakresu realizowanych ustug, w zakresie niezbednym



do nalezytego wykonania przedmiotu umowy;

3) zmianie w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia i jego cech oraz sposobu i
terminu jego realizacji oraz ilo$ci — jezeli zmiany sg korzystne dla Zamawiajgcego
lub wywotane okolicznosciami, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie
sktadania oferty.

4. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy moze by¢
zmieniana o wartos¢ zmian, o ktérych mowa w §7 ust. 3 pkt 1 lit. a)-d) o ile zmiany te
bedg miaty wptyw na realizacje zamdwienia i w terminie od dnia opublikowania
przepisow dokonujgcych tych zmian do 30 dnia od dnia ich wejscia w zycie Strona
Umowy zwrdci sie do drugiej Strony z udokumentowanym wnioskiem o
wprowadzenie zmiany wynagrodzenia. Zmiane wysokos$ci wynagrodzenia
Wykonawcy nalezy rozumie¢ jako mozliwos¢ zarowno jego zwiekszenia, jak i
zmniejszenia. Waloryzacja bedzie zalezata od wykazania przez Wykonawce wptywu
zmian ustawodawstwa na koszt wykonania zamowienia.

5. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy moze by¢
zmieniana o warto$¢ zmian, o ktérych mowa w § 7 ust. 3 pkt 1 lit. €) z zastrzezeniem,
ze pierwsza waloryzacja moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy od
dnia podpisania umowy. Strona wnioskujgca o zmiane wynagrodzenia dokona
wyliczenia zmian cen jednostkowych i réznic po waloryzacji. Strony dopuszczajg
waloryzacje, jezeli zmiana wskaznika cen przekroczy 5 % w stosunku do wielkosci
wskaznika liczonego od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Waloryzacja obejmuje
wytgcznie nadwyzke ponad 5% wzrostu wskaznika cen. Wzrost liczony jest wytgcznie
w stosunku do zakresu pozostajgcego do wykonania po uptywie 6 miesiecy od dnia
zawarcia umowy. Wykonawca, ktdérego wynagrodzenie zostato zmienione na
podstawie postanowien zawartych w niniejszym punkcie, zobowigzany jest do
zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktéorym zawart umowe, w
zakresie odpowiadajgcym zmianom cen materiatow lub kosztoéw dotyczgcych
zobowigzania podwykonawcy, jezeli tgcznie spetnione sg nastepujgce warunki:
przedmiotem umowy sg ustugi i okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy;,
Zamawiajgcy dopuszcza zwiekszenie maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 max o 15%.

6. Waloryzowane wynagrodzenie umowne bedzie obowigzywaé od daty podpisania
Aneksu do Umowy.

7. Jezeli Strony Umowy nie dojdg do porozumienia w zakresie waloryzacji



wynagrodzenia zarowno Wykonawca, jak i Zamawiajgcy ma mozliwos¢ rozwigzania

Umowy za trzymiesiecznym okresem wypowiedzenia.

8. Zmiany umowy dopuszczalne sg ponadto w przypadku:

1) zmiany maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgcego z niniejszej umowy, jezeli jest ona skutkiem zaistnienia
okolicznosci wskazanych w ust. 3 pkt. 2 powyzej;

2) wprowadzenia zmiany wynikajgcej z zastosowania art. 455 ust. 1 Prawa zamowien
publicznych.

9. Zmiana postanowien zawartej umowy nastepuje za zgodg obu Stron w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci, za wyjatkiem przypadkow gdy zmiana
nastepowac bedzie z mocy samego prawa.

10. Kazda Strona moze zmieni¢ dane teleadresowe, ktére wskazano umowie,
zawiadamiajgc uprzednio pisemnie drugg Strone, co nie wymaga zmiany umowy.
Strony zobowigzujg sie, przed wystgpieniem na droge postepowania sgdowego, do
wyjasnienia wszystkich spraw spornych, jakie mogg wynikng¢ w trakcie realizacji

Umowy i dgzenia do polubownego ich zatatwienia.

§ 8. Przetwarzanie danych osobowych

1. Strony umowy os$wiadczajg, ze sg administratorami danych osobowych w rozumieniu
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz.Urz.UE.L 2016
Nr 119, str. 1 ze zm.) (dalej RODO), w odniesieniu do danych osobowych os6b
fizycznych reprezentujgcych Strony umowy oraz osob fizycznych wskazanych przez
Strony jako osoby do kontaktu i inne osoby odpowiedzialne za wykonanie niniejszej
umowy.

2.Strony umowy zobowigzujg sie spetnia¢ w stosunku do oséb fizycznych
wymienionych w ust. 1, obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 RODO
zgodnie z klauzulami informacyjnymi stanowigcymi zatgcznik nr 3 i 4 do Umowy.

3. Strony umowy zobowigzujg sie do udokumentowania prawidtowosci realizacji
obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w ust. 2 w sposob i formie zgodnej z
przepisami RODO oraz przechowywania dowodéw na te okoliczno$¢ oraz do

udostepniania tych dowoddéw niezwtocznie, na kazde zgdanie drugiej Strony umowy.



4.

Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego wspierania w realizowaniu praw
os6b, ktérych dane sg przetwarzane, w szczegolnosci poprzez ich przekazywanie od

osoby, ktérej dane dotyczg, drugiej Stronie umowy.

§ 9. Zasady poufnosci

1.

Strony oswiadczajg, ze wszelkie informacje uzyskane w wyniku wykonywania
niniejszej umowy sg poufne i nie mogg by¢ bez pisemnej zgody drugiej Strony
ujawnione osobom trzecim (tzn. osobom innym niz Strony umowy), chyba ze
obowigzek przekazania takich informaciji jest konieczny dla prawidtowego

wykonania umowy lub wynika z przepiséw prawa.

. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych

osobowych niezgodnie z umowg, a w szczegolnosci za udostepnienie osobom

nieupowaznionym.

. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w

szczegolnosci nazwa i adres Wykonawcy, przedmiot umowy, wysokosc¢
wynagrodzenia oraz termin wykonania stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publiczne;j (t.j.

Dz.U. z 2022 r. poz. 902) ktéra podlega udostepnieniu w trybie ustawy Pzp.

. Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informaciji, o ktérych mowa w

ust.1 takze po ustaniu Umowy.

§ 10. Klauzula dotyczaca zatrudnienia na podstawie umowy o prace

1.

Wymagania Zamawiajgcego dotyczgce zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie

stosunku pracy:

1) Zamawiajgcy stosownie do art. 95 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wymaga
zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie stosunku pracy os6b wykonujgcych -
w zakresie realizacji przedmiotu Umowy — czynnosSci zwigzane z przyjmowaniem,
przemieszczaniem i doreczaniem przesytek pocztowych oraz wykonywanie
pozostatych czynnosci pocztowych w placowce pocztowej operatora
obstugujgcego Zamawiajgcego, jezeli wykonanie tych czynnos$ci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 z p6zn. zm.).
Wymaog nie dotyczy czynnosci wykonywanych przez agentow pocztowych
prowadzgcych dziatalnosc¢ jako przedsiebiorcy, a takze osoby prowadzgce

dziatalnos¢ gospodarczg .



2) W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci
wskazane w ust. 1 pkt 1) . Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegélnosci do:

a) zgdania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

b) zgdania wyjasnien w przypadku watpliwo$ci w zakresie potwierdzenia
spetniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

3) Wykonawca jest zobowigzany umozliwi¢c Zamawiajgcemu przeprowadzenie takiej
kontroli, w tym udzieli¢ niezbednych wyjasnien, informacji oraz przedstawi¢
dokumenty pozwalajgce na sprawdzenie realizacji przez Wykonawce obowigzkow
wskazanych w niniejszym paragrafie.

4) W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego,

w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce oséb
wykonujgcych wskazane w ust. 1 pkt. 1) powyzej czynnos$ci w trakcie realizacji
zamowienia:

a) oswiadczenie wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie
podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie,
ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob, imion i nazwisk tych
oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

b) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
kopie umowy/umow o prace osdb wykonujgcych w trakcie realizacji
zamoéwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy (wraz z
dokumentem regulujgcym zakres obowigzkdw, jezeli zostat sporzgdzony).
Kopia umowy/umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajgcy
ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia

10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzgdzenia



5)

6)

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL
pracownikow);

c) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
wykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

d) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce kopie
dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikoéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781).

Imie i nazwisko pracownika nie podlega animizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace powinny by¢
mozliwe do zidentyfikowania.
Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
0 prace 0sob wykonujgcych wskazane w ust. 1 pkt. 1) powyzej czynnosci
Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce
kary umownej w wysokosci okreslonej w § 5 ust. 4 lit. a) Umowy, lub odstgpienia
od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy i naliczenia kary umownej w
wysokosci okreslonej w § 5 ust. 2 Umowy. Nieztozenie przez Wykonawce w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajgcego
dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b wykonujgcych
wskazane w ust. 1pkt. 1 czynnosci.
W przypadku zwioki Wykonawcy w realizacji obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1
pkt. 4 powyzej, Zamawiajgcy jest uprawniony do naliczenia kary umowne;j
w wysokosci okreslonej odpowiednio w § 5 ust. 4 lit. b) Umowy, lub odstgpienia
od Umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy i naliczenia kary umownej w
wysokosci okreslonej w § 5 ust. 2 Umowy.
1.W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o



przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

2.Niezaleznie od obowigzku zaptaty kar umownych, o ktérych mowa powyzej,
skierowanie - do wykonywania czynnosci okreslonych w ust. 1 pkt. 1 - osob
niezatrudnionych na podstawie umowy o prace, stanowi¢ bedzie podstawe do
odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy.

§ 11. Postanowienia koncowe

1.

Wszelkie zmiany treSci umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

. W przypadku zaistnienia pomiedzy stronami sporu, wynikajgcego z umowy lub

pozostajgcego w zwigzku z umowg, strony zobowigzujg sie do podjecia proby jego
rozwigzania w drodze mediacji. Mediacja prowadzona bedzie przez Mediatorow Statych
Sadu Polubownego przy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z

Regulaminem tego Sadu.

. Na wypadek sporu miedzy stronami na tle realizacji niniejszej umowy wtasciwym dla

rozpoznania jest sgd wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz treS¢ niniejszej umowy, a w

szczegolnosci przedmiot umowy | wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacije
publiczng w rozumieniu art. 1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902), ktéra podlega udostepnieniu w trybie

przedmiotowej ustawy.

. Zamawiajgcy dopuszcza wykonywanie ustug posrednictwa w doreczaniu przesytek.

6. Wykonawca nie moze dokonac zastawienia lub przeniesienia, w szczegolnosci: cesji,

przekazu, sprzedazy; jakiejkolwiek wierzytelnosci wynikajgcej z Umowy lub jej czesci,
jak réwniez korzysci wynikajacej z Umowy lub udziatu w niej na osoby trzecie bez

uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie bedg miaty wtasciwe

przepisy powszechnie obowigzujgce, w tym w szczegdlnosci postanowienia:

1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 z
pozn. zm.),

3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.].



Dz.U. z 2022 r., poz. 2000),

4) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
896),

5) rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.1026 z p6zn. zm.),

6) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w

sprawie reklamac;ji ustugi pocztowej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 474).

. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na prawach oryginatu

kazdy, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

. Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujgce zataczniki:

1) zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — Formularz cenowo-asortymentowy Wykonawcy;

3) zafgcznik nr 3 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (Gmina Murowana
Goslina).

4) zatgcznik nr 4 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcy.

Adresy do doreczen:

Zamawiajacy: Urzad Miasta i Gminy, pl. Powstancéw Wikp. 9, 62-095 Murowana

Goslina.

Wykonawcy:

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



Zatgcznik nr 3

do umowy nr.......... zdnia.................

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (Gmina Murowana Goslina)

. Niniejsza informacja o przetwarzaniu danych osobowych dotyczy Umowy ...................
(dalej ,Umowa”) zawartejw dniu .......................... r.

. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c oraz f
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz.Urz.UE.L 2016 Nr 119, str. 1
ze zm.). Celem przetwarzania danych jest zawarcie i realizacja Umowy, dopetnienie
obowigzkdéw okreslonych w przepisach prawa (m.in. ustawa o finansach publicznych,
realizacja obowigzkéw ksiegowych, podatkowych) oraz ustalenie i dochodzenie
roszczen lub obrona w razie zaistnienia ewentualnych roszczen Wykonawcy. Podanie
danych osobowych jest wymagane w celu zawarcia Umowy.

. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Murowana Goslina,
plac Powstancow Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Goslina. Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony Danych: Urzad Miasta i Gminy, plac Powstancéw Wielkopolskich 9,

62-095 Murowana Goslina, e-mail: inspektorochronydanych@murowana-goslina.pl.

. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem przepiséw
prawa do ich sprostowania (poprawienia), ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Przystuguje Pani/Panu prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych
gdy Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ organy wtadzy publicznej oraz podmioty
wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdéw wiadzy publicznej, w
zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.
Odrebng kategorig odbiorcow mogg by¢ podmioty uprawnione do obstugi doreczen,
osoby i podmioty $wiadczgce ustugi prawne oraz podmioty dostarczajgce i serwisujgce

rozwigzania teleinformatyczne.


mailto:inspektorochronydanych@murowana-goslina.pl

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celow, a po tym czasie przez okres zgodny z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.) lub
innymi szczegotowymi przepisami prawa.

. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich, ani udostepniane
organizacjom miedzynarodowym. Na podstawie danych nie nastgpi zautomatyzowane
podejmowanie decyzji, w tym profilowanie.

. Zrodtem pochodzenia danych jest Strona umowy.

. Kategorie przetwarzanych danych to: imie, nazwisko, petniona funkcja lub nazwa

stanowiska pracy, numer telefonu, adres e-mail, adres siedziby pracodawcy.



Zatgcznik nr 4

do umowy nr.......... zdnia .................

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOSTARCZONA PRZEZ WYKONAWCE..
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