Zatacznik nr 1

UMOWA ZLECENIE NR ..........
zawarta W dniu ..eeeeeeessesesnssescsesnseseee... pomiedzy Akademia Wojsk Ladowych imienia generata
Tadeusza Kos$ciuszki
reprezentowang przez: REKTORA-KOMENDANTA ....oiitiitiiiiiiiiieerineereerenrenseneensnssee
zwang dalej ,,Zamawiajacym” lub ,,Uczelnig”
a
............................................................................................... zamieszkalym w
............................................. , legitymujacym sie = dowodem  osobistym  nr
......................... , Wydanym W dniu ......eeeeinienens PIZEZ covviviriinininerereeeenineneeererenenanan
posiadajgeymnr PESEL ...cmamnsmsmsivss :

zwanym dalej Wykonawcg, tacznie zwanymi: Stronami.

§ 1 Przedmiot umowy.
1. Wykonawca w ramach realizacji niniejszej umowy (dalej: Umowa) zobowiazuje sie do:

a) przygotowania i przeprowadzenia zaje¢ (wyktadoéw/¢wiczeni/laboratoriow/e-learningu)*,
zgodnie z programem oraz planem i harmonogramem, przedstawionym przez
Lamiawiajacego, 7 PIZEdiiBn «vevisissssesesiserssives s visisaisimsnass tatsssimeiivssivas :

b) przygotowania i udostgpnienia uczestnikom materiatbw pomocniczych do
wykladow/¢wiczen/laboratoriéw/e-learningu

c) przeprowadzenia na podstawie programu, cyklu zaje¢ w formie prezentacji stuchaczom
wskazanym przez Zamawiajacego;

d) sprawdzenia i ocenienia efektow ksztalcenia uzyskanych przez studentow;

¢) starannego prowadzenia dokumentacji studiow, w tym w szczegdlnosci terminowego
wypetniania kart okresowych osiggnie¢ studenta oraz protokoléw zaliczen i egzaminéw.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ czynnosci okreslonych w Umowie innym osobom
bez

uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemne;.

§ 2 Szczegélowe zadania.

1. W celu nalezytego wykonania zadan okreslonych w § 1 ust 1, Wykonawca jest zobowiazany
do sprawdzenia tozsamosci studentéw przystepujacych do testu, egzaminu, zaliczenia
innych form badania stanu wiedzy u studentéw wskazanych przez Zamawiajacego, przy czym
wykonanie zadania okreslonego w § 1 ust. 1 lit. ¢ wymaga dodatkowego sprawdzenia przez
Wykonawce uprawnienia studenta do przystapienia do egzaminu/zaliczenia (posiadania
aktualnej karty okresowych osiggnie¢ studenta).

2. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do dokonania wpiséw do indekséw studentéw, kart
okresowych osiggnig¢ studenta i protokoléw lub innych dokumentéw wskazanych przez
Zamawiajacego.

3. Wykonawca dokonuje wpisow w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1.
Warunkiem wyplaty wynagrodzenia z w/w tytuléw jest dostarczenie do Dziekana protokotow
zaliczen 1 egzaminow.

4. Na 30 dni przed rozpoczeciem sesji Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia terminu
zaliczenia, egzaminu i podania go do Dziekana Wydzialu Zarzadzania. Wykonawca
zobowiazuje si¢ do przedstawienia wynikéw egzaminéw lub zaliczen do Dziekana Wydziatu
Zarzadzania najpdzniej w terminie 7 dni od daty egzaminu, zaliczenia.

5. Wykonawca w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy zobowiazany jest do przestrzegania

wZasad postgpowania w kontaktach z wykonawcami”. Dokument ten stanowi zatgcznik nr 2
do Umowy.



§ 3 Odbiér przedmiotu Umowy.

i

2.

Odbiér przedmiotu Umowy, polega na potwierdzeniu wykonania czynno$ci przez Dziekana
Wydziatu Zarzadzania.

Przedmiot Umowy Wykonawca zobowiagzuje si¢ wykona¢ wg harmonogramu zajec
ustalonego przez Zamawiajacego w oparciu o dostepng w Uczelni infrastrukture w terminie
Ol icsiassisusasiuseun B 00 ssnvessvsunsmenanesnessmnin

Wykonawca oswiadcza, ze posmda prawa majatkowe do utworéw, w tym w szczeg6lnosci do
programéw komputerowych i publikacji, wykorzystywanych przy realizacji Umowy na
polach eksploatacji umozliwiajacych jej realizacje i w przypadku wystapienia z roszczeniem
przez osoby trzecie do Zamawiajacego w tym zakresie Wykonawca zobowigzuje si¢ przejac
takie roszczenie.

§ 4 Wynagrodzenie.

1.

Laczna maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu przedmiotu Umowy
5 b1 7 I o zh (stownie zlotych:

Wynagrodzenie jest wyznaczone jako iloczyn stawki jednostkowej okresloneJ w tabeli
ponizej i liczby jednostek (godzin lekcyjnych) zaje¢ dydaktycznych (przy czym liczba nie
moze by¢ wigksza niz okreslona w obowigzujagcym u Zamawiajacego planie studiow).

Tytul wynagrodzenia Stawka za 1 godz. Liczba godzin Kwota wynagrodzenia
lekeyjna (brutto)
wykiad . 0000 | Gorwieasani . | aoisusmsaeisn . | wdsenyilsoviavies
e L R I | e S —
laboratorium | o | s | i,
GEATIIIE: 0 0 | eeslesmeeemese | srusmemmmsnemsmen | . ssssabismemssssses
3

Stawka brutto za godzing jest zgodna z ofertg ztozong przez Wykonawce i obejmuje swym
zakresem caly przedmiot Umowy, w tym réwniez wszelkie czynno$ci zwigzane ze
sprawdzeniem i oceng efektow ksztalcenia uzyskanych przez studentéw, prowadzenie
wymagane] dokumentacji studiéw, a takze ewentualne przeniesienie autorskich praw
majatkowych do ewentualnych utworéw, jesli takie powstatby w czasie realizacji

4. 7 naleznego Wykonawcy wynagrodzenia brutto zostang dokonane potracenia zgodnie
z przepisami dotyczacymi umow cywilno-prawnych.

5. Wynagrodzenie netto zostanie wyplacone za faktycznie przeprowadzong liczbe godzin
w danym miesigcu, w ciggu 14 dni od dnia zloZenia przez Wykonawce rachunku. Wzor
rachunku i o$wiadczenia stanowia zatgcznik nr 1 do Umowy Wynagrodzenie ptatne bedzie
przelewem na rachunek bankowy.

6. Wraz ze zlozonym rachunkiem Wykonawca zobowiazany jest wypemlié¢ os$wiadczenie
stanowigce zalacznik nr 1 do Umowy.

§5. Czas obowiazywania Umowy.

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia .................... dodnia.......covvvvnnnnnnn.

2. Umowa moze zostal wypowiedziana przez kazdag ze Stron z zachowaniem
1 miesigcznego okresu wypowiedzenia.

3. Zamawiajagcy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku gdy zamawiajacy razgco narusza postanowienia Umowy.

4.

Za razace naruszenie warunkow Umowy uznaje si¢ w szczegblnosei:

- nieprzeprowadzenie wyktadéw/éwiczen/laboratoriéw/e-learningu w dniach wynikajacych
z rozkladu zajec,

- nieuzasadniong odmowe przeprowadzenia wyktadow/¢wiczen,



3.

- zawinione podjecie przez Wykonawce dzialan, okreSlonych w zasadach jako
niedopuszczalne (zgodnie z Decyzja Nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 13
lipca 2017 r.),

- gdy spos6b realizacji Umowy narusza interes Zamawiajacego, a w szczegdlnosci godzi
w jego dobre imig.

Wykonawca ma prawo wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku

gdy Zamawiajacy zalega z platnoscig diuzej niz przez 30 dni, od dnia potwierdzenia

przyjecia prawidlowo wystawionego rachunku.

§6. Kary Umowne.

Wykonawca zaptaci zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 10% wartosci Umowy

brutto okreslonej w § 4 ust. 1 Umowy w przypadku wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym o ktéorym mowa w §5 ust. 3 Umowy.

§7. Postanowienia koncowe.

L.
2
3
4.

3.

Dla waznosci zmian w postanowieniach Umowy Strony zastrzegaja sobie forme pisemna.

W sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje si¢ przepisu Kodeksu cywilnego.

Ewentualne spory wynikle z Umowy rozstrzyga¢ bedzie sad miejscowo wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

W przypadku gdyby ktores z postanowien Umowy okazato si¢ niewazne lub bezskuteczne,
Strony postanawiajg, ze nie bedzie to miato wplywu na wazno$é pozostalych postanowien
Umowy, a strony zobowigzujg si¢ zamieni¢ niewazne postanowienie innym réwnowaznym
nie powodujacym zmiany rGwnowagi Stron.

Zalacznik nr 1 —wzor rachunku i o$wiadczenia
Zatgeznik nr 2 - ,,Zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami” — tylko Wykonawca

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Podpis Wykonawcy

Stwierdzam wykonanie zlecenia

Stopien imie 1 nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze osiagnalem (-g¢lam)* / nie osiagnatem (-glam)* za miesigc zlozenia
rachunku dochéd w kwocie minimalnego wynagrodzenia ........................ zl brutto z tytulu
zatrudnienia, samozatrudnienia, prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej lub uméw

cywilnoprawnych, z ktérego s3 za mnie odprowadzane skladki z tytulu ubezpieczenia
spotecznego.

oSwiadczenie nie dotyczy zolnierzy zawodowych uczelni
*niepotrzebne skresli¢

czytelny podpis
skladajacego oswiadczenie



Zatacznik nr 2

ZASADY POSTEPOWANIA W KONTAKTACH Z WYKONAWCAMI

Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne

§ 1. Zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami reguluja postgpowanie pracownikow
i zolierzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej, zwanych dalej
.komérkami”, oraz jednostek organizacyjnych podleglych Ministrowi Obrony Narodowej lub
przez niego nadzorowanych, z wylgczeniem spotek dla ktérych Minister Obrony Narodowe;j
wykonuje uprawnienia majgtkowe przyshugujace Skarbowi Panstwa z tytutu nalezacych do Skarbu
Panstwa akcji lub udziatlow w tych spotkach, zwanych dalej "jednostkami organizacyjnymi", oraz
osob fizycznych $wiadczacych prace na podstawie uméw cywilnoprawnych w Ministerstwie
Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych w stosunku do oséb prawnych, oséb
fizycznych oraz jednostek organizacyjnych niebgdgcych osobami prawnymi, ktérym ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawna:

1) wykonujacych na rzecz Skarbu Panstwa lub panstwowej osoby prawnej odptatne umowy,

w szczegolnosci na dostawy, $wiadczenie ustug lub roboty budowlane;
2) ktore z racji zakresu prowadzonej dziatalno$ci mogg staraé si¢ o zawarcie umoéw, o ktérych

mowa w pkt 1;

3) ktére dzialaja w imieniu lub na rzecz podmiotéw wskazanych w pkt 1 lub 2, zwanych dalej
"wykonawcami".

§ 2. W kontaktach z wykonawcami nalezy zachowa¢ swiadomos¢, ze moga oni stosowaé dziatania
majace na celu zapewnienie im przychylnosci, skutkujgce naruszeniem zasady bezstronnosci,
réwnego traktowania lub uczciwej konkurencji (reguta wzajemnosci).
§ 3. W kontaktach z wykonawcami nalezy kierowa¢ si¢ zasadami:

1) godnosci i1 honoru;

2) zdrowego rozsadku i umiaru;

3) ochrony dobrego imienia Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych Rzeczypospolite;

Polskiej;

4) pierwszenistwa intereséw Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych Rzeczypospolite]

Polskiej;

5) unikania sytuacji, ktére mogtyby wywolywa¢ powstanie dtugu materialnego lub honorowego

albo poczucia wdzigcznoscei;



6) bezstronnosci oraz unikania zachowan faworyzujacych konkretnego wykonawce

w stosunku do jego konkurencji.
Rozdzial 2
Rozliczanie kosztéw

§ 4. 1. Przy rozliczaniu kosztow poniesionych w zwigzku z bezposrednimi kontaktami
z wykonawcami nalezy przyjac zasade "kazdy placi za siebie", w szczegolnosci:
1) koszty podrézy stuzbowych, w tym koszty dojazdéw, wyzywienia i noclegdw pokrywa si¢
wylacznie z budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej;
2) w restauracjach i innych miejscach wspélnego przebywania rachunki nalezy optacac
z whasnych $rodkdw w ramach pozniejszego rozliczenia shuzbowego, lub ze $rodkow
pochodzacych z budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej (karty
platnicze).
2. Niedopuszczalne jest korzystanie z fundowanego przez wykonawcéw wyzywienia, transportu,
ani
z pokrywania przez nich innych kosztéw i1 zobowigzan z wyjatkiem:
1) drobnych poczestunkéw serwowanych w trakcie podrézy stuzbowych;

2) transportu zwigzanego z wykonywaniem zadan w ramach podrézy stuzbowych.
Rozdzial 3
Przedsigwzigcia i spotkania z udzialem wykonawcow

§ 5. 1. Dopuszczalne sa przedsigwzigcia zwigzane z zawarciem lub realizacja umowy,
organizowane wspolnie przez komoérki lub jednostki organizacyjne oraz wykonawcow.

2. Dopuszczalne jest udzielanie pomocy krajowym przedsigbiorstwom sektora obronnego
w przedsigwzigciach promocyjnych skierowanych na rynki zagraniczne, w tym w ramach
migdzynarodowych targéw, pokazéw, wystaw 1 konferencji o tematyce obronnej,
W szczegllnosci w postaci wystawiania referencji dla sprzetu bedacego na wyposazeniu Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz udostepniania informacji i materiatéw bedacych
w posiadaniu resortu obrony narodowej, a stanowiacych informacje publiczng lub informacje
przetworzong w rozumieniu przepisoéw o dostepie do informacji publiczne;.

3. Dopuszczalny jest udzial w posiedzeniach i konferencjach organizowanych lub
wspétorganizowanych przez organizacje migdzynarodowe, ktérych cztonkiem jest Rzeczpospolita
Polska, a w szczeg6lnosci przez Organizacje Traktatu Poinocnoatlantyckiego lub Uni¢ Europejska,

odbywajacych si¢ z udzialem wykonawcow, a takze w przedsiewzieciach realizowanych przez



komorki lub jednostki organizacyjne, ktére wynikajga z zaakceptowanego rocznego planu
wspotpracy miedzynarodowej resortu obrony narodowe;.
4, Zaangazowanie w inne niz wymienione w ust. 1-3 przedsiewziecia z udziatem wykonawcow, w
tym w szczeg6lnosci konferencje, seminaria, sympozja — dopuszczalne jest wylacznie po
uzyskaniu od organizatora informacji zgodnej z wzorem zapytania, zawartym we Wzorze Nr I do
Zasad postgpowania w kontaktach z wykonawcami oraz udzieleniu pisemnej zgody dyrektora
(szefa, komendanta, kierownika, dowodcy, prezesa) komoérki lub jednostki organizacyjnej na
uczestnictwo w takim przedsigwzieciu. W przypadku checi uczestnictwa dyrektora (szefa,
komendanta, kierownika, dowddcy, prezesa) w przedsigwzieciu z udzialem wykonawcéw, pisemna
zgodg wydaje jego bezposredni przetozony.
5. Obowigzki, o ktorych mowa w ust. 4, nie dotycza przypadku, gdy organizatorem, lub
wspotorganizatorem przedsigwzigcia jest Ministerstwo Obrony Narodowej lub inne instytucje
krajowej administracji rzadowe;j.
§ 6. 1. Wszelkie spotkania z wykonawcami, jezeli nie maja charakteru:
1) przedsigwzig¢ wymienionych w § 5 ust. 1-3, lub
2) konferencji, seminariéw lub sympozjéw wymienionych w § 5 ust. 41 5, lub
3) spotkan towarzyskich, odbywajacych si¢ poza godzinami pracy, podczas ktérych nie
poruszano zadnych kwestii stuzbowych, lub
4) spotkan o charakterze jedynie organizacyjno-porzadkowym — powinny odbywaé sie przy
udziale co najmniej dwéch oséb bedacych przedstawicielami komérek lub jednostek
organizacyjnych (zasada ,,wielu par oczu”), w przeciwnym wypadku cato$¢ spotkania powinna
zosta¢ utrwalona za pomocg urzgdzen i Srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania dzwicku
albo obrazu i dzwieku.
2. Utrwalenie przebiegu spotkania z wykonawcami za pomocg urzadzen i srodkéw technicznych
stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku, zwane dalej ,,zapisem”, nastepuje po
uprzednim uzyskaniu zgody wykonawcy na taki spos6b utrwalenia przebiegu spotkania.
3. Niedopuszczalne jest kontynuowanie spotkania z wykonawca, ktéry nie wyrazit zgody na
utrwalenie jego przebiegu, przy jednoczesnym braku mozliwos$ci zapewnienia udzialu dwoch oséb
W spotkaniu,
o ktérym mowa w ust. 1.
4. Zapis nastepuje za pomoca urzadzen i $rodkéw technicznych wykorzystujacych technike
cyfrows, zapewniajgca:
1) integralno$¢ zapisu;
2) kopiowanie zapisu pomigdzy urzadzeniami, $rodkami technicznymi i informatycznymi

nosnikami danych;



3) zabezpieczenie zapisu, w szczego6lnosci przed utratg lub nieuzasadniong zmiang;
4) odtworzenie zapisu takze przy uzyciu urzadzen i §rodkéw technicznych korygujacych lub
wzmacniajgcych utrwalony dzwiek lub obraz;
5) udostepnienie zapisu na informatycznym nosniku danych;
6) mozliwos¢ biezacej kontroli dokonywanego zapisu.
5. Informatyczne nosniki danych na ktérych dokonano zapisu podlegaja zdeponowaniu
w kancelarii komorki lub jednostki organizacyjnej, ktdrej pracownik lub zotnierz brat udzial

w spotkaniu z wykonawca, gdzie nastgpnie sa archiwizowane przez okres 3 lat.
Rozdzial 4
Sponsorowanie przedsiewzieé

§ 7. Z zastrzezeniem § 5 ust. 1-3, niedopuszczalne jest, aby przedsiewziecia organizowane lub
wspoOtorganizowane przez komoérki lub  jednostki organizacyjne byly finansowane,
wspolfinansowane lub w inny sposéb materialnie wspierane przez wykonawcéw, chyba ze jest to
zwigzane bezposrednio z koniecznoscia pokrycia kosztéw wynikajacych z uczestnictwa

wykonawcy w danym przedsiewzigciu.
Rozdzial 5
Prezenty, materialy promocyjne i informacyjne

§ 8. 1. Niedopuszczalne jest przyjmowanie od wykonawcéw prezentéw w postaci jakichkolwiek
korzysci majatkowych lub osobistych.

2. Dopuszczalne jest przyjmowanie materialéw promocyjnych o znikomej wartoéci handlowe;.

3. Dopuszczalne i zalecane jest przyjmowanie materiatéw informacyjnych.

4. Dopuszcza si¢ eksponowanie w salach konferencyjnych oraz w innych miejscach powszechnie
dostgpnych na terenie komorek i jednostek organizacyjnych otrzymanych od wykonawcow
materialéw promujacych Sily Zbrojne Rzeczypospolitej Polskie;.

5. Niewskazane jest uzywanie na terenie komérek i jednostek organizacyjnych materialow

1 0znaczen promujacych wykonawcow, w tym takze materiatéw biurowych.
Rozdzial 6
Kontakty towarzyskie

§ 9. 1. Kontakty towarzyskie z wykonawcami, nawigzane zanim powstaly relacje wynikajace

z wykonywanych obowiazkéw moga by¢ kontynuowane, przy zachowaniu zasad okreslonych

w § 3 niniejszego zatgcznika.



2. W przypadkach innych niz okre§lone w ust. 1, nie zaleca sie nawigzywania kontaktow

towarzyskich z wykonawcami.

Rozdzial 7
Najem i uzyczanie lokali oraz terenéw

§ 10. Dopuszczalne jest wynajmowanie lub uzyczanie wykonawcom lokali i terenéw resortu
obrony narodowej w celu:
1) przeprowadzenia prezentacji lub pokazoéw na rzecz komorek lub jednostek organizacyjnych;
2) przeprowadzenia prezentacji lub pokazéw organizowanych przez krajowe przedsiebiorstwa
sektora obronnego dla odbiorcéw zagranicznych;
3) realizowania zadan przez Agencje Mienia Wojskowego, wynikajacych z odrebnych

przepisow.
Rozdzial 8
Prezentacje, pokazy i referencje

§ 11. 1. Dzialania informacyjne, z wylaczeniem oficjalnej korespondencji dokonywanej w formie
pisemnej lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty elektronicznej, powinny by¢
przeprowadzane przez wykonawcéw w formie oficjalnych prezentaciji lub pokazow.

2. Wskazane jest, aby prezentacje lub pokazy odbywaly si¢ na terenie komérek i jednostek
organizacyjnych lub podczas targdw.

3. W przypadku, gdyby koszty prezentacji lub pokazu byty zbyt wysokie dla wykonawcy, badz tez
gdyby prezentacja lub pokaz byly ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych znacznym
utrudnieniem, dopuszczalne jest ich przeprowadzenie u wykonawcy na rzecz oficjalnej delegacii
komorek lub jednostek organizacyjnych.

4. Niedopuszczalne jest obcigzanie Skarbu Pafistwa — Ministra Obrony Narodowej, lub
panstwowe]j osoby prawnej kosztami organizowanych prezentacji lub pokazéw, z wylaczeniem
oplat z tytutu zuzytych mediéw i wstawek konferencyjnych.

5. W celu zbierania niezbednych doswiadczen i informacji dyrektorzy (szefowie, komendanci,
kierownicy, dowddcy, prezesi) komérek i jednostek organizacyjnych moga za pisemng zgoda
bezposredniego przetozonego organizowa¢ prezentacje i pokazy z udzialem wykonawcow.

6. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowddca, prezes) komérki lub jednostki organizacyjnej

odpowiedzialnej za organizacj¢ przedsiewziecia, o ktérym mowa w ust.



5, dotyczacego sprzetu wojskowego, w terminie 14 dni od dnia jego zakoficzenia, przekazuje
Dyrektorowi Departamentu Polityki Zbrojeniowej notatke o tym wydarzeniu, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Wzdér Nr 2 do Zasad postgpowania w kontaktach z wykonawcami.

7. Wskazane jest zamieszczanie przez komorki i jednostki organizacyjne z odpowiednim
wyprzedzeniem na wilasnych stronach internetowych informacji o zamiarze organizacji lub
mozliwosci przeprowadzenia prezentacji lub pokazu, dotyczacego konkretnych grup
asortymentowych sprzetu lub ustug, w celu umozliwienia jak najwigkszej grupie wykonawcow
zgloszenia swojego udziatu w tego typu wydarzeniach.

§ 12. 1. Dopuszczalne jest udzielenie wykonawcy pozytywnych referencji (poswiadczenia)
w zwigzku z nalezytym wykonaniem przez niego umowy.

2. Referencji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela w formie pisemnej zamawiajacy po uprzednim
ustaleniu nalezytego wykonania umowy.

3. Niedopuszczalne jest udzielanie referencji, o ktérych mowa w ust. 1, wykonawcom,
w stosunku do ktérych zamawiajacy uprawniony jest do zgloszenia roszczen z tytulu

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, ktérej majg dotyczy¢ referencje.
Rozdzial 9
Faworyzowanie i konflikt intereséw

§ 13. 1. Niedopuszczalne jest faworyzowanie wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

1) wezesniejszym udzielaniu mu informacji,

2) nieuzasadnionym ograniczeniu innym wykonawcom dostepu do informacji — ktére moze

stawia¢ go w uprzywilejowanej pozycji w stosunku do innych wykonawcow.
2. Wskazane jest, aby pracownicy i zolnierze komorek i jednostek organizacyjnych oraz osoby
fizyczne $wiadczgce prace na podstawie uméw cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony
Narodowej lub
w jednostkach organizacyjnych, informowali odpowiednio bezposrednich przetozonych lub
zamawiajacych o relacjach prawnych lub faktycznych, w ktérych ich interes prywatny (osobisty
lub majatkowy), wynikajacy z powigzan z konkretnym wykonawcg, wpltywa, badZz moze wplywaé
na obiektywne i bezstronne wykonywanie powierzonych obowiazkéw (realny badZ potencjalny
konflikt intereséw) lub tez moze by¢ on postrzegany przez opini¢ publiczng jako znajdujacy sie w
konflikcie
z obiektywnym 1 bezstronnym wykonywaniem realizowanych przez nich obowiazkow
(postrzegalny konflikt interesow).
3. Przez konflikt intereséw nalezy rozumieé, w szczego6lnosci posiadanie powigzan o charakterze

finansowym, rodzinnym lub towarzyskim z wykonawca.
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4. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowddca, prezes) komérki lub jednostki organizacyjnej
dysponujacy wiarygodng informacja o realnym, potencjalnym lub postrzegalnym Konflikcie
interesow podleglego mu pracownika lub Zolnierza komorki lub jednostki organizacyjnej, badz
osoby fizycznej §wiadczace]j pracg na podstawie uméw cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony
Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych, rozstrzyga niezwlocznie o potrzebie podjgcia
czynnosci zaradczych w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozliwosci zaistnienia konfliktu
interesow.
5. Czynnoscig zaradcza, o ktorej mowa w ust. 4, moze by¢ w szczego6lnosci:
1) wydanie dyspozycji o koniecznosci udziatu minimum dwoéch oséb w realizacji okreslonych
czynnoscl (zasada ,,wielu par oczu”), lub
2) wiaczenie dodatkowych mechanizméw nadzorczych, w tym kontrolnych, lub
sprawozdawczych w realizacji okreslonych czynnosci, lub
3) wylaczenie osoby pozostajace] w konflikeie intereséw z udzialu w okreslonej czynnoscei, lub
4) doprowadzenie do rozwigzania umowy cywilnoprawnej zawartej z osoba fizyczng, o ktdrej
mowa w ust. 2.
6. W przypadku postrzegalnego lub potencjalnego konfliktu intereséw dyrektor (szef, komendant,
kierownik, dowddca, prezes) komorki lub jednostki organizacyjnej moze nie podejmowaé zadnej
czynnosci zaradczej, jezeli w pisemnej notatce, zarejestrowanej w kancelarii potwierdzi, ze
konflikt ten jest w jego ocenie nieistotny z punktu widzenia prawidtowego dziatania danej komorki
lub jednostki organizacyjnej, a samo ujawnienie go przez osobg, pozostajaca w konflikcie
interesOw jest wystarczajace do jego skutecznej kontroli.
7. W przypadku, gdy konflikt interesow dotyczy dyrektora (szefa, komendanta, kierownika,
dowodcy, prezesa) komorki lub jednostki organizacyjnej, o potrzebie podjecia czynnosci
zaradezych w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozliwosci jego zaistnienia, decyduje

bezposredni przelozony tej osoby. Przepisy ust. 2-6 stosuje sie odpowiednio.
Rozdzial 10
Sprawozdawczo§é

§ 14. 1. Z wszelkich kontaktéw z wykonawcami, osoby biorgce w nich udzial, sporzadzaja notatke
zawierajgcg informacje odnosnie: stron, celu, inicjatora, formy kontaktu lub miejsca spotkania oraz
faktu udokumentowania jego przebiegu za pomocg urzadzen i srodkéw technicznych shizacych do
utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku, a w przypadku gdy przebieg spotkania nie zostal w ten
sposob udokumentowany — réwniez szczegbtowych danych uzyskanych od wykonawey i

przekazanych wykonawcy. Istnieje mozliwo$¢ sporzadzenia wspélnej notatki przez osoby

uczestniczace w kontaktach z wykonawcami.
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2. Notatke, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadza si¢ rowniez w przypadku kontaktéw z podmiotami
zainteresowanymi nabyciem nieruchomosei Skarbu Panistwa lub mienia ruchomego o wartosci
ksiegowej przekraczajacej 10.000 ztotych.
3. Tres¢ notatki zamieszcza si¢ w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia kontaktu
w wewngtrznej sieci elektronicznej w zaktadce pod nazwg ,.kontakty z wykonawcami”,
4. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1 i 3, nie dotyczy:
1) czynnosci zamawiajacego, w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia od chwili
zamieszczenia ogloszenia o postepowaniu lub skierowania zaproszenia do udziatu
W postepowaniu w trybie negocjacji, do chwili wyboru wykonawcy, o ile czynnosci te
podejmowane sg w ramach prac komisji;
2) czynno$ci zamawiajgcego podejmowanych od chwili wyboru wykonawcy do chwili
podpisania umowy oraz czynnosci zwigzanych z wykonywaniem zawartych umow, o ile
czynnosci te podejmowane sg przez uprzednio pisemnie wyznaczone osoby;
3) kontaktow majacych charakter oficjalnej korespondencji dokonywanej w formie pisemnej
lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty elektronicznej;
4) kontaktow majacych miejsce w zwiazku z realizacja fazy analityczno-koncepcyjnej,
o ktérej mowa w przepisach decyzji w spawie pozyskiwania sprzetu wojskowego i ustug dla Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, o ile kontakty te zostang opisane w dokumentacji, ktora
powstanie w ramach tej fazy, pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich przebieg
zostanie utrwalony za pomocg urzadzen i $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania
dzwiegku albo obrazu i dzwieku;
5) kontaktéw dotyczacych jedynie zagadnien o charakterze organizacyjnoporzadkowym;
6) kontaktéw o charakterze wylgcznie towarzyskim, odbywajacych si¢ poza godzinami pracy,
w trakcie ktorych nie poruszano zadnych kwestii shuzbowych;
7) prezentacji 1 pokazow organizowanych na podstawie § 11 ust. 5;
8) kontaktéw realizowanych w celu wykonywania obowigzkéw przewidzianych w ustawie
0 niektérych umowach zawieranych w zwiazku z realizacja zamoéwien o podstawowym
znaczeniu dla bezpieczefistwa panstwa, o ile kontakty te zostang opisane w pisemnej notatce lub
protokole spotkania, badz tez ich przebieg zostanie utrwalony za pomoca urzadzen
1 srodk6éw technicznych stuzacych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku;
9) kontaktéw realizowanych w celu wykonania obowigzkéw przewidzianych w przepisach
decyzji w spawie zasad funkcjonowania systemu zapewnienia jakosci wyrobéw obronnych,
o ile kontakty te zostang opisane w pisemnej notatce lub protokole spotkania, badZ tez ich
przebieg zostanie utrwalony za pomoca urzadzen i $rodkéw technicznych shizacych do
utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwicku.
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5. W wewnetrznej sieci elektronicznej nie powinny by¢ zamieszczane notatki sporzadzane ze
spotkan z wykonawcami, w przypadku gdyby podlegaty one szczegdlnej ochronie przewidzianej w

ustawie o ochronie informacji niejawnych.

Rozdzial 11
Wykladnia postanowien decyzji

§ 15. 1. Podmioty zainteresowane mogg zwrdcié¢ si¢ z pisemnym wnioskiem do Dyrektora Biura
do Spraw Procedur Antykorupcyjnych o wydanie pisemnej opinii w sprawie interpretacji
postanowien zawartych w decyzji, zwanej dalej "opinig".

2. Podmiot wnioskujgcy moze zastrzec we wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, anonimizacj¢
danych osobowych.

3. Opinia ma charakter wigzacy dla wszystkich komdrek i jednostek organizacyjnych.

4. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych zamieszcza opinie w wewnetrznej sieci
elektronicznej (intranet), w zaktadce "kontakty z wykonawcami".

5. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych moze odmoéwié wydania opinii
w sprawach, ktore byly juz przedmiotem rozstrzygnigcia lub, w ktérych stan faktyczny ma

charakter analogiczny do uprzednio opiniowanej sprawy.
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Wzor Nr 1
WZOR

zapytania kierowanego do wykonawcy — organizatora przedsi¢wzigcia

(miejscowosc, data)

(imie i nazwisko lub nazwa komorki/jednostki organizacyjnej kierujacej zapytanie)

(niezbedne dane kontaktowe)

(dane wykonawcy)
ZAPYTANIE

W zwigzku ze skierowanym zaproszeniem do udzialu Ministerstwa Obrony Narodowej/Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w przedsiewzigciu

(nazwa, tytut przedsigwziecia)

uprzejmie prosze o przekazanie szczegétowych informacji, ktére umozliwig podjecie decyzji, co
do udzialu w tym przedsiewzieciu.

W zwiazku z tym proszg o:
1) wskazanie organizatora oraz osob zarzadzajacych przedsiewzieciem;

2) szczegdlowe okreslenie celu przedsiewziecia;

3) szezegbdlowe okreslenie proponowanej formy zaangazowania sie jednostek lub przedstawicieli
Ministerstwa Obrony Narodowej lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

4) szczegdtowe przedstawienie programu;

5) przedstawienie listy wspoélorganizatoréw, partneréw, patrondw, sponsoréw, cztonkéw
komitetéw honorowych lub organizacyjnych oraz listy innych oséb prawnych i fizycznych,

ktérych nazwy (nazwiska), logo, znaki towarowe beda publikowane lub promowane w zwiazku z
przedsiewzigciem.

(data, czytelny podpis kierujacego zapytanie)
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Wzor Nr 2
WZOR
Notatki na temat organizacji przedsiewziecia dotyczacego sprzetu wojskowego

(miejscowosc, data)
NAZWA KOMORKI

LUB JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

DYREKTOR
DEPARTAMENTU POLITYKI ZBROJENIOWEJ

Notatka

z organizacji przedsi¢wzi¢cia dotyczacego sprz¢tu wojskowego

1. Organizator przedSiEWZIGCIAL . .cvuevveeriiireereesitiireesitesitesseeessressteessneesseesnassasesasnens

..............................................................................................................

1Y) 6T 7L ——
Dol sommmmnmaina

3. Program przedsigwzigcia:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

.......................................

(podpis dyrektora 3)

1) wskaza¢ osoby z komorki lub jednostki organizacyjnej biorgce udzial w przedsigwzigciu oraz osoby reprezentujace
wykonawcow bioracych udziat w przedsigwzigciu;

2) opisa¢ wnioski istotne z punktu widzenia komérki lub jednostki organizacyinej, wynikajace z organizacji przedsiewziecia;
3) szefa, komendanta, kierownika, dow6dcy lub prezesa komoérki lub jednostki organizacyjnej odpowiedzialne] za organizacie
przedsigwzigcia.
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OSWIADCZENIE

0 zapoznaniu si¢ z trescig

wZasad postgpowania w kontaktach z wykonawcami”

z dnia 13 lipca 2017 r.

»W sprawie zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami”

okreslonych w Zalgczniku do Decyzji Nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej

Oswiadczam, ze zostalem (zostalam) zapoznany (zapoznana) z Zasadami postgpowania

w kontaktach z wykonawcami stanowiacymi Zatacznik do decyzji Nr 145/MON Ministra Obrony

Narodowej z dnia 13

lipca 2017 r. ,w sprawie zasad postgpowania w kontaktach

z wykonawcami” (Dz. Urz. MON poz. 157) i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania

w dziatalnosci stuzbowe;j

(stopien, imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, data, czytelny podpis)
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Wroctaw, dnia ..................

NOTATKA

Dotyczy: kontaktu z wykonawcg
Podstawa: § 14 ust 1 decyzji nr 145/MON z dnia 13 lipca 2017r.
W dniu

{Imieg, nazwisko, stanowisko lub podstawa reprezentowania Uczelni )

- reprezentujacych AWL,

(Imie, nazwisko, stanowisko)

- bedacych przedstawicielami

zwanymi dalej Wykonawca,

U s R S SR R R S
(nalezy opisa¢ ogdlny cel kontaktu )

ZARICTEEYWY ivsuvivunivvsroviin

(nalezy poda¢ imig i nazwisko inicjatora kontaktu )

Dodatkowo w spotkaniu udziat wzieli:

(Imig, nazwisko, stanowisko)

Celem spotkania/rozmowy byto:

(nalezy wpisaé rodzaj formg kontaktu)

F



1. Jego tresé utrwalona zostala za pomocg urzadzen i $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania
dzwieku/ obrazu i dzwigku * niepotrzebne skreslic 0 czym zostal poinformowany Wykonawca i wyrazit
zgode na utrwalanie kontaktu za pomoca $rodkéw technicznych.

2. Wykonawca przekazat nastepujace informacje:

(nalezy opisaé szczegélowo informacje/dane jakie uzyskano od Wykonawcy )

3. Przekazano Wykonawcy nastgpujace informacje:

(nalezy opisaé szezegdtowo informacje/dane jakie przekazano Wykonawey)

Podpisy 0s6b reprezentujacych AWL:

L

Do e R A S A S SRR

K T e

Notatke zamieszczono W dnill .......ooeeeevvveveninnnnns w wewnetrznej sieci elektronicznej w zakiadce ,.kontakty
z wykonawcami” .

lub

Notatki nie zamieszczono w wewnetrznej sieci elektronicznej w zakladce ,kontakty z wykonawcami” z powodu

(nalezy opisa¢ powody niezamieszczenia)

Wyk. w | egz.
Egz. 1 -a/a

Wroctaw ........... 201... 1.
i
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