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Rozdziat| - INFORMACJE OGOLNE

Instytut Maszyn Przeplywowych PAN im. Roberta Szewalskiego
ZAMAWIAJACY: NIP: 584-035-78-82
REGON: 000326121

Siedziba: ul. J. Fiszera 14
80-231 Gdansk

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku od godz. 8:00 do 15:00.

Osoba uprawniona
do komunikowania si¢ z
Wykonawcami:

Patryk Wajer
email: przetargi@imp.gda.pl

Adres strony internetowej

prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/imp

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji,
na podstawie art. 275 pkt 1— ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022r., poz.
1710 z p6zn. zm.) zwanej ustawg Pzp.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamdéwienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa w art. 3 ustawy
Pzp.

4. Do prowadzonego postepowania zastosowanie majg takze akty wykonawcze do wymienionej ustawy Pzp,
w szczegolnosci:

4.1. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy (Dz. U. z 2020r., poz. 2415 pézn. zm.), zwane dalej Rozporzadzeniem dot. podmiotowych srodkow
dowodowych;

4.2. Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $Srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z
2020r. poz. 2452 z pézn. zm.), zwane dalej Rozporzgdzeniem dot. Srodkéw komunikacji elektronicznej.

5. Jako podstawowy dokument do sporzadzenia Oferty nalezy traktowaé niniejszg SWZ (Specyfikacje Warunkow
Zamoéwienia) wraz ze wszystkimi dokumentami zamieszczonymi na stronie internetowej Zamawiajgcego, w tym
ewentualnymi Informacjami dla Wykonawcéw.

6. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawce stosowacé sie bedzie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020r., poz. 1740 z p6zn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig

inaczej.
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Rozdziat Il - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ,Sukcesywne $wiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostarczania
biletow lotniczych na potrzeby IMP PAN”.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych w niniejszej SWZ oraz
we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ.

Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia zawiera zatgcznik nr 4 do SWZ.

Kody CPV:

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletow podréznych i pakietow wycieczkowych

Rozdziat lll - ZAMOWIENIA CZESCIOWE / OFERTA WARIANTOWA

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach
o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp. Zamawiajgcy dopuszcza zatrudnienie pracownikdw na podstawie umow
cywilno-prawnych.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje dodatkowych wymagan w zakresie zatrudniania oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust.
2 pkt 2 ustawy Pzp.

5. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwo$ci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytacznie przez wykonawcéw, o
ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego
dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp. Tym samym
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu z wyjgtkiem sytuac;ji, o ktérej mowa w art. 261
ustawy Pzp.

9. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, o ktérych
mowa w art. 60 i art. 121 ustawy Pzp.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukc;ji elektronicznej.

12. Zamawiajgcy nie wymaga, ani nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia
katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy Pzp.

13. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego
postepowania, jezeli srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

14. PODWYKONAWSTWO Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcy
(podwykonawcom):

14.1. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce, w Ofercie, czesci zamowienia, ktdrych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcoéw, jezeli sg juz znani.

14.2. (jezeli dotyczy) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

15. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci skorzystania z prawa opcji.
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Rozdziat IV- TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Wpykonawca zrealizuje zamdwienie sukcesywnie w ciggu 24 miesiecy od dnia podpisania umowy.
2. Szczegdly dotyczgce terminu i warunkéw realizacji przedmiotu zamodwienia znajdujg sie we wzorze umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ.

Rozdziat V- WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na zasadach
okreslonych w Rozdziale VI SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw:

a) Zamawiajgcy uzna przedmiotowy warunek za spetniony w odniesieniu do Wykonawcéw, ktérzy
potwierdzg swojg przynaleznos¢ do Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego (IATA)
lub beda posiadac akredytacje IATA uprawniajaca do ustugi w zakresie agencji sprzedazy pasazerskiej
IATA.

2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

a) w zakresie posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng nie mniejszg
niz 500.000,00 zt Powyzsze ubezpieczenie bedzie obowigzywato w catym okresie obowigzywania
umowy;

2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) Zamawiajgcy uzna przedmiotowy warunek za spetniony w odniesieniu do Wykonawcow, ktérzy
wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych réwniez wykonujg nalezycie, co najmniej jednej ustugi polegajgce na
rezerwacji, zakupie i dostarczeniu biletdw na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze,
o wartosci co najmniej 400 000,00 PLN.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznac¢, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolno$ci, jezeli
posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsigwziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamowienia.

Rozdziat VI - PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek
z okolicznosci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835);
2. Zamawiajacy nie przewiduje przestanek wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.
3.  Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.
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Rozdziat VII - Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia
(PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1. Do Oferty Wykonawca zobowiazany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do SWZ.

2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktérego Oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie,
nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich zlozenia
w ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamdéwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych.

4. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy wymaga
ztozenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

4.1. dokument potwierdzajacy przynaleznos¢ do Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu
Lotniczego (IATA) lub posiadania akredytacji IATA uprawniajgcej do $wiadczenia ustugi w zakresie agencji
sprzedazy pasazerskiej IATA

4.2. dokumentow potwierdzajacych, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia ze wskazaniem sumy
gwarancyjnej tego ubezpieczenia;

4.3. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane (wzoér stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ), oraz zatgczeniem dowoddw
okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktorych mowa, sa referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow - oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy;

5. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

5.1. moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow;

5.2. podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktdérego tres¢ odpowiada zakresowi oswiadczenia,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1.

6. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére Zamawiajgcy posiada,
jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosé.

7. W zakresie nieuregulowanym ustawie Pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczenh i dokumentéw sktadanych przez
Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegoélnosci przepisy Rozporzadzenia dot. podmiotowych
Srodkoéw dowodowych oraz Rozporzgdzenia dot. sSrodkow komunikacji elektroniczney.
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Rozdziat VIII - POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polegac na zdolno$ciach technicznych lub
zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg dostawy, roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérego
te zdolnosci sg wymagane.

3.  Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z oferta,
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na
potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w zdaniu wczesniejszym, potwierdza, ze stosunek tgczagcy Wykonawce
z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w
szczegolnosci:

3.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

3.2. sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu udostepniajgcego
te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje dostawy, roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.

4. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, a takze
bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaly przewidziane wzgledem
wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez
wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu .

6. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywa¢ sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale VII pkt 1 SWZ, takze oswiadczenie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie
z katalogiem dokumentéw okreslonych w Rozdziale VII SWZ (wzér stanowi zatgcznik nr 8).

Rozdziat IX - OFERTA WSPOLNA

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Peinomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

a) oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VII pkt 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
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b) podmiotowe Srodki dowodowe okreslone w rozdziale VII pkt 4 SWZ (odnoszace sie do warunkéw
udziatu w postepowaniu) mogg by¢ ztozone wspdlnie w imieniu wszystkich podmiotéw sktadajgcych
oferte wspdlng,

c) formularze winny by¢ ztozone w imieniu wszystkich podmiotow sktadajacych oferte wspdinag.

3.  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktdrego wynika,
ktére roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonajg poszczegdini wykonawcy.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sklada kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

Rozdziat X - INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ,
przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie komunikowat sie z

Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania
korespondencji elektronicznej

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Patryk Wajer, email: przetargi@imp.gda.pl

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/imp

3. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami w
zakresie:
- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do zlozenia/poprawienia/uzupetnienia o$wiadczenia, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci oswiadczenia, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub
oswiadczen sktadanych w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci przedmiotowych srodkow
dowodowych;
- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy - Prawo zamdwien publicznych;
- przesytania wnioskow, informac;ji, oswiadczen Wykonawcy;
- przesytania odwotania/inne
odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,\Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego. Zamawiajgcy
dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby
uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: przetargi@imp.gda.pl

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje
dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy
bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl
do konkretnego wykonawcy.

5.  Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na
platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
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Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z
2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

6.1. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

6.2. komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub
jego nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze
wersje,

6.3. zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer

6.4. witgczona obstuga JavaScript,

6.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikdw .pdf,

6.6. Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.

6.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Giéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

7.1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowej pod linkiem w zakfadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

7.2. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja korzystania
z platformazakupowa.pl, w szczegodlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowag i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci logowania,
sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10. Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z “OBWIESZCZENIEM PREZESA

11.

12.

13.

14.

15.

RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegélnym wskazaniem na
.pdf

W celu ewentualnej kompresiji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow:

12.1. .zip

12.2.7Z

Wsrod formatéw powszechnych, a NIE wystepujacych w rozporzgdzeniu wystepuja: .rar .gif .omp .numbers
.pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi
max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu
osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu, zamawiajgcy
zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich
podpisem kwalifikowanym PAdES.
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Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien
pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy tego samego
rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifilkowanym moze doprowadzi¢ do
problemoéw w weryfikacji plikow.

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢ prawidtowego
wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie na Platformie za posrednictwem formularza “Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.

Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia
publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw.
Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskéw.

Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHA1.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikdéw co réwnowazne bedzie z koniecznoscig
odrzucenia oferty w postepowaniu.

Rozdziat XI - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane elektronicznie muszg zostac
podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory
nastepnie przesyta do systemu.
Poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolno$ciach lub
sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Pos$wiadczenie za zgodno$C¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Oferta powinna byc¢:

3.1. sporzadzona na podstawie zatgcznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

3.2. ztozona przy uzyciu $srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformazakupowa.pl,

3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez

osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikbw muszg spetniac
“Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakgciji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga dotaczenia odpowiedniej
ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikdw podpisu w formacie XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, w sposdb niebudzgcy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajagc
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stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu
skladania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte.
Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej propozycje
wariantowe podlega¢ bedg odrzuceniu.

9. Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowa¢ zamoéwienie z
najwyzsza starannoscig oraz ewentualne rabaty.

10. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze w SWZ dopuszczono
inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ thtumaczenie na jezyk polski.

11.Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Rozdziat XII - OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie ze wzorem formularza ofertowego,
stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ.

2. Cena ofertowa brutto bedzie obejmowata caty przedmiot zamowienia ze wszystkimi kosztami wynikajgcymi
z niniejszej SWZ, zatgcznikéw i ewentualnych informacji dla Wykonawcow, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej realizacji przedmiotu zamowienia (wynagrodzenie ryczattowe).

3. Cena podana na formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji i wyczerpujgca wszelkie
naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

4. Cene ofertowg brutto nalezy poda¢ w polskich ztotych (PLN) z naleznym podatkiem VAT, z zaokrggleniem do dwodch
miejsc po przecinku. Cena ofertowa brutto ma wynika¢ z ceny ogétem netto powiekszonej o nalezny podatek VAT.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

6. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji
zamowienia.

7. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020r. poz. 106 z p6zn. zm.), dla
celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

8. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 7, wykonawca ma obowigzek:

8.1. poinformowania Zamawiajgcego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego;

8.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego;

8.3. wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

8.4. wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

9. Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia, okreslone zostaty we wzorze umowy
stanowigcym zatacznik nr 3 do SWZ.
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Rozdziat Xill - WADIUM

1. Zamawiajgcy nie zgda od wykonawcdéw wniesienia wadium.

Rozdziat XIV - OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG

TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kidra przedstawia najkorzystniejszy bilans punktow w
kryteriach: cena oferty brutto za wystawienie biletow zagranicznych rezerwacja dokonana samodzielnie za
posrednictwem systemu online, cena oferty brutto za wystawienie biletdw zagranicznych rezerwacja dokonana
za posrednictwem Biura Obstugi Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon), cena oferty brutto za wystawienie
biletow krajowych rezerwacja dokonana samodzielnie za posrednictwem systemu online, cena oferty brutto za
wystawienie biletéw krajowych rezerwacja dokonana za posrednictwem Biura Obstugi Klienta Zleceniobiorcy
(e-mail, telefon) oraz upust.

2. Powyzszym kryteriom zamawiajgcy przypisat nastepujgce znaczenie:
a) Cena oferty brutto za wystawienie biletow zagranicznych rezerwacja dokonana samodzielnie za
posrednictwem systemu online — 28 pkt.
b) Cena oferty brutto za wystawienie biletéw zagranicznych rezerwacja dokonana za posrednictwem Biura
Obstugi Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon) — 20 pkt.
c) Cena oferty brutto za wystawienie biletéw krajowych rezerwacja dokonana samodzielnie za
posrednictwem systemu online — 7 pkt.
d) Cena oferty brutto za wystawienie biletdw krajowych rezerwacja dokonana za posrednictwem Biura
Obstugi Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon) — 5 pkt.
e) Upust — 40 pkt.
3. Ocenie ofert podlegajg tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
4. Sposoéb i zasady oceny ofert wg poszczegdlnych kryteriow.
Zamawiajgcy w celu oceny ofert zsumuje liczbe punktéw w pieciu kryteriach, {j.

Liczba punktow

e Sposob wyliczenia

Lp. kryterium

Cena oferty brutto za wystawienie biletow zagranicznych
1 rezerwacja dokonana samodzielnie za posrednictwem Wzor A
systemu online 28

Cena oferty brutto za wystawienie biletéw zagranicznych
2 rezerwacja dokonana za posrednictwem Biura Obstugi 20 Wzér B
Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon)

Cena oferty brutto za wystawienie biletow krajowych
3 rezerwacja dokonana samodzielnie za posrednictwem 7 Wzér C
systemu online

Cena oferty brutto za wystawienie biletow krajowych
rezerwacja dokonana za posrednictwem Biura Obstugi 5 Wzér D

4
Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon)
= - 5 -
5 Wysokosc¢ upustu okreslon'ego w % od ceny biletu 40 Waz6r E
przewoznika
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Wzor A: Cena oferty brutto za wystawienie biletdow zagranicznych rezerwacja dokonana samodzielnie za
posrednictwem systemu online

P = ¢ 28
= —x
CZ0o chb

gdzie:
Pczo — llos¢ punktdow przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena oferty brutto za wystawienie biletow

zagranicznych rezerwacja dokonana samodzielnie za posrednictwem systemu online”.
Cb — Cena ocenianej oferty

Cn — Najnizsza cena oferty sposrod ztozonych ofert podlegajgcych ocenie.

Wzér B: Cena oferty brutto za wystawienie biletow zagranicznych rezerwacja dokonana za posrednictwem Biura
Obstugi Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon)

pesb = 20
= — k
CcZ Cb

gdzie:
Pczb — llos¢ punktdow przyznanych badanej ofercie weditug kryterium ,Cena oferty brutto za wystawienie biletow

zagranicznych rezerwacja dokonana za posrednictwem Biura Obstugi Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon)”.
Cb — Cena ocenianej oferty

Cn — Najnizsza cena oferty sposrod ztozonych ofert podlegajgcych ocenie.

Wzér C: Cena oferty brutto za wystawienie biletow krajowych rezerwacja dokonana samodzielnie za
posrednictwem systemu online.

Peko = a7
= —
cko = =

gdzie:
Pcko— llo$¢ punktdw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena oferty brutto za wystawienie biletow

krajowych rezerwacja dokonana samodzielnie za posrednictwem systemu online ”.
Cb — Cena ocenianej oferty

Cn — Najnizsza cena oferty sposrod ztozonych ofert podlegajacych ocenie
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Wzér D: Cena oferty brutto za wystawienie biletéw krajowych rezerwacja dokonana za posrednictwem Biura
Obstugi Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon).

pekb = Mas
= —x
¢ cbh

gdzie:

Pckb- llos¢ punktdw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena oferty brutto za wystawienie biletow
krajowych rezerwacja za posrednictwem Biura Obstugi Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon) ”.

Cb — Cena ocenianej oferty

Cn — Najnizsza cena oferty sposrod ztozonych ofert podlegajgcych ocenie

Wzor E: Upust

gdzie:
Un - Wysokos$¢ upustu w ocenianej ofercie
Ub - Najwyzszy upust sposrod wszystkich upustéow w ztozonych ofertach

Wzor F: Laczna ilo$¢é punktow

Po= Pczo + Pczb + Pcko +Pckb +U

gdzie:

Po — taczna ilo$¢ punktéw we wszystkich kryteriach

Pczo - ilos¢ punktdw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena oferty brutto za wystawienie biletow
zagranicznych rezerwacja dokonana samodzielnie za posrednictwem systemu online”.

Pczb — ilos¢ punktdw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena oferty brutto za wystawienie biletow
zagranicznych rezerwacja dokonana za posrednictwem Biura Obstugi Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon)”.

Pcko - ilos¢ punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena oferty brutto za wystawienie biletow
krajowych rezerwacja dokonana samodzielnie za posrednictwem systemu online”.

Pckb - ilos¢ punktow przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena oferty brutto za wystawienie biletow
krajowych rezerwacja dokonana za posrednictwem Biura Obstugi Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon)”.

U — ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,, Upust”

Obliczenia dokonywane bedg przez Zamawiajgcego z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5.

Zamawiajgcy dokona zsumowania punktow przyznanych w kryterium: cena oferty brutto za wystawienie biletow
zagranicznych rezerwacja dokonana samodzielnie za posrednictwem systemu online, cena oferty brutto za
wystawienie biletéw zagranicznych rezerwacja dokonana za posrednictwem Biura Obstugi Klienta Zleceniobiorcy
(e-mail, telefon), cena oferty brutto za wystawienie biletéw krajowych rezerwacja dokonana samodzielnie za
posrednictwem systemu online, cena oferty brutto za wystawienie biletéw krajowych rezerwacja dokonana za
posrednictwem Biura Obstugi Klienta Zleceniobiorcy (e-mail, telefon) oraz upustu. Maksymalnie oferta moze
uzyskac¢ ocene réwng 100 pkt.
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6. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Pzp i SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej
kryteria wyboru.

7. W przypadku gdy nie mozna bedzie wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziat XV - SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Wykonawca Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/imp (w my$| ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego postepowania) do
dnia 06.02.2023 r. do godziny 10:00.

2. Do oferty nalezy dotgczyé wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych zatgcznikéw nalezy

klikngé¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl,
wykonawca powinien ztozy¢é podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzgdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci
lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku sktadania oferty
poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

7. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu,
w ktérym uptynagt termin sktadania ofert tj. 06.02.2023 r. do godziny 10:15.

8. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, ktéra
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje
niezwtocznie po usunieciu awarii.

9. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

10. Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

11. Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12. Informacja zostanie opublikowana na stronie postgpowania na platformazakupowa.pl w sekgc;ji ,,Komunikaty” .

13. W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 5 pkt
2, niezwtocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu postepowania.

14. Zgodnie z Ustawg Prawo Zamowien Publicznych Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej ses;ji
otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem
elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.
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Rozdziat XVI - TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 03.03.2023 r.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg okre$lonego
w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow
0 wyrazenie na przedtuzenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa powyzej, wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg.

4. W przypadku gdy Zamawiajacy zgda wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa
powyzej, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Rozdziat XVII - INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA

UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkoéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o ktérym mowa
w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji
ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

4.  Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatgcznik Nr 3
do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej Oferty.

5. JezeliWykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych
w postepowaniu Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

Rozdziat XVIIl - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy

1. Jako odrebny zatgcznik nr 3 do SWZ Zamawiajgcy zamiescit wzér umowy, ktéra okresla warunki umowne realizacji
przedmiotowego zamodwienia publicznego.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty w zakresie
uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp, we wskazanym we wzorze umowy w nastepujacych przypadkach:

a) zmiany dotyczace sposobu wykonania przedmiotu umowy, przedmiotu umowy — w przypadku, w ktérym
stuzy¢ to bedzie podniesieniu standardu przedmiotu zaméwienia lub zmiany te beda korzystne dla
Zamawiajgcego, i nie bedzie to wykraczato poza okreslenie przedmiotu zaméwienia zawartego w SWZ ani
nie zwiekszy wynagrodzenia Wykonawcy;

b) zmiana dotyczaca wszelkich warunkéw i sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia — w przypadku
wystgpienia okolicznosci sity wyzszej, np. wystgpienia zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki
zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ z pewnoscig, w szczegodlnosci zagrazajgcego bezposrednio
zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach;
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C) zmiana wysokosci wynagrodzenia — w przypadku urzgdowej zmiany, w okresie trwania umowy, wysokos$ci
wskaznika podatku VAT (takze obnizka);

d) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej ,
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, w
czasie realizacji umowy. Waloryzacja wynagrodzenia dokonywana bedzie na pisemny i uargumentowany
wniosek Wykonawcy w wysoko$ci przewidzianej wprost w Ustawie.

€) zmiany umowy sg konieczne w zwigzku ze zmiang odpowiednich przepiséw prawa — w zakresie wynikajgcym
Z tej zmiany,

f)  zmiany umowy s3g konieczne na skutek dziatania organéw administracji lub instytucji upowaznionych do
wydania decyzji albo innych aktéw wtadczych lub nadzorczych, zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy —
w zakresie wynikajgcym z tej zmiany.

g) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania
Umowy przez Wykonawce. Waloryzacja wynagrodzenia dokonywana bedzie na pisemny i uargumentowany
wniosek Wykonawcy w wysokosci wprost przewidzianej w ustawie.

h) w przypadku zmian zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2020
roku poz. 1342 z p6zn. zm.). Waloryzacja wynagrodzenia dokonywana bedzie na pisemny i uargumentowany
wniosek Wykonawcy w wysokos$ci wprost przewidzianej w ustawie.

3. Niezaleznie od postanowien ust. 2, strony umowy mogg dokonywac nieistotnych zmian umowy w rozumieniu art.
455 ust. 1 ustawy PZP oraz innych zmian przewidzianych w tym artykule, poprzez zawarcie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

4. Zmiany nie dotyczace postanowienn umownych np. gdy z przyczyn organizacyjnych konieczna bedzie zmiana
danych teleadresowych okreslonych w umowie, gdy zmianie ulegnie numer konta bankowego jednej ze stron
nastagpiag poprzez przekazanie pisemnego oswiadczenie strony, ktorej te zmiany dotyczg, drugiej stronie.

Rozdziat XIX - ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XX - SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz poniost lub moze
ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zaméwienia lub ogtoszenia
o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w
art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

3.  Odwotanie przystuguje na:

3.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjetg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
w tym na projektowane postanowienie umowy;

3.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktérej zamawiajgcy byt obowigzany na
podstawie ustawy.

4.  Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki ochrony prawnej”
ustawy Pzp.
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ZALACZNIKI DO SWZ:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczenia.
Zatacznik nr 3 - Wz6r umowy.

Zatgcznik nr 4 - Opis przedmiotu zamdéwienia.

Zatgcznik nr 5 - Klauzula informacyjna.

Zatgcznik nr 6 — wykaz ustug

Zatgcznik nr 7 — oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby
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