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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Kierujgc si¢ zasadg uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow, a takze zasadg
efektywnego zarzadzania finansami planuje si¢ udzielenie zamdwienia publicznego jakim jest ustuga
zorganizowania konferencji pn. Ksztalcenie akademickie wobec wyzwan wspotczesnosci W ramach
projektu DOSKONALOSC DYDAKTYCZNA UCZELNI, nr umowy: MEiN/2022/DIR/2766.

W tym celu Uniwersytet Szczecinski jako Beneficjent projektu kieruje zapytanie o przedstawienie
oferty cenowej w celu oszacowania warto$ci zamowienia.

|. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przez ustuge zorganizowania konferencji Zamawiajacy rozumie $wiadczenie ustugi hotelowe;j,
wyzywienia, najmu sali konferencyjnej wraz z infrastruktura.

1. Termin realizacji zamowienia: 25-26.09.2023
Przyjazd uczestnikdw w poniedziatek 25.09.2023, ok. godz. 7.30 — 8.00
Wyjazd uczestnikdw we wtorek 26.09.2023, z koncem doby hotelowe;.

RAMOWY HARMONOGRAM KONFERENCJI:
Poniedzialek, 25.09.2023

08.00 — 08.00: rejestracja uczestnikow + bufet powitalny,
09.15 —10.00: Inauguracja i przywitanie gosci

PANEL |

10.15 — 11.45: wystgpienia

11.45 —12.00: dyskusja

12.00 — 12.30: | przerwa kawowa z ustugq gastronomiczng

PANEL II

12.30 — 14.00: wystgpienia

14.00 — 14.15: dyskusja

12.00 — 12.30: Il przerwa kawowa 7 ustugq gastronomiczng

PANEL 111
14.45 - 16.00: wystapienia
10.00 — 16.15: dyskusja

ZAKONCZENIE

16.15 — 17.00: Oficjalne zakonczenie + Lunch
Czas wolny dla uczestnikow

20.00 — 03.00: Uroczysta kolacja

Witorek, 26.09.2023
08.00 — 10.00 - sniadanie
10.00: wykwaterowanie uczestnikow




2.

Liczba uczestnikéw:

Lacznie: 55 0s0b

3.

Swiadczenia:

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ustugi, tj. zakwaterowanie, wyzywienie oraz korzystanie z sali
konferencyjnej wraz z niezbedng infrastrukturg zlokalizowane byly w jednym kompleksie w
miejscowosci Szczecin oraz wskazany obiekt byl potozony w bliskiej odleglosci do Dworca PKP
Szczecin Glowny (maksymalnie do 2050 m).

Zamawiajacy wymaga przedstawienia ogélnej jednostkowej dla osoby oraz ceny brutto wykonania
calego zamowienia. Wykonawca zapewni uczestnikom konferencji nicodptatny dostep do Internetu
(Wi-Fi) oraz nieodptatne miejsca parkingowe (10 miejsc postojowych).

1)

2)

3)

Usluga hotelowa - $wiadczenie zakwaterowania ze $niadaniem dla 10 0s6b z uwzglgdnieniem
wszelkich dodatkowych optat typu optata miejscowa, klimatyczna lub inne wymagane.

Zakwaterowanie wraz ze $niadaniem obejmuje:

Lacznie: 1 nocleg ze $niadaniem x 10 0s6b

Pokoje: 10 pokoi 1 -osobowych lub apartamentéw

Zamawiajacy wymaga minimalnego wyposazenia kazdego pokoju w 16zko co najmniej
jednoosobowe, szatka nocna, biurko lub stol, krzesto (dla kazdej osoby), miejsce na
przechowanie odziezy, ewentualnie wyposazenie uzupelniajace (np. telewizor, radio),
lazienka, Internet.

Wyzywienie — §wiadczenie dla 55 0s6b w dniu 25.09.2023 obejmuje:

1 bufet powitalny x 55 os6b — kawa, herbata, woda, soki, ciastka, itp.;

2 przerwy kawowe z ustuga gastronomiczng lub 1 ciagta (ok. 6 h) x 55 0s6b
1 lunch w formie bufetu x 55 o0s6b

1 uroczysta kolacja x 55 0s6b

Ustuga zywieniowa musi by¢ przygotowana w miejscu realizacji przedmiotu zamdwienia.

Sala konferencyjna — Wykonawca zapewni korzystanie przez uczestnikow z sali
konferencyjnej  (na min. 60 o0s6b) w celu zorganizowania konferencji zgodnie z
przedstawionym ramowym harmonogramem. Wymagane jest zaplecze techniczne
odpowiednie do prowadzenia obrad wraz z mozliwoscig transmisji online, posiadanie
réwnolegltych sal konferencyjnych z wyizolowanym dzwigkiem z mozliwo$cig polaczenia w
jedna sale.

1. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW

Zamawiajacy oczekuje, aby realizujacy zamowienie posiadal i spelnial nast¢pujace warunki
umozliwiajgce realizacje¢ przedmiotu zamowienia:

Hotel ma siedzib¢ w miejscowosci Szczecin i potozony jest w bliskiej odlegtosci do Dworca PKP
Szczecin Gtowny (maksymalnie do 2050 m).

Hotel 3, 4 Iub 5 gwiazdkowy posiada pokoje z tazienkami.

1.

. Hotel jest dostosowany do potrzeb 0s6b z niepelnosprawnosciami, a w szczegdlnosci posiada

windg spetniajgcg funkcje tacznika z kazdym dostepnym pietrem w hotelu (w przypadku gdy hotel
posiada wigcej niz 1 pigtro).



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Hotel posiada sale restauracyjng lub miejsce, w ktérym moze by¢ zorganizowana zamknigta

uroczysta kolacja

Hotel posiada minimum sale konferencyjng dla min. 60 o0sob z mozliwoscia dogodnego

korzystania z przerwy kawowej w trakcie wystgpien/dyskusji.

Hotel jest w stanie zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia w dniach 25-26.09.2023 zgodnie z opisem

przedmiotu zamdwienia.

Hotel zapewni zakwaterowanie, wyzywienie oraz sale konferencyjne w znajdujace si¢ miejscu

realizacji przedmiotu zamowienia, bez korzystania z ustug outroscingowych.

Hotel posiada w miejscu realizacji przedmiotu zamowienia liczb¢ pokoi umozliwiajaca

zakwaterowanie uczestnikow konferencji.

Zamawiajacy oczekuje zakwaterowania w pokojach jednoosobowych oraz apartamentach, przy

czym Hotel udost¢pni na wynajem przynajmniej 10 pokoi jednoosobowych.

Hotel zapewni bezptatny dostep do Internetu na terenie Hotelu.

Hotel zapewni w miejscu realizacji zamOwienia $wiadczenia zgodne z opisem przedmiotu

zamoOwienia, tj.:

a) 1*nocleg ze $niadaniem dla uczestnikow w dniach 25-26 wrzes$nia 2023 r.

b) bufet powitalny dla uczestnikow konferencji (kawa, herbata, woda, soki, ciastka) w dniu 25
wrzesnia 2023 r.,

C) 2*przerwa kawowa albo jedna przerwa kawowa ciggla (6h) w dniu 25 wrzes$nia 2023 r.,

d) 1* lunch w formie bufetu w dniu 25.09.2023 .,

e) 1* uroczysta kolacja w godz. 20.00-3.00 w dniu 25.09.2023 r. dla 55 0sdb.

Hotel posiada odpowiednie zaplecze (kuchnig, salg¢ restauracyjng), umozliwiajace realizacje

przedmiotu zamdwienia w zakresie wyzywienia.

Hotel posiada salg, zapewniajaca realizacj¢ przedmiotu zamdwienia w zakresie wyzywienia —

jednorazowo dla min. 60 0s6b- uczestnikdw konferencji (nie jest mozliwa realizacja zamowienia

dla 60 0sob w systemie ,,na zmiany”).

Positki realizowane w zakresie wyzywienia musza by¢ przygotowane w miejscu realizacji

przedmiotu zamdwienia - catering nie jest mozliwy.

Serwis kawowy 1 lunch powinny by¢ realizowane w pomieszczeniu/holu bezposrednio

przylegajacym do sali konferencyjnej.

Hotel — w razie potrzeby - powinien zapewni¢ positki wegetarianskie i weganskie.

W ramach oferty wyzywienia, przy realizacji przedmiotu zamdwienia podczas konferencji w

Hotelu, Hotel przedstawi Zamawiajacemu na 2 dni przed konferencja przykladowe zrdéznicowane

menu przerw kawowych, $niadan, obiadéw i uroczystej kolacji, ktore beda wigzaty Hotel w

kwestii ustugi wyzywienia dla uczestnikéw konferencji.

Hotel zobowigzuje si¢ do przygotowania sali konferencyjnej tak, aby bylo mozliwe

przeprowadzenie zaj¢é realizowanych w ramach realizacji zamdwienia.

Sale konferencyjne powinny by¢ wyposazone w sprzet audiowizualny (rzutnik multimedialny,

ekran lub przystosowang przestrzen do projekcji, mikrofony, odpowiednie naglo$nienie oraz

dostep do Internetu).

Hotel posiada na terenie obiektu parking, posiadajacy miejsca dla osdb z niepetnosprawnosciami.

Wykonawca gwarantuje niezmiennos$¢ ceny jednostkowej za realizacje przedmiotu zamoéwienia od

osoby.

Liczba uczestnikow konferencji moze ulec zmianie (+/- 10 0s6b) w stosunku do wskazan w

zapytaniu ofertowym. Wynagrodzenie za realizacj¢ przedmiotu umowy ustalone zostanie na

podstawie rzeczywistej liczby uczestnikow.

Ze wzgledu na fakt, iz zamowienie realizowane jest w ramach projektu wspotfinansowanego

z Funduszy Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wykonawca zapewni

w okresie od daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2027 roku prawo wgladu Zamawiajagcemu



oraz wszelki instytucjom przeprowadzajagcym kontrole realizowanego projektu, we wszystkie
dokumenty, w tym finansowe, przechowywane w kazdej formie a zwigzane wykonanym
zamowieniem.

24. Zamawiajacy nie bedzie pokrywal dodatkowych kosztow (oproécz noclegu 1 wyzywienia)
poniesionych przez osoby skierowane przez Zamawiajacego. Wszelkie dodatkowe naleznoS$ci
winna uisci¢ osoba korzystajgca z ustugi hotelowej - do przestrzegania tej zasady jest
zobowigzany Wykonawca.

25. Na prosbg Zamawiajacego Wykonawca zlozy oSwiadczenie o dysponowaniu miejscami w hotelu.

O zamowienie nie beda mogli ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy podlegajg wykluczeniu na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(tj. Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r. poz. 835), zwanej dalej ,,ustawg o przeciwdziataniu”. Na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu z postepowania wyklucza sig¢:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych w

2)

3)

rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835);

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 1. poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatlania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835);

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r.
poz. 835),

I11. KRYTERIA OCEN NA ETAPIE SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Na etapie szacowania wartos$ci zamowienia Zamawiajacy kieruje si¢ tylko kryterium - cena.
Kryterium jest obliczone za pomocg nastepujacego wzoru:

C =[(Cn: Chb) x 100 %] x 100

gdzie:
Cn -
Cb -

cena brutto najnizsza
cena brutto wynikajaca z oferty badanej



UWAGA: Inne kryteria oraz szczegoétowe warunki udzialu w postepowaniu beda wskazane w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, niemniej Zamawiajacy planuje kierowac si¢
nastepujacymi kryteriami:

Kryterium 1 - cena brutto - 60%

Kryterium 2 - usytuowanie hotelu - odleglos¢ od dworca kolejowego Szczecin - Glowny - 10 %
Kryterium 3 - zaplecze techniczne odpowiednie do prowadzenia rownoleglych obrad, posiadanie
rownolegtych sal konferencyjnych z wyizolowanym dzwigkiem z mozliwoscig potaczenia w jedng
salg - 20 %

Kryterium 4 — powierzchnia konferencyjna — 10%

Powyzsze kryteria moga ulec zmianie.

IV. INNE ISTOTNE INFORMACJE

1. Planowane rozliczenie finansowe: zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek
Wykonawcy w terminie 21 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowej pod
wzgledem formalnym i merytorycznym faktury oraz protokotu odbioru po zrealizowanej ustudze.

2. Ze wzgledu na fakt, iz zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu wspotfinansowanego
z Funduszy Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wykonawca zapewni
w okresie od daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2027 roku prawo wgladu Zamawiajagcemu
oraz wszelki instytucjom przeprowadzajacym kontrole realizowanego projektu, we wszystkie
dokumenty, w tym finansowe, przechowywane w kazdej formie a zwigzane wykonanym
zamoOwieniem.

3. Wykonawca zobowiaze si¢ do przygotowania dokumentéw lub innych materialdéw niezbednych
do realizacji przedmiotu zamowienia opatrzonych odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj oraz nazwa projektu, ktore Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy drogg mailowa.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilo$ci pojedynczych uslug, niz maksymalna
wskazana w zamoéwieniu, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen
z tego tytulu. Rozliczenie nastapi na podstawie rzeczywistej ilosci zrealizowanych uslug po
podpisaniu protokolu odbioru przez obie strony umowy.

V. SPOSOB ZE.OZENIA OFERTY

1. Oferty mozna sktada¢ za posrednictwem platformy zakupowej w terminie
do 28.02.2023 r. do godz. 09.00 w formie podpisanego skanu formularza cenowego
(zalacznik).

2. Oferent moze zwrécic¢ si¢ do Zamawiajacego za posrednictwem platformy zakupowej
lub drogg elektroniczng lub  telefoniczng  (Szymon  Slotwinski, email:
szymon.slotwinski@usz.edu.pl; Eliza Wancerz, tel. 91/444 1142, email:
eliza.wancerz@usz.edu.pl) z zapytaniem o wyjasnienie tresci Opisu Przedmiotu
Zamowienia lub z prosba o przekazanie od Zamawiajgcego niezbednych informacji w
celu przestawienia oferty cenowe;j.

3. W toku badania oferty cenowej Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert cenowych lub wezwaé do uzupetnienia oferty.

ZALACZNIKI:
- Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy


mailto:eliza.wancerz@usz.edu.pl

