
Załącznik nr 2

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia z zakresu „English for work” dla pracowników administracji Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu.

Wymagany zakres szkolenia:

Celem szkolenia jest podniesienie przez pracowników administracji kompetencji posługiwania się językiem angielskim w warunkach pracy na uczelni. 

Zajęcia powinny mieć charakter praktyczno-warsztatowy, a tematyka szkolenia musi zawierać treści z zakresu:

1. posługiwanie się językiem angielskim w codziennej pracy w biurze oraz w relacjach z klientami (studentem, wykładowcą)

2. specyfiki posługiwania się językiem angielskim w kontekście uczelni wyższej

3. umiejętności radzenia sobie w sytuacjach konfliktowych i problematycznych
Czas trwania i tryb szkolenia

Okres realizacji szkolenia: kwiecień – maj 2021 w terminie wskazanym przez Zamawiającego
Czas trwania szkolenia 10 dni roboczych (5 dni roboczych dla pierwszej grupy i 5 dni roboczych dla drugiej grupy)
W pierwszym tygodniu od poniedziałku do piątku  dla pierwszej grupy  w przedziale czasowym od 9.00 do 17.00 w wymiarze  30 godzin
W drugim tygodniu od poniedziałku do piątku  dla drugiej grupy  w przedziale czasowym od 9.00 do 17.00 w wymiarze  30 godzin
Łączny wymiar godzin dla dwóch grup: 60 godzin
Liczba osób w każdej grupie szkoleniowej: 10 osób

Liczba osób ogółem dla dwóch grup: 20 osób
Miejsce realizacji szkolenia: w miejscu zapewnionym i wskazanym przez Zmawiającego (w odległości do 150 km od siedziby Zamawiającego)  lub w przypadku braku możliwości przeprowadzenia szkolenia w formie tradycyjnej w związku z sytuacją w zakresie zagrożenia epidemicznego szkolenie zostanie przeprowadzone zdalnie za pomocą metod i technik kształcenia na odległość w formie wideokonferencji umożliwiającej interakcję synchroniczną.

W podaną w ofercie cenę należy wliczyć wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

Wykonawca w cenie oferty musi uwzględnić m.in. koszty dojazdu trenera na szkolenie, jego wyżywienie i zakwaterowanie. 

Zamówienie obejmuje prowadzenie dokumentacji szkolenia, w tym: listy obecności, programy szkolenia, certyfikaty/zaświadczenia potwierdzające ukończenie szkolenia przez jego uczestników, protokół odbioru wykonanej usługi itp. Wszelkie dokumenty i materiały przygotowane przez Wykonawcę powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi NAWA (obowiązujące logotypy zostaną dostarczone przez Zamawiającego), 

Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia bilansu kompetencji uczestników szkolenia przed i po zakończeniu szkolenia.
Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu w terminie 10 dni od zakończenia szkolenia dokumentów związanych z jego przeprowadzeniem. 
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