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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

TRYB PODSTAWOWY

,Organizacja konferencji dla kuratoréw, pedagogéw, psychologéw, pracownikéw socjalnych oraz
pozostatych kadr pracujacych z mtodzieig niedostosowang spotecznie z terenu wojewédztwa ku-
jawsko-pomorskiego”

Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu ,Trampolina 4 — etap 1", realizowanego w ramach

Priorytetu 8: Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wigczenia spo-

tecznego, Dziatanie 8.25: Ustugi wsparcia rodziny i pieczy zastepczej, wspéifinansowanych ze srod-
kéw Unii Europejskiej w ramach Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

(postepowanie na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 34) ustawy
Prawo zamowien publicznych)

CPV

80500000 — 9 ustugi szkoleniowe

80522000 — 9 seminaria szkoleniowe

80590000 — 6 ustugi seminaryjne

55300000 — 3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
55320000 — 9 ustugi podawania positkdw

55321000 — 6 ustugi przygotowania positkow

Toruii 12 wrzesnia 2024 r.
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87-100 Torur

tel. 56 6571460

e-mail: rops@rops.torun.pl
http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012

NIP 879-20-86-150

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjaénienia tresci SWZ oraz inne do-

kumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia

Zmiany i wyjasnienia tre$ci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia beda udostepniane na stronie internetowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun

I1l. Tryb udzielenia zamdwienia:

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na podsta-
wie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych Dz. U. z 2022 r. Poz.
1710 ze zm. - dalej zwanej Pzp. Zgodnie z treécig art. 275 pkt 1 Pzp Zamawiajacy udziela zamoéwienia w
trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu, oferty moga sktadac wszyscy
zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofertg bez przeprowa-
dzenia negocjacji.

2. Wartoé¢ postepowania jest mniejsza niz progi unijne o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 Pzp.

3. Przedmiotowe postepowanie jest postgpowaniem o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne i inne
szczegdlne ustugi, w rozumieniu art. 7 pkt 34 Pzp.

IV. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wyb6r najkorzystniejszej oferty z mozliwoécig prowadzenia ne-
gocjacji

Zamawiajacy, w zwiazku z wyborem trybu podstawowego, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 Pzp, nie przewi-
duje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.

V. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest organizacja konferencji dla kuratoréw, pedagogow, psycholo-
géw, pracownikéw socjalnych oraz pozostatych kadr pracujgcych z miodziezg niedostosowang spolecznie
m.in. w obszarze zagrozen, probleméw wychowawczych i rodzinnych, ze szczeg6lnym uwzglednieniem
zdrowia psychicznego miodziezy, w ramach projektu ,Trampolina 4 — etap I, realizowanego w ramach
Priorytetu 8: Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wiaczenia spofecznego,
Dziatanie 8.25: Ustugi wsparcia rodziny i pieczy zastepczej, wspétfinansowanych ze srodkow Unii Europej-
skiej w ramach Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

2. Ramowy harmonogram wydarzenia:

Blok I: Rozpoznawanie i reagowanie na problemy zdrowia psychicznego mlodziezy (czg$¢ wyktadowa)
Blok Il: Budowanie wsparcia emocjonalnego dla mtodziezy — (cze$¢ wykladowa)

Blok IlIl: Promowanie zdrowia psychicznego w codziennej pracy — (cze$¢ wyktadowa)

Blok IV: Rozwigzania praktyczne (czes$¢ warsztatowa)
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Zamawiajacy zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia
podstawowego, zaplanowat udzielenie zaméwienia dotychczasowemu Wykonawcy ustug, polegajgcego
na powtérzeniu podobnych ustug - ustugi zorganizowania i przeprowadzenia konferencji, ustug
restauracyjnych oraz zapewnienia Sali szkoleniowej, jakie stanowia przedmiot niniejszego zamoéwienia.
Przewidywana warto$¢ zaméwien na ustugi polegajacych na powtdrzeniu wynosi¢ bedzie maksymalnie
50% wartosci zaméwienia okreslonego w umowie zawartej z Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Z uwagi na kompleksowy charakter
przedmiotu zaméwienia oraz jego warto$¢ jakim jest zorganizowanie jednodniowej konferencji niezasad-
nym pod wzgledem organizacyjnym i ekonomicznym bytoby dopuszczenie mozliwosci sktadania ofert cze-
éciowych. Podziat zaméwienia na mniejsze czeéci powodowatby konieczno$¢ podjecia dodatkowych dzia-
tari koordynacyjnych ze strony Zamawiajgcego, zwigkszajac jego zaangazowa nie w wykonanie przedmiotu
zamoéwienia oraz dodatkowo - wptynatby na zwiekszenie wysokosci oferowanych cen za realizacjg z uwagi
na to, ze w inny sposéb przebiega wycena wydarzenia jako ustugi kompleksowej a w inny spos6b wyce-
niane sa odrebne czesci skladajace sig na okreslony przedmiot zaméwienia.

5. Opis skrocony zamoéwienia:

1) Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest $wiadczenie ustug nastgpujaco:

a) zorganizowanie konferencji, w oparciu o szczegotowy program konferencji przekazany przez Zama-
wiajacego, bazujacy na programie ramowym okreslony w ust. 2;

b) zapewnienie obstugi konferencji, w tym opiekuna organizacyjnego konferencji i konferansjera;

c) zorganizowanie i obstuga recepcji konferencji, a takze rejestracji uczestnikow;

d) zapewnienie prelegent6w - specjalistéw wyglaszajacych prelekcje oraz przeprowadzajgcych warsz-
taty dla uczestnikéw zgodnie z programem przekazanym przez Zamawiajgcego;

e) zapewnienie materiatéw konferencyjnych - przygotowanie i wydruk materiatéw konferencyjnych;

f) $wiadczenie ustug cateringowych podczas konferencji — zapewnienie 2 przerw kawowych i obiadu
w dniu konferencji dla 100 oséb;

g) zapewnienie 3 sal warsztatowych (min. 80 m2) i 1 sali konferencyjnej (min. 150 m2) z wyposaze-
niem: stoly, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablica flipchart lub tablica su-
choécieralna oraz komplet pisakéw, bezprzewodowy dostgp do Internetu;

h) zapewnienie bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikéw konferencji;

i) zapewnienie certyfikatéw uczestnictwa w konferencji dla wszystkich uczestnikow;

j) przekazanie Zamawiajacemu list obecnosci uczestnikow potwierdzajacych udziat w konferencji
oraz list odbioru materiatéw konferencyjnych, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem;

k) przygotowanie i przekazanie Zamawiajagcemu sprawozdania z realizacji konferencji;

) przekazania wszystkich niezbednych dokumentow dotyczacych realizacji dziatania, okreslonych
i wymaganych przez Zamawiajgcego.

2) Termin realizacji konferencji: 19 listopada 2024 r.

3) Miejsce realizacji ustugi: w promieniu do 30 km od granic administracyjnych Miasta Torunia lub Miasto
Torun.

4) Liczba uczestnikéw konferencji: maksymalnie 100 osdb.

5) Ustuga bedzie realizowana stacjonarnie.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w zatgczniku 1 do SWZ- Szczeg6towy opis przed-
miotu zamowienia.

Oferowane, a nastepnie wykonywane ustugi musza spelnia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego za-
warte w dokumentach zaméwienia.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan. Wy-
konawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany
wskaza¢ w oéwiadczeniu - zatacznik nr 3 do SWZ Informacje dotyczqce Wykonawcy, te czgsci zamoOwienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ firmy podwykonawcéw, o ile sg juz
znane.
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VI. Termin i miejsce wykonania zamdwienia

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu zamoOwienia nastepujgco:
1) miejsce realizacji zaméwienia —w promieniu do 30 km od granic administracyjnych Miasta Torunia lub
Miasto Torun. SzczegStowe wymagania dotyczace miejsca realizacji ustugi zawiera zatgcznik nr 1 do
SWZ;
2) termin: 19 listopada 2024 r., zgodnie z programem konferencji stanowigcym zalacznik nr 7 do SWZ.
2. Dokladne miejsce $wiadczenia ustugi zostanie wskazane przez Wykonawce w formularzu ofertowym sta-
nowigcym zatacznik nr 2 do SWZ.

VIl. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 4 do SWZ.

VIII. Informacije o érodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie komuniko-
wat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadza-

nia, wysytania i odbierania korespondenciji elektronicznej

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szcze-
golnosci sktadanie o$wiadczen, zawiadomier oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za
poérednictwem formularza "Wyslij wiadomos$¢ dostepnego na stronie: https://platformazaku-
powa.pl/pn/rops_torun/proceedings

2. We wszelkiej korespondencji zwiazanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja
sie nazwa i numerem postgpowania okre$lonym przez Zamawiajgcego na pierwszej stronie SWZ,

3. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii niedziatania: https://plat-
formazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings.Zamawiajacy moze rowniez komunikowac sie z Wykonaw-
cami za pomocg poczty elektronicznej, na adres: rops@rops.torun.pl

4. Dokumenty elektroniczne, oéwiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentdw lub o$wiadczen skfadane s3
przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.

5. Za date przekazania oéwiadczeri, wnioskéw zawiadomier, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczer lub
elektronicznych kopii dokumentow lub oéwiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich dorgcze-
nia za po$rednictwem formularza zamieszczonego na stronie:
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings.

6. Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajgcego o wyjaénienie treéci SWZ na zasadach okre$lonych w tre-
ci ustawy Pzp.

7. Treé¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie prowadzonego postgpowania, tj.
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings.

8. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub o$wiadczen skladane sg
przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zalgczniki. Sposéb sporzadzenia do-
kumentéw elektronicznych, oéwiadczen lub elektronicznych kopii dokumentdéw lub o$wiadczerh musi by¢
zgody z wymaganiami okre$lonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkoéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia pu-
blicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452).

9. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sig z Wykonawcami w inny sposdb niz przy uzyciu
érodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

IX. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
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1) w sprawach merytorycznych — p. Wojciech Siemigtkowski, w dni robocze w godzinach od 08:00 do
14:00, tel. (56) 657 14 79, e-mail: w.siemiatkowski@rops.torun.pl;
2) w sprawach proceduralnych — p. Krzysztof Kapsa, w dni robocze w godzinach od 08:00 do 14:00, tel.

(56) 657 14 67; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl.

. Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg do dnia 22 pazdziernika 2024 r. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sig jednokrotnie do
Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuz-
szy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce pi-
semnego oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu

W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamo6wienia publicznego, Zamawiajacy ustanawia nastg-
pujace warunki udzialu w postepowaniu:
1) warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajacy ustanawia nastepujace minimalne poziomy zdolnosci:
a) w zakresie doswiadczenia:
Wykonawca ubiegajacy sig o udzielenie zaméwienia winien wykaza¢ sig realizacjag minimum trzech
ustug majacych za przedmiot organizacjg i przeprowadzenia konferencji/seminariéw/warsztatow/
szkolen. Wartoéé faczna wszystkich zrealizowanych (a w przypadku ustug ciggtych réwniez wykony-
wanych ustug) i wskazanych przez Wykonawce w wykazie ustug winna wynosi¢ co najmniej
50.000,00 zi brutto. Wéréd ww. ustug znalez¢ musi sig minimum jedna konferencja zrealizowana dla
min. 50 0séb lub minimum jeden cykl konferencji/seminariéw/szkoleri/warsztatow zrealizowanych
dla min. 100 oséb na podstawie jednej umowy, przy zastrzezeniu, ze ustuga ww. konferencji/cyklu
konferencji/seminariéw/szkoleri/warsztatéw obejmowata ustugi tozsame z przedmiotem niniej-
szego zamoOwienia tj. zapewnienie prelegentéw/wykladowcéw/treneréw, materiatéw szkolenio-
wych, sal szkoleniowych, ustug wyzywienia i noclegu.
W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postgpowaniu, kazdy z Wykonawcéw sklada w ofer-
cie oéwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ustawy Pzp, ktérego tres¢ zawarta jest w zatgczniku nr
3 do SWLZ.
Podmiotowe ¢rodki dowodowe, o ktorych mowa w Rozdziale Xl skiadane sa przez Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, na wezwanie Za mawiajacego, o ktérym mowa w art. 274
ust. 1 ustawy Pzp,
b) w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia winien wykaza¢ sig dysponowaniem osobami,
ktére posiadaja uprawnienia i kwalifikacje zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa oraz do-
éwiadczenie w realizacji konferencji metodycznych/semina riow/warsztatow/szkolen. W szczegdlno-
4ci Zamawiajacy wymaga, aby:
1) osoba petnigca funkcje opiekuna organizacyjnego konferencji posiadata doswiadczenie w orga-
nizacji minimum 3 konferencji/seminariéw/warsztatéw/szkolen,
2) osoba petnigca funkcje konferansjera konferencji posiadata doswiadczenie w moderowaniu mi-
nimum 3 konferencji/seminariéw/warsztatéw/szkoler,
3) osoby rekomendowane do wyglaszania prelekcji i prowadzenia warsztatow posiadaly wyksztat-
cenie wyisze i byly specjalistami w dziedzinie resocjalizacji/ profilaktyki spotecznej/ pedagogiki/
psychologii/ psychoprofilaktyki/psychiatrii/ itp.; osoby wygtaszajace wyklady — prelekcje giowne
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- powinny wykazywac sie przeprowadzeniem min. 5 prelekcji w ciggu ostatnich trzech lat od-
powiadajgcych tematyka przedmiotowi zaméwienia; osoby prowadzace warsztaty winny wyka-
zywac sie przeprowadzeniem min. 5 warsztatéw/szkolert odpowiadajacych tematyka przedmio-
towi zamoéwienia. W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postgpowaniu, kazdy z Wy-
konawcéw sklada w ofercie oéwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ustawy Pzp, ktorego tres¢
zawarta jest w zalgczniku nr 3 do SWZ;
Zamawiajacy dopuszcza faczenie funkcji opiekuna organizacyjnego i prelegenta. Zamawiajacy
wymaga, aby min. 1 prelegent wygtaszajacy prelekcjg gléwna oraz osoby prowadzace warsztaty
posiadaty min. 2-letnie doswiadczenie praktyczne w pracy w placéwkach zamknietych i/lub z
mtodzieza przebywajacq w placéwkach zamknigtych i/lub w pracy kuratora sgdowego (dla nie-
letnich).
2) warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy nie ustanawia minimalnych pozioméw zdolnosci w tym zakresie.

W celu wykazania spetniania warunku udzialu w postgpowaniu, kazdy z Wykonawcow sktada w ofercie

oéwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ustawy Pzp, ktérego tres¢ zawarta jest w zatgczniku nr 3 do

SWLZ.

. Oceniajac zdolno$¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac,

e Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnoéci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych inte-
reséw, w szczegélnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przed-
siewziecia gospodarcze Wykonawcy moze miec negatywny wplyw na realizacjge zamowienia.

. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia publicznego, dopuszczalne

jest wspdine wykazywanie spetniania warunku udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 11 2.
Nie ustanawia sie szczegétowego sposobu spetniania przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zaméwienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, Wy-

konawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia moga polega¢ na zdoInosciach tych z Wykonaw-
cow, ktérzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, Wykonawcy dotaczaja od-

powiednio do oferty oéwiadczenie, z ktérego wynika, ktére dostawy lub ustugi wykonaja poszczeg6lni Wy-
konawcy. Tekst oéwiadczenia znajduje sig w tresci zatacznika nr 3 do SWZ.

. Dopuszczalne jest poleganie na zasobach innego podmiotu w celu wykazania spefniania warunkéw udziatu

w postepowaniu. Tym samym Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuaciji finansowej lub ekonomicznej podmio-
téw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw praw-
nych.

_W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, Wy-

konawcy moga polega¢ na zdolnoéciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg
roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby sktada, wraz z

oferta stosowne o$wiadczenie, ktérego tres¢ znajduje si¢ w treéci zatacznika nr 3 do SWZ oraz zobowigza-
nie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca re-
alizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami tych podmiotow.

. Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w ust. 8, potwierdza, ze stosunek ia-

czacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwa rantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw
oraz okre$la w szczegélInosci:
1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
2) sposéb i okres udostgpnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu udo-
stepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca po-
lega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
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zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdol-

nosci dotycza.
Zobowiazanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzadzone jako dokument
w postaci papierowej i opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuje sig cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, po$wiadczajacym zgodnoéé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poéwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje od-
powiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sig o udzielenie zaméwienia lub notariusz.
Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt3id
Pzp, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaly przewi-
dziane wzgledem Wykonawcy. Badanie podstaw do wykluczenia wobec podmiotu udostgpniajacego za-
soby bedzie dokonywane na podstawie oéwiadczenia, sktadanego wraz z ofertg, ktore stanowi zatacznik
nr 3a do SWZ.
Jezeli zdoInoéci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostgpniaja-
cego zasoby nie potwierdzaja spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu lub zacho-
dza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre-
élonym przez Zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ie
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sig na zdoInosci lub sytuacje pod-
miotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w po-
stepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie na zdoInosciach lub sytuacji podmiotéw udostep-
niajacych zasoby.

Informacja o podmiotowych $rodkach dowodowych

W postepowaniu Zamawiajacy wymaga ztozenia nastepujacych podmiotowych srodkow dowodowych:

1) $rodki dowodowe sktadane wraz z oferta (w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego):

a) oéwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do
SWZ,

b) oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do SWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sig o zaméwienie przez Wykonawcéw, oSwiadczenia, o ktérym

mowa w pkt 1, sklada kazdy z Wykonawcdéw. O$wiadczenia te potwierdzajq brak podstaw wykluczenia

oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji w zakresie, w jakim kazdy z

Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu lub kryteriow selekcji.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych za-

soby, przedstawia, wraz z oéwiadczeniami, o ktérych mowa w pkt 1, takze oswiadczenie podmiotu

udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowied-
nio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekeji, w zakresie, w jakim Wyko-
nawca powotuije sie na jego zasoby wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 3a do niniejszej SWZ;

2) $rodki dowodowe, sktadane na wezwanie Zamawiajacego, 0 ktorym mowa w art. 274 ustawy Pzp:
Stosownie do treéci art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy bedzie zadat od Wykonawcy, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, ztozenia nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) w celu wykazania minimalnych zdoInosci, okre$lonych w Rozdziale Xl ust. 1 pkt 1 lit. a SWZ,
wezwany Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wykazu ustug wykonanych, a w przypadku
éwiadczerh powtarzajacych sie lub ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wyko-



& Samorzad Wojewddztwa
3‘{3& Kujawsko-Pomorskiego

Fundusze Europejskie  Dofinansowane przez P
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska .

nywane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sq wyko-
nywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych sa wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od
niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku
$wiadczer powtarzajacych sie lub cigglych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 mie-
siecy; Wzér wykazu stanowi zatacznik nr 5 do SWZ.

Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych wspdlnie

z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu Wykonawca ten bezposred-
nio uczestniczyt, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciagtych, w ktérych wykony-
waniu bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy,

b)  w celu wykazania spelniania braku podstaw do wykluczenia - Wykonawca sktada nastgpujgce
podmiotowe srodki dowodowe:

a. zamiast podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, 2 lub 4-6
Rozporzadzenia w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych, zada oswiadczenia Wyko-
nawcy o aktualno$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajacego, tj.
oéwiadczenie winno odnosi¢ sie do podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w:

- art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych,
zwanej dalej "ustawg",

- art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacej orzeczenia zakazu ubiegania sig¢ o zaméwienie pu-
bliczne tytutem $rodka karnego

- art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy - o$wiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5
ustawy, o braku przynaleinosci do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z
innym wykonawca, ktdry ztozyt odrebng oferte, oferte czeéciowq lub wniosek o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitato-
wej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty
czeéciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu niezaleznie od innego
wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej;

b. oéwiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych
przez Zamawiajgcego, o ktorych mowa w: art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp, art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp,
dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie 0 zaméwienie publiczne tytutem srodka zapo-
biegawczego, art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozu-
mienia majgcego na celu zakiécenie konkurencji, art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp, tj. informacje za-
warte w o$wiadczeniu winny potwierdzac¢ brak podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w:

- art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

- art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie pu-
bliczne tytutem srodka zapobiegawczego,

- art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczgcych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia ma-
jacego na celu zaktocenie konkurencji,

- art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy, Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu
lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzier ztozenia podmiotowych $rodkéw dowo-
dowych.

c. o$wiadczenie Wykonawcy o aktualnosci dotyczace przestanek  wykluczenia,

o ktérych mowa w art. 5k Rozporzadzenia 833/2014 - wzér stanowi zatacznik nr 8 do SWZ.
2. Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio podmiotowe $rodki dowodowe
nie sg juz aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwac¢ wykonawce lub wykonawcow do ztozenia
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wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych, aktualnych na dzier ich ztozenia.

3. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub odwiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdze-
niu, sktada sie w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub pod-
pisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposéb okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 70 Pzp.

Xlll. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

2. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z trescig niniejszej SWZ i przygotowac oferte zgodnie
z wymaganiami w niej okreslonymi Wykonawcy ponosza koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty,

3. Sktadanie ofert przez www.platformazakupowa.pl jest dla Wykonawcéw catkowicie bezptatne.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim na Platformie Zakupowej (dalej zwana ,Platforma”)

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings w zakfadce ,,POSTEPOWANIA”,

pod nazwa postepowania wskazang w tytule SWZ. Wymagania techniczne i organizacyjne, zwigzane z wy-
korzystaniem Platformy, zostaty przedstawione ponizej

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa

sie przy uzyciu Platformy https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings

6. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania oraz odbierania dokumentéw elektronicznych, elektro-
nicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaly opisane
w Regulaminie korzystania z Platformy
(adres: https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings). Sktadajac oferte Wykonawca akcep-
tuje Regulamin platformazakupowa.pl dla Uzytkownikéw (Wykonawcow).

7. Korzystanie z Platformy oznacza kazdg czynno$¢ Uzytkownika, ktora prowadzi do zapoznania sig przez

niego z tre$ciami zawartymi na platformazakupowa.pl, z zastrzezeniem postanowien § 4 Regulaminu.

Korzystanie z Platformy odbywaé moze si¢ wytacznie na zasadach i w zakresie wskazanym w Regulaminie.

Minimalne wymagania techniczne umozliwiajgce korzystanie ze strony www.platformazakupowa.pl to:

przegladarka internetowa Internet Explorer, Chrome i FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z wigczong

obstuga jezyka Javascript, akceptujaca pliki typu ,cookies” oraz facze internetowe o przepustowosci, co
najmniej 256 kbit/s. www.platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczosci
ekranu 1024x768 pikseli.

10. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, ze posiadanie konta na Platformie jest dobrowolne, a ztozenie
oferty w przetargu jest mozliwe bez posiadania konta.

11. Jezeli Uzytkownik nie ma konta na platformazakupowa.pl i sktada Oferte bez zakladania konta to ma ob-
owigzek potwierdzi¢ do czasu zakoriczenia zbierania ofert adres mailowy podany w formularzu poprzez
klikniecie w link aktywacyjny wystany w mailu potwierdzajacym zlozenie Oferty.

12. Na stronie Platformy znajduje sie Instrukcja dla Wykonawcéw

13. W przypadku pytan dotyczacych funkcjonowania i obstugi technicznej platformy, prosimy o skorzystanie z
pomocy Centrum Wsparcia Klienta, ktére udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem sktadania
ofert, rejestracji czy innych aspektéw technicznych platformy, dostepne codziennie od poniedziatku do
pigtku w godz. od 7.00 do 17.00 pod nr tel. 22 101-02-02.

14. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wy-
konawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

15. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego przeniesie
wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haset
i bez szyfrowania). W kolejnym kroku za posrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje
folder zawierajgcy dokumenty skiadajace sie na oferte.

16. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), ktére Wykonawca zastrzeze jako ta-
jemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
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polecenia ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi

jawna czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z prze-

kazaniem tych informacji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sig, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji

jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposob umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrze-
zenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawia-

jacego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w

celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp.

Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w

postepowaniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w for-

mie elektronicznej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza ofertowego, ktérego wzér stanowi zatgcznik

nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajacego wzoru,

w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu ofertowym.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) formularz ofertowy — wzdr formularza stanowi zatagcznik nr 2 do SWZ;

2) petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sklada petnomocnik;

3) petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcéw wspéinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) os$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu - wzér oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi zatacznik nr 3 do
SWZ, z uwzglednieniem wymagarn zawartych w Rozdziale Xl ust. 1 pkt 1 lit. a, b SWZ (o$wiadczenie
dotyczace podmiotu trzeciego zostato zawarte w zatgczniku nr 3a do SWZ);

5) zobowiazanie, o ktérym mowa w Rozdziale XI ust. 8 SWZ;

6) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu
Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania;

7) wykaz oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia - zalacznik nr 6;

8) program konferencji, sporzgdzony na wzorze, stanowigcym zatgcznik nr 7 do SWP — uzupetniony o
imiona, nazwiska oraz tytuly naukowe/zawodowe prelegentéw/prowadzacych; program musi stano-
wic zalgcznik do oferty sporzgdzonej przez Wykonawce w odniesieniu do tej ustugi, na ktora sktadana
jest oferta - w zwigzku z tym, iz program konferencji stanowi przedmiotowy srodek dowodowy, Za-
mawiajgcy stosownie do tresci art. 107 ust. 2 ustawy Pzp przewiduje mozliwo$¢ wezwania do ich
uzupetnienia, zgodnie z dyspozycjg zawartg w ww. przepisie ustawy.

Oferta oraz o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu musza by¢ ztozone w oryginale.
Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elek-
tronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy zostaty sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sig cyfrowe odwzo-
rowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci pa-
pierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektro-
niczng treséci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie,
bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu. Poswiadczenia zgodnoéci cyfrowego odwzoro-
wania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg lub no-
tariusz.

12. Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe $rodki

dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie.
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13. Postanowier ust. 12 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy srodek dowodowy stuzy potwierdzaniu zgodno-
éci z cechami lub kryteriami okre$lonymi w opisie kryteriéw oceny ofert lub, pomimo zlozenia przedmio-
towego $rodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodza przestanki uniewaznienia poste-
powania.

XIV. Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga zlozenia wadium w postepowaniu.

XV. Sposéb oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte za posrednictwem Platformy.

2. Platforma szyfruje oferty w taki sposéb, aby nie byto mozna zapoznac sie z ich treécig do terminu otwarcia

ofert.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona z zachowaniem postaci elektroniczne;j.

4, Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobg(y) upowazniong(e) do reprezen-
towania Wykonawcy. Wszelkie czynnosci Wykonawcy zwigzane ze ztozeniem wymaganych dokumentéw
(w tym m.in.: sktadanie oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poswiadczanie kopii dokumentéw za zgod-
nos¢ z oryginatem) musza by¢ dokonywane przez osobe (osoby) reprezentujace Wykonawcg, zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze.

5. W przypadku dokonywania czynnosci zwigzanych ze ztozeniem wymaganych dokumentéw przez osobg(y)
nie wymieniona(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢
stosowne petnomocnictwo. Dokument musi byé ztozony w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzo-
nej kopii. Pefnomocnictwo powinno by¢ opatrzone data wystawienia, okresla¢ termin jego obowigzywania
i zakres umocowania.

6. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie da-
nych doc, docx, pdf i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oferte nalezy ztozy¢ w orygi-
nale.

7. Termin skfadania ofert uplywa w dniu 23 wrzes$nia 2024 r. o godz. 11:00.

8. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 wrzesnia 2024 r., o godzinie 11:15.

9. Otwarcie ofert nastepuje poprzez klikniecie przycisku ,,odszyfruj oferty”.

10.Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego poste-
powania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

w

11.Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego poste-
powania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodar-
czej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVI. Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 Pzp, wyklucza sig Wykonawce:
1) bedacego osoba fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestgpstwo:
a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie prze-
stepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie,
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d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popetnienie tego przestepstwa,

f) 31 powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom prze-
bywajacym whrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestgp-
stwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko wiarygod-
noéci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo skar-
bowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 0 skutkach powie-
rzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spdtki w spolce

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu

z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wyko-

nawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w po-

stepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat platnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sig o zamowienia publiczne;

jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart

z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zakt6cenie konkurencji, w szczeg6lnosci jezeli

nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie kon-

kurencji i konsumentoéw, ztozyli odrgbne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowa-
niu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji wynikajgcego

z wezeéniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej sa-

mej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 . o ochronie konkurencji i konsu-

mentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob
niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia;

z postepowania wyklucza sig Wykonawce , ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r,, poz. 120 ze zm.), jest
podmiot wymieniony w wykazach w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.
udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania takze na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014
r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie.

. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania o udzielenie

zamowienia.

. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania w przedmiotowym postgpowa niu fakultatywnych podstaw wy-

kluczenia o ktérych mowa w art. 109 ustawy Pzp.
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Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy przedstawienia podmiotowych $rodkéw dowodowych, o ktérych
mowa w § 2 ust. 1 pkt 1i3-7 oraz ust. 2 Rozporzadzenia z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
érodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oéwiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wy-
konawcy (Dz. U. poz. 2415), dotyczacych podwykonawcow oraz podmiotéw trzecich udostepniajacych za-
soby na zasadach okre$lonych w art. 118 ustawy, potwierdzajacych, ze nie zachodza wobec tych podwy-
konawcéw podstawy wykluczenia z postepowania.

XVII. Sposéb obliczenia ceny

1.

QR W

10.

11.

Wykonawca poda ceng oferty w Formularzu ofertowym sporzgdzonym wedlug wzoru stanowigcego za-
tacznik Nr 2 do SWZ, jako ceng brutto.

Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczaitowe.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscia nie wigksza niz dwa miejsca po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich.

W przypadku rozbieznoéci pomiedzy ceng ryczaltowa podang cyfrowo a stownie, jako wartos¢ wlasciwa
zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

W ramach oferty Wykonawca jest zobowigzany do dokonania wyceny kosztu catosci ustugi, tj. cene cat-
kowita obejmujaca wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia zgodnie z wymaganiami Za-
mawiajgcego okreslonymi w SWZ.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbgdne do zrealizowania zamdwienia, obejmujace catko-
wity koszt realizacji zamowienia i wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamoéwienia.

Cena oferty obejmujaca podatek od towaréw i ustug (VAT) musi by¢ wyrazona w ztotych z zaokragleniem
do dwdch miejsc po przecinku (grosze).

Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmie ceng brutto obejmujaca podatek od towardw i ustug (VAT).
Ceny podane w ofercie musza zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu
zaméwienia, niezbedne dla prawidfowego i petnego jego wykonania oraz uwzglednia¢ wszelkie optaty,
a takze podatki wynikajace z realizacji zaméwienia, jak réwniez ewentualne upusty i rabaty skalkulowane
przez Wykonawce.

W przypadku, gdy Wykonawca dotfaczy do oferty dokumenty zawierajgce wartosci w walucie innej niz
ztoty polski, Zamawiajacy przeliczy te wartosci na ztote polskie wg $redniego kursu Narodowego Banku
Polskiego (NBP) danej waluty z dnia ogloszenia niniejszego postepowania.

XVIII. Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sig nastepujacymi kryteriami oceny ofert:
1) cena oferty brutto — 50% maksymalnej liczby punktow;
2) doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zamoéwienia — waga 30%;
3) aspekty spoteczne — integracja spoteczna i zawodowa 0s6b z grup zagrozonych wykluczeniem
spotecznym — waga 20% (maksymalnie 20 pkt).
Maksymalna liczba punktow za spetnienie kryteriow merytorycznych wynosi 100.
Poréwnanie ztozonych ofert zostanie dokonane wedtug ponizszych wzorow:
1) Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert z zastosowaniem tego kryterium nastepujgco:
a) Zamawiajacy dokona oceny ofert,
b) Zamawiajacy, w oparciu o podane przez Wykonawce w treéci Formularza ofertowego oferowane
ceny za realizacje przedmiotu zamowienia,
¢) ustalona w powyzszy sposéb cena catkowita zostanie podstawiona do ponizszego wzoru:

P — faczna ocena oferty w zakresie ceny
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najnizsza oferowana cena
P= X 50 - wartoé¢ punktowa wagi w kryterium cena oferty

brutto

cena badanej oferty

2) Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert z zastosowaniem kryterium: doswiadczenie oséb wy-
znaczonych do realizacji zamdwienia nastepujgco:

Punkty w kryterium ,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia” - zostang
przyznane na podstawie wykazu osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego (zatacznik nr 6 do SWZ).

Ocena bedzie dokonywana wg nizej podanego wzoru:

Bnr
P3nr= X 100 pkt x 20%
Bno

gdzie:

P3 — tgczna ocena oferty

nr — numer oferty

Bnr — faczna liczba punktéw badanej oferty w kryterium doswiadczenie 0sdb wyznaczonych przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia

Bno — maksymalna tgczna liczba punktéw w kryterium doswiadczenie 0s6b wyznaczonych przez
Wykonawce do realizacji zamowienia

Wykonawca zobowigzany jest wskazac liczbeg konferencji/seminariéw/warsztatéw/szkoler w ktérych
w roli opiekuna organizacyjnego/moderatora/prelegenta wzigly udziat osoby wskazane przez Wyko-
nawce do realizacji zamoéwienia. W przypadku prelegenta konferencje/seminaria/warsztaty/szkolenia
sktadajace sie na doswiadczenie, winny by¢ zgodnie z przedmiotem zamoéwienia. Zamawiajacy w
oparciu o wskazane przez Wykonawce dane dokona oceny, jak ponizej:

Liczba konferencji/seminariéw/warsztatéw/szkoler, w ktérych
Lp. | osoba wyznaczona do realizacji zaméwienia wzigta udziat w roli
opiekuna organizacyjnego/moderatora/prelegenta
Osoba wzieta udziat w roli opiekuna organizacyjnego/modera-
1. tora/konferansjera/prelegenta w 6-7 konferencjach/semina- 10

riach/warsztatach/szkoleniach

Osoba wzieta udziat w roli opiekuna organizacyjnego/modera-
2. tora/konferansjera/prelegenta w 8-9 konferencjach/seminariach/ 20
warsztatach/szkoleniach

Osoba wzieta udziat w roli opiekuna organizacyjnego/modera-
3. tora/konferansjera/prelegenta w 10 i wiecej konferencjach/semina- 30
riach/ warsztatach/szkoleniach

Liczba przyzna-
nych punktéw:

Wykonawca w ramach tego kryterium winien podac 3 osoby wyznaczone do realizacji zamowienia, tj.
opiekuna organizacyjnego, konferansjera oraz jednego z prelegentéw (innego niz opiekun organiza-
cyjny, jezeli osoba taczy funkcje opiekuna i prelegenta).

Wykonawca winien wykaza¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobami, ktére przeprowadzity
ustugi w zakresie tematyki stanowiacej przedmiot za mowienia, okre$lonej powyzej.
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Wykonawca w celu wskazania doswiadczenia osob wyznaczonych do realizacji zamowienia
zobowiazany jest wypetni¢ zalacznik nr 6 do SWZ.

Wykonawca nie moze wskazac¢ do oceny kryterium doéwiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji

zaméwienia wiekszej liczby oséb niz zostato to przewidziane w zalgczniku nr 6. W przypadku
wskazania wiekszej liczby oséb Zamawiajacy dokonujac oceny oferty przy zastosowaniu_w/w
kryterium weimie pod uwage tylko taka liczhe os6éb jaka przewidzial w zataczniku nr 6. Osoby
wskazane na nizszych pozycjach nie beda podlegac ocenie.

3) Aspekty spofeczne - integracja spoteczna i zawodowa os6b z grup zagrozonych wykluczeniem

spotecznym - waga 20%

W przypadku ubiegania sig o zamdwienie, jesli Wykonawca zatrudni do realizacji zamoéwienia:

a) jedna osobg bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
lub

b) jedna osobe z niepetnosprawnoscia w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

Zatrudnienie, o ktérym mowa powyzej, powinno nastapi¢ w trakcie trwania umowy o zamobwienie w
terminie 7 dni od dnia rozpoczecia realizacji zamoéwienia.

Punkty w ramach tego kryterium oceny zostang przyznane w oparciu o deklaracje zatrudnienia zto-
70ng przez Wykonawce w tresci formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ.
Wykonawca w ramach ww. deklaracji, w celu uzyskania 20 pkt winien wskaza¢, ze zatrudni do reali-
zacji zaméwienia jedng osobe niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. 0
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz.
100, 173, 240, 852 i 1234) lub osobg bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

W sytuacji nieztozenia deklaracji, o ktérej mowa powyzej - oferta uzyska w ramach tego kryterium 0
pkt.

Zamawiajacy dopuszcza zatrudnienie ww. 0sob na podstawie stosunku pracy albo umowy cywilno-
prawnej, w zaleznoéci od charakteru czynnosci, jakie beda wykonywaty te osoby.

W stosunku do oséb bezrobotnych Zamawiajacy dopuszcza zatrudnienie osoby w okresie nie
wezeéniejszym niz pot roku przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu. Zatrudnienie
osoby bezrobotnej powinno trwa¢ przez caly okres realizacji zamoOwienia. Zamawiajacy rozumie
,zatrudnienie do realizacji zaméwienia” jako zatrudnienie do realizacji zamoOwienia nowej osoby
zatrudnionej lub jako oddelegowanie do realizacji zaméwienia 0s6b zatrudnionych obecnie u
wykonawcy/podwykonawcy, posiadajgcych status osoby bezrobotnej w rozumieniu niniejszej SWZ. W
przypadku wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy przed zakoriczeniem tego okresu, Wykonawca
jest obowiazany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby bezrobotnej na pozostaty okres realizacji
zamowienia.

Ocenie beda podlega¢ wytacznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczba punktéw, tj. przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty
oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych sktadanych dokumentéw i oswiadczen.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjaénieri w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.



10.

11.

amorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

R

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska .

%
»

Zamawiajacy poprawi omytki w ofercie zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 223 ust. 2 Pzp.
0 poprawieniu omytek Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie oraz SWZ oraz uzyskata najwyzszy bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny
ofert, z zastrzezeniem ust. 8.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny lub kosztu i pozostatych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy wybierze sposréd tych ofert
oferte, ktéra otrzymala najwyisza ocene w kryterium o najwyiszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg
samg ocene w kryterium o najwyiszej wadze, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza ceng lub
najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym - Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ. Jezeli
termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktérego oferta otrzymala najwyisza oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 10, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy zwraca sig
o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania.

XIX. Informacje o formalnoéciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamdwienia publicznego

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 Pzp, w termi-
nie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli
zostato przestane w inny sposéb.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez Zama-
wiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowg w sprawie zamowienia na warun-
kach okreélonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowia zatacznik nr 4 do SWZ.
Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ziozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sig o udzielenie zamdwienia (w przypadku
wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawiaja Zamawiajacemu umowe, regulujaca wspéiprace,
tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposrod
ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé uniewaznienia przedmiotowego postepowania w przypadku, kiedy
érodki publiczne, ktére zamierza przeznaczyé na sfinansowanie catosci zamowienia, nie zostang mu przy-
znane.

XX. Pouczenie o érodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy

1.

$rodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poni6st lub moze ponies¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Pzp.
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2. Odwotanie przystuguje na niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepo-
waniu o udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, na zaniechanie czynnoéci
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie elektronicz-
nej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o kt6-
rym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej
Izby Odwolawczej.

5. Szczegbtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki ochrony
prawnej” Pzp.

XXI. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem da nych osobowych i w sprawie swo-
bodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6Zn. zm.), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy — Regionalny Osrodek Polityki Spo-
tecznej w Toruniu;

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych Zamawiajgcego: tel. 56 6571466, email:
iodo@rops.torun.pl;

3) Zamawiajacy nie dziata przez przedstawiciela administratora danych osobowych;

4) dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. RODO w celu zwigzanym z zaméwieniem
nr DO.2741.23.2024, pn. ,Organizacja konferencji dla kuratorow, pedagogdw, psychologdw, pracowni-
kéw socjalnych oraz pozostatych kadr pracujacych z mtodzieza niedostosowang spotecznie z terenu wo-
jewédztwa kujawsko-pomorskiego ".

5) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa;

6) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamdwienia dofinansowaniem z budzetu
UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy o dofinansowanie pomiedzy Zamawiaja-
cym a wlasciwym organem;

7) obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest wymo-
giem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

8) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautoma-
tyzowany;

9) zgodnie z RODO przystuguje Wykonawcy:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych - skorzystanie z prawa do sprostowania nie
moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang po-
stanowiers umowy w zakresie niezgodnym z prowadzonym postepowaniem i ztozong oferta oraz nie
moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw,

¢) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacii, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu
wywiazania sie z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zasto-
sowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa);

10) zgodnie z RODO Wykonawcy nie przystuguje:
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a) prawo do przenoszenia danych osobowych,

b) prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, po ztozeniu oferty,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

d) prawo do usuniecia danych osobowych;

11) Zamawiajacy nie zamierza przekazywac¢ danych osobowych Wykonawcy do parnistwa trzeciego lub or-
ganizacji miedzynarodowe;j.
12) Zamawiajacy informuje, ze:

a) Zamawiajacy udostgpnia dane osobowe, o ktérych mowa wart. 10 RODO (dane osobowe dotyczace
wyrokéw skazujacych i czynéw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uplywu terminu na ich wniesienie,

b) udostepnianie protokotu i zatacznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych osobo-
wych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych ujawniajgcych
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub Swiatopogladowe,
przynalezno$¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biome-
trycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnoéci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postgpowania o udzielenie za-
maowienia,

c) w przypadku korzystania przez osobg, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane przez zamawiajgcego,
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem wykonawcy do uzy-
skania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace, pra-
wem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w
art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do pa Astwa trzeciego lub organi-
zacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych
osobowych podlegajacych przetwarzaniu), zamawiajacy moze 7ada¢ od osoby wystepujacej z zada-
niem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakon-
czonego postepowania o udzielenie zamowienia,

d) skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 16
RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze naruszac in-
tegralnoéci protokotu postepowania oraz jego zatacznikow,

e) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
tego postepowania,

f) w przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, 0 ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania
lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba Ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Zatgczniki do SWZ
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

2. Formularz ofertowy
3. Wz6r Oéwiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia
3a Wzér Oéwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz o braku podstaw do wyklucze-
nia dotyczacy podmiotu trzeciego
4. Projektowane postanowienia umowy
5. Wzor wykazu wykonanych ustug
6. Wzor wykazu oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia
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Zatacznik nr 1 do SWZ
SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Organizacja konferencji dla kuratoréw, pedagogéw, psychologéw, pracownikow socjalnych oraz
pozostatych kadr pracujacych z mtodzieza niedostosowang spotecznie z terenu wojewédztwa
kujawsko-pomorskiego

Konferencja zorganizowana bedzie w ramach projektu ,Trampolina 4 — etap 1", realizowanego
w ramach Priorytetu 8: Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i
wlaczenia spotecznego, Dziatanie 8.25: Ustugi wsparcia rodziny i pieczy zastepczej,
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszy Europejskich dla Kujaw i
Pomorza na lata 2021-2027.

Przedmiot zamdwienia Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest organizacja konferencji dla
kuratoréw, pedagogéw, psychologéw, pracownikéw socjalnych oraz
pozostatych kadr pracujacych z miodziezg niedostosowang spotecznie
m.in. w obszarze zagrozen, probleméw wychowawczych i rodzinnych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zdrowia psychicznego mtodziezy, w
ramach projektu ,Trampolina 4 — etap |”, realizowanego w ramach
Priorytetu 8: Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy,
edukacji i wiaczenia spotecznego, Dziatanie 8.25: Ustugi wsparcia
rodziny i pieczy zastepczej, wspotfinansowanych ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza na
lata 2021-2027.

Szczegbtowe informacje a) zorganizowanie konferencji, w oparciu o szczegétowy
4] przedmiocie program konferencji przekazany przez Zamawiajacego,
zamoéwienia bazujgcy na programie ramowyim okreslony w ust. 2;

b) zapewnienie obstugi konferencji, w tym opiekuna
organizacyjnego konferencji i konferansjera;

c) zorganizowanie i obstuga recepcji konferencji, a takze
rejestracji uczestnikow;

d) zapewnienie prelegentéw - specjalistéw wygtaszajacych
prelekcje oraz przeprowadzajacych warsztaty dla uczestnikow
zgodnie z programem przekazanym przez Zamawiajacego;

e) zapewnienie materiatéw konferencyjnych - przygotowanie i
wydruk materiatéw konferencyjnych;

f) $wiadczenie ustug cateringowych podczas konferencji —
zapewnienie 2 przerw kawowych i obiadu w dniu konferencji
dla 100 oséb;

g) zapewnienie 3 sal warsztatowych (min. 80 m2) i 1 sali
konferencyjnej (min. 150 m2) z wyposazeniem: stoly, krzesta,
rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablica flipchart
lub tablica suchoscieralna oraz komplet pisakow,
bezprzewodowy dostep do Internety;

h) zapewnienie bezplatnych miejsc  parkingowych dla
uczestnikdéw konferenciji;

i) zapewnienie certyfikatéw uczestnictwa w konferencji dla
wszystkich uczestnikow;

j) przekazanie Zamawiajacemu list obecnosci uczestnikow
potwierdzajgcych udziat w konferencji oraz list odbioru
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materiatow konferencyjnych, potwierdzonych
wtlasnorecznym podpisem;

k) przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu sprawozdania z
realizacji konferenciji;

I) przekazania wszystkich niezbednych dokumentow
dotyczacych realizacji dziatania, okreslonych i wymaganych
przez Zamawiajacego

Termin konferencji

19 listopada 2024r.

Miejsce konferencji

Konferencja winna odbyé si¢ w promieniu do 30 km od granic
administracyjnych Miasta Torunia lub w Miescie Torun.

Liczba dni | 1dzien

konferencyjnych

Liczba godzin | 6 godzin

konferencji

Liczba uczestnikow Maksymalnie 100 uczestnikéw

Cel i tematyka | Celem konferencji jest poszerzenie wiedzy kuratoréw, pedagogow,
konferencji psychologéw, pracownikéw socjalnych oraz pozostatych  kadr

pracujacych z miodziezg niedostosowang spotecznie m.in. w obszarze
zagrozeri, probleméw wychowawczych i rodzinnych, ze szczegllnym
uwzglednieniem zdrowia psychicznego miodziezy. Konferencja, bedzie
potaczona z warsztatami.

Tematyka prelekcji i warsztatéw winna obejmowac nastepujgce
zagadnienia:

Blok 1: "Rozpoznawanie i reagowanie na problemy zdrowia
psychicznego mtodziezy" - wyktad

Rozpoznawanie problemdw zdrowia psychicznego

1. Wprowadzenie do tematu
o Omowienie znaczenia zdrowia psychicznego w zyciu
miodziezy.
2. Podstawowe objawy probleméw zdrowia psychicznego
o Prezentacja na temat typowych objawéw zaburzen
zdrowia psychicznego u miodziezy (np. depresja, leki,
zaburzenia zachowania).
o Przyktady zachowan wskazujacych na mozliwe
problemy zdrowia psychicznego.

Blok 2: "Budowanie wsparcia emocjonalnego dla miodziezy" - wykiad

Budowanie relacji z mtodzieia

1. Znaczenie wsparcia emocjonalnego
o Wprowadzenie do tematu: czym jest wsparcie
emocjonalne i dlaczego jest waine.
o Krétkie oméwienie wynikdw badar na temat wptywu
wsparcia emocjonalnego na zdrowie psychiczne
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miodziezy.

Blok 3: Promowanie zdrowia psychicznego w codziennej pracy -
wyktad

1. Tworzenie bezpiecznej i wspierajacej atmosfery

o Oméwienie strategii tworzenia bezpiecznej przestrzeni
dla mtodziezy
o Praktyczne wskazéwki dotyczace aranzacji srodowiska,
ktdre sprzyja zdrowiu psychicznemu. '
2. Wspieranie rozwoju umiejetnosci emocjonalnych
o Przedstawienie metod wspierania rozwoju umiejetnosci
emocjonalnych (np. regulacja emocji, wyrazanie uczuc).

Blok 4: cze$¢ warsztatowy

1 grupa warsztatowa: Reagowanie na problemy zdrowia psychicznego
mtodziezy - studium przypadkow

e Analiza kilku studium przypadkéw: omdwienie objawéw,
przyczyn i konsekwencji.

e Dyskusja grupowa na temat sposob6w rozpoznawania
probleméw zdrowia psychicznego w codziennej pracy.

2 grupa warsztatowa: Reagowanie na sytuacje kryzysowe. Zasady
pierwszej pomocy psychologicznej

e Wprowadzenie do podstawowych zasad pierwszej pomocy
psychologiczne;j.

e Praktyczne wskazéwki dotyczace reagowania w sytuacjach
kryzysowych.

e Omowienie znaczenia wsp6tpracy w zespole i zewngtrznymi
specjalistami (np. psychologami, terapeutami).

o Przyklady skutecznej wspotpracy i wymiany informacji.

3 grupa warsztatowa: Znaczenie wsparcia emocjonalnego
Techniki aktywnego stuchania
e Wprowadzenie do technik aktywnego stuchania.

o Cwiczenia praktyczne: symulacje rozméw z miodzieza,
zastosowanie technik aktywnego stuchania.
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Budowanie zaufania i empatii

o Cwiczenia z zakresu budowania zaufania i empatii.

o Case studies: analiza sytuacji, w ktérych zaufanie i empatia
odegraly kluczowa role w relacjach z mtodzieza.

e Cwiczenia praktyczne: symulacje sytuacji, w ktérych mtodziez
moze éwiczy¢ umiejetnosci emocjonalne.

Uwaga:

Program moze by¢ dostosowany do specyficznych potrzeb uczestnikow
oraz dostepnego czasu. Kazdy blok zawiera elementy interaktywne,
ktére pozwalaja na aktywne zaangazowanie uczestnikow i praktyczne
zastosowanie zdobytej wiedzy.

Wykonawca winien zaproponowac szczegdtowe tytuty prelekcji i
warsztatéw, zgodne z ww. zagadnieniami.

Treé¢ prelekcji/prezentacji wymaga akceptacji Zamawiajgcego na 14
dni przed rozpoczeciem konferenciji.

Program konferenciji

Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca zrealizowat konferencje
bedaca przedmiotem zamdwienia zgodnie z programem stanowigcym
zatacznik nr 7 do Szczegétowych Warunkéw Zaméwienia.

Wykonawca winien uzupetni¢ ww. program doprecyzowujgc tematy
prelekcji, imiona, nazwiska i stopnie naukowe/tytuly zawodowe
prelegentéw. Uzupetniony program Wykonawca winien przedtozyé

Zamawiajagcemu wraz z oferta.

Warsztaty przewidziane w programie konferencji bgda realizowane
réwnolegle, w podziale na co najmniej dwie mozliwie réwne grupy
uczestnikow.

Grupa docelowa

Kuratorzy sadowi, pedagodzy, psycholodzy, pracownicy socjalni oraz
pozostata kadra pracujaca z miodzieza niedostosowang spotecznie
m.in. w obszarze zagrozen, probleméw wychowawczych i rodzinnych.

Osoby prowadzace
konferencje i prelegenci

Wykonawca jest zobowigzany zapewnic:

o opiekuna organizacyjnego konferencji,

e osobe prowadzaca konferencje (konferansjera),

o specjalistow z dziedziny resocjalizacji/ profilaktyki spotecznej/
pedagogiki/ psychologii/ psychoprofilaktyki/psychiatrii/ itp.,
wyglaszajacych prelekcje podczas konferencji oraz nastepnie
przeprowadzajgcych warsztaty dla uczestnikow w podziale na
conajmniej dwie grupy.

Zamawiajacy dopuszcza  mozliwos¢  l3czenia roli  opiekuna
organizacyjnego i konferansjera konferencji.

Metody dydaktyczne

e wykiad,
e prezentacja, film
e warsztaty

Forma realizacji

Konferencja realizowana bedzie stacjonarnie, w bezposrednim

konferenciji kontakcie specjalistow prowadzacych wyklady/warsztaty —oraz
uczestnikow.
Rekrutacja Za rekrutacje uczestnikéw konferencji odpowiada Zamawiajacy.

Lista uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy najpézniej na 5 dni
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przed planowanym terminem kaidej czeéci konferencji, w celu
przygotowania imiennych certyfikatow. Nazwiska na certyfikatach
winny by¢ nadrukowane.

Materiaty
konferencyjne

WARIANT 1:

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikow
konferencji opracowanie i przygotowanie materiatéw konferencyjnych,
ktore bedg zawieraty:

o teczke tekturowa z gumka w formacie A4 (ologowana),

e program konferencji,

e notes min. 24 kartkowy, format A4 i dlugopis metalowy
automatyczny,

e broszure zawierajacg tresci wystapien/treéci poruszane na
warsztatach oraz informacje o organizacji konferencji w
ramach projektu pn. ,Trampolina 4 — etap I”, realizowanego
w ramach Priorytetu 8: Fundusze europejskie na wsparcie w
obszarze rynku pracy, edukacji i wiaczenia spotfecznego,
Dziatanie 8.25: Usltugi wsparcia rodziny i pieczy zastgpczej,
wspdifinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.
Do zadah Wykonawcy naleie¢ bedzie: zebranie materiatu
merytorycznego, korekta jezykowa, skiad, opracowanie
graficzne, przygotowanie do druku i druk broszury, zgodnie z
ponizszymi wymogami.

Broszura winna spetnia¢ wymogi techniczne:

a) format: A5,

b) okfadka: kreda 200 g, peten kolor /4+4/, foliowana,

c) pozostate strony: kreda mat 135 g;, peten kolor [/4+4/,

d) objeto$é: minimum 16 stron /bez oktadki/,

e) szycie: drutem zeszytowo,

f) naktad: 101 egzemplarzy.

Wykonawca przedstawi propozycje broszury konferencyjnej

najpdzniej w terminie 10 dni przed rozpoczgciem konferencji.

Zamawiajacy ma prawo do wnoszenia uwag, Wykonawca

dokonuje korekty zgodnie z uwagami Zamawiajacego. Kazda ze

stron na dokonanie korekt ma 2 dni robocze.

Druk broszury nastepuje po ostatecznej akceptacji

Zamawiajgcego.
Wszystkie materialy konferencyjne musza zosta¢ oznaczone znakiem
Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewddztwa  kujawsko-pomorskiego  oraz  informacja, e  Ssa
dystrybuowane bezpfatnie.
Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia jednego egzemplarza
materiatéw dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacii.
WARIANT 2:
Materiat szkoleniowy w wersji elektronicznej, w wersji edytowalnej
przestany na podane wcze$nie adresy poczty elektronicznej wszystkim
uczestnikom konferencji oraz Zamawiajgcemu 3 dni przed
rozpoczeciem obrad o tresci adekwatnej do kazdej omawianej
tematyki, pozwalajacy na samodzielna edukacjg z zakresu tematyki
wyktadéw/warsztatéw. Tresci beda stanowily praktyczne wskazéwki,
porady i przyklady zastosowania metod i technik oraz przyktady
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konstruktywnych rozwiazan w zakresie tematyki konferencji. Materiaty
muszg by¢ praktyczne, konkretne, multimedialne i interaktywne
Materialy w_wersji _elektronicznej réwniez wymagaja akceptacji

Zamawiajacego na 10 dni przed rozpoczeciem obrad.

Certyfikaty

Kazdy z uczestnikéw otrzyma certyfikat potwierdzajacy udziat w
konferencji, uwzgledniajacy tematyke prelekcji oraz warsztatow. Wzor
certyfikatu wymaga akceptacji Zamawiajacego na 10 dni przed
planowanym terminem konferencji.

Ankieta ewaluacyjna

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania ankiet ewaluacyjnych
(ologowanych), ktére uczestnicy wypetnia¢ bedgq na zakonczenie

konferencji oraz opracowania wnioskéw z analizy ankiet i

przedstawienia go Zamawiajacemu.

Wypeltnione ankiety Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wraz ze
sprawozdaniem koricowym z realizacji ustugi.

Wz6r ankiety wymaga akceptacji Zamawiajacego na 10 dni przed
rozpoczeciem konferencji.

Dziatania promocyjne

Wykonawca zobowigzany jest do

¢ informowania o finansowaniu wydarzenia ze $rodkow Priorytetu 8:
Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy,
edukacji i wlgczenia spotecznego, Dziatanie 8.25: Ustugi wsparcia
rodziny i pieczy zastepczej, wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza
na lata 2021-2027 - plakat A3 w kolorze z logotypami EFS
(przekazany przez Zamawiajacego),

e przygotowania prezentacji multimedialnej, wyswietlanej na
ekranie na wstepie i w przerwach konferencji, oznaczonej znakiem
Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego; zawierajgcej m.in. tytut
konferencji, tytul projektu oraz informacje o finansowaniu
wydarzenia ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-
2027; prezentacja wymaga akceptacji Zamawiajacego na 3 dni
przed planowanym terminem konferencji.

e dystrybucji materialéw konferencyjnych wérdd uczestnikow
konferencji;

o udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym -
minimum 30 zdjeé, ktére bedg odzwierciedleniem tematyki
konferencji. Zdjecia powinny by¢ profesjonalne, bardzo dobrej
jakosci, przedstawiaé uczestnikéw, prelegentéw, ologowanie sal
oraz materialy dydaktyczne. Materiaty powinny by¢ przekazane
Zamawiajagcemu na noéniku elektronicznym wraz z protokotem
odbioru ustugi.

POZOSTALE INFORMACIJE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

Sprawozdanie

Po realizacji konferencji Wykonawca skiada sprawozdanie koricowe z
Wykonania ustugi. Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 3 do
umowy.

Sprawozdanie winno by¢ podpisane przez Wykonawcg i dostarczone
Zamawiajagcemu najpézniej 5 dni roboczych po zakoriczeniu
konferencji. Do sprawozdania, nalezy dofaczy¢ nastgpujace
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dokumenty:

e listy potwierdzajagce obecnos¢ uczestnikdw oraz odbior
materiatéw konferencyjnych,

e dokumentacje fotograficzng (min. 30 zdje¢ na nosniku
elektronicznym),

e ankiety ewaluacyjne wraz z opracowanymi wnioskami z ich
analizy;

o jeden egzemplarz materiatéw konferencyjnych na potrzeby
dokumentacji projektowe].

Wymagania e Wykonawca zobowigzany jest prowadzic dokumentacje z

szczegotowe konferencji, ktéra na koniec, wraz ze sprawozdaniem, przekaze
Zamawiajgcemu.

e Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu
faktury VAT po odbiorze ustugi, tj. po zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego sprawozdania z realizacji ustugi. Do faktury
wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ specyfikacje poniesionych
wydatkow.

e Pfatnoé¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
podany na fakturze VAT w terminie 30 dni od daty otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury VAT, dostarczonej po
zatwierdzeniu przez Zamawiajacego sprawozdania z realizacji
ustugi.

e Zamawiajacy zastrzega prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwigzanych z realizowana konferencjg, w tym
dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje zewnetrzne
uprawnione do jego kontroli.

e Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
zobowiazany jest do podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu sig
z przepisami o ochronie danych osobowych i obowiazku ich
stosowania a szczegdlnie przepisow rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych (...) i 0 obowigzku zachowania poufnosci.

e Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sig i podpisania
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz
wydania swoim pracownikom imiennych upowazniern do
przetwarzania danych osobowych uczestnikow, a nastepnie
odwotan po zakorczeniu wykonanej ustugi.

INFORMACJE DOTYCZACE SAL | CATERINGU

Obowiazki Wykonawcy w zakresie $wiadczenia ustug cateringowych oraz w zakresie zapewnienia sal
konferencyinych i dydaktycznych podczas kazdego dnia konferencii:

a) zapewnienie sali konferencyjnej na cele spotkania, mieszczacej 100 os6b (uczestnikow,
prelegentéw, przedstawicieli organizatora), o powierzchni min. 150 m? z wyposazeniem:
stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablica flipchart lub tablica sucho
écieralna oraz komplet pisakéw, bezprzewodowy dostgp do Internetu. Przestrzeni powinna
by¢ dostosowana do potrzeb o0séb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura w
pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C.
Sala powinna by¢ klimatyzowana i zapewniaC dostgp do $wiatla dziennego z mozliwoscig
zaciemnienia oraz zapewnienia oswietlenia sztucznego,

b) zapewnienie 2 sal dydaktycznych (w ktérych przeprowadzane beda warsztaty dla uczestnikow
konferencji), mieszczacych co najmniej 50 0séb, o powierzchni min. 80 m? z wyposazeniem:
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stoly, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablica flipchart lub tablica sucho
écieralna oraz komplet pisakow, bezprzewodowy dostep do internetu. Przestrzeft powinna
by¢ dostosowana do potrzeb o0séb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura w
pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C.
W salach powinien by¢ zapewniony dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia
oraz zapewnienia oswietlenia sztucznego,

zapewnienie nagto$nienia i min. 2 mikrofonéw bezprzewodowych na czas prelekcji w kazdej z
sal w kt6rej odbywaja sie wystapienia,

zapewnienie bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikow konferencji;

zapewnienie wyzywienia podczas konferencji — zapewnienie 2 przerw kawowych i obiadu w
dniu konferencji dla 100 os6b:

Positek obiadowy: w formie szwedzkiego stotu:

- zupa (300 ml/osobe): np. krem pomidorowy z grzankami/ zupa z lesnych grzybéw z
kluseczkami;

- jedna porcja migsa (150 g/osobe): np. poledwiczka wieprzowa w sosie $mietanowym z
marchewka i groszkiem/ Kotlet cordon bleu z serem i szynka/ Udziec z kurczaka pieczony na
papryce;

- jedna porcja ryby (150 g/osobeg): np. tilapia pieczona na szpinaku/ dorsz pieczony na sosie;

- dodatki (100 g/osobe): np. kopytka/ ryz z warzywami i colorante/ ziemniaki opiekane;

- pierogi wytrawne wegetariariskie lub makaron z warzywami;

- zestaw suréwek

- woda, soki (0,3 l/osobe).

Serwis kawowy skladajacy sie z: kawy, herbaty, dodatkéw: mleko, cukier, cytryna, wody
mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz drobnych stonych lub stodkich przekasek: paluszki,
ciastka (min. 3 rodzaje), ciasto (min. 1 rodzaj), owoce sezonowe.

Serwis dostepny w trakcie trwania spotkania, na biezaco uzupetniany w razie potrzeby.

Zamawiajacy nie dopuszcza korzystania z naczyn i sztuécow jednorazowego uzytku.

Menu wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu propozycje positkéw najpéiniej 5 dni przed planowanym terminem
konferencji.

DODATKOWO: zapewnienie materiatéw __konferencyjnych, wyzywienia oraz miejsc
parkingowych dla_6 oséb bedacych przedstawicielami Zamawiajgcego, w tym 0s6h
otwierajacych obrady konferencyine oraz sprawujacych nadzér nad prawidtowym
przebiegiem realizaciji ustugi;

odpowiednie przygotowanie miejsca, w ktérym bedzie éwiadczona ustuga, w zakresie
niezbednym do jej prawidiowej realizacji - serwis kawowy oraz obiad podane beda w sali
sasiadujgcej z sala konferencyjna, w ktdrej odbywajq sig obrady lub w wydzielonym miejscu w
sali konferencyjnej. Ewentualny czas przeorganizowania przez Wykonawce sali konferencyjnej
(m.in. wniesienie stotéw, ustawienie krzesetf, udekorowanie stoléw) na potrzeby podawania
obiadu nie diuzszy niz 15 minut,

dostarczenie wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. serwetek, serwetnikéw,
zastawy stotowe]j z wylgczeniem naczyni i sztucéw jednorazowego uzytku, serwisu do kawy i
herbaty, stotéw cateringowych i koktajlowych, podgrzewaczy do dan cieptych, ekspresu do
kawy, podgrzewaczy i warnikdw, dyspenseréw do napojow, termosow itp.).




