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Płock dn. 17.09.2024 r.
Zaproszenie do złożenia oferty
ZLECENIODAWCA/ZAMAWIAJĄCY
Gmina - Miasto Płock, Pl. Stary Rynek 1, 09-400 Płock.

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

W niniejszym postępowaniu nie ma zastosowania Ustawa Pzp (Dz. U z 2023 r. poz. 1720) w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1.
DEFINICJE

1) LOWE - Płocki Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji.
2) Kierownik LOWE – osoba wykonująca obowiązki Kierownika Płockiego Lokalnego Ośrodka Wiedzy i Edukacji na zlecenie Gminy – Miasto Płock.

3) Koordynator projektu - osoba wdrażająca projekt w Urzędzie Miasta Płocka.

4) Animator LOWE – osoba wykonująca obowiązki Animatora Płockiego Lokalnego Ośrodka Wiedzy i Edukacji na zlecenie Gminy – Miasto Płock.
1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie warsztatów coachingowych w ramach realizacji projektu pn.: „Płocki Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji” współfinansowanego z środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Program Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021 – 2027.

2. Miejsce realizacji warsztatów: Szkoła Podstawowa nr 20 w Płocku, ul. Korczaka 10.

3. Termin realizacji warsztatów: październik - grudzień 2024 r. (ostateczny termin i godzina pozostaje do uzgodnienia). 

4. Liczba uczestników warsztatów/grup:  2 grupy po ok. 15 osób (liczba osób w grupie może ulec zmianie +- 5 osób).

5. Łącznie do realizacji: każda grupa zrealizuje po 12 godzin warsztatów, łącznie dwie grupy zrealizują 24 godziny warsztatów.

6. Celem realizacji warsztatów jest podniesienie samooceny uczestników, redukcja stresu związanego z trudami dnia codziennego, minimalizowanie lęków związanych z życiem osobistym i zawodowym.

7. Nabywane przez uczestników warsztatów kompetencje społeczne: w zakresie samorozwoju, wiedzy, jak radzić sobie ze stresem i frustracją, umiejętności wyrażania potrzeb w konstruktywny sposób, oddzielenie strefy osobistej i zawodowej, osiąganie kompromisu.
8. Zadania związane z realizacją przedmiotu zamówienia obejmują 
w szczególności:

a) realizację 24 godzin warsztatów coachingowych dla osób dorosłych, we wskazanym przez Zamawiającego miejscu i czasie, dla określonej liczby osób,
b) realizację warsztatów w oparciu o przygotowany przez prowadzącą/prowadzącego program w duchu life coachingu w zakresie treningu interpersonalnego, asertywności, komunikacji. Program będzie zawierał m.in.: ustalenie punktów wyjścia, zdefiniowanie celów i odnalezienie korzystnych sposobów ich osiągania.
c) promowanie LOWE wśród społeczności lokalnej w tym informowanie, promowanie, uzasadnianie, zapraszanie, motywowanie, propagowanie oferty LOWE przy każdej nadarzającej się okazji,

d) współpracę z Kierownikiem i Animatorami LOWE w celu należytej realizacji przedmiotu zamówienia,
e) sporządzanie w uzgodnieniu z Kierownikiem LOWE dokumentów niezbędnych do prawidłowej realizacji ww. projektu min.: harmonogramu i programu warsztatów, arkuszy samooceny oraz zaświadczenia dla każdego uczestnika o ukończeniu warsztatów coachingowych zawierającego opis osiągniętych efektów,
f) przekazanie Kierownikowi LOWE przed rozpoczęciem warsztatów: harmonogramu wraz z programem a na zakończenie warsztatów dokumentacji: list obecności, wypełnionych przez uczestników arkuszy samooceny oraz zaświadczeń wraz z opisem osiągniętych efektów,
g) harmonogram warsztatów (na wzorze udostępnionym przez Kierownika LOWE) należy dostarczyć Kierownikowi LOWE w terminie przez niego wskazanym,
h) zmiana harmonogramu warsztatów będzie możliwa wyłącznie za zgodą Kierownika LOWE,

i) bieżącą dbałość o wypełnienie obowiązków informacyjnych ww. projektu w zakresie informacji i promocji w tym m.in.: stosowanie logotypów na wszystkich dokumentach powstałych w ramach realizacji projektu (wzór udostępni Kierownik LOWE),
j) poinformowanie uczestników, że realizacja warsztatów w ramach ww. projektu jest współfinansowana przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021 – 2027,
k)  współpracę z Koordynatorem projektu w Urzędzie Miasta Płocka na każdym etapie realizacji projektu,
l)  przestrzeganie zasady równości szans i niedyskryminacji oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn podczas realizacji warsztatów.

9. Zleceniobiorca/Wykonawca umożliwi Zleceniodawcy/Zamawiającemu oraz przedstawicielom instytucji kontrolującej Zleceniodawcę/Zamawiającego kontroli w zakresie realizacji warsztatów.
10. Jeżeli program warsztatów nie został przygotowany indywidualnie dla Zleceniodawcy/Zamawiającego i Zleceniobiorca/Wykonawca posługuje się takim samym programem realizując warsztaty dla innych osób/podmiotów - wtedy nie zachodzi konieczność przekazania praw autorskich. Jeżeli program zajęć został przygotowane indywidualnie dla Zleceniodawcy/Zamawiającego - w takim przypadku Zleceniobiorca/Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zleceniodawcy/Zamawiającemu praw autorskich oddzielną umową. Oświadczenie Zleceniobiorcy/Wykonawcy zawarte w Formularzu oferty.
11. Wynagrodzenie współfinansowane jest przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Program Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021 - 2027.

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
a) Minimum 2 letnie doświadczenie zawodowe w prowadzeniu warsztatów będących przedmiotem zamówienia (oświadczenie Zleceniobiorcy/Wykonawcy).
b) Posiadanie uprawnień do prowadzenia warsztatów będących przedmiotem zamówienia (oświadczenie Zleceniobiorcy/Wykonawcy). 
Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tego warunku:

a) Warunek zostanie spełniony, na podstawie oświadczenia Wykonawcy.
b) Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do przedstawienia zaświadczenia / świadectwa / referencji  potwierdzających posiadanie wymaganego wykształcenia oraz doświadczenia.
KRYTERIA OCENY OFERT – 100% cena 
a) Przy wyborze Wykonawcy przedmiotu zamówienia Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

	L.p.
	Kryterium oceny oferty
	Waga kryterium w %
	Liczba możliwych do uzyskania punktów

	1
	Cena - Kc
	100
	100


b) Kryterium cena (Kc) będzie rozpatrywane na podstawie łącznej ceny brutto podanej przez Wykonawcę. Punkty przyznawane w kryterium „Cena” będą liczone według wzoru:

        Cena oferty najtańszej

Kc = --------------------------------    x 100 = liczba punktów

        Cena oferty badanej

c) Wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. Porównywaną ceną będzie cena brutto złożonej oferty.

d) W przypadku, gdy ta sama najkorzystniejsza cena zostanie zaoferowana przez więcej niż 1 Wykonawcę, który spełnia warunki udziału w postępowaniu, decyduje posiadanie dłuższego doświadczenia zawodowego w prowadzeniu warsztatów będących przedmiotem zamówienia (z dokładnością do miesiąca). 
POZOSTAŁE WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
a) Zleceniodawca/Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakończenia postępowania bez wyboru żadnej oferty, jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, jaką Zleceniodawca/Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

b) Zleceniodawca/Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zapytania bez podania przyczyny.
c) Zleceniodawca/Zamawiający przewiduje możliwość negocjacji złożonych ofert.
d) Decyzja Zleceniodawcy/Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

e) W przypadku, gdy wybrany Zleceniobiorca/Wykonawca odstąpi od podpisania umowy 
ze Zleceniodawcą/Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zleceniodawcę/Zamawiającego umowy z kolejnym Zleceniobiorcą/Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

f) Zleceniodawca/Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 

g) Zleceniodawca/Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych pomyłek pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Zleceniobiorcę /Wykonawcę.

h) W przypadku rozbieżności w Formularzu cenowym i Formularzu elektronicznym Zleceniodawca/Zamawiający za prawidłowe uzna wartości wynikające z Formularza cenowego.
SPOSÓB PRZYGOTOWANIA, MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY:
a) Ofertę należy sporządzić zgodnie z „Formularzem oferty” stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do złożenia oferty.

b) Wypełniony i podpisany Formularz oferty należy przesłać za pośrednictwem platformy zakupowej Open Nexus do dnia 20.09.2024 r. do godz. 9:00.
c) Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.

d) Oferta winna być podpisana osobiście przez Oferenta.

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI  
W ZAKRESIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA Agnieszka Olenderek, tel. 24-366-11-36,

Załączniki:
1. Formularz oferty

2. Wzór umowy
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