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Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia


Nr postępowania III.242.5.2021



„Przygotowanie nauczyciela języka obcego Szkoły Podstawowej nr 29 w Gdańsku do pełnienia funkcji trenera Szkoły Ćwiczeń Leonardo w Gdańsku w zakresie języków obcych w kl. I-III szkoły podstawowej w formie szkolenia online wraz z materiałami szkoleniowymi oraz opracowanie wzorcowych materiałów metodycznych”.


1) Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie doskonalenia zawodowego w formie szkolenia online wraz z materiałami szkoleniowymi oraz opracowanie wzorcowych materiałów metodycznych na temat: Przygotowanie nauczyciela języka obcego Szkoły Podstawowej nr 29 w Gdańsku do pełnienia funkcji trenera Szkoły Ćwiczeń Leonardo w Gdańsku w zakresie języków obcych w kl. I-III szkoły podstawowej (łącznie 12 h) wraz z opracowaniem: 
a.  opracowanie materiałów szkoleniowych zawierających merytoryczne  i dydaktyczne materiały, niezbędne do podniesienia kompetencji i zdobycia wiedzy nauczyciela języka obcego kl. I-III Szkoły Podstawowej nr 29 w Gdańsku do pełnienia funkcji trenera Szkoły Ćwiczeń Leonardo w Gdańsku w zakresie języków obcych kl. I-III szkoły podstawowej zawierających m.in.: teksty, grafy, zdjęcia, przykłady zadań, bibliografię (czas wykonania - 8h, liczba stron -20) ,

b. przeprowadzenie szkoleń online 12 godzinnego (12x60 minut) „Przygotowanie nauczyciela języka obcego kl. I-III  Szkoły Podstawowej nr 29 w Gdańsku do pełnienia funkcji trenera Szkoły Ćwiczeń Leonardo w Gdańsku w zakresie języków obcych kl. I-III szkoły podstawowej”,


c. opracowanie wzorcowych materiałów metodycznych dla nauczycieli języków obcych kl. I-III szkół podstawowych współpracujących ze  Szkołą Ćwiczeń Leonardo w Gdańsku zawierających m.in.: teksty, grafy, zdjęcia, przykłady zadań i scenariusze lekcji pokazowych, bibliografię (czas wykonania- 36h, liczba stron - 80).

Termin (dzień i godziny) będą ustalone indywidualnie z ww. trenerem szkoły ćwiczeń – ostateczny termin zostanie podany 10 dni przed rozpoczęciem formy doskonalenia.

Przez pojęcie szkolenia online Zamawiający rozumie – formy doskonalenia łączące różnorodne metody i formy pracy, np. wykład/y z pracą warsztatową, dyskusją – realizowane zdalnie z wykorzystaniem dostępnych platform/narzędzi informatycznych (synchroniczne) w czasie rzeczywistym.
Do opracowania materiałów szkoleniowych opisanych w ww. pkt. a i c obowiązuje zakres rzeczowy:
Materiały szkoleniowe muszą uwzględniać edukację wczesnoszkolną (klasy I – III szkoły podstawowej) oraz powinny:
I. Zawierać propozycje innowacyjnych i/lub nowatorskich rozwiązań dydaktycznych oraz metodycznych;
II. Sprzyjać praktycznemu i/lub eksperymentalnemu wykorzystaniu wiedzy nabytej w szkole;
III. Rozwijać kompetencje kluczowe uczniów;
IV. Uwzględniać specjalne potrzeby edukacyjne uczniów;
V. Wskazywać zindywidualizowanie pod względem metodyki pracy z uczniami;
VI. Łączyć treści międzyprzedmiotowe, nadając opracowaniu charakter interdyscyplinarny;
VII. Respektować elementy preorientacji zawodowej;
VIII. Wykorzystywać narzędzia ICT.
Opracowane materiały mają umożliwić: 
a)    Osiąganie przez uczniów celów kształcenia ogólnego w zakresie wiedzy, umiejętności 
i kształtowania kompetencji kluczowych, niezbędnych do poruszania się na rynku pracy, 
z uwzględnieniem nauczania eksperymentalnego, kształtowania właściwych postaw (kreatywności, innowacyjności, pracy zespołowej), wykorzystania metod zindywidualizowanego podejścia do ucznia 
w danym obszarze;
b)    Doskonalenie przez nauczycieli umiejętności w zakresie planowania i realizacji procesu dydaktycznego;
c)     Wzbogacenie warsztatu pracy nauczycieli prowadzących zajęcia z danego obszaru w edukacji wczesnoszkolnej. 
Ustalenia dotyczące edycji i redakcji materiałów:
I.   Liczba stron zgodna z zamówieniem.
II. Materiał należy przygotować w formie opisowej (tekst ciągły – 1800 znaków na stronę, czcionka Arial 11.
III. Bibliografia sporządzona w stylu harwardzkim.
IV. Formatowanie dokumentu:
a)    interlinia 1,5
b)    format A4; układ pionowy
c)     numerowanie stron: umieszczamy w dolnym prawym rogu; numeracja począwszy od 1 strony (bez strony tytułowej)
d)    logotypy umieszczamy w nagłówku strony pierwszej tytułowej
e)    wyjustowanie jednostronne do lewej
f)      marginesy: dolny, górny, prawy, lewy – po 2,5 cm.

2) Forma doskonalenia przeznaczona jest dla jednego nauczyciela języków obcych kl. I-III Szkoły Podstawowej nr 29 w Gdańsku, trenera Szkoły Ćwiczeń Leonardo w Gdańsku zwanych dalej osobami. Zamawiający zapewni wskazane osoby.
3) Forma doskonalenia odbywać się będzie na platformie (po ustaleniu indywidualnie z ww. trenerem szkoły ćwiczeń): ClickMeeting, Microsoft Team lub Google Suite (Google Meet, Google Classroom).
4) Zamawiający szacuje przeszkolić maksymalnie 1 osobę. 
5) Zamawiający ustala, że cena brutto za szkolenie online (12 godzin) i opracowane materiały wskazane 
w pkt.1 a (8 godzin) i 1 c  (36 godzin) dla grupy osób jest ceną ryczałtową, nie może ulec zmianie. Zamawiający zapłaci tylko za faktycznie zrealizowane zamówienie:
- po przeprowadzeniu szkolenia (12 godzin),
- po opracowaniu materiałów wskazanych w pkt. 1 a (8 godzin),
- po opracowaniu materiałów wskazanych w pkt. 1 c (36 godzin)
Wykazanie przez Wykonawcę większej liczby godzin poświęconych na opracowywanie materiałów oraz przygotowanie większej liczby stron niż we wskazanym opisie przedmiotu zamówienia, nie będzie podlegało wypłacie dodatkowego wynagrodzenia.
6) Wszystkie materiały w formie elektronicznej muszą spełniać następujące wymagania:
a) być opracowane zgodnie z tematyką formy doskonalenia,
b) być oznaczone następującą informacją: „Materiały do szkolenia online – tytuł formy doskonalenia,
c) powinny pozwalać na samodzielną edukację z zakresu tematyki formy doskonalenia.
7) Zamawiający zapewni zabezpieczenie techniczne, ponadto udostępni każdemu uczestnikowi oraz prowadzącemu webinarium dostęp do platformy ClickMeeting, pozostałe Microsoft Team lub Google Suite (Google Meet, Google Classroom) prowadzący zapewnia we własnym zakresie.
8) Zamawiający zastrzega sobie prawo obserwacji lub realizacji monitorowania formy doskonalenia.
9) Wykonawca wyraża zgodę na wykorzystanie materiałów szkoleniowych z danej formy doskonalenia na potrzeby jej uczestników.
10) Zamawiający prowadzi dokumentację niezbędną do realizacji form doskonalenia (karta czasu pracy, listy obecności, nagrania).
11) Zamawiający po realizacji formy doskonalenia przeprowadzi ewaluację zgodnie z procedurami 
i narzędziami ewaluacji wskazanymi przez partnera wiodącego – Ogólnopolski Operator Oświaty.
12) Zamawiający wystawia zaświadczenie ukończenia formy doskonalenia. Wykonawca z tego tytułu nie ponosi kosztów.
13) Zamawiający wskaże osobę/osoby odpowiedzialną/e za realizację przedmiotu zamówienia 
i upoważnioną /upoważnione do kontaktów i reprezentowania Zamawiającego
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