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ZAPYTANIE OFERTOWE
10O/2/2022

,USLUGA SPOLECZINA (OCHRONY OSOB | MIENIA) - !(ONW(’)J KASJERA
ORAZ TRANSPORTOWANYCH PRZEZ NIEGO WARTOSCI PIENIEZNYCH
Z CENTRUM KULTURY ZAMEK W POZNANIU DO BANKU".

I. ZAMAWIAJACY:
1. Centrum Kultury ZAMEK w Poznaniu, ul. $w. Marcin 80/82, 61-809 Poznan.
2. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami w sprawach proceduralnych jest Pan Jacek
Makas, email: zamowieniapubliczne @ckzamek.pl.

Il. TRYB POSTEPOWANIA:

1. Zapytanie ofertowe wg procedury wtasnej Zamawigjgcego, o wartosci zamodwienia
nieprzekraczajgcej kwot okresSlonych w art. 2 ust. 1 pkt 1) oraz w art. 359 pkt 2) ustawy Prawo
zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzednia 2019 roku (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) - ustawa
nie obowiqgzuje.

.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. CPV:

a) 79710000-4 Ustugi ochroniarskie.

2. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga spoteczna (ochrony oséb i mienia) — konwdj kasjera oraz
fransportowanych przez niego wartosci pienieznych z Centrum Kultury ZAMEK w Poznaniu do banku.
3. Ogdlna charakterystyka ustugi asysty (konwoju):

a) konwdj kasjera deponujgcego gotdbwke na trasie CK ZAMEK —> Wptatomat

b) gmach gtdéwny Centrum Kultury ZAMEK przy ul. Sw. Marcin 80/82

c) wptatomat Santander Bank Polska przy ul. Sw. Marcin 66/72

d) konwojowane bedq srodki pieniezne ponizej 1 jednostki obliczeniowej

e) Zamawiagjgcy przewiduje realizacje ustugi okoto 7 razy w skali miesigca (84 razy w frakcie
frwania Umowy)

f) o terminach wykonania ustugi Zamawiajgcy informowac bedzie Wykonawce do 28-go dnia
miesigca poprzedzajgcego planowany konwdj w danym miesigcu

g) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ odwotania lub zmiany terminu/termindw, jednak nie pdzniej
niz na 12 godzin przed planowang asystg (konwojem).

4. Iakres szczegotowych obowigzkéw Wykonawcy:

a) Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczehstwa konwojowane] osobie oraz
ochrony jej mienia przed kradziezqg, napadem, zniszczeniem i zaginieciem od momentu
rozpoczecia konwojowania do chwili dostarczenia w miejsce przeznaczenia, a w szczegdlnosci
do towarzyszenia osobie ochranianej w drodze z budynku Centrum Kultury ZAMEK do
Wptatomatu

b) rozpoczecie konwoju nastepuje po bezposrednim oswiadczeniu kasjera o jego gotowosci do
odbycia konwoju

c) Pracownik Zamawiajgcego zobowigzany jest kazdorazowo sprawdzi¢  tozsamo$¢ i
upowaznienie Konwojenta

d) Wykonawca odpowiedzialny jest za utrate, uszkodzenie lub zniszczenie mienia kasjera i
bezpiecznego pakietu obejmujacego wartosci pieniezne w wysokosci zgodnej z wartoscig
wskazang przez Pracownika Zamawiajgcego w bankowym dowodzie wptaty lub zgodna z
warto$cig potwierdzong przez upowaznionego Pracownika Zamawiajgcego
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e) odpowiedzialnos¢ Wykonawcy powstaje z chwilg pisemnego przyjecia konwoju i ustaje z chwilg

dostarczenia kasjera w miejsce przeznaczenia, wskazanego przez Zamawiajgcego

f) w przypadku niestawienia sie Konwojentdw Wykonawcy upowaznionych w danym dniu,
Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie podstawié¢ konwdj rezerwowy

g) ustuga konwoju bedzie wykonywana zgodnie z zasadami opisanymi w Rozporzgdzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim
powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i transportowanych
przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne (dalej zwanym Rozporzgdzeniem) (Dz. U. z
2021 r. poz. 1739)

h) ochrona konwoju sktada¢ sie bedzie przynajmniej z 1 Konwojenta, posiadajgcego
zaswiadczenie kwadalifikowanego pracownika ochrony, wyposazonego w bron palng bojowq,
srodki ochrony osobistej oraz srodki tgcznosci

i) przez Srodki ochrony osobistej nalezy rozumie¢ zgodnie z Rozporzgdzeniem — wyposazenie
kuloodporne sktadajgce sie, co najmniej z kamizelki i hetmu

j) Wykonawca zobowiqgzuje sie wyposazy¢ Konwojentdw w jednolite umundurowanie oraz
identyfikatory oznakowane symbolem Wykonawcy

k) Wykonawca kierowac bedzie do wykonania ustugi asysty konwojentdw, ktdrych liste przedstawi
Zamawiajgcemu. Wykaz Konwojentéw upowaznionych do konwojowania wartosci pienieznych
wraz z kopiami licencji stanowi¢ bedzie Zatgcznik nr 3 do Umowy

) Wykonawca informuje na biezgco, w sposéb telefoniczny, Zamawiajgcego o zaktdéceniach w
przebiegu konwoju

m) Wykonawca zobowigzuje sie do dokonania zmian personalnych Konwojentdéw na wniosek
Zamawiajgcego, w terminie 5 dni roboczych po uprzedniej konsultaciji

n) w przypadku wprowadzenia zmian dotyczgcych osdéb wymienionych w wykazie stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do Umowy, Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zawiadomic¢ o tym fakcie
Zamawiajgcego telefonicznie lub pocztq elekironiczng oraz zaktualizowaé wykaz podajgc go
do wiadomosci Zamawiajgcego wraz z kopiami zaswiadczen kwalifikowanego Pracownika
ochrony tych osdb, najpdzniej dzien przed dniem rozpoczecia ustugi z udziatem tych osdb, bez
koniecznos$ci zmiany Umowy.

5. Zamawiajgcy zastrzega prawo do zmiany termindw i liczby konwojow w zwigzku z dziataniami
profilaktycznymi  wynikajgcymi z zagrozeniem SARS-CoV-2, na podstawie wytycznych dla
organizatoréw imprez kulturalnych i rozrywkowych w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce,
wydanych Prezesa Rady Ministrow, Ministerstwo Kultury, Dziedzictwa Narodowego, Gtéwny
Inspektorat Sanitarny.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. W postepowaniu mogqg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki w zakresie:
a) posiadania kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
zawodowej
Zamawiajqgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualng
koncesje na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia,
wydangq przez Ministerstwo Spraw Wewnefrznych i Administracji.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiqzanej z przedmiotem zamdwienia na tgczng kwote
rowng co najmniej 1.000.000,00 zt (stownie: jeden milion ztotych) w okresie realizacji
zamowienia, a w przypadku krotszego okresu ubezpieczenia zobowiqze sie do jego
przedtuzenia i ztozy do oferty stosowne oswiadczenia.
c) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:
i. w zakresie doswiadczenia:
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie (lub
wykonuje) co najmniej 3 ustugi polegajgce na fransporcie i konwojowaniu wartosci
pienieznych - oswiadczenie - Zatqcznik nr 4 do Z0/2/2022
ii. w zakresie kwalifikacji i wyksztatcenia:
e oswiadczenie o dysponowaniu w czasie realizacji zamdwienia osobami wpisanymi
na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie 0séb i mienia (Dz.U. z 2021 r. poz. 1995)
- Zatgcznik nr 5 do 70/2/2022
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e oswiadczenie o posiadaniu certyfikatu na zgodnos¢ z wymaganiami norm w
zakresie zarzqdzania jakosciq — certyfikat ISO lub certyfikat AQAP lub rownowazny
— Zatqcznik nr 6 do 70/2/2022.
Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na redlizacje
zamodwienia.
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce:
a) ktéry ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub moggce mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania
b) ktéry nie wykazat spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu
c) wobec ktérego otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosc
d) jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
Przez powiqzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powiqzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwiqzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy - a Wykonawcgq,
polegajgce na:

i. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,
ii. posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa,

jii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajgcego, prokurenta,
peftnomocnika,

iv. pozostawaniu w zwiqzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

V. ZASADY KORZYSTANIA Z POTENCJALU PODMIOTOW TRZECICH W CELU WYKAZANIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu polegac na
zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkdw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotdw, zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze redlizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajac wraz z ofertqg zobowigzanie tych podmiotdéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby readlizacji zamdwienia (wzdr
zobowigzania stanowi Zatgcznik nr 7 do Zapytania Ofertowego 70/2/2022).
Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe pozwaladjg na wykazanie przez Wykonawce spetniania  warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktérych mowa w Rozdziale IV ust. 3 Zapytania Ofertowego, jezeli podmiot ten bedzie uczestniczyt w
realizacji zamodwienia.
W odniesieniu  do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jedli podmioty te
zredlizujg roboty lub ustugi, do realizacji, ktérych te zdolnosci sg wymagane. W odniesieniu do
zasobu doswiadczenia, ztozone zobowigzanie, o ktérym mowa powyzej, musi jednoznacznie
potwierdzac¢ udziat podmiotu udostepniajacego zasoby w realizacji zamdwienia.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg
spetnienia przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych
podmiotdw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zqda, aby Wykonawca w terminie okre$lonym
przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze

zdolnosci techniczne lub zawodowe.
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6. Ocena spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie informacji

zawartych w formularzu ofertowym oraz w dokumentach i o$wiadczeniach dotgczonych do oferty
zgodnie z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

VI. WYMAGANE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY:

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca jest zobowigzany
dostarczy¢é wraz z ofertq (wypetniong i podpisang) stanowigcg Zatgcznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego 70/2/2022 - Formularz Ofertowy:

a) formularz cenowy (Zatqcznik nr 2A do 70/2/2022)

b) aktualng koncesje, zezwolenie, licencje lub dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest
wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panhstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

c) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiqzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng
okreslong przez Zamawiajgcego, tj. rdbwng co najmniej 1.000.000,00 zt (stownie: jeden milion
ztotych)

d) oswiadczenie o braku powiqzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym (Zatgcznik nr 1
do 70/2/2022)

e) odwiadczenie o (nalezytej) realizacji co najmniej 3 ustug polegajacych na fransporcie i
konwojowaniu wartosci pienieznych, wykonanych, w okresie ostatnich tfrzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie (Zatgcznik nr 4 do Z0/2/2022)

f) oswiadczenie o dysponowaniu esobami (skierowanymi do realizaciji zamdwienia) wpisanymi na
liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej (Zatgcznik nr 5 do 70/2/2022)

g) oSwiadczenie o posiadaniu certyfikatu na zgodnosé z wymaganiami norm w zakresie
zarzqdzania jakosciq (Zatgcznik nr 6 do 70/2/2022)

h) upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty, podpisane przez osobe figurujgcg we
witasciwym dokumencie rejestrowym (lub innym dokumencie), jako posiadajgcg uprawnienia
do reprezentowania Wykonawcy (w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik)

i) w przypadku sktadania oferty wspdinej — petnomocnictwo dla osoby reprezentujgcej
Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdinie

j) zobowiqgzanie lub inne dokumenty potwierdzajgce udostepnienie zasobéw przez inne podmioty
- Zalgcznik nr 7 do Z10/2/2022 (jezeli dotyczy), z ktdérych musi bezspornie i jednoznacznie
wynika¢ w szczegdlnosci:

i. zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

iil. sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamadwienia publicznego,

iii. zakresiokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego,

iv. czy podmiot, na zdolnosciach, ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia, zrealizuje ustugi,
ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite] Polskiej,
zamiast odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenciji i Informacii
o Drziatalnoéci Gospodarczej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien byé
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
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VIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1.

Wykonawca podaje cene za redlizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego stanowigcego Zatqcznik nr 2 do Z0/2/2022 oraz Formularza Cenowego stanowigcego
Zatgcznik nr 2A do 7O /2/2022.
Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z readlizacjg przedmiotu
zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz istotnymi postanowieniami Umowy
okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, m. in. koszty pracownikdw, koszty ubezpieczenia OC,
koszty tgcznodci potrzebnej dla wtasciwej redlizacji ustugi i inne koszty posrednie zwigzane z
realizacjg ustugi.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczeh w walutach obcych.
Dla potrzeb obliczenia ceny ofertowej Zamawiajgcy wskazuje, ze przewidywana ilos¢ konwojow w
catym okresie wykonywania Umowy wyniesie 84 (stownie: osiemdziesiqt cztery) rbg.
Rozliczenie dokonywane bedzie po wykonaniu ustugi konwoju, za faktycznie wykonane ustugi, a
ilo$¢ roboczogodzin moze réznic sie od podanej przez Zamawiajgcego na poftrzeby obliczenia ceny
ofertowe;.
Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
redlizacji zamdwienia.
Do przedmiotu zamdwienia zastosowanie ma stawka podatku VAT w wysokosci 23%. W przypadku
zastosowania innych stawek podatku VAT niz 23%, Zamawigjgcy wymaga zatqgczenia przez
Wykonawce stosownych wyjasnieh w tym zakresie.
Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawq z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021
r. poz. 685), dla celéow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek
rozliczy¢ . W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:
a) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedq
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawidjgcego,
bez kwoty podatku;
d) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

VIIl.  KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSOB WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

1.
2.
3.

Cena za cato$¢ przedmiotu zamdwienia: 100%.
Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 punktdw.
Oferty z kolejnymi cenami ofrzymaijq liczbe punktéw obliczong wg ponizszego wzoru:

X min
C obliczang = --=--=s-semmemnemnenenees x 100 pkt
X obliczana
gdzie:
e Cobliczana - liczba punktdéw badanej oferty w kryterium ,,Cena”

e Xmin - ngjnizsza cena poséréd ztozonych waznych ofert
¢ Xobliczana - C€NA badanej oferty

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami arytmetyki.
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TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1. Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy od dnia jej podpisania.

TERMIN, MIEJSCE ORAZ SPOSOB SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami powinna by¢ ztozona przy uzyciu srodkdw komunikacii
elektronicznej tzn. za posrednictwem platformazakupowa.pl/pn/ckzamek/proceedings do dnia 09
lutego 2022 r. do godziny 08:00.

2. Otwarcie ofert nastgpi dnia 09 lutego 2022 r. o godzinie 08:05.

3. W przypadku zmiany ferminu sktadania ofert Zamawiajgcy poinformuje stosownym komunikatem na
stronie internetowej prowadzonego postepowania
platformazakupowa.pl/pn/ckzamek/proceedings.

4. Zamawiagjgcy nie ponosi odpowiedzialnodci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdinosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z
treSciqg oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyilij
wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowq i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.

5. Kazdy z Wykonawcdw moze ztozy¢ tylko jednqg oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawiergjgcej propozycje wariantowe spowoduje jej odrzucenie przez Zamawiajgcego.

6. Dokumenty i oSwiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W przypadku
zatgczenia dokumentdw sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany
jest zatqczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

7. Zamawiajgcy informuje, iz oferty sktadane w niniejszym postepowaniu sq jawne i podlegajqg
udostepnieniu od chwili ich ofwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1913), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogqg one
by¢ udostepniane i jednoczes$nie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

8. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce zatgczone w osobnym pliku. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacije
stanowiqg tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia
sktadane w trakcie niniejszego postepowania sq jawne bez zastrzezen.

9. Zastrzezenie informaciji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, joko bezskuteczne i skutkowad bedzie
zgodnie z uchwatqg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

10. Zamawiagjacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w szczegdInosci
logowania, skladania wnioskéw o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego, sktadania, zmiany lub
wycofania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujq sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcdw'" na stronie internetowe;j
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

11. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

12. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe] prowadzonego
postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcodw, ktérych oferty zostaty otwarte,
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekciji
.., Komunikaty" .

13.Zamawiajgcy nie ma obowiqzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposdb jawny z
udziatem Wykonawcow lub fransmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych
narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

TERMIN ZWIAZANIA OFERA:
1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertq przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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DALSZE CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU:

1.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy w okreSlonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oéwiadczen lub dokumentdw, lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo, ktdrzy
ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich
ztozenia oferta  Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawigjgcego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu, nie pdzniej niz w
dniu, w ktérym uptyngt termin sktadania ofert.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwose wezwania Wykonawcdw do ztozenia wyjasnien tresci ztozonych
ofert. Wyjasnienia nie mogqg prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.
Zamawiajgcy odrzuci oferte:

a) sprzeczng z tre$ciq Zapytania Ofertowego

b) ztozong przez Wykonawce wykluczonego z postepowania, tj. Wykonawce, ktéry nie wykazat

spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu

c) zawierajgcg omytki, ktérych nie mozna poprawic

d) nie obejmujaca catosci przedmiotu zamdwienia

e) ztozong po terminie sktadania ofert.
Po dokonaniu oceny ztozonych ofert pod wzgledem zgodnodci z wymaganiami Zapytania
Ofertowego, Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z przyjetymi kryteriami
oceny ofert.
Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przekazane Wykonawcom drogq
elekironiczng oraz zostanie udostepnione na stronie infernetowej prowadzonego postepowania.

. W przypadku uchylania sie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy przez

okres dtuzszy niz 7 dni, Zamawiqjgcy jest uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej spoérdd
pozostatych ofert lub zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktdérzy ztozyli te oferty, do
zZtozenia w terminie okreslonym przez Zamawiagjgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowq
cene.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach.
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku:
a) gdy nie ztozono zadnej oferty
b) braku ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
c) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajgcy bedzie mdgt zwiekszy¢ te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty
d) nieprzyznania lub odebrania Zamawicjgcemu Srodkdéw, ktdre Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy<¢ na sfinansowanie zamdwienia
e) wystgpi istotna zmiana okolicznoéci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢
f) gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcq zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia
g) gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:
W zwigzku z obowigzywaniem Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej jako RODO, niniejszym informujemy:

1.

10.

11.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Centrum Kultury ZAMEK z siedzibg w Poznaniu, ul.
Sw. Marcin 80/82, 61-809 Poznan.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych mogg Panstwo skontaktowacd sie z wyznaczonym
przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem email:
iod@ckzamek.pl albo pisemnie na adres Administratora.

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg:

a) w celu wykonania umowy — na podstawie zawartej umowy, 1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

b) dane podane dodatkowo bedqg przetwarzane w celu nawigzania kontaktu — na podstawie
wyrazonej zgody, fj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO,

c) w celu wypetnienia obowiqgzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze, w tym obowigzkéw
podatkowych, ksiegowych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

d) w celu dochodzenia i obrony przed roszczeniami, co stanowi prawnie uzasadniony interes
Administratora — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

e) w celach promocyjnych i archiwalnych poprzez podanie danych do publicznej wiadomosci w
materiatach promocyjnych i archiwalnych — na podstawie zgody, fj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO
(iezeli taka zgoda zostata przez Panstwa wyrazona).

Panstwa dane bedqg przetwarzane przez upowaznionych pracownikéw i wspdtpracownikéw
administratora.  Odbiorcami  danych osobowych, bedqg podmioty $wiadczgce na rzecz
administratora ustugi, w szczegdinosci ustugi zwigzane z udostepnianiem systemodw informatycznych,
obstugq informatyczng, ustugi hostingowe.

Panstwa dane nie bedq przekazywane do panstw trzecich (nienalezgcych do Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego).

Panstwa dane osobowe bedq przetwarzane przez czas trwania umowy oraz przez okres wskazany w
przepisach prawa, w tym okres przedawnienia ewentualnych roszczen.

Posiadajg Panstwo prawo do:

a) dostepu do danych iinformacji o przetwarzanych danych,

b) sprostowania przetwarzanych danych,

c) usuniecia danych,

d) wniesienia sprzeciwu,

e) ograniczenia przetwarzania danych (gdy osoba, ktérej dane sqg przetwarzane uwaza, ze CK
ZAMEK przetwarza dane nieprawidtowe lub przetwarza je bezpodstawnie),

f) przeniesienia danych (CK ZAMEK przekaze ofrzymane dane osobowe osobie, ktéra wyrazita
zgode na przetwarzanie tych danych w  ustrukfuryzowanym, powszechnie stosowanym
formacie elektronicznym lub przekaze je w takiej formie innemu podmiotowi wyraznie
wskazanemu przez te osobe).

Osoba, ktdéra wyrazita zgode na przetwarzanie danych osobowych moze cofngé zgode na
przetwarzanie tych danych w dowolnym momencie sktadajgc o$wiadczenie CK ZAMEK. Wycofanie
zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzoru, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, w
przypadku uznania, iz przetwarzanie danych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do zawarcia umowy. Bez
podania tych danych readlizacja umowy nie bedzie mozliwa. Podanie danych osobowych
dodatkowych, przetwarzanych na podstawie zgody, jest dobrowolne i nie ma wptywu na zawarcie
umowy.

Panstwa dane nie bedqg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.
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XIV. ZALACINIKI:
1. Zatgcznik nr 1 - O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.
2. Zatqgcznik nr 2 - Formularz Ofertowy.
3. Zatgcznik nr 2A - Formularz Cenowy.
4. Zatqgcznik nr 3 - Wzér Umowy.
5. Zatgcznik nr 4 - OSwiadczenie dot. ustug.
6. Zatgcznik nr 5 - O$wiadczenie dot. dysponowania osobami.
7. Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie dot. posiadania certyfikatu.
8. Zatqcznik nr 7 - Zobowigzanie do udostepnienia zasobdw. (jezeli dotyczy)
ZATWIERDZIAM
DYREKTOR
Centrum Kultury ZAMEK w Poznaniu
Anna Hryniewiecka
KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO
Poznan, dnia 01 lutego 2022r.
Sporzgdzit:
SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Jacek Makas
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