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Zapytanie Ofertowe

1. Informacje ogdlne

Zamawiajgcym jest:

Politechnika Warszawska Biblioteka Gtéwna

Plac Politechniki 1

00-661 Warszawa

NIP: 525 000 58 34

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
- Prawo zamoéwien publicznych na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2 (Dz.U. 2019 poz. 2019 z pé:.
zmianami).

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest: Realizacja prenumeraty czasopism zagranicznych drukowanych

oraz dostepdéw do czasopism w wersji elektronicznej w trybie on-line na rok 2024 dla Biblioteki Gtéwnej
Politechniki Warszawskie;j.
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Postepowanie, ktdérego dotyczy niniejsze Zapytanie Ofertowe oznaczone jest znakiem:
DABG.261.35.2023.

Wykonawcy zobowigzani s3 do powotywania sie na powyisze oznaczenie w kontaktach
z Zamawiajacym.

Realizacja prenumeraty czasopism zagranicznych, zgodnie ze stownikiem kodéw CPV:

Kod CPV: 22200000-2 gazety, dzienniki, czasopisma i magazyny

Kod CPV: 79980000-7 Ustugi prenumeraty

Termin rozpoczecia realizacji przedmiotu Umowy ustala sie na dzien 01.01.2024 r. lub na dzien
ukazania sie pierwszego numeru czasopisma drukowanego lub czasopisma elektronicznego
z dostepem on-line, datowanego na 2024 rok, objetego przedmiotem zamdwienia.

Termin zakonczenia realizacji przedmiotu Umowy ustala sie na dziern 31.12.2024 r. lub na dzien
dostarczenia ostatniego numeru czasopisma drukowanego lub czasopisma elektronicznego
z dostepem on-line, datowanego na 2024 rok, objetego przedmiotem zamdwienia, nie pdzniej
jednak niz do 30 czerwca 2025 r.

Dostawy nalezy dokonywac na adres: Biblioteka Gtdwna Politechniki Warszawskiej (dalej: BG PW)
w Gmachu Gtéwnym Politechniki Warszawskiej, w Warszawie (00-661) przy Placu Politechniki 1,
pok. 162E, w dni robocze w godz. 8.00-15.00.

Szczegdtowy zakres zamowienia znajduje sie w Opisie Przedmiotu Zamdwienia oraz w Zatgczniku
nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego - ,,Formularz cenowy”.

3. Warunki udziatu w Postepowaniu i podstawy wykluczenia

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:
posiada wiedze i doswiadczenie: Wykonawca speftni warunek wiedzy i doswiadczenia, jezeli
udowaodni, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 2 (dwa)
zamodwienia polegajace na dostawie czasopism zagranicznych w ramach prenumeraty, kazde przez
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okres co najmniej 12 miesiecy, o wartosci zrealizowanego zamdwienia nie mniejszej niz 100.00,00
zt brutto kazde,
na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy:

o wykaz zrealizowanych dostaw wraz z podaniem ich przedmiotu, wartosci, dat wykonania oraz
podmiotéw, na rzecz ktérych umowy te zostaty zrealizowane lub s3 realizowane wraz
z dowodami potwierdzajgcymi ich wykonanie z nalezytg starannos$cia, zgodnie z Zatgcznikiem
nr 3 do Zapytania Ofertowego —,,Wykaz wykonanych dostaw”. Dowodami potwierdzajgcymi
nalezyte wykonanie zamdwien sg w szczegélnosci referencje lub inne dokumenty (np.
protokoty odbioru);

w stosunku, do ktérego nie wystepuja jakiekolwiek okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835) (zwanej

dalej: ,,ustawg sankcyjng”)

na potwierdzenie braku wystepowania okolicznosci, o ktérych mowa powyzej Wykonawca
przedtozy:

o wypetniony wzér Oswiadczenia o braku wystepowania okolicznos$ci wskazanych w art. 7 ust.
1 ustawy sankcyjnej, zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do Zapytania Ofertowego.

4. Przygotowanie i sktadanie ofert

Wykonawca przygotuje i ztozy oferte zgodnie z ponizszymi zasadami, a tre$¢ oferty bedzie

odpowiadac tresci Zapytania.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty Wykonawcy, ktéry ztozy wiecej niz jedng

oferte, zostang odrzucone i nie bedg podlegaty ocenie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz ofert czesciowych.

Oferta — pod rygorem niewaznosci - powinna by¢ ztozona w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony

w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta powinna by¢ czytelna, przygotowana na formularzu stanowigcym Zatacznik Nr 2

do Zapytania Ofertowego — ,,Formularz oferty”. Zamawiajacy zaleca ztozenie oferty w formatach:

pdf, .docx, .doc, .odt.

Do oferty sktadajacej sie z: Formularza oferty (Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego) oraz

Formularza cenowego (Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego) nalezy dotgczy¢:

a) wykaz wykonanych dostaw (Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego),

b) dowody, iz dostawy zostaty wykonane nalezycie (referencje, protokoty itp.),

c) oswiadczenie o braku wystepowania okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy
sankcyjnej (Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego),

d) aktualny (tj. wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert)
odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub do ewidencji, w celu ustalenia
osoby/os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawecy,

e) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo okreslajace jego
zakres, podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentacji wskazane we witasciwym
rejestrze, z ktérego wynika prawo do podpisania oferty oraz do podpisania innych
dokumentdéw sktadanych wraz z oferta.

f) oswiadczenie Wykonawcy o zaprenumerowaniu czasopism, wymienionych w formularzu
cenowym jako prenumeraty instytucjonalnej, ztozone na druku stanowigcym Zatgcznik nr 5
do Zapytania Ofertowego — Oswiadczenie o zaprenumerowaniu czasopism dla instytucji;
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8) W przypadku, gdyby Wykonawca jako zatgcznik do oferty, dotgczyt kopie dokumentu, kopia ta
powinna by¢ poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniong
do takiej czynnosci. Poswiadczenia kopii za zgodnosc¢ z oryginatem Wykonawca lub osoba do tego
upowazniona dokonuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

9) W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw art. 11. ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 1233. z pdin. zm.). Wykonawca powinien, w sposéb niebudzacy watpliwosci,
zastrzec, ktdre sposréd zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz
wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec nastepujacych informacji: nazwy, imion i nazwisk, siedzib lub miejsc prowadzonej
dziaftalnos$ci gospodarczej albo miejsc zamieszkania wykonawcéw oraz cenach lub kosztéw
zawartych w ofertach. Zaleca sie, aby informacje te byty trwale, oddzielnie spiete odpowiednio
oznaczyé. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

10) Wykonawca ma obowigzek wskazania w ofercie tej czesci zamdwienia, ktdrej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

11) Wykonawca moze wycofac ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

12) Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym za posrednictwem platformy zakupowej do dnia
08.11.2023 r, do godziny 12:00.

Platforma zakupowa www.platformazakupowa.pl/pn/pw edu, korzystanie z platformy jest

bezptatne, podglad i pobieranie dokumentacji postepowania nie wymaga logowania. Regulamin

platformy zakupowej dostepny pod adresem: https://www.platformazakupowa.pl/strona/1-
regulamin

13) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni — tj. 07.12.2023 r.

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o 30 dni.

14) Sposéb obliczania ceny oferty:

a) Cena ofertowa — cena, za ktérg Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamowienia, facznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie.

b) Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg zamdwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

c) Wykonawca okresli ceny jednostkowe netto i brutto dla wszystkich elementéw zamédwienia
wymienionych w Formularzu Cenowym Zatgcznik nr 1;

d) Ceny powinny uwzglednia¢ koszt prenumeraty na 2024 rok. Wykonawcy podajg ceny w PLN;

e) Wykonawca dokona wyceny tytutdéw zgodnie z informacjg umieszczong na stronie Formularza
Cenowego Zatgcznik nr 1;

f) Ceny wszystkich elementéw zamdwienia powinny zawiera¢ w sobie ewentualne opusty
oferowane przez Wykonawce;

g) Pozycje, dla ktdérych nie zostang wstawione przez Wykonawce ceny sktadowe, nie zostang
zaptacone i uwazac sie bedzie, ze zostaty ujete w innych cenach wymienionych w Formularzu
Cenowym;

h) Wszystkie ceny okreslone przez wykonawce nie bedg podlegaty zmianom.

15) Kryteria oceny ofert:

a) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat jednym kryterium:

cena oferty (netto) - 100%
b) Kryterium cena dostawy bedzie obliczane wedtug wzoru:
cena netto najnizszej oferty x 100 podzielone przez cene netto badanej oferty.
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16) Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem
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i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

5. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, odbywa sie w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy, pod adresem: www.platformazakupowa.pl/pn/pw_edu lub za pomoca
poczty elektronicznej, pod adresem: ZPBG@pw.edu.pl.

Korzystanie z Platformy jest bezptatne. Podglad i pobieranie dokumentacji postepowania nie
wymaga logowania. Regulamin platformy zakupowej dostepny pod adresem:
https://www.platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji
wptyneta do zamawiajgcego na mniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, bez ujawniania zrédta
zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu sktadania. W przypadku wprowadzenia znaczacych zmian, Zamawiajgcy przekaze
informacje o zmianach, zamieszczajgc stosowng informacje na platformie zakupowej lub/oraz
wysytajac informacje Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert i Wykonawcom, ktdrzy zgtosili
zainteresowanie uczestnictwa w postepowaniu.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej,
przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji o jej dokonaniu.

Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji tresci Zapytania.

O przedtuzeniu terminu skfadania ofert zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wszystkich
wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, a jezeli
specyfikacja jest udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza te informacje na tej stronie.
Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie Zapytania Ofertowego jest:

W sprawach formalnych:
Dorota Miecznikowska,
Petnomocnik ds. Zamdéwien Publicznych Biblioteki Gtdwnej Politechniki Warszawskiej
T:+48 2223417 82
E: Dorota.Miecznikowska@pw.edu.pl

W sprawach merytorycznych:
Agata Komsta,
T:+48 22 23453 22
E: Agata.Komsta@pw.edu.pl

Adres do korespondencji:
Biblioteka Gtéwna Politechniki Warszawskiej;
Plac Politechniki 1; 00-661 Warszawa;
E: ZPBG@pw.edu.pl

6. Przebieg postepowania, informacja o trybie otwarcia ofert

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.
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2) Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcéw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentdéw albo ktdrzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

3) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

4) Zamawiajacy dokona sprawdzenia waznosci ztozonych ofert. Jezeli okaze sie, ze nie ztozono zadnej
oferty nie podlegajgcej odrzuceniu, postepowanie zostanie uniewaznione.

5) Pozostate oferty (nie odrzucone) zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny
ofert okreslonymi w niniejszej specyfikacji.

6) Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie przedstawiata
najkorzystniejszy bilans z punktu widzenia kryteridw oceny.

7) Zamawiajgcy nie udzieli Zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

a) nie spetnia wymagan okreslonych Zapytaniu ofertowym;

b) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamodwienia;

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

8) Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia, Zamawiajagcy moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

9) Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastgpi po ustaleniu szczegétowych warunkéw (tresci)
umowy.

10) Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakonczeniu postepowania bez wyboru
zadnej ze ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej
imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

11) Informacje, o ktérej mowa Zamawiajacy zamieszcza za posrednictwem Platformy, pod adresem:
www.platformazakupowa.pl/pn/pw_edu

12) Decyzje Zamawiajgcego podejmowane w ramach niniejszego postepowania nie podlegajg
postepowaniu odwotawczemu.

13) Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7. Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dotyczgca spetnienia obowigzku informacyjnego RODO

Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dotyczgca ochrony danych osobowych, sktadana wzgledem
0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe Zamawiajgcy pozyska od Wykonawcy, a w szczegdlnosci:

e Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng,

e Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowgq dziatalnos¢ gospodarczg,

e petnomocnika Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng,

e cztonka organu zarzgdzajgcego Wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng, ztozona zgodnie z art.
13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.
UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,RODO”
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1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedzibg przy PI.
Politechniki 1, 00-661 Warszawa;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac pod adresem mailowym:
iod@pw.edu.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

6. Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d, e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

7. Posiada Pani/Pan na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od osoby, ktérej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji - majgcych na celu sprecyzowanie zgdania z tytutu
przystugujgcych mu praw okreslonych w art. 15 ust. 1-3 RODO;

8. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang Umowy;

9. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktdrym mowa w art. 16 RODO, nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikow;

10. Wystgpienie przez Panig/Pana z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia Umowy;

11. Od dnia zakonczenia konkursu, w przypadku, gdy wniesienie zgdania, o ktérym mowa w art.
18ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole i zatgcznikach do protokotu, Zamawiajgcy nie udostepnia tych danych zawartych
w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia RODO; Obowigzek podania przez Panig/Pana danych
osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

12. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

Zatgczniki:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz cenowy;

2. Zafacznik nr 2 - Formularz ofertowy;

3. Zafacznik nr 3 - Wykaz wykonanych dostaw;

4. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku wystepowania okolicznosci z art. 7 ust. 1 ustawy
sankcyjnej;

5. Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie o zaprenumerowaniu czasopism dla instytucji;

6. Zatacznik nr 6 - Projektowane postanowienia umowy;

7. Zatacznik nr 7 - Opis Przedmiotu Zamoéwienia.
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