
1/6 
 

Załącznik nr 5 – wzór umowy                                                           
 
 
                                                                 UMOWA Nr .........../…….. 
 
Zawarta w dniu ………… pomiędzy  
INSTYTUTEM WŁÓKIEN NATURALNYCH I ROŚLIN ZIELARSKICH – PIB, adres:  ul. Wojska 
Polskiego 71b, 60-630 Poznań, NIP: 7811830940, REGON: 301027411 zwanym w dalszej treści 
umowy „Zamawiającym”,  
reprezentowanym przez:  
dr n. med. inż. biotech. Rafał SPACHACZ  -  DYREKTOR  
a  
……………………………………………………………… z siedzibą w …………………………………, 
NIP………………………….., REGON ………………………….. reprezentowaną przez:  
…………………………………………….. zwaną w dalszej treści umowy 
„Wykonawcą”.  
 

 
§ 1. 

PRZEDMIOT UMOWY 
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa środków czystości w ilości i asortymencie 

określonym w załączniku nr 1 do umowy stanowiącym jej integralną część, który jest zgodny z  
wybraną ofertą. 

2.  Podane ilości przedmiotu zamówienia są wielkościami szacunkowymi i w czasie obowiązywania 
umowy mogą ulec zmianie w zależności od aktualnych potrzeb Zamawiającego, co oznacza, że nie 
stanowią ostatecznego wymiaru zamówienia, w wyniku czego nie mogą być podstawą do 
zgłaszania roszczeń z tytułu  niezrealizowanych dostaw lub podstawą do odmowy ich realizacji. 

3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot umowy najwyższej jakości. 
4. Dostawa przez Wykonawcę przedmiotu umowy odbywać się będzie sukcesywnie na podstawie 

pisemnego zamówienia Zamawiającego, który każdorazowo określi asortyment, wielkość i miejsce 
dostawy. 

5. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy został dopuszczony do obrotu na terenie RP, zgodnie 
z obowiązującym prawem w zakresie przedmiotu umowy i posiada wymagane przepisami prawa 
ważne dokumenty dopuszczające przedmiot umowy do obrotu oraz może być stosowany na terenie 
RP. 

6. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot umowy w terminie  w ciągu 5 dni roboczych od 
momentu otrzymania pisemnego zamówienia od Zamawiającego.         

7. W przypadku, gdy określony dzień dostawy przypada w dniu ustawowo wolnym od pracy, dostawę 
należy zrealizować w dniu poprzedzającym dzień wolny od pracy lub w innym terminie uzgodnionym 
w formie pisemnej pomiędzy Wykonawcą, a przedstawicielem Zamawiającego. 

8. Składanie zamówienia na środki czystości odbywać się będzie za pośrednictwem poczty 
elektronicznej e-mail na adres……………………………………. lub przez konto/panel klienta na 
stronie Wykonawcy . 

9. W przypadku stwierdzenia wad lub uszkodzeń dostarczonego towaru Wykonawca na pisemny 
wniosek Zamawiającego zobowiązuje się w terminie 5 dni roboczych od zgłoszenia, na własny koszt 
dokonać wymiany na towar wolny od wad i uszkodzeń. 

                                                                                            

§ 2. 

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY 
1. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy określonego w §1 przysługuje wynagrodzenie na  

kwotę netto …………………………….zł słownie:( ……….….………………) a po dodaniu podatku  
VAT brutto ………………………….. zł słownie:(………….……………… ……………… ) 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty związane z realizacja przedmiotu 
umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku bankowego przeznaczony do zapłaty za realizację 
niniejszej umowy jest zgłoszony do właściwego organu administracji podatkowej (właściwego 
Naczelnika Urzędu Skarbowego). W przypadku, gdyby na umowie lub na fakturze Wykonawca 
wskazał numer rachunku bankowego, który nie został zgłoszony do właściwego organu administracji 
podatkowej (właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego), Wykonawca oświadcza, że Zamawiający 
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może dokonać wszelkich płatności na rachunek bankowy, który jest ujawniony we właściwym 
rejestrze prowadzonym przez organy administracji podatkowej (np. Ministra Finansów – tzw. biała 
księga). 
 

§ 3. 
OKRES OBOWIĄZYWANIA 

1. Umowa zostaje zawarta  w dniu ……..i obowiązuje przez okres 12 miesięcy. 
2. Strony przewidują możliwość przedłużenia okresu obowiązywania umowy o dalszy czas określony, 

ale nie dłuższy niż 48 miesięcy. 

 
§ 4. 

SPOSÓB, MIEJSCE I ODBIÓR DOSTAWY 
1. Dostawa towaru będzie wykonana ubezpieczonym i specjalistycznym transportem przez 

Wykonawcę  i na jego koszt.  
2. Rozładunek towarów organizuje i realizuje na własny koszt, we własnym zakresie na swoją 

odpowiedzialność Wykonawca. 
3. Wykonawca własnymi siłami dokona rozładunku ze środka transportu i złożenia we wskazanym 

miejscu przez Zamawiającego. W przypadku gdy Wykonawca zleci dostawę firmie kurierskiej, kurier 
również dokonuje rozładunku towaru i złożenia we wskazanym miejscu. Wykonawca ponosi pełną 
odpowiedzialność za wszystkie nieprawidłowości związane z firmą kurierską. 

4. Ilościowy i jakościowy odbiór towaru będzie dokonywany w miejscu dostawy, przez osoby 
upoważnione ze strony Zamawiającego, z udziałem Wykonawcy lub jego upoważnionego 
przedstawiciela, w oparciu o dokument wydania zewnętrznego (PZ). Brak uczestnictwa Wykonawcy 
w czynnościach odbioru, upoważnia przedstawicieli Zamawiającego, do czynności odbioru bez 
udziału Wykonawcy na jego ryzyko. 

5. Wykonawca zabezpieczy należycie towar na czas przewozu ponosząc całkowitą odpowiedzialność 
(ryzyko utraty, uszkodzenia, itp. powstałe w czasie transportu) za dostawę towaru i jego jakość do 
czasu formalnego przyjęcia przez stronę Zamawiającego zgodnie z ust. 3 umowy.  

6. Wykonawca dostarczy asortyment będący przedmiotem niniejszej umowy pod adres: ul. Wojska 
Polskiego 71, 60-630 Poznań lub ul. Kolejowa 2, 62-064 Plewiska - Zamawiający wskaże 
miejsce dostawy przy składaniu zamówienia.  

7. Osobą reprezentującą Zamawiającego: w kontaktach w zakresie realizacji umowy oraz 
upoważnioną do sprawowania bezpośredniego nadzoru nad jej realizacją jest: 
…………………………tel……….….. e-mail: …………………………….. 

8. Osobą reprezentującą Wykonawcę w kontaktach w zakresie realizacji umowy jest: ……………… 
tel. ………………………. e-mail: ……………………………..  

9. Stronom przysługuje możliwość zmiany osób, o których mowa w ust. 7,8 
10. Zmiany osób, o których mowa w ust. 7,8, dokonuje się poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony, 

wraz z podaniem imienia i nazwiska, służbowego numeru telefonu oraz adresu służbowej poczty 
elektronicznej osoby zmieniającej jedną z osób, o których mowa w ust. 7,8,. Powyższa zmiana nie 
wymaga zawarcia aneksu do umowy. 
 
 

§ 5. 
WARUNKI PŁATNOŚĆI 

1. Zapłata należności za dostarczony towar nastąpi w formie polecenia przelewu  
z rachunku Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy umieszczony  
na fakturze, w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 
faktury zgodnie z uwarunkowaniami i cenami jednostkowymi określonymi w niniejszej umowie. 

2. Na fakturze (dowodzie dostawy) Wykonawca wymieni dostarczony towar, jednostkę miary, ilość, 
cenę jednostkową netto, stawkę podatku VAT, wartość netto i wartość brutto oraz numer umowy, 
i numer części ,której dostawa dotyczy. 

3. W przypadku niedopełnienia zobowiązań w zakresie prawidłowości i kompletności wymaganych 
treścią umowy i wystawionych przez Wykonawcę dokumentów, określonych w ust. 2, Zamawiający 
wstrzyma się od zapłaty całości należności do czasu uzupełnienia dokumentów lub ich korekty, przy 
czym termin zapłaty liczyć się będzie od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowych 
dokumentów. 

4. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę pod rygorem nieopłacenia faktury do: 
a) dostarczenia tylko i wyłącznie towarów będących przedmiotem umowy przez Wykonawcę 

o wymaganiach zgodnie z treścią załącznika nr 1  

mailto:bechtold@bechtold.pl
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b) posługiwania się nazwami towarów i jednostkami miary zgodnie z treścią załącznika nr 1 
umowy; 

5. Realizacji dostaw towarów niewykraczających wartością poza wartość umowy określoną w § 2. Za 
datę płatności przyjmuję się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6. Wykonawca nie może sprzedać lub przenieść wierzytelności wynikającej  
z niniejszej umowy na inny podmiot bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

 
§ 6. 

KARY UMOWNE 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących wypadkach i 

wysokościach: 
a) 10 % wartości brutto, określonej w § 2 ust. 1 umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy  z 

powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca; 
b) za odstąpienie przez Wykonawcę od umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego -  w 

wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy; 
c) 5 % wartości brutto, określonej w § 2 ust. 1 umowy w przypadkach potwierdzonych wynikami 

badań niezgodności z normami jakościowymi i opisu przedmiotu zamówienia; 
d) 1 % wartości brutto określonej w § 2 ust. 1 umowy z wadami ilościowymi lub jakościowymi za 

każdy rozpoczęty dzień zwłoki w dostarczeniu towaru wolnego od wad w miejsce wadliwego; 
e) 5 % wartości brutto przedmiotu umowy z wadami w przypadku bezpodstawnego nie uznania 

reklamacji przez Wykonawcę; 
f) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy - w wysokości 1% wynagrodzenia brutto 

określonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy za pierwszy i każdy następny dzień roboczy zwłoki 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia równowartości naliczonych kar umownych z 

wynagrodzenia Wykonawcy wynikającego z bieżących opłat faktury. 
3. Jeżeli szkoda spowodowana niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy przekroczy 

wartość zastrzeżonych kar umownych, bądź wynika z innych tytułów niż zastrzeżone, Zamawiający 
zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania do pełnej wysokości szkody. 

4. Maksymalna wartość kar umownych nie może przekroczyć 90 % kwoty określonej w § 2 ust. 1 
umowy. 

 
 

§7 
ZMIANA UMOWY 

1. Wszelkie zmiany bądź uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod 
rygorem nieważności. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy poprzez wprowadzenie do 
zawartej umowy następujących aneksów: 

a) aneks cenowy dopuszczający zmianę ceny w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i 
usług zgodnie z obowiązującymi przepisami, z tym że cena brutto może ulec zmianie tylko w 
stopniu wynikającym ze zmiany stawki podatkowej, zaś cena netto pozostaje bez zmian; 

b) aneks dopuszczajacy zmianę ceny w przypadku zastosowania upustów, rabatów, promocji itp.; 
c) zmiany spowodowane nie wykupieniem pełnej ilości asortymentu. W powyższym przypadku 

Umowa może zostać przedłużona o dalszy czas określony, ustalony między stronami, ale nie 
dłuższy niż niż 48 miesięcy lub do wykorzystania wartości umowy określonej w § 2 ust. 1  

3. Zamawiający przewiduje możliwość zamiany sposobu świadczenia : 
a) spowodowane nieprzewidywalną koniecznością dostawy przedmiotu umowy nie wymienionego 

w Umowie, w szczególności z przyczyn takich jak: wycofanie produktów objętych przedmiotem 
umowy z obrotu lub wstrzymanie/zaprzestanie jego produkcji przez producent. Zamawiający w 
powyższym przypadku dopuszcza zakup nowego przedmiotu umowy zamiennego, 
równowaznego, ale jego cena nie może przewyższać ceny przedmiotu umowy podstawowego; 

b) przesunięcie asortymentowe polegające na zwiększeniu lub  zmniejszeniu ilościowym dostaw 
poszczególnych pozycji asortymentowych przy jednoznacznym i odpowiednim zwiększeniu lub 
zmniejszeniu ilościowym dostaw pozostałych pozycji asortymentowych objetych przedmiotem 
umowy; 

c) każde przesunięcie asortymentowe będzie dokonywane w oparciu o ceny jednostkowe zawarte 
w załączniku nr 1 do umowy; 

d) wszystkie przesunięcia asortymentowe nie spowodują przekroczenia maksymalnej wartości 
umowy brutto; 
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e) przesunięcia  asortymentowe są dopuszczalne wyłącznie w zaresie części na które została 
zawarta umowa; 

f) dopuszczalna jest zmiana świadczenia Wykonawcy na lepszej jakości przy zachowaniu 
toższamości przedmiotu umowy; 

4. Zamawiający przewiduje zmianę postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie 
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy oraz określa warunki tych zmian poprzez wprowadzenie do 
zawartej umowy następującego aneksu: 

a) aneks dopuszczający zmianę oznaczenia przedmiotu umowy w zakresie nazwy wyrobu, nazwy 
producenta, numeru kodu / numeru referencyjnego, nie zmieniający ceny jednostkowej i 
wartości umowy pod warunkiem, że proponowany produkt spełnia parametry określone przez 
Zamawiającego; 

5. W celu dokonania zmian zapisów umowy wnioskowanych przez Stronę, zobowiązana jest ona 
pisemnie wystąpić z propozycją zmiany warunków umowy wraz z ich uzasadnieniem, z co najmniej 
dwutygodniowym wyprzedzeniem. 

 
 
 
 

§8 
REKLAMACJE 

1. W przypadku stwierdzenia braków ilościowych lub wad jakościowych w dostarczonym przedmiocie 
umowy Zamawiający zawiadomi o powyższym niezwłocznie Wykonawcę. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do załatwienia reklamacji Zamawiającego w terminie 5 dni roboczych , 
liczonych od daty jej zgłoszenia. W przypadku niewywiązania się z powyższego Zamawiającemu 
przysługuje prawo do rozwiązania umowy w terminie 30 dni. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy przyjęcia towaru w całości lub jego części jeżeli: 
a)  jakikolwiek dostarczony element przedmiotu zamówienia  będzie posiadał termin ważności inny niż 
wymagany w opisie przedmiotu zamówienia; 
b)  jakikolwiek element przedmiotu zamówienia  nie będzie oryginalnie zapakowany i oznaczony zgodnie 
z obowiązującymi przepisami lub którekolwiek opakowanie będzie naruszone; 
c)  dostarczony element przedmiotu zamówienia będzie posiadał inny numer referencyjny niż ten, który 
figuruje na fakturze; 
d)  dostarczono towar w opakowaniu innym niż wymienione w załączniku nr 1 do umowy; 
4. Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy przyjęcia towaru dostarczonego ze zwłoką. 

 
 

 
 

§ 9 
ODSTĄPIENIE OD REALIZACJI UMOWY 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo jednostronnego odstąpienia od umowy lub jej części w każdym 
przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę w terminie 30 dni 
od powzięcia wiadomości o okolicznościach stanowiących podstawę odstąpienia od umowy. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 
może odstąpić od umowy lub jej części w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. 

3. Odstąpienie od umowy /wypowiedzenie/ rozwiązanie umowy przez Zamawiającego może nastąpić 
jednostronnie w każdej chwili; w szczególności w przypadku dostarczenia przedmiotu umowy 
niezgodnego z umową , wadliwego, złej jakości lub ze zwłoką. 

4. Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania w sposób 
zgodny z warunkami umowy danej dostawy. 

5. Zamawiający ma prawo potrącenia równowartości naliczonych kar umownych  
z wynagrodzenia dla Wykonawcy. 
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§ 10. 
WIERZYTELNOŚĆ 

1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy osobie 
trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

2. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią wierzytelności przysługujących mu od 
Zamawiającego bez jego zgody wyrażonej na piśmie. 

 
§11 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
1. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony przetwarzanych danych osobowych,  

do których ma dostęp w związku z wykonywaniem Umowy na podstawie dokumentacji 
przekazanej przez Zamawiającego zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 10 
maja 2018 r. oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych). 

2. W przypadku, gdy dojdzie do przekazania danych przez Zamawiającego, Wykonawca 
zobowiąże swój personel do zachowania udostępnionych danych i sposobów ich 
zabezpieczenia w poufności, także po ustaniu zatrudnienia lub innej formy współpracy z 
Wykonawcą. 

3. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić właściwą ochronę danych osobowych przed 
udostępnieniem ich osobom nieupoważnionym, wykorzystaniem przez osobę nieuprawnioną, 
uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

4. Umowa nie upoważnia Wykonawcy bez zgody Zamawiającego do dalszego powierzenia 
przetwarzania danych osobowych innym podmiotom w imieniu i na rzecz Zamawiającego. 

5. W przypadku naruszenia przepisów dotyczących ochrony danych osobowych przez 
Wykonawcę lub przez jego pracowników, bądź osoby mu podległe, Wykonawca ponosi 
względem Zamawiającego pełną odpowiedzialność odszkodowawczą z tego tytułu. 

 
§ 12 

INNE POSTANOWIENIA 
1. Wszelkie zmiany do umowy wymagają formy pisemnej (aneks). 
2. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego. 
3. Korespondencję związaną z realizacją niniejszej umowy należy kierować na adres Zamawiającego. 
4. Spory wynikłe z niniejszej umowy rozstrzygane będą w sądzie rzeczowo 

 i terytorialnie właściwym dla siedziby Zamawiającego. 
5. Umowa sporządzona została w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla 

Zamawiającego oraz 1 egzemplarz dla Wykonawcy: 
6. Integralną część niniejszej umowy stanowią:  

1) załącznik nr 1 – formularz ofertowy  
2) załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna RODO  
 

 
ZAMAWIAJĄCY     WYKONAWCA  
       
 
Wzór umowy akceptują: 
 
Kierownik TI      …………………………………………………… 
 
Główny Księgowy    …………………………………………………… 
 
Radca Prawny                     …………………………………………………… 
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