Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Dziat Zaméwien Publicznych
y Postepowanie nr KA-DZP.362.2.97.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE (ogtoszenie - postepowanie powtdrzone)
na dostawe materiatéw pismienniczych dla Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
o wartosci ponizej 30 000 euro netto

ZAMAWIAJACY
Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu
ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Zamawiajgcy zaznacza, iz niniejsze postepowanie jest zwolnione ze stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych (zwang dalej ustawg Pzp) na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedniego zastosowania w niniejszym postepowaniu przepisow

ustawy Pzp, w szczegdlnosci art. 22-26, art. 38, art. 43, art. 87, art. 89-94 ustawy Pzp.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. Otrzymanie

w wyniku niniejszego postepowania ofert nie jest rownoznaczne ze ztozeniem zamdéwienia przez Uniwersytet

Ekonomiczny we Wroctawiu oraz nie stanowi podstawy do roszczen ze strony Wykonawcy.

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu zastrzega sobie prawo do:

1) odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny lub przerwania
postepowania na kazdym etapie,

2) prowadzenia negocjacji z wybranym/i wykonawca/ami,

3) przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz terminu zwigzania ofertg,

4) mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert
informujac o tym Wykonawcow.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoOwienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze zgodnie

ze swoim wyborem uniewazni¢ postepowanie lub zbadaé, czy Wykonawca, ktory ztozyt oferte najtanisza

sposréd pozostatych ofert, nie podlega wykluczeniu.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | WARUNKI WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

4.
5.

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa materialdow pismienniczych dla Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu.

. Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:

30192121-5 — Dtugopisy kulkowe

30237430-2 — Markery

30192125-3 — Pisaki

30192160-0 — Korektory

30192130-1 — Otéwki

30192131-8 — Otéwki automatyczne

30192132-5 - Wktady grafitowe do otdwkdéw

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w specyfikacji asortymentowo-cenowej stanowigcej
Zatacznik nr 2.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, wariantowych, réwnowaznych.

Liczby sztuk wskazane w Zatgczniku nr 2 okreSlajg szacunkowe zapotrzebowanie Zamawiajgcego
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w okresie obowigzywania umowy zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 tj. wzorem umowy,

Cena brutto za realizacje zamdwienia, cena netto i kwota podatku od towardéw i ustug zostang wyliczone przez
Wykonawce na podstawie wypetnionej Specyfikacji asortymentowo-cenowej (Zatgcznik nr 2) jako suma cen
za poszczegdlne pozycje. Cene brutto, netto i podatek VAT zawarte w Zatgczniku nr 2 nalezy wpisac
do Formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1.

. Termin wykonania zamdéwienia: Dostawy beda wykonywane sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od daty

zawarcia umowy lub do wyczerpania wartosci umowy (w zaleznosci od tego, ktdéra z sytuacji nastgpi szybciej).

Jedli w okresie 12 miesiecy nie dojdzie do wyczerpania kwoty, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

do przedtuzenia umowy z Wykonawcg (na warunkach zawartych w Zataczniku nr 3) na dalszy czas oznaczony,

jednak nie dtuzszy niz 6 miesiecy. Przedtuzenie umowy opisane w zdaniu poprzedzajgcym nie stanowi zmiany
jej postanowien i nie wymaga aneksu, a jedynie przekazania Wykonawcy stosownej informacji nie pdzniej
niz na tydzien przed uptywem ww. 12-miesiecznego okresu (w formie pisemnej lub mailowej).

Warunki dostawy:

1) zapotrzebowania na materiaty sktadane beda sukcesywnie, tj. wg biezgcych potrzeb Zamawiajgcego,
jednakze nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu odrebnie z kazdej lokalizacji, o ktérych mowa nizej, przez osoby
wskazane w umowie do jej realizacji, w terminie nie dtuiszym niz 5 dni roboczych od daty ztozenia
jednostkowego zamdwienia (telefonicznie i/lub e-mail). Zamawiajacy informuje, iz dostawy mogg odbywa¢
sie wytgcznie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 08:00-14:00 do magazyndw Zamawiajgcego.
Kazdorazowo termin jednostkowej dostawy nalezy uzgodnié z osobg sktadajgcg zamdwienie.

2) Wykonawca na swoj koszt zapewni bezposrednie dostawy wraz z wytadunkiem i wniesieniem
do magazyndw Zamawiajacego:

a) Magazyn, ul. Kamienna 59-61 parter,
b) Filia w Jeleniej Gérze, ul. Nowowiejska 3, Budynek A.
3) Zamawiajacy nie okresla minimalnej wielkosci jednorazowej dostawy.

4) Zamawiajacy planuje mniej wiecej co miesigc weryfikowaé stany magazynowe i uzupetnia¢ wg biezgcych
potrzeb, uzupetniac na biezgco stany magazynowe.
5) Przy kazdej dostawie Zamawiajgcy bedzie weryfikowat rodzaj i ilos¢ dostarczanego zamdwienia. W zwigzku

z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania zamdwionego asortymentu w sposéb
umozliwiajgcy Zamawiajgcemu weryfikacje dostarczonego asortymentu.

6) W przypadku braku mozliwosci weryfikacji przez Zamawiajagcego dostarczonego zamodwienia
lub w przypadku ujawnienia wad/brakow w zamowieniu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, by dana
dostawa nie zostata w catosci lub w czesci przyjeta i musiata by¢ odestana na koszt Wykonawcy.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU, PODSTAWY WYKLUCZENIA

1.

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy: nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie okresla warunkdéw udziatu w postepowaniu.

. Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia i osSwiadczenia o spetnianiu warunkéow udziatu

w postepowaniu, sktada Zamawiajgcemu aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w zakresie
wskazanym w Zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy.

KOMUNIKACIJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem dedykowanej
platformy  zakupowej (dalej zwana ,platformg”), na profilu nabywcy  Zamawiajacego:
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https://platformazakupowa.pl/pn/ue wroc.

. Whnioski o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego nalezy przekazywaé¢ w formie elektronicznej

za posrednictwem platformy i formularza ,Wyslij wiadomos¢” znajdujgcego sie na stronie danego
postepowania. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢”,
po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

. Zamawiajacy informuje, iz wszystkie informacje dotyczgce niniejszego postepowania, w tym odpowiedzi

na pytania, zmiana tresci zapytania ofertowego, informacja z otwarcia ofert, rozstrzygniecie badz
uniewaznienie postepowania bedzie przekazywat Wykonawcom w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy oraz zamieszczat w sekcji ,Komunikaty”.

Wykonawca, przystepujgc do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego akceptuje warunki
korzystania z platformy okreslone w regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej platformy w zakfadce
»Regulamin” i uznaje go za wigzacy.

. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Kierownik Dziatu

Zamoéwien Publicznych Wioletta Seredynska, tel. 71 36 80 493.
Osobg prowadzgca niniejsze postepowanie jest pracownik Dziatu Zamdwien Publicznych: Aleksandra Hanczyn,
tel.: 71 36 80 730.

. Zamawiajacy pracuje od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30.

MIEJSCE, TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.
2.

Termin sktadania ofert do dnia 26.06.2020 roku, do godz. 10.00.
Oferta wraz z dokumentami wskazanymi w pkt 7 ponizej powinna by¢ ztozona za posrednictwem:

https://platformazakupowa.pl/pn/ue_wroc na stronie dotyczacej niniejszego postepowania. Sktadanie ofert

w danym zapytaniu ofertowym nie wymaga od Wykonawcy zatozenia konta na platformie.

Uwaga! Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w platformie poprzez klikniecie przycisku
“Ztéz oferte”, ewentualne dotgczenie wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentédw i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata ztozona. Szczegdétowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca sktadania ofert
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Wykonawca w cenie oferty winien uwzgledni¢ wszystkie podatki, optaty i koszty zwigzane z prawidtowa
realizacjg przedmiotu zamdwienia. Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z przepisami ustawy o podatku

od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy. W przypadku zastosowania zwolnienia

podmiotowego/przedmiotowego z VAT, Wykonawca winien przedtozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie
zawierajgce informacje w tym zakresie wraz z podaniem podstawy prawnej zwolnienia.

. Cena brutto za realizacje zamdwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie wypetnionej tabelki,

zawartej w specyfikacji asortymentowo-cenowej (Zatacznik Nr 2) jako suma cen za poszczegdlne pozycje.
Wszystkie ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglania — ponizej 5 nalezy korncowke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Cena ofertowa brutto, zawierajgca cene ofertowg netto i nalezny podatek od towardw i ustug VAT zostanie
wprowadzona do umowy jako wynagrodzenie obowigzujgce strony.

. Otwarcie ofert nastgpi, za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/, w siedzibie Zamawiajgcego dnia

26.06.2020 roku o godz. 10.15.
Wykaz dokumentéw sktadajgcych sie na oferte:

a) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;
b) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 2 — Specyfikacja asortymentowo-cenowa. Wykonawca powinien
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wypetni¢ w arkuszu Excel kolumny F (cena jednostkowa netto) oraz G (stawka podatku VAT %), a pozostate
kolumny zliczg sie automatycznie; w kolumnie ,,stawka Vat %”: nalezy wpisaé cyfre lub liczbe bez symbolu
,%” np. 23,

c) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania tej czynnosci nie wynika
z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy;

d) ew. informacja o zwolnieniu z VAT.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowiazan i sktadania o$wiadczen woli

w imieniu Wykonawcy, czytelnym podpisem lub nieczytelnym podpisem wraz z imienng pieczatka
podpisujgcego. UWAGA! Ztoienie niepodpisanego Formularza ofertowego skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty w oparciu o art. 89 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp, poniewaz jest niewazna na podstawie odrebnych
przepiséw. Jezeli dokumenty beda podpisane przez petnomocnika firmy lub inng osobe upowazniong, do
oferty nalezy dofaczy¢ prawnie skuteczne petnomocnictwo lub upowaznienie. Ze wzgledu na to, ze oferty

przekazywane sg Zamawiajgcemu przy pomocy platformy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zazgdana od
Wykonawcy okazania petnomocnictwa lub upowaznienia w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
notarialnie.

10. Zamawiajacy zaleca, aby najpdzniej w dniu otwarcia ofert, Wykonawca przekazat za posrednictwem

platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/ Specyfikacje asortymentowo-cenowg (Zatacznik nr 2)

w formacie pliku Excel.

OCENA OFERT, INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze poprosi¢ Wykonawcéw o wyjasnienia dotyczgce tresci
ztozonych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawca.

. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium oceny

ofert:

cena ofertowa brutto - 100%.

Zamawiajgcy oceni oferty wyliczajac liczbe punktéw dla kazdej oferty w kryterium cena (C) zgodnie ze wzorem:
C = (cena oferty minimalnej/cena oferty badanej) x 100 pkt x 100%

Gdzie C — liczba punktéw badanej oferty w kryterium cena ofertowa brutto

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w postepowaniu oraz bedzie najtanisza.

Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie udostepniona za posrednictwem platformy.

ISTOTNE WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.
2.

Wzdr umowy stanowi Zatgcznik nr 3.
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy na podstawie
ztozonej przez Wykonawce oferty.

. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy z wybranym w wyniku niniejszego postepowania

Wykonawcg, chyba Ze zajdzie co najmniej jedna z okoliczno$ci wymienionych w art. 144 ustawy.

POZOSTALE INFORMACIE

1.

Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.
W przypadku, gdy Zamawiajgcy poniesie szkode z powodu ujawnienia przez Wykonawce informacji

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 00 » fax 71 367 2778
www.ue.wroc.pl


https://platformazakupowa.pl/

Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Dziat Zaméwien Publicznych
y Postepowanie nr KA-DZP.362.2.97.2020

poufnych, Wykonawca zobowigzuje sie do naprawienia tej szkody w petnej wysokosci, tj. tacznie
z odszkodowaniem za utracone korzysci;

2) przestrzegania Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, w szczegdlnosci
Wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art.
14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, wobec osdb fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyska w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2. W zwiagzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), Zamawiajacy informuje, iz uprawnienia, obowigzki oraz pozostate informacje wynikajgce
ztresci ww. rozporzadzenia znajdujg sie w pliku ,,RODO” umieszczonym na stronie internetowej
Zamawiajgcego: http://bip.ue.wroc.pl/, w zaktadce Zamdwienia publiczne.
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