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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 
Umowa Nr  

Na pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych 
 
 
 

Zawarta w dniu …………. pomiędzy:  
 
Skarbem Państwa – Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe 
Nadleśnictwo Przasnysz  
 
Adres: ul. Zawodzie 4, 06-300 Przasnysz 
NIP: 7610002739 
reprezentowanym przez 
 
Pana Stanisława Czarzastego – Nadleśniczego Nadleśnictwa Przasnysz  
zwanym w dalszej części Zleceniodawcą 

a 
………………………………….. z siedzibą w ………………………………………………., wpisaną do KRS pod 
numerem …………………………………., NIP: …………………………………………. reprezentowaną przez 
……………………………………………………………….., zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą. 
 
Integralną częścią umowy jest Załącznik Nr 1, który określa zakres i cel, a także 
szczegółowy opis czynności dokonywanych w ramach umowy. 

 
Definicje 

Dla potrzeb niniejszej umowy, o ile z treści i celu umowy nie wynika inaczej, przyjmuje 
się następujące znaczenie dla poniżej wymienionych sformułowań: 
1. „Umowa” – niniejsza umowa. 
2. „RODO” Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

3. „Dane osobowe” – dane osobowe w rozumieniu art. 4 RODO. 
4.  „Polityki” -polityka ochrony danych w rozumieniu RODO preambuła motyw 78. 
5. „Zabezpieczenie danych osobowych” - oznacza zabezpieczenie danych osobowych 
w rozumieniu RODO art. 32, preambuła motyw 78. 
6. „IOD” – Inspektor Ochrony Danych w rozumieniu RODO art. 37-39, preambuła motyw 

97. 
7. „Administrator” – Administrator Danych Osobowych w rozumieniu RODO art. 4. 

§ 1 
Cel umowy 

1. Poprawa funkcjonowania systemu bezpieczeństwa informacji. 
2. Podnoszenie poziomu świadomości pracowników z zakresu ochrony danych osobowych. 
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3. Długookresowa optymalizacja wydatków na zabezpieczenie danych. 
4. Pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w rozumieniu rozporządzenia RODO. 

§2 
Przedmiot i zakres umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez pracowników Wykonawcy wymienionych 
w § 6 usług związanych z pełnieniem funkcji IOD zgodnie z art. 37-39 RODO, związanych 
z zapewnieniem bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych w trzech aspektach: 
organizacyjnym, technicznym i prawnym.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do dołożenia należytej staranności przy wykonywaniu 
przedmiotu Umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, zasadami aktualnej 
wiedzy prawnej, technicznej, organizacyjnej i informatycznej oraz zgodnie z normami, 
których stosowanie jest obligatoryjne. 

3. Na podstawie niniejszej Umowy Administrator powierza przetwarzanie danych 
osobowych pracownikom Wykonawcy wymienionym w § 6, którego cel i zakres 
przedstawiony jest w załączniku Nr 1 do Umowy. 

 
 

§3 
Wynagrodzenie 

 
1. Za świadczone usługi oraz gotowość ich świadczenia Zleceniodawca zapłaci w postaci 

ryczałtu na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie w formie ryczałtu w wysokości ……… zł PLN 
(słownie: ……………………. złotych) netto miesięcznie plus podatek vat tj. kwotę ……………….. 
zł PLN brutto (słownie: ……………… złotych). 

2. Faktura będzie wystawiana w ostatni dzień miesiąca. 
3. Usługi wynikające z Umowy będą realizowane podczas wizyt w siedzibie Zleceniodawcy, 

jak i zdalnie poza siedzibą. Ilość wizyt będzie zależna od aktualnych potrzeb, lecz nie mniej 
niż 1 na miesiąc.  W drodze uzgodnień dopuszcza się przesuniecie ilości wizyt między 
sąsiednimi miesiącami. 

4.  Uiszczenie płatności za wykonaną usługę nastąpi w terminie 14 dni od momentu 
doręczenia faktury na adres email: przasnysz@olsztyn.lasy.gov.pl 

5. Kwota wynagrodzenia zawiera wszystkie koszty logistyczne. 
 

§ 4 
Czas trwania umowy 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem ………………. r. 
2. Umowa zostaje zawarta na okres 3 lat, tj. do dnia ……………... 
3. Obowiązuje 3 miesięczny okres wypowiedzenia umowy, ze skutkiem na koniec miesiąca 

kalendarzowego. 
4. Zleceniodawcy przysługuje prawo natychmiastowego rozwiązania umowy bez 

wypowiedzenia w przypadku: 
a) nieprzystąpienia do realizacji umowy w terminie 7 dni od jej zawarcia, 
b) zaniechania wykonywania umowy trwające dłużej niż 7 dni, 
c) naruszenia jakiegokolwiek obowiązku wynikającego z umowy. 

 
 

mailto:przasnysz@olsztyn.lasy.gov.pl
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§5 
Obowiązki Zleceniodawcy 

1. Zapoznanie pełnomocników Wykonawcy ze sposobem przetwarzania danych 
u Zleceniodawcy. 

2. Udostępnienie dokumentacji oraz informacji niezbędnych do realizacji Umowy. 
3. Zapoznanie się i podpisanie (przez ADO) w ciągu 7 dni od prawidłowego doręczenia 

raportów składanych przez IOD. 
4. Zapewnienie adekwatnych środków organizacyjnych i technicznych gwarantujących 

właściwe zabezpieczenie przetwarzanych danych  
5. Bieżące i z wyprzedzeniem informowanie w dowolnej formie pełnomocników Wykonawcy 

o planach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo danych osobowych, 
a w szczególności: 
nowych pracownikach, umowach z firmami trzecimi, remontach, realizacjach nowych 
usług rozwiązań, itp. 

§ 6 
Pełnomocnicy 

1. Strony wyznaczają następujące osoby odpowiedzialne w ramach swoich struktur 
organizacyjnych za realizację niniejszej umowy: 

a. Ze strony Zleceniodawcy:  
Imię i nazwisko: Ewelina Mucha-Mączyńska 
Adres email: ewelina.maczynska@olsztyn.lasy.gov.pl 
Numer telefonu: (29) 752 30 22 wew. 36 

 
b. Ze strony Wykonawcy: 

Imię nazwisko: ………………………………. – Inspektor Ochrony Danych 
Adres email: ……………………………………………… 
Numer telefonu: ………………………………………. 
 
Imię nazwisko: ………………………………………. 
Adres email: ………………………………………….. 
Numer telefonu: ……………………………………. 
 
 

2. Zmiana pełnomocników odbywa się w drodze uzgodnienia między stronami 
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Osoby o których mowa w ust 1 niniejszego paragrafu, nie mają prawa do zaciągania 
w imieniu stron zobowiązań, w tym dokonywania zmian w umowie, chyba że uzyskają 
w tym względzie pisemne pełnomocnictwo. Wyżej wymienieni przedstawiciele stron są 
uprawnieni do podejmowania bieżących decyzji w ramach realizacji umowy. 

4. Pełnomocnicy uzgodnią, opiszą i wdrożą optymalny system wymiany informacji 
gwarantujący jej poufny charakter.  
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§ 7 

Poufność i ochrona informacji 

1. Strony zobowiązane są do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych 
w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. 

2. Strony ponoszą pełną odpowiedzialność za zachowanie poufnego charakteru wszelkich 
informacji (w szczególności ekonomicznych, technicznych, handlowych, organizacyjnych, 
finansowych, osobowych, administracyjnych), z którymi Strony umowy zapoznają się przy 
wykonywaniu niniejszej umowy. 

3. Strony realizując niniejszą Umowę mają obowiązek ochrony informacji: 

a. stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16.04.1993 r 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z późn. zm.), przy czym 
tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy należy rozumieć wszelkie dane dotyczące 
stosowanych podczas wykonywania usługi metod i rozwiązań technicznych 
i organizacyjnych, wykorzystywanych narzędzi, warunków handlowych zawartych 
w ofercie i niniejszej umowie. Tajemnicą objęte są również wszelkie wzory dokumentów 
przekazywane przez Wykonawcę wraz z raportami. Mogą być one wykorzystywane 
wyłącznie w siedzibie Zleceniodawcy. Nie mogą być udostępniane lub przekazywane 
stronom trzecim; 

b. o danych osobowych chronionych Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

 
§ 8 

Kary 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, Strony mogą 
dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 

 
 

§9 
Powierzenie przetwarzania danych 

 
1. Zleceniodawca oświadcza, iż jest administratorem w rozumieniu przepisów 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016, str. 1) – dalej: 
RODO, i na podstawie art. 28 ust. 3 RODO powierza Wykonawcy czynności związane 
z przetwarzaniem danych osobowych na zasadach określonych poniżej. 

2. Zleceniodawca powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe w celu 
świadczenia usług w zakresie objętym niniejszą umową. 

3. Zakres powierzonych przez Zleceniodawcę danych osobowych Wykonawcy obejmuje 
wyłącznie dane osobowe zgodne z zakresem umowy. 
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4. Wykonawca zapewnia, iż będzie przetwarzał dane osobowe, o których mowa w niniejszej 
umowie, samodzielnie. W przypadku upoważnienia innych osób lub podmiotów, trzecich 
do przetwarzania danych osobowych Wykonawca zapewnia, by osoby te, lub podmioty, 
zobowiązały się do zachowania tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu 
ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. „b” RODO. 
Wykonawca zobowiąże wskazane osoby lub podmioty, do wykonywania obowiązków 
wynikających z niniejszej umowy, a sam będzie zobowiązany do prowadzenia ewidencji 
i niezbędnej dokumentacji potwierdzającej realizację uprawnień i obowiązków 
wynikających z niniejszego ustępu. 

5. Wykonawca przy przetwarzaniu danych osobowych będzie stosował odpowiednie 
procedury i zabezpieczenia techniczne, organizacyjne i informatyczne wymagane 
przepisami prawa, w szczególności na podstawie art. 28 ust. 3 lit. „c” RODO podejmie 
wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 RODO. 

6. Wykonawca zobowiązana jest do prowadzenia niezbędnej dokumentacji potwierdzającej 
realizację obowiązków i uprawnień wynikających z niniejszego paragrafu, w tym – na 
podstawie art. 30 ust. 2 RODO - do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynności 
przetwarzania powierzonych danych osobowych, wykonywanych w imieniu 
Zleceniodawcy. 

7. Wykonawca deklaruje, iż nie będzie powierzał przekazanych mu przez Zleceniodawcę 
danych osobowych innym podmiotom w celu ich dalszego przetwarzania. Zleceniodawca 
zastrzega sobie jednocześnie prawo, w razie konieczności, wyrażenia zgody na każdy 
przypadek dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, a Wykonawca 
w takich okolicznościach będzie przestrzegał – zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. „d” RODO - 
warunków korzystania z usług innego podmiotu przetwarzającego, o których mowa 
w art. 28 ust. 2 i 4 RODO. 

8. Wykonawca, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. „e” RODO, biorąc pod uwagę charakter 
przetwarzania, w miarę możliwości pomaga Zleceniodawcy poprzez odpowiednie środki 
techniczne i organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, 
której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO. 

9. Wykonawca, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. „f” RODO, uwzględniając charakter przetwarzania 
oraz dostępne mu informacje, pomaga Zleceniodawcy wywiązać się z obowiązków 
określonych w art. 32-36 RODO. 

10. Wykonawca, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. „g” RODO, po zakończeniu świadczenia usług 
związanych z przetwarzaniem, które pozostają przedmiotem niniejszej umowy, usuwa 
wszelkie dane osobowe, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa 
członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

11. W zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych, nieobjętym zapisami 
niniejszego paragrafu, zastosowanie znajdują przepisy Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych). 
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§10 
Postanowienia końcowe 

1. Zmiany postanowień Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W sprawach, które nie są uregulowane Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 
3. Wszelkie spory powstałe na tle realizacji Umowy Strony zobowiązują się w pierwszej 

kolejności rozwiązywać polubownie. W przypadku, gdy okaże się to niemożliwe, spory te 
zostaną poddane rozstrzygnięciu przez Sądy Powszechne właściwe dla siedziby 
Zleceniodawcy. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. 

 
 

 
 
 

ZLECENIODAWCA       WYKONAWCA 
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Załącznik nr 1 
 

Zakres czynności wykonywanych w ramach umowy. 
 
1. Nadzór nad przesłankami przetwarzania danych osobowych: 

a. Przesłanki legalizujące przetwarzanie danych osobowych zwykłych, danych 
osobowych szczególnie chronionych (wrażliwych, sensytywnych).  

b. Przesłanki celowości.  
c. Przesłanki merytorycznej poprawności i adekwatności danych.  
d. Przesłanki ograniczenia czasowego. 

2.  Wsparcie przy udostępnianiu, powierzaniu danych osobowych oraz spełnieniu 
obowiązku informacyjnego: 

a. Wsparcie procesu udostępniania dokumentów zawierających dane osobowe. 
b. Wsparcie w procesie powierzania danych osobowych innym podmiotom. 
c. Pomoc przy stworzeniu klauzul informacyjnych. 
d. Weryfikacja zawartych umów powierzenia. 

3.  Współpraca z Działem IT: 
a. Opiniowanie procedur i wewnętrznych instrukcji z zakresu ochrony danych osobowych. 
b. Doradztwo w zakresie bezpieczeństwa. 

4. Wsparcie w kontaktach z organem nadzorczym w zakresie danych osobowych. 

5. Pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych, który zobowiązany będzie m.in. do: 
a. monitorowania przestrzegania Rozporządzenia oraz innych przepisów Unii i państw 

członkowskich oraz polityk administratora lub procesora, 
b. informowania administratora oraz pracowników o obowiązkach spoczywających na nich 

na mocy Rozporządzenia oraz innych przepisów, 
c. udzielania wskazówek administratorowi w przedmiocie wdrożenia odpowiednich 

i skutecznych środków technicznych jak również organizacyjnych mających zabezpieczyć 
dane osobowe, 

d. udzielania wskazówek jak wykazać rozliczalność z wywiązania się z wymogów RODO,  
e. udzielania na żądanie zaleceń co do oceny skutków oraz monitorowanie ich wykonania 

w przypadku, gdy administrator danych przed rozpoczęciem przetwarzania zobowiązany 
jest do przeprowadzenia oceny skutków planowanych operacji przetwarzania dla ochrony 
danych. 


