Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Umowa Nr
Na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych

Zawarta w dniu ............. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Painstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Przasnysz

Adres: ul. Zawodzie 4, 06-300 Przasnysz
NIP: 7610002739
reprezentowanym przez

Pana Stanistawa Czarzastego — Nadlesniczego Nadlesnictwa Przasnysz
zwanym w dalszej czesci Zleceniodawca

......................................... Z5iedzibg W e, WPISANG do KRS pod
NUMEIEM .oeeeeeeeree e ee e s NP s reprezentowang przez
.......................................................................... , Zwang w dalszej cze$ci umowy Wykonawca.

Integralng czescig umowy jest Zatgcznik Nr 1, ktory okresla zakres i cel, a takze
szczegbtowy opis czynnosci dokonywanych w ramach umowy.

Definicje

Dla potrzeb niniejszej umowy, o ile z tresci i celu umowy nie wynika inaczej, przyjmuje

sie nastepujace znaczenie dla ponizej wymienionych sformutowan:

1. ,Umowa” — niniejsza umowa.

2. ,RODO” Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

3. ,Dane osobowe” — dane osobowe w rozumieniu art. 4 RODO.

4. ,Polityki” -polityka ochrony danych w rozumieniu RODO preambuta motyw 78.

5. ,Zabezpieczenie danych osobowych” - oznacza zabezpieczenie danych osobowych

w rozumieniu RODO art. 32, preambuta motyw 78.

6. ,,I0D” — Inspektor Ochrony Danych w rozumieniu RODO art. 37-39, preambuta motyw
97.

7. ,Administrator” — Administrator Danych Osobowych w rozumieniu RODO art. 4.

§1
Cel umowy
1. Poprawa funkcjonowania systemu bezpieczenstwa informacji.
2. Podnoszenie poziomu swiadomosci pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych.



w
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Dtugookresowa optymalizacja wydatkow na zabezpieczenie danych.
Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w rozumieniu rozporzadzenia RODO.
§2

Przedmiot i zakres umowy

. Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez pracownikdow Wykonawcy wymienionych

w § 6 ustug zwigzanych z petnieniem funkcji IOD zgodnie z art. 37-39 RODO, zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w trzech aspektach:
organizacyjnym, technicznym i prawnym.

. Wykonawca zobowigzany jest do dofozenia nalezytej starannosci przy wykonywaniu

przedmiotu Umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zasadami aktualnej
wiedzy prawnej, technicznej, organizacyjnej i informatycznej oraz zgodnie z normami,
ktorych stosowanie jest obligatoryjne.

. Na podstawie niniejszej Umowy Administrator powierza przetwarzanie danych

osobowych pracownikom Wykonawcy wymienionym w § 6, ktdérego cel i zakres
przedstawiony jest w zatgczniku Nr 1 do Umowy.
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Wynagrodzenie

Za Swiadczone ustugi oraz gotowos¢ ich swiadczenia Zleceniodawca zaptaci w postaci

ryczattu na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie w formie ryczattu w wysokosci ......... zt PLN
(stownie: ...coooeeeeeine ztotych) netto miesiecznie plus podatek vat tj. kwote ....................
zt PLN brutto (stownie: ..........c....... ztotych).

Faktura bedzie wystawiana w ostatni dzied miesigca.

. Ustugi wynikajace z Umowy beda realizowane podczas wizyt w siedzibie Zleceniodawcy,

jakizdalnie poza siedziba. llo$¢ wizyt bedzie zalezna od aktualnych potrzeb, lecz nie mniej
niz 1 na miesigc. W drodze uzgodnien dopuszcza sie przesuniecie ilosci wizyt miedzy
sgsiednimi miesigcami.

Uiszczenie pfatnosci za wykonang ustuge nastgpi w terminie 14 dni od momentu
doreczenia faktury na adres email: przasnysz@olsztyn.lasy.gov.pl

Kwota wynagrodzenia zawiera wszystkie koszty logistyczne.
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Czas trwania umowy

Umowa wchodzi w zycie z dniem ................... r.
Umowa zostaje zawarta na okres 3 lat, tj. do dnia ..................

. Obowigzuje 3 miesieczny okres wypowiedzenia umowy, ze skutkiem na koniec miesigca

kalendarzowego.

Zleceniodawcy przystuguje prawo natychmiastowego rozwigzania umowy bez
wypowiedzenia w przypadku:

a) nieprzystgpienia do realizacji umowy w terminie 7 dni od jej zawarcia,

b) zaniechania wykonywania umowy trwajace dtuzej niz 7 dni,

¢) naruszenia jakiegokolwiek obowigzku wynikajgcego z umowy.


mailto:przasnysz@olsztyn.lasy.gov.pl

§5
Obowiazki Zleceniodawcy

1. Zapoznanie petnomocnikéw Wykonawcy ze sposobem przetwarzania danych
u Zleceniodawcy.

2. Udostepnienie dokumentacji oraz informacji niezbednych do realizacji Umowy.

3. Zapoznanie sie i podpisanie (przez ADO) w ciggu 7 dni od prawidtowego doreczenia
raportéw sktadanych przez IOD.

4. Zapewnienie adekwatnych $rodkéw organizacyjnych i technicznych gwarantujgcych
wiasciwe zabezpieczenie przetwarzanych danych

5. Biezgce iz wyprzedzeniem informowanie w dowolnej formie petnomocnikéw Wykonawcy
oplanach mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo danych osobowych,
a w szczegolnosci:
nowych pracownikach, umowach z firmami trzecimi, remontach, realizacjach nowych
ustug rozwigzan, itp.

§6

Petnomocnicy

1. Strony wyznaczajg nastepujace osoby odpowiedzialne w ramach swoich struktur
organizacyjnych za realizacje niniejszej umowy:
a. Ze strony Zleceniodawcy:
Imie i nazwisko: Ewelina Mucha-Maczynska
Adres email: ewelina.maczynska@olsztyn.lasy.gov.pl
Numer telefonu: (29) 752 30 22 wew. 36

b. Ze strony Wykonawcy:
Imie Nazwisko: ....cccoeeviiiiicieceeiee e, — Inspektor Ochrony Danych
Adres email: ....ooeeveveneiine e
Numer telefonu: ..o

IMie NAZWISKO: ..cveeeeceececeee e
Adres email: ...ooeeeeee e
Numer telefonu: ....cccovvevveeveeeeiee e

2. Zmiana petnomocnikdow odbywa sie w drodze uzgodnienia miedzy stronami
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Osoby o ktérych mowa w ust 1 niniejszego paragrafu, nie majg prawa do zaciggania
w imieniu stron zobowigzan, w tym dokonywania zmian w umowie, chyba ze uzyskajg
w tym wzgledzie pisemne petnomocnictwo. Wyzej wymienieni przedstawiciele stron sg
uprawnieni do podejmowania biezgcych decyzji w ramach realizacji umowy.

4. Petnomocnicy uzgodnia, opiszg i wdrozg optymalny system wymiany informacji
gwarantujgcy jej poufny charakter.



§7

Poufnosc i ochrona informacji

. Strony zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy.

. Strony ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie poufnego charakteru wszelkich
informac;ji (w szczegélnosci ekonomicznych, technicznych, handlowych, organizacyjnych,
finansowych, osobowych, administracyjnych), z ktérymi Strony umowy zapoznajg sie przy
wykonywaniu niniejszej umowy.

. Strony realizujac niniejsza Umowe majg obowigzek ochrony informacji:

. stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy z 16.04.1993 r
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tj. Dz. U. 22022 r. poz. 1233 z pézn. zm.), przy czym
tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy rozumie¢ wszelkie dane dotyczace
stosowanych podczas wykonywania ustugi metod i rozwigzan technicznych
i organizacyjnych, wykorzystywanych narzedzi, warunkéw handlowych zawartych
w ofercie i niniejszej umowie. Tajemnicg objete sg réwniez wszelkie wzory dokumentow
przekazywane przez Wykonawce wraz z raportami. Mogg by¢é one wykorzystywane
wytgcznie w siedzibie Zleceniodawcy. Nie mogg byé udostepniane lub przekazywane
stronom trzecim;

. 0 danych osobowych chronionych Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§8
Kary

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, Strony moga
dochodzié¢ odszkodowania na zasadach ogdélnych Kodeksu Cywilnego.

§9

Powierzenie przetwarzania danych

Zleceniodawca oswiadcza, iz jest administratorem w rozumieniu przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016, str. 1) — dale;j:
RODO, i na podstawie art. 28 ust. 3 RODO powierza Wykonawcy czynnosci zwigzane
z przetwarzaniem danych osobowych na zasadach okreslonych ponize;j.

Zleceniodawca powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe w celu
Swiadczenia ustug w zakresie objetym niniejszg umowa.

Zakres powierzonych przez Zleceniodawce danych osobowych Wykonawcy obejmuje
wyltgcznie dane osobowe zgodne z zakresem umowy.
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Wykonawca zapewnia, iz bedzie przetwarzat dane osobowe, o ktérych mowa w niniejszej
umowie, samodzielnie. W przypadku upowaznienia innych oséb lub podmiotéw, trzecich
do przetwarzania danych osobowych Wykonawca zapewnia, by osoby te, lub podmioty,
zobowigzaty sie do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. ,,b” RODO.
Wykonawca zobowigze wskazane osoby lub podmioty, do wykonywania obowigzkdéw
wynikajgcych z niniejszej umowy, a sam bedzie zobowigzany do prowadzenia ewidenc;ji
i niezbednej dokumentacji potwierdzajacej realizacje uprawnien i obowigzkdéw
wynikajgcych z niniejszego ustepu.

Wykonawca przy przetwarzaniu danych osobowych bedzie stosowat odpowiednie
procedury i zabezpieczenia techniczne, organizacyjne i informatyczne wymagane
przepisami prawa, w szczegdlnosci na podstawie art. 28 ust. 3 lit. ,c” RODO podejmie
wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO.

Wykonawca zobowigzana jest do prowadzenia niezbednej dokumentacji potwierdzajacej
realizacje obowigzkéw i uprawnien wynikajacych z niniejszego paragrafu, w tym — na
podstawie art. 30 ust. 2 RODO - do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania powierzonych danych osobowych, wykonywanych w imieniu
Zleceniodawcy.

Wykonawca deklaruje, iz nie bedzie powierzat przekazanych mu przez Zleceniodawce
danych osobowych innym podmiotom w celu ich dalszego przetwarzania. Zleceniodawca
zastrzega sobie jednoczesnie prawo, w razie koniecznosci, wyrazenia zgody na kazdy
przypadek dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, a Wykonawca
w takich okolicznosciach bedzie przestrzegat — zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. ,d” RODO -
warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, o ktérych mowa
w art. 28 ust. 2i 4 RODO.

Wykonawca, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. ,,” RODO, biorgc pod uwage charakter
przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Zleceniodawcy poprzez odpowiednie srodki
techniczne i organizacyjne wywigzaé sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
ktdrej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO.
Wykonawca, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. ,,f” RODO, uwzgledniajgc charakter przetwarzania
oraz dostepne mu informacje, pomaga Zleceniodawcy wywigzac¢ sie z obowigzkdéw
okreslonych w art. 32-36 RODO.

Wykonawca, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. ,,g” RODO, po zakonczeniu swiadczenia ustug
zwigzanych z przetwarzaniem, ktére pozostajg przedmiotem niniejszej umowy, usuwa
wszelkie dane osobowe, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

W zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych, nieobjetym zapisami
niniejszego paragrafu, zastosowanie znajdujg przepisy Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych).



8§10
Postanowienia koncowe

. Zmiany postanowien Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach, ktére nie sg uregulowane Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

. Wszelkie spory powstate na tle realizacji Umowy Strony zobowigzujg sie w pierwszej
kolejnosci rozwigzywac polubownie. W przypadku, gdy okaze sie to niemozliwe, spory te
zostang poddane rozstrzygnieciu przez Sady Powszechne wifasciwe dla siedziby
Zleceniodawcy.

. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

ZLECENIODAWCA WYKONAWCA



Zatacznik nr 1

o o0 oTow

Zakres czynnosci wykonywanych w ramach umowy.

. Nadzor nad przestankami przetwarzania danych osobowych:

a. Przestanki legalizujgce przetwarzanie danych osobowych zwyktych, danych
osobowych szczegdlnie chronionych (wrazliwych, sensytywnych).
Przestanki celowosci.

c. Przestanki merytorycznej poprawnosci i adekwatnosci danych.

d. Przestanki ograniczenia czasowego.

. Wsparcie przy udostepnianiu, powierzaniu danych osobowych oraz spetnieniu

obowiazku informacyjnego:
Wsparcie procesu udostepniania dokumentdw zawierajgcych dane osobowe.

. Wsparcie w procesie powierzania danych osobowych innym podmiotom.

Pomoc przy stworzeniu klauzul informacyjnych.

. Weryfikacja zawartych umoéw powierzenia.

3. Wspotpraca z Dziatem IT:

Q

Opiniowanie procedur i wewnetrznych instrukcji z zakresu ochrony danych osobowych.

. Doradztwo w zakresie bezpieczenstwa.

. Wsparcie w kontaktach z organem nadzorczym w zakresie danych osobowych.

5. Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych, ktéry zobowigzany bedzie m.in. do:

monitorowania przestrzegania Rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii i panstw
cztonkowskich oraz polityk administratora lub procesora,

. informowania administratora oraz pracownikéw o obowigzkach spoczywajgcych na nich

na mocy Rozporzadzenia oraz innych przepisdw,

udzielania wskazéwek administratorowi w przedmiocie wdrozenia odpowiednich
i skutecznych $rodkdéw technicznych jak réwniez organizacyjnych majacych zabezpieczy¢
dane osobowe,

. udzielania wskazéwek jak wykazac rozliczalnos¢ z wywigzania sie z wymogdéw RODO,

udzielania na zgdanie zalecen co do oceny skutkdw oraz monitorowanie ich wykonania
w przypadku, gdy administrator danych przed rozpoczeciem przetwarzania zobowigzany
jest do przeprowadzenia oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych.



