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POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Warszawa, dn. 15.03.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

pn. ,Ustuga przeprowadzenia i oceny egzaminéw jezykowych Cambridge English”
Sygn. postepowania: SJO/ZP/21/2022

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone bez
stosowania przepisoéw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, ze zm.), warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 2 pkt 1 tejze ustawy.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Politechnika Warszawska - Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej
pl. Politechniki 1
00-661 Warszawa
REGON: 000001554
NIP 525-000-58-34

Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego:

- w sprawach merytorycznych - mgr Adam toda, adres e-mail: adam.loda@pw.edu.pl

- w sprawach proceduralnych — mgr Grazyna Podlodowska, adres e-mail:
grazyna.podlodowska@pw.edu.pl

Kontakt z Zamawiajgcym w dni robocze, w godz. 9° — 15% (czasu urzedowego
obowigzujgcego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej), w dni robocze (dni robocze - to
dni inne niz dni ustawowo wolne od pracy oraz dni ustanowione przez Zamawiajgcego
jako dni wolne od pracy).

Il. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie i ocena dwodch czesci (ustnej
i pisemnej) wymienionych ponizej egzamindéw jezykowych Cambridge English,
w terminach przypadajgcych na okres: 20.05.2022 r. — 09.06.2022 r.:
1) A2Key (KET);
2) Bl Preliminary (PET);
3) B2 First (FCE);
4) C1 Advanced (CAE);

2. Czes¢ pisemna egzaminu zdawana w wersji komputerowej;

3. Ostateczna liczba zdajgcych egzamin w okreslonym powyzej okresie
egzaminacyjnym w rozbiciu na poszczegoélne poziomy (A2, B1, B2 i C1) mozliwa
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

do okres$lenia dopiero w momencie zakonczenia zapisow, tj. dnia 14.04.2022 r.
(a nie na etapie postepowania o zamowienie);
Szacunkowa liczba zdajgcych poszczegolne poziomy egzaminu:

A2 Key (KET) : 0-14
B1 Preliminary (PET) : 0-28
B2 First (FCE) : 63-138

C1 Advanced (CAE) : 0-33
Przy zatozeniu, ze tgczna liczba wszystkich zdajgcych nie przekroczy 138 osob.

Rozliczenie za egzamin nastgpi na podstawie liczby oséb zapisanych na
poszczegdlne poziomy egzaminu; Zamawiajgcy nie gwarantuje zgtoszenia
uczestnikow w maksymalnej liczbie oséb dla kazdego poziomu egzaminu.
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu  mozliwos¢ dokonania  przez
Zamawiajgcego  zbiorczej optaty za egzamin za wszystkie osoby zdajgce
egzamin;

Wykonawca okresli w ofercie jednostkowg cene kazdego poziomu egzaminu (A2,
B1, B2i C1);

Konieczno$¢ zapewnienia sali egzaminacyjnej (jednej lub kilku jednoczes$nie, na
terenie Warszawy) posiadajgcej stanowiska komputerowe dla wszystkich
zdajgcych w danym oknie egzaminacyjnym oraz posiadajgcej podtgczenie do
internetu umozliwiajgce bezpieczne, odpowiednie jakosciowo i szybkosciowo
pofgczenie (odpowiadajgce wymogom English Cambridge Assessment);
Konieczno$¢ realizacji wszystkich procedur egzaminacyjnych zgodnych
z wymogami okreslonymi przez instytucje certyfikujgcg (English Cambridge
Assessment);

Dokonanie oceny egzaminu;

Wystawienie uczestnikom egzaminu certyfikatow potwierdzajgcych wynik
egzaminu (zdanie lub nie);

Zbiorcze wydanie Zamawiajgcemu wystawionych certyfikatow do przekazania
zdajgcym;

Dokfadna liczba uczestnikéw zostanie okreslona podczas rejestracji.
Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy imienng liste uczestnikow egzaminu na
poszczegodlnych poziomach. Rejestracji dokonana Wykonawca na podstawie
imiennych list dostarczonych przez Zamawiajgcego;

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaC ustuge w cenie zawierajgcej wszelkie
koszty realizacji zamowienia. W szczegdlnosci cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania stawiane przez Zamawiajgcego w niniejszym Zapytaniu ofertowym
oraz obejmowaé¢ wszystkie ewentualne dodatkowe, stanowigce ryzyko
Wykonawcy koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji catosci
przedmiotu zamodwienia. Cena pozostaje niezmienna przez caly okres
obowigzywania umowy.

Cena przedstawiona w ofercie oraz warunki wykonania zaméwienia nie podlegajg
negocjacjom w trakcie oceny ofert i realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy  wyptaci  wynagrodzenie  odpowiadajgce  liczbie  osoéb
zarejestrowanych na egzamin. Maksymalna liczba egzaminowanych oséb wynosi
tacznie 138 dla wszystkich poziomow.

Do opisu przedmiotu zaméwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV): 80310000-0 (Ustugi edukacji mtodziezy).



18. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

19. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamoéwienie na warunkach opisanych
W niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz we Wzorze umowy Stanowigcym
zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

[ll. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, w stosunku do ktérych:
1) Nie ogtoszono upadtosci,
2) Nie otwarto likwidaciji.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadajg licencje do przeprowadzania egzaminéw Cambridge od przynajmniej
dwodch lat;

2) Posiadajg doswiadczenie - w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, jako certyfikowany osrodek egzaminacyjny przeprowadzili co
najmniej dwa egzaminy B2 First (FCE) zdawane komputerowo tego samego dnia
przez co najmniej 100 zdajgcych.

W_celu wykazania spetniania ww. warunkéw udzialu w postepowaniu,

Zamawiajacy zada zlozenia:

1) dokumentu potwierdzajgcego posiadanie licencji do przeprowadzania egzaminéw
Cambridge, od przynajmniej dwdch lat;

2) wykazu wykonanych ustug, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego, wraz z zatgczeniem dowodow potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie ustug.

Dowodami sg referencje Ilub inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonanie, wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
ofert.

IV.Termin wykonania zaméwienia: do dnia 31.07.2022 .

V. Kryteria oceny ofert:
1. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie nastepujgcego
kryterium oceny ofert: ,Cena” — 100%.
2. Ocena ofert w ramach kryterium ,Cena” zostanie dokonana na podstawie wzoru:

najnizsza cena brutto oferty N

100

Liczba punktow w kryterium CENA =

cena brutto badanej oferty

3. Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie
uchylac sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac jako najkorzystniejszg
oferte zajmujgca kolejng pozycje w rankingu ocenionych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownego badania.



VI. Sposéb rozliczenia:

Warunki ptatnoéci i rozliczen zostaty szczegdtowo okreslony we Wzorze umowy,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

VII. Miejsce, termin i sposo6b zlozenia oferty:

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ na stosownym formularzu — Formularzu oferty, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 1.

Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe (osoby) uprawnione do
wystepowania w jego imieniu. Zakres reprezentacji przedsiebiorcy musi wynikac
z dokumentow przedstawionych przez Wykonawce.

. Na oferte sktada sie:

1) Formularz oferty — zatgcznik nr 1;

2) Dokument potwierdzajgcy posiadanie licencji do przeprowadzania egzaminéw
Cambridge, od przynajmniej dwoch lat;

3) Wykaz wykonanych ustug, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2, wraz
Zz zatgczeniem dowoddéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug. Dowodami
sg referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie, wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) odpis z witasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji albo wskaza¢ dostepnosc¢ tych dokumentéw w formie elektroniczne;j,
wskaza¢é w Formularzu oferty adres internetowy do ogdlnodostepnych,
bezptatnych baz danych;

5) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika, do oferty
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania, podpisane
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim w postaci elektronicznej (skan

odrecznie podpisanej przez Wykonawce oferty), na Formularzu oferty stanowigcym

zatgcznik nr 1, w sposéb nie budzacy watpliwosci co do tresci; Wszelkie poprawki,
skreslenia lub inne zmiany w tresci oferty muszg by¢ przez Wykonawce parafowane.

Oferte nalezy ztozyc¢:

a) przesytajac jg na adres e-mail: zamowienia.sjo@pw.edu.pl,
lub

b) za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus:
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu/proceedings

. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ do dnia 23 marca 2022 r. do godz. 12:00.

Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie

wezwany do ztozenia oryginatu oferty w siedzibie Studium Jezykéw Obcych PW,
W wyznaczonym terminie.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg

oferte poprzez ztozenie/przestanie powiadomienia przed uptywem wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zosta¢ ztozone w sposob i formie

przewidzianych dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze bedzie zawierato dodatkowe
oznaczenie ,ZMIANA”.
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9.

10.

11.

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie/przestanie oswiadczenia
podpisanego przez Wykonawce.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu wyznaczonego na ztozenie oferty.
Wykonawca moze ztozyC tylko jedng oferte. Ztozenie wigecej niz jednej oferty lub
ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

X. Uwagi dodatkowe

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcow szczegdtowych
informac;ji i wyjasnieh na kazdym etapie postepowania.

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
b) wykonawca nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

. Postepowanie jest wazne choc¢by wptynetfa tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca

odrzuceniu.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych
roszczen wzgledem Zamawiajgcego z tytulu niniejszego Zapytania oraz
przygotowania i ztozenia swojej oferty na to Zapytanie.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez

podania uzasadnienia swojej decyzji na kazdym etapie postepowania.

XI. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska
z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy: 00-661), Plac Politechniki 1
administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowa¢ pod adresem
mailowym: iod@pw.edu.pl
Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
oraz, w przypadku wyboru oferty, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
wykonania umowy zawartej z Administratorem.
Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisbw prawa oraz uczestniczgce
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia.
Dane osobowe Wykonawcy przechowywane bedg w okresie réwnym okresowi
przechowywania przez Zamawiajgcego dokumentaciji niniejszego postepowania.
Wykonawca posiada:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Wykonawcy;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych
Wykonawcy;



— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza
przepisy RODO.

= Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych
moze skutkowac uznaniem oferty za niewazng. Podanie przez Oferenta danych do
kontaktu, tj. nr telefonu i adresu e-mail jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na
kontakt telefoniczny i e-mailowy.

Zalaczniki
1. Formularz oferty — Zatgcznik nr 1,

2. Wykaz wykonanych ustug — Zatgcznik nr 2,
3. Wz6r umowy — Zatgcznik nr 3.

Dyrektor Studium Jezykéw Obcych PW

mgr Lucyna Skwarko



Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Formularz oferty

(Zatgcznik nr 3 do Umowy nr SIO/U/ZP/21/2022 z dn. ........... 03.2022r.)

FORMULARZ OFERTY
w ramach odpowiedzi na Zapytanie ofertowe pn.

»Ustuga przeprowadzenia i oceny egzaminéw jezykowych Cambridge English”
Sygn. postepowania: SJO/ZP/21/2022

ja nizej podpisany/-a:

Petna nazwa (firma) WyKONaWCY . ..o
SIEAZIDA WYKONAW CY . e e
NP . e i i,
N =
N =
Adres StrONY INTEINELOWE]: ...ttt e e ee e aeans
[ L L P PPPPP
Przedmiot Cena Cena oferty | Maksymalna | Cena catkowita
zaméwienia jednostkow brutto za liczba os6b oferty brutto

L (nazwa, poziom a netto* za Stawka Wartos¢ jedna (kolumna 6 x 7)

P- egzaminu jedna VAT** VAT* osobe

osobe (kolumna
3+5)

1 2 3 4 5 6 7 8

1. A2 Key (KET) 14

2. B1 Preliminary 28

(PET)
3. B2 First (FCE) 138
4. C1 Advanced 33
(CAE)
Cena catkowita oferty brutto (suma poz. 1-4)

CENA CALKOWITA OFERTY BRUTTO SLOWNIE*




Uwaga!
*Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku,
**Wykonawca zobowigzany jest poda¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towaréw i
ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,
***Zamawiajgcy odrzuci oferty, w ktorych wykonawcy zaoferujg ceny jednostkowe netto o wartosci
»0” (definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.
U.z2019r. poz. 178),

Prosze wskaza¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug

(VAT) innej niz stawka podstawowa Iub zwolnienia z ww. podatku

W PRZYPADKU POSIADANIA INDYWIDUALNEJ INTERPRETACIJI 1ZBY SKARBOWEJ
ODNOSNIE DO INNEJ STAWKI PODATKOWEJ NIZ PODSTAWOWA, PROSIMY
O ZALACZENIE JEJ DO OFERTY.

Lokalizacja obiektu, w ktérym bedzie realizowana ustuga, spetniajgcego wymagania
zawarte w Zapytaniu ofertowym:



1. Oswiadczam(y), ze wykonam(y) zamowienie w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego we Wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

2. Oswiadczam(y), ze posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci obejmujgcej przedmiot
zamowienia.

3. Oswiadczam(y), ze zaoferowana cena catkowita oferty brutto podana w niniejszym Formularzu oferty
zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, wszelkie nalezne cta i podatki, jakie
ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

4. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) sie z Zapytaniem ofertowym wraz z Wzorem umowy i nie
wnosze(imy) do nich zastrzezen oraz przyjmuje(emy) warunki w nich zawarte.

5. Oswiadczam(y), ze zapoznalismy sie z klauzulami informacyjnymi okreslonymi w pkt XI Zapytania
ofertowego dotyczacymi przetwarzania danych przez Politechnike Warszawska i przyjmujemy je bez
zastrzezen.

6. Oswiadczam(y), ze wypetiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec osoéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu zakupowym oraz
realizacji zakupu.*

*) - W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytzczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia wykonawca nie skiada (usuniecie
tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie ).

7. Oswiadczam(y), ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczgce zmiany sytuacji
przedstawionej w naszych dokumentach zatgczonych do oferty, natychmiast poinformuje(emy) o nich
Zamawiajgcego.

8. Wskazuje(emy) dostepnosc¢ w formie elektronicznej:
Odpisu z wtasciwego rejestru (KRS)* lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub ewidencji*

(prosze wskazac adres internetowy do ogdlnodostepnych, bezptatnych baz danych)

* . e
niepotrzebne skresli¢

9. Oswiadczam(y), ze jestem(Smy) zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem wyznaczonego terminu na przesytanie ofert.

10.Oferta wraz z zatgcznikami zostata przestanana ................. stronach.

11.Do oferty zatgczam(y) nastepujace dokumenty:

sobg(ami) upowazniong(nymi) do kontaktéw z Zamawiajgcym w czasie trwania

postepowania zakupowego Jest (Sa): ....vueieiniiiiiii i tel.:

(miejscowos¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wtasciwym rejestrze lub Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP) lub

b) petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.




Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego — Wykaz wykonanych ustug

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug

w ramach postepowania pn.

,Ustuga przeprowadzenia i oceny egzaminéw jezykowych Cambridge English”

Sygn. postepowania: SJO/ZP/21/2022

W celu potwierdzenia spetnienie wymagan okreslonych w pkt Ill, pkt 2 ppkt 2 Zapytania
ofertowego, oswiadczamly, ze wykonatem/liSmy nizej wymienione ustugi:

Podmiot, narzecz
ktorego ustugi zostaty
wykonane (hazwa i dane
teleadresowe podmiotu)

Przedmiot wykonanej ustugi
Lp. (opis potwierdzajacy
spetnianie wymagan)

Daty wykonania
(od DD-MM-RRR
do DD-MM-RRR)

W zatgczeniu przedktadam/y dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ww. ustug.

miejscowosc i data podpis, pieczatka osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego — Wzor umowy

UMOWA nr SJO/U/ZP/21/2022
Zawartaw dniu ................... w Warszawie pomiedzy:

Politechnika Warszawska - Studium Jezykow Obcych, mieszczacg sie przy Pl. Politechniki
1, 00-661 w Warszawie, nr NIP: 525 000 58 34, REGON: 000001554, okre$lang dalej jako
Zamawiajacy, reprezentowang przez

mgr Lucyne Skwarko, Dyrektora Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej,
na podstawie petnomocnictwa nr BR-P-670/2020 z dnia 01 wrzesnia 2020 r., udzielonego
przez Rektora Politechniki Warszawskiej prof. dr. hab. inz. Krzysztofa Zarembe

a
[w przypadku spoétek handlowych]

.............................. z siedzibg w . (o), Ul
.............................. , Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
pod nr KRS: , NIP: , REGON:
.............................. , 0 kapitale zaktadowym w wysokoSci .................evevvennnns ZH W

przypadku spoétek kapitatowych oraz spétki komandytowo-akcyjnej], w catosci wptaconym [w
przypadku spotki akcyjnej i komandytowo-akcyjnej], okreslang dalej jako ,Wykonawca”,
reprezentowana Przez .........cooeveevieiieinninnns Y e , uprawnionego do
samodzielnej reprezentacji spotki, zgodnie z wydrukiem stanowigcym informacje
odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszej umowy

[w przypadku oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza]

................................... prowadzgcym dziatalnos¢  gospodarczg pod firmag
.................................... , ha podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, z ktérej wydruk stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszej umowy, z adresem gtbwnego miejsca wykonywania dziatalnosci w

..................... (hereemeananann), ul. NIP:
.............................. ,REGON: ...,

okre$lanym  dalej jako ,Wykonawca”, zastgpowanym przez  petnomocnika,
.............................. , ha mocy petnomocnictwa/upowaznienia Nr ...........c.coceeveevenennnn. Z
dnia ... r

[w przypadku spoétek cywilnych]

................................... prowadzgcym dziatalno§¢  gospodarczag pod firma
.................................... , ha podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnos$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, z ktdrej wydruk stanowi zatgcznik nr 1.1
do niniejszej umowy, z adresem gidwnego miejsca wykonywania dziatalnosci w
..................... [ ul. NIP:

................................... prowadzagcym  dziatalno§¢  gospodarczga pod  firmg
.................................... , ha podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, z ktorej wydruk stanowi zatgcznik nr 1.2

11



do niniejszej umowy, z adresem gldbwnego miejsca wykonywania dziatalnosci w

..................... (coveemeananann), ul. NIP:
.............................. ,REGON: ...,

dziatajgcymi tgcznie jako wspdlnicy spotki cywilnej pod firmg ... , Z
siedzibg W .. (ceneen e ), Ul ,  NIP
............................................. Ly REGON: Loy

okreslanym dalej jako ,Wykonawca”,
tgcznie okreslanymi dalej jako ,Strony”, lub kazdy z nich z osobna jako ,Strona”.

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Ustuga
przeprowadzenia i oceny egzaminow jezykowych Cambridge English”, o wartosci ponizej
kwoty 130000 zlotych, sygnatura postepowania SJO/ZP/21/2022, zawarto umowe
o0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Niniejsza umowa okresla warunki swiadczenia przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug w zakresie kompleksowej organizacji, przeprowadzenia sesji egzaminacyjnych
egzaminow jezykowych Cambridge English: A2 Key (KET), B1 Preliminary (PET), B2 First
(CFE), C1 Advanced (CAE), zgodnie z wymogami okreslonymi przez Cambridge English
Assessment, wraz z wydaniem certyfikatdw potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji

jezykowych.
2. Szacunkowa liczba zdajgcych poszczegdlne poziomy egzaminu:
1) A2 Key (KET) : 0-4
2) B1 Preliminary (PET): 0-28
3) B2 First (FCE) : 63-138

4) C1 Advanced (CAE) : 0-33
Przy zatozeniu, ze tgczna liczba wszystkich zdajgcych nie przekroczy 138 oséb.

3. Obie czesci (ustna i pisemna) wyszczegdlnionych ponizej egzaminéw bedacych
przedmiotem postepowania odbedg sie w terminie przypadajgcym na okres 20.05.2022 . -
09.06.2022 r.:

1) A2 Key (KET)
2) B1 Preliminary (PET)
3) B2 First (FCE)
4) C1 Advanced (CAE)

4. Ogtoszenie o zamowieniu i oferta Wykonawcy zdnia .................. stanowig zatgcznik nr 2

I 3 do niniejszej umowy i ich zapisy stosuje sie odpowiednio.

§2
Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w sposdb nalezyty, ze
starannoscig wymagang przy swiadczeniu ustug tego rodzaju.

2. Wykonawca oswiadcza, iz posiada licencje do przeprowadzania egzaminéw jezykowych
Cambridge English, o ktérych mowa w §1 ust. 1, oraz odpowiednie kwalifikacje,
uprawnienia i doswiadczenie w zakresie przeprowadzania egzamindw, zapewniajgce
wykonanie przedmiotu zgodnie z trescig umowy.
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3. W ramach obowigzkéw wynikajgcych z umowy, Wykonawca zobowigzuje sie

w szczegolnosci do:

1) zapewnienia sali egzaminacyjnej (jednej lub kilku jednoczesnie, na terenie Warszawy)
posiadajgcej stanowiska komputerowe dla wszystkich zdajgcych w danym oknie
egzaminacyjnym oraz posiadajgcej podigczenie do internetu umozliwiajgce
bezpieczne, odpowiednie jakosciowo i szybkosciowo potgczenie (odpowiadajgce
wymogom z English Cambridge Assessment);

2) realizacji wszystkich procedur egzaminacyjnych zgodnych z wymogami okreslonymi
przez instytucje certyfikujacg (English Cambridge Assessment);

3) dokonania oceny egzaminu;

4) wystawienia uczestnikom egzaminu certyfikatow potwierdzajgcych wynik egzaminu
(zdanie lub nie);

5) wydania Zamawiajgcemu wystawionych certyfikatéw do przekazania zdajgcym;

6) dokonania rejestracji uczestnikbw egzaminu na poszczegdélnych poziomach na
podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego list imiennych.

§3
Wynagrodzenie Wykonawcy
. Za kompleksowe wykonanie ustug, o ktérych mowa w §1 i §2, Wykonawcy przystuguje
maksymalne wynagrodzenie w wysokosci:

1) dla egzaminu A2 Key (KET) - zt brutto, (stownie:.................... )
2) dla egzaminu B1 Preliminary (PET) - zt brutto, (stownie: ......... )
3) dla egzaminu B2 First (FCE) - zt brutto, (stownie: ................... )
4) dla egzaminu C1 Advanced (CAE) - zt brutto, (stownie: ........... )

. Wynagrodzenie za jednego zgtoszonego uczestnika, wraz z wydaniem certyfikatu
WYnosi:

1) dla egzaminu A2 Key (KET) - zt brutto, (stownie: ..................... )
2) dla egzaminu B1 Preliminary (PET) - zt brutto, (stownie: ........... )
3) dla egzaminu B2 First (FCE) - zt brutto, (stownie: .................... )
4) dla egzaminu C1 Advanced (CAE) - zt brutto, (stownie: ........... )

. Wynagrodzenie przystuguje Wykonawcy jedynie za uczestnikow, ktorzy zostali zgtoszeni
przez Zamawiajgcego oraz dokonali rzeczywistej rejestraciji u Wykonawcy.

. Maksymalna liczba zgtoszonych przez Zamawiajgcego uczestnikow w ramach niniejszej
uMmowy wynosi:

1) dla egzaminu A2 Key (KET) — 14 oséb,

2) dla egzaminu B1 Preliminary (PET) - 28 osob,

3) dla egzaminu B2 First (FCE) — 138 oséb,

4) dla egzaminu C1 Advanced (CAE) - 33 osoby.

. Zamawiajgcy nie gwarantuje zgtoszenia uczestnikbw w maksymalnej liczbie, okreslonej
w ust. 4. Zgtoszenie przez Zamawiajgcego mniejszej liczby uczestnikow, niz okreslona
w ust. 4, nie stanowi podstawy do roszczen odszkodowawczych Wykonawcy z tytutu
niezrealizowania umowy.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty i wydatki do poniesienia
przez Zamawiajgcego, zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

. Z tytutlu wykonania czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, nie
wymienionych bezposrednio w umowie, lecz niezbednych do prawidlowej realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca nie bedzie Zgdat dodatkowego wynagrodzenia.
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. Wykonawca gwarantuje niezmienno$¢ wynagrodzenia, o ktdrym mowa w ust. 1 przez caty

okres obowigzywania umowy.

W zwigzku z realizacjg niniejszej umowy Zamawiajgcy oswiadcza, iz posiada status duzego
przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 8 marca 2013 r. 0 przeciwdziataniu
nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2021 r., poz. 424).

§4

Warunki ptatnosci

. Ptatnos¢ nastgpi przelewem na konto podane przez Wykonawce na fakturze VAT w ciggu

21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Wykonawca wystawi fakture VAT za tgczng liczbe wszystkich oséb zdajacych, w tym
Zz uwzglednieniem liczby oséb oddzielnie dla kazdego poziomu egzaminu.

Ptatnosci bedg obejmowac koszty zgtoszonej przez Zamawiajgcego liczby uczestnikdw,
ktérzy dokonali rejestracji u Wykonawcy.

. Podstawg do wystawienia faktury VAT bedzie wykaz uczestnikbw zgtoszonych

i zarejestrowanych u Wykonawcy.

Jezeli faktura VAT zostanie wystawiona przez Wykonawce i optacona przez
Zamawiajgcego przed wykonaniem ustugi, a do wykonania ustugi nie dojdzie lub ustuga
zostanie wykonana niezgodnie z niniejszg umowg z winy Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzuje sie do wystawienia faktury korygujacej i zwrotu otrzymanej optaty.

§5

Realizacja umowy

. Wymienione ponizej egzaminy zostang przeprowadzone w terminach przypadajgcych na

okres: 20.05.2022 r. — 9.06.2022 r.:

1) A2 Key (KET)

2) B1 Preliminary (PET)

3) B2 First (FCE)

4) C1 Advanced (CAE)

Rejestracji na egzamin, o ktérej mowa w §2 ust. 3 pkt 6, dokona Wykonawca na podstawie
imiennych list dostarczonych przez Zamawiajgcego.

Czes¢ pisemna egzaminu przeprowadzona zostanie w wersji komputerowe;.

Czes¢ pisemna egzamindw na danym poziomie odbywaé sie bedzie jednego dnia,
w terminie wybranym przez Zamawiajgcego spos$rod wszystkich ogtoszonych przez
instytucje certyfikujgce dat i przypadajacym na okno egzaminacyjne okreslone w ust. 1.

W przypadku niezorganizowania lub odmowy zorganizowania przez Wykonawce egzaminu
jezykowego w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wykonania egzaminu za posrednictwem podmiotu trzeciego, na koszt i ryzyko
Wykonawcy.

. Cze$¢ ustna egzamindw odbedzie sie na zasadach i w terminie przewidzianym

w regulaminie danego egzaminu.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania Wykonawcy w terminie do dnia 14.04.2022
r. list imiennych zgtaszanych uczestnikow.

. Zamawiajagcy dostarczy Wykonawcy listy imienne zgtaszanych uczestnikéw pocztg

elektroniczng na adres Wykonawcy, wskazany w §8 niniejszej umowy.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegodlnosci w razie zaistnienia niezaleznych od
Wykonawcy okolicznosci uniemozliwiajgcych przestrzeganie termindw realizacji ustug
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okreslonych w niniejszej umowie, Zamawiajgcy moze w formie pisemnej wyrazi¢ zgode na
odstgpienie od terminéw realizacji tych ustug pod warunkiem ustalenia przez Strony
nowego terminu. W takim przypadku Wykonawca nie zostanie obcigzony karami umownymi
wynikajgcymi z niniejszej umowy.

§6

Kary umowne

. Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejszg

umowg lub nienalezyte wykonanie zobowigzan z umowy wynikajgcych:

1) za organizacje przez Wykonawce egzaminu niezgodnie ze standardami okreslonymi
przez instytucje certyfikujgcg lub pod nadzorem egzaminatora nie posiadajgcego
odpowiednich uprawnien wg standardéw instytucji certyfikujgcej — 20% wynagrodzenia
brutto Wykonawcy za przeprowadzenie egzaminu jezykowego dla wszystkich
uczestnikow egzaminu, ktérego dotyczy uchybienie,

2) za niezorganizowanie lub odmowe zorganizowania przez Wykonawce egzaminu
jezykowego w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego — 10% wartosci
wynagrodzenia brutto Wykonawcy za przeprowadzenie egzaminu jezykowego dla
wszystkich uczestnikow egzaminu, ktérego dotyczy uchybienie,

3) z tytulu rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — 10%
wynagrodzenia brutto Wykonawcy za przeprowadzenie egzaminu jezykowego dla
wszystkich uczestnikow egzaminu, ktérego dotyczy uchybienie.

. Maksymalna fgczna wysoko$¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony wynosi 30%

tacznego wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

. Strony umowy majg prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach

Kodeksu cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysokos¢ kar umownych.

. Wykonawca oswiadcza, iz wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego

Zz wynagrodzenia Wykonawcy naliczonych kar umownych.

. W przypadku opdznienia w zaptacie wynagrodzenia, Wykonawcy przystuguje prawo do

naliczenia odsetek ustawowych.

§7
Odstapienie od umowy
. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego odstgpienia od umowy
w przypadku utraty przez Wykonawce licencji do przeprowadzania egzaminow objetych
niniejszg umowg; Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac
Zamawiajgcego o tym fakcie.
. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w przypadku, gdy z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego nie zostanie zgtoszony zaden uczestnik dla danego okna
egzaminacyjnego.
. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego oswiadczenia, w terminie 7 dni od powziecia wiadomosci o okolicznosciach z ust.1,
oraz zawierac uzasadnienie.

§8

Przedstawiciele stron

Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynaciji realizacji przedmiotu niniejszej umowy s3a:
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1) ze strony Zamawiajgcego: .................. , stuzbowy e-mail:..................... , stuzbowy nr.
el :
2) ze strony Wykonawcy: .................... , stuzbowy e-mail:..................... , stuzbowy nr. tel.

§9
Ochrona danych osobowych

1. Wspdipraca w zakresie ochrony danych osobowych, w zwigzku z wykonywaniem
niniejszej Umowy, podlega powszechnie obowigzujgcym przepisom prawa w zakresie
ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. W przypadku udostepnienia danych osobowych, zwigzanych z realizacjg niniejszej
Umowy, Strona, ktérej udostepniono przedmiotowe dane osobowe staje sie ich
Administratorem (danych osobowych) i jest zobowigzana do samodzielnego
przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, w zakresie ochrony
danych osobowych oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za udostepnione dane osobowe (od
momentu ich otrzymania).

3. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjecie
odpowiednich srodkoéw technicznych i organizacyjnych wymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, jak tez ponosi wszelkg
odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych.

4. Strony niniejszej Umowy, w zwigzku z jej realizacjg, zobowigzujg sie¢ do wzajemnego
wypetnienia obowigzku informacyjnego (wzgledem swoich pracownikéw realizujgcych
niniejszg Umowe). Brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez Zamawiajgcego,
okresla zatgcznik nr 4 do niniejszej Umowy, natomiast brzmienie klauzuli informacyjnej
stosowanej przez Wykonawce okresla zatgcznik nr 5 do niniejszej Umowy.

5. W razie koniecznoéci, Strony niniejszej Umowy, zawrg odrebng umowe regulujgca
szczegotowe kwestie dotyczgce przetwarzania danych osobowych.

§10
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje do dnia 31.07.2022 r. lub do
wczesniejszego wyczerpania maksymalnej liczby zgtoszonych uczestnikow, wskazanej
w §3 ust. 4.

2. Zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy.

3. W zakresie nieuregulowanym w umowie znajdujg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

4. Zamawiajgcy i Wykonawca podejmg starania w celu polubownego rozwigzywania
wszelkich sporéw powstatych miedzy nimi na drodze bezposrednich negocjacji, w trybie
zawezwana do proby ugodowej na podstawie przepiséw art. 184-186 kodeksu
postepowania cywilnego.

5. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle wykonania niniejszej umowy bedzie rozpatrywac
sgd powszechny miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
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6. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zatgczniki:

1. Wydruk z rejestru przedsiebiorcow KRS / wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej - zatgcznik nr 1 do umowy;

2. Zapytanie ofertowe nr SJO/ZP/21/2022 z dnia ............. — zafgcznik nr 2 do umowy;

Oferta ztozona przez Wykonawce z dnia ........... r. — zatgcznik nr 3 do umowy.

4. Klauzula informacyjna Zamawiajgcego (Politechniki Warszawskiej)- zatgcznik nr 4 do
umowy.

5. Klauzula informacyjna Wykonawcy — zatgcznik nr 5 do umowy.

w

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
(podpis i piecze¢ przedstawiciela, piecze¢ firmowa) (podpis i piecze¢ przedstawiciela, piecze¢ firmowa)

Zaopiniowano pod wzgledem formalno-prawnym - Radca prawny Andrzej Karczewski (WA-3948)
BOP PW 932 — dnia 14.03.2022 r.
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Zatgcznik nr 4 do umowy nr SJO/U/ZP/21/2022

KLAUZULA INFORMACYJNA ZAMAWIAJACEGO

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,RODO”,
Politechnika Warszawska informuje, ze:

1.

2.

10.

11.

12.

Administratorem Pani/Pana danych jest Politechnika Warszawska z siedzibg przy
pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa.

Administrator wyznaczyt w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD)
nadzorujgcego prawidiowosé przetwarzania danych. Mozna skontaktowaé sie
Z nim, pod adresem mailowym: iod@pw.edu.pl.

Administrator bedzie przetwarzaé dane osobowe w zakresie imie i nazwisko,
adres e-mail, nr telefonu

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez Administratora w celu
realizacji umowy dotyczgcej Ustugi przeprowadzenia i oceny egzamindw
jezykowych Cambridge English — podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f RODO.

Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych poza
Europejski Obszar Gospodarczy.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, prawo zgdania usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Ze wzgledu na fakt, ze
przestankg przetwarzania danych osobowych nie jest zgoda nie przystuguje
Pani/Panu prawo do przenoszenia danych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom
(administratorom), za wyjatkiem podmiotéw upowaznionych na podstawie
przepiséw prawa.

Dostep do Pani/Pana danych osobowych mogg mie¢ podmioty (podmioty
przetwarzajgce), ktorym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci
mogacych wigzac¢ sie z przetwarzaniem danych osobowych.

Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania
Pani/Pana.

Pani/Pana dane zostaty pozyskane od ......... w zwigzku z realizacjg umowy
dotyczacej Ustugi przeprowadzenia i oceny egzamindw jezykowych Cambridge
English.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy oraz
okres niezbedny dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
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KLAUZULA INFORMACYJNA WYKONAWCY
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