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Opis karty weryfikacji formalnej i kwalifikowalnosci Wnioskodawcy

Kazdy wniosek o dofinansowanie przechodzi weryfikacje formalng. Pozytywna ocena otwiera droge do
uzyskania wsparcia w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027. Ocena
whnioskéow dokonywana jest wedtug karty weryfikacji formalnej i kwalifikowalnosci Wnioskodawcy.
Szczegodtowe kryteria opisane sg kazdorazowo w regulaminie naboru.

Karta weryfikacji formalnej i kwalifikowalnos$ci Wnioskodawcy dostepna jest jedynie dla pracownikéw
WUP.

Numer karty weryfikacji formalnej i kwalifikowalnosci Wnioskodawcy jest tozsamy z numerem
whniosku o dofinansowanie ustugi rozwojowej (zaciggany automatycznie z wniosku o

dofinansowanie).

Weryfikacja formalna:

Numer wniosku o dofinansowanie:

TAK
Kompletnos¢ wszystkich danych NIE (DO UZUPELNIENIA)

TAK

NIE (DO UZUPELNIENIA) System powinien WYS’WIetllé dla
Poprawnos¢ danych teleadresowych poréwnania danych wpisanych przez

................................................ Whioskodawce, dane z CEIDG lub KRS

Zaswadczenie o
otrzymanej pomocy de TAK/NIE
minimis

Oswiadczenie o byciu
MMSP
Petnomocnictwo do

TAK/NIE

WERYFIKACJA FORMALNA

reprezentowania w
imieniu wnioskodawcy,
w sytuacji gdy jestinny
niz w dokumencie
rejestrowym

Karta ustugi
szkoleniowej z BUR

Wymagane zataczniki:
TAK/NIE

TAK/NIE

Na tym etapie sprawdzane jest miedzy innymi, czy wniosek o dofinansowanie jest:

- kompletny - dane zostaty uzupetnione w sposéb logiczny i w jezyku polskim. Jezeli ,,NIE” wniosek
nalezy skierowac do poprawy. Uzupetni¢ mozna tylko jeden raz. Jezeli nie wszystko zostanie
poprawione nalezy zmienié status wniosku na ,,odrzucony”.

- poprawnos¢ danych teleadresowych - System wyswietli dla poréwnania danych wpisanych przez
Whioskodawce, dane z CEIDG lub KRS. Jezeli dane sie rdznig nalezy zaznaczy¢ ,NIE” i skierowac
whiosek do poprawy celem wyjasnienia rozbieznosci.

- wymagane zatgczniki — oceniajgcy sprawdza, czy Wnioskodawca zawart wszystkie zatgczniki
wymagane zgodnie z regulaminem naboru. Jezeli ,NIE” wniosek nalezy skierowa¢ do
poprawy/uzupetnienia, przy czym ilo$¢ wymaganych zatgcznikdw uzalezniona jest réwniez od sytuacji
danego Whnioskodawcy np. brak zaswiadczenia moze wynikac z faktu, ze Wnioskodawca nie otrzymat
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pomocy de minimis . Uzupetni¢ mozna tylko jeden raz. Jezeli nie wszystko zostanie poprawione
nalezy zmienic status wniosku na ,,odrzucony”. llos¢ zatgcznikdw moze ulec zmianie przy kazdym
naborze.

Zaswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis -nalezy sprawdzi¢, czy dotgczono kopie
zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis oraz skan podpisanego wydruku ze strony
https://sudop.uokik.gov.pl potwierdzajgcego wysokos¢ otrzymanej pomocy de minimis.

Oéwiadczenie o byciu MMSP

Petnomocnictwo do reprezentowania w imieniu Wnioskodawcy — wymagane w sytuacji gdy
wskazana osoba podpisujgca wniosek o dofinansowanie jest inna niz w dokumencie rejestrowym.

Karta ustugi szkoleniowej z BUR — nalezy sprawdzi¢, czy dotgczona karta ustugi rozwojowej
odpowiada danym wpisanym w tabeli ,Budzet projektu”.

Na kolejnym etapie sprawdzane jest, czy:

- przedsiebiorstwo spetnia kryteria uczestnictwa w projekcie - ocenione sg kryteria regionalne
okreslane dla kazdego naboru. Przed naborem zostanie ustalony zakres kryteriow oraz warunki
pozytywnej oceny. Brak mozliwosci uzupetnienia/poprawienia przez Wnioskodawce.

- potrzeba ustugi rozwojowej zostata uzasadniona - oceniana jest czes¢ opisowa zawarta w Budzecie
projektu w kolumnie ,,Uzasadnienie potrzeb szkoleniowych w przedsiebiorstwie (zgodnos¢ z
prowadzong dziatalnoscig i/lub odpowiedz na przyszte potrzeby firmy i sposobu ich realizacji poprzez
wybrang ustuge) (ograniczona liczba znakdw)”. Jesli brak jest uzasadnienia wniosek jest odrzucany.
Nalezy poda¢ powdd odrzucenia.

- sg spetnione warunki z Wytycznych dot. EFS + - oceniajacy sprawdza, na podstawie
zaakceptowanego os$wiadczenia przez Wnioskodawce. Sprawdzajgc: - czy ustuga rozwojowa jest
Swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikéw ? - nalezy zbada¢ czy Wnioskodawca nie jest
jednoczesnie firmg szkoleniowg wskazang we wniosku o dofinansowanie, ktéra szkoli swoich
pracownikéw wskazanych tez w tym samym wniosku o dofinansowanie.- czy jest swiadczona przez
podmiot, z ktérym pracodawca lub osoba dorosta korzystajgca ze wsparcia z wtasnej inicjatywy sg
powigzani kapitatowo lub osobowo? — nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca nie jest powigzany z firmg
szkoleniowg na podstawie oswiadczen we wniosku o dofinansowanie(zaktadka przedsiebiorstwo
zwigzane + przedsiebiorstwo partnerskie +pomoc de minimis).

- limit pomocy de minimis nie zostat przekroczony - oceniajgcy sprawdza, czy wnioskowana kwota
dofinansowania nie wptywa na przekroczenie limitu pomocy de minimis udzielonej Wnioskodawcy.
Jesli tak to, nalezy skontaktowac sie z Wnioskodawcg w celu obnizenia wydatkéw kwalifikowalnych.

- suma wydatkow kwalifikowalnych - Dane pobierane przez system z wniosku o dofinansowanie.

- % dofinansowania przystugujgcy Wnioskodawcy - Dane pobierane przez system z wniosku o
dofinansowanie.

- kwota refundacji netto - Dane pobierane przez system z wniosku o dofinansowanie.

- warto$¢ wktadu wtasnego w ramach projektu - Dane pobierane przez system z wniosku o
dofinansowanie.

Etap dotyczacy wyniku weryfikacji wniosku o dofinansowanie:
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- data oraz identyfikator oceniajgcego.

- status wniosku o dofinansowanie - Zaakceptowany/Odrzucony/Do poprawy (W przypadku statuséw
Odrzucony/Do poprawy nalezy podac uzasadnienie).

- Akceptacja P/Z (Data i identyfikator).

Po zakonczeniu oceny wniosku o dofinansowanie, system automatycznie wysyta powiadomienie o jej
wyniku do Wnioskodawcy.

W przypadku statusu:

- Zaakceptowany, przejsé do etapu przygotowania i podpisania umowy. Réwnoczes$nie nalezy
sprawdzi¢ wartosc udzielonej pomocy de minimis na dzien podpisania umowy. Po podpisanej
umowie nalezy wydad zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis i przygotowaé dokumenty do
sprawozdania w elektronicznym Systemie Monitorowania i Harmonogramowania Pomocy Publicznej
»SHRIMP”,

- Odrzucony — informacja dla Wnioskodawcy wraz z uzasadnieniem.
- Do poprawy — informacja do Wnioskodawcy ze wskazaniem co nalezy uzupetnié/poprawié. W

przypadku koniecznosci korekty danych, Wnioskodawca otrzymuje wniosek o dofinansowanie
jedynie z odblokowanymi polami wymagajgcymi poprawy. Pola do poprawy wskazuje oceniajgcy.

Tabela weryfikacji wniosku o statusie "Do poprawy"

Czy wniosek zostat
poprawiony zgodnie ze Tak/Nie
wskazaniami w karcie oceny?

Status wniosku o Zaakceptowany/
dofinansowanie Odrzucony(uzasadnienie)

Data oraz Identyfikator
oceniajacego

Akceptacja P/Z (Data i
identyfikator)

W przypadku statusu:
- Zaakceptowany, przejs¢ do etapu przygotowania i podpisania umowy.

- Odrzucony — informacja dla wnioskodawcy wraz z uzasadnieniem.



