SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
GMINA DYWITY
ul. Olsztynska 32, 11-001 Dywity

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w
trybie podstawowym z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji o wartosci zamdwienia nie
przekraczajgcej progdéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) — dalej p.z.p. na UStUGI pn.

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy
Dywity w latach 2024-2025 - || postepowanie”

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Skladanie ofert nastepuje za posrednictwem Platformy ktéry dostepny jest pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/amina dywity

Nr postepowania: ZP.271.22.2023

24.11.2023 R.
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https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_dywity

Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej i adres strony
internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcym jest:
Gmina Dywity
Adres: 11-001 Dywity, ul. Olsztynska 32

Godziny pracy:
Poniedziatek w godz. 8:00 — 16:00
Od wtorku do pigtku w godz. 7:30 — 15:30

tel.

89/524-76-40, /fax: 89/512-01-24

REGON: 510742971
NIP: 739-38-51-950

adres e-mailowy: ug@ugdywity.pl

Strona internetowa prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_dywity

V.

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o0 udzielenie
zamowienia.

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina dywity

Tryb udzielenia zaméwienia oraz informacja, c¢zy zamawiajagcy przewiduje wybor
najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Na podstawie art. 275 pkt 2 Pzp zamawiajgcy udziela zamowienia w trybie podstawowym, w ktérym w
odpowiedzi na ogtoszenie o zamoéwieniu oferty mogg sktadaé¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, a
nastepnie Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegajg
ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, o kiérych mowa w Rozdziale XXIX, a po zakonczeniu
negocjacji Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw do skfadania ofert dodatkowych.

Przewidywane negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach
kryteriéw oceny ofert.

NEGOCJACJE

Zamawiajgcy na podstawie art. 275 pkt. 2 ustawy Pzp przewiduje mozliwosé przeprowadzenia

poufnych negocjacji cen ofertowych.

Negocjacje tresci ofert:

1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;

2) dotyczag wytgcznie tych elementdw tresci ofert, ktdre podlegajg ocenie w ramach kryteriow oceny

ofert.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze, bez zgody drugiej strony,

ujawnia¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w

odniesieniu do konkretnych informaciji i przed ich ujawnieniem.

W przypadku podjecia decyzji o prowadzeniu negocjacji, Zamawiajgcy poinformuje réwnoczesnie

wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o Wykonawcach, ktérych oferty:

- nie zostaly odrzucone oraz punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgcznej
punktaciji,

- zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
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- ktérzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji, oraz punktacji przyznanej ich ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgcznej punktacji, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Zamawiajgcy przewiduje ograniczenie liczby wykonawcow, ktérych zaprosi do negocjacji, tj.
maksymalnie trzech Wykonawcéw, ktorych niepodlegajgce odrzuceniu oferty uzyskalty najwyzszg
taczng liczbe punktéw wedtug kryteridw oceny ofert okreslonych w Rozdziale XXIX SWZ.

. Jezeli liczha Wykonawcow, ktorzy w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu ziozyli oferty
niepodlegajgce odrzuceniu, jest mniejsza niz 3, Zamawiajgcy kontynuuje postepowanie.

. Zamawiajgcy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i sposoéb prowadzenia negocjaciji
oraz kryteria oceny ofert, w ramach ktérych beda prowadzone negocjacje w celu ulepszenia tresci
ofert.

ZLOZENIE OFERT DODATKOWYCH

. Zamawiajgcy poinformuje rownoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktérych oferty ziozone w

odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu nie zostaly odrzucone, o zakonczeniu negocjacji oraz

zaprosi ich do sktadania ofert dodatkowych, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania

zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych, wskazujgc m.in. sposéb i termin skiadania ofert

dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich muszg one by¢ sporzadzone.

. Zaproszenie do sktadania ofert dodatkowych zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

2) sposoéb i termin sktadania ofert dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich muszg one by¢
sporzadzone, oraz termin otwarcia tych ofert.

10.Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowa, kidéra zawiera nowe propozycje w zakresie tresci oferty

podlegajgcych ocenie w ramach kryteriow oceny ofert wskazanych przez zamawiajgcego w
zaproszeniu do negocjaciji.

11.0ferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriéw oceny ofert wskazanych w

zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu.

12.0Oferta przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowg zawierajgcg

korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteribw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do
negocjaciji.

13.0Oferta dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriow oceny ofert wskazanych w

zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu, podlega
odrzuceniu.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie, w okresie od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia

2025 r., ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy w Dywitach w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesytek oraz paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w

obrocie krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i za granica.

Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesyiki listowe o wadze

do 2000 g. (Gabaryt S,M,L):

2.1. zwykle — przesyiki nierejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii,

2.2. zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii,

2.3. polecone — przesyiki rejestrowane, przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajgcy je
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

2.4. polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i
doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
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2.5.

2.6.

polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — przesytki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — przesyiki rejestrowane
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru.

3. Wymiary przesytek

3.1.

3.2.

Gabaryt S — to przesytka o wymiarach:

waga do 500 g (S) koperta o wymiarach 160mm x 230 mm x 20 mm max rozmiar koperty C 5
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140mm, maksimum —
zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm, diugosci 325
mm.

Gabaryt M — to przesytka o wymiarach:

waga do 1000 g (M) koperta o wymiarach 230 mm x 325 mm x 20 mm max rozmiar koperty
C4

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325mm lub
szerokos¢ 230 mm,

maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢€) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3.3 Gabaryt L waga do 2000 g ( L) koperta o wymiarach wieksza od formatu M , max suma

wymiaréow 900 mm ( diugos¢ + szerokos¢ + wysokos¢) przy czym ditugos¢ nie moze
przekroczy¢ 600 mm lub rulon ( format L ) max: suma dtugosci + podwodjna srednica = 1040
mm ( dlugos$¢ nie moze przekroczy¢ 900 mm).

4. Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do

10.000 g (Gabaryt A,B):

4.1. ekonomiczne — paczki niebedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

4.2. priorytetowe — paczki najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.
Gabaryt A — to paczka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140mm, maksimum — zaden z wymiaroéw nie moze przekroczy¢: diugos¢ 600
mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos$é 300 mm.
Gabaryt B — to paczki o wymiarach: minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugo$é
600 mm, szeroko$¢ 500 mm lub wysokosé 300 mm, maksimum — suma dtugosci i najwiekszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ nie moze byé wieksza niz 3000 mm, przy
czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

5. Wykonawca dostarczat bedzie przesyiki, ktérych odbiorcg bedzie Zamawiajgcy do siedziby
Zamawiajgcego w kazdy dzien roboczy do godz. 10:00.

6. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostep do elektronicznej ksigzki nadawczej, do ktérej bedg
wprowadzane przesylki rejestrowane i nierejestrowane oraz dostepne zestawienie miesieczne
bedace podstawg wystawienia faktury.

7. Wykonawca zobowigzany jest swiadczyé ustugi doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru).
W przypadku zagubienia Wykonawca zobowigzuje sie do jego odwzorowania i zwrotéw
niedoreczonych przesytek pocztowych do zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w dni robocze do
siedziby Zamawiajgcego do godz. 10:00.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich ewentualny

zwrot i reklamacje, wykonawca musi realizowa¢ zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie

przepisami, w szczegolnosci nizej wymienionymi:
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8.1. Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 896),

8.2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 2000),

8.3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 1540),

8.4. Ustawa z dnia z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz.U. z 2021 r.,
poz. 1805),

8.5. obowigzujgce przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe, w szczegolnosci
rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1026) oraz rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474), odpowiednio w zakresie:

a) wymagan w zakresie czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym, z
uwzglednieniem wskaznikéw terminowosci,

b) wymagan w zakresie przyjmowania i dorgczania przesytek pocztowych,

c) sposobu rozmieszczenia i funkcjonowania placéwek pocztowych wykonawcy (operatora),

d) sposobu izasad swiadczenia ustug,

e) reklamowania ustug;

f)  oraz Akty Wewnetrzne wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 896).

9. Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zamowienia okreslone we Wspdlnym Stowniku

10.

11.

12.

13.

14.

Zamoéwien CPV:

64112000-4 ustugi pocztowe dotyczgce listow

64113000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek

Wykonawca zapewni opcje S$ledzenia online przesytek rejestrowanych w oparciu o
przyporzadkowane numery nadawcze bez ponoszenia dodatkowych kosztéw z tym zwigzanych
(ustuga powinna by¢é ogolnie dostepna bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu,
oprogramowania, uprawnien itp.). Przez opcje $ledzenia online przesytek rozumie sie mozliwo$¢
monitorowania statusu przesytek na biezagco, tzn. mozliwos¢ Sledzenia kazdego zdarzenia
zwigzanego z procesem przemieszczania przesytki od momentu nadania do momentu dostarczenia
wraz z procesem awizowania.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placéwki pocztowej zlokalizowanej w
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowiagzany jest do zapewnienia dostepnosci archiwalnych wydrukéw raportéw
wystanych przesytek rejestrowanych przez Zamawiajacego przez minimum rok.

Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesylek krajowych i zagranicznych. W przypadku przesylek nadanych na specjalnych
zasadach Wykonawca zobowigzany bedzie honorowaé druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru odpowiednie dla wykorzystania w postepowaniach administracyjnych zgodnie z
Kodeksem Postepowania Administracyjnego oraz zgodnie z ustawg — Ordynacja podatkowa
lub ewentualnie innymi analogicznymi przepisami. W takich przypadkach Zamawiajgcy
zapewni odpowiednie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, zgodne ze wzorami
Wykonawcy.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie

suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia
w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

lub dokumentéw oddawczych dokumentujgcych zwrot przesytek w przypadku, kiedy mozliwosé
dostarczenia zostata wyczerpana. Ustugi bedg rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych z
Formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ.
Ptatnosci za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez wykonawce faktury
za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zosta¢ wystawiona nie pézniej niz 7 dnia od
zakohczenia miesigca, w ktérym dokonano sprzedazy. Platnosci za wykonane ustugi bedag
nastepowac¢ w terminie do 21 dni od daty otrzymania faktury VAT przez zamawiajgcego, przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce. Zamawiajgcy nie dopuszcza ponoszenia optaty
za zrealizowane zwroty przesytek poleconych z géry, w formie optaty gotéwkowe;j.

Ceny okreslone przez wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w

przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu wykonawcy

bedg nizsze od cen wynikajgcych z przedtozonej oferty. Wykonawca ma obowigzek woéwczas
stosowa¢ wzgledem zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do ustug pocztowych z zachowaniem

wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzgadzeniu

Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug

powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).

Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wykonawca bedzie doreczat do siedziby

zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwitocznie po dokonaniu

doreczenia przesyiki, w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i

Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez

operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026) dla przesytek listowych, niebedgcych

przesytkami najszybszej kategorii.

Zamawiajgcy bedzie wysytat korespondencje tylko i wylgcznie w imieniu wlasnym oraz Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Dywitach, Tutawki 10A tj. w kazdym przypadku Zamawiajgcy bedzie

Nadawcg. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktdrej czesc przesytek zostanie nadana przez inny

podmiot na rzecz i w imieniu zamawiajgcego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie

figurowat inny podmiot niz zamawiajgcy. Zamawiajgcy dopuszcza nadawanie przesytek w ktorych
bedzie strong postepowania przez postahca w imieniu i na rzecz zamawiajgcego u operatora
wyznaczonego.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie z wilasnego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie

stosowania opakowan wykonawcy, przepakowywania nadawanych przesytek, ani zmian w zakresie

oznaczenia Nadawcy. Wykonawca w przypadku uszkodzenia opakowania przesyiki jest zobowigzany
do jej zabezpieczenia,

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

17.1. umieszczania na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (w
przypadku przesylek rejestrowanych takze w ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesyiki
(zwykta, polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru) oraz umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcego petng nazwe i adres
zamawiajgcego,

17.2. umieszczania na przesyilce listowej, w polu znaczkowym, uzgodnionego z wykonawcag
oznaczenia 0 uiszczonej optacie pocztowej,

17.3. nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym:

Strona 6 z 23



o przesyitki rejestrowane wpisane w elektronicznej ksigzce nadawczej, do ktérej beda
wprowadzane przesytki rejestrowane i nierejestrowane oraz bedg dostepne zestawienia
miesieczne bedace podstawag wystawienia faktury przez Wykonawce,

e przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczgcych umieszczania na
opakowaniu przesytek wytgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania
przesytek za granice,

e nadawania przesytek w stanie umozliwiajgcym wykonawcy ich doreczenie do miejsca
przeznaczenia; opakowanie listdw stanowi koperta zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana), opakowanie paczki powinno zabezpiecza¢ jg
przed dostepem do zawartosci i minimalizowaé ryzyko jej uszkodzenia w czasie
przemieszczania; odpowiedzialno$é za przesytki po przekazaniu ich wykonawcy spoczywa w
jego zakresie.

18. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy
Pzp.

19. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

20. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudniania osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2
pkt. 2 ustawy Pzp.

21. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

22. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdéw elektronicznych.

23. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

24. Zamawiajgcy nie przewiduje skfadania ofert wariantowych.

25. Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

VI. Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
niego dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 Pzp
Zamawiajgcy nie przewiduje wizji lokalnej lub sprawdzenia przez Wykonawce dokumentéw
niezbednych do realizacji zamowienia.

VII. Podwykonawcy

1. Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy (podwykonawcom).

2. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamoéwienia.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcéw.

4. Szczegotowe zagadnienia dotyczgce podwykonawcow uregulowane zostaty w Zataezniku nr 4 do
SWZ — wzér umowy.

VIIl. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, jezeli
zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 Pzp.
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan.

IX. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 95 Pzp
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Przy wykonywaniu przedmiotu umowy, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, zostang zatrudnione
przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy, w rozumieniu ustawy z dnia 26
czerwca 1974r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1510), osoby wykonujace czynnosci
administracyjne i koordynujace swiadczenie ustug w trakcie wykonywania przedmiotu
umowy.

Sposob weryfikacji zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 95 ust. 2 Pzp, oraz uprawnienia
zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych z
zatrudnianiem tych oséb oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan, zostaty okreslone we
wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do SWZ.

X. Termin wykonania zamoéwienia — 24 miesigce, tj. od dnia 01.01.2024r. do dnia 31.12.2025r.

XI.

Podstawy wykluczenia.

1.Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 Pzp.
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawce:

1)

2)

3)

bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego (art.
108 ust. 1 pkt 1 lit. a Pzp),

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. b Pzp),

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie(Dz. U. z 2020r.p0z.1133 oraz z 2021r. poz.2054) lub w art. 54 ust. 1-4
ustawy z dnia 12 maja 2011r. o refundacji lekéw, s$rodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz.U. z 2021r. poz. 523, 1292, 1559 i
2054) (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ Pzp),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego (art. 108
ust. 1 pkt 1 lit. d Pzp),

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popetnienie tego przestepstwa (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. e Pzp),

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) (art.
108 ust. 1 pkt 1 lit. f Pzp),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. g Pzp),

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h Pzp)

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spoétki w spotce

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1 (art. 108 ust. 1 pkt 2

Pzp);

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu

Z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze

wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
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w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkoéw,
opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci (art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp);

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne (art. 108 ust. 1

pkt 4 Pzp);

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z
innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakidcenie konkurencji, w szczegdlnoéci jezeli
nalezgc do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub
whnioski niezaleznie od siebie (art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp);

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszio do zakitécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia (art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp).

2. Podstawy wykluczenia zgodnie z Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Na podstawie art. 7 ust.1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., 0
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

XIl. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 Pzp.
Zamawiajagcy nie okresla fakultatywnych przestanek wykluczenia.

Xlll.  Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczgce uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze:
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- posiada aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia 23
listopada 2012 — Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r., poz.1640).

XIV. Informacja o podmiotowych s$rodkach dowodowych zadanych w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu.

1. Zamawiajgcy na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1640).

2) Informacja o podmiotowych $rodkéw dowodowych zadanych w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczeniu.
Nie dotyczy

XV. Poleganie na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych

zasoby.

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkrethego zamowienia, lub jego czesci, polegaé¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z
wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

3. Zgodnie z art. 117 ust. 4 Pzp w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi
wykonajg poszczegdélni wykonawcy. Wzor oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp
stanowi Zatacznik nr 3 do SWZ.

4. Zgodnie z art. 118 ust. 3 Pzp wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotdw.

5. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, potwierdza,
ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobdéw oraz okresla w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy iw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikaciji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

6. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby

zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
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112 ust. 2 pkt 3 i 4 Pzp, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy (w zakresie objetym zaméwieniem).
Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, odpowiada solidarnie z wykonawcg, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajgcego
powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot
ten nie ponosi winy.

Jezeli zdolnosci techniczne Ilub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywa¢ sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie skfadania ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

XVI. Odstapienie wykonawcy od obowigzku sktadania podmiotowych srodkéw dowodowych.
1. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskac za

pomocg bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw;

Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidiowos¢ i
aktualnosc.

XVII. Informacje dla Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (spotki

1.

cywilne/konsorcja)
Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Peltnomocnictwo winno byé zalaczone do
oferty.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, o
ktérych mowa w Rozdziale XXIV pkt.12 ppkt. 2 SWZ, sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z
wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z
ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada
kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.
W przypadku podmiotéw wspdlnych wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z
petnomocnikiem (liderem).

XVIIl. Forma i postaé sktadanych podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéow

1.

lub oswiadczen.
Sposob sporzgdzania oraz sposob przekazywania podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
informacji, oswiadczen lub dokumentéw, przekazywanych w postepowaniu, wymagania techniczne dla
dokumentow elektronicznych, o ktérych mowa w art. 3 pkt 35 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego
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dyrektywe 1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73), zwanych dalej ,dokumentami
elektronicznymi”, zawierajgcych podmiotowe srodki dowodowe, oraz inne informacje, o$wiadczenia
lub dokumenty, przekazywane w postepowaniu, oraz wymagania techniczne i organizacyjne uzycia
srodkéw komunikacji elektronicznej stuzgcych do odbioru dokumentéw elektronicznych, okresla
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U.
poz. 2452) - dalej jako ,,rozporzadzenie”.
. Informacje, os$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w § 2 ust. 1 rozporzadzenia,
przekazywane w postepowaniu, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkéow komunikacji elektronicznej, o
ktérych mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia.
. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku.
. Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym
przekazuje sie wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Tlumaczenie nie jest wymagane, jezeli
zamawiajgcy wyrazit zgode na ztozenie oferty podlegajgcej negocjacjom, oferty, oswiadczen lub
innych dokumentéw w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym lub
jezyku kraju, w ktérym zamodwienie jest udzielane.
. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w
art. 118 Pzp lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich
zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”,
zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane
dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
. Zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzgdzenia w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty,
lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostalty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.

. Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzenia poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z

dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia, dokonuje w

przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoOwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére
kazdego z nich dotycza;

2) innych dokumentéw, w tym dokumentoéw, o ktdrych mowa w art. 94 ust. 2 Pzp - odpowiednio
wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
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8. Zgodnie z § 6 ust. 4 rozporzgdzenia poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia, moze dokonac
réwniez notariusz.

9. Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz
petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, a w przypadku postepowan o wartosci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10.Zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym
o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione
podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan o wartosci mniejszej niz progi
unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

11.Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w § 6 ust. 2-4 i § 7 ust. 2 rozporzadzeniu, nalezy
rozumie¢ dokument elektroniczny bedgcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu
do oryginatu.

12.Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporzadzenia poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w § 7 ust. 2, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby Ilub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

2) oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego
zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia;

3) petnomocnictwa - mocodawca.

13.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, moze dokona¢ rowniez notariusz.

14.Zgodnie z § 8 rozporzadzenia w przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu
elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym
pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

15.Zgodnie z § 9 ust. 5 rozporzadzenia w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe lub inne
dokumenty, dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje sie uwierzytelniony wydruk
wizualizacji tresci tego dokumentu.

16.Uwierzytelniony wydruk, o ktérym mowa w § 9 ust. 5 rozporzadzenia, zawiera w szczegolnosci
identyfikator dokumentu lub date wydruku, a takze wiasnoreczny podpis odpowiednio wykonawcy,
wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia, podmiotu udostepniajgcego zasoby
lub podwykonawcy, potwierdzajgcy zgodnosé wydruku z trescig dokumentu elektronicznego.

17.Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii, wytgcznie
wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

18.Zgodnie z § 10 rozporzadzenia dokumenty elektroniczne w postepowaniu musza spetnia¢ tacznie
nastepujgce wymagania:

1) muszg by¢ utrwalone w sposéb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a
takze przekazanie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku
danych;
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2) muszg umozliwiaé prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegolnosci przez wyswietlenie tej
tresci na monitorze ekranowym;

3) muszg umozliwia¢ prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegoélnosci za pomocg wydruku;

4) muszg zawiera¢ dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informacii.

XIX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostana

wprowadzone do tresci tej umowy.

1.Wzo6r umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stanowi Zatacznik nr 4 do SWZ.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty w
zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym
Zatacznik nr 4 do SWZ.

3. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.

XX. Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. W postepowaniu o0 udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu srodkéow komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej
dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_dywity

2. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy zamawiajgcym a
Wykonawcami w zakresie:

- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych
dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnieh dotyczacych tresci
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych
lub innych dokumentéw lub oswiadczen skfadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy - Prawo zaméwien
publicznych;

- przesytania wnioskow, informaciji, oswiadczen Wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$é do

Zamawiajgcego”.

3. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informaciji przyjmuje sie date
ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do
Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem platformazakupowa.pl
Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia
ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.
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5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a. staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c. zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer

minimalnie wersja 10.0,

wigczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem

Gtéwnego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego:

a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

b. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepne;j
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna si¢ z
trescig oferty przed uptywem terminu skfadania ofert (np. zlozenie oferty w zakiladce ,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

9. Zamawiajgcy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskoéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w
zaktadce  ,Instrukcje  dla  Wykonawcow" na  stronie  internetowej pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

@~0o

Zalecenia Zamawiajacego

10.Formaty plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny byé zgodne z “OBWIESZCZENIEM
PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych”.

11.Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

12.W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow:
1. .zip
2. .72

13.Wsréd formatéw powszechnych a NIE wystepujgcych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .bmp
.numbers .pages. Dokumenty ztoZzone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
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14.Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzgcej do skfadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

15.Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow skfadajgcych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

16.Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietaé¢, aby plik z podpisem przekazywacé tgcznie z dokumentem podpisywanym.

17.Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow.

18.Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosc
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

19.Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

20.Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakohczenia przyjmowania
ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskéw.

21.Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAL.

22.Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikéw.

23.Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

24.Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z
koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

XXI. Wyjasnienia tresci SWZ

1.Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pdézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert.

3. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, przediuza termin
skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ nie wptyngt w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, zamawiajgcy nie ma obowigzku
udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 3, nie wptywa na bieg terminu sktadania
whiosku o wyjasnienie tresci SWZ.

XXII. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami.
1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
1) Justyna Rogowska — Referat Zamoéwien Publicznych
2) Jolanta Zembrzuska/Ewa Utanowska - Biuro Obstugi Interesanta, w zakresie opisu przedmiotu
zamoéwienia
2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w
szczegolnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamowieniu lub SWZ, a takze ofert.

XXIll. Termin zwigzania oferta.
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Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia 02-01-
2024r. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertag okreslonego w ust. 2, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

W przypadku gdy zamawiajgcy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o
ktérym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

XXIV. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1.

Oferta, wniosek oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byty wymagane) skfadane elektronicznie
muszg zostaé podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. W procesie skifadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych s$rodkow
dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis
osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktdérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich plikéw muszg
spetniaé “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr
910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga dotgczenia
odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow podpisu w formacie XAdES.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca,
nie pdézniej niz w terminie skfadania ofert, w sposob niebudzgcy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogag
by¢ one udostepniane oraz wykazal, zatgczajgc stosowne wyjadnienia, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce
wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.
Kazdy z wykonawcow moze ztozyé tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlegaé bedzie odrzuceniu.
9. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze
w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

10.Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci

podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspodlnie z
nim o udzielenie zamoéwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca,
albo przez podwykonawce.
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11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB

12. Oferta powinna zawieraé:

1) Formularz ofertowy - sporzadzony na podstawie Zatgcznika nr 1 do SWZ

2) oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, stanowi dowdd potwierdzajgcy brak
podstaw wykluczenia i spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu, na dzien skfadania ofert,
tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe. Wzér
oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ.

3) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow, oswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteridw selekcji w
zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

4) W przypadku wspdélnego ubiegania sie 0 zaméwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy. Wzor oswiadczenia, o ktérym mowa w
art. 117 ust. 4 Pzp stanowi Zafgcznik nr 3 do SWZ.

5) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa (jezeli

dotyczy)

XXV. Sposoéb oraz termin skladania ofert.

A. Sposéb sktadania ofert.

a. Oferta powinna byé¢:

a. sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b. ztozona przy uzyciu Srodkébw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione

b. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami, skfada sie elektronicznie za posrednictwem Formularza
sktadania oferty dostepnego na stronie dotyczgcej danego postepowania.

c. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i doftgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikngé przycisk ,PrzejdZz do podsumowania”.

d. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

e. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl .
Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w
art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem
niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do
wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
0sobistym.

f. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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B. Termin skladania ofert - do dnia 04-12-2023r., do godziny 10:00 - poprzez wykorzystanie
odpowiedniej, dedykowanej strony dla niniejszego postepowania na
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_dywity

XXVI. Termin otwarcia ofert.

1. Zamawiajgcy informuje, iz sesja otwarcia ofert odbedzie sie w dniu 04-12-2023r. 0 godzinie 10:30

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4. Zamawiajgcy, nhajpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcoéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

6. Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekcji
,,Komunikaty” .

7. W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych
mowa w ust. 5 pkt 2, niezwtocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu postepowania.
Zgodnie z Ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania
jawnej sesji otwarcia ofert w sposob jawny z udziatem wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia
za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie
uprawnienie.

XXVll.Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa.

1. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), jezeli
wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane
oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, ktére zamawiajagcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
b) cenach zawartych w ofertach.

2. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przez
tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktoére jako catos¢ lub w
szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

3. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu
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1.

utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku.

XXVIII.  Sposéb obliczenia ceny.

Przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i pkt. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r.

o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz.U. z 2019r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz

osoby niebedgcej przedsiebiorca.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

i nalezy jg okresli¢ zgodnie z formularzem oferty. Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z

realizacjg zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Tak wyliczong cene nalezy

wykazac¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w

stosunku do przedmiotu zamodwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamdwienia

lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zada od Wykonawcy wyjadnien, w tym

ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych cze$ci sktadowych.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2018

r. poz. 2174, z pézn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyc.

W ofercie, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

XXIX. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert i ich znaczenie
Lp. KRYTERIUM: WAGA:
1. Cena 100 %
Razem: 100 %
2. Kryterium oceny ofert:

3.

4.

a) K1 - Cena - w kryterium tym, w ktérym zamawiajgcemu zalezy, aby wykonawca przedstawit jak
najnizszy wskaznik. Zostanie zastosowany nastepujacy wzor arytmetyczny:

K1 =(clcp) x 100% x 100 = liczba punktéw otrzymanych w danym kryterium, gdzie:
€ — najnizsza wartos¢ z zaoferowanych,
Cvo — warto$¢ z badanej oferty

Maksymalna ilo$¢ punktéw dla catej oferty wynosi: 100 pkt. Zamawiajgcy, dokonujgc wyliczenh
wartosci punktowej ofert zastosuje zaokraglanie wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien, dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
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5. Zamawiajagcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybiera oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

7. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy wybiera oferte
Z najnizsza ceng. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.

8. Zamawiajacy informuje niezwiocznie wszystkich Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podajac informacje, o ktérych mowa w art. 253 ustawy Pzp.

9. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w art. 253 ustawy Pzp, na stronie prowadzonego

postepowania.

XXX. Opis czesci zamoéwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dokonat podziatu zamdéwienia na czesci z uwagi na specyfike przedmiotu
zamoéwienia, stanowigcego niepodzielng catos¢. W ocenie Zamawiajgcego zakres udzielanego
zamowienia uzasadnia udzielenie go jednemu Wykonawcy, ktory przyjmie na siebie
odpowiedzialnos¢ za ryzyko niepowodzenia realizacji catosci tego zamdwienia, a dokonanie
podziatu zaméwienia na czesci mogtoby to ryzyko przeniesé na Zamawiajgcego i w konsekwencji
uczyni¢ niemozliwym osiggniecie celu zamoéwienia publicznego. Réwnie prawdopodobnym bytby taki
scenariusz, w ktérym nie ztozono by ofert na wszystkie czesci niniejszego zamowienia, co czynitoby
wykonanie czesci z nich niemozliwym. Gdyby bowiem nie udato sie wytoni¢ wykonawcy ustug
chociazby na jedng z czesci udzielanego zamowienia, stanowigcych integralne elementy catosci
przedmiotu tego zamdwienia, to pozostate dziatania zwigzane z realizacjg zamowienia (wykonanie
tylko niektérych czesci zakresu rzeczowego zamoéwienia) bylyby niewystarczajgce dla uzyskania
zatozonego celu. Ponadto, zdaniem Zamawiajgcego, podziat zamdwienia na czesci grozitby
poniesieniem nadmiernych kosztow wykonania zamoéwienia oraz generowaniem po stronie
Zamawiajgcego nadmiernych trudnosci technicznych zwigzanych =z koordynacjg realizacji
zamowienia.

XXXI. Informacje o formalnosciach, jakie musza zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
2. Zamawiajgcy moze zawrzeC¢ umowe W sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferte wybrano, bedzie zobowigzany przed podpisaniem umowy, do
ztozenia Zamawiajacemu:
1) oswiadczenia potwierdzajgcego zatrudnienie na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
czynnosci zwigzane z realizacjg ustug okreslonych w Rozdziale IX SWZ.

XXXII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.
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1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy
Pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia, do ktérej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy Pzp.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o
ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

5. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

7. Szczegotowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki
ochrony prawnej” ustawy Pzp.

IS

XXXIIl. Ochrona danych osobowych oséb fizycznych i klauzula informacyjna z art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej
»rozporzadzeniem 2016/679”.

Zgodnie z wymaganiami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine

rozporzgdzenie o ochronie danych) informuje Pana/Panig o tym, w jaki sposéb Wojt Gminy Dywity
przetwarza Pana/Pani dane osobowe:

1. Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest Gmina Dywity.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (I0OD) — e-mail: ug@ugdywity.pl

3. Dane osobowe, zwane dalej ,danymi”, przetwarzane sg w celu:

a. wykonania obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze w zakresie realizacji postepowania o

udzielenie zaméwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy

Dywity w latach 2024-2025-11 postepowanie”. Oznaczenie sprawy: ZP.271.22.2023 prowadzonym w

trybie podstawowym z mozliwo$cig przeprowadzenia negocjacji art. 275 pkt. 2 (podstawg przetwarzania

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

b. w przypadku wyboru Pana/Pani oferty, w celu wykonania warunkéw umowy zawartej z Wéjtem Gminy

Dywity bgdZz jego przedstawicielem prawnym lub podjecie dziatan na Pana/Pani Zzgdanie przed jej

zawarciem. (podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

4. Obowigzek podania przez Pana/Panig danych osobowych bezposrednio Pana/Pani dotyczgcych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych. Konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikajg z ww. ustawy.

5. W zwigzku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych, przystuguje Panu/Pani prawo do:

a. dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze udostepniane dane

osobowe nie mogg ujawnia¢ informacji niejawnych, ani naruszac¢ tajemnic prawnie chronionych, do

ktérych zachowania zobowigzany jest Wajt Gminy Dywity;

b. sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;
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C. ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO - jezeli kwestionuje Pan/Pani
prawidtowosé przetwarzanych danych, uwaza, ze sg przetwarzane niezgodnie z prawem bgdz sprzeciwia
sie ich przetwarzaniu, ale nie zgadza sie na ich usuniecie;

6. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Wojta Gminy Dywity Pana/Pani danych osobowych
narusza przepisy RODO, przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

7. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania - zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych w celu i zakresie
koniecznym do realizacji umowy.

8. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w ramach dokumentacji prowadzonej w formie
papierowej i elektronicznej na podstawie przepiséw prawa dotyczacych zaméwien publicznych oraz
archiwizacji, przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, tj. przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a w przypadku wybrania Pani/Pana oferty i
podpisania umowy, dane przechowywane beda przez okres obowigzywania umowy, a po tym czasie
przez czas okre$lony w przepisach ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

9. Dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

XXXIV. Wykaz zatacznikéw do SWZ stanowigcych jej tresé:

1) Zatacznik nr 1 do SWZ — wzér formularza ofertowego;

2) Zatacznik nr 2 do SWZ — wzor oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia oraz o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) Zalacznik nr 3 do SWZ — wzoér oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp;

4) Zalacznik nr 4 do SWZ — wzér umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zatwierdzam:

Z UP. WOJTA
() MAGDALENA IWANEK
ZASTEPCA WOJTA
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