
    Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych 


Załącznik nr 1 do SWZ



Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

I. Przedmiot zamówienia: 
„Organizacja konferencji podsumowującej projekty małej retencji i przeciwdziałania erozji wodnej”.

Usługa realizowana jest w związku z promocją:

· Kompleksowego projektu adaptacji lasów i leśnictwa do zmian klimatu – mała retencja oraz przeciwdziałanie erozji wodnej na terenach nizinnych (MRN2)
· Kompleksowego projektu adaptacji lasów i leśnictwa do zmian klimatu – mała retencja oraz przeciwdziałanie erozji wodnej na terenach górskich (MRG2)

II. Termin organizacji konferencji: 
90 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, preferowany termin organizacji konferencji – koniec września-początek października br.  
Konferencja musi zostać zorganizowana w przeciągu dwóch dni roboczych[footnoteRef:1] następujących bezpośrednio po sobie (preferowane wtorek-czwartek). Konkretny termin organizacji konferencji proponuje Wykonawca, a akceptuje Zamawiający, po podpisaniu umowy. Propozycja terminu musi pomijać: 04.09.2023 r. [1:  Przez dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku z wykluczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. ] 


III. Miejsce organizacji konferencji: 
1. Hotel minimum 3-gwiazdkowy[footnoteRef:2] spełniający łącznie poniższe wymagania: [2:  Zgodnie z informacją zawartą w Centralnym Wykazie Obiektów Hotelarskich.] 

1) położony w Katowicach, w odległości maksymalnie 3 km od centrum miasta Katowice (adres: Urząd Miasta, Rynek 1; odległość mierzona w promieniu od adresu/punktu, np. za pomocą narzędzia https://www.freemaptools.com),
2) posiadający salę konferencyjną umożliwiającą organizację wydarzenia dla maksymalnie 315 osób w układzie teatralnym (na siedząco), 
3) posiadający salę umożliwiającą organizację zasiadanej lub ew. zasiadano-stojącej kolacji dla maksymalnie 315 osób,
4) posiadający minimum 200 miejsc noclegowych dla uczestników konferencji, przy czym Zamawiający wymaga zapewnienia maksymalnie 315 miejsc noclegowych dla uczestników konferencji w jednym, dwóch lub maksymalnie trzech hotelach w Katowicach (w tym w hotelu, w którym będzie odbywała się konferencja i kolacja II – nie mniej niż 150 miejsc noclegowych); hotele nie powinny być oddalone od siebie o więcej niż 3 km, drugi i ew. trzeci hotel muszą być obiektami o standardzie min. 3-gwiazdkowym,
5) posiadający minimum 50 miejsc parkingowych,
6) spełniający standardy dostępności dla osób z niepełnosprawnościami.
Uwaga: spełnienie ww. wymagań co do miejsca organizacji konferencji będzie weryfikowane w ramach oceny oferty na podstawie informacji podanych w treści formularza ofertowego, informacji zawartych w Centralnym Wykazie Obiektów Hotelarskich oraz innych dostępnych Zamawiającemu źródeł.
Lub:
2. sala konferencyjna umożliwiająca organizację konferencji dla maksymalnie 315 osób w układzie teatralnym (na siedząco) w obiekcie kultury (np. muzeum) lub w obiekcie oświatowym wpisanym do rejestru zabytków, lub w centrum kongresowym/konferencyjnym spełniającym łącznie poniższe wymagania:
1) położony w Katowicach, w odległości maksymalnie 3 km od centrum miasta Katowice (adres: Urząd Miasta, Rynek 1; odległość mierzona w promieniu od adresu/punktu, np. za pomocą narzędzia https://www.freemaptools.com),
2) posiadający miejsce na organizację cateringu (przerwy kawowej i obiadu) dla maksymalnie 315 osób w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej (w tym samym obiekcie),
3) posiadający minimum 50 miejsc parkingowych (własnych lub na parkingach w odległości nie większej niż 500 metrów od obiektu),
4) spełniający standardy dostępności dla osób z niepełnosprawnościami,
5) sala konferencyjna musi posiadać sprawną klimatyzację oraz dostęp do światła dziennego. 

3. W przypadku zaoferowania organizacji konferencji w sali konferencyjnej poza hotelem Wykonawca zobowiązany jest do kompleksowego dostosowania i zaaranżowania przestrzeni konferencyjnej, biorąc pod uwagę wskazania SOPZ oraz liczbę uczestników konferencji (w tym profesjonalnego nagłośnienia, oświetlenia ogólnego i scenicznego, sceny, ekranu, ew. ścianek działowych etc.). W sali tej odbywać się będzie sesja plenarna konferencji (2. dzień konferencji). Natomiast w takim przypadku kolacja II musi zostać zorganizowana w hotelu min. 3-gwiazdkowym, położonym w Katowicach, w odległości nie większej niż 3 km od sali konferencyjnej (odległość mierzona w promieniu od adresu/punktu, np. za pomocą narzędzia https://www.freemaptools.com).  

4. Pozostałe usługi, w tym cateringowe i noclegowe[footnoteRef:3] zostaną zorganizowane zgodnie z zapisami SOPZ i w razie potrzeby dostosowane do miejsca organizacji konferencji 2. dnia jej trwania.  [3:  W przypadku zaoferowania sali konferencyjnej poza hotelem noclegi dla uczestników konferencji muszą być zapewnione w hotelach min. 3-gwiazdkowych, położonych w Katowicach, w odległości nie większej niż 3 km od sali konferencyjnej; hotele nie powinny być oddalone od siebie o więcej niż 3 km; hoteli nie może być więcej niż 3. ] 


IV. Liczba uczestników: 
	Rodzaj usługi
	Minimalnie
	Maksymalnie 

	Transport z Warszawy i z powrotem[footnoteRef:4] [4:  W przypadku gdy wizyta studyjna nie będzie organizowana, Zamawiający zastrzega sobie do zmiany terminu transferu z Warszawy do Katowic o +1 dzień. ] 

	20
	55

	Kolacja I w przeddzień wizyty studyjnej
	20
	150

	Nocleg ze śniadaniem w przeddzień wizyty studyjnej
	20 
	150

	Kolacja II w dniu wizyty studyjnej (1. dzień konferencji)
	80
	315

	Transport podczas wizyty studyjnej[footnoteRef:5] [5:  W ramach prawa opcji.] 

	20
	150

	Nocleg ze śniadaniem pomiędzy 1. a 2. dniem konferencji
	80
	315

	Serwis kawowy i obiad 2. dnia konferencji
	150
	315


Uwaga: Wymienione liczby osób uwzględniają pracowników Zamawiającego.

V. Cel: 
Celem konferencji jest podsumowanie i promocja projektów MRN2 i MRG2. Konferencja skierowana jest przede wszystkim do: jednostek Lasów Państwowych realizujących projekt, reprezentantów instytucji oraz resortów o istotnym znaczeniu dla implementacji tego projektu, Komisji Europejskiej, mediów, przedstawicieli świata nauki oraz innych interesariuszy projektów.

VI. Ramowy program konferencji:

Przeddzień wizyty studyjnej (14:00-19:00)

	14:00
	Zbiórka i wyjazd grupy z Warszawy

	ok. 18:00
	Przyjazd do hotelu w Katowicach

	19:00
	Kolacja I w hotelu



1. dzień konferencji (9:00-17:00/19:00) – wizyta studyjna na terenie RDLP w Katowicach

	9:00
	Wyjazd z hotelu w Katowicach 

Wizyta w terenie podzielona na 3 trasy:
· trasa nr 1: mała retencja w Nadleśnictwie Rudy Raciborskie i Nadleśnictwie Kędzierzyn (trasa około 200 km),
· trasa nr 2: mała retencja w Nadleśnictwie Brynek i Nadleśnictwie Koszęcin (trasa około 200 km),
· trasa nr 3: mała retencja w Nadleśnictwie Rudziniec i Nadleśnictwie Zawadzkie (trasa około 200 km).

W każdym nadleśnictwie planowane do obejrzenia 2 obiekty małej retencji (czyli łącznie 4 obiekty).

W trakcie wizyty przewidziany jest poczęstunek organizowany przez nadleśnictwa.


	17:00
	Powrót do hotelu

	19:00
	Kolacja w hotelu



2. dzień konferencji (9:00-15:00/19:00) – sesja plenarna konferencji (projektowany program)

	9:00-10:00
	Rejestracja gości 

	10:00
	Powitanie i krótkie wprowadzenie do tematyki 
Wystąpienia przedstawicieli DGLP i ministerstw

	10:15-10:35
	Prezentacja podsumowująca projekt MRN2 

	10:35-10:50
	Prezentacja – doświadczenia, wnioski, dobre praktyki – z perspektywy jednostek

	10:50-11:05
	Prezentacja – doświadczenia, wnioski, dobre praktyki – Nadleśnictwo X (niziny) – małe zbiorniki wodne 

	11:05-11:20
	Prezentacja – doświadczenia, wnioski, dobre praktyki – Nadleśnictwo X (niziny) – obszary mokradłowe 

	11:20-11:35
	Przerwa kawowa 

	11:35-11:50
	Prezentacja podsumowująca projekt MRG2 

	11:50-12:05
	Prezentacja – doświadczenia, wnioski, dobre praktyki – Nadleśnictwo X (góry) – przywracanie ciągłości biologicznej 

	12:05-12:20
	Prezentacja – doświadczenia, wnioski, dobre praktyki – Nadleśnictwo X (góry) – działania przeciwerozyjne

	12:20-12:35
	Prezentacja – doświadczenia, wnioski, dobre praktyki – Nadleśnictwo X (góry) – małe zbiorniki wodne 

	12:35-12:50
	Przerwa kawowa 

	12:50-13:10
	Prezentacja – zmiany klimatu i jej wpływ na funkcjonowanie środowiska 

	13:10-13:30
	Prezentacja – ochrona i restytucja torfowisk

	13:30-13:50
	Prezentacja – zmiany gospodarowania wodą w Polsce w celu odtworzenia usługi ekosystemowej rzek i mokradeł

	13:50-14:10
	Prezentacja – kontynuacja projektów MRN2 i MRG2 oraz planowana realizacja projektu GMOK

	14:10
	Zakończenie konferencji 

	14:15
	Obiad

	15:00
	Zbiórka i wyjazd do Warszawy (dla grupy, która przyjechała z Warszawy w przeddzień wizyty studyjnej)

	19:00
	Powrót do Warszawy 



1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w ramowym programie konferencji (+/- 2 godziny), o czym poinformuje Wykonawcę.
2. Godziny wyjazdów pojazdów transportujących uczestników zostaną ustalone po podpisaniu umowy, w trybie roboczym, na ok. 1 tydzień przed planowaną konferencją.
3. Wizyta studyjna organizowana jest przez nadleśnictwa. Podczas wizyty Wykonawca zobowiązany jest jedynie do zapewnienia transportu, natomiast z wizytą powiązane są też koszty noclegów oraz kolacji w przeddzień wizyty – które to usługi zapewnia Wykonawca. W przypadku np. niskiej frekwencji lub braku warunków do prezentacji inwestycji w terenie (np. susza, brak wody w obiektach) zakres wizyty może zostać ograniczony (w odniesieniu do lokalizacji oraz liczby uczestników). Wynagrodzenie Wykonawcy w części dot. transportu podczas wizyty zostanie rozliczone w ramach prawa opcji zgodnie z zasadami opisanymi w rozdz. XIV SOPZ oraz w umowie. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lokalizacji (nadleśnictw), w których będzie odbywać się wizyta z powodów niezależnych od Zamawiającego, a mających wpływ na realizację celu wizyty (np. zniszczenie obiektów, brak wody, susza) w ramach planowanego czasu trwania wizyty, tj. g. 9:00-17:00. 
5. Prelegentów i prezentacje podczas konferencji zapewnia Zamawiający. 

VII. Zamówienie obejmuje następujące elementy:
6. Zapewnienie miejsca organizacji sesji plenarnej konferencji:
a) zapewnienie sali konferencyjnej 2. dnia konferencji wraz ze sprzętem i obsługą techniczną, 
b) zapewnienie miejsca przed salą konferencyjną na potrzeby rejestracji uczestników, miejsca przechowania materiałów konferencyjnych oraz miejsca na organizację przerw kawowych wraz z obsługą,
c) zapewnienie miejsca na serwowanie i spożywanie obiadu wraz z obsługą.
7. Zapewnienie oprawy scenograficznej konferencji.
8. Zapewnienie noclegów dla uczestników konferencji oraz miejsca przechowywania bagażu w przypadku braku możliwości wcześniejszego zameldowania i/lub późniejszego wymeldowania dla uczestników nocujących w hotelu.
9. Zapewnienie wyżywienia dla uczestników konferencji, w tym w szczególności kolacji.
10. Zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie materiałów promocyjno-informacyjnych. 
11. Usługę transportową z Warszawy do Katowic i z powrotem oraz usługę transportową podczas wizyty studyjnej. 
12. Obsługę organizacji konferencji – zbieranie i potwierdzanie zgłoszeń uczestników konferencji oraz inne elementy usługi w zakresie jej organizacji. 
13. Realizację działań promocyjno-rekrutacyjnych – w zakresie wynikającym z SOPZ oraz dodatkowych elementów zadeklarowanych w ofercie.

VIII. Ogólne wytyczne organizacyjne:
1. Wykonawca w ciągu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy przedstawi Zamawiającemu propozycję harmonogramu działań, uwzględniając promocję konferencji, rekrutację oraz inne elementy przygotowania konferencji wynikające z SOPZ. Zamawiający w ciągu 2 dni roboczych zaakceptuje harmonogram lub zgłosi uwagi, które muszą zostać uwzględnione przez Wykonawcę. Harmonogram powinien obejmować propozycje terminów z dokładnością do jednego dnia kalendarzowego. Wykonawca w harmonogramie uwzględni wszystkie działania – te, które będą miały miejsce przed konferencją, w trakcie jej trwania oraz po zakończeniu konferencji. Harmonogram może być modyfikowany za zgodą Zamawiającego. 
2. Wykonawca w ciągu 14 dni kalendarzowych od zakończenia konferencji przestawi Zamawiającemu raport z realizacji działań promocyjno-rekrutacyjnych. Raport musi uwzględniać w szczególności informacje i dowody potwierdzające realizację tych działań, które Wykonawca zadeklarował w ofercie, a także innych działań uwzględnionych w harmonogramie, o którym mowa w pkt. VIII. 1 SOPZ lub w samym SOPZ. Raport powinien mieć formę elektroniczną, przy czym Zamawiający preferuje plik PDF.
3. Zamawiający przekaże Wykonawcy częściową listę uczestników konferencji. Wykonawca przygotuje zaproszenia (3 różne propozycje do wyboru Zamawiającego, przedstawione w ciągu 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy) w formie drukowanej (30 szt., papier 100% z makulatury, bez wybielaczy, powlekany, o bieli min. 120 CIE, gramatura min. 250 g/m2, format min. 150 x 210 mm, orientacja pionowa, otwierane/składane, nadruk 4+4) oraz w formie elektronicznej (pdf). Zaproszenia drukowane muszą posiadać miejsce na wpisanie adresata oraz podpis nadawcy, zaproszenia elektroniczne muszą być przygotowane w dwóch wersjach – ogólne, bez adresata, oraz imienne, dla wskazanych przez Zamawiającego uczestników konferencji (nie więcej niż 300 osób). Wykonawca wydrukuje zaproszenia papierowe wg zaakceptowanego przez Zamawiającego wzoru oraz prześle do siedziby Zamawiającego. Wykonawca roześle zaproszenia elektroniczne za pośrednictwem założonego w tym celu odrębnego adresu mailowego do wskazanych przez Zamawiającego uczestników. Część zaproszeń elektronicznych Zamawiający roześle we własnym zakresie. W celu rejestracji uczestników Wykonawca przygotuje formularz elektroniczny, dostępny online, który w formie linka zostanie przekazany wraz z zaproszeniami. Nazwa adresu e-mail, treść i wygląd formularza muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego. 
4. Wykonawca wyznaczy 1 osobę do kontaktu z uczestnikami (wraz z numerem telefonu oraz przypisanym jej e-mailem), zbierze potwierdzenia udziału w konferencji od wszystkich uczestników (w tym wykona 1-2 powtórne wysyłki zaproszeń elektronicznych – przypomnienie) oraz pozostałe dane dotyczące m.in. korzystania z noclegu, preferencji żywieniowych, udziału w obu lub tylko jednym z dni konferencji itp. Osoba ta będzie odpowiadała za stały kontakt z uczestnikami konferencji w imieniu Zamawiającego (za pomocą e-maila i telefonu) oraz będzie odpowiadała na wszystkie ich pytania od momentu rozpoczęcia rekrutacji aż do zakończenia konferencji. Po otrzymaniu zgłoszenia osoba ta będzie potwierdzać mailowo rejestrację uczestnika, a ok. 1 tydzień przed konferencją przypomni o wydarzeniu i przekaże ostateczną agendę wydarzenia wraz z informacjami organizacyjnymi w formie mailowej wszystkim zarejestrowanym uczestnikom. W przypadku niskiej frekwencji osoba ta będzie również kontaktować się telefonicznie z zaproszonymi osobami w celu potwierdzenia ich udziału w konferencji (min. 2-krotnie, skutecznie z każdą niepotwierdzoną osobą). 
5. Wykonawca przeprowadzi rekrutację otwartą dla osób zainteresowanych udziałem w konferencji – zgodnie z harmonogramem i w formie ustalonej z Zamawiającym. Zamawiający wymaga zastosowania formularza elektronicznego online, do którego link Zamawiający będzie mógł zamieścić np. w mediach społecznościowych, na stronie internetowej oraz rozesłać mailowo do wybranych osób.
6. W trakcie rekrutacji Wykonawca, na żądanie Zamawiającego, będzie przekazywał mu aktualną listę gości z informacją o potwierdzonych uczestnikach oraz osobach, które nie wezmą udziału w konferencji. Lista musi być sporządzana w pliku excel wg wzoru określonego przez Zamawiającego. Po zakończeniu rekrutacji Wykonawca na podstawie tej listy przygotuje listę/ listy obecności z miejscami na podpisy, wydrukuje oraz dostarczy na miejsce konferencji. Wydrukowana lista musi zostać opatrzona odpowiednimi logami zgodnie z SOPZ. 
7. Zamawiający wskaże pracowników Zamawiającego, którzy wezmą udział w konferencji wraz z informacjami dotyczącymi noclegu, wyżywienia i transportu podczas wizyty studyjnej. Pracownicy ci wliczają się do ogólnej liczby uczestników konferencji w ramach rozliczenia z wykonawcą. Forma zgłoszenia pracowników Zamawiającego zostanie ustalona na roboczo z Wykonawcą. 
8. Zamawiający przekaże Wykonawcy listę prelegentów. Wykonawca zbierze dane dotyczące noclegu, wyżywienia i transportu podczas wizyty studyjnej dla tych osób. 
9. Rekrutacja na konferencję zakończy się na 9-7 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem konferencji, tj. dniem wizyty studyjnej, chyba że Strony zgodzą się na skrócenie tego okresu.  
10. Wykonawca zapewnieni bezpłatną usługę szatniarską podczas sesji plenarnej konferencji dla wszystkich uczestników konferencji wraz z możliwością pozostawienia bagaży, a także obsługę toalet (bieżące uzupełnianie papieru toaletowego, ręczników papierowych i mydła oraz utrzymanie czystości podczas całej konferencji).
11. W trakcie konferencji Wykonawca zapewni obecność co najmniej 1 osoby, ubranej schludnie i jednolicie, do obsługi technicznej konferencji podczas sesji plenarnej (podawanie mikrofonów, pomoc prelegentom podczas problemów technicznych w trakcie wystąpień itd.), biegłej w obsłudze nagłośnienia, oświetlenia i sprzętu AV.
12. Wykonawca zapewni na cały okres trwania umowy, co najmniej 1 osobę, która będzie pełniła funkcję koordynatora konferencji ze strony Wykonawcy oraz będzie pozostawała w bieżącym kontakcie z przedstawicielem Zamawiającego, której dane zostaną przekazane Zamawiającemu w dniu podpisania umowy. Dodatkowo w trakcie trwania konferencji Wykonawca zapewni udział minimum 1 osoby, biegłej w kwestiach techniczno-organizacyjnych spotkania, której dane zostaną przekazane Zamawiającemu przed terminem konferencji, przy czym może być to koordynator konferencji lub inna osoba posiadająca odpowiednie kompetencje. Osoba ta musi posiadać telefon komórkowy z aktywnym numerem, dostępnym przez dwa dni konferencji, w nagłych przypadkach również w nocy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany koordynatora konferencji lub osoby biegłej w kwestiach techniczno-organizacyjnych spotkania w przypadku gdy usługa świadczona przez tę osobę / te osoby jest wykonywana w sposób nienależyty lub niezgodny z umową / SOPZ. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego zapewnienia zastępstwa, najpóźniej w kolejnym dniu roboczym następującym po dniu wezwania przez Zamawiającego do zmiany. 
13. Obsługę rejestracji uczestników sesji plenarnej 2. dnia konferencji zapewnia Zamawiający. 
14. Miejsce organizacji konferencji musi spełniać standardy dostępności dla osób z niepełnosprawnościami, w tym w szczególności dostępności architektonicznej (winda, podjazdy, dostosowane toalety) oraz zapewniać możliwość wprowadzenie psa asystującego. Sala konferencyjna musi być wyposażona w urządzenie typu pętla indukcyjna lub równoważne.
15. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty związane z zapewnieniem miejsca organizacji konferencji: zapewnienie mebli, sprzętu AV, nagłośnieniowego i oświetleniowego, wyposażenia i sprzętu do cateringu, wyposażenia sali, a także inne wynikające z kompleksowej realizacji usługi w tym zakresie. 
16. Wykonawca zapewnia stabilny, bezpłatny dostęp do internetu bezprzewodowego dla wszystkich uczestników konferencji 2. dnia konferencji. 
17. Wykonawca zapewni 100 bezpłatnych miejsc parkingowych dla uczestników konferencji (w tym dla osób z niepełnosprawnościami) na parkingu hotelu/obiektu oraz parkingu/ach znajdującym/ych się w odległości maksymalnie 500 metrów (odległość mierzona wg najkrótszej trasy przejścia pieszo w serwisie https://www.google.com/maps) od hotelu/obiektu, w którym odbywa się sesja plenarna konferencji, na cały czas trwania konferencji zgodnie z ramowym programem konferencji. Koszt parkingu rozliczony zostanie wg faktycznej liczby osób, które zadeklarują, że będą z niego korzystać i która to liczba zostanie ustalona w ciągu 2 dni roboczych od zakończenia rekrutacji.
18. Wszystkie sprzęty oraz meble zapewnione przez Wykonawcę muszą być czyste, kompletne, zdatne do użytku w pełnej funkcjonalności – preferowane nowe lub nienoszące śladów użytkowania. Zamawiający oczekuje najwyższej jakości wszystkich świadczonych przez Wykonawcę usług. Wykonawca odpowiedzialny będzie za zapewnienie ciągłej i bezawaryjnej pracy wyposażenia technicznego oraz bezpieczeństwo uczestników konferencji.
19. Wykonawca zapewni stałą kontrolę przebiegu konferencji, obsługę techniczną sprzętu, bieżące sprzątanie i utrzymanie czystości pomieszczeń, dotrzymanie terminowości podawania i jakości posiłków (w tym jakości serwisu).
20. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia Zamawiającemu przed podpisaniem umowy opłaconej polisy lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie niższą niż 300 000 PLN. Przez cały okres realizacji zamówienia objętego przedmiotem umowy Wykonawca zobowiązany jest odnawiać ww. polisę na ww. określonych warunkach. 
21. Wszystkie materiały i przedmioty, które zostaną zaprojektowane, wykonane i wykorzystane w trakcie realizacji usługi muszą być przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiającego przed wyprodukowaniem/ opublikowaniem. 
22. Wszystkie materiały informacyjne i promocyjne wykonane na potrzeby organizacji konferencji, w tym program wydarzenia i zaproszenia, muszą być oznakowane zgodnie z aktualnymi zasadami promocji projektów dla beneficjentów Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/ksiega-identyfikacji-wizualnej-znaku-marki-fundusze-europejskie-i-znakow-programow-polityki-spojnosci-na-lata-2014-2020/). 
23. Podczas organizacji konferencji Wykonawca jest zobowiązany zachować zasady dostępności zgodnie ze Standardami dostępności dla polityki spójności 2014-2020 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf).
24. Wykonawca nie może wykorzystywać konferencji do promowania jakichkolwiek podmiotów lub przedmiotów, z wyjątkiem patronatów medialnych zapewnionych w ramach usługi. Włączenie logo Wykonawcy do jakiegokolwiek elementu oprawy wizualnej konferencji lub umieszczenie go na materiałach dystrybuowanych w związku z wydarzeniem jest niedopuszczalne.
25. Wykonawca nie może pobierać jakichkolwiek opłat za uczestnictwo w konferencji. 
26. Wykonawca zapewni wysyłkę informacji prasowej o konferencji/ projektach MRN2 i MRG2 do wybranej grupy min. 200 dziennikarzy mediów tradycyjnych i elektronicznych, ogólnopolskich, regionalnych i specjalistycznych oraz przedstawi raport z tej wysyłki (zawierający potwierdzenie, o zapoznaniu się z tą informacją – np. potwierdzenia przeczytania z systemu pocztowego/ systemu wysyłkowego). Informacja prasowa zostanie przekazana Wykonawcy najpóźniej w przeddzień konferencji i powinna zostać rozesłana najpóźniej w ciągu 3 roboczych od dnia zakończenia konferencji. Ponadto Wykonawca zapewni monitoring mediów w okresie min. 7 dni kalendarzowych w terminie wysyłki informacji (min. 4 hasła ustalone w trybie roboczym z Zamawiającym) w celu zweryfikowania efektów tej wysyłki. Monitoring zostanie przeprowadzony za pomocą profesjonalnego narzędzia do monitorowania mediów: TV, radia, prasy oraz internetu. Wyniki monotoringu powinny zostać zawarte w raporcie z działań rekrutacyjno-promocyjnych.  
27. Wykonawca zapewni muzykę na żywo podczas kolacji II (pomiędzy 1. a 2. dniem konferencji), wykonywaną przez artystów z instrumentami, bez występów wokalnych, czas trwania – min. 1 h. Wymagany jest występ co najmniej tria muzycznego, składającego się z zawodowych muzyków, absolwentów studiów wyższych muzycznych (np. akademii muzycznej), wykonujących muzykę klasyczną, covery światowych przebojów w nowoczesnych, instrumentalnych aranżacjach, jazz, soul, swing etc. Repertuar do ustalenia z Zamawiającym w trybie roboczym po podpisaniu umowy. W ciągu 8 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi trzy propozycje zespołów do wyboru przez Zamawiającego, z których Zamawiający wybierze jeden w ciągu 2 dni roboczych lub zgłosi uwagi. Artyści muszą być ubrani w stroje wieczorowe, dopasowane do charakteru wydarzenia. 
28. Wszystkie osoby skierowane do realizacji usługi przez Wykonawcę muszą posiadać komputery z systemem kompatybilnym z systemem Windows używanym przez Zamawiającego oraz pakietem Microsoft Office. Przekazywane pliki robocze (np. listy, propozycje menu) muszą być zapisane jako pliki Word, Excel lub PDF z funkcją nanoszenia uwag/ komentarzy lub możliwością edycji, ew. jako pliki jpg/png (np. materiały do postów).
29. Wykonawca zapewni napisanie, projekt graficzny oraz wydrukowanie podziękowań dla prelegentów (maksymalnie 10 szt.), specyfikacja: druk cyfrowy w zależności od projektu, papier 100% makulaturowy o gramaturze min. 250 g/cm2 i bieli – min. CIE 112, elementy tłoczone, elementy złocone lub srebrzone (hotstamping).  
30. Wykonawca zapewni wydruk dokumentów Word (nie więcej niż 20 stron A4) w hotelu w przeddzień oraz w dniach konferencji, w razie potrzeby.  
31. Podczas 2. dnia konferencji Wykonawca zapewni miejsce (np. salkę konferencyjną) w celu udzielania wywiadów i realizacji spotkań z mediami. 

IX. Sala konferencyjna, w której odbędzie się sesja plenarna:
1. Sala musi być dostępna wyłącznie dla osób biorących udział w konferencji oraz obsługi wydarzenia. 
2. Sala konferencyjna musi być wyposażona w rzutnik multimedialny, ekran oraz laptop do wyświetlenia prezentacji, a także podest, scenę lub inną konstrukcję umożliwiająca lepszą widoczność osoby przemawiającej, mównicę i profesjonalne nagłośnienie konferencyjne (w tym zapewnienie min. 3 mikrofonów bezprzewodowych). Podest ma być obudowany oraz pokryty w całości jednolitym materiałem, np. wykładziną, w taki sposób, aby niewidoczne były jakiekolwiek elementy konstrukcyjne, a wchodzenie, schodzenie oraz poruszanie się po podeście były bezpieczne dla osób z niego korzystających. Przy mównicy należy postawić stolik z wodą dla prelegentów. 
3. Aranżacja sali musi uwzględniać możliwość prezentacji filmów oraz pokazów slajdów, które będą dostarczone przez prelegentów, na ekranie znajdującym się na froncie sali. Wielkość wyświetlanej prezentacji musi zapewnić odczytanie tekstu z najdalszych miejsc siedzących (szerokość ekranu projekcyjnego powinna stanowić od około 1/2 do 1/3 odległości od miejsca, w którym będzie ostatni rząd uczestników konferencji).
4. Wykonawca zapewni nadawanie muzyki w tle (klasyczna, jazz, soul, światowe przeboje w nowoczesnych, instrumentalnych aranżacjach etc.) przed rozpoczęciem konferencji oraz w trakcie przerw. Muzyka musi być cicha, stonowana, dopasowana do charakteru wydarzenia, nadawana na poziomie głośności, który nie będzie przeszkadzał w prowadzeniu rozmów. Repertuar do ustalenia z Zamawiającym w trybie roboczym po podpisaniu umowy.
5. Mównica musi zostać oznakowana logo LP na froncie oraz być wyposażona w laptop/tablet, umożliwiający podgląd wyświetlanej na rzutniku prezentacji (pełniący funkcję promptera). 
6. Sala musi posiadać sprawną i efektywną klimatyzację oraz musi posiadać okna.  
7. Sala musi być czysta, posprzątana, o neutralnym zapachu, zaaranżowana w porozumieniu z Zamawiającym. 
8. Sala musi posiadać zaplecze sanitarne znajdujące się na tym samym poziomie, spełniać warunki profesjonalnej, biznesowej sali konferencyjnej pod względem wyposażenia, aranżacji, właściwej akustyki, organizacji przestrzeni, m.in. wszyscy zebrani powinni mieć dobry widok na prezentacje i prelegentów.
9. W sali muszą znajdować się wygodne, w jednolitym kolorze, wyściełane materiałem krzesła konferencyjne w liczbie odpowiadającej liczbie uczestników konferencji, w sposób zapewniający swobodę komunikacji w sali oraz spełniający wymogi bezpieczeństwa.
10. Wykonawca na ścianach w sali konferencyjnej (lub innymi miejscu za zgodą Zamawiającego) umieści 2 ekrany/ ściany interaktywne w postaci monitorów bezszwowych lub ekranów diodowych o wym. min. 500 cm długości x 250 cm wysokości[footnoteRef:6] z wyświetlaną animacją reagującą na ruch w odległości do 2 metrów od ekranów/ ściany, lecz nie dalej niż do krawędzi rzędów krzeseł (konkretna odległość do ustalenia w trybie roboczym, w zależności od wymiarów sali i ustawienia krzeseł). Wykonawca zaprojektuje i zapewni wyświetlenie 2 różnych animacji – jednej dot. projektu MRN2 i drugiej dot. projektu MRG2, na 2 ekranach, każda animacja o długości min. 5 minut, zapętlona). Projekty animacji muszą zawierać realistyczne, animowane efekty plastyczne związane z wodą (bąbelki, fale, odbicia, krople etc.) oraz elementy filmowe – nagrania prezentujące efekty projektów MRN2 i MRG2, a także podpisy. Aktywowanej przez ruch animacji powinny towarzyszyć subtelne efekty dźwiękowe (naturalne dźwięki wody, lasu lub instumentalne motywy muzyczne/ motywy akustyczne nawiązujące do motywu wody) – obowiązkowo z opcją włączenia i wyłączenia dźwięku. Wykonawca zapewni nagrania filmowe (w tym ujęcia z drona) w 10 nadleśnictwach w Polsce: Oleśnica Śląska, Giżycko, Krzyż, Karwin, Choczewo, Świdnica, Łosie, Baligród, Jeleśnia i Limanowa. Obiekty i konkretne miejsca, w których mają być wykonane nagrania, zostaną wskazane Wykonawcy w trybie roboczym (należy uwzględnić po min. 3 miejsca w każdym z nadleśnictw). Wykonawca samodzielnie skontaktuje się ze wskazanymi nadleśnictwami i ustali terminy nagrań. W każdej lokalizacji wykonanych zostanie po min. 10 nagrań do wyboru przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lokalizacji w przypadku gdy wykonanie nagrania z przyczyn niezależnych od niego (np. susza, brak wody w obiektach, zniszczenie obiektów) będzie niemożliwe lub niecelowe w kontekście promocji projektów MRN2 lub MRG2. Ponadto Zamawiający zastrzega sobie prawo do wielokrotnego wnoszenia uwag do projektów animacji aż do uzyskania pożądanego efektu, przy czym uwagi Zamawiającego będą nanoszone przez Wykonawcę w ciągu 2 dni roboczych. Ostateczne wersje animacji wymagają akceptacji Zamawiającego. Ostateczne pliki animacji w dwóch rozdzielczościach – 4K oraz 1920 x 1080 pikseli, współczynnik proporcji 16:9 – Wykonawca przekaże Zamawiającemu drogą elektroniczną lub na dysku zewnętrznym z kablem (nośnik przechodzi na własność Zamawiającego).  [6:  Ekrany można za zgodą Zamawiającego podzielić na części, w zależności od konkretnych parametrów sali konferencyjnej i możliwości aranżacji przestrzeni w niej.] 

11. Wykonawca zaaranżuje przestrzeń przed wejściem do sali konferencyjnej (zwaną również dalej foyer), w tym umiejscowienie i ustawienie recepcji oraz aranżację przestrzeni, w której serwowany będzie catering (przerwa kawowa oraz obiad), a także szatni. Aranżacja musi uwzględniać oznakowanie obiektu, w którym odbywać się będzie konferencja (np. tablice informacyjne w foyer, agenda wydarzenia wyświetlana na monitorze obok sali konferencyjnej (monitor zapewnia Wykonawca), drogowskazy do sali konferencyjnej, recepcji, toalet, szatni itd.). Wykonawca zapewni projekty: tablic informacyjnych (jeśli dotyczy), agendy wydarzenia do wyświetlenia na monitorze oraz do wydruku, a także projekty slajdów: startowego i z informacją o przerwie do wyświetlenia w sali konferencyjnej. 
12. Wykonawca zapewni w przestrzeni foyer minimum dwa estetycznie wyglądające zestawy koszy na śmieci zapewniających selektywną zbiórkę odpadów, odpowiednio oznakowane kolorami oraz grafikami lub napisami.
13. Wykonawca zapewni wyposażenie recepcji (stół nakryty długim, czystym, jednobarwnym obrusem, krzesła itd.) oraz miejsca serwowania cateringu (stoły na bufet szwedzki nakryte długimi obrusami w jednolitym kolorze, żywe dekoracje kwiatowe/roślinne, naczynia utrzymujące ciepło dań, zastawa porcelanowa lub szklana, szklanki, sztućce metalowe, serwetki, krzesła, stoły oraz stoliki koktajlowe nakryte obrusami w jednolitym kolorze w liczbie odpowiedniej do liczby uczestników konferencji ustawione w sposób zapewniający swobodne przemieszczanie się przy stołach/stolikach).
14. Zamawiający dopuszcza możliwość serwowania obiadu w innym miejscu niż foyer sali konferencyjnej. W takim przypadku Wykonawca przedstawi propozycję miejsca i sposobu serwowania obiadu do akceptacji Zamawiającego przed planowanym terminem konferencji. Miejsce serwowania obiadu musi znajdować się w tym samym obiekcie, a czas przejścia między foyer sali konferencyjnej a tym miejscem nie może być dłuższy niż 5 minut. Trasa przejścia musi być odpowiednio oznakowana przez Wykonawcę. W przypadku serwowania obiadu w innym miejscu niż foyer Zamawiający preferuje zapewnienie miejsc siedzących na potrzeby spożycia posiłku.
15. Wykonawca zaprojektuje pokaz slajdów, który będzie wyświetlany w przerwach konferencji na ekranie w sali konferencyjnej Zamawiający zastrzega sobie prawo do wielokrotnego wnoszenia uwag aż do uzyskania pożądanego efektu. Preferowana przez Zamawiającego jest forma diaporamy, z uwzględnieniem delikatnej, cichej, przyrodniczej ścieżki dźwiękowej.
16. Wykonawca zapewni żywe, naturalne dekoracje roślinne w sali konferencyjnej (2 szt.) i foyer (1 szt.). Dekoracje mają składać się z rodzimych gatunków drzew i krzewów, nawiązywać do lasu (runo, podszyt, kora, drewno). Elementy kompozycji muszą być pozyskane z legalnych źródeł. Dekoracje powinny być estetycznie wykonane i być umieszczone w okolicy ekranu wewnątrz sali konferencyjnej (dwie kompozycje). Dekoracje powinny stać na podłodze i mieć: w foyer: minimum 120 cm, lecz nie więcej niż 150 cm wysokości oraz minimum 80 cm, lecz nie więcej niż 100 cm szerokości; w sali: minimum 200 cm, lecz nie więcej niż 230 cm wysokości oraz minimum 150 cm, lecz nie więcej niż 180 cm szerokości.
17. Wykonawca zapewni ekran mgłowy w wejściu do sali konferencyjnej lub innym miejscu ustalonym w trybie roboczym z Zamawiającym – oraz jego ewentualną zabudowę, jeśli będą tego wymagać warunki w hotelu/ obiektu. Wymiary ekranu: min. 190 cm długości x 250 cm wysokości lub dostosowane do głównego wejścia do sali konferencyjnej (lub innego miejsca za zgodą Zamawiającego), umożliwiające przejście swobodne i zgodne z przepisami ppoż.; projektor, sterowanie manualne, uzupełnianie wody manualne, zużycie wody: ok. 3-4l/h, zasilacz, sterownik, zbiornik na wodę min. 30l, pompa. Ponadto Wykonawca zaprojektuje animację (min. 15 sekund), która będzie prezentowana na ekranie i w pełni z nim kompatybilna, nawiązującą do tematyki konferencji (woda, las, przyroda) oraz zapewni jej wyświetlenie na ekranie podczas 2. dnia konferencji. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wielokrotnego wnoszenia uwag do projektu animacji aż do uzyskania pożądanego efektu, przy czym uwagi Zamawiającego będą nanoszone przez Wykonawcę w ciągu 2 dni roboczych. Ostateczna wersja animacji wymaga akceptacji Zamawiającego. Ostateczny plik animacji (rozdzielczość nie mniejsza niż 1920 x 1080 pikseli i współczynnik proporcji 16:9) Wykonawca przekaże Zamawiającemu drogą elektroniczną lub na dysku zewnętrznym z kablem (nośnik przechodzi na własność Zamawiającego). 
18. Wykonawca zapewni ekran transparentny o wymiarach min. 200 cm x 200 cm (wysokość i długość), na którym wyświetlana będzie zaprojektowana przez Wykonawcę animacja (ok. 20-30 sekund) prezentująca logo LP/Zamawiającego, logo UE, RP oraz POIiŚ, a także nazwę konferencji/ skrócone nazwy projektów MRN2 i MRG2. Wykonawca zapewni również zabudowę / stelaż / tło do ekranu w przypadku potrzeby zwiększenia widoczności animacji. Elementy animacji muszą być urozmaicone różnorodnymi, barwnymi, atrakcyjnym wizualnie i przyciągającymi uwagę efektami przejścia (zastosowanie np. efektów układanki, iskier, kaskady, fali, innych efektów nawiązujących do wody czy świata przyrody). Wykonawca zaaranżuje przestrzeń i miejsce (w tym wykona jego ew. zabudowę), gdzie umieszczony zostanie ekran w taki sposób, aby zoptymalizować widoczność animacji. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wielokrotnego wnoszenia uwag do projektu animacji aż do uzyskania pożądanego efektu. Ostateczna wersja animacji wymaga akceptacji Zamawiającego. Ostateczny plik animacji w rozdzielczości min. HD (1080 p.) Wykonawca przekaże Zamawiającemu drogą elektroniczną lub na dysku zewnętrznym z kablem (nośnik przechodzi na własność Zamawiającego).

X. Usługa noclegowa:
1. Wykonawca zarezerwuje, zagwarantuje i pokryje koszty noclegów ze śniadaniem w pokojach jedno- lub dwuosobowych dla:
a) maksymalnie 150 osób w hotelu/ hotelach, o których mowa w pkt III SOPZ, na jedną noc pomiędzy dniem przed wizytą studyjną a 1. dniem konferencji;
b) maksymalnie 315 osób w hotelu/ hotelach, o których mowa w pkt III SOPZ, na jedną noc pomiędzy 1. a 2. dniem konferencji.
2. Wykonawca zapewni minimum 20, lecz nie więcej niż 50 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w ramach limitu wskazanego w pkt 1. Zamawiający wskaże osoby, którym zostaną przydzielone te pokoje. Pokoje te powinny zostać zarezerwowane w hotelu, w którym będzie odbywać się sesja plenarna konferencji. 
3. Wykonawca umożliwi również pozostałym uczestnikom konferencji zakwaterowanie w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania, na życzenie, za dopłatą ponoszoną indywidualnie przez danego uczestnika konferencji, w ramach dostępnych w hotelach miejsc. Zamawiający pokryje koszt noclegów w pokojach dwuosobowych, a ewentualne dopłaty wynikające z osobistych preferencji uczestników konferencji, będą regulowane poza Zamawiającym, tj. np. w recepcji hotelu. Informacje w tym zakresie Wykonawca powinien zgromadzić w czasie rekrutacji uczestników konferencji wraz ze wskazaniem kwoty dopłaty w formularzu zgłoszeniowym.
4. Wykonawca zagwarantuje bezpłatne anulowanie rezerwacji noclegowych, o których mowa w pkt 1 i 2, w terminie do 7 dni kalendarzowych przed dniem wizyty studyjnej. 
5. Usługa noclegowa zostanie rozliczona na podstawie liczby osób ustalonej w ciągu 2 dni roboczych poza zakończeniu rekrutacji, ewentualnie na podstawie minimalnej liczby osób wskazanej w pkt IV SOPZ, jeśli korzystanie z noclegów potwierdzi mniejsza liczba osób. Zamawiający może zwiększyć lub zmniejszyć ustaloną liczbę osób korzystających z noclegów po tym terminie w uzgodnieniu z Wykonawcą, w takim przypadku adekwatnie zwiększone lub zmniejszone zostanie wynagrodzenie Wykonawcy w tym zakresie (po cenach jednostkowych wskazanych w ofercie Wykonawcy). 
6. Usługa noclegowa powinna spełniać następujące warunki:
a) wszystkie pokoje muszą posiadać łazienki, z pełnymi węzłami sanitarnymi. W łazience musi znajdować się podstawowe wyposażenie do dyspozycji gości, tj.: ręczniki, mydło, żel pod prysznic,
b) pokoje muszą być wyposażone w bezpłatny dostęp do internetu,
c) śniadanie musi być wliczone w cenę noclegu i serwowane w tym samym
obiekcie oraz musi mieć formę bufetu.
7. Zamawiający nie będzie pokrywał dodatkowych kosztów (oprócz wskazanych w SOPZ) związanych z pobytem w obiekcie uczestników konferencji, dla których została dokonana rezerwacja. Wszelkie dodatkowe należności (np. opłata za przedłużenie pobytu, opłata za parking w zakresie nieuzgodnionym z Zamawiającym, korzystanie z dodatkowych usług hotelu i inne) obsługa obiektu jest zobowiązana uregulować indywidualnie z gośćmi korzystającym z dodatkowych usług. 

XI. Usługi cateringowe:
1. Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie miejsca, przygotowanie i obsługę dla uczestników konferencji następujących posiłków: kolacji I w przeddzień wizyty studyjnej, kolacji II pomiędzy 1. a 2. dniem konferencji oraz przerwy kawowej i obiadu 2. dnia konferencji, a także śniadań powiązanych z noclegami opisanymi w SOPZ, wg poniższej specyfikacji: 
a) kolacja I (w przeddzień wizyty studyjnej) w formie bufetu szwedzkiego lub zasiadanej:
· 2 dania na ciepło (mięsne i w wersji wegetariańskiej) – może być w formie dania obiadowego,
· 5 rodzajów zimnych przekąsek, w tym półmisek wędlin i półmisek serów, galarety z dodatkami, roladki, faszerowane jajka etc.,
· 3 rodzaje sałatek,
· pieczywo,
· masło,
· woda w szklanych dzbankach z miętą i cytryną,
· kawa z ekspresu (minimum 2 ekspresy samoobsługowe),
· herbata (2 warniki z wodą oraz minimum 3 rodzaje herbat: czarna, zielona, owocowa),
· cukier biały i brązowy,
· mleko, mleko bez laktozy i mleko roślinne odpowiednio oznakowane, 
· cytryna w plasterkach, 
· soki 100% w szklanych dzbankach (minimum 2 rodzaje), w tym pomarańczowy,
· 2 desery do wyboru;
b) kolacja II (pomiędzy 1. a 2. dniem konferencji) w formie zasiadanej lub zasiadano-stojącej:
· 2 zupy (np. żurek, barszcz z uszkami, zupa-krem z grzybów, rosół)
· 3 dania na ciepło (mięsne oraz w wersji wegetariańskiej),
· 5 rodzajów zimnych przekąsek, w tym półmisek wędlin i półmisek serów, danie w galarecie, śledzie, roladki, tatar etc., 
· 4 rodzaje sałatek,
· min. 3 rodzaje ciast/deserów w pucharkach (np. sernik, W-Z, tiramisu),
· pieczywo,
· masło,
· woda w szklanych dzbankach z miętą i cytryną,
· kawa z ekspresu (minimum 2 ekspresy samoobsługowe),
· herbata (2 warniki z wodą oraz minimum 3 rodzaje herbat: czarna, zielona, owocowa),
· cukier biały i brązowy,
· mleko oraz mleko bez laktozy odpowiednio oznakowane, 
· cytryna w plasterkach, 
· soki 100% w szklanych dzbankach (minimum 2 rodzaje), w tym pomarańczowy;
c) ciągła przerwa kawowa w trakcie 2. dnia trwania konferencji (9:00-14:00): 
· kawa z ekspresu z funkcją spieniania mleka (minimum 4 ekspresy samoobsługowe), 
· herbata (2 warniki z wodą oraz minimum 3 rodzaje herbat: czarna, zielona, owocowa),
· cukier biały i brązowy, 
· mleko oraz mleko bez laktozy odpowiednio oznakowane, napój rośliny np. owsiany
· cytryna w plasterkach, 
· soki 100% w szklanych dzbankach (minimum 2 rodzaje, w tym pomarańczowy),
· woda w szklanych dzbankach z miętą i cytryną,
· wybór świeżych owoców sezonowych (minimum 4 rodzaje),
· wybór ciast i tartaletek (minimum 6 rodzajów, w tym minimum jedno porcjowane ciasto; na jedną osobę powinno przypadać minimum 1 kawałek ciasta/ 1 tartaletka każdego rodzaju);  
d) obiad w formie bufetu szwedzkiego z odpowiednio oznakowanymi potrawami, w tym wskazanie słowne lub graficzne potraw wegetariańskich:
· 2 rodzaje zup, w tym jedna wegetariańska – min. 250 ml na osobę, 
· 5 dań na ciepło do wyboru, w tym 3 rodzaje mięs (drób, wieprzowina, wołowina), jedno danie wegetariańskie oraz jedno danie rybne – min. 200 g na osobę,
· 3 dodatki skrobiowe do wyboru (np. ryż, kasza, ziemniaki opiekane, kluski typu śląskie lub inne), 
· warzywa na ciepło, 
· bar sałatkowy – minimum 3 rodzajów sałatek i surówek min. 100 g na osobę,
· woda w szklanych dzbankach z miętą i cytryną (w przypadku serwowania obiadu w innym miejscu niż foyer), 2 rodzaje soków 100% w szklanych dzbankach (w tym pomarańczowy),
· 2 rodzaje ciast do wyboru lub ciasto udostępnione z przerwy kawowej; 
e) śniadanie w formie bufetu szwedzkiego zgodnie ze standardową ofertą hotelu/i.
2. Ostateczna liczba osób korzystających z usług cateringowych zostanie potwierdzona w ciągu 2 dni roboczych po zakończeniu rekrutacji i wg tej liczby Zamawiający rozliczy koszty cateringu z Wykonawcą. Zamawiający może zwiększyć lub zmniejszyć ustaloną liczbę osób korzystających z cateringu po tym terminie w uzgodnieniu z Wykonawcą, w takim przypadku zwiększone lub zmniejszone zostanie adekwatnie wynagrodzenie Wykonawcy w tym zakresie (po cenach jednostkowych wskazanych w ofercie Wykonawcy). 
3. Zamawiający wymaga świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych.
4. Przerwa kawowa będzie serwowana w foyer przylegającym bezpośrednio do sali konferencyjnej, obiad – w foyer lub w innym, uzgodnionym z Zamawiającym miejscu. Wykonawca zapewni również dostateczną liczbę stołów koktajlowych lub miejsc siedzących w przypadku serwowania obiadu w innym miejscu niż foyer oraz aranżację przestrzeni zapewniającą sprawne, bezkolizyjne poruszanie się uczestników konferencji i obsługi.
5. Kolacja I musi być serwowana w tym samym obiekcie (lub obiektach), w którym będą nocować uczestnicy konferencji lub w hotelu, w którym będzie odbywać się konferencja, liczbę posiłków należy dostosować do liczby nocujących zgodnie z ostateczną listą zgłoszeń i w razie potrzeby podzielić pomiędzy hotele (do ustalenia w trybie roboczym z Zamawiającym). Kolacji II ma zostać zorganizowana dla wszystkich uczestników konferencji w hotelu, w którym będzie organizowana konferencja (tj. sesja plenarna 2. dnia konferencji) lub w hotelu min. 3-gwiazdkowym[footnoteRef:7], położonym w Katowicach, w odległości nie większej niż 3 km od sali konferencyjnej (odległość mierzona w promieniu od adresu/punktu, np. za pomocą narzędzia https://www.freemaptools.com). Miejsce, w którym będą serwowane kolacje, powinno być dostępne dla uczestników konferencji do g. 23:00 z uwagi na późne dojazdy (możliwe pozostawienie tzw. zimnej płyty, bez obsługi). [7:  Tylko w przypadku zaoferowania przez Wykonawcę w ofercie organizacji sesji plenarnej konferencji w obiekcie niehotelowym (rozdz. III pkt. 2. SOPZ). ] 

6. Śniadania muszą być serwowane w tym samym obiekcie, w którym nocują uczestnicy konferencji. Uczestnicy konferencji muszą mieć zapewnioną minimum 1 godzinę zegarową na spożycie śniadania przed wyjazdem na wizytę studyjną i rozpoczęciem sesji plenarnej konferencji.
7. W ramach cateringu Wykonawca zapewni obsługą kelnerską i serwis sprzątający, a także zastawę, sztućce, szklanki, serwetki, krzesła, stoły, obrusy – w liczbie adekwatnej do liczby osób korzystających z usług cateringowych. Wszystkie naczynia muszą być estetyczne: szklane lub ceramiczne, a sztućce metalowe. Niedopuszczalne jest stosowanie naczyń i sztućców jednorazowego użytku. Użyta zastawa musi być czysta, skompletowana i nieuszkodzona. Do obowiązków serwisu należy rozstawienie i bieżąca wymiana naczyń, dbałość o estetykę miejsca, elegancki sposób podawania posiłków, a także bieżące usuwanie i utylizacja odpadków i śmieci w trakcie całej konferencji. 
8. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w menu uwarunkowania zdrowotne (np. dieta bezglutenowa lub bezmleczna itp. – uczestnikom konferencji, którzy zgłoszą konkretne diety, Wykonawca zapewni osobne, dostosowane posiłki) oraz aspekty obyczajowe (np. dania wegetariańskie, wegańskie, itp.). Wymagania dotyczące diety zostaną zebrane przez Wykonawcę w czasie rekrutacji uczestników konferencji. 
9. Obsługę kelnerską (co najmniej 1 kelner na 30 osób) obowiązują jednolite uniformy, tj. strój o charakterze oficjalnym, dopasowany do charakteru spotkania. Wszyscy kelnerzy muszą mieć aktualne badania dopuszczające do pracy z żywnością, doświadczenie w zakresie realizacji usług kelnerskich, a także wykazywać się wysokim poziomem kultury osobistej.
10. Posiłki nie mogą być wykonane z produktów instant (np. zupy w proszku, sosy w proszku itp.) oraz produktów gotowych (np. mrożone pierogi itp.).
11. W ciągu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 3 różne menu do wyboru. Zamawiający dokona wyboru lub zgłosi uwagi, które muszą zostać uwzględnione przez Wykonawcę. 
12. Wykonawca zapewni jednorazowe opakowania, w które na wynos zapakowana zostanie żywność pozostała po konferencji (posiłki suche, np. owoce i ciasta/ciastka). 

XII. Materiały informacyjno-promocyjne:
1. Wykonawca zapewni projekty graficzne, produkcję oraz dostawę na miejsce organizacji konferencji:
a) Roll-upy: 3 szt. Wykonawca zapewni projekt graficzny, wydruk, dostawę oraz montaż roll-upów. Wymiary: nie mniej niż 1200 mm szerokości x 2000 mm wysokości. Wymagania dot. materiału zadrukowywanego: materiał typu blockout, matowy, odporny na warunki atmosferyczne, wilgoć, zagniecenia i zarysowania, nieprzepuszczający i nieodbijający światła, zapewniający trwałość i niezmienność zadruku oraz wyrazistość kolorów, grubość materiału minimum 500 g/m² nadruk pełnokolorowy, jednostronny. Po konferencji roll-upy pozostają u Zamawiającego. 
b) Identyfikatory dla uczestników i organizatorów konferencji: liczba identyfikatorów ze smyczami zostanie potwierdzona w ciągu 2 dni roboczych od zakończenia rekrutacji. Identyfikatory muszą zostać wykonane z papieru czerpanego z nasionami (tzw. rosnący papier, nasiona kwiatów, do ustalenia w trybie roboczym), z nadrukiem jednokolorowym (farby ekologiczne – z komponentami bioodnawialnymi, na bazie soi, wodne etc.). Na jednej stronie identyfikatora powinny znajdować się następujące informacje: nazwa konferencji, imię i nazwisko osoby, funkcja (uczestnik, organizator, prelegent), logo LP, logo POIiŚ oraz logo UE. Na drugiej stronie powinna znajdować się instrukcja uprawy rosnącego papieru. W każdym identyfikatorze powinna znajdować się dziurka, przez którą będzie przewiązana lub umocowana w inny sposób smycz o szerokości 15 mm, wykonana z gładkiego materiału w 100% z recyklingu, z efektem satyny, wzór smyczy do uzgodnienia z Zamawiającym, preferowana zielono-niebieska kolorystyka, z motywem nawiązującym do wody/ botaniki, nadruk kolorowy, dwustronny. Wykonawca zapewni organizery do alfabetycznego ułożenia identyfikatorów i łatwego wydawania ich podczas rejestracji. 
c) Długopisy: liczba długopisów zostanie potwierdzona w ciągu 2 dni roboczych od zakończenia rekrutacji. Długopisy wykonane z kartonu/ papieru z recyklingu, nadruk jednokolorowy – projekt graficzny w tym zakresie zapewnia Wykonawca. Oznakowanie (loga) na długopisie muszą być czytelne w zakresie sygnetów i logotypów.
d) Kalendarze: 1300 szt.  
· Wykonawca zaprojektuje i wykonana kalendarze ścienne o objętości 6 kart zadrukowanych dwustronnie (CMYK 4+4) + karta tytułowa (CMYK 4+0) i podkładka. Każdy miesiąc na 1 stronie kalendarza. 
· Kalendarz musi posiadać białą lub zieloną spiralę oraz metalową zawieszkę (haczyk) do mocowania. Minimalne wymiary kalendarza to 32x47 cm. Plecki w kalendarzu: karton o gramaturze min. 300 g/m2. Kalendaria: z niepowlekanego papieru 100% z makulatury, o gramaturze min. 150 g/m2, biel min. 120 CIE. Okładka (pierwsza strona) wykonana z niepowlekanego papieru 100% z makulatury, o gramaturze min. 200 g/m2, biel min. 120 CIE. Strony kalendarza (strony od 2. do 12.) – w układzie rozłożonym w pionie: rycina/ zdjęcie i krótki opis dostarczony przez Zamawiającego dla każdego miesiąca, kalendarium miesięczne (z miejscem na notatki pod każdą datą). Zdjęcia oraz loga do umieszczenia w kalendarzu dostarczy Zamawiający. Podczas projektowania kalendarza należy wziąć pod uwagę obróbkę zdjęć – dostosowanie ich do kolorystyki papieru makulaturowego. Kalendarz powinien posiadać standardowy, miesięczny układ kalendarzowy, z numerami tygodni, imieninami, świętami tradycyjnie obchodzonymi w Polsce, przygotowany przez Wykonawcę indywidualnie wg wskazówek Zamawiającego. Nadruk na kalendarzu powinien uwzględniać informację o jego wykonaniu z papieru w 100% makulaturowego. 
· Kalendarze w liczbie odpowiadającej liczbie gości konferencji Wykonawca dostarczy jako materiał promocyjny do dystrybucji podczas wydarzenia do hotelu, w którym będzie odbywała się konferencja. Pozostałe kalendarze Wykonawca dostarczy w następujących ilościach pod następujące adresy[footnoteRef:8]: [8:  W przypadku zwrotów/ niedoręczeń Wykonawca ponowi wysyłkę na swój koszt. Potwierdzenia odbioru kalendarzy powinny zostać przekazane Zamawiającemu w ciągu 14 dni kalendarzowych od dnia zakończenia konferencji. ] 


	L.p.
	Nazwa Nadleśnictwa
	Adres
	Liczba sztuk kalendarzy

	1.
	Bielsko
	ul. Kopytko 13, 43-382 Bielsko-Biała
	5

	2.
	Jeleśnia
	ul. Suska 5, 34-340 Jeleśnia
	5

	3.
	Prudnik
	ul. Dąbrowskiego 34, 48-200 Prudnik
	5

	4.
	Sucha
	ul. Zamkowa 7, 34-200 Sucha Beskidzka
	5

	5.
	Ujsoły
	ul. św. Huberta 2, 34-371 Ujsoły
	5

	6.
	Ustroń 
	ul. 3-go Maja 108, 43-450 Ustroń
	5

	7.
	Węgierska Górka
	ul. Zielona 62, 34-350 Węgierska Górka
	5

	8.
	Wisła
	ul. Czarne 6, 43-460 Wisła
	5

	9.
	Brzesko
	Jadowniki, ul. Brzeska 59, 32-800 Brzesko
	5

	10.
	Dębica
	ul. Rzeszowska 142, 39-200 Dębica
	5

	11.
	Gorlice
	Zagórzany 343, 38-333 Zagórzany 
	5

	12.
	Gromnik
	ul. Generała Andersa 1, 33-180 Gromnik
	5

	13.
	Krościenko
	ul. Trzech Koron 4, 34-450, Krościenko
	5

	14.
	Limanowa 
	ul. Kopernika 3, 34-600 Limanowa
	5

	15.
	Łosie
	Łosie 39, 38-312 Ropa
	5

	16.
	Myślenice 
	ul. Szpitalna 13; 32-400 Myślenice
	5

	17.
	Nawojowa 
	ul. Lipowa 1, 33-335 Nawojowa
	5

	18.
	Nowy Targ
	ul. Kowaniec 70, 34-400 Nowy Targ
	5

	19.
	Piwniczna
	ul. Zagrody 32, 33-350 Piwniczna Zdrój
	5

	20.
	Stary Sącz
	ul. Magazynowa 5, 33-340 Stary Sącz
	5

	21.
	Baligród
	ul. Bieszczadzka 15, 38-606 Baligród
	5

	22.
	Bircza 
	Stara Bircza 99, 37-740 Bircza
	5

	23.
	Brzozów
	ul. Moniuszki 25, 36-200 Brzozów
	5

	24.
	Cisna
	Cisna 87A, 38-607 Cisna
	5

	25.
	Dynów
	ul. Jaklów 2, 36-065 Dynów
	5

	26.
	Kańczuga
	ul. Węgierska 32, 37-220 Kańczuga
	5

	27.
	Krasiczyn
	ul. 29 Listopada 12, 37-700 Przemyśl
	5

	28.
	Lubaczów
	ul. Słowackiego 20, 37-600 Lubaczów
	5

	29.
	Lutowiska
	Lutowiska 4, 38-713 Lutowiska
	5

	30.
	Narol 
	ul. Bohaterów Września 1939 r. nr 38, 37-610 Narol
	5

	31.
	Ustrzyki Dolne
	ul. Rynek 6, 38-700 Ustrzyki Dolne
	5

	32.
	Bardo Śląskie 
	ul. Noworudzka 9a, 57-256 Bardo
	5

	33.
	Bystrzyca Kłodzka 
	ul. Międzyleśna 3, 57-500 Bystrzyca Kłodzka 
	5

	34.
	Henryków 
	ul. Polna 5, 57-210 Henryków
	5

	35.
	Jawor 
	ul. Myśliborska 3, 59-400 Jawor
	5

	36.
	Jugów 
	ul. Główna 149, 57-430 Jugów
	5

	37.
	Lądek Zdrój 
	Strachocin 42, 57-550 Stronie Śląskie 
	5

	38.
	Lwówek Śląski 
	ul. Obrońców Pokoju 2, 59-600 Lwówek Śląski
	5

	39.
	Międzylesie
	ul. Tysiąclecia Państwa Polskiego 7, 57-530 Międzylesie 
	5

	40.
	Miękinia
	ul. Sportowa 2, 55-330 Miękinia
	5

	41.
	Szklarska Poręba 
	ul. Krasińskiego 6, 58-580 Szklarska Poręba
	5

	42.
	Śnieżka 
	ul. Leśna 4a, 58-530 Kowary
	5

	43.
	Świdnica 
	ul. Gen. Wł. Sikorskiego 11, 58-100 Świdnica
	5

	44.
	Świeradów
	ul. 11 Listopada 1, 59-850 Świeradów-Zdrój
	5

	45.
	Wałbrzych 
	ul. Miła 2, 58-372 Boguszów - Gorce
	5

	46.
	Zdroje
	ul. Krótka 5, 57-330 Szczytna
	5

	47.
	Złotoryja
	ul. Staszica 18, 59-500 Złotoryja
	5

	48.
	Augustów
	ul. Turystyczna 19, 16-300 Augustów
	5

	49.
	Bielsk w Bielsku  Podlaskim
	ul. F. Żwirki i S. Wigury 61, 17-100 Bielsk Podlaski
	5

	50.
	 Browsk w Gruszkach
	Gruszki 10, 17-220 Narewka
	5

	51.
	Dojlidy
	Al. 1000-lecia Państwa Polskiego 75, 15-111 Białystok
	5

	52.
	Giżycko
	Gajewo, ul. Dworska 12, 11-500 Giżycko
	5

	53.
	Głęboki Bród
	Głęboki Bród 4, 16-506 Giby
	5

	54.
	Krynki
	Poczopek 6D, 16-113 Szudziałowo
	5

	55.
	Płaska w Żylinach
	Sucha Rzeczka 60, 16-326 Płaska
	5

	56.
	Suwałki
	ul. Wojska Polskiego 1, 16-400 Suwałki
	5

	57.
	Supraśl
	ul. Konarskiego 8A 16-030 Supraśl
	5

	58.
	Żednia
	Żednia 5, 16-050 Michałowo
	5

	59.
	Choczewo
	ul. Świerkowa 8, 84-210 Choczewo
	5

	60.
	Brynek
	ul. Grabowa 3, Brynek, 42-690 Tworóg
	5

	61.
	Kędzierzyn
	Stara Kuźnia, ul. Brzozowa 48, 47-246 Kotlarnia
	5

	62.
	Kobiór
	ul. Katowicka 141, 43-211 Piasek
	5

	63.
	Koszęcin
	ul. Sobieskiego 1, 42-286 Koszęcin
	5

	64.
	Kup
	ul. 1-go Maja 9, 46-082 Kup
	5

	65.
	Rudy Raciborskie
	ul. Rogera 1, 47-430 Rudy
	5

	66.
	Rudziniec
	ul. Leśna 7, 44-160 Rudziniec
	5

	67.
	Tułowice
	ul. Parkowa 14/14a, 49-130 Tułowice
	5

	68.
	Zawadzkie
	ul. Strzelecka 6, 47-120 Zawadzkie
	5

	69.
	Złoty Potok
	Złoty Potok, ul. Kościuszki 2, 42-253 Janów
	5

	70.
	Miechów
	os. Kolejowe 54A, 32-200 Miechów
	5

	71.
	Niepołomice
	ul. Myśliwska 41, 32-005, Niepołomice
	5

	72.
	Głogów (Głogów Małopolski)
	ul. Fabryczna 57, 36-060 Głogów Małopolski
	5

	73.
	Jarosław
	Koniaczów 1 L, 37-500 Jarosław
	5

	74.
	Kolbuszowa
	Świerczów 138, 36-100 Kolbuszowa
	5

	75.
	Leżajsk
	ul. Tomasza Michałka 48, 37-300 Leżajsk
	5

	76.
	Mielec
	ul. Partyzantów 11, 39-300 Mielec
	5

	77.
	Sieniawa
	ul. Kościuszki 11, 37-530 Sieniawa
	5

	78.
	Tuszyma
	Tuszyma 147, 39-321 Tuszyma
	5

	79.
	Józefów
	ul. Leśna 46, 23-460 Józefów
	5

	80.
	Kraśnik
	ul. Janowska 139, 23-200 Kraśnik
	5

	81.
	Rudnik
	ul. Rzeszowska 198, 37-420 Rudnik nad Sanem
	5

	82.
	Włodawa
	Suszno, ul. Wspólna 8, 22-200 Włodawa
	5

	83.
	Bełchatów
	ul. Lipowa 175, 97-400 Bełchatów
	5

	84.
	Brzeziny
	Kaletnik, ul. Główna 3, 95-040 Koluszki
	5

	85.
	Grotniki
	ul. Ogrodnicza 6/8, 95-100 Zgierz
	5

	86.
	Kolumna
	ul. Leśników Polskich 1c, 98-100 Łask
	5

	87.
	Radomsko
	ul. Piłsudskiego 3, 97-500 Radomsko
	5

	88.
	Nidzica
	ul. Dębowa 2A, 13-100 Nidzica
	5

	89.
	Orneta
	ul. 1 Maja 26, 11-130 Orneta
	5

	90.
	Człopa
	ul. Mickiewicza 9, 78-630 Człopa
	5

	91.
	Durowo
	ul. Durowo 4, 62-100 Wągrowiec
	5

	92.
	Jastrowie
	ul. Roosevelta 8, 64-915 Jastrowie
	5

	93.
	Kaczory
	ul. Kościelna 17, 64-810 Kaczory
	5

	94.
	Krucz
	Krucz 28, 64-720 Lubasz
	5

	95.
	Krzyż
	Łokacz Mały ul. A. Mickiewicza 1, 64-761 Krzyż Wlkp.
	5

	96.
	Lipka
	Mały Buczek 38, 77-420 Lipka
	5

	97.
	Okonek 
	ul. Kolejowa 16, 64-965 Okonek
	5

	98.
	Płytnica
	Nowa Szwecja 6, 78-600 Wałcz
	5

	99.
	Podanin
	Podanin 65, 64-800 Chodzież
	5

	100.
	Potrzebowice
	Potrzebowice 1, 64-730 Wieleń
	5

	101.
	Sarbia
	Sarbka 46, 64-700 Czarnków
	5

	102.
	Wronki
	Obelzanki 1B, 64-510 Wronki
	5

	103.
	Złotów
	Al. P. J. Lenne 1, 77-400 Złotów
	5

	104.
	Antonin
	Antonin, ul. Wrocławska 11, 63-421 Przygodzice 
	5

	105.
	Gniezno
	ul. Wrzesińska 83, 62-200 Gniezno
	5

	106.
	Jarocin
	ul. Tadeusza Kościuszki 43, 63-200 Jarocin
	5

	107.
	Kalisz
	Szałe, ul. Kaliska 195, 62-860 Opatówek
	5

	108.
	Konstantynowo
	Konstantynowo 1, 62-053 Konstantynowo
	5

	109.
	Krotoszyn
	ul. Wiewiórowskiego 70, 63-700 Krotoszyn
	5

	110.
	Oborniki
	ul. Gajowa 1, Dąbrówka Leśna, 64-600 Oborniki
	5

	111.
	Pniewy
	ul. Turowska 1, 62-045 Pniewy
	5

	112.
	Przedborów
	Przedborów 49, 63-510 Mikstat
	5

	113.
	Sieraków
	Bucharzewo 153, 64-410 Sieraków Wlkp.
	5

	114.
	Syców
	ul. Kolejowa 14, 56-500 Syców
	5

	115.
	Taczanów
	Taczanów Drugi 43, 63-300 Pleszew
	5

	116.
	Dobieszyn
	ul. Dobieszynek 7, Dobieszyn, 26-804 Stromiec
	5

	117.
	Kielce
	ul. Hubalczyków 15, 25-668 Kielce
	5

	118.
	Staszów
	ul. Oględowska 4, 28-200 Staszów
	5

	119.
	Zwoleń
	Miodne Leśniczówka 107/1, 26-700 Zwoleń
	5

	120.
	Bogdaniec
	ul. Leśna 17, 66-450 Bogdaniec
	5

	121.
	Bolewice
	ul. Świebodzińska 9, 64-305 Bolewice
	5

	122.
	Chojna
	 ul. Szczecińska 36, 74-500 Chojna
	5

	123.
	Głusko
	Głusko 19, 66-520 Dobiegniew
	5

	124.
	Gryfice
	Osada Zdrój 1, 72-300 Gryfice
	5

	125.
	Karwin
	ul. Pierwszej Brygady, 18 66-530 Drezdenko
	5

	126.
	Międzychód
	Przedlesie 12, 64-400 Międzychód
	5

	127.
	Rzepin
	ul. Puszczy Rzepińskiej 11, 69-110 Rzepin
	5

	128.
	Polanów
	ul. Klonowa 12, 76-010 Polanów
	5

	129.
	Warcino
	ul. Gen. Władysława Sikorskiego 11 A , 77-230 Kępice
	5

	130.
	Bydgoszcz
	ul. Sosnowa 9, 86-005 Białe Błota
	5

	131.
	Dąbrowa
	ul. Leśna 25, 86-131 Jeżewo
	5

	132.
	Gołąbki
	Gołąbki 5, 88-420 Rogowo
	5

	133.
	Lutówko
	Lutówko 18, 89-407 Lutówko
	5

	134.
	Miradz
	Miradz 12, 88-320 Strzelno
	5

	135.
	Skrwilno
	ul. Leśna 5, 87-510 Skrwilno
	5

	136.
	Solec Kujawski
	ul. Leśna 64, 86-050 Solec Kujawski 
	5

	137.
	Trzebciny
	Trzebciny 30, 89-505 Małe Gacno
	5

	138.
	Włocławek
	ul. Ziębia 13, 87-800 Włocławek
	5

	139.
	Zamrzenica
	Zamrzenica 1A, 89-510 Bysław
	5

	140.
	Celestynów
	ul. Obrońców Pokoju 58, 05-430 Celestynów
	5

	141.
	Chojnów
	Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha
	5

	142.
	Łuków
	Ławki 56 a, 21-400 Łuków
	5

	143.
	Sokołów
	ul. Kupientyńska 17B, 08-300 Sokołów Podlaski
	5

	144.
	Babimost
	ul. Leśna 17, 66-110 Babimost
	5

	145.
	Brzózka
	Dychów 6a, 66-626 Dychów
	5

	146.
	Lubsko
	ul. Emilii Plater 15, 68-300 Lubsko
	5

	147.
	Nowa Sól
	ul. Ciepielowska 9, 67-100 Nowa Sól
	5

	148.
	Szprotawa
	ul. Henrykowska 1A, 67-300 Szprotawa
	5

	149.
	Zielona Góra
	Rybno 31
65-943 Rybno
	5

	150.
	Żagań
	ul. Żarska 14, 68-100 Żagań
	5

	151.
	Bolesławiec
	ul. M.Brody 2A, 59-700 Bolesławiec
	5

	152.
	Głogów
	ul. Sikorskiego 54, 67-200 Głogów
	5

	153.
	Lubin
	ul. Spółdzielcza 18, 59-300 Lubin
	5

	154.
	Milicz
	ul. Trzebnicka 18, 56-300 Milicz
	5

	155.
	Oborniki Śląskie
	ul. Wrocławska 12, 55-120 Oborniki Śląskie
	5

	156.
	Oleśnica Śl.
	ul. Spacerowa 6, 56-400 Oleśnica
	5

	157.
	Oława
	ul. Lipowa 8, Bystrzyca, 55-200 Oława 1
	5

	158.
	Ruszów
	ul. Leśna 2, 59-950 Ruszów
	5

	159.
	Świętoszów
	ul. Brzozowa 17, 59-726 Świętoszów
	5

	160.
	Żmigród
	ul. Parkowa 4a, 55-140 Żmigród
	5

	 
	Nazwa Regionalnej Dyrekcji Lasów Państwowych
	Adres
	 

	161.
	RDLP w Białymstoku
	ul. Lipowa 51, 15-424 Białystok
	5

	162.
	RDLP w Gdańsku
	ul. Ks. Franciszka Rogaczewskiego 9/19; 80-804 Gdańsk
	5

	163.
	RDLP w Katowicach
	ul. św. Huberta 43/45, 40-543 Katowice
	5

	164.
	RDLP w Krakowie
	al. Juliusza Słowackiego 17a, 31-159 Kraków
	5

	165.
	RDLP w Krośnie
	ul. Bieszczadzka 2, 38-400 Krosno
	5

	166.
	RDLP w Lublinie
	ul. Czechowska 4, 20-950 Lublin
	5

	167.
	RDLP w Łodzi
	ul. Jana Matejki 16, 91-402 Łódź
	5

	168.
	RDLP w Olsztynie
	ul. Kościuszki 46/48, 10 - 959 Olsztyn
	5

	169.
	RDLP w Pile
	ul. Kalina 10, 64-920 Piła
	5

	170.
	RDLP w Poznaniu
	ul. Gajowa 10, 60-959 Poznań
	5

	171.
	RDLP w Radomiu
	ul. 25 Czerwca 68, 26-600 Radom
	5

	172.
	RDLP w Szczecinie
	ul. Słowackiego 2, 71-434 Szczecin
	5

	173.
	RDLP w Szczecinku
	ul. Mickiewicza 2, 78-400 Szczecinek
	5

	174.
	RDLP w Toruniu
	ul. Mickiewicza 9, 87-100 Toruń
	5

	175.
	RDLP w Warszawie
	ul. Grochowska 278, 03-841 Warszawa
	5

	176.
	RDLP we Wrocławiu
	ul. Grunwaldzka 90, 50-357 Wrocław
	5

	177.
	RDLP w Zielonej Górze
	ul. Kazimierza Wielkiego 24a, 65-950 Zielona Góra
	5

	 
	Nazwa jednostki LP
	Adres
	 

	178. 
	Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych
	ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa
	100

	
	
	Suma
	985




e) Ściankę konferencyjną: Wykonawca zapewni projekt graficzny ścianki, wydruk pełnokolorowy oraz montaż tekstylnej ścianki konferencyjnej. Specyfikacja ścianki: łukowa; lekka konstrukcja z rur aluminiowych łączonych ze sobą na zatrzaski; wymiary: minimum 300 cm długości x 230 cm wysokości; nadruk metodą sublimacji, pełnokolorowy, jednostronny; tkanina bez łączeń i przeszyć, o gramaturze min. 260g/m2, nieprześwitująca, odporna na plamy i zagniecenia, z możliwością prania w wodzie i prasowania, posiadająca certyfikat trudnopalności na poziomie min. B1; oświetlenie w kolorze srebrnym, ledowe, z mocowaniem. Wielkość materiału dopasowana do konstrukcji – bez marszczenia się i pofałdowania, montaż ścianki bez użycia narzędzi, dołączona torba-pokrowiec do spakowania. Po konferencji ścianka przechodzi na własność Zamawiającego.
f) Postery: 8 szt. Wykonawca zapewni wydruk oraz system do prezentacji posterów, których projekty graficzne zapewnia Zamawiający (pliki pdf). Postery muszą zostać wydrukowane w pełnym kolorze na sztywnych planszach (np. pianka PCV) w formacie B1 lub innym uzgodnionym przez Strony. Preferowany system prezentacji: podwieszenie na cienkich linkach stalowych w ramach/ profilach aluminiowych. Postery muszą być prezentowane w taki sposób, aby nie wyginały się.
2. W ciągu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi po trzy całkowicie różne projekty graficzne: ścianki konferencyjnej, roll-upów, smyczy i kalendarzy, a także projekty identyfikatorów oraz długopisów, z których Zamawiający wybierze jedną opcję dla każdego materiału lub zgłosi uwagi. Projekty muszą być spójne graficznie z tematyką wydarzenia oraz identyfikacją wizualną Lasów Państwowych.
3. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania spójności graficznej wszystkich materiałów informacyjno-promocyjnych projektowanych w związku z konferencją, w tym zaproszeń, animacji, diaporamy etc., nie tylko tych opisanych w rozdz. XII SOPZ. 
4. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiający będzie zgłaszał w wersji elektronicznej w ciągu 2 dni roboczych. Wykonawca będzie zobowiązany do wprowadzenia poprawek również w ciągu 2 dni roboczych, aż do uzyskania ostatecznej akceptacji Zamawiającego.

XIII. Usługa transportowa:
1. Wykonawca zapewni usługę transportową dla osób uczestniczących w wizycie studyjnej w przeddzień wizyty studyjnej oraz transport powrotny do Warszawy dla osób, które korzystały z usługi transportowej w przeddzień wizyty studyjnej (z Warszawy do Katowic).
2. Zamawiający wymaga zapewnienia transportu dla min. 20 i maks. 55 uczestników konferencji w przeddzień wizyty studyjnej oraz dla tej samej liczby osób (w ramach ww. widełek) z powrotem – 2. dnia konferencji. Liczba osób, dla której Wykonawca będzie zobowiązany zapewnić transport, zostanie ustalona w ciągu 2 dni roboczych od zakończenia rekrutacji.
3. Wykonawca zapewni jeden wspólny środek transportu dla całej grupy, opisanej w pkt. 1 i 2, na trasie Warszawa-Katowice oraz Katowice-Warszawa. 
4. Ponadto Wykonawca zapewni transport dla minimalnie 20 i maksymalnie 150 uczestników konferencji w czasie wizyty studyjnej, w godzinach i do miejsc opisanych w rozdz. VI SOPZ. Dokładne trasy i godziny przejazdów Wykonawca ustali z Zamawiającym i nadleśnictwami po podpisaniu umowy. Usługa ma być zrealizowana busami każdy po ok. 25 miejsc z uwagi na konieczność poruszania się drogami leśnymi. Liczba uczestników wizyty zostanie ustalona w ciągu 2 dni roboczych od dnia zakończenia rekrutacji. Rozliczenie za usługę w tym zakresie zostanie wykonane w ramach opcji zgodnie z postanowieniami umowy oraz rozdz. XIV SOPZ.
5. Wymagania Zamawiającego odnośnie do transportu:
· Pojazd musi mieć odpowiednią liczbę miejsc siedzących i być wyposażony w pasy bezpieczeństwa dla wszystkich uczestników.
· Pojazd musi mieć sprawną klimatyzację, gaśnicę oraz wyposażoną apteczkę o aktualnym terminie przydatności do użycia.
· Pojazd musi być podstawiony pod hotel/miejsce zbiórki na pół godziny przed rozpoczęciem podróży.
· Usługa transportowa musi być świadczona sprawnym technicznie, zarejestrowanym środkiem transportu, posiadającym ważne badanie techniczne oraz ubezpieczenie OC.
· W przypadku awarii pojazdu przewożącego uczestników lub innej nieprzewidzianej sytuacji uniemożliwiającej wykonanie przewozu Wykonawca ma obowiązek bezzwłocznie zapewnić na własny koszt i ryzyko transport zastępczy w czasie maksymalnym 3 godzin od chwili awarii.
· Kierowca musi być ubrany czysto i schludnie oraz posiadać uprawnienia do przewozu osób.
6. W przypadku gdy wizyta studyjna nie odbędzie się, Wykonawca zapewni transport z Warszawy do Katowic w przeddzień dnia konferencji z sesją plenarną i z powrotem, po zakończeniu konferencji, dla grupy maks. 20 osób. Wykonawca zapewnia dla tych osób ubezpieczenie NNW na zasadach opisanych w rozdz. XIV SOPZ. Koszt ubezpieczenia NNW zostanie rozliczony na podstawie liczby osób ustalonej w ciągu 2 dni roboczych po zakończeniu rekrutacji uczestników konferencji.

XIV. Informacje dodatkowe:
1. W ramach prawa opcji Zamawiający zamierza przewidzieć możliwość zamówienia następujących elementów:
a) Zapewnienie usługi tłumacza polskiego języka migowego podczas 1. i/lub 2. dnia konferencji – zależnie od potrzeb uczestników konferencji przekazanych w zgłoszeniach. O skorzystaniu z opcji Zamawiający zdecyduje w ciągu 2 dni roboczych po zakończeniu rekrutacji uczestników konferencji.
b) Zwiększenie liczby uczestników konferencji, dla których Wykonawca zapewni transport podczas wizyty studyjnej – zależnie od liczby uczestników, którzy zgłoszą się na 1. dzień konferencji. O skorzystaniu z opcji Zamawiający zdecyduje w ciągu 2 dni roboczych po zakończeniu rekrutacji uczestników konferencji.
c) [bookmark: _GoBack]Wykonawca zapewni konferensjera/kę do prowadzenia sesji plenarnej konferencji, tj. zawodowego dziennikarza (dziennikarkę) lub prezentera (prezenterkę) radiowego lub telewizyjnego. Konferansjer/ konferansjerka w uzgodnieniu z Zamawiającym przygotuje scenariusz sesji plenarnej konferencji. Wykonawca przedstawi min. dwie propozycje tej osoby, z których Zamawiający wybierze jedną lub zgłosi uwagi. O skorzystaniu z tej opcji Zamawiający zdecyduje najpóźniej na 2 tygodnie przed terminem konferencji.
2. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestników korzystających z transportu w przeddzień wizyty studyjnej oraz w trakcie powrotu z Katowic do Warszawy – w ramach czasu trwania transportu zapewnionego przez Wykonawcę. Suma ubezpieczenia nie może być mniejsza niż 10 000 zł/osoba. Koszt ubezpieczenia rozliczony zostanie wg liczby osób, które będą korzystać z transportu i która zostanie ustalona w ciągu 2 dni roboczych po zakończeniu rekrutacji uczestników konferencji. Zamawiający nie przewiduje przekazywania w celu ubezpieczenia uczestników danych osobowych takich jak PESEL czy data urodzenia. 
3. Wykonawca odbierze z siedziby Zamawiającego w Warszawie oraz dostarczy do hotelu/obiektu, w którym będzie odbywała się konferencja (sesja plenarna), następujące przedmioty: 300 szt. folderów, stelaż do ścianki promocyjnej, 4 roll-upy, 320 szt. notesów, 320 USB i 320 szt. toreb papierowych. Po zakończeniu konferencji Wykonawca zbierze i dostarczy do siedziby Zamawiającego w Warszawie wszystkie niewykorzystane i niezabrane przez uczestników materiały konferencyjne, w tym ściankę i roll-upy.


Kody CPV:
55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji
55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe
55320000-9 Usługi podawania posiłków
22462000-6 Materiały reklamowe
60170000-0 Wynajem pojazdów przeznaczonych do transportu osób wraz z kierowcą
79950000-8 Usługi w zakresie organizowania wystaw, targów i kongresów
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