WOJEWODZKI URZAD PRACY w WARSZAWIE

) ul. Miynarska 16, 01-205 Warszawa

WOJEWEDZI URZAD PRACY 0 QZowsSzZe. tel. +48 22 578 44 00, fax +48 22 578 44 01
serce Polski wup@wup.mazowsze.pl

wupwarszawa.praca.gov.pl

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie
ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa,
tel. (22) 578 44 00, faks (22) 578 44 07,
wupwarszawa.praca.gov.pl
e-mail: wup@wup.mazowsze.pl

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pdin. zm.).

Przedmiot zamdowienia:

Wykonanie i dostawa kalendarzy oraz materialdbw promocyjnych na potrzeby
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie.

Podstawa Prawna

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z
podzn. zm.) zwanej w dalszej czesci specyfikacji warunkéw zamoéwienia w skrdcie ,,uPzp" oraz
aktéw wykonawczych do tej ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcdw w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 t.j.), jezeli przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych
nie stanowig inacze;j.

Spis tresci (zawartosc specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia)

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej
oraz strony internetowej prowadzonego postepowania

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia
§2 tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

§1

§3 | Tryb udzielenia zamdwienia

Informacja czy Zamawiajagcy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscig prowadzenia negocjacji

§4

§5 Opis przedmiotu zamodwienia

§6 Informacje o przedmiotowych srodkach dowodowych
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§7 Terminy wykonania zamodwienia

§8 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do tresci tej umowy
Informacje o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych

§9 zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje
o0 wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania
i odbierania korespondenc;ji elektroniczne;j
Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny

§ 10 |[sposdb niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku
zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 uPzp

§ 11 |Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

§ 12 |Termin zwigzania ofertg

§ 13 | Opis sposobu przygotowywania oferty

§ 14 |Sposob oraz termin skfadania ofert

§ 15 |Termin otwarcia ofert

§ 16 |Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 i 109 ust. 1 pkt 4 uPzp

§ 17 |Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy je przewiduje

§18 Informacje o podmiotowych $rodkach dowodowych, jezeli zamawiajgcy bedzie
wymagat ich ztozenia

§ 19 |[Sposdéb obliczenia ceny

§ 20 Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert

§ 21 Informacja o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

§ 22 | Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

§ 23 | Opis czesci zamodwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
Liczba czesSci zaméwienia, na ktérg wykonawca moze ztozyé oferte, lub
maksymalng liczbe czesci, na ktére zamdwienie moze byé udzielone temu samemu

§ 24 |wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére
czesci zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru
jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci
Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie

§ 25 przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie

§ 26 Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w

okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 uPzp
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Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2

§ 27 . .. o . .
uPzp, jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania
Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
§ 28 |wyfacznie przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 uPzp jezeli zamawiajacy
przewiduje takie wymagania
§ 29 Wymagania dotyczgce wadium, w tym jego kwote, jezeli zamawiajgcy przewiduje
obowigzek wniesienia wadium
§ 30 Informacja o przewidywanych zamdéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt
7 i 8 uPzp, jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie takich zaméwien
Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia, o
§31 |ktérych mowa w art. 131 ust. 2 uPzp, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwosc
albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych
dokumentéw
Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
§ 32 | miedzy zamawiajgcym a wykonawcy, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w
walutach obcych
§33 Informacje dotyczgce zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy
przewiduje ich zwrot
Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
§ 34 | zadan, jezeli zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121
uPzp
§35 Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej
Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
§ 36 |aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 uPzp, jezeli
zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng
Wymoég lub mozliwosé ztozenia ofert w postaci katalogéow elektronicznych lub
§ 37 |dotaczenia katalogdw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93
uPzp
§ 38 Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajgcy przewiduje obowigzek jego wniesienia
Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych
§39 |w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQO")
Zatgczniki do Specyfikacji Warunkdéw Zamoéwienia (SWZ), ktdre stanowig integralng
czesc niniejszej specyfikacji
1 Formularz ofertowy
2 Opis przedmiotu zamdwienia
3 Ogdlne postanowienia umowy — projekt umowy
4 Oswiadczenie wykonawcy zgodnie z art. 125 ust. 1 uPzp
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§ 1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie

ul. Mtynarska 16 , 01-205 Warszawa,

wupwarszawa.praca.gov.pl,

e-mail: zzp@wup.mazowsze.pl, tel. 22 5784420.

Strona internetowa na ktérej prowadzone jest przedmiotowe postepowanie:
https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa (Platforma Zakupowa).

§ 2. Adres strony internetowej, na ktdrej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia

Adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa (Platforma Zakupowa).

§ 3. Tryb udzielenia zamdéwienia
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez
negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 uPzp.

§ 4. Informacja czy zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

§ 5. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa gadzetéw promocyjnych oraz kalendarzy
opatrzonych przez Wykonawce w logotypy na potrzeby promocji Krajowego Funduszu
Szkoleniowego przez WUP w Warszawie.

Zamowienie zostato podzielone na dwie czesci:

1 dostawa kalendarzy: kalendarz ksigzkowy B5 dzienny, kalendarz ksigzkowy A4 dzienny
kalendarz $cienny tréjdzielny);

2) dostawa materiatéw promocyjnych: maseczki ochronne, smycze reklamowe.

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV:
30199792-8 — Kalendarze.

39294100-0 - artykuty informacyjne i promocyjne.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ.

§ 6. Informacje o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania przedmiotowych srodkéw dowodowych.

§ 7. Terminy wykonania zaméwienia

1. Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego w terminie
okreslonym w § 21 ust. 3 SWZ.

2. Termin wykonania zamdwienia: dla Czesci 1 do 15 grudnia 2021; dla Czesci 2 do 21 dni
kalendarzowych od podpisania umowy .
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§ 8. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy

1. Wz6r ogdlnych warunkéw umowy stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.

2. Okolicznosci uzasadniajgce zmiany umowy, zostaly okreslone we wzorze ogdlnych
warunkéw umowy.

§ 9. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy zamawiajgcym
a wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie oswiadczenn, wnioskéw, zawiadomiend oraz
przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem Platformy Zakupowej,
o ktérej mowa w § 1 SWZ i formularza ,, Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” dostepnego na
stronie Platformy dotyczacej danego postepowania. Za date przekazania (wptywu)
oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za
posrednictwem Platformy Zakupowe] poprzez klikniecie przycisku , Wyslij wiadomosé do
zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do
zamawiajgcego.
2. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w przedmiotowym postepowaniu przy uzyciu Platformy
Zakupowej znajduja sie w zaktadce ,Instrukcje dla wykonawcéw" na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
3. Wykonawca, przystepujac do przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej okreslone w Regulaminie

dostepnym w zaktadce ,Regulamin” na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za wigzacy;

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej w zaktadce ,,Instrukcje dla

wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
4. Wykonawca za posrednictwem Platformy Zakupowej i formularza ,, Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego” moze zwrdcié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajgcy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu skfadania ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.
6. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w postaci elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej. Informacje dotyczace przedmiotowego postepowania
zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie
przekazywana w postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej do
konkretnego wykonawcy. Wykonawca w trakcie toczacego sie postepowania powinien
sprawdza¢ komunikaty i wiadomosci przestane przez zamawiajgcego bezposrednio na
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Platformie Zakupowej, gdyz system powiadomien Platformy moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
7. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji
wielkos$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
8. Zamawiajacy, zgodnie z art. 67 uPzp, okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej, tj.:
1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s;
2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;
3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.;
4) wtaczona obstuga JavaScript;
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf;
6) Szyfrowanie na Platformie Zakupowe]j odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.;
7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.
9. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej
zamawiajgcy moze réwniez komunikowaé sie z wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej.
10. Srodki komunikacji elektronicznej w postepowaniu stuzace do odbioru dokumentéw
elektronicznych zawierajgcych oferty, odbywajace sie za posrednictwem Platformy Zakupowej
spetniajg wymagania, o ktédrych mowa w art. 68 uPzp, oraz dodatkowo:
1) spetniajg wymagania przewidziane dla systemu teleinformatycznego w rozumieniu
art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne odpowiadajgce minimalnym wymaganiom okreslonym
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne;
2) zapewniajg zachowanie poufnosci i integralnosci danych w ramach wymiany
i przechowywania tych dokumentéw;
3) zapewniajg autentycznosé zrdédta danych i niezmiennos$¢ danych po ich kompresji do
pliku, o ktérym mowa w § 13 ust. 21 pkt 14 SWZ;
4) zapewniajg identyfikacje podmiotéw przekazujgcych te dokumenty oraz ustalenie
doktadnego czasu i daty odbioru tych dokumentéw;
5) zapewniajg ochrone przed nieautoryzowanym dostepem do tresci tych dokumentdow
przed uptywem wyznaczonych termindéw ich otwarcia albo sktadania;
6) umozliwiajg ustalanie oraz zmiany ustalonych termindw pierwszego zapoznania sie
z trescig tych dokumentéw wytgcznie przez osoby uprawnione przez zamawiajgcego;
7) umozliwiajg podczas poszczegdlnych etapdw postepowania dostep do catosci lub czesci
tresci tych dokumentédw wytgcznie osobom uprawnionym przez zamawiajgcego oraz
zapewniajg rozliczalnos¢ tych dziatan;
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8) umozliwiajg, po okreslonej dacie, udostepnianie osobom trzecim catosci lub czesci tresci

tych dokumentéw wytgcznie przez osoby uprawnione przez zamawiajgcego oraz

zapewniajg rozliczalnos¢ tych dziatan;

9) zapewniajg ochrone informacji zawierajgcych dane osobowe oraz innych informac;ji

podlegajgcych prawnej ochronie;

10) umozliwiajg usuniecie oferty w sposdb uniemozliwiajacy ich odzyskanie i zapoznanie

sie przez uzytkownikdéw z ich trescig;

11) posiadajg wbudowane funkcje umozliwiajgce okresowe automatyczne wykonywanie

kopii bezpieczenstwa;

12) zapewniajg mozliwos¢ praktycznego zagwarantowania jednoznacznego wykrycia

ewentualnego naruszenia lub préby naruszenia wymagan, o ktérych mowa w pkt 4 i 5-10.
11. Srodki komunikacji elektronicznej w postepowaniu stuzace do odbioru dokumentéw
elektronicznych zawierajacych:

1) oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,

2) podmiotowe srodki dowodowe,

3) petnomocnictwo,

4) informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 10,
umozliwiajg identyfikacje podmiotéw przekazujgcych te dokumenty elektroniczne oraz
ustalenie doktadnego czasu i daty ich odbioru.

§ 10. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajacego z wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia
jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 uPzp.

Nie dotyczy.

§ 11. Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest:

Mariola Szymanska, tel. 22 578 44 20, e-mail: zzp@wup.mazowsze.pl

Uwaga! Zamawiajacy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 uPzp,
komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu
do informaciji, ktére nie sg istotne. Zasady dotyczgce sposobu komunikowania sie zostaty przez
zamawiajgcego okreslone w § 9 ust. 1 SWZ.

§ 12. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni tj. do dnia 4 grudnia 2021 roku.

2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

3. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w ust. 1, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwréci sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dfuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

§ 13. Opis sposobu przygotowywania oferty
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1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajgcg jedng cene na jedng lub wiecej
czesci zamowienia, opisanych w § 23 SWZ.

2. Koncowa cena zamowienia musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku.

3. Wszelkie upusty udzielone przez wykonawce muszg zosta¢ wliczone w cene.

4. Wykonawca za posrednictwem Platformy Zakupowej sktada oferte, przygotowana
w jezyku polskim, sporzadzong pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Formularz oferty stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ.

5. Zamawiajacy zaleca, aby w odniesieniu do kwalifikowanego podpisu elektronicznego
stosowac niniejsze zasady:
1) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, a do danych zawierajgcych dokumenty
tekstowe, tekstowograficzne lub multimedialne zamawiajacy zaleca przede wszystkim
stosowanie formatu danych .pdf;
2) dokumenty w formacie innym niz .pdf zaleca sie, w miare mozliwosci, konwertowa¢ do
formatu .pdf,;
3) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu dla dokumentéw w formacie .pdf zaleca sie podpis w formacie PAdES;
4) w przypadku sktadania dokumentéw w formacie innym niz .pdf (np. .doc, .docx), zaleca
sie stosowac podpis w formacie XAdES o typie ZEWNETRZNYM; wykonawca powinien
pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.
6. Podpis kwalifikowany wykorzystywany przez wykonawce do podpisywania wszelkich plikdéw
musi spetnia¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 — od 1 lipca 2016 roku.
7. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi
maksymalnie 5MB.
8. Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie rdznymi rodzajami podpisow np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikow.
9. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.
10. W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia oferta musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich wykonawcéw ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zamdwienia.
11. W przypadku udziatu w postepowaniu wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie, wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.
12. Wykonawca wraz z ofertg sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 uPzp
aktualne na dzien sktadania ofert, pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ.
13. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktéorym mowa w ust. 12 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu.
14. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia do ztozenia
oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 12 obowigzany jest kazdy z wykonawcdéw wystepujgcych
wspdlnie. Oswiadczenie powinno by¢ aktualne na dzien sktadania ofert, ztozone pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez kazdego z wykonawcéw wystepujgcych
wspdlnie w zakresie, w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1
uPzp.
15. Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom,
zamieszcza w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ, informacje w jakiej czesci
zamierza powierzy¢ wykonanie zamdwienia podwykonawcom oraz podaje nazwy
ewentualnych podwykonawcdéw, jezeli sg juz znani.
16. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi byé zatgczone
petnomocnictwo, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, okreslajgce zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych
zatgczonych do oferty dokumentow.
17. Pouczenie o sposobie sporzgdzania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw zgodnie z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia:
1) oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 uPzp, podmiotowe $rodki
dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 uPzp, oraz zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 uPzp, przedmiotowe
srodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z
2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320);
2) informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 1, przekazywane
w postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst
wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej, o ktérych mowa w § 9 SWZ;
3) w przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku;
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4) podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski;
5) w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w
art. 118 uPzp lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na
takich zasadach, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument;
6) w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;
7) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktéorym mowa w pkt 6, dokonuje w przypadku:
a) podmiotowych s$rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéow
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg,
b) przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamédwienia,
c¢) innych dokumentéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotyczg;
8) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokonac réwniez notariusz;
9) przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajagcy zapoznanie sie z ta
trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu;
10) podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 117 ust. 4
uPzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe Srodki
dowodowe nie wystawione przez upowaznione podmioty oraz petnomocnictwo przekazuje
sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;
11) w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa
wart. 117 ust. 4 uPzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe Srodki dowodowe, nie wystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej;
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12) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktéorym mowa w pkt 11, dokonuje w przypadku:
a) podmiotowych s$rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich

dotycza,
b) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust.
4 uPzp, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio

wykonaweca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
c) petnomocnictwa — mocodawca;
13) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 11, moze dokonaé réwniez notariusz;
14) w przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
jest réownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym;
15) w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe lub
inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania,
zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje
sie uwierzytelniony wydruk wizualizacji tresci tego dokumentu;
16) uwierzytelniony wydruk, o ktéorym mowa w pkt 15, zawiera w szczegdlnosci
identyfikator dokumentu lub date wydruku, a takze wtasnoreczny podpis odpowiednio
wykonawcy, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia, podmiotu
udostepniajgcego zasoby lub podwykonawcy, potwierdzajgcy zgodnos¢ wydruku z trescig
dokumentu elektronicznego;
17) Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii,
wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci;
18) dokumenty elektroniczne w postepowaniu muszg spetnia¢ tgcznie nastepujgce
wymagania:
a) by¢ utrwalone w sposdéb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie
i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej lub na
informatycznym nosniku danych,
b) umoizliwi¢ prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez
wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym,
¢) umozliwié prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomoca
wydruku,
d) zawiera¢ dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.

18. Wykonawca, nie pdziniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej
ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, uzasadniajgc jednoczesnie fakt zastosowania klauzuli
tajemnicy przedsiebiorstwa. W tym celu wykonawca powinien zastrzezong czes$¢ oferty
(informacje objete klauzulg tajemnicy przedsiebiorstwa) oznaczy¢ w sposdb niebudzacy
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watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa i umiesci¢c w_osobnym
pliku podpisanym odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca, ktéry sktada oswiadczenie bedace
zatacznikiem nr 4 do SWZ :zawierajgce informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa,
zobowigzany jest do zfozenia powyiszego oswiadczenia w dwdch osobnych plikach,
tj. oswiadczenie, ktérego zawartosc jest jawna (mozliwa do udostepnienia) oraz o$wiadczenie
z zastrzezonymi informacjami oraz dofgczy¢ uzasadnienie objecia informacji klauzulg
tajemnicy przedsiebiorstwa.

W przypadku, gdy wykonawca nie dofaczy do oferty uzasadnienia objecia informacji
tajemnica przedsiebiorstwa lub nie wykaie zasadnosci uznania danej informacji za
tajemnice przedsiebiorstwa (nie wykaze, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa nie
sg i nie byty ujawnione do wiadomosci publicznej oraz nie wykaze jakie podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci), zamawiajgcy uzna, iz zastrzezenie informacji byto
nieskuteczne i odtajni zastrzezona czes¢ oferty bez dokonywania oceny zasadnosci objecia
informacji tajemnica przedsiebiorstwa. Uzasadnienie zastrzezenia informacji, stanowiacych
tajemnica przedsiebiorstwa wykonawca dotacza do jawnej czesci oferty.

19. Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie wykonawce.

§ 14. Sposdb oraz termin skfadania ofert

1. Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami, przygotowang w jezyku polskim, pod
rygorem niewaznosci wytgcznie w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

2. Wykonawca sktada oferte zgodnie z instrukcjg wskazang w § 9 SWZ, dostepna na Platformie
Zakupowej.

3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié lub wycofa¢ oferte
za posrednictwem Platformy Zakupowej, zgodnie z instrukcjg wskazang w § 9 SWZ.

4. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 05 listopada 2021 roku godzina 10:00.

§ 15. Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05 listopada 2021 roku o godzinie 10:30.

2. Najpbiniej przed otwarciem ofert, zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

3. Otwarcie ofert nastepuje za posrednictwem Platformy Zakupowej. W przypadku awarii
Platformy, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

4. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

§ 16. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 i 109 ust. 1 pkt 4 uPzp
1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcow, wobec
ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 uPzp.
2. W przypadku udziatu w postepowaniu wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie, okolicznosci
uzasadniajgce wykluczenie z postepowania w oparciu o przepisy, o ktérych mowa w ust. 1,
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zachodzgce chocby wzgledem pojedynczego wykonawcy dyskwalifikujg catg grupe
wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia.

3. Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 uPzp.

4. Wykonawca moze zostac¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamodwienia.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,
2i 5 jezeli zachodzg przestanki, o ktédrych mowa w art. 110 ust. 2 uPzp.

§ 17. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je przewiduje
Zamawiajgcy nie okredlit warunkow udziatu w postepowaniu dotyczgcych zdolnosci do
wystepowania w obrocie gospodarczym; uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw; sytuacji ekonomicznej
lub finansowej; lub zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

§ 18. Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, jeieli zamawiajacy bedzie
wymagat ich ztozenia

1. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejsze oferty wezwie wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktédrych mowa w ust. 2,
potwierdzajgacych brak podstaw do wykluczenia.

2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 108 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 uPzp
Wykonawca bedzie zgdat ztozenia:

1) o$wiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 uPzp, o braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcg, ktéry ztozyt
odrebng oferte, oferte czesciowg albo oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty,
oferty czesSciowej niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej.

3. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia do ztozenia
oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2 zobowigzany jest kazdy z wykonawcéw wystepujacych
wspolnie (zaleznie od statusu podmiotu).

4. Jezeli ztozone przez wykonawce oswiadczenie, o ktérym mowa w § 13 ust. 12 SWZ, lub
podmiotowe srodki dowodowe budza watpliwosci zamawiajacego, moze on zwrdcic sie
bezposrednio do podmiotu, ktdry jest w posiadaniu informacji lub dokumentdéw istotnych
w tym zakresie dla oceny spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

5. Zamawiajgcy nie bedzie wzywat wykonawcy do ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych, jezeli bedzie mdgt je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz
danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca
wskaze w oswiadczeniu dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw i gdy podmiotowym
$rodkiem dowodowym bedzie o$wiadczenie, ktérego tres¢ odpowiadac bedzie zakresowi
oswiadczenia, o ktérym mowa w § 13 ust. 12 SWZ.
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6. Wykonawca nie bedzie zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére zamawiajgcy posiada, tylko wéwczas jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi
ich prawidtowos¢ i aktualnos¢.
7. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa
w SWZ, Wykonawcy skfadajag w formie elektronicznej, w formie pisemnej lub w formie
dokumentowej w zakresie i w sposdb okreslony w § 13 SWZ
§ 19. Sposadb obliczenia ceny
1. Wykonawca oblicza wartos¢ zamdwienia (odpowiednio dla kazdej czesci zamdwienia)
w oparciu o informacje zawarte w szczegdétowym opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym
zatgcznik nr 2 do SWZ oraz wypetniajac zatacznik nr 1 do SWZ - formularz oferty. Podaje
catkowita cene brutto, Vat, catkowitg cene netto.
2. Catkowita cena brutto z Vat za przedmiot zamodwienia, musi byé podana z doktadnoscig do
dwdéch miejsc po przecinku.
3. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamodwienia lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamoéwienia lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od wykonawcy
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw, w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych czesci
sktadowych.
4. W przypadku, gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od:
1) wartos$ci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 uPzp, zamawiajgcy
zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3, chyba ze rozbieznos¢ wynika
z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnien;
2) warto$ci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze zwrécié
sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3.
5. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 3, moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
1) zarzgdzania procesem produkgcji, Swiadczonych ustug lub metody budowy;
2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjagtkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug
albo zwigzanych z realizacjg robét budowlanych;
3) oryginalnosci dostaw, ustug lub robét budowlanych oferowanych przez wykonawce;
4) zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kosztdw pracy, ktdrych wartos¢ przyjeta do
ustalania ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U.2020.2207 t.j.) lub
przepisow odrebnych wtasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest realizowane
zamowienie;
5) zgodnosci z prawem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;
6) zgodnosSci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego,
obowigzujgcymi w miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie;
7) zgodnosci z przepisami z zakresu ochrony srodowiska;
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8) wypetniania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czesci zamowienia
podwykonawcy.
6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.
7. Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng, podlega oferta wykonawcy, ktéry nie udzieli
W wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja
podanej w ofercie ceny.
8. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw
i ustug (Dz.U.2020.106 z pézin. zm.) dla celdow zastosowania kryterium ceny, zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢.
9. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 8 wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

§ 20. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert
1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy przyjat nastepujgce kryteria

przypisujac im odpowiednio wagi procentowe i punktowe.

Czesé | - Dostawa kalendarzy

Lp. | Nazwa kryterium Waga Punkty

a. |Cena 60 % 60 pkt
Termin realizacji zamodwienia 40 % 40 pkt
Razem 100 % 100 pkt

I.  Kryterium Cena - waga 60 %, co odpowiada maksymalnie 60 pkt. - ocenie podlega tgczna
cena brutto (Element E)
Ec = X +Y* 60 pkt.
X- najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert,
Y- cena oferty badane;j.
W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda
zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.

Il.  Kryterium Termin realizacji zamoéwienia - waga 40 %, co odpowiada maksymalnie 40 pkt
[E1]
Punktacja w zakresie ww. kryterium przyzna zostanie przez zamawiajgcego zgodnie
z ponizszg tabela:
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Parametr llos¢ punktéw Szczegdtowa punktacja

max.
Termin 40 pkt 20 pkt za zadeklarowanie 40 pkt za zadeklarowanie
realizacji terminu realizacji do 28 dni | terminu realizacji do 21 dni
zamowienia (4 tygodnie) od dnia (3 tygodnie) od dnia
podpisania umowy podpisania umowy

Zadeklarowanie przez Wykonawce dostawy w krétszym terminie niz 21 dni od dnia
podpisania umowy spowoduje, ze oferta uzyska 40 punktdw w tym kryterium. Termin
realizacji zamdwienia nie moze by¢ pdzniejszy niz 15.12.2021 r.

taczna suma uzyskanych punktéw z wszystkich kryteridéw stanowic bedzie koricowa ocene
danej oferty. Catkowita liczba punktéw zostanie obliczona wg wzoru:

Ocena koncowa (Ok)= Ec+ E;

Czesc Il - Dostawa kalendarzy

Lp. | Nazwa kryterium Waga Punkty

a. |[Cena 60 % 60 pkt
Termin realizacji zamodwienia 40 % 40 pkt
Razem 100 % 100 pkt

Kryterium Cena - waga 60 %, co odpowiada maksymalnie 60 pkt. - ocenie podlega faczna
cena brutto (Element E)

Ec = X+Y* 60 pkt.

X- najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert,

Y- cena oferty badane;.

W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Il. Kryterium Termin realizacji zamoéwienia - waga 40 %, co odpowiada maksymalnie 40 pkt
[E1]
Punktacja w zakresie ww. kryterium przyzna zostanie przez zamawiajgcego zgodnie
z ponizszg tabela:

Parametr llos¢ punktéw Szczegétowa punktacja

max.
Termin 40 pkt 20 pkt za zadeklarowanie 40 pkt za zadeklarowanie
realizacji terminu realizacji do 19 dni | terminu realizacji do 17 dni
zamowienia od dnia podpisania umowy | od dnia podpisania umowy

Zadeklarowanie przez Wykonawce dostawy w krétszym terminie niz 17 dni od dnia
podpisania umowy spowoduje, ze oferta uzyska 40 punktdw w tym kryterium.
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t3czna suma uzyskanych punktow z wszystkich kryteriow stanowic bedzie koricowg ocene
danej oferty. Catkowita liczba punktéw zostanie obliczona wg wzoru:

Ocena koncowa (Ok)= Ec+ E;

2. Punktacja zostanie podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

3. Przez pojecia ,oferta badana” oraz ,ztozonych ofert” zamawiajgcy rozumie oferty
niepodlegajgce odrzuceniu.

§ 21. Informacja o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje rownoczesnie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktorego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;
2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone;
— podajac uzasadnienie prawne i faktyczne.
2. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 na stronie
internetowej prowadzonego postepowania (Platforma Zakupowa).
3. Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego w terminie
nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 3, jezeli w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamodwienia ztozono tylko jedng oferte.
5. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu
spotkania w celu uzgodnienia wszelkich szczegdétowych kwestii zawieranej umowy.

§ 22. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy
Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej w okolicznosciach i na zasadach okreslonych
w dziale IX uPzp.

§ 23. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych
Zamawiajgcy podzielit zamdwienie na czesci i dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Czesci zamdéwienia:

1) Cze$¢ 1 - Dostawa kalendarzy;

2) Czes$¢ 2 - Dostawa materiatéw promocyjnych.

§ 24. Liczba czesci zamowienia, na ktorg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng
liczbe czesci, na ktore zamoéwienie moze by¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz
kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamoéwienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz
maksymalna liczbie czesci
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Zamawiajgcy podzielit zamdéwienie na dwie czesci i dopuszcza sktadanie ofert na wszystkie
czesci zamowienia lub na jego dowolng czesc.

§ 25. Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadad
oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§ 26. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 95 uPzp

W ustudze bedacej przedmiotem zamdwienia nie ma czynnosci polegajgcych na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.
U.z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) dlatego tez nie ma zastosowania art. 95 ust. 1 uPzp.

§ 27. Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 uPzp,
jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania

Zamawiajgcy nie okreslit dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnieniem oséb, o ktérych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 uPzp

§ 28. Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytacznie
przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 uPzp jezeli zamawiajacy przewiduje takie
wymagania

Zamawiajgcy nie zastrzegt mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia wytgcznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 uPzp.

§ 29. Wymagania dotyczgce wadium, w tym jego kwote, jezeli zamawiajgcy przewiduje
obowiagzek wniesienia wadium
Zamawiajacy nie zagda od wykonawcow sktadajacych oferty wniesienia wadium.

§ 30. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8 uPzp, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych
dostaw, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 uPzp.

§ 31. Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, o ktoérych
mowa w art. 131 ust. 2 uPzp, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwosé albo wymaga
ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow

Nie dotyczy.

§ 32. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcg, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w ztotych
polskich.
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§ 33. Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy
przewiduje ich zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu; wszelkie koszty
przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu obcigzajg wykonawce.

§ 34. Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
jezeli zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 uPzp
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan.

§ 35. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

§ 36. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o ktorych mowa w art. 230 uPzp, jezeli
zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 227
uPzp.

§ 37. Wymoég lub mozliwos$é ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub
dotfaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 uPzp
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych
lub dotgczenia katalogdéw elektronicznych do oferty.

§ 38. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajacy przewiduje obowiazek jego wniesienia
Zamawiajgcy nie bedzie zgdat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 39. Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”)

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (tzw. RODO) ponizej przekazuje nastepujgce informacje:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Wojewaddzki Urzad Pracy w Warszawie (dalej ,,WUP”)
Administrator Danych ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa, z ktérym mozna sie
Osobowych skontaktowad poprzez adres mailowy:
wup@wup.mazowsze.pl, telefonicznie (22) 578 44 00 lub
pisemnie na w/w adres siedziby administratora.

Inspektor Ochrony We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
Danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z

Sprawe prowadzi:

Starszy inspektor Marek Dybczak

Zespodt ds. Zamdwien Publicznych

tel.+48 22 578 44 71, m.dybczak@wup.mazowsze.pl


mailto:wup@wup.mazowsze.pl

przetwarzaniem danych moze sie Pani/Pan skontaktowaé
poprzez adres mailowy: iod@wup.mazowsze.pl

Cel i podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

a) udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego w trybie podstawowym;

b) zawarcia, wykonania i rozliczenia wykonania umowy w
przypadku wybrania Pani/Pana oferty jako wykonawcy
zamoéwienia publicznego.

Podstawami prawnych przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych sa:

a) art. 6 ust. 1lit. c RODO, tj. przetwarzanie danych osobowych
jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, ktéry wynika z ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2019, poz. 2019) — dalej ,,uPzp”,

b) art. 6 ust. 1lit. b RODO, tj. przetwarzanie danych osobowych
jest niezbedne do wykonania umowy lub podjecia dziatan
przed jej zawarciem.

Okres przechowywania
danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art.
78 ust. 1 uPzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy. Okres wskazane powyzej moga
zostaé przedtuzone do czasu, uptywu okresu przedawnienia
ewentualnych roszczen, jesli przetwarzanie danych osobowych
bedzie niezbedne do dochodzenia lub obrony przed takimi
roszczeniami lub jezeli przetwarzanie jest niezbedne na
podstawie innych przepiséw prawa.

Odbiorcy danych
osobowych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o jawnos¢ postepowania (m.in. art. 18,
art. 74, art. 118, art. 252 art. 260 uPzp).

Prawa osdb, ktérych
dane dotycza

Przystuguje Pani/Panu prawo:

a) dostepu do swoich danych osobowych na podstawie art. 15
RODO;

b) prawo sprostowania swoich danych osobowych zgodnie
z art. 16 RODO;

C) ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (szczegéty na stronie
internetowe] https://uodo.gov.pl/ ), gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Sprawe prowadzi:

Starszy inspektor Marek Dybczak

Zespodt ds. Zamdwien Publicznych

tel.+48 22 578 44 71, m.dybczak@wup.mazowsze.pl
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Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie
poddawane profilowaniu lub/i zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

Informacje o zbieranych
danych osobowych

Podanie danych osobowych w zwigzku 2z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nie jest
obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia
w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu
zamdwienia, zamawiajagcy moze zada¢ ich podania na
podstawie przepiséw ustawy PZP oraz wydanych do niej
przepiséw wykonawczych.

Sprawe prowadzi:

Starszy inspektor Marek Dybczak

Zespodt ds. Zamdwien Publicznych

tel.+48 22 578 44 71, m.dybczak@wup.mazowsze.pl
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