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ZATWIERDZAM
KOMENDANT PORTU WOJENNEGO
SWINOUJSCIE
B0k, YA

kmdr Marek BARTKIOWSKI

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia

KOMENDA PORTU WOJENNEGO W SWINOUJSCIU

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zaméwienia nie
przekraczajacej progéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) — dalej p.z.p. na
»DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH ORAZ
DOSTAWE ARTYKULOW PAPIERNICZYCH” z podzialem na czesci.

Rozdzial 1
Nazwa i adres zamawiajacego

KOMENDA PORTU WOJENNEGO W SWINOUJSCIU
ul. Steyera 28

72-600 Swinoujscie

855-000-58-92

Fax: 261-242-309

Adres strony internetowe;j: https:/kpwswinoujscie.wp.mil.pl

Adres platformy zakupowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie:
http://platformazakupowa.pl/pn/kpws

Adres poczty elektroniczne;j:

kpw.zp@ron.mil.pl

Rozdzial 11
Adres strony internetowej , na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia swz
oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwiazane z postepowaniem .
0 udzielenie zaméwienia.. 5

1. Zmiany i wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio Zwigzane
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia bedg udostepniane przez platforme
zakupowa http://platformazakupowa.pl/pn/kpws.

UWAGA! Na platforme zakupowa mozna wejsé przez strone  KPW
https://kpwswinoujscie.wp.mil.pl - zakladka BIP/PLATFORMA ZAKUPOWA.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ poprzez
platform¢ zakupows. Jednoczesnie dodatkowo Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca przekazal tres¢ Korespondencji za pomoca maila na adres
kpw.zp@ron.mil.pl w formie MS Word.
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Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert - pod warunkiem, Ze wniosek
o wyjasnienie treSci SWZ wplyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnieri w terminie, o ktérym mowa w pkt.3 przedtuza
termin skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich Wykonawcow
z wyjasnieniami niezbgdnymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynal w terminie , o ktérym
mowa w pkt. 3 Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowiazku przedtuzania terminu sktadania odpowiednio ofert.

Przedluzenie terminu skladania ofert o ktérym mowa w pkt. 4 nie wplywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia bez ujawniania zrodla
zapytania , na stronie internetowej https://kpwswinoujscie.wp.mil.pl (na stronie
znajduje sie przekierowanie na platform¢ zakupows na ktérej zamieszczane s3
post¢powania) .

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmienic¢ tres¢ SWZ.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
Wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiana treéci SWZ
1 przygotowania ofert, Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert niezbedny na ich
przygotowanie.

Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw o przedluzonym terminie skladania ofert na
stronie internetowej postepowania.

Informacj¢ o przedtuzonym terminie skladania odpowiednio ofert Zamawiajacy
zamieszcza w ogloszeniu o zmianie ogloszenia art.267 ust 2 pkt 6.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ  prowadzi do zmiany tresci ogloszenia
0 zamOwieniu , Zamawiajacy zamieszcza w BIP ogloszenie o zmianie ogloszenia
o ktérym mowa w art.267 ust 2 pkt 6 i udostepnia na stronie internetowej postepowania.
Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (roboczych) i godzinach: poniedziatek -
czwartek od 7:00 do 13:00 od 14,00 do 20,00 (2 zmiany) piatek od 7:00 do 13:00.

Rozdzial 111
Tryb udzielenia zaméwienia

. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art.

275 pkt 1 p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwang dalej
SWZ”,

Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zaméwienia nie przekracza progéw unijnych
o jakich mowa w art. 3 ustawy p.z.p.

Zgodnie z art. 310 pkt 1 p.z.p. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé uniewaznienia
przedmiotowego postgpowania, jezeli $rodki, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢
na sfinansowanie catosci lub czg$ci zaméwienia, nie zostaly mu przyznane.
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Rozdzial 1V

. Informacja czy zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig

prowadzenia negocjacji

1.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji.

Rozdzial V
Opis przedmiotu zaméwienia
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. Przedmiotem zamowienia jest:

Cz¢dénrl- Dostawa artykuléw biurowych zgodnie z ,,Wykazem asortymentowym
artykuléw biurowych” stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszej SWZ
(do pobrania osobno) ktéry to zatacznik stanowi szczegdlowy opis
przedmiotu zamdéwienia.

Czes¢ nr2 - Dostawa artykuléw papierniczych zgodnie z .» Wykazem asortymentowym
artykuléw papierniczych” stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszej SWZ
(do pobrania osobno) ktéry to zalgcznik stanowi szczegolowy opis
przedmiotu zamdwienia.

Glowny przedmiot zaméwienia wedtug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
Czesé nr 1 - 30190000-7, 30141200-1,

Cze¢sé nr 2 — 30190000-7

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert na poszczegélne czesci.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych
. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgacy nie przewiduje wizji lokalne;.

. Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.
. Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia

negocjacji.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wylgcznie

przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce o0sob

realizujgcych zaméwienie na podstawie umowy o prace art. 95.

Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust, 2 pkt 2.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art, 214 ust. 1 pkt 7

i8.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeri w walutach obcych.

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego  wykonania przez Wykonawce

kluczowych czgsci zadan (art.60 1 art. 121).

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy

(podwykonawcom).

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czgsci  zamoOwienia

podwykonawcom, Wykonawca wskazal w ofercie czesci zaméwienia, ktérych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sa mu wiadome na tym etapie)

nazwy (firmy) tych podwykonawcow.
‘ 3
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19. W przypadku wstepu na teren jednostki wojskowej cudzoziemcow zatrudnionych przez
Wykonawceg, Wykonawca zobowigzany jest spelnié wymagania Decyzji Nr 19/MON
Ministra Obrony Narodowej z dnia 24.01.2017 r. w sprawie planowania i realizowania
przedsigwzie¢ wspotpracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowe;.

20. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

UWAGA:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

® administratorem Pani/Pana danych osobowych Jest Komenda Portu Wojennego
Swinoujscie siedziba w 72-600 Swinoujscie, ul. Steyera 28.

= Inspektor Danych Osobowych:

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panhstwa danych osobowych prosze

kontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych kmdr. ppor. Andrzejem DOMINIKIEM,

tel. 261-242-980 i za posrednictwem poczty elektronicznej: iod.kpws@ron.mil.pl

® Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres
4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamOwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy P.Z.P.,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

®* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposGb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

®* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyZ podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

® przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
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wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

Rozdzial VI
Termin wykonania zamoéwienia

1. Termin wykonania zam6wienia: w dni robocze od poniedziatku do czwartku w godzinach
07.00-13.00 ; w piatki 07.00-11.00

Cz¢sé nr 1 - poz. 1 do 136 — pomiedzy 17 a 28.05.2021r
poz. 137-146 — do 28.05.2021r
Cz¢$¢ nr 2 — poz. 2 do 75 — pomiedzy 17 a 28.05.2021r
poz. 1 w 4 etapach:
a) 1-1000ryz—do 28.05.2021r
b) II- 1000 ryz — pomiedzy 14 a 30.06.2021r
c) III- 1000 ryz — pomiedzy 01 a 30.09.2021r
d) IV-500ryz — pomigdzy 01 a 30.11.2021r

2. Migjsce wykonania umowy:
czgs¢ 112 - magazyn kompleksu 4370

Rozdzial VII
Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spelmiaja warunki
dotyczace:
1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajacy nie okresla
szczegOtowych wymagan w powyzszym zakresie
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j,
o ile wynika to z odrgbnych przepiséw - Zamawiajgcy nie okresla szczegétowych
wymagan w powyzszym zakresie
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie okresla szczegotowych
wymagan w powyzszym zakresie
4)  zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy nie okresla szczegélowych
wymagan w powyzszym zakresie

Rozdzial VIII
Podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach okreslonych w pkt. 2 i 3 oraz spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do
ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1 p.z.p. ;
2) wart. 109 ust. 1 pkt. 1,4,5,7 p.z.p., i)
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a) ktory naruszyl obowigzki dotyczace platnosci podatkow, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa
w art. 108 ust. 1 pkt. 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem
terminu do skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo
przed uplywem terminu skiadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne Ilub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;

b) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadlosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktorego dzialalnogé
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury;

¢) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza
jego uczciwos¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal
zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca stosownych
dowodow;

d) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo diugotrwale nienalezycie wykonywal
istotne zobowigzanie wynikajace z wezesniejszej umowy w sprawie zaméwienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzilo do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytulu rekojmi za wady;

Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z art. 111 p.z.p

Rozdzial IX
Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowiazani s3 dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu oraz wykazania braku

podstaw wykluczenia (podmiotowe $rodki dowodowe)

1

Do oferty Wykonawea zobowiazany jest dofaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do SWZ

2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowia potwierdzenie,

ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania.

3. Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé¢ sie o udzielenie zaméwienia publicznego

(tzw. konsorcja lub spotki cywilne). W takim przypadku Wykonawcy powinni
ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich lub reprezentowania i zawarcia
umowy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Pelnomocnictwo musi
by¢ zalgczone do oferty (oryginal w postaci elektronicznej podpisany w formie
elektronicznej przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub
elektroniczna kopia dokumentu potwierdzona za zgodno$é¢ z oryginalem przez
notariusza) o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z innych
dokumentow zlozonych wraz z oferta.
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W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 1 sklada kaidy z Wykonawcow wspOlnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie. O$wiadczenie to ma potwierdzaé spetnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu ( jezeli dotyczy), brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziahu
W postepowaniu, brak podstaw wykluczenia. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia dolaczaja do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére
dostawy wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zaméwienia podwykonawcy
(podwykonawcom). Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania
przez Wykonawce kluczowych czesci zaméwienia. Zamawiajacy wymaga, aby
w przypadku powierzenia cze¢Sci zaméwienia podwykonawcom, Wykonawca
wskazal w ofercie czeSci zaméwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcow.

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdw prawnych
- nie dotyczy.

6. W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejsza SWZ do os$wiadczen
i dokumentéw skladanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg
W szczegOlnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji ~elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

7. Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.  Pelnomocnictwo  podpisane elektronicznym  podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym przez uprawnionych
przedstawicieli pozostalych Wykonawcéw, upowazniajace jednego z Wykonawcéw
do reprezentowania pozostatych winno byé zalaczone do oferty

Rozdzial X
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy

1. Projektowane postanowienia umowy zalgcznik nr 6.
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Rozdzial XI

Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy

|
|

bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych |

i organizacyjnych sporzgdzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem  platformazakupowa.pl (dalej jako »Platforma”) pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/kpws wp

Uzytkownika.

mail). Korzystanie z Platformy Zakupowej przez Wykonawce jest bezplatne.
4. Niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce  prace
platformazakupowa.pl:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej

niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracii: pamig¢é min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

¢) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet

Explorer minimalnie wersja 10 0.,
d) wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format

plikéw .pdf,

f) Platforma dziala wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -

kodowanie UTFS,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz
dokladny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera

synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczna (Dz. U. z 2020 . poz. 344).

posrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy.

regulamin).

Komunikacja za posrednictwem Platformy zakupowej wymaga zalozenia konta

W celu zalozenia konta Uzytkownika na Platformie Zakupowej, koniecznym jest
posiadanie przez Uzytkownika (Wykonawce) aktywnego konta poczty elektronicznej (e-

na

Zamawiajaey informuje, Ze instrukcje korzystania z Platformy znajdujg si¢ w zakladce
sInstrukcje  dla  Wykonaweéw" na  stronie  internetowej pod  adresem:

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skiadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen migdzy zamawiajagcym a
wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie p.z.p., odbywa si¢ przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej. Przez $rodki komunikacji elektronicznej
rozumie si¢ $rodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem Platformy.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu
skiadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowiazujacymi przepisami adresatem
jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakladce
»Regulamin" oraz uznaje go =za wiazacy (https://platformazakupowa.pl/strona/1 -
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Kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
korespondenc;ji.

Ofert¢, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe S$rodki
dowodowe, pelnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby sporzadza
si¢ w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej, w ogélnie dostepnych formatach
danych, w szczegélnosci w formatach , pdf, doc, xls, jpg przy czym Zamawiajacy
rekomenduje pdf. Oferte, a takze o$wiadczenie o spehianiu warunkéw udziatu
W postgpowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania sklada si¢, pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (art. 63 ust.2).

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginal nalezy rozumie¢ dokument
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobg upowazniona.Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem
nastgpuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub postaci elektronicznej podpisane podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobg/osoby upowaznionag/upowaznione.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max SMB,

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza weryfikacje
podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajgcych si¢ na ofert¢ na format pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywaé lacznie z dokumentem
podpisywanym.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewngtrzny. Zamawiajacy wymaga
dolgczenia odpowiedniej ilosci plikow, podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow
XAdES.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osé6b,
stosowa¢ podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.
Jesli wykonmawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnosci plikow co réwnowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty w
postepowaniu.

Zamawiajgcy moze réowniez komunikowaé sie z wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej kpw.zp@ron.mil.pl.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni postugiwacé sie
numerem przedmiotowego postepowania.
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Rozdzial XII
Wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami

. Osobami uprawnionymi ze strony zamawiajgcego do bezposredniego porozumiewania

si¢ z wykonawcami sg:

- W zakresie procedury: p. Anna Jurczyk, p. Ida Suchomska - Sekcja Zaméwien
Publicznych

- https://platformazakupowa.pl/pwkpws_wp (wyslij wiadomosé);

- kpw.zp@ron.mil.pl

. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposéb
niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej wskazanej w SWZ.

Rozdzial XIII
Termin zwigzania oferty

. Wykonawca jest zwigzany zlozong oferty od dnia uplywu terminu skladania ofert

do dnia 20.05.2021r

. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta okreslonego w dokumentach zaméwienia, zamawiajacy przed

uplywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcéw

o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie

dtuzszy niz 30 dni.

. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt. 2, wymaga zlozenia

przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie

terminu zwiazania oferta.

Rozdzial XIV
Opis sposobu przygotowania oferty

. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ w jezyku polskim przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej tj. platformyzakupowe;j.pl.

. W celu zlozenia oferty nalezy zarejestrowaé (zalogowad) sie na Platformie
i postgpowat zgodnie z instrukcjami dostepnymi u dostawcy rozwiazania
informatycznego pod adresem https:/platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

. Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzié zmiany do
zlozonej oferty lub wycofaé oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy klikna¢
przycisk ,,Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej
ponownym zlozeniu.

. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SWZ.

. Oferte sklada si¢ na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do

SWZ. Wraz z oferta Wykonaweca jest zobowiazany zlozy¢:

1) Oswiadczenie - zalgcznik nr 2 do SWZ

2) Formularz cenowy - zalgcznik 3 i 4 do SWZ

3) zobowigzanie innego podmiotu (jezeli dotyczy);

4) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
pelnomocnictwa (jezeli dotyczy). Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie
moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

UWAGA! Kazdy dokument podpisany oddzielnie podpisem kwalifikowanym,

zaufanym lub osobistym

10



10.

k1.
12.

13.

14.

15

Nr referencyjny 01/KPW/INFR/2021

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub
innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetlnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslil
wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do SWZ, powinny byé
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
Ofert¢ sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej ( podpis
kwalifikowany) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

W sytuacji gdy do reprezentowania Wykonawcy wymagana jest reprezentacja laczna
(wigcej niz jedna osoba), ofert¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym, opatrzy¢ musza lacznie wszystkie osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku
podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy tego samego rodzaju.
Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow

Zaleca si¢ zaplanowanie zlozenia oferty z wyprzedzeniem min. 24 h, aby zdazy¢
w terminie przewidzianym na jej ztozenie w przypadku zaistnienia sity wyzszej takiej
jak np. awaria Platformy Zakupowej, awaria Internetu, problemy techniczne itd.
Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte powinien by¢ czytelny.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa
W rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca powinien nie péZniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzec, ze nie moga one byé udostepnione oraz
wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiecbiorstwa. Plik
musi zosta¢ wyodre¢bniony i oznaczony tak by nie bylo watpliwosci, ze zawiera
tajemnice przedsi¢biorstwa np. ,TAJEMNICA, NIE UJAWNIAC?”.

Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci
z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca skladajacy oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z www.platformazakupowa.pl

Rozdzial XV
Sposob oraz termin skladania i otwarcia ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte, za
posrednictwem Platformy Zakupowej: www.platformazakupowa.pl.

Termin skiadania ofert uptywa dnia 21.04.2021r. o godz. 10.00.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 21.04.2021r. o godz. 10:30.

O terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na
Platformie.

W zwigzku z zastosowaniem obowigzkowych $rodkéw komunikacji elektroniczne;,
zar6wno w odniesieniu do skladania ofert, jak i komunikacji zamawiajacych
z wykonawcami, otwarcie ofert nie bedzie publiczne.
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6. Najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych
oferty zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

8. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak

mozliwosci otwarcia ofert, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie
ofert nastapi niezwlocznie po usunigciu awarii.

9. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

Rozdzial XVI
Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wadium

Rozdzial XVII
Sposéb obliczenia ceny

2

Cena brutto za realizacj¢ zaméwienia zostanie okreslona przez Wykonawce na podstawie
wypelnionego formularza ofertowego.

Laczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwiazane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz wzorem umowy
okreslonym w niniejszej SWZ.

Cena brutto musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), podana liczbowo i stownie
oraz podana z dokladnosciag do dwéch miejsc po przecinku. Jezeli parametr miejsca
setnego jest ponizej 5 to parametr dziesigtny zaokragla si¢ w dél, jezeli parametr miejsca
setnego jest rowny i powyzej 5 to parametr dziesigtny zaokragla si¢ w gore.

Zamawiajgcy poprawi omytki zgodnie z art.223 Pzp.

Jezeli Zamawiajacemu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspélnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw
1 ustug, ktéry mialby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Cena oferty to cena brutto.

Sposdb obliczania wartosci — zgodnie z art. 106 e Ustawy o vat Dz. U. 2004 Nr 54 poz.
535.

Metoda bazowa wyliczen wartosci to cena netto.

Warto$¢ netto = cena netto x ilo§é

Wartos¢ brutto=cena netto x ilos¢ x (1 + (stawka VAT/100))
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Rozdzial XVIII :
Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podanie wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert |

. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium:
cena (wartos¢) brutto oferty: 100%
. Przyznawanie ilosci punktéw poszczegblnym ofertom bedzie si¢ odbywaé wg
nastepujacej zasady:
cena najnizszej zaproponowanej oferty
liczba punktow = --- - ---- x 100
cena oferty badanej
. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu.
. Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
Zamawiajacy zwréci si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysokosé ceny.

Rozdzial XIX |
Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze I
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie

krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej

oferty.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdowienia publicznego przed upltywem

terminu, o ktéorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia

prowadzonym w trybie podstawowym zlozono tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany

przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

(Jezeli jego wniesienie bylo wymagane) w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale

XX SWZ.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym

przez Zamawiajacego..

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie si¢ uchylal od zawarcia

umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez

dokonywania ich ponownej oceny chyba, ze wystapig przestanki, o ktérych mowa w art.

255 pkt. 2 ustawy.

Zamawiajacy zawiadomi za posrednictwem Platformy zakupowej wybranego

Wykonawcg o miejscu i terminie podpisania umowy.

W przypadku uméw cywilnoprawnych Wykonawca bedacy osoba fizyczng zobowigzany

bedzie do parafowania zalgcznika nr 4 do umowy (Zal. do decyzji

Nr 145/MON z dn. 13.07.2017 r. w sprawie zasad postepowania w kontaktach

z Wykonawcami) stanowigcym jej integralng cze$¢.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do dostarczenia nastepujacych

dokumentow:

9.1. oplaconej polisy o wartosci nie mniejszej niz rownowartos¢ umowy, a w przypadku
jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od

13
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odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zZwigzanej z
przedmiotem zamoéwienia. Polisa bedzie stanowita zatacznik
do umowy;

9.2. w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
(Konsorcjum), umowy regulujacej wspélprace tych Wykonawcéw, ktéra bedzie
zalgcznikiem do umowy na realizacje przedmiotu zaméwienia;

9.3. w przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przedsiebiorcéw w formie
spotki cywilnej Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu
umowy tej spotki, ktéra bedzie zalgcznikiem do umowy na realizacje przedmiotu
zamOwienia.

Rozdzial XX
Zabezpieczenie umowy

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy najpézniej w dniu jej zawarcia,
w wysokosci 4 % ceny catkowitej brutto podanej w ofercie.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub
w kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) porgezeniach bankowych lub poreczeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Zze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie pieni¢znej powinno
zosta¢ wplacone przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego nr 68 1010 1599
0022 1913 9120 0000.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pienigznej Zamawiajacy przechowa je
na oprocentowanym rachunku bankowym.

Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niz pienigzna, powinno by¢ nieodwolalne,
bezwarunkowe i platne na pierwsze pisemne wezwanie zamawiajacego, zgloszone
gwarantowi, wskazujace, ze zadana kwota jest nalezna w zwiazku z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem umowy. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzaleznienia
wyplaty naleznosci z gwarancji od przediozenia jakichkolwiek dokumentéw badz
spetnienia dodatkowych warunkow.

W przypadku, gdy zabezpieczenie, bedzie wnoszone w formie innej niz pieniadz,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.
Zamawiajgcy zwrdci zabezpieczenie w wysokosci 70% w terminie do 30 dni od dnia
wykonania zamowienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Zabezpieczenie w wysokosci 30%, pozostawione zostanie na zabezpieczenie roszczen
z tytutu rekojmi za wady i zostanie zwrécone nie pézniej niz w 15 dniu po uplywie
okresu r¢kojmi za wady.
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Rozdzial XXI
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu zamdéwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisow ustawy PZP przystuguja Srodki ochrony prawnej
przewidziane w dziale IX ustawy z dnia ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) - dalej p.z.p

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz dokumenty zamowienia
przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15.

3. W sprawach nieuregulowanych w SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp oraz
Kodeksu cywilnego.

Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 - O$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
Zalgcznik nr 3 - Wykaz asortymentowy artykuléw biurowych (do pobrania osobno)
Zalacznik nr 4 - Wykaz asortymentowy artykuléw papierniczych (do pobrania osobno)
Zalgcznik nr 5 - Protokét odbioru artykutéw biurowych/papierniczych

Zalgcznik nr 6 - Projektowane postanowienia umowy

Zalgeznik nr 7 - Zatacznik do Decyzji Nr 145/MON z dnia 13.07.2017

Zalgcznik nr 8 - Porozumienie RODO
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