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ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA 

(IWZ)1 

 

 
 

Zamawiający: 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdyni 

ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia  

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone na podstawie przepisów określonych 

w Dziale II, rozdział 6 „Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi” ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej 

ustawą Pzp, zgodnie z art. 138o ustawy Pzp o wartości poniżej 750 000 euro, którego przedmiotem jest: 

 
Świadczenie usług opiekuńczych w świetlicy opiekuńczej  

dla mieszkańców Gdyni 

 
 

 

 

Załączniki do IWZ: 

 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2  Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3  Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia 

Załącznik nr 4 – Wzór zobowiązania podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów  

Załącznik nr 5 – Oświadczenie Wykonawcy o dostępie do lokalu 

Załącznik nr 6 – Wykaz osób 

Załącznik nr 7 – Projekt umowy 

 

 

 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert w formie pisemnej lub w for4mie elektronicznej. Przy czym złożenie oferty 

w formie elektronicznej jest równoznaczne z ofertą złożoną w formie pisemnej. Forma elektroniczna jest dopuszczalną 

formą, jeżeli oferta zostanie przekazana za pomocą Platformy zakupowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia  

 

 

 
Listopad 2020 r.  

 

                                                           
1 Przez niniejsze IWZ należy rozumieć ogłoszenie o zamówieniu, o którym mowa w art. 138i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) 

https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia
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ROZDZIAŁ 1  Nazwa i adres Zmawiającego oraz tryb udzielenia zamówienia  

 

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego:  

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdyni, dalej zwany MOPS w Gdyni 

Jednostka Budżetowa Gminy Miasta Gdyni 

ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia,  

tel. (58) 625 93 37 fax: (58) 625 93 70  

adres e-mail: dzp@mopsgdynia.pl 

strona internetowa: www.mopsgdynia.pl; 

adres platformy zakupowej do obsługi e-zamówień: 

https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia dalej zwana również Platformą / Platforma zakupową 

Dni i godziny pracy Zamawiającego: od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30- 15:30. 

2. Postępowanie prowadzone jest na podstawie przepisów określonych w Dziale III, rozdział 6 

„Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi” ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej zwaną ustawą Pzp, zgodnie 

z art. 138o ustawy Pzp, w procedurze jak dla wartości zamówienia poniżej równowartości kwoty 

750 000 euro. 

 

ROZDZIAŁ 2   Opis przedmiotu zamówienia  

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług opiekuńczych w świetlicy opiekuńczej dla 

mieszkańców Gdyni, określonych w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (t. j. Dz. 

U z 2020 r. poz. 1876), zwanych dalej „usługami”, na rzecz osób, którym Zamawiający przyznał te 

usługi decyzją administracyjną, zwanych w dalszej części „osobami objętymi usługami” lub 

„uczestnikami”. 

2. Usługi świadczone będą w wymiarze 7 (siedmiu) godzin zegarowych dziennie we wszystkie dni 

robocze, w godzinach 8.00 - 15.00 lub 9.00 - 16.00, na rzecz nie więcej niż 12 osób starszych 

wskazanych przez Zamawiającego.  

Uwaga! Zamawiający zaznacza, że pod pojęciem wymiaru godzin świadczenia usługi, należy 

rozumieć wyłącznie rzeczywisty czas świadczenia usługi. 

3. Wykonawca w ramach przedmiotu zamówienia zapewni: 

1) miejsce świadczenia usług opiekuńczych (lokal), spełniający wymogi opisane w ust. 4, 

2) usługi opiekuńcze dostosowane do stanu psychofizycznego uczestników, 

3) pobieranie od uczestników odpłatności za usługi opiekuńcze, w kwocie ustalonej przez 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w decyzji administracyjnej. 

4. Lokal, w którym świadczone będą usługi, musi spełniać następujące wymogi: 

1) lokal musi być usytuowany na terenie jednej z dzielnic w Gdyni: Chylonia lub Cisowa, 

w miejscu zapewniającym bezpieczeństwo i spokój uczestników zajęć, 

2) lokal i wszystkie pomieszczenia w lokalu muszą być utrzymane w bieżącej czystości, dostępne 

dla osób z niepełnosprawnościami ruchowymi, przez co należy rozumieć możliwość 

swobodnego dotarcia do nich z poziomu terenu lub z wykorzystaniem urządzeń technicznych, 

3) lokal musi składać się z minimum dwóch pomieszczeń, które umożliwią świadczenie usług 

opiekuńczych łącznie dla 12 osób o ograniczonej mobilności, w tym jedno pomieszczenie 

mogące pełnić funkcję pokoju wyciszeń, wyposażone w meble i sprzęty niezbędne do 

zapewnienia właściwej jakości usług opiekuńczych oraz telefon, apteczkę i aparat do 

mierzenia ciśnienia, 

4) lokal musi posiadać zaplecze kuchenne oraz miejsce zapewniające warunki do spożywania 

posiłków – funkcje te mogą być realizowane w jednym z pomieszczeń, o których mowa 

w pkt. 3, 

5) lokal musi mieć bezpośredni dostęp do toalety. 

5. Uwaga! Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizji lokalnej w lokalu 

wskazanym przez Wykonawcę, w którym będą świadczone przedmiotowe usługi opiekuńcze w celu 

zweryfikowania spełnienia przez lokal warunków, o których mowa w ust. 4, jednakże nie później 

niż przed zawarciem umowy na świadczenie przedmiotowego zamówienia. Wykonawca zapewni 

mailto:dzp@mopsgdynia.pl
http://www.mopsgdynia.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia
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Zamawiającemu dostęp do wszystkich pomieszczeń, w których planowana jest realizacja zadania 

publicznego. Z przeprowadzonej wizji zostanie sporządzony protokół. 

6. Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania usług opiekuńczych świadczonych w świetlicy 

opiekuńczej obejmujących swym zakresem w szczególności: 

1) zajęcia aktywizujące i podtrzymujące sprawność uczestników, uwzględniające ich integrację 

ze środowiskiem lokalnym, 

2) działania umożliwiające podtrzymywanie zainteresowań uczestników, 

3) czynności wspomagające uczestników w zaspokajaniu codziennych potrzeb życiowych - 

w szczególności pomoc przy niezbędnej toalecie, załatwianiu potrzeb fizjologicznych 

(odprowadzenie do toalety lub zakładanie i zmiana pieluchomajtek z uwzględnieniem 

czynności zapobiegających powstawaniu odleżyn i odparzeń), ubieraniu się, w spożywaniu 

posiłku - w zakresie, w jakim pomoc jest niezbędna, uwzględniając poziom niesamodzielności 

i stan zdrowia danego uczestnika, 

4) czynności pielęgnacyjne zlecone przez lekarza, wyszczególnione na Zaświadczeniu lekarskim 

(np. dopilnowanie przyjmowania leków / mierzenie temperatury ciała, tętna, ciśnienia, 

poziomu cukru), 

5) podanie gorącego posiłku obiadowego każdego dnia (posiłek zostanie zorganizowany przez 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej i dostarczony do lokalu), 

6) podanie napojów zimnych i gorących - w miarę indywidualnych potrzeb uczestników. 

Uwaga! Wykonawca zobowiązany będzie do bieżącego zgłaszania Zamawiającemu ilości 

posiłków oraz zapewnienia napojów zimnych i gorących.   

7. Do wykonywania usług opiekuńczych, o których mowa powyżej, Wykonawca ma obowiązek 

zapewnić w godzinach funkcjonowania świetlicy opiekuńczej równocześnie dwie osoby, które 

spełniają łącznie następujące wymogi: 

1) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie: 

Osoby zatrudnione do realizacji usług w świetlicy opiekuńczej muszą posiadać kwalifikacje 

do wykonywania zawodu pracownika socjalnego albo psychologa albo terapeuty 

zajęciowego albo pielęgniarki albo asystenta osoby niepełnosprawnej albo opiekunki 

środowiskowej albo specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej albo fizykoterapeuty lub 

innego zawodu dającego wiedzę i umiejętności pozwalające świadczyć określone w ust. 6 

usługi (opiekun osoby starszej, asystent medyczny, opiekun w domu pomocy społecznej), a 

także co najmniej półroczne doświadczenie zawodowe w opiece nad osobami starszymi lub 

osobami z niepełnosprawnościami; 

2) posiadają odpowiednie wykształcenie medyczne lub ukończyły szkolenie w zakresie 

udzielania pierwszej pomocy / pomocy przedmedycznej, potwierdzone zaświadczeniem 

wystawionym przez podmiot uprawniony, 

3) posługują się językiem polskim w takim stopniu, który umożliwia sprawne i skuteczne 

komunikowanie się z uczestnikami i osobami z ich otoczenia, personelem medycznym  

i pomocy społecznej, a także sprawne i rzetelne prowadzenie w języku polskim 

dokumentacji świadczenia usług. 

8. Odnośnie dokumentacji merytorycznej związanej z realizacją zadania Zamawiający wymaga: 

1) opracowania i wdrożenia regulaminu funkcjonowania świetlicy opiekuńczej (regulamin 

wymaga zatwierdzenia przez Zamawiającego najpóźniej w pierwszym tygodniu realizacji 

zadania), z uwzględnieniem aktualnej sytuacji epidemicznej i wdrożenia niezbędnych 

procedur; 

2) prowadzenia dokumentacji indywidualnej uczestnika, obejmującej w szczególności: 

a) kartę uczestnika zawierającą dane uczestnika (imię i nazwisko, datę urodzenia, adres 

zamieszkania i numer telefonu), dane opiekuna (imię i nazwisko, adres zamieszkania 

i numer telefonu), dane osoby do powiadomienia w nagłym wypadku (imię i 

nazwisko, numer telefonu), datę rozpoczęcia korzystania ze świetlicy opiekuńczej, 

istotne informacje o stanie zdrowia uczestnika oraz przyjmowanych lekach i ich 

dawkowaniu (w zakresie niezbędnym z punktu widzenia organizacji i świadczenia 

usług), okres i przyczynę dłuższej nieobecności / niekorzystania ze świetlicy 

opiekuńczej, 
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b) notatki osób świadczących usługi dotyczące aktywności uczestnika, jego zachowań, 

motywacji do udziału w zajęciach, a także istotnych zdarzeń, 

c) oświadczenia dotyczące zasad korzystania z opieki, 

3) prowadzenia dokumentacji zbiorczej, obejmującej w szczególności: 

a) listy obecności uczestników w poszczególnych dniach miesiąca; 

b) dziennik, w którym odnotowuje się prowadzone działania (zajęcia) i liczbę osób 

w nich uczestniczących, a także uwagi o realizacji zajęć, aktywności uczestników 

i istotnych wydarzeniach. 

9. Wykonawca odpowiedzialny będzie za zapewnienie bezpieczeństwa pożarowego i sanitarnego 

(m.in. w kwestiach związanych z podawaniem i spożywaniem przez uczestników posiłków, a także 

w kwestiach dotyczących zapobiegania rozprzestrzenianiu się chorób zakaźnych). 

10. Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność za ochronę poufności i bezpieczeństwo 

danych osobowych uczestników, na rzecz których świadczone będą usługi opiekuńcze. W tym celu 

Zamawiający powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych przez 

Zamawiającego, na podstawie odrębnej umowy (wzór umowy powierzenia przetwarzania danych 

osobowych stanowi załącznik nr 4 do projektu umowy), która określi w szczególności zakres 

przetwarzania oraz wykaz zbiorów, jakie Zamawiający powierzy Wykonawcy do przetwarzania 

należytej realizacji przedmiotu zamówienia. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo nadzoru i kontroli nad realizacją przedmiotu zamówienia oraz 

pozostałych zobowiązań wynikających z przyszłej umowy (projekt umowy stanowi załącznik nr 

7 IWZ), która zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą. Kontrola może odbywać się w miejscu 

realizacji zamówienia i mieć na celu weryfikację rzeczywistych warunków i sposobu jego 

wykonywania, w szczególności: 

1) weryfikację spełnienia wymogu dotyczącego zatrudnionej do realizacji zadania osób, 

o których mowa w ust. 7, 

2) weryfikację sposobu realizacji zadania – w szczególności uczestników oraz czasu i sposobu 

prowadzenia zajęć, 

3) prawidłowość prowadzonej dokumentacji, 

4) prawidłowość zabezpieczenia danych osobowych. 

12. Zamawiający dopuszcza możliwość odbywania praktyk zawodowych i staży zawodowych w miejscu 

realizacji przedmiotowej usługi w zawodach, o których mowa w ust. 7 pkt. 1, w liczbie nie większej 

niż 2 osoby jednocześnie.  

13. Z usług opiekuńczych w świetlicy opiekuńczej korzystać mogą tylko i wyłącznie te osoby starsze, 

którym Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej przyznał usługi decyzją administracyjną (zwane 

uczestnikami). Zamawiający nie wyraża zgody na świadczenie usług opiekuńczych  

w czasie, o którym mowa w ust. 2, dla osób nie objętych zleceniem Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej, nie posiadających aktualnej decyzji administracyjnej przyznającej przedmiotowe usługi, 

a także realizowania przez Wykonawcę innych działań w pomieszczeniach przeznaczonych pod 

realizację przedmiotowego zadania publicznego w godzinach funkcjonowania świetlicy 

opiekuńczej. 

14. Wykonawca realizując przedmiot zamówienia zobowiązany będzie do stosowania przepisów prawa, 

w szczególności rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., s 1 z późn.zm.)  a 

także Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z 

późn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 

ze zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 

1986 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2018  r. poz. 511 ze zm.). 

15. Informacje dodatkowe:  

1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, 

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, 

3) Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 

ustawy Pzp, 
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4) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN, 

5) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu, 

6) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim; 

7) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. Zamawiający 

żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców (o ile są mu 

znane).  

8) Zamawiający nie zastrzega, iż o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie 

Wykonawcy wskazani w art. 22 ust. 2 ustawy Pzp.   

16. Kody i nazwy Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

8500000 – 9  Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 

 

ROZDZIAŁ 3    Termin wykonania zamówienia 
 

Wymagany termin wykonania zamówienia: od dnia 02.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.   

 

ROZDZIAŁ 4    Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia, 

o których mowa  w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp  
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 – 22 oraz ust. 5 pkt. 1 i 4 ustawy 

Pzp; 

a) wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp; 

b) Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 , 16 

– 20 oraz ust. ust. 5 pkt. 1 i pkt. 4 ustawy PZP może przedstawić dowody na to, że 

podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w 

szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub 

przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub 

naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z 

organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych 

i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub 

przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Przepisu 

zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem 

zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie 

zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego 

zakazu; 

c) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i 

szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody 

przedstawione na podstawie lit. b IWZ; 

d) Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia;   
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone zgodnie z art. 22 ust. 1b ustawy Pzp, 

dotyczące:   

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów; 

Zamawiający nie określa niniejszego warunku udziału w postępowaniu.  

 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

Zamawiający nie określa niniejszego warunku udziału w postępowaniu.  

 

c) zdolności technicznej lub zawodowej, 

c1) Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że 

dysponuje lub będzie dysponował co najmniej dwoma osobami skierowanymi do 

realizacji przedmiotu zamówienia, które spełniają łącznie poniższe wymagania: 
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 posiadają kwalifikacje do wykonywania zawodu pracownika socjalnego 

albo psychologa albo pedagoga albo terapeuty zajęciowego albo pielęgniarki 

albo asystenta osoby niepełnosprawnej albo opiekunki środowiskowej albo 

specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej  albo fizykoterapeuty lub 

innego zawodu dającego wiedzę i umiejętności pozwalające świadczyć 

określone w Rozdziale 2 ust. 6 usługi (opiekun osoby starszej, asystent 

medyczny, opiekun w domu pomocy społecznej, asystent osoby 

niepełnosprawnej); 

 posiadają co najmniej półroczne doświadczenie zawodowe w opiece nad 

osobami starszymi lub osobami z niepełnosprawnościami; 

 posiadają wykształcenie medyczne lub ukończyły szkolenie w zakresie 

udzielania pierwszej pomocy / pomocy przedmedycznej, potwierdzone 

zaświadczeniem wystawionym przez podmiot uprawniony, 

 posługują się językiem polskim w takim stopniu, który umożliwia sprawne 

i skuteczne komunikowanie się z uczestnikami i osobami z ich otoczenia, 

personelem medycznym i pomocy społecznej, a także sprawne i rzetelne 

prowadzenie w języku polskim dokumentacji świadczenia usług. 

c2) Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że 

dysponuje lub będzie dysponować lokalem, w którym będzie realizowany 

przedmiot zamówienia , spełniający warunki określone w Rozdziale 2 ust. 4 .  

 

2. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta 

została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

w postępowaniu.  

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których 

mowa w ust. 1 pkt. 2 lit. c powyżej, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 

zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

4. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja” o której mowa w ust. 3 powyżej 

wystąpi wyłącznie w przypadku gdy: 

1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia – 

zobowiązanie powinno być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania tych 

podmiotów i należy je złożyć wraz z ofertą – dokument sporządzony przez Wykonawcę 

samodzielnie lub na wzorze stanowiącym załącznik nr 4 do IWZ; 

2) Zamawiający ocenia, czy udostępnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 

techniczne lub zawodowe, pozwala na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 

udziału w postępowaniu oraz zbada czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 oraz ust.5 pkt. 1 i 4 ustawy PZP; 

3) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeżeli 

podmioty te realizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, o którym mowa w ust. 3, nie potwierdzają 

spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych 

podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym 

przez Zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże 

zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa w ust. 3.    

6. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych 

zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

7. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  



Znak sprawy: MOPS.DZP.322.3.21/2020 

 

7 

 

1) w przypadku spółki cywilnej Zamawiający przyjmuje, że Wykonawcami w rozumieniu art. 2 

ust. 11 ustawy Pzp, są wspólnicy spółki cywilnej, których udział w postępowaniu traktowany 

jest jako wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy 

Pzp; 
2) Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego; 
3) pełnomocnictwo do dokonywania czynności, o których mowa w pkt. 2 powinno mieć postać 

dokumentu stwierdzającego ustanowienie pełnomocnika, podpisane przez uprawnionych do 

ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostałych Wykonawców; pełnomocnictwo 

powinno zostać złożone w formie oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii. 

Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty; 

4) w przypadku ofert złożonych w formie elektronicznej (za pośrednictwem Platformy 

zakupowej) pełnomocnictwo pod rygorem nieważności składa się w formie elektronicznej, 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez uprawnionych do ich 

reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostałych Wykonawców; Zamawiający dopuszcza 

złożenie elektronicznej kopii pełnomocnictwa poświadczonej przez notariusza 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym; 

5) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za 

wykonanie umowy. 

6) oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała wszystkich Wykonawców występujących 

wspólnie. 

7) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą z Wykonawcą występującym jako 

pełnomocnik pozostałych Wykonawców (liderem); 

8) w przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający żąda przed zawarciem Umowy w sprawie zamówienia publicznego 

dostarczenia umowy regulującej współpracę tych podmiotów (w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawców).  

9) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają łącznie Formularz 

Ofertowy; 

10) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunek 

określony w ust. 1 pkt. 2 lit. c musi spełniać w całości jeden z Wykonawców; 

8. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców: 

1) którzy nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa a ust. 1 

pkt. 2 lit. 2; 

2) którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przesłanki określone w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 

oraz ust. 5 pkt. 1 i 4 ustawy Pzp.  

 

ROZDZIAŁ 5   Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 

 
1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w Rozdziale 4 oraz 

wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą 

następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) aktualne na dzień składania ofert wypełnione oświadczenie Wykonawcy o spełniania 

warunków udziału w postępowaniu – sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 

2 do IWZ; 

  

2) aktualne na dzień składania ofert wypełnione oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do 

wykluczenia -  sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do IWZ; 

  

3) zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów 
tego podmiotu na potrzeby realizacji zamówienia, jeżeli Wykonawca polega na zasobach 

podmiotu trzeciego (na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu 
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określonego w Rozdziale 4 ust.1 pkt.2 lit c1 SIWZ) – dokument sporządzony przez 

Wykonawcę samodzielnie lub na wzorze stanowiącym  załącznik  nr 4 do IWZ  

  

4) oświadczenie Wykonawcy o dostępie do lokalu – sporządzone według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 5 do IWZ; 

  

5) Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji przedmiotowego zamówienia, 

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, posiadanych uprawnień, 

doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu 

wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi 

osobami (na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu określonego w 

Rozdziale 4 ust.1 pkt.2 lit c2 SIWZ) – dokument sporządzony przez Wykonawcę 

samodzielnie lub na wzorze stanowiącym  załącznik  nr 6 do IWZ 

 

6) odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku  

podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp; 

 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie prze Wykonawców oświadczenia, o których 

mowa w ust. 1 pkt. 1 i 2 składa osobno każdy z Wykonawców ubiegających się o zamówienie. 

Oświadczenia te potwierdzają spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

3. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu 

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza 

informacje o podwykonawcach zgodnie z oświadczeniem wskazanym w ust. 1 pkt. 2 powyżej.   

4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich 

podstaw wykluczenia oraz spełnienia – w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby – warunków 

udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach, o których 

mowa w ust. 1 pkt. 1 i 2.  

5. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw do wykluczenia, lub innych dokumentów 

niezbędnych do przeprowadzenia niniejszego postępowania, oświadczenia lub dokumenty są 

niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, 

Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień 

w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub 

udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania. 

6. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe pełnomocnictwa, 

Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 

złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania. 

7. Jeśli oświadczenia lub dokumenty złożone przez Wykonawcę budzą wątpliwości Zamawiającego, 

może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi  były 

wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie. 

8. Forma oświadczeń i dokumentów:  
1) Dokumenty i oświadczenia dotyczące Wykonawcy, podmiotów, na których zdolnościach lub 

sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

publicznego albo podwykonawców składa się w oryginale lub kopii poświadczonej za 

zgodność z oryginałem. 

2) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub 

oświadczeń, które każdego z nich dotyczy.   
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3) Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje poprzez opatrzenie kopii dokumentu lub 

kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem.  

4) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentów lub oświadczeń, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwości co do jej prawdziwości. 

5) Dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz  

z tłumaczeniem na język polski. 

6) W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, 

o których mowa w niniejszym Rozdziale w formie elektronicznej pod określonymi adresami 

internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera 

samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.  

Jeżeli oświadczenia i dokumenty, o których mowa w zdaniu pierwszym są sporządzone w 

języku obcym Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia ich na 

język polski. 

7) W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw do wykluczenia, które znajdują 

się w posiadaniu Zamawiającego, Zamawiający w celu potwierdzenia tych okoliczności 

korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne.    

9. Ilekroć w IWZ, a także w załącznikach do IWZ występuje wymóg podpisania dokumentów lub 

oświadczeń lub też potwierdzania za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć, że 

oświadczenia dokumenty te powinny być, w zakresie dokumentów, którego każdego z nich dotyczą, 

opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania 

Wykonawcy / podmiotu, na zdolnościach lub sytuacji którego Wykonawca polega / Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia albo podwykonawcy, zgodnie z zasadami 

reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną 

(upoważnionych) do reprezentowania Wykonawcy / podmiotu, na zdolnościach lub sytuacji którego 

Wykonawca polega / Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia albo 

podwykonawcy, na podstawie pełnomocnictwa. Podpisy na oświadczeniach i dokumentach muszą 

być złożone w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zleca się opatrzenie podpisu 

pieczęcią z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 

następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w formie 

pisemnej, własnoręcznym podpisem. Przy czym dokumenty i oświadczenia złożone w formie 

elektronicznej wymagają opatrzenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Elektroniczne 

poświadczenia za zgodność z oryginałem należy natomiast dokonać zgodnie z Rozporządzeniem 

Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 16 października 2018 r. zmieniającym 

rozporządzenie w sprawie dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 1993). Poświadczenia za zgodność z 

oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, albo Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, którego każdego z 

nich dotyczy. 

10. Oświadczenia lub dokumenty składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z 

oryginałem lub w oryginale w formie dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

przez osoby uprawnione. 

11. W zakresie nieuregulowanym w IWZ, zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra 

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający 

od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zmienione 

Rozporządzeniem Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 16 października 2018 r. 

zmieniającym rozporządzenie w sprawie dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od 

Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 1993) oraz 

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U. poz. 1320 ze zm.).  
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ROZDZIAŁ 6 Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego 

z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów,  

a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się 

z Wykonawcami 

 
1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest pani Patrycja Pranszke – pracownik Działu 

Zamówień Publicznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gdyni. 

2. Komunikacja (w tym pytania Wykonawców, odpowiedzi Zamawiającego, wezwania, informacje, 

zawiadomienia) pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywać się będzie przy użyciu 

Platformy zakupowej, niezależnie od sposobu złożenia oferty przez Wykonawcę (tj. bez względu na 

to czy jest to forma pisemna, czy elektroniczna).  Link do Platformy: 

https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia . 

3. Wykonawca za pomocą Platformy: 

1) może złożyć ofertę wraz z ewentualnymi pełnomocnictwami oraz oświadczeniami, o których 

mowa w rozdziale 5 ust. 1, jeżeli nie korzysta z możliwości złożenia tych dokumentów w 

formie pisemnej,  

2) przekazuje oświadczenia o grupie kapitałowej, jeżeli nie korzysta z możliwości złożenia 

przedmiotowego oświadczenia w formie pisemnej, 

3) komunikuje się z Zamawiającym poprzez formularz „Wyślij wiadomość do zamawiającego”, 

w tym zadaje pytania do treści SIWZ – dotyczy także Wykonawców, którzy złożyli oferty w 

formie pisemnej.  Zamawiający informuje, że do komunikacji w ramach niniejszego 

postępowania nie jest wymagana rejestracja na stronie Platformy zakupowej.  

Szczegółowe informacje techniczne dotyczące sposobu wykonania tych czynności znajdują się 

w „Instrukcji dla wykonawców platformazakupowa.pl” dostępnej na stronie Platformy, po 

wybraniu postępowania w zakładce Instrukcje, znajdującej się na dole strony.  

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest 

zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 

składania ofert. 

5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SIWZ, zmiany 

terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie na stronie 

dotyczącej przedmiotowego postępowania w sekcji „Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie 

z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie 

elektronicznej za pośrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.  

6. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmienić 

treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ, Zamawiający zamieści niezwłocznie na Platformie na stronie 

dotyczącej przedmiotowego postępowania w sekcji „Komunikaty”.  

7. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zamian w 

ofertach, Zamawiający przedłuży termin składani i otwarcia ofert i zamieści informację na Platformie 

na stronie dotyczącej przedmiotowego postępowania w sekcji „Komunikaty”. 

 

ROZDZIAŁ 7  Wymagania dotyczące wadium 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

 

ROZDZIAŁ 8  Termin związania ofertą 

 
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, 

z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związana oferta, 

https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia
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zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, 

nie dłuższy jednak niż  60 dni.  

 
ROZDZIAŁ 9 Opis sposobu przygotowania ofert 

 
 

1. Oferta musi być sporządzona według wzoru Formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 

do SIWZ, stosownie do oferowanej części zamówienia.  

2. Do oferty należy dołączyć oświadczenia  i dokumenty wymienione w Rozdziale 5 ust. 1 oraz 

ewentualne pełnomocnictwo (pełnomocnictwa). 

3. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej lub w formie elektronicznej przy użyciu Platformy 

zakupowej, przy czym złożenie oferty w formie elektronicznej jest równoznaczne z ofertą złożoną 

w formie pisemnej, w języku polskim. 

4. Do zachowania pisemnej formy czynności prawnej wystarczy złożenie własnoręcznego podpisu na 

dokumencie obejmującym treść oświadczenia woli. 

5. Do zachowania elektronicznej formy  czynności prawnej wystarczy złożenie oświadczenia woli w 

postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

Niedopuszczalnym jest wykorzystanie zamiast elektronicznego podpisu kwalifikowanego:  

1) podpisu zaufanego, 

2) podpisu cyfrowego, 

3) profilu zaufanego – ePUAP, 

4) pieczęci elektronicznej. 

Użycie tych rozwiązań będzie skutkowało nieskutecznym złożeniem oświadczenia woli.   

6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny Zamawiający wymaga dołączenia 

odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

8. W przypadku złożenia oferty w formie papierowej: 

1) zaleca się, aby oferta wraz ze wszystkimi załącznikami była spięta w sposób uniemożliwiający 

jej zdekompletowanie. Zamawiający zaleca, aby dokumenty tworzące ofertę stanowiły całość 

(były spięte, zszyte, oprawione itp.) z tym zastrzeżeniem, że sposób połączenia dokumentów 

nie może powodować nieczytelności któregokolwiek z elementów oferty; ponadto musi 

istnieć możliwość skorzystania z poszczególnych dokumentów stanowiących ofertę 

wybranego Wykonawcy dla potrzeb przygotowania umowy z tym Wykonawcą; 

2) zaleca się, aby każda ze stron oferty była ponumerowana; 

3) oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę / 

osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, których to reprezentacja wynika z 

przepisów prawa, z danych ujawnionych we właściwym rejestrze lub z innego upoważnienia. 

Pełnomocnictwo winno być dołączone do oferty o ile nie wynika z innych załączonych 

dokumentów. Pełnomocnictwo do podpisywania oferty powinno być złożone w oryginale 

lub notarialnie poświadczonej kopii; 
4) w przypadku braku pieczęci imiennej osoby podpisujące ofertę, podpisy złożone przez 

Wykonawcę w Formularzu ofertowym, oświadczeniach oraz innych dokumentach powinny 

być czytelne; 

5) poprawki powinny być naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub 

osoby/osób upoważnionej / upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy; 

6) Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie, zaadresowanej na adres 
Zamawiającego. Na kopercie zależy umieścić nazwę i adres Wykonawcy oraz napis:  

 

OFERTA  

na świadczenie usług opiekuńczych w świetlicy opiekuńczej 

 

MOPS.DZP.322.3.21/2020 
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Nie otwierać przed dniem  30.11.2020 r. godz. 11:25”. 

 

7) Koperta winna być szczelnie zamknięta w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z treścią 

oferty, przed jej otwarciem. 

8) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. 

 

9. Zmiana oferty. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić ofertę. W 

przypadku składania oferty w formie pisemnej zmiana oferty wymagają zachowania formy pisemnej. 

W celu dokonania zmiany oferty złożonej w formie pisemnej, Wykonawca złoży Zamawiającemu 

kolejną zamkniętą kopertę, oznaczoną jak w ust. 8 pkt. 6, z dodatkowym opisem „Zmiana oferty”. 

Wprowadzenie zmian do oferty złożonej elektronicznie przy użyciu platformy należy dokonać 

zgodnie z „Instrukcja dla wykonawców platformazakupowa.pl” dostępnej na stronie Platformy. 

Zgodnie z niniejszą instrukcją przez zmianę oferty rozumie się złożenie nowej oferty i wycofanie 

poprzedniej, jednak należy to zrobić przed upływem terminu zakończenia składania ofert w 

postępowaniu. 

10. Wycofanie oferty. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. W 

celu wycofania oferty złożonej w formie pisemnej, Wykonawca przed terminem składania ofert 

wysyła informację do Zamawiającego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, że informacja ta 

dotrze do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. Wycofanie złożonej oferty w 

formie pisemnej następuje na wniosek Wykonawcy podpisany przez Wykonawcę lub osobę 

upoważnioną zgodnie z zasadami reprezentacji. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje 

pełnomocnik, do wniosku musi być dołączone pełnomocnictwo, z którego treści powinno wynikać 

uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy . Wycofanie oferty złożonej w formie elektronicznej 

przy użyciu Platformy należy dokonać zgodnie z „Instrukcja dla wykonawców 

platformazakupowa.pl” dostępnej na stronie Platformy. 

11. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po 

upływie terminu składania ofert.  

12. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia.  Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010), jeżeli  Wykonawca, nie później 

niż w terminie składania ofert, w sposób nie budzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. W przypadku składania oferty w formie pisemnej Informacje 

stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa muszą być oznaczone klauzulą „Tajemnica 

Przedsiębiorstwa”. Zaleca się, aby dokumenty te były spięte w sposób pozwalający na ich 

oddzielenie od reszty oferty. W przypadku składania oferty w formie elektronicznej przy użyciu 

platformy Zmawiający zaleca wydzielenie ww. informacji jako oddzielnego pliku. Na platformie w 

formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty 

stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.  

13. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 

przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w 

szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle 

zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony 

do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, 

działania w celu utrzymania ich w poufności. 

14. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 

15. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, 

z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się 

wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

16. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 

maksymalnie 500 MB. 
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17. Zgodnie z § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych, dokumenty elektroniczne 

przekazywane za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej (za pośrednictwem Platformy 

zakupowej) są sporządzane w jednym z formatów danych określonych w Załączniku nr 2 do 

Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 

wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych: 

1) dla danych zawierających dokumenty tekstowe, tekstowo – graficzne, multimedialne: 

.txt, .pdf, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xlsx, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff,  

2) dla  kompresji (zmniejszenia objętości): . zip, .7z.  

 

ROZDZIAŁ 10 Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
 

1. Miejsce składania ofert. 

Oferty w formie pisemnej należy składać w Sekretariacie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 

w Gdyni, ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia (Sekretariat czynny  w dni robocze od poniedziałku do 

piątku w godzinach 7:30 – 15:30). 

Oferty w formie elektronicznej należy umieścić na Platformie zakupowej znajdującej się pod 

adresem https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia na stronie dotyczącej niniejszego 

postępowania.  

UWAGA: Nie dopuszcza się składania ofert na nośniku danych (np. płycie CD, pendrive), e-mailem 

lub innym kanałem komunikacji. 

2. Termin składania ofert upływa dnia 30.11.2020 r. do godz. 11:15  

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30.11.2020 r. godz. 11:25 w siedzibie  Zamawiającego tj.: przy  ul. 

Grabowo 2, 81-265 Gdynia. 

 

W zaistniałej sytuacji zagrożenia epidemicznego informujemy, że sesja otwarcia ofert dla 

przedmiotowego postępowania odbędzie się poprzez transmisję on-line.  

W związku z powyższym transmisja on-line rozpocznie się w dniu 30.11.2020 r. od godziny 

11:25. Możliwość oglądnięcia transmisji sesji otwarcia ofert będzie dostępna na serwisie 

YouTube MOPS Gdynia.  

 

Link do kanału: https://www.youtube.com/channel/UCYj2XJKyZPbl9Q-eV4PuA9Q 

 

Zgodnie z komunikatem Urzędu Zamówień Publicznych: „W ocenie UZP transmisja on-line z 

otwarcia ofert w zaistniałej sytuacji zagrożenia epidemicznego w sposób wystarczający 

realizuje zasadę o której mowa w art. 86  ust. 2 Pzp. Przepis ten stanowi, że otwarcie ofert jest 

jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym że dzień, w którym 

upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia. Tym samym brak możliwości fizycznej 

obecności zainteresowanych osób przy otwarciu ofert z jednoczesnym zapewnieniem 

transmisji online i podaniu uprzedniej informacji o transmisji - nie będzie stanowić naruszenia 

przepisów ustawy Pzp.” 

 

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie przedmiotu zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy), 

adresy Wykonawców oraz informacje dotyczące ceny złożonych ofert. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej: 

http://www.mopsgdynia.pl/zamowienia-publiczne/uslugi-spoleczne oraz stronie podmiotowej BIP 

informacje dotyczące: 

1) kwoty jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotu zamówienia; 

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 

3) cen zawartych w ofertach Wykonawców. 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia
https://www.youtube.com/channel/UCYj2XJKyZPbl9Q-eV4PuA9Q
http://www.mopsgdynia.pl/zamowienia-publiczne/uslugi-spoleczne


Znak sprawy: MOPS.DZP.322.3.21/2020 

 

14 

 

ROZDZIAŁ 11 Opis sposobu obliczenia ceny 

 

1. W Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do IWZ) należy wpisać całkowitą cenę brutto za 

wykonanie  całości przedmiotu zamówienia, z wyszczególnieniem wartości brutto oraz stawki 

podatku od towarów i usług VAT.  

2. Cena oferty musi uwzględnić wymagania zawarte w IWZ, być wyliczona na podstawie opisu 

przedmiotu zamówienia, projektu umowy oraz obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie 

Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu 

zamówienia.  

3. Cena oferty musi uwzględniać całkowity koszt związany z realizacją przedmiotowej usługi dla 12 

uczestników w ciągu 12 miesięcy. 

4. Cenę oferty (cenę brutto) należy podać w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku, na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy, uwzględniając doświadczenie i 

wiedzę zawodową Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu 

zamówienia, podatki oraz rabaty, upusty itp. których Wykonawca zamierza udzielić. 

5. Niedopuszczalne są żadne negocjacje cenowe. 

6. Wykonawca w Formularzu ofertowym w tabeli wskazuje miesięczne zryczałtowane koszty 

realizacją usług opiekuńczych w świetlicy opiekuńczej dla 12 uczestników, w zakresie opisanym 

w Rozdziale 2 IWZ, przyjmując że uczestnicy będą korzystać z przedmiotowych usług 21 razy w 

miesiącu. Wykonawca zobowiązany jest wypełnić wszystkie pozycje w tabeli. Jeżeli Wykonawca 

nie będzie ponosił którejkolwiek z wymienionych pozycji kosztowych , winien wpisać wartość „0”. 

Jeżeli Wykonawca ponosi inne niż wyszczególnione w tabeli w sekcji I pozycje kosztowe, 

zobowiązany jest do ich wyszczególnienia tj. dopisania w sekcji II tabeli. 

7. Użyte w Formularzu ofertowym przez Zamawiającego sformułowania oznaczają odpowiednio: 

1) Koszty zatrudnienia osób realizujących usługi opiekuńcze – należy przez to rozumieć koszty 

wynagrodzenia brutto wraz z pochodnymi osób realizujących przedmiot zamówienia; 

2) Koszty wynagrodzenia koordynatora -  należy przez to rozumieć koszty wynagrodzenia brutto 

wraz z pochodnymi osoby koordynującej realizację przedmiotu zamówienia; 

3) Koszty napojów zimnych i gorących dla uczestników – należy przez to rozumieć koszty 

związane z zapewnieniem napojów zimnych i gorących, o których mowa w Rozdziale 2 ust. 6 

pkt. 6 IWZ dla wszystkich uczestników, 

4) Koszty czynszu – należy przez to rozumieć koszty wynikające z umowy najmu lokalu, 

w którym będzie świadczona przedmiotowa usługa, 

5) Koszty eksploatacyjne – należy przez to rozumieć koszty związane z utrzymaniem i bieżącą 

eksploatacją lokalu w związku ze świadczonymi w nim usługami będącymi przedmiotem 

zamówienia (tylko w części dotyczącej przedmiotowego zamówienia), w szczególności opłaty 

za ogrzewanie, za wodę i kanalizację, koszty energii elektrycznej, koszty wywozu 

nieczystości, koszty telekomunikacyjne oraz koszty zapewnienia bezpieczeństwa i higieny 

pracy,  

6) Koszty środków czystości – należy przez to rozumieć koszty związane z zakupem środków 

czystości oraz materiałów higienicznych,   

7) Koszty materiałów do terapii zajęciowej – należy przez to rozumieć koszty związane z 

zapewnieniem niezbędnych materiałów i pomocy dydaktycznych na zajęcia z uczestnikami. 

8. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do podania w ofercie miesięcznego zryczałtowanego kosztu 

realizacji przedmiotowej usługi przypadającego na jednego uczestnika, dziennego zryczałtowanego 

kosztu realizacji przedmiotowej usługi przypadającego na jednego uczestnika oraz całkowitego 

kosztu realizacji przedmiotu zamówienia dla 12 uczestników w okresie 12 miesięcy.  

9. Płatność nastąpi zgodnie z zapisami projektu umowy, który stanowi załącznik nr 7 do IWZ. 

10. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej (PLN). 

11. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie faktur wystawianych z dołu. 

Wynagrodzenie należne Wykonawcy będzie obliczane miesięcznie na podstawie zleceń świadczenia 

usług w świetlicy opiekuńczej oraz ewidencji obecności uczestników w miesiącu, którego faktura 

dotyczy. 

12. Wykonawca będzie zobowiązany do obliczenia należnego mu wynagrodzenia w następujący 

sposób: 
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1) iloczyn liczby uczestników wynikający z ewidencji obecności oraz miesięczny zryczałtowany 

koszt realizacji przedmiotowej usługi przypadający na jednego uczestnika (w przypadku gdy 

decyzja administracyjna dotyczy całego miesiąca przyznania usługi opiekuńczej) 

pomniejszony o potrącenia, o których mowa w ust. 2; 

a) w przypadku, gdy decyzja administracyjna przyznająca usługi opiekuńcze nie obejmuje 

całego miesiąca, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za każdy dzień 

obowiązywania decyzji tj. iloczyn ilości dni obowiązywania decyzji oraz dziennego 

zryczałtowanego kosztu realizacji przedmiotowej usługi przypadającego na jednego 

uczestnika, pomniejszony o potrącenia, o których mowa w ust. 2;  

2) potracenia wynikające z odpłatności ponoszonych przez uczestników; 

3) Wykonawca zobowiązany będzie do comiesięcznego rozliczenia zgodnie z ww. zapisami na 

druku stanowiącym załącznik nr 2 do projektu umowy.   

13. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w IWZ lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym 

złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny.  

14. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.  

15. Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, w sytuacji gdy Wykonawca nie udzielił wyjaśnień, o 

których mowa w ust. 14 lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco 

niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.   

 

ROZDZIAŁ 12 Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 

1. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 

na podstawie jednego kryterium oceny ofert: cena oferty brutto – waga 100% - maksymalnie 60 

punktów. 

2. W kryterium „cena oferty brutto” ocena zostanie dokonana według następującego wzoru: 

 

cena brutto oferty najniższej 

--------------------------------------   x 100 pkt. 

cena brutto oferty badanej  

 

Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

 

3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów w jedynym 

kryterium oceny ofert.  

4. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że 

zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane  

w złożonych ofertach. 

6. Zamawiający w toku badania i oceny ofert poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste 

omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz 

inne omyłki polegające na niezgodności oferty z IWZ – niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  
7. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści IWZ, 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia lub jeśli na wezwanie 

Zamawiającego Wykonawca nie złoży wyjaśnień dotyczących rażąco niskiej ceny; 

4) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, 
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5) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

6) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

7) Wykonawca nie wyrazi zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

8. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty: 

1) o wyborze oferty najkorzystniejszej, 

2) o wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 

3) o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone na podstawie ust. 7, 

4) o unieważnieniu postępowania.  

 

ROZDZIAŁ 13 Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po 

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego 

 

1. Z Wykonawcą, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę Zamawiający zawrze umowę w sprawie 

zamówienia publicznego, której projekt stanowi załącznik nr 7 do IWZ. 

2. Zamawiający powiadomi Wykonawcę o miejscu i terminie zawarcia umowy.  

3. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający zbada 

czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenianą 

spośród pozostałych ofert i udzieli jemu zamówienia.  
4. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia, tj. zawarciu umowy, Zamawiający zamieści na stronie 

internetowej http://www.mopsgdynia.pl/zamowienia-publiczne/uslugi-spoleczne oraz stronie 

podmiotowej BIP informacje o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko 

podmiotu, z którym zawarł umowę.  
 

ROZDZIAŁ 14 Unieważnienie postępowania 
 

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia jeżeli: 

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający podejmie decyzję 

o zwiększeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty; 

3) w przypadku, o których mowa w Rozdziale 12 ust. 4 zostały złożone oferty dodatkowe o takiej 

samej cenie,  

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że przeprowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć, 

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy 

w sprawie niniejszego zamówienia publicznego.    

 

ROZDZIAŁ 15 Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 
Zamawiający nie żąda w niniejszym postępowaniu wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy.  

 

ROZDZIAŁ 16 Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 

zawartej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki 

umowy albo wzór umowy 

 
1. Projekt umowy w sprawie zamówienia publicznego stanowi załącznik nr 7 do IWZ.  

2. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegają negocjacjom. 

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Umowa jest jawna i podlega 

udostępnieniu na zasadach ogólnych określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jest zobowiązany do zawarcia umowy z Zamawiającym 

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

http://www.mopsgdynia.pl/zamowienia-publiczne/uslugi-spoleczne
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oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej – 

nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.  

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa w ust.4, jeżeli została złożona tylko jena oferta.   

6. Okoliczności, w jakich zmieniona może zostać umowa są opisane w projekcie umowy, który stanowi 

załącznik nr 7 do IWZ. 

7. Zamawiający powiadomi Wykonawcę o miejscu i termie zawarcia umowy. 

8. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w ust. 4, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może 

zbadać czy nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, 

który złożył ofertę najwyżej ocenianą spośród pozostałych ofert, chyba że zachodzą przesłanki 

unieważnienia postępowania, o których mowa w Rozdziale 14 IWZ.  

9. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 

potwierdzające ich umocowanie do podpisywania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać 

z innych dokumentów załączonych do oferty.  

 

ROZDZIAŁ 17 Informacja dotycząca ochrony i przetwarzania danych osobowych  
 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdyni,  zgodnie  z  art.  13  ust.  1  i  2  Rozporządzenia  Parlamentu  

Europejskiego  i  Rady  (UE) 2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  

w  związku  z przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego przepływu  takich  danych  

oraz uchylenia dyrektywy 95/4/WE (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) informuje, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej  

w Gdyni, ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia. 

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest możliwy jest pod numerem tel. 58 782-01-20, od 

poniedziałku do piątku, w godz. 7.30 - 15.30. 

3. Pani /Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu 

przeprowadzenia i rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Podstawą 

prawną ich przetwarzania jest Państwa zgoda wyrażona poprzez akt uczestnictwa w postępowaniu 

oraz następujące przepisy prawa: 

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z 

późn. zm.); 

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,  

z późn. zm.); 

3) Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakie 

może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzieleniu zamówienia (Dz. U. poz. 

1126), 

4) Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. 

poz. 217, z późn. zm.).  

4. Dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego przekazywane 

będą wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie 

zamówienia publicznego jest jawne. Dokumentacja składana w trakcie postępowania stanowi w 

całości informację publiczną i może być udostępniania na zasadach określonych w Ustawie  z dnia 6 

września 2001 r.  o dostępie do informacji publicznej.  

Ograniczenie dostępu do Państwa danych  o których mowa wyżej może wystąpić jedynie  

w szczególnych przypadkach, jeśli jest to uzasadnione ochroną prywatności zgodnie z art. 8 ust 4 pkt 

1 i 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z 

późn. zm.). 

Ponadto odbiorcami danych zawartych w dokumentach związanych z postępowaniem  

o zamówienie publiczne mogą być podmioty, z którymi MOPS zawarł umowy lub porozumienie na 

korzystanie z udostępnionych przez nie systemów informatycznych w zakresie przekazywania lub 

archiwizacji danych. Zakres przekazywania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wyłącznie 

do możliwości zapoznania się z tymi danymi w związku ze świadczeniem usług wsparcia technicznego 

i usuwaniem awarii. Odbiorców tych obowiązuje klauzula zachowania poufności pozyskanych w 

takich okolicznościach wszelkich danych, w tym danych osobowych.  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane: 
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1) przypadku zamówień, których wartość jest równa lub przekracza kwotę, o której mowa w art. 4 

ust. 8 ustawy PZP  - przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 

a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, lub 

2) w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż kwota wyrażona w art. 4 ust. 8 ustawy 

PZP - przez okres wynikający z przepisów prawa, w szczególności ustawy z dnia 14 lipca 1983 

r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych i 

sporządzonej na ich podstawie Instrukcji Kancelaryjnej obowiązującej w Miejskim Ośrodku 

Pomocy Społecznej w Gdyni, a po jego zakończeniu zostaną niezwłocznie usunięte. 

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale może stanowić niezbędny warunek do wzięcia 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia (w zakresie danych identyfikacyjnych firmę 

przedsiębiorcy).  

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8. Posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;   

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
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Załącznik Nr 1 do IWZ 

FORMULARZ OFERTOWY 

 
Zamawiający:    Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdyni 

 Jednostka Budżetowa Gminy Miasta Gdyni  

81-265 Gdynia, ul. Grabowo 2 

 
Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie przepisów określonych w Dziale III, 

rozdział 6 „Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi” ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm. ), zwanej dalej ustawą Pzp, zgodnie z art. 138o ustawy Pzp, w procedurze jak dla 

wartości zamówienia poniżej równowartości kwoty 750 000 euro, którego przedmiotem jest:  

 

Świadczenie usług opiekuńczych w świetlicy opiekuńczej dla mieszkańców Gdyni 

 
I. Dane Wykonawcy: 

    Mały / Średni Przedsiębiorca* 
Nazwa Wykonawcy: …………………………………………………………………………………………………………… 

adres:…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

województwo: ………………………………………………… 

NIP:  ………………………………………………………… Regon: ………………………………………………………… 

Osoba odpowiedzialna za kontakt z Zamawiającym: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Dane teleadresowe, na które należy przekazywać korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem: 

e-mail: …………………………………………………  

numer telefonu:………………………………………   

Adres do korespondencji (jeżeli jest inny niż adres siedziby): ………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

II. Łączna cena ofertowa: 

 

1. Niniejszym oferuję/-emy* wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami określonymi 

IWZ, za łączną cenę ofertową w wysokości (dla 12 uczestników w okresie 12 miesięcy): 

 

cena oferty brutto: ................................ zł (słownie: ……………………………….) 
 

w tym …….% podatek VAT w wysokości: ………………………………..zł 
 

cena oferty netto: ……………………. zł (słownie: ……………………………….) 

 
2. Cena ofertowa została wyliczona zgodnie z niżej wskazanymi cenami jednostkowymi: 

 

1) Miesięczna zryczałtowana cena brutto realizacji przedmiotowej usługi przypadająca na 

jednego uczestnika wynosi ……………. zł*, 
* W celu obliczenia ww. kosztu należy podzielić sumę miesięcznych kosztów podaną w tabeli powyżej przez 12 

uczestników. 

 

2) Dzienna zryczałtowana cena brutto realizacji przedmiotowej usługi przypadający na jednego 

uczestnika wynosi ………… zł*. 
* W celu obliczenia ww. kosztu należy wartość wyszczególnioną w ust. 1 pkt. 1 podzielić przez 21 dni. 
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III. Oświadczam/-my, że: 

 

1. wskazana cena brutto obejmuje cały zakres zamówienia określonego przez Zamawiającego w IWZ, 

uwzględniają wszystkie wymagane opłaty i koszty niezbędne do zrealizowania całości przedmiotu 

zamówienia, bez względu na okoliczności i źródła ich pochodzenia;  

 

2. akceptuje/-my* warunki zamówienia wskazane w treści IWZ oraz w projekcie umowy, stanowiącym 

załącznik nr 7 do IWZ; 

 

3. zapoznałem się / zapoznaliśmy się* z IWZ i nie wnoszę / nie wnosimy* do niej zastrzeżeń oraz 

zdobyłem/zdobyliśmy* konieczne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia; 

 

4. jestem/jesteśmy* związany/związani* złożona ofertą przez okres 30 dni – bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert; 

 

5. akceptuję/akceptujemy* projekt umowy, stanowiący załącznik nr 7 do IWZ i we wskazanym przez 

Zamawiającego terminie zobowiązuje/zobowiązujemy się do podpisania umowy, na określonych w 

IWZ warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego; 

 

6. w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego 

świadczenia umownego; ponadto w ofercie nie została zastosowana cena dumpingowa i oferta nie 

stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

 

7. zostałem/zostaliśmy* poinformowany/poinformowani*, że mogę/możemy* wydzielić z ofertą 

informuje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji jednocześnie wykazując, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

oraz zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie były one udostępnione innym uczestnikom 

postępowania.  

 

 

IV. Podwykonawcy (wypełnić, jeżeli dotyczy) 

 

Oświadczam/Oświadczamy*, że zamówienie zrealizuje/zrealizujemy* sam/sami* /przy udziale 

podwykonawców*: 

 
  

Lp. Opis części zamówienia powierzona 

podwykonawcom 

Nazwa firmy podwykonawcy 

   

   

   

   

   

 

 

V. Spis treści 
 

Załącznikami do oferty są niżej wymienione dokumenty i oświadczenia, które należy rozumieć jako 

aktualne i wskazane przez ze mnie / przez nas* w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu oraz potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania:  

 

1) …………………………………………………………………………………………… 

2) …………………………………………………………………………………………… 

3) …………………………………………………………………………………………… 
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Niniejsza oferta została złożona na …… kolejno ponumerowanych stronach 
  

 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 
Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik Nr 2 do IWZ 

Nazwa Wykonawcy: ………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

  
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest świadczenie 

usług opiekuńczych w świetlicy opiekuńczej dla mieszkańców Gdyni,  prowadzonego przez Miejski 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdyni, oświadczam/-my co następuje: 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

 
Oświadczam/-my, że spełniam/-y warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w 

Rozdziale 4 ust. 1 pkt. 2 IWZ. 

 

 
……………………………..…………………………………………………………………………… 

Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH 

PODMIOTÓW: 

 
Oświadczam/-my, że w celu wskazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych  

w Rozdziale 4 ust. 1 pkt. 2 IWZ polegam/-y na zasobach następującego/-ych podmiotu/-ów: 

………….………………………………………………………………………………..………...…...……,  

w następującym zakresie: …………………………………………………………………………………. 

………………………………………..…………………………………………………………………........ 
 (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

 

 
……………………………..…………………………………………………………………………… 

Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 
Oświadczam/-my, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne  

z prawdą oraz zostały przedstawione z pełna świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego 

w błąd przy przedstawianiu informacji.  

 

 
……………………………..…………………………………………………………………………… 

Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do IWZ 

Nazwa Wykonawcy: ………………………………………………………………………………………………………………… 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest świadczenie 

usług opiekuńczych w świetlicy opiekuńczej dla mieszkańców Gdyni,  prowadzonego przez Miejski 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdyni, oświadczam/-my co następuje: 

 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

 
1. Oświadczam/-my, że nie podlegam/-my wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 

12-22 ustawy Pzp; 

2. Oświadczam/-my, że nie podlegam/-my wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.5 pkt. 1 

i 4 ustawy Pzp. 

 
……………………………..…………………………………………………………………………… 

Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

 

(Nie wypełniać jeśli nie dotyczy) 

 

Oświadczam/-my, że zachodzą w stosunku do mnie / nas* podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. …..ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 

24 ust. 1 pkt. 13-14, 16-20 lub art. 24 ust.5 pkt.1 i 4 ustawy Pzp).  Jednocześnie oświadczam/-my, że w związku 

z ww. okolicznościami, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem/podjęliśmy następujące środki 

naprawcze:  

……………………………………………………………………………………………………...   

……………………………………………………………………………………………………...   

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 
Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE 

SIĘ WYKONAWCA: 
(Nie wypełniać jeśli nie dotyczy) 

  
Oświadczam/-my, że następujący/-e podmiot/-y, na którego/-ych zasoby powołuje/-my się w niniejszym 

postępowaniu tj.:  

………………….…………………………………………………………………………………………….  
(podać pełną nazwę /firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/ Pesel, KRS/CEiDG)  

 

nie podlega/-ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia  .  

 

 
……………………………..…………………………………………………………………………… 

Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, 

NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:  
(Nie wypełniać jeśli nie dotyczy) 

 

Oświadczam/my, że następujący/-ce podmiot/-y, będący/-e podwykonawcą/-ami:  

…………………………... …………………………………………………………………………  
(podać pełną nazwę /firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/ Pesel, KRS/CEiDG) 

 

nie podlega/-ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 , ust. 5 

pkt. 1 i 4 ustawy Pzp.  

 

 
……………………………..…………………………………………………………………………… 

Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

 

 

 OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 
Oświadczam/-my, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne  

z prawdą oraz zostały przedstawione z pełna świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego 

w błąd przy przedstawianiu informacji.  

 

 
……………………………..…………………………………………………………………………… 

Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik nr 4 do IWZ 

Wzór zobowiązanie podmiotu  do oddania do dyspozycji Wykonawcy  

niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia  
 

 
Uwaga! Zamiast niniejszego dokumentu można przedstawić inne dokumenty, które określą w szczególności: 

 zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

 sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 

 zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 

 czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu, 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

 

 

Ja:  

………………………………………………………………………………………………………….. 
(imię i nazwisko osoby /osób upoważnionej /-ych do reprezentowania podmiotu) 

 

działając w imieniu i na rzecz: 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 
(podać pełną nazwę /firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/ Pesel, KRS/CEiDG) 

 

zobowiązuje /-my się do oddania niżej wymienionych zasobów na potrzeby wykonania przedmiotu 

zamówienia:  

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 
(określenie zasobu: zdolność techniczna lub zawodowa) 

 

do dyspozycji Wykonawcy: 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 
(nazwa Wykonawcy) 

 

w trakcie wykonywania zamówienia, którego przedmiotem jest świadczenie usług opiekuńczych 

w świetlicy opiekuńczej dla mieszkańców Gdyni, na następujących zasadach: 

 

1. udostępniam Wykonawcy ww. zasoby w następujący sposób:  

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

2. sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów, przez Wykonawcę przy wykonywaniu 

niniejszego zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

3. zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia publicznego będzie następujący: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

4. okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: 

…………………………………………………………………………………………………………… 
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…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

……………………………..…………………………………………………………………………… 
Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania podmiotu 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania podmiotu 
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Załącznik nr 5 do IWZ 

Nazwa Wykonawcy: ………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

OŚWIADCZENIE O LOKALU DOSTĘPNYM WYKONAWCY 
 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest świadczenie 

usług opiekuńczych w świetlicy opiekuńczej dla mieszkańców Gdyni, prowadzonego przez Miejski 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdyni, oświadczam / -my, że: 

 

1. Dysponuję(-my) / będę dysponował /będziemy dysponować* lokalem na terenie Miasta Gdyni 

– w dzielnicy Chylonia/Cisowa* umożliwiającym realizację usług opiekuńczych w świetlicy 

opiekuńczej, spełniającym warunki opisane w Rozdziale 2 ust. 4 IWZ, mieszczącym się pod 

następującym adresem:  

……………..………………………………………………………………………………………... 

 

2. Lokal, o którym mowa w pkt 1, składa się z następujących pomieszczeń 

(wymienić odrębnie pomieszczenia, podając ich metraż i wskazując funkcje): 

……………………………………………………………….……………………………………... 

………………………………………………………………………………………….…………... 

 

3. Podstawa dysponowania lokalem, o którym mowa w pkt 1: 

(umowa najmu/własność itp. – w przypadku czasowego dysponowania lokalem podać okres)  

……..................................................................................................................................................... 

 

4.     W lokalu przewiduję(-my) prowadzić również następujące działania - inne niż przedmiotowe 

zamówienie (wyszczególnić wszystkie planowane działania, wskazując dni tygodnia, pory dnia i 

czas trwania): 

 

a) w pomieszczeniach sąsiadujących z powierzchnią przeznaczoną na realizację przedmiotowego 

zamówienia, w czasie funkcjonowania świetlicy opiekuńczej: 

……………………………………………………………….……………………………………... 

………………………………………………………………………………………….…………… 

………………………………………………………………………………………….…………… 

 

b) w pomieszczeniach przeznaczonych na realizację przedmiotowego zamówienia w czasie, gdy 

świetlica opiekuńcza nie funkcjonuje (w tym również poza dniami roboczymi): 

……………………………………………………………….……………………………………… 

 ………………………………………………………………………………………….…………… 

 

W załączeniu przedkładam (-my) szkic / plan* rozmieszczenia pomieszczeń w lokalu. 

 

* - niepotrzebne skreślić 

 
……………………………..…………………………………………………………………………… 

Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania podmiotu 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania podmiotu 
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Załącznik Nr 6 do IWZ 

Nazwa Wykonawcy: ………………………………………………………………………………………………………………… 

 

WYKAZ OSÓB  

SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest świadczenie usług opiekuńczych w świetlicy opiekuńczej dla 

mieszkańców Gdyni,  prowadzonego przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gdyni, poniżej przedstawiam/-my wykaz osób skierowanych do realizacji 

zamówienia publicznego: 

 

 

Lp. 
Nazwisko i 

imię 

Posiadane kwalifikacje do wykonywania zawodu osób 

skierowanych do realizacji zamówienia, 

potwierdzających spełnianie warunku udziału w 

postępowaniu, o którym mowa w Rozdziale 4 ust. 1 pkt. 

2 lit. c1 IWZ 

Wykształcenie 

(należy wpisać nazwę dokumentu 

potwierdzającego posiadane kwalifikacje 

zawodowe wymienione w kolumnie nr 3) 

 

Doświadczenie zawodowe w 

pracy 

 z osobami starszymi  

lub osobami  

z niepełnosprawnościami 

 

(należy podać miejsce 

nabycia doświadczenia oraz 

m-c, rok rozpoczęcia i m-c, 

rok ewentualnego 

zakończenia) 

Informacje 

o podstawie 

dysponowania osobą 

 

(należy wpisać np.:  

umowa o pracę, 

umowa zlecenie itp.) 

Nazwa dokumentu 

oraz nazwa 

wystawcy 

dokumentu 

Rok wydania 

dokumentu 

1 2 3 4 5 6 7 

1 

 
 

      

 

2.  

 
 

      

 

 

 

 

      

 

 

Oświadczam/-my, że ww. osoby skierowane do realizacji zamówienia publicznego posiadają wymagane kwalifikacje. 

  
Uwaga: Informacja o podstawie do dysponowania osobą wskazaną w wykazie – należy podać czy jest to np. umowa o pracę, umowa cywilnoprawna, czy też osoba podana  

w wykazie, zostanie udostępniona przez inny podmiot. W przypadku, gdy Wykonawca polega  na osobach skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, 
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udostępnionych przez inne podmioty, do wykazu należy dołączyć, w szczególności pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji wskazanych  

w wykazie osób na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

 

 

 

 
……………………………..…………………………………………………………………………… 

Data i czytelny podpis osoby/ osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentowania podmiotu 

lub Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby/ osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania podmiotu 

 

 


