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Zatacznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zamdwienia.

Opis Przedmiotu Zamdwienia
Organizacja Miedzynarodowej Konferencji Naukowej ,,New Trends in Metrology”

1. PRzZEDMIOT ZAMOWIENIA
e Przedmiotem zamdwienia jest organizacja miedzynarodowej konferencji naukowej ,New
Trends in Metrology” realizowanej przez Polskg Unie Metrologiczng, ktéra odbedzie sie w
Kielcach w dniach 16 — 18 wrzesnia 2024. Jezyk angielski oraz polski.
e Zamowienie obejmuje nastepujace elementy:
ustuge konferencyijng,
wynajecie obiektu konferencyjne,
aranzacja obiektu,
obstuga multimedialng konferencji,
zapewnienie obstugi technicznej konferencji,
zapewnienie obstugi fotograficznej,
ustuge cateringowg,
ustuge transportowa

YVVVVYVYVYVVYVYYVY

2. MIEJSCE | CZAS KONFERENCII
e Miejsce: Kielce
e Termin: 16 — 18 wrzesnia 2024 (poniedziatek — Sroda).

3. PLANOWANY RAMOWY PROGRAM KONFERENCJI:

e Dzien 1 (16 wrzesnia 2024):
e 11:00-12:00 Rejestracja
e 12:00-12:30 Ceremonia otwarcia
e 12:30-14:00 Sesja generalna
e 14:00-15:00 Obiad
e 15:00-16:30 Sesja |
e 16:30-18:00 Przerwa
e 18:00-21:00 Kolacja

e Dzien 2 (17 wrzesnia 2024):
e 9:00-10:00 Rejestracja
e 10:00-11:30 Sesja ll
e 11:30-14:00 Wizyta w Swietokrzyskim Kampusie Laboratoryjnym
e 14:00-16:00 Obiad
e 16:00-17:00 Sesja llI
e 17:00-18:00 Przerwa
e 18:00-21:00 Uroczysta kolacja

e Dzien 3 (18 wrzesnia 2024):
e 10:00-12:00 Sesja IV
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e 12:00-13:00 Sesja plakatowa
e 13:00-14:00 Ceremonia zamkniecia
e 14:00-15:00 Obiad

4. SPECYFIKACIA KONFERENCII:

e Szacowna liczb uczestnikéw to min. 100 maksymalnie 180 osdb. Ostateczna liczba zostanie
podana maksymalnie 14 dni przed rozpoczeciem wydarzenia.

e Osobami biorgcymi udziat sg naukowcy, praktycy i osoby zainteresowane specyficznym
dziatem nauki (nauki o pomiarach). Konferencja bedzie odzwierciedlata wspdtczesne trendy we
wspotczesnej metrologii, w szczegdlnosci: przetwarzane duzych zbioréow danych (Big Data),
wykorzystanie metod sztucznej inteligencji, wykorzystanie technologii laserowych w
pomiarach i automatyzacji proceséw pomiarowych (szczegélnie w kontekscie promowane;j idei
Przemystu 5.0). W ramach spotkania referowane bedg wyniki badan naukowych bedace
efektem realizacji grantéw naukowych, prac wiasnych i statutowych pracownikéw naukowych
uczelni wyzszych, instytutow naukowych PAN oraz sieci badawczych.

e Formuta konferencji obejmuje serie wyktadéw plenarnych, krétkich wyktadéw
monograficznych na okreslony temat skoncentrowanych w specjalistycznych sesjach
tematycznych, paneli dyskusyjnych oraz sesji plakatowych.

Konferencja pod patronatem:

Konferencja jest organizowana pod patronatem naukowym Komitetu Metrologii i Aparatury
Naukowej Polskiej Akademii Nauk, Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Prezesa Gtdwnego Urzedu
Miar oraz Jego Magnificencji Rektora Politechniki Lubelskiej.

5. WSPOLPRACA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A ORGANIZATOREM:

e Koncepcja merytoryczna i plan konferencji beda opracowane przez Zamawiajgcego.

e Zamawiajacy na 21 dni kalendarzowych przed dniem konferencji przekaze Wykonawcy
szczegdtowy program konferencji wraz ze wstepnym wykazem prelegentdw.

e Wykonawca na co najmniej 10 dni kalendarzowych przed konferencja przekaze
Zamawiajgcemu szczegotowy przebieg Konferencji, ktory bedzie spdjny w zakresie
organizacyjnym, logistycznymiitechnicznym oraz bedzie obejmowadé szczegdétowg agende wraz
z opisaniem czynnosci i rél oséb biorgcych udziat w konferencji (w tym: prowadzacy
konferencje, prelegenci, koordynatorzy, szefowie sesji specjalnych, dane kontaktowe).

e Szczegdtowy opis program Konferencji zostanie przekazany do Zamawiajgcego na adres
mailowy o0séb wyznaczonych do kontaktéw roboczych przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wnoszenia poprawek do szczegétowego opisu Konferencji.
Ostateczny szczegdtowy opis przebiegu konferencji Wykonawca przedstawi w terminie
maksymalnie 7 dni kalendarzowych przed dniem konferencji.

e Na 5 dni kalendarzowych przed dniem konferencji Zamawiajagcy odbedzie z Wykonawca
spotkanie, podczas ktérego nastgpi akceptacja ustalen oraz zostang omdéwione wszystkie
kwestie organizacyjno-logistyczne i zostanie zatwierdzony szczegétowy program Konferencji.

6. ORGANIZACJA KONFERENCJI — MIEJSCE:
1. Lokalizacja:

e Obiekt potozony w Kielcach, w promieniu do 15 km od centrum Kielc,
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2. Wymagania dotyczace hotelu:
e Obiekt o standardzie co najmniej hotelu 3-gwiazdkowego.
e Hotel musi zapewni¢ miejsca noclegowe i parkingowe dla wszystkich uczestnikéw
konferencji.

3. Wymagania lokalowe:
e Hotel musi posiadac co najmniej:
» Jedna niezalezng sale konferencyjng, na minimalnie 100 oséb.

> Dodatkowe jedng sale na minimum 50 osdb — na sesje specjalne.

> Pomieszczenie na sesje plakatowa.

> Miejsce na recepcje oraz rejestracje uczestnikow.

> Pokdj organizacyjny dla zamawiajgcego oraz koordynatoréw. Pokdj musi zawierad
komputer z dostepem do Internetu oraz drukarke

> Toalety.

> Parking dla uczestnikow.

» Dozorowana szatnia.

> Czesc rekreacyjna do gosci hotelowych zawierajgca basen oraz SPA
4. Okres Wynajmu:

e Realizacja przedmiotu zamdwienia bedzie odbywac¢ sie w okresie od godziny 10:00 16
wrzesnia do godziny 15:00 18 wrzesnia 2024 zgodnie z planem konferencji. Prace
przygotowawczo — zakonczeniowe (przed rozpoczeciem konferencji oraz po zakoriczeniu
konferencji) musza by¢ wykonane poza wskazanym terminem wynajecia powierzchni za co
Zamawiajgcy nie bedzie ponosit kosztéw. Zamawiajgcy zastrzega, ze godzina udostepnienia
pomieszczen moze ulec zmianie (+/- 2 godziny) zgodnie z programem.

5. Wyposazenie i obstuga:

e Wykonawca zapewni czytelne i jednoznaczne oznaczenia poszczegdlnych sal i stref.

e Wykonawca zapewni obstuge techniczng konferencji, dostepng w trakcie trwania
konferencji oraz w czasie potrzebnym do jej przygotowania i demontazu.

6. Scena w sali konferencyjnej:

e Mownica multimedialna z pétkg na notatki;

e Miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw konferencji. Uktad krzeset w rzedach
zapewniajgcym dobre widzenie wszystkim uczestnikom

e Miejsce z niezbednym sprzetem i obstugg, ktéra bedzie odpowiedzialna za pokazywanie
prezentacji, materiatow filmowych lub innych materiatdw na ekranach projekcyjnych.

e Sala musi posiadaé nagtos$nianie.

7. Wydarzenie towarzyszace

e Po jednym wydarzeniu towarzyszagcym w pierwszym i drugim dniu trwania konferencji
wedtug scenariusza przygotowanego przez Wykonawce po akceptacji Zamawiajgcego

e Woydarzenie bedzie odbywac sie pierwszego i drugiego dnia konferencji podczas kolacji
wieczornych.

e Czas kazdego wydarzenia: 15 - 20 minut.

e Oprawa muzyczna i nagtosnienie wraz z prowadzeniem konferansjera

7. USLUGA HOTELOWA

Wymagania dotyczgce ustug hotelowych na potrzeby Konferencji
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Ustugi hotelowe swiadczone na rzecz uczestnikdw konferencji muszg odpowiadac standardom obiektu
co najmniej trzygwiazdkowego, zgodnie Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sg Swiadczone ustugi hotelarskie
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2166). z uwzglednieniem dostosowania obiektu do potrzeb osdb
poruszajgcych sie na wézkach inwalidzkich.
Wymagania szczegétowe:
a) ustugi hotelowe:
e Noclegi w obiektach z pokojami spetniajgcymi standardy hotelu trzygwiazdkowego.
e Zapewnienia gosciom catodniowego wyzywienia zgodnie z warunkami zamdwienia .
b) wyposazenie pokoi:
e Pokoje muszg spetnia¢ warunki okreslone dla hotelu trzygwiazdkowego, w tym m.in.
posiadanie petnego wezta sanitarnego, dostepu do bezptatnego internetu.
c) noclegi:
e Zakwaterowanie wszystkich uczestnikdw konferencji w pokojach dwuosobowych oraz
jednoosobowych, w tym, co najmniej 20 pokoi jednoosobowych.
d) Internet:
e Dostep do bezptatnego internetu przez caty czas trwania pobytu.
e) zakwaterowanie i bagaz:
e Korzystania z pokoi do okreslonej godziny po zakoriczeniu konferencji.
e W przypadku ograniczen czasowych zakwaterowania, zapewnienie bezptatnej szatni i
strzezonej przechowalni bagazu.
f) Ustuga ,,Przednocleg”: mozliwos$¢ noclegu przed i po terminie konferencji
e Mozliwo$¢ zgtoszenia przez wykonawce zapotrzebowania na ustuge ,przednocleg” dla
maksymalnie 8 pokojéw dwuosobowych, wraz ze $niadaniem.
e Standard i koszt ,przednoclegu” nie nizszy i nie wyzszy niz standard i koszt ustug w czasie
spotkania.

8. UsStUGA CATERINGOWA
e 1dzien:

> Przerwa kawowa ciggta (8h): kawa rozpuszczana oraz z ekspresu (mleko do kawy), herbata
czarna oraz owocowa, woda mineralna gazowana i niegazowana, stone przekaski typu
mini talarki, mini kanapki, ciasteczka, soki;

> Lunch bufetowy do wyboru ( minimum 2 zupy, 3 dania gtdwne, dodatki, desery) czas
trwania 1 h. Napoje do lunchu: woda, soki, kawa, herbata.

> Kolacja z obstugg kelnerska (2 zupy, 3 dania gtéwne, dodatki, desery) 2 h. Open bar | (kawa,
herbata, woda mineralna, gazowana i niegazowana, soki owocowe, napoje gazowane) do
4h.

e 2dzien:

» Przerwa kawowa ciggta (8h): kawa rozpuszczana oraz z ekspresu (mleko do kawy), herbata
czarna oraz owocowa, woda mineralna gazowana niegazowana, stone przekaski typu mini
talarki, mini kanapki, ciasteczka, soki;

» Lunch bufetowy do wyboru (minimum 2 zupy, 3 dania gtdéwne, dodatki, desery) 1 h.
Napoje do lunchu: woda, soki, kawa, herbata.
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> Kolacja z obstugg kelnerskg 4h (bufet goracy, bufet zimny, bufet stodki), oraz kolacja
uroczysta serwowana. Zakaski zimne oraz zestaw ciast domowych.
» Open bar Il (kawa, herbata, woda mineralna, soki owocowe, napoje gazowane, napoje
gastronomiczne) do 6h.
= Dodatkowo
> Przerwa kawowa w lokalizacji: Swietokrzyski Kampus Laboratoryjny Gtéwnego Urzedu
Miar
» poza hotelem na 100 uczestnikdw w godzinach 11:30-14:00: kawa rozpuszczana oraz z
ekspresu (mleko do kawy), herbata czarna oraz owocowa, woda mineralna gazowana
niegazowana, stone przekaski typu mini talarki, mini kanapki, ciasteczka, soki,
e 3dzien:
> Przerwa kawowa ciggta (8h): kawa rozpuszczana oraz z ekspresu (mleko do kawy), herbata
czarna oraz owocowa, woda mineralna gazowana niegazowana, stone przekaski typu mini
talarki, mini kanapki, ciasteczka, soki,
> Lunch bufetowy do wyboru (minimum 2 zupy, 3 dania gtdwne, dodatki, desery) 1 h.
Napoje do lunchu: woda, soki, kawa, herbata.
Szczegotowy Opis Ustugi Cateringowej:
e Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zapewnienie elementéw ustugi cateringowej, w tym:
> Przygotowanie stotéw bufetowych i stolikdow koktajlowych.
> Zapewnienie zastawy porcelanowej, sztuécow stalowych, szkta — bez zastawy
jednorazowej z tworzyw polimerowych oraz papieru
Serwetki dla gosci.
Zagwarantowanie swiezosci i wysokiej jakosci positkow.
Statfa obstuga kelnerska, minimum 1 kelner na 20 uczestnikéw, przeszkoleni w zakresie.
Obstuga kelnerska w jednolitych strojach.
Dekoracje kwiatowe na bufetach i odpowiednie oswietlenie.
e Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu dwie propozycje menu do wyboru na 14 dni przed
konferencja.
¢ Informacje o nazwie potraw oraz alergenach w jezyku polskim i angielskim.
e Punkty cateringowe w miejscach umozliwiajgcych swobodng konsumpcje.
e Wykonawca zapewni wode w butelkach szklanych dla prelegentéw i szklanki na stolikach.

YV V V V VY

Gramatura Wyzywienia na Konferencji
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ minimalng gramature wyzywienia dla kazdego uczestnika,
zgodnie z ponizsza tabela:

Lp. | Nazwa Jednostka Z:::;:l::: na osobe
1. | Zupa litr 0,25
2. | Porcja miesa, ryby, dania miesnego gram 150
3. | Ziemniaki pieczone gram 200
4. | Ryz, ziemniaki, kasza, kluski, makaron gram 150
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5. | Przystawki zimne gram 50

6. | Surdowki gram 150

7. | Safatki gram 150

8. | Warzywa gotowane gram 150

9. | Kanapki (tartinki) gram 40

10. | Desery gram 150

11. | Ciasta gram 150

12. | Owoce gram 200

13. §0!<, kompot, woda w dzbankach, napoje gazowane litr 03

i niegazowane

14. | Kawa, herbata litr 0,2

15. | Woda mineralna gazowana/niegazowana litr 0,5

16. | Zimne przekaski gram 350-400
17. | Gorgce przekaski gram 350-400

Wykonawca jest zobowigzany kazdego dnia spotkania zapewni¢ powyzszg minimalng gramature
wyzywienia dla kazdego uczestnika konferencji.

9. MULTIMEDIA

¢ Organizator zapewnia:
> Wykonawca zapewni urzadzenia multimedialne i konferencyjne wraz z obstugg, w tym
zapewniajgce transmisje online.
> Projektor do wyswietlania obrazu lub duzy monitor o przekatnej o przekatnej minimom
150" w sali konferencyjnej oraz sali sesji specjalnych.
> Nagtosnienie wraz z mozliwoscig podfaczenia transmisji dzwieku online.
> Laptop do prezentacji, kompatybilny z ekranem multimedialnym (lub projektorem i
ekranem projekcyjnym) spetniajagcy co najmniej nastepujgce parametry: pamie¢ RAM
minimum 8GB, mozliwo$¢ odtwarzania prezentacji multimedialnej w formacie ,,.ppt”,
»-pptx”, programy zgodne z Office 2010, ekran panoramiczny o przekatnej minimum 15",
dostep do Internetu lub karty sieciowe WIFI oraz wejscia USB, w kazdej z dwéch sal.
Zapewnienie i podtgczenie bezprzewodowego pilota do zmiany slajdéw prezentacji.
> Zapewnianie i podtgczenie przy méwnicy minimum trzech bezprzewodowy mikrofondéw
—z mozliwosciag wyjecia i odejscia od méwnicy.
> Mozliwos¢ podtgczenia dzwieku do transmisji. Oddzielne wyjscie audio do transmisji
> Inne, niezbedne wyposazenie do poprawnego funkcjonowania sprzetu technicznego.
» Zapewniane ttumacza symultanicznego

Y

10. OBStUGA FOTOGRAFICZNA | REJESTRACIA
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e  Wykonawca jest zobowigzany opracowa¢ jeden 3 -4 minutowy materiat konferencyjny w
formie pliku video.

e dostarczenie do zamawiajgcego filmu wraz z kompleksowg obrdébkg dzwiekowg oraz graficzng
oraz przygotowanie serii obrobionych zdjec¢ - 14 dni od zakonczenia konferencji.

e Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu co najmniej 300 zdjeé¢ reportazowych w wersji
elektronicznej, w terminie 14 dni roboczych po zakoriczeniu konferencji oraz na biezgco
zdjecia z poszczegdlnych etapow konferencji.

o film oraz zdjecia zostang dostarczone na 1 nosniku cyfrowym (pendrive/dysk przenosny) oraz
udostepnione za pomoca plikéw w chmurze.

e Format zdjeé: zdjecia projektow i wydarzen w formacie jpg o parametrach: rozdzielczosé¢
minimum 300 dpi, rozmiar minimum 4000 x 2500 pikseli,

e film musi zosta¢ wykonany w rozdzielczosci nie mniejszej niz 1920x1080 (Full HD),

e format filmu poziomy (16:9), rozszerzenie .mp4 z AAC-AUDIO, H.264 i 3,500 kbit/s,

¢ liczba klatek na sekunde nie mniej niz: 50 kl./s,

e film musi sktadac sie z ujec z réznych perspektyw,

¢ wykonawca zapewnia podktad muzyczny, dZwiekowy oraz elementy stockowe,

e w filmie powinny znalei¢ sie logotypy projektu oraz logo i nazwy wskazane przez
zamawiajacego,

¢ wykonaweca przenosi dozywotnio wszelkie prawa autorskie na zamawiajgcego i wyraza zgode
na udostepnianie materiatu publicznie jako cato$é oraz jego fragmentow.

e wykonawca jest zobowigzany do uzyskania niezbednych pozwolen na filmowanie
(w przypadku gdy takie pozwolenie jest wymagane) oraz ponosi ich koszt.

e wykonawca ponosi koszty zwigzane z nabyciem praw do uzycia wybranego przez
zamawiajgcego fragmentu muzycznego lub materiatu filmowego do produkcji materiatu
bedacego przedmiotem niniejszego zamowienia. Wykonawca prawa te przenosi na
zamawiajgcego (jezeli takie sg wymagane).

e wykonawca wypetnia wszelkie obowigzki cywilno — prawne oraz ponosi koszty zwigzane z
utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnieniem wizerunku oséb biorgcych udziat w
filmach.

11. TRANSMISJA INTERNETOWA LIVE

e Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za transmisje, w tym zgody -wizerunkowe.

e Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i realizacji transmisji live online oraz rejestracji
audiowizualnej Konferencji, ktéra automatycznie zostanie zapisana na kanale YouTube
Politechniki Lubelskiej

e Wykonawca umiesci dostarczone loga projektowe oraz inne materiaty dostarczone przez
zamawiajgcego

e Wykonawca oswiadcza, ze przygotuje i zrealizuje transmisje (streaming) live Konferencji
online, wraz zrejestracjg audiowizualng z najwyiszg starannoscia wymagang dla
profesjonalnych ustug tego typu, a takze zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg i doswiadczeniem,
w szczegdlnosci w zakresie przygotowania transmisji online live pod wzgledem technicznym.

e Przedmiot umowy zostanie wykonany przy uzyciu profesjonalnego sprzetu, a takze
oprogramowania Wykonawcy za posrednictwem kanatu YouTube zamawiajgcego

Minister

Nauki Finansowane ze $rodkéw Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

' w ramach dotacji celowej na realizacje Zadania zleconego przez POLITECHNIKA
= . Ministra Nauki pn. ,Wzmocnienie i ugruntowanie dziatalnosci LUBELSKA

=’ G2 Ministerstwo Nauki Polskiej Unii Metrologicznej (PUM) w Polsce” [3 [1

g | Szkolnictwa Wyzszego na podstawie umowy nr MEiN/2023/DP1/2892.




B roLska unin:
™M A
<

e Wszelkie prawa majgtkowe do kazdego wideogramu powstatego na wskutek realizacji umowy
przez Wykonawce przechodzg na zamawiajgcego
e Przedmiot niniejszej umowy obejmuje takze przeniesienie autorskich praw majatkowych do
rejestracji audiowizualnej Konferencji transmitowanej online live / live streaming na
Zamawiajgcego
e Wykonawca zapewni:
e Streaming w jakosci HD (720p).
e Profesjonalny sprzet umozliwiajgcy zarejestrowanie oraz transmisje online (na zywo),
min. 1 kamery HD.
e Obstuge techniczng transmisji online przez co najmniej jedna osoba (np. operator,
realizator) z mozliwoscig wyswietlania prezentacji
e Transmisje online (na zywo) oraz rejestracje konferencji w jakosci HD.
e Opublikowanie transmisji na zywo na stronie internetowej Zamawiajacego lub/i na
kanale YouTube lub Facebook.
e Zapewnienie dzwieku dobrej jakosci
e Player wideo kompatybilny z gtdwnymi przegladarkami internetowymi i systemami
operacyjnymi.

12. KONFERANSJER / PRELEGENCI:
1. Wykonawca zaproponuje minimum 2 kandydatury na prowadzgcego konferencje, spetniajgce
nastepujace kryteria:
e Doswiadczenie wystgpien publicznych.
¢ Mile widziane doswiadczenie dziennikarskie.
e Postugujaca sie jezykiem ojczystym (polskim) oraz biegle jezykiem angielskim w pismie
i mowie
2. Zapewnienie kompleksowej obstugi prelegentow honorowych (keynote speakers) podczas
sesji plenarnych (minimum 2 prelegentéw).
3. Zapewnienie koordynatorow sesji specjalnych min. 2 osoby.

13. MATERIALY KONFERENCYJNE, PROMOCIA
Opracowanie i druk wraz z Kolportazem materiatéw pokonferencyjnych.

1. Wykonawca wykona sktad, tamanie, drukowanie i produkcje papierowych materiatow
konferencyjnych dla kazdego uczestnika.

2. Wszystkie materiaty papierowe muszg by¢ przedstawione do akceptacji Zamawiajgcego.
Ewentualne poprawki muszg by¢ wprowadzone w ciggu 2 dni. Materiaty pokonferencyjne
majg by¢ rowniez opracowano w wersji cyfrowe;j.

3. Koszty przygotowania projektéw graficznych ponosi wykonawca wydarzenia.

4. Drukowane materiaty konferencyjne muszg by¢é wydrukowane w kolorze i odzwierciedla¢
otrzymane materiaty konferencyjne.

5. Format wg wytycznych Wytyczne typograficzne dla autoréw ksigzek Wydawnictwa
Politechniki Lubelskiej

6. Przed wilasciwym wydrukiem, Zamawiajagcy wymaga dostarczenia probek wydrukéw
materiatow.

Opracowanie i wydruk materiatéw promocyjnych:

o Identyfikatory:

e Wykonawca wyprodukuje identyfikatory wedtug dostarczonych plikéow,
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e Liczba identyfikatorow: dla kazdego uczestnika (personalizowane)
e |dentyfikatory zawierajace na odwrocie program konferencyjny
e Format: A6, gramatura w zakresie: 200 — 300 g/m?2,
Promocja:

e Uaktualnienie i ciggty serwis strony internetowej konferencji wraz z zapewnianiem oprawy
graficznej aktualnosci

e Przygotowanie grafik/plakatow promujacych wydarzenie do zastosowania w mediach
spotecznos$ciowych typu facebook.

e Dziatania promocyjne i informacyjne w mediach / w mediach spotecznosciowe.

W ramach dziatan promocyjnych i informacyjnych dla zaplanowanej konferencji, zwiekszenie
Swiadomosci oraz zainteresowania wydarzeniem bedzie realizowane poprzez szereg starannie
zaplanowanych i skierowanych dziatan marketingowych. Nastepujace dziatania majg na celu
zapewnienie szerokiego zasiegu i skutecznej promocji konferencji w mediach oraz w przestrzeni
publicznej:

e Opracowanie zaproszen i ich kolportaz.

Stworzenie zaproszen na podstawie dostarczonego projektu, ktére odzwierciedlajg estetyke i gtéwne
przestanie konferencji. Zaproszenia powinny by¢ eleganckie i zawiera¢ wszystkie kluczowe informacje,
takie jak data, miejsce wydarzenia, gtdwne punkty programu, informacje o rejestracji oraz kontakt.

e liczba 300 sztuk:

e Wykonawca zaprojektuje oraz wydrukuje zaproszenia wedtug dostarczonych informacji

e Format: A4, gramatura w zakresie: 200 — 300 g/m2, trojdzielne

e Zaproszenia dostarczone w kopercie z estetyczng, logowang opaska

e Wykonawca zapewni kolportaz zaproszen zgodnie z otrzymang od zamawiajgcego listg
adresowg

Opracowanie i wykonanie certyfikatow dla uczestnikéw;
e liczba: dla kazdego uczestnika oraz 10 rezerwowych
¢ Wykonawca zaprojektuje oraz wydrukuje certyfikaty wedtug dostarczonych informacji
e Format: A4, gramatura w zakresie: 200 — 300 g/m2, (personalizowane)

14. UStUGA INFORMACYJNA ORAZ PARKING:

1. Wykonawca zapewnia stuzbe porzadkowej podczas trwania konferencji minimum 1 osoba
przez caty czas trwania wydarzenia.

2. Wykonawca zapewnia miejsca parkingowe dla wszystkich uczestnikow konferencji, tj. na
minimum 120 samochodoéw.

15. UstuGA TRANSPORTOWA W DRUGIM DNIU KONFERENCIJI
1. Zapewnienie Transportu:

e Wykonawca zapewni dwa autokary o liczbie miejsc siedzacych w przedziale 51-60, z
lukami bagazowymi na trasie: - miejsce wydarzenia - Swietokrzyski Kampus
Laboratoryjny Gtéwnego Urzedu Miar - miejsce wydarzenia

2. Wyposazenie Autokaru:
e Autokary bedg wyposazone w pasy bezpieczenstwa oraz klimatyzacje.
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e  Wiek autokardéw nie starsze niz 2015 .

e Stan techniczny pojazdu musi spetnia¢ obowigzujgce przepisy ruchu drogowego oraz
wymogi bezpieczenstwa, posiada¢ aktualne badania techniczne oraz ubezpieczenie
OcC.

3. Kwalifikacje Kierowcy:

e Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia obstugi pojazdu przez kierowce o
odpowiednich kwalifikacjach i stanie zdrowia, legitymujgcego sie odpowiednimi
uprawnieniami oraz minimum 2-letnim do$wiadczeniem.

e W przypadku niedyspozycji kierowcy, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego
zapewnienia zastepstwa. Kierowca wskazany w zastepstwie réwniez musi spetniac
powyzsze wymagania.

4. Zastepstwo Pojazdu:

e Jesli pojazd nie bedzie mdgt uczestniczy¢ w ruchu, Wykonawca zobowigzany jest
podstawi¢ inny pojazd zastepczy, spetniajgcy wymagania jak w punktach 2 i 3, w czasie
nie dtuzszym niz 30 minut od zgtoszenia.

5. Odpowiedzialnos¢:

e Zamawiajacy nie bierze zadnej odpowiedzialnosci za wypadki i zdarzenia
jakiegokolwiek typu, ktére mogg spowodowac szkode materialng, uszkodzenie ciata
czy smieré, wynikajgce z dziatalnosci Wykonawcy.

15. POSTANOWIENIA OGOLNE:

¢ Wykonawca zobowigzuje sie do $cistej wspodtpracy z Zamawiajacym.

¢ Wykonawca, we wtasnym zakresie, zobowigzuje sie do zapoznania sie i do przestrzegania
obowigzujgcych na terenie obiektu regulacji dotyczacych ogdlnych warunkéw swiadczenia
ustug organizacji imprez, Instrukcji Bezpieczefstwa Pozarowego oraz Regulaminie wynajmu
powierzchni.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania wszystkich prac zgodnie z zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego opisem prac przygotowania konferencji oraz ich wykonania.

e Wykonawca wyznaczy osobe do ogdélnej koordynacji realizacji przedmiotu zamdwienia, ktdra
bedzie wspodtpracowac z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

W trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, Wykonawca bedzie na biezgco wspdtpracowat z
osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Przy realizacji przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania
sie z Wykonawcg za pomocg poczty elektronicznej oraz drogg telefoniczna.

Wykonaweca, w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, zobowigzuje sie do przestrzegania
przepiséw Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781).. Szczegdétowe postanowienia w tym zakresie reguluje umowa o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych.

Obie strony bedg zobowigzane do przeprowadzenia co najmniej trzech wspdlnych spotkan
uzgodnieniowych, podczas ktorych zostanie opracowany harmonogram wszystkich prac

przygotowania konferencji wchodzacych w sktad zamdwienia. W zaleznosci od potrzeb w
formie online lub stacjonarnie na terenie obiektu

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wniesienia uwag do przestanego dokumentu i przekazania
ich Wykonawcy za pomocg poczty elektronicznej na wskazany przez Wykonawce adres e-mail.
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e W terminie 2 dni roboczych po otrzymaniu uwag, Wykonawca skoryguje dokument zgodnie z
whiesionymi uwagami Zamawiajgcego i powtoérnie przekaze go do akceptacji Zamawiajgcemu.

e Zamawiajacy zastrzega, ze wszelkie zmiany, ktére Wykonawca bedzie chciat wprowadzié¢ do
dokumentu, muszg uzyskac akceptacje Zamawiajacego.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia liczby uczestnikdéw do 180 osdéb. O
ostatecznej liczbie oséb biorgcych udziat w Konferencji, Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce, nie pdzniej niz na 14 dni kalendarzowych przed datg rozpoczecia Konferencji.

o  Wykonawca musi byé ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej na kwote nie mniejszg niz

250 000,00 zt.
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