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tobzenica, dnia 19.07.2022 r.

RG=1P.041.8:2019
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina tobzenica zaprasza do skfadania ofert cenowych na ustuge polegajaca na wykonaniu folderu
z realizacji zadania w zwigzku z projektem pn. ,Termomodernizacja budynkéw: Urzedu Miejskiego
Gminy tobzenica, Centrum Profilaktyki i Aktywnosci Spotecznej w tobienicy, Przedszkola
Publicznego w tobzenicy i Szkoty Podstawowej w Diwiersznie Matym”

realizowanym przez Gming tobzenica w ramach Osi Priorytetowej 3- Energia, Dziatania 3.2
»Poprawa efektywnosci energetycznej w sektorze publicznym i mieszkaniowym”, Poddziatanie
3.2.1 ,Kompleksowa modernizacja energetyczna budynkéw uizytecznosci publicznej”
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
(umowa RPWP.03.02.01-30-0039/15-00 z dnia 18 listopada 2019 r.)

Rozdziat I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

1. Gmina tobzenica, ul. Sikorskiego 7, 89-310 tobzenica reprezentowana przez Burmistrza
tobzenicy, NIP: 7642630261.

2. Adres strony internetowej na ktdrej udostepnione jest postepowanie:
https://platformazakupowa.pl/pn/lobzenica

3. Godziny pracy Urzgdu: poniedziatek 7:30-16:00, wtorek- czwartek 7:30-15:30, piatek 7:30-
15:00.

4. Adres poczty elektronicznej do kontaktu w sprawie zaméwienia: urzad@lobzenica.pl

5. Osoba prowadzaca postepowanie: Joanna Jarmotowicz, tel. (67) 286 81 06, e-mail:
jlarmolowicz@lobzenica.pl.

Rozdziat Il. Tryb udzielania zaméwienia
1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia 0050.41.2021 Burmistrza
tobzenicy z dnia 07.04.2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym maja zastosowanie
obowigzujgce przepisy prawa, w szczeg6inosci ustawy Kodeks cywilny.
3. Termin zwigzania z ofertg: 30 dni.

Rozdziat Ill. Termin wykonania zaméwienia

Data rozpoczecia: data podpisania umowy
Data zakoniczenia: 30.09.2022r.

Rozdziat IV. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe przygotowanie folderu z realizacji zadania w zwigzku
z projektem pn. ,Termomodernizacja budynkéw: Urzedu Miejskiego Gminy tobzenica, Centrum
Profilaktyki i Aktywnosci Spotecznej w tobzenicy, Przedszkola Publicznego w tobienicy i Szkoty
Podstawowej w Diwiersznie Matym” realizowanym przez Gmine tobzenica w ramach Osi
Priorytetowej 3- Energia, Dziatania 3.2 ,Poprawa efektywnosci energetycznej w sektorze publicznym
i mieszkaniowym”, Poddziatanie 3.2.1 ,Kompleksowa modernizacja energetyczna budynkow
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uzytecznosci publicznej” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
(umowa RPWP.03.02.01-30-0039/15-00 z dnia 18 listopada 2019 r.).

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1.

Przygotowanie graficzne, skiad redakcyjny, druk oraz dostarczenie do siedziby
Zamawiajacego folderu z realizacji zadania pn. ,Termomodernizacja budynkéw: Urzedu
Miejskiego Gminy tobzenica, Centrum Profilaktyki i Aktywnosci Spofecznej w tobzenicy,
Przedszkola Publicznego w tobzenicy i Szkoty Podstawowej w Diwiersznie Matym”,
Przedstawienie Zamawiajgcemu do zatwierdzenia terminowego harmonogramu
planowanych prac w terminie 30 dni od daty podpisania umowy,

Opracowanie szaty graficznej z uwzglednieniem uwag Zamawiajgcego,

Wykonanie zdje¢ do publikacji lub zakupienie zdje¢ oraz ich opracowanie (wykonawca ponosi
petng odpowiedzialno$¢ za zamieszczone zdjecia i ich opis),

Opracowanie merytoryczne tekstow do folderu do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.
Wykonawca odpowiada za pozyskanie materiatow Zrédtowych tekstéw do folderu,
Opracowanie i przekazanie Zamawiajgcemu koncepcji folderu do zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego;

Uwzglednianie kazdorazowe uwag wniesionych przez Zamawiajacego do koncepcji folderu w
terminie 3 dni roboczych od daty ich otrzymania, az do catkowitego zaakceptowania
koricowe] wersji folderu przez Zamawiajacego,

Przeniesienie na Zamawiajgcego na zasadzie wylacznosci, wszelkich autorskich praw
majgtkowych oraz praw pokrewnych do nieograniczonego w czasie i w petni korzystania i
rozporzadzania catoscig lub fragmentem zrealizowanego przedmiotu zaméwienia w kraju i za
granicg — w ramach Wynagrodzenia,

Przed przystapieniem do produkcji docelowej folderu objetego przedmiotem zaméwienia,
przedstawienia Zamawiajagcemu do akceptacji projektu folderu oraz probek materiatéw
uzytych do jego wykonania, odpowiadajagce wymogom Zamawiajacego co do kolorystyki,
wymiaréw, uzytych zdje¢ i ich opis6w oraz tresci merytorycznej tekstéw uzytych w folderze,

10. Specyfikacja folderu:

—  Format: DLx 3 (DL: 99 mm x 210 mm x 3)
— Papier: kreda btysk 170g, druk 4X4

— Falcowanie: C

— Liczba sztuk: 5000 egzemplarzy

11. Przekazanie Zamawiajgcemu koricowej wersji projektu folderu w formie otwartego pliku PDF.

Szczegotowy zakres obowigzkow wynika z zapisdw umowy.

Z wybranym Wykonawcy zostanie podpisana umowa z wynagrodzeniem ryczattowym, zgodnie
z zataczonym wzorem umowy stanowigcym zatacznik nr 1 do ogfoszenia.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca wykona ustuge wynikajaca z ogloszenia i wzoru umowy.

W przypadku ziozenia ofert przekraczajgcych zabezpieczone $rodki finansowe, Zamawiajacy dokona
uniewaznienia postepowania.

Rozdziat V. Inne postanowienia dotyczace realizacji zaméwienia

Zamawiajacy przewiduje jedng ptatnos¢ po zakoficzeniu realizacji przedmiotu zaméwienia.

Rozdziat V1. Warunki udziatu w postepowaniu

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest:
1. Zdolnos¢ techniczna
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Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie wykonat: co najmniej cztery ustugi zwigzane z opracowywaniem folderéw
podsumowujacych dziatania/ zadania/ inwestycje realizowane przez JST.

Rozdziat VII. Opis sposobu przygotowania ofert

Wykaz dokumentéw, jakie ma dostarczyé Wykonawca:

1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy Wykonawcy (zatacznik nr 2).

2. Referencje o ktérych mowa w Rozdziale VI pkt. 1.

3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji Dziatalnoéci
Gospodarczej potwierdzajgce dopuszczenie Wykonawcy do obrotu prawnego w zakresie
objetym przedmiotem zamdwienia.

Rozdziat Vill. Opis kryteriéw, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
1. Przy ocenie oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium i jego waga:
Kryterium 1: cena — waga 100%

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie przedstawiata najnizsza
ceng. W toku oceny ziozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcéw
wyjasnier dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Rozdziat IX. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami

1. Zamawiajacy i Wykonawcy moga komunikowa¢ si¢ za pomocg platformy zakupowej poprzez
kliknigcie w prowadzonym postepowaniu w pozycji Komunikaty ,Wyélij wiadomoé¢ do
zamawiajacego”.

2. Upowazniong osoba przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach
zwigzanych z zapytaniem ofertowym jest p. Joanna Jarmofowicz, tel. (67) 286 81 06, e-mail:
jilarmolowicz@lobzenica.pl.

Rozdziat X. Termin i sposéb skitadania ofert

1. Termin skiadania ofert: 08.08.2022 r. godz. 12:00.

2. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie poprzez klikniecie
przycisku Zt6z oferte i wyswietleniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

3. Mieisce skiadania ofert: oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem Formularza
sktadania oferty dostgpnego na stronie platformazakupowa.pl sekgji »postepowania”
dostgpnego na stronie https://platformazakupowa.pl/pn/lobzenica/proceedings .

4. Instrukcie dotyczace skfadania ofert: przed ziozeniem oferty na platformie zakupowej
Zamawiajacy rekomenduje  zapoznanie si¢ z instrukcjg dostepng na  stronie
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

Rozdziat XI. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzki
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, iz:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina tobzenica z siedzibg w tobzenicy,
ul. Sikorskiego 7, 89-310 tobzenica.
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Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych rodo@Ilobzenica.pl, lub tradycyjnie pod adresem jak
w pkt. 1.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadar administratora
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i e ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz na podstawie art. 9 ust.1 lit. g ogblnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa i uméw z Administratorem.
Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okre$lonym przepisami prawa, zgodnie
z instrukcja kancelaryjna.
Administrator nie zamierza przekazywa¢ Twoich danych do parnstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowych.
Posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do whniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym specyfikacja jest niezbedne do realizacji
przysztej umowy.
W oparciu o Pani/Pana dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

Zataczniki do ogtoszenia:

1.
2.

Zatacznik nr 1 — Wzér umowy
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
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Zatycznik nr 2 do ogtoszenia
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FORMULARZ OFERTOWY
Dane dotyczace Wykonawcy:
NBZWA! e ettt s e bbb bbb At e et e e s e eeseanseaseranas
SIBAZIDA: ..eovireeee et et ettt n e s st es v e er e
Numer telefonu: ........cccoovvevvvenieceenense. Adres e-Mail: ...
Numer REGON: ..........ccccemmrervenrricierrncneanenne NUMEE NIP: e cres et sae e ere e

Dane dotyczace Zamawiajgcego:
Gmina tobzenica, ul. Sikorskiego 7, 89-310 tobzenica, tel. (67) 286 81 00.

Zobowiazania Wykonawcy:

Nawigzujac do ogtoszenia o zaméwieniu na ustuge polegajaca na wykonaniu folderu z realizacji
zadania w zwigzku z projektem pn. ,Termomodernizacja budynkéw: Urzedu Miejskiego Gminy
tobzenica, Centrum Profilaktyki i Aktywnosci Spotecznej w tobienicy, Przedszkola Publicznego
w tobienicy i Szkoty Podstawowej w Diwiersznie Malym”, sktadam oferte na realizacje
przedmiotowej ustugi:

Wartosc netto: ......oeeerienennn. 2t

(STOWNIE ZEOTYCR: ..ottt et e ee e s e ee e e s e e e ees , ../100)
Stawka podatku VAT .............. %, warto$¢ podatku VAT: ........covevveernneee.. zt

Cena brutto: .....c.vevecnssusnsranes zt

(STOWNIE ZIOLYCR: ......cceiiruiiiircnieriennerieesssrsnesrnneseesseecssessssasesssssnesnessessnesssessnsasesseennes » +::/100)

Cena oferty jest ceng ryczaltowa i obejmuje wszystkie koszty i skfadniki zwiazane
z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego wymienionymi
w ogloszeniu.

Oswiadczam, ze:

1. Wykonam zaméwienie publiczne zgodnie z deklarowang w ofercie cena oraz pozostatymi
warunkami wynikajacymi z ogtoszenia i wzoru umowy.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sig ze opisem przedmiotu zaméwienia, nie wnosze zadnych
zastrzezen oraz uzyskatem niezbedne informacje do przygotowania oferty.

3. Oswiadczam, ze zataczony do opisu przedmiotu zaméwienia wzr umowy zostat przeze mnie
zaakceptowany bez zastrzezeri i zobowiazuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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Osoba do kontaktu z Zamawiajacym:
Osoba do kontaktu z Zamawiajgcym odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan umowy:

(miejscowosé i data) (podpis)



