PS.261.2.2023.E.K-D Rzeszoéw, dnia 20.06.2023 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE

. Zamawiajacy: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie

Adres: ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow

Tel.: (17) 74 70 600, (17) 850 79 20, e-mail: sekretariat@rops.rzeszow.pl.

Strona internetowa: www.rops.rzeszow.pl.

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 — 15.30.
. Zamawiajagcy zaprasza do ztozenia oferty cenowej, dotyczacej postepowania, pn. ustuga
przeprowadzenia szkolenia pn. ,Sposoby radzenia sobie z negatywnymi skutkami
diugoterminowej pracy w obszarze pomocy spotecznej”, w zwigzku z realizacjg zadania
Samorzgdu Wojewddztwa w zakresie szkolenia zawodowego kadr pomocy spotecznej. Opis
przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 zt netto. Zamodwienie
wytgczone jest spod rygoru stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U.2022.1710 z péz.zm).
Termin realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy najpézniej do 30.09.2023 r.
Organizatorem szkolenia jest: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie.
Miejsce realizacja szkoleh: miasto Rzeszow.
Zamawiajacy zapewnia: sale szkoleniowe oraz wyzywienie dla uczestnikéw szkolenia.
Warunki udziatlu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie wytgcznie Wykonawcy, spetniajgcy warunki udziatu
w postepowaniu tj.:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, objetej
przedmiotem zamdwienia, jesli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz mozliwosci ekonomiczne i finansowe
gwarantujgce realizacje zamowienia.
3) dysponujg potencjatem technicznym oraz formalno-prawnym i  personalnym,
umozliwiajagcym wykonanie przedmiotu zamodwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
przedmiotu zaméwienia.
4) zapewnig minimum dwdch trenerdw, ktorzy spetniajg ponizsze wymagania:
Wyksztatcenie: wyzsze min. magisterskie.
Doswiadczenie zawodowe: doswiadczenie w przeprowadzaniu min. 300 godzin
dydaktycznych szkoleh z powyzszej tematyki, w okresie ostatnich 3 lat.

UWAGA!!! Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w pkt. 8 niniejszego zapytania
ofertowego, nalezy ztozy¢ wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

9. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

10. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze bez podania przyczyny zmienic
warunki Zapytania ofertowego, w szczegodlno$ci: wydtuzy¢ termin sktadania ofert lub dokonac
zmiany lub uchylenia poszczegdlnych postanowien Zapytania ofertowego.

12. Przed terminem skfadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny sprostowaé btedy
pisarskie, rachunkowe lub inne oczywiste omyiki w tresci Zapytania ofertowego.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania/uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn oraz do zamkniecia postepowania bez wybrania oferty.
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14. O odwotaniu lub zmianie postepowania, jak i o sprostowaniu tresci Zapytania ofertowego,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zamawiajgcy zawiadomi niezwiocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty lub
otrzymali pierwotng wersje Zapytania ofertowego, a ponadto informacje o powyzszych
okolicznosciach upubliczni w takiej samej formie w jakiej upublicznione zostato Zapytanie
ofertowe.
Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Edyta Kazimierska-Dec (17)850 79 43, e-mail: e.kazimierska-
dec@rops.rzeszow.pl Barbara Krawczyk tel. (17) 850 79 43, e-mail:
b.krawczyk@rops.rzeszow.pl.
Oferte cenowg nalezy ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus
w terminie do dnia 27.06.2023 r. do godz. 11:00.
Komunikacja w niniejszym postepowaniu odbywa sie wytgcznie przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej. W zwigzku z powyzszym Formularz znajdujgcy sie na niniejszej
stronie stuzy ztozeniu oferty, natomiast przycisk “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” stuzy
do: zadawania pytan Zamawiajgcemu, odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia oferty lub
ztozenia wyjasnien, przestania odwotania/inne.
Na zatgczonym formularzu cenowo — ofertowym nalezy przedstawi¢ cene netto i brutto
za wykonanie przedmiotu zamowienia oraz podaé wysokos$¢ stawki podatku VAT. Tak
uzupetniony zatgcznik nalezy przesta¢ za posrednictwem platformy zakupowe;.
Wartosé cenowg nalezy poda¢ w zitotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku cyfrowo.
Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdéd ofert ztozonych zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego, przy zastosowaniu kryterium; Cena: 50%, Dos$wiadczenie
Trenera: 50%.

: Waga Maksymalna liczba
Lp. Kryterium (%) TG
1 Cena brutto oferty (C) 50% 50
2 Doswiadczenie Trenera (DT) 50% 50

Cena (C)—waga 50%. Przyjmuje sie, Zze 1%=1 punkt.

Punkty za powyzsze kryterium zostang obliczone wg wzoru:

Najnizsza cena brutto spos$rod badanych ofert*
C = - x 50
Cena brutto badanej oferty
Ocena niniejszego kryterium odbywac sie bedzie na podstawie Formularza cenowo- ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Koncowy wynik powyzszego dziatania
zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktéw jakag
Wykonawca moze uzyskaé w niniejszym kryterium wynosi 50.

Doswiadczenie Trenera (DT) — waga 50%. Przyjmuje sie, ze 1%=1 punkt.

Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane kazdemu z dwoch trenerdéw (spetniajgcemu
warunki udziatu w postepowaniu) za wykazanie dodatkowych godzin dydaktycznych (1 godz.
dyd. = 45 min) szkolen z powyzszej tematyki w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert. Za kazdg godzine dydaktyczng szkolenia Wykonawca otrzyma 1 pkt. Punktacja
w niniejszym kryterium dla kazdego z 2 trenerdéw bedzie liczona wg ponizszego wzoru:
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* sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu

llo$¢ punktow przyznanych trenerowi w badanej ofercie
DT 1,2 = -- x 50
Najwyzsza liczba punktow przyznanych trenerowi
sposrod wszystkich badanych ofert*

Ocena koncowa kryterium DT: Srednia sumy punktow uzyskanych za ocene trenera 1, trenera 2
podzielona przez 2.

Maksymalna liczba punktow jakg Wykonawca moze uzyska¢ w niniejszym kryterium wynosi 50.
Ocena w kryterium ,Dodwiadczenie Trenera” zostanie dokonana na podstawie Zatgcznika nr 4
do zapytania ofertowego — Doswiadczenie Trenera. Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
nalezy ztozy¢ wraz z ofertg. W przypadku nieztozenia niniejszego dokumentu, nie podlega on
uzupetnieniu, co skutkuje nieprzyznaniem punktéw w ramach kryterium “Doswiadczenie
Trenera”.

Uwaga! W w/w kryterium nie bedzie brane pod uwage do$wiadczenie w przeprowadzaniu 300
godzin dydaktycznych ustugi szkoleniowe| z powyzszej tematyki w okresie ostathich 3 lat,
wykazanych jako potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Punktacja ogélna = Liczba punktéw za kryterium Cena + Liczba punktéw za kryterium
Doswiadczenie Trenera.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
Cena nie moze ulec zmianie przez caty okres realizacji zamoéwienia.

. Koszt i czas dojazdu nie jest wliczany w ustuge. Wykonawcy nalezne bedzie wynagrodzenie

jedynie za czas faktycznej realizacji ustugi.

. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ziotych

polskich.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokrgglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy, dokonujgc wyboru ofert, moze pomingé oferty, co do ktérych uznaje, ze
zawierajg razgco niskg cene. W przypadku, gdy Zamawiajgcy ma podejrzenie, ze
zaproponowana cena jest razgco niska, moze wystgpi¢ do oferenta z wnioskiem o ztozenie
wyjasnien odno$nie zaproponowanej ceny.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wzywac¢ Wykonawcoéw do wyjasnien tresci
ztozonych ofert. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ wezwania do wybranego Wykonawcy
/Wykonawcow.

Zamawiajgcy ma prawo zadac¢ od Wykonawcy ztozenia, w wyznaczonym terminie, oswiadczen,
dokumentéw lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych
oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw, lub ztozyt oswiadczenia, dokumenty zawierajgce
btedy lub wadliwe petnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy nie bedzie
podlegac¢ rozpatrzeniu albo zaistniejg przestanki nieudzielenia zamowienia.
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W okoliczno$ciach  okreslonych w ust. 29 Zamawiajgcy zazada ziozenia wymaganych
dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona sposréd ofert
podlegajacych rozpatrzeniu.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 30 nie zlozy na wezwanie Zamawiajgcego,
w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw, lub uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé¢ kolejnego Wykonawce,
ktérego ofercie przyznano najwiekszg licze punktéw ust. 29 stosuje sie odpowiednio.
Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi o tym wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy ale nie pézniej niz w terminie zwigzania ofertg (wzoér umowy stanowi
zat. nr 5).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii
majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2022 poz. 1360 ze zm.).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawca, ktérego oferta
uzyskata najwyzszg liczbe punktow w kryteriach oceny ofert, w przypadku gdy zaoferowana
przez Wykonawce cena jednostkowa brutto za wykonanie ustugi przekracza kwote
przewidziang przez Zamawiajgcego w budzecie projektu na realizacje tego zadania, a nie jest
mozliwe zwiekszenie kwoty zatozonej w budzecie. Jezeli w wyniku negocjacji nie uda sie
uzyskac¢ ceny jednostkowej brutto za wykonanie ustugi mieszczacej sie w zakresie wydatku
kwalifikowalnego, Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata kolejng
najwyzszg liczbe punktéw. W przypadku, gdy cena jednostkowa brutto za ustuge zaoferowang
przez kolejnego Wykonawce przekracza kwote przewidziang przez Zamawiajgcego w budzecie
projektu, procedura, o ktérej mowa w niniejszym punkcie, zostanie powtérzona. Jezeli w
wyniku negocjacji prowadzonych z kolejnym Wykonawcg nie uda sie uzyskaC ceny
jednostkowej brutto za wykonanie ustugi mieszczacej sie w zakresie wydatku kwalifikowalnego,
Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowania.

W przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci, z powodu ktérych trener wskazany do
wykonania przedmiotu zamdwienia nie bedzie mégt uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia,
Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie przedmiotu umowy innemu trenerowi o doswiadczeniu
i kwalifikacjach odpowiadajgcych i nie gorszych od trenera zastepowanego wskazanego przez
Wykonawce w ofercie do wykonania przedmiotu zaméwienia. Dokonujgc zmiany Wykonawca
zobowigzany jest przedtozyé Zamawiajgcemu wniosek o zmiane trenera oraz dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje i doswiadczenie (Zatgcznik nr 3 i 4 do Zapytania ofertowego) oraz
uzyska¢ zgode Zamawiajgcego.

Klauzula informacyjna, dotyczgca przetwarzania danych osobowych Zgodnie z obowigzkiem

natozonym art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (zwanego dalej RODO) ponizej
przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Os$rodek Polityki
Spotecznej w Rzeszowie. Kontakt z administratorem: listownie na adres: Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie, ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszoéw.
Telefonicznie pod numerami (17) 850 79 20, (17) 747 06 00 lub pocztg elektroniczng na
adres sekretariat@rops.rzeszow.pl.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej

w Rzeszowie jest mozliwy poprzez adres e-mail: iod@rops.rzeszow.pl Z 10D nalezy

kontaktowaé sie wylgcznie w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych,

w tym realizacji praw zwigzanych z ochrong danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w zwigzku z przepisami dotyczgcymi realizacji zamowien publicznym, w celu

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w SciSle okreslonym, minimalnym

zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktorym mowa powyzej. W szczegodlnych

sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom

upowaznionym na podstawie odrebnych przepisow do wglgdu w dokumentacje lub

kontroli dokumentacji zwigzanej =z realizacjg zadan publicznych o charakterze

wojewoddzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organéw administracji rzgdowe;j.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisow

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Kategoria

archiwalna w Regionalnym Os$rodku Polityki Spotecznej w Rzeszowie — B5.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do danych i ich sprostowania;

b) usuniecia danych, jesli zachodzg umozliwiajgce to okolicznosci;

C) ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych), gdy
uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem prawnym, wynikajacym

z przepisow dotyczgcych realizacji zamowien publicznych. Dalsze przetwarzanie

Pani/Pana danych osobowych przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

w Rzeszowie bedzie odbywato sie na podstawie przepisow, o ktérych mowa w punkcie 5).

Zatgczniki:

1) Opis Przedmiotu Zamowienia.
2) Formularz cenowo - ofertowy.
3) Oswiadczenie — wykaz oséb
4) Doswiadczenie Trenera.

5) Wzér umowy.



