Minsk Mazowiecki, 31.08.2023 r.
Nr sprawy: RA.2512.14.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy - Miasto Minsk Mazowiecki, z siedzibg Urzad Miasta Minsk Mazowiecki,
ul. Konstytucji 3 Maja 1, 05-300 Minsk Mazowiecki zaprasza do ztozenia oferty na
zadanie pn. ,Kompleksowa ustuga sprzatania i utrzymania czystosci
pomieszczen bedacych wiasnoscig Miasta Minsk Mazowiecki”.

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o wartosci ponizej 130 000 zt.

Postepowanie zostanie przeprowadzone poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego - umieszczenie na platformie zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym https://platformazakupowa.pl/transakcja/811911.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug sprzatania i utrzymania
czystosci pomieszczen bedgcych wtasnoscig miasta Minsk Mazowiecki
zlokalizowanych pod nastepujgcymi adresami:

1) ul. Konstytucji 3 Maja 1la — budynek Strazy Miejskiej;

2) ul. Tuwima 1 — pomieszczenia Miejskiego Centrum Profilaktyki;

3) ul. Konstytucji 3 Maja 1 — budynek Urzedu Miasta Minsk Mazowiecki.

2. Szczegotowy zakres, czestotliwos¢ prac porzadkowych w budynkach
wymienionych w pkt 1, okreslony zostat w Opisie przedmiotu zaméwienia,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Wspdlny stownik zamdwien (kody CPV)

90910000-9: Ustugi sprzatania

III. WARUNKI UDZIAELU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktérzy:

1. nie podlegaja wykluczeniu na podstawie ponizszych przestanek

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcow na podstawie przestanek okreslonych w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U.2023 poz. 1497), zwang dalej” ustawg”.
Zamawiajgcy wykluczy:
1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie



2)

3)

decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i
295) jest podmiot wymieniony w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takag
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

z tym, ze wykluczenie nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.

Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawca ztozy oswiadczenie w pkt
11 formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania.

2.

1)

2)

3)

spetniajg warunki udzialu w postepowaniu

posiadajg zdolnosc¢ techniczng lub zawodowa;
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej Ilub

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Wykonawca musi wykazag, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na

sume gwarancyjng co nhajmniej 100 000,00 zt;

Na potwierdzenie spetniania warunku sytuacji ekonomicznej Wykonawca jest
zobowigzany ztozy¢ dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest

ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej



4)

dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng co
najmniej 100 000,00 zt. (w przypadku gdy sktadka za ubezpieczenie nie zostata
optacona gotowka Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ potwierdzenie

optacenia skfadki).

zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

a) Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat
przez okres minimum 12 kolejnych miesiecy co najmniej jedng ustuge
polegajgcg na sprzgtaniu budynku uzytecznosci publicznej lub budynku
biurowego o powierzchni ogétem co najmniej 800 m2.

Pod pojeciem budynku uzytecznosci publicznej nalezy rozumie¢ budynek
przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci,
kultury, kultu religijnego, oswiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki, wychowania,
opieki zdrowotnej, spotecznej lub socjalnej, obstugi bankowej, handlu,
gastronomii, ustug, w tym ustug pocztowych lub telekomunikacyjnych,
turystyki, sportu, obstugi pasazeréw w transporcie kolejowym, drogowym,
lotniczym, morskim lub wodnym $rodlgdowym, oraz inny budynek
przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek uzytecznosci
publicznej uznaje sie takze budynek biurowy lub socjalny zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich
usytuowanie.

Pod pojeciem budynku biurowego nalezy rozumie¢ — budynek mieszczacy
biura i inne pomieszczenia stuzgce za miejsce wykonywania pracy umystowe;j.

Na potwierdzenie spetniania warunku doswiadczenia Wykonawca wskaze w
pkt 4 formularza ofertowego wykonanie co najmniej jednej ustugi spetniajgce;j
powyzszy warunek udziatu w postepowaniu. Dodatkowo Wykonawca zatgczy
dowdd (np. opinia, referencje), potwierdzajgcy nalezyte wykonanie wskazanej
ustugi.

b) Wykonawca musi wykazac¢, ze dysponuje do realizacji zamdwienia co
najmniej 4 osobami, ktére sg petnoletnie oraz posiadajg co najmniej 1 rok
doswiadczenia w wykonywaniu czynnosci sprzgtania budynku
uzytecznosci publicznej lub budynku biurowego.

Na potwierdzenie spetniania warunku dysponowania osobami, ktére bedg
skierowane do realizacji zamowienia, Wykonawca wskaze w pkt 5 formularza
ofertowego 0sdb, poprzez podanie imienia i nazwiska. Wykonawca jest
zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie, ze wskazane osoby sg petnoletnie oraz



IV.

1)

2)

1)
2)

3)

4)

posiadajg co najmniej jeden rok doswiadczenia w wykonywaniu czynnosci
sprzatania.

Tajemnica przedsigbiorstwa

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jezeli wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane
oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa. Samo zastrzezenie informacji zawartych w ztozonych
dokumentach bez uzasadnienia Wykonawcy jest bezskuteczne.

Wykonawca nie moze zastrzec informaciji o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonawca wyliczy cene ofertowg brutto w tabeli: Kalkulacja cenowa,
znajdujgcej sie w pkt 1 formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego, w nastepujgcy sposob:

Wykonawca w kol. (1) zobowigzany jest podac¢ miesieczne ryczattowe
wynagrodzenie netto za wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia.
w kol. (2) wyliczy wartos¢ netto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia jako
iloczyn kwoty o ktérej mowa w kol. (1) i 12 miesiecy.

w kol. (3) wpisze stawke podatku VAT oraz wyliczy warto$¢ podatku VAT, jako
iloczyn wartosci netto wyliczonej w kol. (2) i 23% stawki podatku VAT. Do
ustug specjalistycznego sprzatania budynkéw stosowana jest stawka 23%.
Jezeli Wykonawca zastosuje inng stawke podatku VAT, jest zobowigzany
ztozy¢ wraz z ofertg uzasadnienie zastosowania innej stawki podatku VAT niz
23%.

w kol. (4) wyliczy wartosc¢ brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia jako
sume wartosci netto za wykonanie przedmiotu zamdwienia w trakcie 12
miesiecy (kol. 2) i wartosci podatku VAT (kol. 3). Wyliczona wartos¢ brutto za
wykonanie przedmiotu zamdwienia bedzie stanowita jednoczesnie cene
ofertowg brutto, ktérg nalezy wpisa¢ w pkt 1 formularza ofertowego.

Jezeli Wykonawca obliczy cene ofertowg brutto niezgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt 1, Zamawiajgcy zakwalifikuje ten btad jako oczywistg
omytke rachunkowg i dokona poprawy, poprzez wyliczenie ceny ofertowe;j
brutto zgodnie z zasadami wskazanymi w pkt 1, jednoczes$nie informujgc
Wykonawce o poprawieniu tej omyiki.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
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VI.

oraz istotnymi postanowieniami umowy, stanowigcymi zatgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACJA O WADZE
PROCENTOWE]

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, w oparciu o kryterium ceny. Za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najnizszg cene
ofertowg brutto za wykonanie catego przedmiotu zamowienia w ciggu 12
miesiecy, wyliczong, zgodnie z rozdziatem IV i wpisang w pkt 1 formularza
ofertowego. Wykonawca w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 100,00
punktéw za zaoferowanie najnizszej ceny ofertowej brutto, pozostali bedg
oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena brutto zaoferowana w postepowaniu / Cena brutto badanej
oferty x 100

. Punkty bedg liczone z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z

zasadg zaokraglania (ponizej 5 koncéwka zostanie pominieta, powyzej i réwne
5 koncowka zostanie zaokragglona w goére);

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych.

SPOSOB KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE].

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Mariusz Grzegorczyk, tel.
25 759 53 63

. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni

postugiwac sie znakiem postepowania: RA.2512.14.2023

. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcami, odbywa sie elektronicznie przy uzyciu strony internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/811911

. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”. Za
date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji



przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie
przycisku ,Wyslij wiadomos$¢é do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat,
ze wiadomosc¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem Platformy.

6. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy.

7. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany terminu, sktadania i otwarcia
ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,Komunikaty”.

8. Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci bezposrednio
na https://platformazakupowa.pl/transakcja/811911 przestanych przez
Zamawiajgcego, gdyz system powiadomierh moze ulec awarii lub powiadomienie
moze trafi¢ do folderu SPAM.

9. Zamawiajgcy, okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, t.j.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych — MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikow .pdf,

f) Platforma dziata wedilug standardu przyjetego w komunikaciji sieciowej —
kodowanie UTF8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz dokfadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

10. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej
pod linkiem.

C) Oswiadcza, ze bedzie porozumiewat sie z Zamawiajgcym za
posrednictwem platformy.

11. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg korzystania z
Platformy, w szczegodlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w



zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”); Taka oferta zostanie
uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowsa i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu;
b) nie odebranie korespondencji wystanej za posrednictwem platformy
przez wykonawce.
12. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow”; na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
13. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg)
ze szczegoOlnym wskazaniem na .pdf;
14. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje
wykorzystanie jednego z formatow:
a) .Zip;
b) a7z
15. Dokumenty ztozone w formatach: .rar .gif .omp .numbrs .pages. zostang
uznane za ztozone nieskutecznie.
16. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg
weryfikacje podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
plikow sktadajgcych sie na oferte na format .pdf.
17.  Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z
dokumentem podpisywanym.
18. Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie
za posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.
19. Osobg sktadajgcqg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w
dokumentaciji.
20.  Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannos$cig i zachowaniem
odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskdéw.
Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.
21. Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2
zamiast SHAL.
22.  Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.
23. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym
znacznikiem czasu.
24.  Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po
ich podpisaniu. Moze to skutkowac¢ brakiem integralno$ci plikbw.
25.  Po dokonaniu otwarcia ofert wszelka korespondencja w sprawie
prowadzonego postepowania kierowana bedzie poprzez platforme zakupowg na
adres mailowy wskazany w ofercie.



26.

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw

lub oswiadczen sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem zaktadki na
platformie Wiadomosci jako zatgczniki.

VIIL.
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10.

TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ INFORMACJA O SPOSOBIE
ZLOZENIA OFERT ORAZ CO OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym nalezy umiescic¢ na Platformie pod adresem
https://platformazakupowa.pl/transakcja/811911, na stronie dotyczgcej
odpowiedniego postepowania do dnia 12.09.2023 r. do godz. 10:00.
Otwarcie ofert nastapi w tym samym dniu o godz. 10:30.

Wykonawca przed uptywem terminu otwarcia ofert moze wycofac oferte.

Wraz z formularzem ofertowym Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢:

1) Dodowy potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi wskazanej w ramach
warunku doswiadczenia;

2) Dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci wraz z
potwierdzeniem optacenia sktadki;

3) Petnomocnictwo w przypadku oferty sktadanej przez osobe upowazniong
przez Wykonawce — jesli dotyczy.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich

wymaganych zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do

podsumowania”.

Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ ztozona pod rygorem niewaznosci

w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy
wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumencie
przestanym za posrednictwem Platformy. Ztozenie podpisu na platformie na
etapie podsumowania ma charakter nieobowigzkowy, jednak pozwala
zweryfikowa¢ waznos¢ podpisu przed ztozeniem oferty.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie

(platformie) w drugim kroku skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku

“Ztoz oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i

ztozona.

Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczgca ztozenia, zmiany i

wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane w niniejszym zapytaniu

ofertowym oswiadczenia i dokumenty, bez dokonywania w ich tresci

jakichkolwiek zastrzezen lub zmian ze strony wykonawcy.

Oferta powinna byc¢:

a) sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszego zapytania

ofertowego w jezyku polskim;

b) zlozona w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za

posrednictwem platformazakupowa.pl/pn/minsk_maz



11. Podpisy wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich
plikow muszg spetnia¢ “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do
transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014
- od 1 lipca 2016 roku”.

12. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny
Zamawiajgcy wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikdw, podpisywanych
plikow z danymi oraz plikéw XAdES.

13. Zamawiajgcy nie ujawni informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli
wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy
watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty
znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.

14. Wykonawca, za posrednictwem www.platformazakupowa.pl moze przed
uptywem terminu do sktadania ofert zmienic lub wycofac oferte. Sposob
dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

15. Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wieksze;j
liczby ofert lub oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

16. Osoba/osoby podpisujgce oferte muszg by¢ upowaznione do zaciggania
zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty zgodnie z wpisem do
wiasciwego rejestru.

17. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca,
aby zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg starannoscia.

18. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150
MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

W celu prawidtowego skalkulowania przedmiotu zaméwienia Wykonawca mo dokonac wizji
lokalnej w budynkach objetych $wiadczeniem ustugi, po wczesniejszym ustaleniu terminu
z Zamawiajgcym.

VIII. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany przez okres 12 miesiecy od 01.01.2024
r.

IX. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

1. O wynikach postepowania Wykonawcy zostang poinformowani niezwtocznie za
posrednictwem platformy zakupowe;.
2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
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2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania wyjasnien tresci ztozonej oferty
oraz ztozonych dokumentow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia o uzupetnienie
dokumentow.
Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku nie spetnienia przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu, bgdz w przypadku podlegania przez
Wykonawce wykluczeniu.
Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Miasta Minsk Mazowiecki do
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w
kazdym czasie,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

C) zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d) zadania szczegoétowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na
kazdym etapie postepowania.

11.W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktéregokolwiek uprawnienia

wskazanego w ust.10 Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu
udziatu w postepowaniu.

12.Zawarcie umowy:

1) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma
obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
we wzorze umowy, ktory stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

2) Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3) Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

4) Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadaé
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy,
o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

KLAUZULA INFORMACY]JNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODOQO”, informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta MiAsk
Mazowiecki z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 1 w Minsku Mazowieckim;
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dane kontaktowe inspektora ochrony danych, e-mail: iod@umminskmaz.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i
¢ RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania;

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia

postepowania — zapytanie o cene oraz po jego zakonczeniu w celach
archiwalnych przez okres wynikajgcy z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164 z
poézn. zm.) oraz aktow wykonawczych do tej ustawy;

Przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcow,
ktorych dane dotyczg lub innych podmiotow na ktorych zasoby powotujg sie
wykonawcy;

Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie i nazwisko,
adres, NIP, REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe
podane przez osobe sktadajgca oferte i inng korespondencje wptywajgca do
Urzedu Miasta Minsk Mazowiecki w celu udziatu w postepowaniu;

. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw

panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw
prawa lub wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wiadzy publicznej, w szczegodlnosci do podmiotow
prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng wobec Miasta Minsk Mazowiecki. Dane
osobowe mogg by¢ przekazywane rowniez do podmiotdw przetwarzajgcych
dane w imieniu administratora danych osobowych podstawie umow
powierzenia przetwarzania danych osobowych;

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu zawarcia umowy;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane

w sposbb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10.Posiada Pani/Pan prawo:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

11.Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
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postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy
biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XI. ZAEACIZINIKI DO ZAPYTANIA:

zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia;
zatacznik nr 2 - formularz ofertowy;
zatacznik nr 3 — wzor umowy.
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