Ogtoszenie nr 2022/BZP 00397901/01 z dnia 2022-10-18

Ogloszenie o zamoéwieniu
] Ustugi
»Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Dopiewo.”

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Dopiewo

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 631258738

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Le$na 1c

1.5.2.) Miejscowos¢: Dopiewo

1.5.3.) Kod pocztowy: 62-070

1.5.4.) Wojewédztwo: wielkopolskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL418 - Poznanski

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: magdalena.pawlicka@dopiewo.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://bip.dopiewo.pl/

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegéinych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowej:

,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Dopiewo.”

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-dee678e6-4ed5-11ed-8832-4e4740e186ac
2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00397901/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-10-18 13:32

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2022/BZP 00026472/12/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.9 Swiadczenie ustug pocztowych

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiegaé sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawg prawng
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Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Il —- UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/dopiewo

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: 1. Postepowanie prowadzone jest w

jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowe;j.

2. Preferuje sie, aby komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywata sie w formie

elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza "Wyslij wiadomos¢ do

zamawiajgcego" .

3. Strona internetowa prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/dopiewo

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: Komunikacja w postepowaniu, w tym
skfadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie

dokumentow lub oswiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkow

okreslonych w ustawie Pzp, odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, za

posrednictwem platformy zakupowej, dostepnej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/dopiewo. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ srodki

komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18.07. 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg

elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 344). Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za posrednictwem

poczty elektronicznej pod adresem: magdalena.pawlicka@dopiewo.pl

Szczegoétowe informacje dotyczace w

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): 1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia
4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODOQO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wajt Gminy Dopiewo (dalej Administrator),

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ pod adresem e-mail: iod@dopiewo.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 74 ustawy PZP,

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki,

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22
RODO,

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego
prawa wymagatoby po stronie administratora niewspdtmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegélnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia),

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
okresu trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,
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9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: ROA.271.29.2022

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zaméwienia

1. Opis przedmiotu zaméwienia wg kodu CPV:

* 64110000-0 - Ustugi pocztowe

* 64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczgce listow
* 64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

2. Niniejsze postepowanie dot. Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Dopiewo w obrocie krajowym i
zagranicznym w okresie 12 miesiecy, w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek pocztowych o masie do i powyzej 50g,

b) doreczania zwrotow przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy
oraz doreczenia zwrotnych potwierdzeh odbioru po skutecznym doreczeniu.

Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia zostat opisany w zataczniku nr 8 do niniejszej SWZ.
4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe

4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 12 miesigce

4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposo6b oceny ofert: Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry
spetni wszystkie wymagania okreslone w SWZ, nie podlega wykluczeniu i odrzuceniu z postepowania oraz uzyska tacznie
najwiekszg ilos¢ punktéw, stanowigcych sume punktéw przyznanych w ramach kazdego z kryteriéw.

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60
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Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych
4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udzialu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na zasadach okreslonych w
Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Wykonawca spefni ten warunek jezeli wykaze, ze posiada uprawniania do wykonywania dziatalnosci objetej zamdéwieniem tj.
posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielnie zaméwienia warunek dotyczacy posiadania uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, dotyczy tego wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia, ktory w ramach realizacji zaméwienia bedzie wykonywat czynnosci, zwigzane z koniecznoscig posiadania
uprawnien.

Ocena warunku nastapi zgodnie z formutg spetnia/nie spetnia w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach oraz
dokumentach wymaganych przez Zamawiajacego.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu: 4.
Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja;:

- wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1.1. Formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SWZ, oraz Formularz rzeczowo-cenowy zgodnie z zatacznikiem 2
do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanych przez Zamawiajgcego wzorow, w tresci oferty nalezy
zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu ofertowym i Formularzu rzeczowo-cenowym.

1.2. Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1:

1.2.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr
3 do SWZ. W przypadku wspélnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie sktada kazdy z
Wykonawcow, w zakresie w jakim spetnia warunki udziatu w postepowaniu,

1.2.2. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4
do SWZ.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
sktada kazdy Wykonawca.

W przypadku gdy Wykonawca polega na zasobach Podmiotu trzeciego oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i
spetnianiu warunkéw udziatu, w zakresie w jakim go dotycza, sktada takze Podmiot trzeci (zatacznik nr 4.1. do SWZ)

1.3. Zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale XI| ust. 3 SWZ (jezeli dotyczy) — zatacznik nr 6 do SWZ.
1.4. Oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy, wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 5 do SWZ — dotyczy przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie.

1.5. Petnomocnictwa upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.
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1.6. Petnomocnictwo dla peinomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia — dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skiadania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, oswiadczenia, o ktérych mowa w
Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére
roboty wykonajg poszczegdlni wykonawcy, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do SWZ.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

5. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu sktada kazdy z wykonawcow w
zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Zmiana postanowieh zawartej umowy moze nastapi¢ w formie pisemnego aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.
2. Zmiana umowy jest dopuszczalna w przypadkach wskazanych w art. 455 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za swiadczenie ustug pocztowych wytacznie po zatwierdzeniu
przez Prezesa Urzedu Komunikaciji Elektronicznej i powiadomieniu o tym fakcie Zamawiajgcego. Zmiana ta nie moze
spowodowac zmiany catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, wskazanego w § 6ust. 2 umowy.

4. Nie stanowi zmiany umowy:

a) zmiana danych adresowych, os6b reprezentujacych strony lub oznaczenia stron umowy — wynikajgcych ze zmiany stanu
faktycznego albo prawnego,

b) zamiana ilosci poszczegodlnych ustug pocztowych z zastrzezeniem, ze zamiana ta nie spowoduje podwyzszenia
wynagrodzenia catkowitego Wykonawcy.

5. W przypadku zmiany obowigzujacej stawki VAT — jesli zmiana stawki VAT bedzie

powodowac zwiekszenie kosztow wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
zwiekszenia wynagrodzenia o kwote réznicy w kwocie podatku zaptaconego przez Wykonawce, przy czym wynagrodzenie
netto pozostaje bez zmian.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamoéwienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skiadania ofert: 2022-10-26 11:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/dopiewo, w ramach danego postepowania
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-10-26 11:30

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2022-11-24

2022-10-18 Biuletyn Zamowiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi
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