255 - Obsluga Archiwum Zakladowego oraz archiwizacja dokumentacji dla
Zarzadu Drog Miasta Krakowa wraz z przechowywaniem dokumentacji
aktowej i technicznej Kat. B

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

zawarta w Krakowie w dniu ...................... roku pomigdzy:

Gmina Miejska Krakéw z siedziba w Krakowie (31-004), Pl. Wszystkich Swietych 3-4,
posiadajaca NIP: 676 101 37 17, REGON: 351554353, reprezentowang przez Dyrektora
Zarzadu Drég Miasta Krakowa dzialajagcego na podstawie Pelnomocnictwa

Nr .........../.........Prezydenta Miasta Krakowa z dnia .............................. , zwang dalej
Zamawiajacym,
a

(w przypadku spotek prawa handlowego)

zarejestrowanym w Sgdzie Rejonowym W .........ccceevveereennne. , Wydziat ......... Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS .........cccoceieieinene , kapitat zaktadowy w wysokosci .............. (dotyczy spotki
z 0.0. i spotki akcyjnej), oplacony w czgsci/w calosci (dotyczy spotki akcyjnej), posiadajgcym REGON:

.............................. INIP: oo, TEPIEZENtOWANYM przez:

(w przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnosé gospodarczq)

.................................... prowadzacym dziatalno$é gospodarcza pod nazwg ................................. na
podstawie  wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o  Dziatalnosci  Gospodarcze;j,
zamieszkatym.... ... legitymujacym si¢ dowodem osobistym (seria i
NUITICT ) et eveeeseenee e eaeenes , posiadajacym REGON: .........ccccccooviiviennns 1 NIP: ,
PESEL ...ccooiiiiiiiiii,

(w przypadku spotki cywilnej )

prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwa
.............................. zamieszkalym ..., legitymujgcym si€
dowodem 0sobistym (Seria i NUMET)......cccoeeeerieeereeineeeneeenieennene PESEL..c.ooiiiiiiiiiere e

wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej;

N prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza pod nazwa .................ooeeeiiiinn.n.
zamieszkatym legitymujagcym si¢ dowodem osobistym

('Seria i NUMET).......ccovereeeceeeieeeneenreneeneeenes PESEL oottt e s
wpisanym do Centralnej Ew1denCJ1 i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki cywilnej pod Nazwg ..........ooovveviiiiiiniiiiiiiniiiien,
posiadajagcym REGON................c.ooiiiiiiiiinnn, INIP.
PO AATESEIM: ... eitieeet et e e adres do dorgczen ( jezeli jest inny niz adres
prowadzenia dziatalnosci zgtoszony w CEIDG) .........c..c.ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiinan.

(w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia, na przyktad w ramach konsorcjum)
(w przypadku spotki prawa handlowego)
..................................................................................................................................................... zarejestrowanym w

Sqdzw RejONOWYM W v , Wydziat ................. Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS , kapitat zaktadowy w wysokosci .................... (dotyczy spotki z o.o. i spotki
akcyjnej), optacony w catosci/w czesci (dotyczy spotki akeyjnej), posiadajacym REGON: .........ccoovvviieireenn. i NIP:

.............................. , Teprezentowanym przez:
lub (w przypadku osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnosé gospodarczq)
2. , prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarcza pod nazwa

............................... ZAM.  oiiiiiiiets ceieeieiiieeiienien ceeeneneens. ... legitymujacym si¢ dowodem osobistym
(Seria 1 MUMET).....ccuvieiieireerierieieeereereeeeeieeeveeneens , wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, posiadajacym REGON: ...........ccccoeierrnnnn. INIP: ,PESEL ...,

reprezentowanymi przez pelnomocnika upowaznionego do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, na podstawie pelnomocnictwa nr .... z dnia:

str.-1 -



255 - Obsluga Archiwum Zakladowego oraz archiwizacja dokumentacji dla
Zarzadu Drog Miasta Krakowa wraz z przechowywaniem dokumentacji
aktowej i technicznej Kat. B

.............................................................................. (Lider Konsorcjum), reprezentowanego przez:

zwanym dalej Wykonawca.

W wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1) ustawy z dnia
11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.1605), znak sprawy:
............. , Strony zawierajg umowe nastepujqcej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy niniejszym zleca, a Wykonawca — zgodnie z ofertg Wykonawcy sporzadzong
na podstawie materialow otrzymanych od Zamawiajgcego w trakcie postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegolnosci w ramach Specyfikacji Warunkow
Zamowienia i wynikiem przeprowadzonego postepowania w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r.
Prawo zamowien publicznych (t.. Dz. U. 22023 r. poz. 1605, dalej: Pzp), znak sprawy: ...... ,
oraz zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy zobowigzuje si¢ do swiadczenia ustugi
pn.: Obstuga Archiwum Zakladowego oraz archiwizacja dokumentacji dla Zarzadu
Drég Miasta Krakowa wraz z przechowywaniem dokumentacji aktowej i technicznej
Kat. B.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zadania zgodnie z zakresem rzeczowym
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy, z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami i normami przy dotozeniu nalezytej starannosci.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada wiedz¢ i doswiadczenie niezbedne do prowadzenia
archiwum samorzadowej jednostki organizacyjnej  jaka jest Zamawiajacy, przy
uwzglednieniu specyfiki prowadzonej dziatalno$ci przez Zamawiajacego. Wykonawca
zobowigzany jest do realizacji przedmiotu umowy w sposob zgodny z powszechnie
obowigzujacymi aktami prawnymi dotyczacymi Zamawiajacego, to jest w szczegolnosci :

1) ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tj. Dz.U. 2 2020 1. poz. 164),

2) rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania 1 kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 246),

3) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz.U. 2011 nr 14
poz. 67),

4) zarzadzenia nr 130/2017 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Komunalnej i
Transportu w Krakowie z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia
przepisow kancelaryjnych 1 archiwalnych, zmienionego Zarzadzeniem nr
102/2020 oraz Zarzadzeniem 85/2023, zobowigzujac si¢ do osiagni¢cia efektu w
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postaci prowadzenia archiwum Zamawiajacego W sposob zgodny z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami go i, najlepszymi praktykami i
najnowszym stanem wiedzy.
Wykonawca o$wiadcza, iz:
1) szczegdtowo zapoznat si¢ z wymaganiami Zamawiajacego, ktore uwzglednit
w swojej ofercie i dokonat prawidtowej wyceny Przedmiotu umowys;
2) rozwazyl warunki realizacji umowy i wynikajace z nich koszty oraz inne
okolicznosci niezbgdne do zrealizowania Przedmiotu umowy;
3) posiada wymagane obowigzujagcymi przepisami uprawnienia, konieczne
doswiadczenie i profesjonalne kwalifikacje do wykonania Przedmiotu umowy, jak
rowniez dysponuje niezbednym zapleczem technicznym i osobowym do ich
przeprowadzenia i nie widzi przeszkdd do pelego i terminowego wykonania
niniejszej umowy.
§2

Sposéb realizacji umowy

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do statej kontroli nad wykonywanymi pracami.
. W terminie do dnia 05.01.2024 r. Zamawiajacy protokolarnie przekaze Wykonawcy

pomieszczenia archiwum zaktadowego mieszczace si¢ w Krakowie przy ul. Centralnej 53 i
ul. Reymonta 22.

. W trakcie realizacji Przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania

zasad uzytkowania obiektow, instrukcji w ktérych znajduja si¢ pomieszczenia archiwum
zakladowego Zamawiajacego. W tym celu w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy odpowiednie dokumenty zawierajagce zasady
uzytkowania tych obiektow.

. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ pelng dostepnos¢ pomieszczen archiwum

zakladowego dla Zamawiajagcego w godzinach pracy Zamawiajacego.

. Wykonawca jest zobowigzany do udostepniania zasobu Archiwum Zakladowego

mieszczacego si¢ przy ul. Centralnej 53 pracownikom ZDMK pig¢ razy w tygodniu w
godzinach:

a) od 8.30 do 11.30 przez 3 dni w tygodniu;

b) od 8.30 do 15.30 przez 2 dni w tygodniu,
oraz dodatkowo zobowigzuje si¢ prowadzi¢ obstluge Archiwum Zaktadowego mieszczacego
si¢ na ul. Reymonta 22 w wymiarze 44 godzin miesi¢gcznie. Wykonawca zobowiazuje si¢
wydania z archiwum potrzebnych dokumentow w terminie nie dtuzszym niz ... dni, zgodnie
ze zobowigzaniem ztozonym w Ofercie.

. Na ostatni dzien roboczy miesigca wykonawca przedstawi zestawienie przepracowanych

godzin na dany miesigc w archiwum przy ul. Reymonta.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za wyposazenie znajdujace si¢ w archiwum

zaktadowym Zamawiajacego, ktorego stan zostanie spisany podczas czynnos$ci przekazania
pomieszczen archiwum zaktadowego.

. Po zakonczeniu realizacji Przedmiotu umowy Wykonawca protokolarnie przekaze

Zamawiajacemu pomieszczenia archiwum zaktadowego Zamawiajacego w Krakowie.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ w ramach prowadzonej dziatalnosci przechowywania akt

przeja¢ na przechowanie zgromadzong przez Zamawiajagcego dokumentacje aktowa i
techniczng kat. B nie wiecej niz 600 mb bedacej obecnie w przechowywaniu w sktadnicy
oddalonej o 230 km od siedziby Zamawiajacego. i przechowac ja w stanie nie pogorszonym
przez okres obowigzywania niniejszej umowy.
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Wykonawca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji aktowej i technicznej kat.

B w ilosci do 900 mb ( w tym dokumentacja o ktorej mowa w ust 9 powyzej) w obiekcie do

przechowywania w obiekcie Wykonawcy zlokalizowanym do 250 km od siedziby

Zamawiajgcego.

Miejscem przechowywania przekazanej dokumentacji bedzie sktadnica akt Wykonawcy

ZIOKALIZOWANA. ...ttt ettt sttt et ae e

Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat si¢ ze stanem fizycznym przejmowanej dokumentacji i

nie zglasza w tym przedmiocie zadnych zastrzezen poza ewentualnymi uwagami

zgtoszonymi do protokotu przekazania.

Wykonawca o$wiadcza, ze spelnia wymagania okreslone w ustawie z dnia 14.07.1983 r. o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

14. *Wykonawca oswiadcza ponadto, iz realizacja Przedmiotu umowy bedzie odbywac sig
przy uwzglednieniu i z poszanowaniem wymagan okreslonych i wynikajgcych z
obowiqzujgcych przepisow ustawy z dnia 11.01.2018 r. o elektromobilnosci i paliwach
alternatywnych (t .j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1083 ze zm.), w szczegdlnosci art. 68 ust. 3
tej ustawy, tzn. Wykonawca oswiadcza, iz lgczny udzial pojazdow elektrycznych lub
pojazdow napedzanych gazem ziemnym we flocie pojazdow samochodowych w
rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20.06.1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (t. j.
Dz. U. z 2022 poz. 988 ze zm.) uzywanych przy wykonywaniu Przedmiotu umowy wynosi
co najmniej ... sztuk , to jest nie mniej niz 10 %. Na zZgdanie Zamawiajqcego, w
kazdym czasie realizacji Przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢
przedstawicielowi Zamawiajqgcego, informacji dotyczqcych liczby wykorzystywanych
pojazdow do realizacji Przedmiotu umowy, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim.
Wykonawca zapewnia Zamawiajgcym mozliwoS¢ przeprowadzenia identyfikacji
pojazdow spelniajgcych  wymagania natozone ustawq z dnia 11.01.2018 r. o
elektromobilnosci i paliwach alternatywnych (t .j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1083 ze zm.).
Zamawiajgcy majg prawo zqgdaé przedstawienia do wglgdu niezbednych dokumentow
w tym zakresie potwierdzajgcych wypetnienie przez Wykonawce opisanych w niniejszym
ustepie obowigzkow prawnych, co Wykonawca winien wykazaé ztozeniem stosownych
dokumentow lub oswiadczen w terminie wskazanym w wezwaniu wystosowanym przez
Zamawiajgcych w tym zakresie. Nieprzestrzeganie / niewypeinianie przez Wykonawce
obowigzkow, o ktorych mowa w niniejszym ustepie, jak rowniez niezlozenie na
wezwanie Zamawiajgcego wymaganego oswiadczenia, o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym niniejszego ustepu, stanowi nienalezyte wykonanie umowy, w zwigzku z czym
moze skutkowac skorzystaniem przez Zamawiajgcego z prawa odstgpienia od Umowy
lub wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

* Uwaga: zapisy ust. 14 zostang wprowadzone do Umowy w razie zaistnienia przy
realizacji Przedmiotu umowy przestanek, okreslonych w art. 68 ust. 3 ustawy z dnia
11.01.2018 r. o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych(t .j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1083 ze zm.) i zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy ztozonym wraz z ofertq.

§3

Wykonawca w zakresie przechowywania dokumentéw zobowigzuje si¢ do:
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1) przechowywania powierzonych mu dokumentow przez wymagany umowg okres,
zgodnie z przepisami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 20
pazdziernika 2015r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i
kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych (t.j. Dz.U. z 2019r., poz. 246)

2) przechowywania powierzonej dokumentacji w stanie nienaruszonym, umozliwiajacym
Zamawiajacemu korzystanie z niej przez caly okres zakwalifikowany do przechowania,

3) przechowywania powierzonej dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zasadami archiwalnymi przechowywania i przesytania dokumentacji niearchiwalne;j,

4) przestrzegania przepisOw przeciwpozarowych i bhp oraz zabezpieczenia powierzonej
dokumentacji przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza,

5) umozliwienia Zamawiajgcemu prowadzenia nadzoru nad realizacja umowy poprzez
prowadzenie okresowych kontroli warunkow skladowania powierzonej Wykonawcy
dokumentacji, wyznaczonym w tym celu upowaznionym pracownikom,

6) przesylania kopii oraz wydawania oryginalow przechowywanej dokumentacji
upowaznionym pracownikom oraz reprezentantom Zamawiajacego. Wykaz osob
upowaznionych w tym zakresie stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej umowy.

7) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie obstugi archiwalne;j
przechowywanej dokumentacji, a w szczego6lnosci do ochrony danych osobowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1, ze zmiang ogloszong w Dz. Urz. UE L 127 z23.05.2018, str. 2)
zwanego dalej w skrocie RODO,

8) ponoszenia kosztow transportu przekazanej dokumentacji do miejsca przechowywania
tej dokumentacji.

9) ponoszenia kosztow przechowywania dokumentacji przekazanej przez Zamawiajacego.

2. Niniejszg umowa Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wykonywania czynnoS$ci
wymienionych w ust. 1 pkt. 6 niniejszego paragrafu.

§4
Pracownicy Wykonawcy

1. Ushlugi obejmujace Przedmiot umowy beda $wiadczone przez pracownikow Wykonawcey
wymienionych w ,,Wykazie Pracownikow” stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej
umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze pracownicy, w dalszej czeSci umowy zwani takze
pracownikami Wykonawcy, w okresie realizacji umowy beda zatrudnieni na podstawie
umowy o prac¢ w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(tj. Dz. U. 22023 r., poz. 1465).

3. Kazdorazowo na zadanie Zamawiajagcego, Wykonawca zobowiazuje si¢ przedtozy¢ do
wgladu kopie umoéw o prace zawartych przez Wykonawce z pracownikami. W tym celu
Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od pracownikow zgody na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

4. Nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii umoéw zawartych przez Wykonawce z
pracownikami w terminie wskazanym przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 3 bedzie
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traktowane jako niewypehienie obowigzku zatrudnienia pracownikdéw na podstawie umowy
0 prace.

. Wykonawca zobowigzuje sig¢, ze pracownikami b¢da osoby, ktére nie figuruja w Krajowym

Rejestrze Karnym, co zostanie potwierdzone o$wiadczeniem Wykonawcy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze przed rozpoczgciem wykonywania przedmiotu Umowy

pracownicy zostang przeszkoleni w zakresie przepiséw BHP i przepisow przeciwpozarowych
oraz przepisOw o ochronie danych osobowych.

. Wykonawca zobowiazuje si¢, ze pracownicy begda posiadali aktualne badania lekarskie,

niezbedne do wykonania powierzonych im obowigzkow.

. Wykonawca i1 pracownicy Wykonawcy oddelegowani do §wiadczenia ustugi na rzecz

Zamawiajacego zobowigzani sg do dotozenia nalezytej starannos$ci przy $wiadczeniu ustug
objetych Przedmiotem umowy.

. Pracownicy Wykonawcy, w czasie wykonywania obowigzkow zwigzanych z realizacja

Przedmiotu umowy pod wzgledem operacyjnym podlegaja bezposrednio osobom
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z tytutu zatrudnienia os6b delegowanych do

$wiadczenia ushug objetych Przedmiotem umowy.

Stuzbowy, merytoryczny oraz dyscyplinarny nadzoér i kierownictwo nad pracownikami
wykonawcy sprawuje Wykonawca, w tym w szczegolnosci w stosunku do osob przez
Wykonawce zatrudnionych Wykonawca pelni rolg pracodawcy w rozumieniu przepisow
Kodeksu Pracy. W celu zapewnienia sprawnego i biezacego nadzoru stuzbowego i
organizacyjnego nad pracownikami Wykonawcy i realizowanymi przez nich ustugami,
Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ koordynatora ds. tych pracownikow.
Wykonawca o$wiadcza, ze oddelegowani przez niego pracownicy posiadaja kwalifikacje i
sa przygotowani do wykonywania zadan w ramach realizacji Przedmiotu umowy.
Wykonawca zapewni stabilno$¢ sktadu osobowego realizujacego Przedmiot umowy w ten
sposob , ze do wykonywania obowigzkéw w ramach niniejszej umowy bedzie wyznaczaé
tych samych pracownikow.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia rejestru oséb uprawnionych do poboru
kluczy ze strony Wykonawcy oraz kazdorazowo jej aktualizacji w przypadku zmian.
Rejestr ten wraz z pozniejszymi aktualizacjami Wykonawca niezwlocznie udostepnia
Zamawiajacemu.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia rejestru dostepu do pomieszczen archiwum
zaktadowego. Rejestr zawiera dane osoby wchodzacej do archiwum, date i godzing wejscia
1 wyjscia, a takze numer pomieszczenia z ktoérego korzystano. Rejestr ten obejmuje
wszystkie osoby wchodzace na teren archiwum zaktadowego przy ul. Centralnej 53 oraz
ul. Reymonta 22, w tym pracownikow Zamawiajacego jak i Wykonawcy.

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu list¢ 0sob - skierowanych do realizacji Przedmiotu
umowy — najpo6zniej na 2 dni przed terminem rozpoczecia realizowania Przedmiotu umowy.
W przypadku zmiany osoby oddelegowanej przez Wykonawceg do realizacji Przedmiotu
umowy, Wykonawca zobowigzany jest do bezzwlocznego zaktualizowania Wykazu
pracownikow, o ktorym mowa w ust. 1, i niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie
Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni posiadanie rezerwy niezbednej dla pelnej obsady kadrowej w
przypadku absencji chorobowej, urlopowej lub losowe;.

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego zastrzezen w stosunku do sposobu
wykonywania pracy przez ktorgkolwiek z 0sob wykonujacych ustugi obejmujace Przedmiot
umowy (w tym jako$ci wykonywanej przez nig ustugi, w szczegdlnosci zakresie jakosci,
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terminowos$ci, oraz zachowania poufnosci), i1 zgloszenia zadania zmiany osoby
wykonujacej ustugi obejmujace Przedmiot umowy na inng, Wykonawca zobowigzany jest
takiej zmiany dokona¢ w terminie nie dtuzszym niz 4 dni robocze od daty otrzymania
zadania.

§ 4a
Zatrudnienie pracownikow w oparciu o umowe o prace

1. Wykonawca oswiadcza, iz osoby, ktore beda wykonywaly w trakcie realizacji umowy
nastepujace czynnosci w zakresie realizacji zamowienia:

............................................................ /* nalezy wpisa¢ okreslone w opisie
przedmiotu zamowienia czynnosci, co do ktorych ZDMK formutuje wymagania
zatrudnienia przez wykonawcg na podstawie umowy o prace/, beda zatrudnione przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace.

2. ZDMK uprawniony jest do wykonywania czynnos$ci kontrolnych w zakresie spelniania
przez Wykonawcg lub podwykonawcg wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynnosci wskazane w ust. 1. ZDMK uprawniony jest w szczegolnosci
do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu
i dokonywania ich oceny;

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania ww.
wymogu;

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania Zadania.
3. Wykonawca na kazde wezwanie w terminie wyznaczonym przez ZDMK, przedtozy

dowody potwierdzajace zatrudnienie oséb wykonujacych wskazane w ust. 1 na podstawie
umowy o prace:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o0 prace osob wykonujacych czynnosci, zawierajagce w szczegdlnosci:

a) doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o§wiadczenie,
b) date ztozenia oSwiadczenia,

c) wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem imion i nazwisk,

d) liczby tych osob,
e) rodzaju umowy o prace,
f) wymiaru etatu,

g) podpis osoby uprawnionej do zlozenia o§wiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawcy;
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2) kopie umoéw o pracg 0sob wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci,
ktoérych dotyczy ww. o$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z
dokumentem regulujacym zakres obowiazkow, jezeli zostal sporzadzony)
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce oraz zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrong¢ danych
osobowych (tj. w szczegdlnosci bez adresow, nr PESEL pracownikéw), lecz
mozliwe do zidentyfikowania w zakresie takich danych, jak: imi¢ i nazwisko, data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracg, rodzaj wykonywanej pracy i wymiar etatu;

3) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
Wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z
tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowana, za wyjatkiem: imienia i nazwiska, w
sposéb zapewniajacy ochron¢ danych osobowych pracownikow zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

4. W przypadku zatrudnienia przez Wykonawce osob wymienionych w ust. 1 na innej

podstawie niz umowa o pracg¢, Wykonawca zatrudnieni taka osob¢ na umowe o prace w
terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty ujawnienia uchybienia i okaze ZDMK dokumentow
potwierdzajace, w szczego6lnosci kopig umowy o prace, zgloszenie do ZUS albo
potwierdzenie warunkoéw zatrudnienia.

§5
Termin realizacji przedmiotu umowy
Termin realizacji umowy: od dnia ............. r.dodnia ........... T.

Termin odbioru akt ze sktadnicy oddalonej o 230 km do dnia 5 stycznia 2024r.

Zamawiajacy bedzie dokonywat protokolarnego odbioru prac na koniec kazdego miesigca.
Dokumentem potwierdzajacym prawidlowe i terminowe wykonanie przedmiotu umowy
bedzie protokot odbioru, podpisany przez obie strony umowy.

. Protokoét odbioru stanowi podstawe wystawienia faktury VAT.

§6
Wynagrodzenie Wykonawcy
Wykonawca za wykonanie Przedmiotu umowy w zakresie ustug archiwalnych otrzyma

wynagrodzenie ryczattowe miesigczne W KWOCIE .........oevvvveininninnnnnn.. zlotych brutto
(stownie ztotych: ......... ), w tym podatek VAT ...... % i, ztotych (stownie zlotych:
......... ).

Wynagrodzenie ryczaltowe oznacza, iz Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, cho¢by w czasie zawarcia umowy nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub
kosztoéw prac.

Ponadto Wykonawca z tytulu przechowywania dokumentacji otrzyma wynagrodzenie
miesieczne liczone jako iloczyn ilosci metrow biezacych aktualnie przechowywanej
dokumentacji i ceny jednostkowej wskazanej w ofercie w wysokosci ...... z} brutto (stownie
Y2 (113774 | ) za jeden metr biezacy.

Laczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy nie przekroczy .... ztotych brutto (stownie
ztotych....)
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Wynagrodzenie za realizacj¢ ustugi archiwizacji zostanie przekazane na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze VAT wystawionej po stwierdzeniu prawidtowego i terminowego
wykonania przedmiotu umowy potwierdzonego protokotem odbioru, w wysokosci kwoty
podanej w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Wynagrodzenie za ushuge przechowywania zostanie przekazane na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze VAT wystawionej po stwierdzeniu prawidtowego i terminowego
wykonania przedmiotu umowy potwierdzonego protokotem odbioru, w wysokosci kwoty
podanej w ust. 3 niniejszego paragrafu.

Oddzielnie zostanie sporzadzony protokot z ustug archiwizacji oraz ushug przechowywania.
Faktury VAT beda wystawiane raz w miesigcu, po jego zakonczeniu.

Wynagrodzenie bedzie ptatne po dorgczeniu Zamawiajacemu przez Wykonawce faktury
VAT wystawionej po protokolarnym odbiorze prac. Nalezno$¢ zostanie przekazana na konto
Wykonawcy w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT. przypadku przedstawienia przez Wykonawceg nieprawidtowej
faktury VAT, Zamawiajacy odmowi jej przyjecia.

Zadanie jest jednoroczne a jego finansowanie bgdzie nastgpowac do wysokosci limitow na
dany rok:

a) wroku2024:....

b) wroku?2025:...

W przypadku zmiany w Budzecie Miasta Krakowa i zmiang planu wydatkow wysoko$¢
limitow przewidzianych na poszczegélne lata, wskazanych w ust. 10, powyzej moze ulec
zmianie.

W  przypadku niewydatkowania $rodkéw finansowych wynikajacych z limitow
przewidzianych na poszczegodlne lata w pelnej wysokosci, wysokos¢ limitow finansowych
przewidzianych na poszczegdlne lata moze ulec zmianie, pod warunkiem zabezpieczenia
odpowiednich $§rodkéw w Budzecie Miasta Krakowa i w obowigzujacej Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta Krakow.

W przypadku zmiany wysokosci srodkoéw finansowych wynikajacych z limitéw finansowych
przewidzianych na poszczegodlne lata, w sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 11 i ust. 12,
strony dokonajg odpowiedniej zmiany zapisow ust. 10 w formie aneksu do niniejszej umowy.
Gmina o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT. Faktury VAT wystawiane
przez Wykonawce na podstawie niniejszej umowy, winny by¢ wystawiane na:

Nabywca:

Gmina Miejska Krakow

Pl. Wszystkich Swigtych 3-4

31-004 Krakéw

NIP: 676 101 37 17

Jednostka odbierajaca:

Zarzad Drog Miasta Krakowa

ul. Centralna 53

31-586 Krakow
Wykonawca oswiadcza, iz jest podatnikiem podatku VAT.
Faktury winny by¢ dorgczane na adres: Zarzad Drog Miasta Krakowa , ul. Centralna 53, 31-
586 Krakow. Wykonawca moze rowniez wystawi¢ ustrukturyzowana fakture elektroniczng
i wysta¢ ja za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania PEF, o ktorej mowa
w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
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prywatnym (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1666). W takim przypadku jako jednostke odbierajaca nalezy
wskazaé: Zarzad Drog Miasta Krakowa Adres PEF 679 25 97 429, a wszelkie wymagane na
podstawie zapiséw niniejszej umowy zalgczniki do faktury, winny by¢ przestane w oryginale
na adres ul. Centralna 53, 31-586 Krakéw. Za date zaptaty uznaje si¢ dat¢ obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.

W przypadku koniecznosci przesytania dokumentacji ponad limit okreslony w punkcie 41
zakresu rzeczowego, koszty przesytania korespondencji ponosi Zamawiajacy.

* tylko w przypadku gdy strong umowy sq wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia (np.
w ramach konsorcjum) wprowadzony zostanie zapis:

18.

Z chwilg uregulowania przez Zamawiajqcego wzgledem pelnomocnika ustanowionego zgodnie z §7 ust. 3
niniejszej Umowy naleznosci wynikajgcej z wystawionej przez niego faktury z tytutu wykonania Przedmiotu
umowy, pozostali wykonawcy, ktorym zamowienie zostalo udzielone wspolnie, nie bedg roscili wzgledem
Zamawiajgcego zadnych praw do zaplaty za wykonane prace.

§ 6a
Waloryzacja wynagrodzenia

Wynagrodzenie moze zosta¢ zwaloryzowane wylacznie w zakresie niewykonanej czgsci
Przedmiotu Umowy, pod warunkiem zabezpieczenia odpowiednich srodkéw w budzecie
miasta Krakowa oraz Wieloletniej Prognozie Finansowej miasta Krakow.

Stawka waloryzacyjna wynosi 50% wskaznika zmiany ceny towaréow i ushlug
konsumpcyjnych, oglaszanego komunikatem Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego,
z zastrzezeniem, ze:

a) pierwsza waloryzacja moze nastapi¢ po uptywie szesciu miesiecy od zawarcia
Umowy i bedzie wyliczona w oparciu o wskaznik zmiany ceny towaréw i ushug
konsumpcyjnych, wzgledem ceny lub kosztow przyjetych w celu ustalenia
wynagrodzenia wykonawcy zawartego w ofercie, a takze pod warunkiem, ze w
przedmiotowym okresie wskaznik ten przekroczy 5%,

b) kazda kolejna waloryzacja moze by¢ dokonana po uptywie kolejnych 6 miesigcy
w oparciu o wskaznik zmiany ceny towarow i ustug konsumpcyjnych za okres
nastepujacy po poprzedniej waloryzacji, a jezeli nie zostala ona zastosowana —
wzgledem ceny lub kosztow przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia
wykonawcy zawartego w ofercie, pod warunkiem, ze w przedmiotowym okresie
wskaznik ten przekroczy 5%.

W przypadku likwidacji wskaznika, o ktorym mowa w ust. 2 lub zmiany podmiotu, ktory
urzedowo go ustala, mechanizm, o ktérym mowa w ust. 2 stosuje si¢c odpowiednio do
wskaznika 1 podmiotu, ktory zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa zastgpi
dotychczasowy wskaznik Iub podmiot.

Waloryzacja wynagrodzenia wymaga zmiany Umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Wynagrodzenie bg¢dzie waloryzowane maksymalnie do wysokosci 10 % wynagrodzenia
okreslonego w § 6 ust. 4 co oznacza, ze suma wszystkich zmian wynagrodzenia
wprowadzonych wskutek zastosowania waloryzacji na podstawie niniejszej Umowy (4.
maksymalne podwyzszenie lub obnizenie wynagrodzenia) nie moze przekroczy¢ tego progu.
W przypadku, gdy w wyniku waloryzacji wynagrodzenie Wykonawcy winno ulec
zmniejszeniu, Wykonawca obowigzany jest do zawarcia aneksu okreslajagcego zmiang
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wynagrodzenia w wyniku waloryzacji, w terminie 14 dni od dnia pisemnego wezwania przez
Zamawiajgcego

Wykonawca w terminie do 14 dni po uplywie 6 miesigcy daty zawarcia umowy, a nastgpnie
kazdorazowo po uptywie kolejnych 6 miesiecy obowigzywania umowy zobowigzany jest
zawiadomi¢ Zamawiajacego na piSmie o zmianie wysoko$ci wskaznika opisanego w ust. 2
oraz zglosié roszczenie 0 waloryzacje wynagrodzenia.
Uchybienie przez Wykonawce przedmiotowemu obowigzkowi oznacza, ze Wykonawca
zrzeka si¢ roszczenia o waloryzacj¢ wynagrodzenia

W pismie, o ktorym mowa w ust. 7 Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ za pomocg
stosownych dokumentéw wptyw zmiany ceny materiatow lub kosztow na koszt wykonania
przedmiotu umowy

§7
Osoby nadzorujace
1.  Zamawiajacy ustanawia ..........ccccceeeerveeennnne. osobg nadzorujaca realizacje przedmiotu
umowy.
2. Wykonawca ustanawia ...........cccccocceeeeeeeenne osobg odpowiedzialng za wykonanie

przedmiotu umowy.

* tylko w przypadku gdy strong umowy sq wykonawcy, ktorzy wspélnie ubiegali sie o udzielenie zamowienia (np.
w ramach konsorcjum) wprowadzony zostanie zapis:

3.

Petnomocnik wykonawcow, ktorym zamowienie zostalo udzielone wspolnie (np. w ramach konsorcjum)

upowazniony do zawarcia niniejszej umowy Lider Konsorcjum), dzialajqcy przez osoby upowaznione do jego
reprezentacji, przez caly okres realizacji niniejszej umowy upowazniony jest do reprezentowania wszystkich
wykonawcow, ktorym zamowienie zostato udzielone wspolnie, w szczegolnosci upowazniony jest do :

a) skladania oswiadczen woli w imieniu wszystkich wykonawcow,

b) wystawiania faktur i odbioru wynagrodzenia wynikajgcego z niniejszej umowy

¢) przyjmowania w imieniu wszystkich wykonawcow oswiadczen woli sktadanych przez Zamawiajgcego

d) prowadzenia, wysylania, odbierania korespondencji zwigzanej z niniejszq umowq

e) reprezentowania wszystkich wykonawcow we wszelkich kontaktach, czynnosciach wykonywanych w
zwiqzku z realizacjq niniejszej umowy

f)  podpisywania w imieniu wszystkich wykonawcow wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacja
niniejszej umowy, w szczegolnosci do podpisywania umowy, umow (w przypadku zamowien
dodatkowych lub uzupetniajgcych) aneksow do umowy, protokotow.

§8
Kary umowne
1. Strony postanawiaja, ze zaptaca kary umowne:

1) Zamawiajacy w przypadku odstapienia przez Wykonawce od umowy z przyczyn,
lezacych po stronie Zamawiajacego — 10% wynagrodzenia umownego
okreslonego § 6 ust. 4 niniejszej umowy,,.

2) Wykonawca w przypadku:

a)  odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy — 10% wynagrodzenia umownego okreslonego § 6
ust. 4 niniejszej umowy,.

b)  zakazde stwierdzone w notatce stuzbowej lub protokole nienalezyte
wykonanie przedmiotu umowy, za ktéore win¢ ponosi jedynie
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wykonawca — 300,00 zt (slownie: trzysta ztotych 00/100) za kazdy
przypadek

nieprzediozenia wykazu osob, o ktorym mowa w § 3 ust. 6 - w wysokosci
0,2% wynagrodzenia umownego, okreslonego w § 6 ust. 4 niniejszej
umowy za kazdy dzien zwloki liczac od terminu okreslonego w § 3 ust. 6
umowy.

nieprzedlozenia rejestru, o ktorym mowa w § 4 ust. 14 - w wysokosci 500
zt za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia postanowien §4 ust. 14.
nieprzedlozenia rejestru, o ktorych mowa w § 4 ust. 15 - w wysokosci 500
zt za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia postanowien § 4 ust. 15.
Zwloki w odbiorze dokumentacji wzgledem terminu, o ktorym mowa w
§5 ust 2- w wysokosci w wysokosci 0,2% wynagrodzenia umownego,
okreslonego w § 6 ust. 4 niniejszej umowy za kazdy dzien zwloki liczac
od terminu okreslonego w § 5 ust. 2 umowy.

w razie niespelnienia wymogu zatrudnienia przez Wykonawce na
podstawie na umowe o prac¢ osob wykonujacych w trakcie realizacji
zamoOwienia czynnosci, o ktorych mowa w § 4a ust. 1 umowy — w
wysokosci 4 000 zt brutto za kazdy przypadek;

w razie niedopehienia obowigzku, o ktéorym mowa w § 4a ust. 2 umowy
w odniesieniu do pojedynczej osoby wykonujacej czynno$ci wymienione
w § 4 ust. 17 umowy — w wysokosci 500 zt brutto za kazdy dzien zwloki
w wypetnieniu obowigzku o ktérym mowa w § 4 ust. 18 umowy, jednakze
tacznie nie wiecej niz 5 % kwoty okreslonej § 9 ust. 3 umowy;

w razie niedopetnienia przez Wykonawce obowiazku, o ktérym mowa w
§ 4a ust. 3 umowy — w wysokosci 500 zt brutto za kazdy dzien roboczy, w
ktorym osoba, ktérej dotyczy uchybienie nie byta zatrudniona na umowe
o pracg, liczac od terminu wskazanego w § 4 ust. 4 umowy jako termin
ostateczny do naprawienia uchybienia do dnia faktycznego naprawienia
uchybienia przez Wykonawce wskazanego w tresci dokumentow
okazanych ZDMK przez Wykonawce potwierdzajacych zatrudnienie
pOWYZszej 0soby na umowe o prace;

Wykonawca wyraza zgodg, by naliczone kary umowne byly potracane z naleznosci za

wykonane prace.

Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na

zasadach ogolnych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Suma kar umownych za zwloke¢ w wykonaniu umowy nie przekroczy 20 % kwoty

okreslonej w § 6 ust. 4 umowy.

§9

QOdstapienie od umowy

Niezaleznie od uprawnien okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa, Zamawiajacy

ma prawo do odstapienia od niniejszej umowy w przypadkach okreslonych w niniejszym

paragrafie.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie Umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
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panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od Umowy w
terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego za prace juz
wykonane.

3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, jezeli druga strona narusza w sposob podstawowy
postanowienia umowy. Prawo odstapienia przystuguje w terminie 30 dni od zaistnienia
przypadkéw stanowiacych podstawe odstgpienia. Do podstawowych naruszen umowy
zaliczaja si¢ w szczegolnosci nastepujace przypadki:

1) Wykonawca bez upowaznienia ze strony Zamawiajacego wstrzymuje realizacjg
przedmiotu umowy na okres dtuzszy niz 28 dni,

2) Wykonawca pozostaje w zwtoce w wykonaniu przedmiotu umowy dluzszej niz
30 dni liczac od terminu rozpoczgcia realizacji przedmiotowej umowy,
okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy,

3) Wykonawca pozostaje w zwltoce w wykonaniu przedmiotu umowy dtuzszej niz
30 dni liczac od terminu rozpoczgcia realizacji przedmiotowej umowy,
okreslonego w § 5 ust. 2 Umowy,

4) jezeli Wykonawca narusza postanowienia Umowy, pomimo wezwania do
usuni¢cia naruszenia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
Obligatoryjnym elementem wezwania jest wskazanie rygoru odstgpienia od
umowy na wypadek niewykonania zobowigzania.

4. W przypadku odstapienia od umowy przez jedna ze stron Wykonawca ma obowigzek

wstrzymania realizacji zadan stanowigcych przedmiot niniejszej umowy w trybie
natychmiastowym.
5. Zamawiajacy moze takze odstgpi¢ od umowy w terminie miesigca od zaistnienia
nastepujacej sytuacji: 5-cio krotnego stwierdzenia na pismie (w formie notatki lub
protokotu) nienalezytego wykonania przedmiotu niniejszej umowy, za ktore to
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy wing¢ ponosi jedynie wykonawca.
Termin miesi¢czny liczony jest od daty sporzadzenia notatki lub protokotu

§10
Zmiany umowy

1. Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci (wymagajg zawarcia aneksu przez Strony
umowy). Zachowanie tej formy wymagane jest rowniez dla dokonania nieistotnych
Zmian postanowien niniejszej umowy.

2. Kazda ze Stron przedktadajgc drugiej Stronie propozycj¢ zmian wraz z tg propozycja
przediozy:

1) opis proponowanych zmian wraz z uzasadnieniem,
2) harmonogram wprowadzenia i wykonania tych zmian,
3) projekt aneksu do umowy.

3. Po otrzymaniu propozycji, o ktorej mowa w ust. 2, Strona ktora ja otrzymata w terminie
5 dni zatwierdzi badz odrzuci otrzymang propozycj¢ zmiany badz w tym terminie wystapi
do Strony wnioskujacej ze zmodyfikowang propozycja tych zmian. Do modyfikacji
zmian maja zastosowanie reguty okreslone w ust. 2 oraz niniejszym.

4. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu wskazanego w ust. 3 przyjmuje si¢
propozycj¢ zmian za odrzucona.

5. W przypadku przyjecia propozycji zmian wchodzg one w zycie pod warunkiem objecia
ich pisemnym aneksem.
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6. W przypadku, gdy w trakcie obowigzywania Umowy ulegng zmianie:

a) stawka podatku od towaréw i ustug,

b) wysoko§¢ minimalnego wynagrodzenia za prac¢ albo wysoko$é
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace,

c) zasady podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysoko$¢ stawki sktadki na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne,

d) zasady gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018
r. 0 pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. 22020 . poz. 1342
oraz z 2022 r. poz. 1079)

- Wykonawcy przystuguje uprawnienie do zlozenia wniosku o zmiang
wynagrodzenia w zakresie bezposrednio zwigzanym ze zmiang, o ktérej mowa w lit.
a — d niniejszego ustepu na zasadach okreslonych w ust. 7 do ust. 11 niniejszego
paragrafu. Uprawnienie to uzaleznione jest od wykazania, ze zmiany te maja wplyw
na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawcg. Zmiana wysoko$ci
wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki, o ktoérej mowa w lit.
a) - d) wymaga zawarcia stosownego ancksu do umowy w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

7. W przypadku, gdy w trakcie obowigzywania umowy ulegnie obnizeniu stawka podatku
od towarow i ustug na ustugi stanowigce Przedmiot niniejszej umowy, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do zawarcia aneksu do niniejszej umowy, na mocy ktorego
pomniejszona zostanie wysokos¢ wynagrodzenia brutto Wykonawcy w ten sposob, iz
zostanie ono pomniejszone o kwote stanowigcg roznice pomiedzy kwotg podatku od
towarow i ushug obliczong wedlug stawki obowigzujacej w dniu zawarcia Umowy i
kwotg podatku od towarow i ustug obliczong wedtug nowej stawki obowigzujacej po
wprowadzeniu zmiany w obowigzujacych w tym zakresie przepisach prawa.
Przedmiotowe postanowienie ma zastosowanie do tej cze$ci wynagrodzenia brutto
Wykonawcy, do ktorego bedzie miata zastosowanie obnizona stawka podatku VAT. W
kazdym przypadku podstawa wyliczenia kwoty podatku od towardw i ustug jest kwota
wynagrodzenia netto Wykonawcy, ktora nie ulegnie zmianie na skutek zmiany stawki
podatku VAT.

8. W przypadku, gdy w trakcie obowigzywania umowy ulegnie podwyzszeniu stawka
podatku od towaréw i ushug na uslugi stanowigce Przedmiot niniejszej umowy,
Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zmiany umowy. W takim przypadku zmianie
ulegnie wysoko$¢ wynagrodzenia brutto Wykonawcy w ten sposob, iz zostanie ono
powickszone o kwote stanowigcg réznice pomie¢dzy kwotg podatku od towardw i ustug
obliczong wedtug stawki obowiazujacej w dniu zawarcia umowy i kwota podatku od
towarow i ustug obliczong wedlug nowej stawki obowiazujacej po wprowadzeniu
zmiany w obowigzujacych w tym zakresie przepisach prawa. Przedmiotowe
postanowienie ma zastosowanie do tej czeSci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, do
ktorego bedzie miata zastosowanie podwyzszona stawka podatku VAT. Powyzsza
zmiana moze by¢ jednak dokonana pod warunkiem wykazania przez Wykonawce, ze
zmiana w zakresie stawki podatku od towaréw i uslug miala wplyw na koszty
wykonania zamowienia przez Wykonawce. W kazdym przypadku podstawa wyliczenia
kwoty podatku od towarow i ustug bedzie kwota wynagrodzenia netto Wykonawcy,
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ktéra nie ulegnie zmianie na skutek zmiany stawki podatku VAT. Zmiana
wynagrodzenia wymaga stosownego ancksu dla swej wazno$ci sporzadzonego na
pismie.

W przypadku, gdy w trakcie obowigzywania umowy ulegnie zmianie wysoko$¢
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ albo wysokos$¢ minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prac¢, wynagrodzenie Wykonawcy moze ulec zmianie
o kwote odpowiadajgca wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwigkszeniem
wysokosci wynagrodzen pracownikéw wykonujacych Przedmiot umowy do wysokosci
aktualnie obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia za prace¢ albo do wysokosci
aktualnie obowigzujacej minimalnej stawki godzinowej, z uwzglednieniem wszystkich
obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia albo
minimalnej stawki godzinowej. Kwota odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy
bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czgéci wynagrodzenia pracownikow wykonujacych
Przedmiot umowy, o ktéorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajace;j
zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja Przedmiotu
umowy.

W przypadku, gdy w trakcie obowigzywania umowy ulegna zmianie zasady podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysoko$¢ stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wynagrodzenie Wykonawcy moze
ulec zmianie o kwot¢ odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w
zwigzku z wyptata wynagrodzenia pracownikom wykonujacym Przedmiot umowy w
postaci roznicy pomiedzy wysokoscia skladek na ubezpieczenie spoteczne
odprowadzanych przez Wykonawce przed zmiang zasad podlegania ubezpieczeniom
spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub zmiang wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne a wysokoscig sktadek na ubezpieczenie
spoleczne odprowadzanych przez Wykonawcge po zmianie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub zmiang wysokos$ci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. Kwota odpowiadajaca
zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do cze$ci wynagrodzenia
pracownikow wykonujacych Przedmiot umowy, o ktéorych mowa w zdaniu
poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacja Przedmiotu umowy.

W przypadkach okreslonych w ust. 8 — ust. 10 niniejszego paragrafu Wykonawcy
przystuguje uprawnienie do zlozenia wniosku o zmiang wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy w zakresie bezposrednio zwigzanym ze zmiang, o ktérej mowa w ust. 6 lit.
a) - ¢) niniejszego paragrafu, przy czym Wykonawca zobowigzany jest do wykazania,
ze zmiany te maja bezposredni wplyw na koszty wykonania zaméwienia (Przedmiotu
umowy) przez Wykonawce oraz do przedstawienia Zamawiajgcemu pisemnego
uzasadnienia zawierajacego w szczegdlnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty,
o0 jaka wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskazanie daty, od ktorej
nastgpila badz nastapi zmiana wysokos$ci kosztow wykonania umowy uzasadniajgca
zmiang¢ wysokoSci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy. Ewentualna zmiana
wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki, o ktorej
mowa w ust. 6 lit. b) i ¢) niniejszego paragrafu, moze ewentualnie obejmowac wytacznie
cze$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do ktorej nastgpita zmiana
wysokosci kosztow wykonania umowy przez Wykonawce w zwigzku z wejsciem w
zycie przepisow odpowiednio zmieniajgcych wysokos$¢ minimalnego wynagrodzenia za
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pracg albo wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej lub dokonujacych zmian w zakresie
zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w
zakresie wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktéorych wynikaé
bedzie, w jakim zakresie zmiany, o ktorych mowa w ust. 6 niniejszej paragrafu maja
wplyw na koszty wykonania umowy, w szczeg6lnosci :

a) w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 6 lit. b) - Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ pisemne zestawienia wysokosci wynagrodzen (zaréwno przed i
jak 1 po zmianie) pracownikéw wykonujacych Przedmiot umowy wraz z
okresleniem zakresu (czesci etatu/ ilosci godzin), w jakim wykonuja oni prace
bezposrednio zwigzane =z realizacja Przedmiotu umowy oraz czeSci
wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi;

b) w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 6 lit. ¢) - Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ pisemne zestawienie wysoko$ci wynagrodzen (zaréwno przed
jak 1 po zmianie) pracownikéw wykonujacych Przedmiot umowy, wraz z kwotami
sktadek uiszczanych tytutem ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego w czesci
finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem zakresu (cze$ci) etatu, w jakim
wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg Przedmiotu umowy oraz
czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi.

§ 11 Obowigzki informacyjne

1. Wykonawca o$wiadcza, ze wypehit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 albo
art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: ,,RODO”), dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Gmine Miejska
Krakow — Zarzad Drég Miasta Krakowa jako administratora danych osobowych w
celu realizacji niniejszej umowy wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu realizacji Przedmiotu umowy, w
szczegdlnosci wobec 0sob skierowanych do realizacji zamowienia, w tym:
a) osob wskazanych przez Wykonawcg jako osoby nadzorujace i koordynujace realizacjg

umowy ze strony Wykonawcy,

b) o0s6b wskazanych przez Wykonawce jako osoby realizacj¢ umowg ze strony Wykonawcy
zgodnie ze wzorem klauzuli informacyjnej, stanowigcej zalgcznik nr 3 do umowy.

2. W przypadku gdy w trakcie realizacji Przedmiotu umowy Wykonawca bedzie
wspotpracowat przy realizacji Przedmiotu umowy z innymi lub dodatkowymi osobami,
ktoérych, zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, dane osobowe Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu, Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania tym osobom informacji,
zgodnie ze wzorem klauzuli informacyjnej, stanowiacym zalacznik nr 3 do umowy.

3. Wykonawca zwalnia Zamawiajacego z odpowiedzialnosci z tytutu wszelkich roszczen
zwigzanych ze szkodami, karami administracyjnymi i innymi wydatkami, wynikajacymi z
jakichkolwiek zarzutow, zadan, pozwow lub z jakichkolwiek innych dziatan podejmowanych
przez osoby trzecie (w tym organy nadzorcze), ktore wynikaja z naruszenia lub dotycza
naruszenia obowigzkéw Wykonawcy okreslonych w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci
okreslonych w wust. 1 i 2 niniejszej umowy. W celu unikniecia watpliwosci strony zgodnie
postanawiaja, iz niniejsze postanowienie stanowi zobowigzanie Wykonawcy o §wiadczenie
na rzecz osoby trzeciej - osoby fizycznej lub organu nadzoru, w ramach ktérego Wykonawca
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zobowigzuje si¢ do pokrycia wszelkich roszczen zgloszonych przez osoby fizyczne lub

organy nadzorcze w zwigzku z naruszeniem przez Zamawiajacego obowigzku

informacyjnego przewidzianego w art. 13 i 14 RODO. W przedmiotowym przypadku

Wykonawca zobowigzany jest zaspokoi¢ roszczenia tych osob lub zaplaci¢ wszelkie kary

administracyjne zamiast Zamawiajacego, dochodzone od Zamawiajacego w zwigzku z

naruszeniem przez Wykonawce obowigzkow przewidzianych w ust. 1 i 2 niniejszej Umowy.

W wypadku zaspokojenia przez Zamawiajacego roszczen zwigzanych ze szkodami, karami

administracyjnymi i innymi wydatkami, wynikajacymi z jakichkolwiek zarzutéw, zadan,

pozwéw lub z jakichkolwiek innych dziatan podejmowanych przez osoby trzecie (w tym
organy nadzorcze), ktére wynikaja z naruszenia lub dotycza naruszenia obowigzkoéw

Wykonawcy okreslonych w niniejszej Umowie, w szczeg6lnosci okreslonych w ust. 112

niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu wszelkich kwot poniesionych

przez Zamawiajacego na zaspokojenie roszczen tych osob oraz do wynagrodzenia wszelkiej
szkody, jakg Zamawiajacy poniesie w zwigzku z naruszeniem przez Wykonawce obowigzkow

okreslonych w niniejszej Umowie, w szczego6lnosci okres§lonych w ust. 112 .

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie mozZe skutkowacé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego.

§12
1. Strony umowy zwolnione s3 od odpowiedzialnosci z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy w przypadku zaistnienia okolicznosci sity wyzszej.
2. Przez sit¢ wyzsza rozumie si¢ takie zdarzenie negatywne oddziatujace na wywigzanie si¢ przez
jedna lub obie strony umowy z przyjetych zobowigzan ktoérego nie mozna byto przewidzie¢ ani
zapobiec jego skutkom.
3. Na potrzeby niniejszej umowy za site wyzszg strony uznajg w szczegolnosci :

a) akty wladzy publicznej, w tym stany nadzwyczajne oraz zjawiska spoteczne Iub
polityczne, w tym wojne ( wypowiedziang lub nie) rewolucje, rozruchy, powstanie,
zamieszki, inwazje, konflikt zbrojny, akt terroryzmu badz sabotazu,

b) skazenia radioaktywne, chemiczne badz inne,

c) zaraze, epidemig, pandemi¢ badz inne podobne zagrozenie wywotane chorobami,

d) zjawiska wywotane dziatami sil natury, w tym, powodzie, huragany, trzesienia ziemi,
pozary badz inne podobne zdarzenia.

4. Przedtuzajace si¢ procedury zwigzane z uzyskaniem zgody Archiwum Narodowego oraz
realizacja zalecen pokontrolnych Archiwum Narodowego w zwiazku z wykonaniem ushugi
opisanej w § 1 ust. 1 niemniejszej umowy nie stanowig niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy w rozumieniu jej zapisow.

§13
Postanowienia koncowe
1.  Zmiana postanowien umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605),
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610) oraz
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164)."

3. W przypadku zaistnienia sporu mig¢dzy stronami niniejszej umowy bedzie on
rozpoznawany przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umoweg sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§14
Wykaz zalacznikow
Wykaz zatgcznikow stanowigcych integralng cze$¢ niniejszej umowy:
1) Zalacznik nr 1 - Zakres rzeczowy;
2) Zalacznik nr 2 - Wykaz pracownikow;
3) Zalacznik nr 3 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
4) Zalacznik nr 4 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
5) Zalacznik nr 5- Wzor protokolu i zestawienia zawierajacego wykaz akt przekazanych
do przechowywania

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatacznik nr 3
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Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 14 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Drog Miasta Krakowa z siedziba

ul. Centralna 53, 31-586 Krakow (dalej: ,,ZDMK?” lub ,,Zamawiajacy”);
= Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: iod@zdmk.krakow.pl;
= Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

O kontaktu, wspotpracy przez Zamawiajgcego z przedstawicielami Wykonawcy
wskazanymi przez Wykonawce jako osoby nadzorujace i koordynujace realizacje
umowy ze strony Wykonawcy, jako osoby realizujgce okreslone obowiazki oraz
osoby uczestniczace w realizacji Inwestycji, na ktorych doswiadczenie Wykonawca
powotywatl sie w celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu

0 oceny wypehliania przez Wykonawce obowigzkow umownych w zakresie
dysponowania personelem spetniajagcym wymogi okreslone w umowie.

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wypemienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego;
= (Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie umowa oraz dokumentacja zwigzana z jej wykonywaniem w oparciu o obowigzujace
przepisy prawa;
= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 3 lat od dnia zakonczenia okresu
gwarancji lub rgkojmi udzielonej przez Wykonawce na roboty budowlane lub ustugi
realizowane w ramach Inwestycji oraz przez okres trwato$ci projektu dofinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej (gdy Inwestycja jest dofinansowywana ze srodkow UE);
= Podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
dobrowolne; konsekwencje niepodania okreslonych danych stanowi naruszenie postanowien
umowy zawartej pomiedzy Wykonawcg a zamawiajacym o realizacji Inwestycji;
= W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= Zrodlem pochodzenia Pani/Pana danych jest Wykonawca Inwestycji;
= Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— prawo sprzeciwu, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja - wobec
przetwarzania danych osobowych.

= nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO.
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Zalacznik nr 4 —
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Krakowie w dniu ............c......... roku pomigdzy:

Zarzagdem Drég Miasta Krakowa z siedziba w Krakowie (31-586) ul. Centralna 53, posiadajacym NIP
6792597429:  1ePreZENtOWANYINL  PIZEZ  .euuetnreente et ene et enee et e et e e e et eneeeneeeeaneens

zwanym dalej Administratorem danych,

a

(w przypadku spotek prawa handlowego)
.................................................................................................................................................................... z
siedziba W ........ooiiiiinn. e [adres]

zarejestrowang w rejestrze przedsicbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... , kapitat zaktadowy W wysokosci cievrennenn.(dotyczy spotki
z 0.0. 1 spolki akcyjnej), optacony w czeSci/w calosci (dotyczy spotki akcyjnej), posiadajacym REGON:
.............................. INIP: ..o, TEPEZENtOWanym przez:

(w przypadku osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnosé gospodarczq)

.................................... prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza pod nazwa
................................. , adres  .....iiiiiiiiieiciieiiiiieeeeeeeeee.e. pOsiadajgcym
REGON: ...ccooiiieiiiiene INIP: s ,

(w przypadku spotki cywilnej )

L prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza ~ pod  nazwa
.............................. ,adres ..ot ... pOsiadajacym REGON:
.............................. INIP: o,

2 prowadzacym  dziatalno§¢  gospodarcza  pod  nazwa
................................. Adres ....iiiiiiii e iie e .. pOsiadajgcym
REGON: ...ccooiiiiiiieee INIP: e ,

prowadzacymi  dzialalno§¢  gospodarcza ~w  formie  spotki  cywilnegj pod  nazwa
............................................ posiadajagcym REGON......coviiiiiiiie
NP pod adresem: ..o,
.......................................... adres do doreczen (jezeli jest inny niz adres prowadzenia dziatalnosci
zgloszony W CEIDG) .......c..cooviiiiiiiiiiiiiii i,

/w przypadku spotki cywilnej podpis pod umowg musi by¢ zgodny zasadami reprezentacji wynikajgcymi
z umowy spotki cywilnej/

(w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajqcych sie o udzielenie zamowienia, na przyktad w ramach
konsorcjum)
(w przypadku spotki prawa handlowego)

Lt et et h e h e a e et e h e st es ettt en et eae
zarejestrowang w  rejestrze przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... , kapitat zakladowy w wysokoSci .................... (dotyczy spotki z o.0. ispotki
akcyjnej), oplacony w caloSci/w cze$ci (dotyczy spotki  akcyjnej), posiadajagcym REGON:
.............................. iNIP: ......ceevevevene., TEprEZentowanym przez:
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lub (w przypadku osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnosé gospodarczg)
2 , prowadzacym  dziatalno$¢  gospodarcza pod nazwa
............................... , adres ey posiadajagcym REGON:

reprezentowanymi przez pelnomocnika na podstawie pelnomocnictwa nr .... z dnia:
.............................................................................. (Lider Konsorcjum), reprezentowanego

D)
zwanym dalej Przetwarzajacym Dane.

§1
Oswiadczenia Stron

1. Administrator danych niniejszym o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w
rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
»~RODO”).

2. Przetwarzajacy Dane niniejszym o$wiadcza, ze posiada mozliwosci, doswiadczenie, wiedze
1 wykwalifikowany personel wymagany do prawidtowego wykonywania ustug objetych niniejsza
Umowa. W szczegolno$ci, Przetwarzajacy Dane niniejszym o$wiadcza, ze s3 mu znane zasady
przetwarzania i zabezpieczania danych osobowych, okreslone w RODO oraz okreslone w innych
obowigzujacych przepisach w zakresie ochrony danych osobowych.

§2
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych niniejszym powierza Przetwarzajacemu dane, w trybie art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Katalog operacji przetwarzania danych realizowanych przez Przetwarzajacego Dane na rzecz
Administratora danych, przedmiot przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych
osobowych oraz kategorie 0sob, ktdrych dane dotycza, okresla zalacznik A do niniejszej Umowy.

3. Przetwarzajacy Dane zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszg Umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore
chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

4. Przetwarzanie danych przez Przetwarzajacego Dane odbywa si¢ w ramach wynagrodzenia
OKTeSlonego W ...ovvvviiiiiiiiiiea (Umowa Podstawowa).

§3
Obowigzki i zakres odpowiedzialno$ci Administratora danych

1. Administrator danych zobowiazuje si¢ do zapewnienia, aby dziatania podejmowane w zakresie
przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w Umowie Podstawowej i niniejszej Umowie
byly zgodne z prawem, uczciwe i transparentne w odniesieniu do osob, ktorych dane dotycza,
ktore wskazano w zalaczniku nr 1 do niniejszej Umowy.

2. Administrator danych powierza Przetwarzajagcemu Dane przetwarzanie danych osobowych
wylacznie w imieniu Administratora danych. Przetwarzajacy Dane zobowigzany jest przetwarzaé
dane osobowe wytacznie zgodnie z postanowieniami Umowy Podstawowej, niniejszej Umowy i
poleceniami Administratora Danych, chyba ze przepisy prawa Unii Europejskiej lub panstwa
nalezacego do Unii Europejskiej lub potozonego na terenie Europejskiego Obszaru
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Gospodarczego stanowig inaczej. W takim wypadku, przed dokonaniem takiego przetwarzania
wykraczajacego poza zakres polecenia Administratora danych Przetwarzajacy Dane informuje o
tym Administratora danych, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub Panstwa Czlonkowskiego
zabrania przekazania takiej informacji z waznych wzgledoéw interesu publicznego.
Przetwarzajacy Dane jest obowigzany przetwarza¢ dane osobowe wylacznie na udokumentowane
polecenie Administratora danych, co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowej. Powyzszy obowigzek nie dotyczy sytuacji, gdy
wymog przetwarzania danych osobowych naktada na Przetwarzajacego Dane prawo Unii
Europejskiej lub prawo kraju jego siedziby.
W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Przetwarzajacy Dane poinformuje
Administratora Danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Przetwarzajacy Dane zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé Administratora danych,
jezeli, jego zdaniem, polecenie Administratora danych bgdzie naruszato przepisy RODO Iub inne
przepisy w zakresie ochrony danych obowigzujace w Unii Europejskiej lub panstwach nalezgcych
do Unii Europejskiej lub potozonych na terenie Europejskiego Obszaru Gospodarczego. W
sytuacji, w ktorej Przetwarzajacy Dane stwierdzi, Zze polecenie Administratora danych narusza
przepisy RODO lub inne przepisy w zakresie ochrony danych obowigzujace w Unii Europejskie;j
lub panstwach nalezacych do Unii Europejskiej lub potozonych na terenie Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, Przetwarzajacy Dane jest uprawniony do odmowy wykonania polecenia
Administratora danych. Jezeli Administrator danych, po otrzymaniu informacji od
Przetwarzajacego Dane, potwierdzi polecenie, Przetwarzajagcy Dane jest zobowigzany do
wykonania takiego polecenia.

§4

Obowiazki Przetwarzajacego Dane

. Przetwarzajacy Dane o$wiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spelniajace wymogi RODO.
. Przetwarzajacy Dane zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych

osobowych wszystkim osobom, ktore bgdg przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
Umowy Podstawowej. Przetwarzajacy Dane zapewnia, ze osoby przetwarzajace dane osobowe w
celu realizacji Umowy Podstawowe] zobowigzaly si¢ do zachowania tych danych
w tajemnicy lub podlegaja odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.

. Przetwarzajacy Dane zobowiazuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktorej mowa w art.

28 ust 3 pkt b RODO przetwarzanych danych przez osoby, ktore upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji Umowy o wspotpracy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich u
Przetwarzajacego Dane, jak i po jego ustaniu.

Przetwarzajacy Dane zobowigzuje si¢ do wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych zmierzajacych do zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania, o ktérych mowa
w artykule 32 RODO, w tym do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 RODO. Wykaz minimalnych zabezpieczen 1 $rodkéow bezpieczenstwa,
ktére Przetwarzajacy Dane zapewnia ujety zostaje w zalgcezniku B do niniejszej Umowy.
Przetwarzajacy Dane w miar¢ mozliwosci pomaga Administratorowi danych wywigzywac sie
z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej
praw okreslonych w rozdziale III RODO. Jednoczes$nie Przetwarzajacy Dane, uwzgledniajac
charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga Administratorowi danych
wywiazywac si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

W przypadku rozwigzania Umowy Podstawowej, Przetwarzajacy Dane zobowigzuje si¢ do
zwrdcenia mu danych osobowych w terminie 14 dni od dnia rozwigzania Umowy.
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7. Przetwarzajacy Dane jest zobowigzany niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz do 3 dni powiadomic
Administratora danych o wszelkich prawnie wigzacych zadaniach udost¢pnienia danych
osobowych.

8. Przetwarzajacy Dane jest zobowigzany niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz do 7 dni powiadomic

Administratora danych o wszelkich skargach i Zzadaniach otrzymanych bezposrednio od osoby,
ktorej dane dotycza, w tym zgdaniach dotyczacych dostgpu, poprawienia, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia  danych, sprzeciwu  wobec  przetwarzania  danych,
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, bez udzielania odpowiedzi na ten wniosek.
Przetwarzajacy Dane nie jest uprawniony do samodzielnego udzielania jakichkolwiek informacji
osobie w zwigzku ze ztozonym zadaniem.

9. Przetwarzajacy Dane udostgpni Administratorowi danych wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spelnienia obowigzkéw okreslonych w Umowie oraz umozliwi Administratorowi
danych lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytow.

§5
Powiadomienie o naruszeniu bezpieczenstwa danych osobowych
1. Po powzigciu przez Przetwarzajacego Dane informacji o naruszeniu bezpieczenstwa danych
osobowych u Przetwarzajacego Dane, w tym przepisow RODO lub innych przepiséw o ochronie
danych, Przetwarzajacy Dane jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Administratora
danych o takim naruszeniu bezpieczenstwa danych osobowych, lecz nie p6zniej niz w terminie

24 godzin.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie¢ w szczegolnosci:

a) poinformowac o sytuacji Administratora danych, podajac wszelkie informacje dotyczace
naruszenia,

b) ustali¢ przyczyne¢ naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych,

c) podja¢ wszelkie czynno$ci majace na celu ograniczenie skutkow naruszenia, usuniecie
naruszenia oraz zabezpieczenie danych osobowych w sposob nalezyty przed dalszymi
naruszeniami,

d) zebra¢ wszelkie mozliwe dane i dokumenty, ktére moga poméc w ustaleniu okolicznosci
naruszenia i przeciwdziataniu podobnym naruszeniom w przysztosci,

e) udzieli¢  Administratorowi  danych  wszelkiej pomocy w  identyfikacji

i zawiadomieniu 0sob, ktorych praw dotyczylo naruszenie oraz w obstudze ich roszczen.

3. Przetwarzajacy Dane zobowigzuje si¢ zwolni¢ Administratora danych z odpowiedzialnosci
w wypadku zgloszenia roszczen przez osoby fizyczne zwigzanych z naruszeniem bezpieczenstwa
danych u Przetwarzajacego Dane. W celu uniknigcia watpliwosci niniejsze postanowienie
stanowi zobowigzanie o $wiadczenie na rzecz osoby trzeciej — osoby fizycznej zglaszajacej
roszczenia, zgodnie z ktorym Przetwarzajacy Dane zobowiazuje si¢ do pokrycia wszelkich
roszczen zgtoszonych przez osoby fizyczne w zwigzku z naruszeniem bezpieczenstwa danych
osobowych u Przetwarzajacego Dane.

4. Niezaleznie od powyzszego, Przetwarzajacy Dane jest zobowigzany do udzielenia pomocy
Administratorowi danych w wypelnianiu obowigzkéw wynikajacych z obowigzujacych
przepisow w zakresie powiadomien o naruszeniu bezpieczenstwa danych osobowych.

5. Zgloszenie dokonywane jest na adres e-mail Administratora danych
sekretariat@zdmk.krakow.pl, z wykorzystaniem wzoru stanowiacego zalacznik C do Umowy.

§o
Prawo kontroli
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, czy $rodki
zastosowane przez Przetwarzajacego Dane przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniaja postanowienia umowy.
2. Administrator danych realizowac bedzie prawo kontroli w godzinach wskazanych w § 2 ust. 5
Projektowanych Postanowien umowy iz minimum 2 dniowym jego uprzedzeniem.
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Przetwarzajacy Dane zobowiagzuje si¢ do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

Przetwarzajacy Dane udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbgdne
do wykazania spetnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28 RODO.

§7

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

. Przetwarzajacy Dane przekazuje zgodnie z zalacznikiem D wykaz podmiotow

(podwykonawcoéw), z ktorymi  wspotpracuje badz bedzie wspolpracowal w ramach realizacji
niniejszej umowy.

Przetwarzajacy Dane nie moze powierzy¢ danych osobowych objetych niniejsza umowa do
dalszego przetwarzania podwykonawcom bez uprzedniej zgody Administratora danych na
pismie. Przetwarzajacy Dane zobowigzuje si¢ do przestrzegania warunkéw korzystania z ustug
innego podmiotu przetwarzajacego, o ktorych mowa w art. 28 ust. 2 i 4. RODO.

. W przypadku, gdy Przetwarzajacy Dane na podstawie zgody Administratora danych powierzy

przetwarzanie danych osobowych (dalej ,,Podpowierzenie”) i wykonywanie zadan wynikajacych

z Umowy osobie trzeciej (dalej ,,Podwykonawca”), zobowigzany jest do spelnienia

nastepujacych warunkow:

Przetwarzajacy Dane powiadomi uprzednio Administratora danych, w formie pisemnej

0 swoim zamiarze Podpowierzenia,

zakres i cel Podpowierzenia nie bedzie szerszy niz wynikajacy z niniejszej Umowy,

Podpowierzenie bedzie niezbedne dla realizacji celow wynikajacych z Umowy,

Podpowierzenie nie naruszy interesOw Administratora danych,

Umowa o Podpowierzenie zapewni, ze Podwykonawca bedzie podlegal takim samym

lub wyzszym wymogom w zakresie bezpieczenstwa danych niz okre§lone w niniejszej

Umowie. Administrator Danych ma prawo zada¢ kopii Umowy o Podpowierzenie,

f. Przetwarzajacy Dane zobowigze swojego Podwykonawce do kazdorazowego
poinformowania Przetwarzajacego Dane, bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w ciggu 24
godzin, o wszelkich zdarzeniach mogacych skutkowa¢ odpowiedzialnoscia Administratora
danych, Przetwarzajacego Dane lub Podwykonawcy na podstawie przepisoOw zwigzanych
z ochrong danych osobowych, a takze o czynnosciach i postepowaniach z wlasnym udziatem
prowadzonych w zakresie powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez organy
administracji publicznej, organ nadzorczy lub organy wymiaru sprawiedliwosci, jak rowniez
o kontrolach dotyczacych przetwarzania danych osobowych lub §wiadczonych ustug.

o aac o

§8

Odpowiedzialno$é Przetwarzajacego Dane

. Przetwarzajacy Dane zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych

o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania  przez  Przetwarzajagcego  Dane  danych  osobowych  okre§lonych
w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
tych danych, skierowanych do Przetwarzajacego Dane, a takze o wszelkich planowanych,
o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
u Przetwarzajacego Dane tych danych osobowych, w szczego6lnosci prowadzonych przez Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada wobec o0so6b trzecich, jak rowniez wobec Podmiotu
powierzajacego za szkody spowodowane przetwarzaniem Danych osobowych w sposob
naruszajacy przepisy RODO, ustawe¢ o ochronie danych osobowych, inne powszechnie
obowigzujace przepisy dotyczace ochrony danych osobowych lub postanowienia Umowy,
a takze jesli dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Podmiotu powierzajacego lub wbrew
tym instrukcjom.
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3. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania swoich pracownikéw
i innych 0sob, przy pomocy ktérych przetwarza dane osobowe, jak za wiasne dzialanie
i zaniechanie.

4. Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek wspoétdziala¢ z Administratorem na jego zadanie
w zakresie ustalenia przyczyn szkody wyrzadzonej osobie, ktorej dane dotyczg.

5. Przetwarzajacy Dane zwolni Administratora danych z odpowiedzialno$ci i zabezpieczy
Administratora Danych przed wszelkimi roszczeniami, szkodami, karami administracyjnymi
i innymi wydatkami, wynikajacymi z jakichkolwiek zarzutow, zadan, pozwow
lub z jakichkolwiek innych dziatan podejmowanych przez osoby trzecie (w tym organy
nadzorcze), ktoére wynikajg z naruszenia lub dotycza naruszenia obowigzkéw Przetwarzajgcego
Dane okreslonych w niniejszej Umowie. W celu uniknigcia watpliwosci niniejsze postanowienie
stanowi zobowigzanie o $wiadczenie na rzecz osoby trzeciej - osoby fizycznej lub organu
nadzoru, w ktorej Przetwarzajacy Dane zobowiazuje si¢ do pokrycia wszelkich roszczen
zgloszonych przez osoby fizyczne Iub organy nadzorcze w zwigzku z naruszeniem
bezpieczenstwa danych osobowych u Przetwarzajgcego Dane. W przedmiotowym przypadku
Przetwarzajacy Dane zobowigzany jest zaspokoi€ roszczenia tych osob lub zaptaci¢ wszelkie kary
administracyjne zamiast Administratora danych, dochodzone od Administratora danych
w zwigzku z naruszeniem bezpieczenstwa danych osobowych u Przetwarzajacego Dane.

§9
Okres obowiagzywania Umowy

1. Okres obowigzywania niniejszej Umowy pokrywa si¢ z okresem obowigzywania Umowy
Podstawowej. W wypadku, gdy niniejsza Umowa nie stanowi inaczej, uprawnienia Stron
w zakresie rozwigzania Umowy s takie same jak w Umowie Podstawowe;.

2. Przetwarzajacy Dane, w terminie 10 dni roboczych po zakoficzeniu $wiadczenia ushug
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, zwrdoci Administratorowi wszelkie dane
osobowe i/lub usunie wszelkie ich istniejace kopie ze swoich zasobow oraz potwierdzi wykonanie
tych czynnosci stosownym o$wiadczeniem.

§10
Wypowiedzenie Umowy
1. Niezaleznie od uprawnien okre§lonych w obowiazujacych przepisach prawa, Administrator
danych moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania
okresu wypowiedzenia, gdy Przetwarzajacy Dane:
1) pomimo zobowigzania go do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa, RODO oraz z innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa osob, ktorych dane dotycza;
3) nie zapewnil mozliwos¢ skorzystania z prawa kontroli;
4) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.
2. W zwiazku z tym, iz niniejsza Umowa zawierana jest w zwigzku z zawarta Umowa podstawowa,
rozwigzanie, wygasnigcie lub odstgpienie od Umowy podstawowej powoduje rozwigzanie
niniejszej Umowy.

§11
Osoby nadzorujace
1. Administrator danych ustanawia przedstawiciela do kontaktu w sprawach zwigzanych

z realizacjg niniejszej Umowy: ................... nr o tel. ...l , e-mail
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2. Przetwarzajacy Dane ustanawia przedstawiciela do kontaktu w sprawach zwigzanych z realizacja
niniejszej] UMOWY: ..........o....... nrtel. ............... ,e-mail ...

3. Wszelkie informacje, wezwania, potwierdzenia w sprawach dotyczacych realizacji umowy
(biezgca korespondencja robocza), bgda podpisane przez osoby posiadajace odpowiednie
upowaznienia i begda przekazywane pomiedzy stronami pisemnie telefaksem lub droga
elektroniczng i, na nastepujace adresy:

- dla Administratora danych:

Faks: 12-616-74-17

Email: sekretariat@zdmk. krakow.pl
- dla Przetwarzajacego Dane:

Faks: ......cooooiiiiin

Email:

4. Dokumenty zawierajace o$wiadczenia woli stron lub polecenia, uzgodnienia, informacje czy tez
potwierdzenia, wptywajace na prawa i obowiazki Stron dla swej skutecznos$ci wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznos$ci i musza by¢ podpisane - ze strony Administratora danych lub
odpowiednio ze strony Przetwarzajagcego Dane, przez osoby posiadajace odpowiednie
upowaznienia,. Dorg¢czenia przedmiotowych dokumentéw dokonywane beda osobiscie lub,
za posrednictwem poczty lub firmy kurierskiej za potwierdzeniem odbioru na adresy wskazane w
komparycji niniejszej umowy. W przypadku sktadania o§wiadczen woli w postaci elektronicznej
opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym oswiadczenia nalezy kierowac na nastepujace

adresy:
a) dla Administratora danych sekretariat@zdmk.krakow.pl
b) dla Przetwarzajacego Dane .......................... (e —mail).

§12
Postanowienia koncowe
1. Niniejsza Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi integralng czes¢ Umowy
Podstawowe;j.
2. W przypadku sporu wlasciwym do rozpoznania sprawy bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Administratora danych.
3. Prawem wilasciwym dla niniejszej Umowy jest prawo polskie.
4. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy RODO.
5. Wykaz zatacznikow stanowigcych integralng cze$¢ niniejszej umowy:

1) =zalacznik A - katalog operacji przetwarzania danych realizowanych przez Przetwarzajacego
Dane na rzecz Administratora danych, przedmiot przetwarzania, charakter i cel przetwarzania,
rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktorych dane dotycza;

2) zalgcznik B — Wykaz zabezpieczen i srodkow bezpieczenistwa gwarantowanych przez
Przetwarzajacego Dane;

3) Zalacznik C - Wzor zgloszenia naruszenia ochrony danych osobowych

4) Zatacznik D

6. Umowe sporzadzono w ......... jednobrzmiacych egzemplarzach:
e egzemplarze dla Administratora danych,
SR egzemplarze dla Przetwarzajacego Dane.

ADMINISTRATOR DANYCH PRZETWARZAJACY DANE
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katalog operacji przetwarzania danych realizowanych przez Przetwarzajacego dane na rzecz
Administratora danych, przedmiot przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych
osobowych oraz kategorie osob, ktorych dane dotycza;

1. Dotyczy przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacja umowy nr

z dnia o realizacje

2. Przedmiot przetwarzania danych (katalog operacji przetwarzania danych)

a.

SR Mmoo oo o

Podglad danych
Opracowywanie danych
Przechowywanie danych
Archiwizacja danych
Przekazywanie danych
Udostepnianie danych
Kopiowanie danych
Usuwanie danych

3. Katalog 0sob, ktorych dane dotycza

a.

b.

Osoby fizyczne bedace strong postegpowania lub sprawy rozpoznawanych przez
Administratora

Osoby fizyczne inne niz wymienione w pkt. a, prowadzace z Administratorem
jakakolwiek korespondencje

Osoby fizyczne inne niz wymienione w pkt. a i b, ktorych dane sa w posiadaniu
Administratora

d. Osoby fizyczne bedace pracownikami Administratora

o

Osoby fizyczne odbywajace u Administratora staz lub praktyki zawodowe
Osoby fizyczne wykonujace na rzecz Administratora prace na podstawie umow
zlecenia lub umow o dzieto.

4. Charakter, cel przetwarzania i rodzaj danych osobowych

4.1.

Dane osobowe 0s6b fizycznych przetwarzane w celu

4.2 Dane osobowe 0s6b fizycznych wskazanych w punkcie 3 podpunkty a, b, c w
zakresie:

SR e a0 o

Imiona

Nazwiska

Adresy

Numery identyfikacyjne PESEL

Numery identyfikacyjne NIP

Numery telefonow

Adresy poczty elektronicznej

Inne dane osobowe posiadane przez Administratora niz wymienione w pkt. a, b,
¢, d, e, f, g. podane przez osoby ktorych dane dotycza
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4.3 Dane osobowe 0s0b fizycznych wskazanych w punkcie 3 podpunkty d, e, fw

zakresie:

103.
104.
10s.
106.

107. Rodzaj uprawniei SEP

Numer kartoteki

Numer akt osobowych

Nazwisko

Imig

Drugie imi¢

Ple¢

Numer ewidencyjny

Imig ojca

Imi¢ matki

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Kod pocztowy

Poczta

Miejscowos¢ zamieszkania
Wojewodztwo

Ulica zamieszkania

Numer domu

Numer mieszkania

Numer telefonu

Gmina / dzielnica

Powiat

Nazwa banku

Numer pola drugiej kartoteki
Informacja dodatkowa

Pelne konto bankowe BPH
Nazwisko rodowe

Nazwisko panienskie matki

Stan cywilny

Stan rodzinny / dzieci /
Karalno$¢

Fundusz socjalny - kwota zalegla
Fundusz socjalny - do wykorzyst
Laczna kwota umorzei pozyczek
ZFM

Doplaty fund. socjalno - bytowego
‘Wymiar etatu

Rodzaj stanowiska pracy
Stanowisko

Zespot

Sekcja

Jednostka organizacyjna

Tlo$¢ punktow wartodciowania
Kategoria zaszeregowania
Stawka godzinowa

Ryczalt

Placa zasadnicza

Szczebel dodatku funkcyjnego

% dodatku funkcyjnego

Kwota dodatku funkcyjnego
Dodatek specjalny

Premia kwotowa

Premia uznaniowa miesicczna
Data przeszeregowania
Przeszeregowania

Inna niz 8:00 dzienna iloé¢ godzin
Stanowisko

Zespot symbol

Pion

Sekcja

Zespot

Wydzial

Seria, numer dowodu osobistego
Organ wydajacy

Nr ewidencyjny dow. osob. PESEL
Data wydania dowodu osobistego
Numer NIP osobisty

Rodzaj dokument.-do wypel.deklar
Obywatelstwo

Posiadanie karty statego pobytu
Posiadanie karty czasowego pobytu
Seria, numer paszportu

Data wydania

Data waznosci

Zakres waznosci

Praca za granicg - eksport

Okres zwolnienia z FP i FGSP
Nie nalicza¢ Funduszu Pracy(wpiszl)
Pojemnosé samochodu

Opis samochodu

Data graniczna zwolnienia z FP
Data zatrudnienia

Aktualnie zatrudniony

Rodzaj umowy o pracg ( kodeks )
Sposob przyjecia

Przebieg pracy

Kary dyscyplinarne

Czasowe przeniesienia
Podstawowe migjsce pracy
Udziaty

Umowa na czas nieokreslony
Poprzednie okresy zatrudnienia
Zawieszenia w miejscu pracy
Zawieszenie stosunku o prace
Data zawieszenia

Data powrotu z zawieszenia

Data rozpoczgcia aktualnej umowy
Data zakofczenia aktualnej umowy
Rozwigzanie umowy o pracg
Data rozwigzania umowy o pracg
‘Wyksztalcenie

Rodzaj wyksztalcenia

Tytul naukowy lub zawodowy
Kod wykonywanego zawodu|zawod
wyl

Zawod wyuczony

Specjalnosé w zawodzie
Specjalne uprawnienia zawodowe
Znajomos¢ jezykow obeych

121.
122.
123.
124,
125.
126.
127.
128.
129.
130.
131.
132.
133.
134.
135.
136.
137.
138.
139.
140.
141.
142.
143.
144,
145.
146.
147.
148.
149.
150.
151.
152.
153.
154,
155.
156.
157.
158.
159.
160.
161.
162.
163.
164.
165.
166.
167.
168.
169.
170.
171.
172.
173.
174.
175.
176.
177.
178.
179.
180.
181.
182.
183.
184.
185.
186.
187.
188.
189.
190.
191.
192.
193.
194.
195.
196.
197.
198.
199.
200.
201.
202.
203.
204.
205.
206.
207.
208.
209.
210.
211,
212.
213.
214,
21s5.
216.
217.
218.
219.
220.
221.
222.
223.
224,
225.
226.
227.
228.
229.

Urlop do wykorzystania

Urlop wykorzystany

Utlop na zadanie do wykorzystania
Urlop na zadanie wykorzystany
Opieka ustawowa do wykorzystania
Opicka ustawowa wykorzystana
Urlop zalegty stan na 01.01 (godz)
Utlop zalegly stan biezacy (g0dz)
Godziny urlopu przystugujacego
Godziny urlopu do wykorzystania
Godziny urlopu wykorzystanego
Zarejstr.godz.url.do zdj7cia z dni
Data przyznania dod. specjalnego
Data zakoriczenia dod. specjalnego
Arkusz oceny pracownika od:
Arkusz oceny pracownika do:
Data sporzadzenia poprzedniej oceny
Ocena

Data ochrony przedemerytalnej
Data przejécia na emeryturg
Emeryt-Rencista

Zakres czynnosci

Data - dodatkowa

Staz og6tem /lata-miesigce-dni/
Staz poza firma/lata-miesiace-dni/
Staz w firmie /lata-miesigce-dni/
% dodatku za prace poza firmg

% dodatku za prace w firmie

Data najblizszej zmiany dodatku
Rodzaj dodatku stazowego

% dodatku mrozowego

Data najblizszej zmiany dodatku
Staz do nagrody jubileuszowej
Staz poza firma/lata-miesiace-dni/
Staz w firmie /lata-miesigce-dni/
% przystugujacej nagrody

Data nabycia uprawnien do nagrody
Okresy zaliczalne do stazu
Poprzednie miejsca zatrudnienia
Zawieszenia w innych pracach
Staz do chorob./lata-miesigce-dni/
Data nabycia prawa do zasitku

% platnosci chorobowego

Data najblizszej zmiany % platnosci
Karne zmniejsz. platn. chorobowego
Data rozpoczgcia kary

Data uniewaznienia Kary
Poprzednie zmniejsz.platn.chorob
Doplata do chorob. ZUS (ilos¢ dni)
Zablokowanie wyplaty zasitkéw
Numer listy plac

Stopien hierarchii

System wynagrodzenia

Numer konta kosztow

Dodatkowe konto kosztow
Przelew wyplat na konto bankowe
Nazwa banku

Numer konta bankowego

Adres banku

Zak}.Fund Nagr.1999

1/12 Z.EN. 1999

Wyrownanie placy

Premia proc.miesi¢czna

Jesli pracownik obstugi to (1)
Wyktadnik 5

Wykladnik 6

Czas przepracowany

Algorytm obliczania czasu przeprac
Kasa Zapomogowo - Pozyczkowa
NSZZ *Solidarnosé

Pogodna Jesien k50.00
Autonom.Zw. Zawod."

PZU Pracownik I

Kwota ubezpieczenia I

PZU Pracownik I

Sktadka PKZP

Osoby do zasitku rodzinnego

Tlos¢ dzieci do zasitku rodzinnego
Zasilek rodzinny na zong

Baza do urlopu sprzed 111 miesigcy
Baza do urlopu sprzed II miesiecy
Baza do urlopu sprzed I miesigca
Czas pracy sprzed 11T m-cy /dni/
Czas pracy sprzed Il m-cy /dni/
Czas pracy sprzed I m-ca /dni/
‘Wynagrodzenie sprzed 11l miesigcy
Wynagrodzenie sprzed I miesiecy
‘Wynagrodzenie sprzed I miesiaca
Zaliczka

Baza 2

Kwota bonow towarowych

Upusty

Podpis

Wyktadnik 10

Wykladnik 11

Wyktadnik 12

Wykladnik 13

Premia sprzed Il miesigcy

Premia sprzed 11 miesiecy

Premia sprzed I miesiaca

Suma placy brutto od poczatku roku
Suma wkiadéw PKZP
Podst.Skt.ubez.spot.narastajaco
Podstawa do premi kwartalnej
Suma zasit.ZUS(rocz)

Baza do zakt.funduszu nagrod
Przychod

Koszty uzysk

Dochod

241.
242.
243.
244,
245.
246.
247.
248.
249.
250.
251.
252.
253.
254.
255.
256.
257.
258.
259.
260.
261.
262.
263.
264.
265.
266.
267.
268.
269.
270.
271.
272.
273.
274.
27s.
276.
2717.
278.
279.
280.
281.
282.
283.
284.
285.
286.
287.
288.
289.
290.
291.
292.
293.
294.
295.
296.
297.
298.
299.
300.
301.
302.
303.
304.
305.
306.
307.
308.
309.
310.
311
312.
313.
314.
315.
316.
317.
318.
319.
320.
321.
322
323.
324.
325.
326.
327.
328.
329.
330.
331.
332
333.
334.
335,
336.
337.
338.
339.
340.
341.
342.
343.
344.
345,
346.
347.
348.
349.

Zablokowanic potracania podatku
Procent podatku dochodowego
Zmniejszenie % podatku

Zwolnienia z podatku dochodowego
Kwota zwolnienia przyshigujaca
Kwota zwolnienia do wykorzystania
Kwota zwolnienia wykorzystana
Zwolnienie z podatku przystugujace
Kwota zwolnienia do wykorzystania
Kwota zwolnienia wykorzystana
Zablokowanie aktualizacji % podatku
Numer pozycji Urzedu Skarbowego
Rodzaj identyfikatora do PIT-11 (1: NIP)
Podlega rozliczeniu rocznemu

PIT 40 |pkt D50.|nr kratki / 1-5 /
Kwota ulgi z tytutu wychow. dzieci
Nalezny podatek roczny
Rozlicz.roczne - doplata podatku
Rata doplaty / kwiecieri /
Rozlicz.roczne - nadplata podatku
Nadplata do zwrotu w gotowce

Data zwrotu nadplaty z poz. 107
Data pobrania kwoty z poz. 112
Zawieszenic - zablokowanie wyplat
Zawieszenie - zablokowanie potrac
Kod pocztowy (adres zamieszkania)
Poczta

Miejscowosé zamieszkania
Wojewodztwo

Ulica zamieszkania

Numer domu

Numer mieszkania

Powiat

Gmina / dzielnica

Uzyj do wydruku deklaracji PIT-11 (1: tak)
Kod pocztowy-adres korespondencji
Poczta

Miejscowose

Wojewodztwo

Ulica zamieszkania

Numer domu

Numer mieszkania

Powiat

Gmina / dzielnica

Numer poczty elektronicznej

Kod ubezpieczenia-podmiot+rozszerz
Ustalone prawo do emerytury/renty
Data przyznania $wiadczenia

Numer przyznanego $wiadczenia
Stopien niepetnosprawnosci
Kategoria ZUS

Data poczatk.orz.stopnia niepetnosp
Data koficowa orz.stopnia niepelnosp
Stopien niezdolnosci do pracy

Data poczatk.orz.stopnia niezdoln
Data koficowa orz.stopnia niezdoln
Data powstania obowiazku ubezpiecz
Ubezpieczenie emerytalne
Ubezpieczenie rentowe
Ubezpieczenie chorobowe
Ubezpieczenie wypadkowe

Data powstania ubezp.zdrowotnego
Dobrowolne ubezpieczenie emerytalne
Data rozpoczgcia dobr.ubezp.emeryt
Dobrowolne ubezpieczenie rentowe
Data rozpoczgcia dobr.ubezp.rentow
Dobrowolne ubezpieczenie chorobowe
Data rozpoczecia dobr.ubezp.chorob
Dobrowolne ubezpieczenie zdrowotne
Data rozpoczecia dobr.ubezp.zdrow
Kwota pierwszej skladki ubezp.zdr
Rodzaj spokrewnienia z pracodawc
‘Wspolne gospod.domowe z pracodawe
Kod kasy chorych

Nazwa kasy chorych

Data zawarcia umowy z kasa

Kod pracy w szczegdlnych warunkach
Praca w szczegolnych warunkach
Data poczatkowa pr.w szczeg.warunk
Data koficowa pr.w szczeg6In.warunk
Okres pracy gorniczej

Data poczatkowa pracy gorniczej
Data koicowa pracy goriczej

Dane o czlonkach rodziny
‘Wyrejestrowanie z ubezp.emerytaln
Data wyrejestr. z ubezp.emerytaln
Kod przyczyny wyrejestrowania
‘Wyrejestrowanie z ubezp.rentowego
Data wyrejestr. z ubezp.rentowego
Kod przyczyny wyrejestrowania
Wyrejestrowanie z ubezp.chorobow
Data wyrejestr. z ubezp.chorobow
Kod przyczyny wyrejestrowania
‘Wyrejestrowanie z ubezp.wypadkow
Data wyrejestr. z ubezp.wypadkow
Kod przyczyny wyrejestrowania
‘Wyrejestrowanie z ubezp.zdrowotn
Data wyrejestr. z ubezp.zdrowotn
Kod przyczyny wyrejestrowania

Staz do urlopu /lata-miesiace-dni/
Termin nabycia prawa do urlopu
Aktualny ustawowy wymiar urlopu
Data najblizszej zmiany wymiaru
Utlop zalegly

Urlop przystugujacy

Utlop do wykorzystania

Urlop wykorzystany

Liczba m-cy z poprz.pracy nie licz
Staz szkolny /lata/
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108. Data wazno$ci uprawnien 230. Pobrana zaliczka na podat 350. Urlop bezptatny

109.  Podzial wzg. kursow BHP 231.  Skladki ubezp 351, Urlop wychowawczy

110.  Data odbycia kursu BHP 232, Kasa Chorych 352, Urlop wojskowy

111, Rodzaj kursu do odbycia 233, Kasa Chor. odlicz 353, Data rozpoczecia umowy

112, Data odbycia badan lekarskich 234, Kwota ulgi (odliczona) 354.  Data wygasnigcia umowy

113. Termin nastgpnych badan 235. Uwagi 355, Rodzaj umowy o pracg

114, Data badai psychotechnicznych 236.  Blokada naliczania E/R(wpisz 1) 356.  Seria i nr dokumentéw wojskowych
115, Termin nastgpnych badan 237, Biezaca kwota $wiadczen socjalnych 357 Stopieh wojskowy

116, Staz do urlopu /lata-miesigee-dni/ 238, Otrzymane §wiadczenia socjalne 358, Numer specjalnodci wojskowej

117.  Ustawowy wymiar urlopu (pelny) 239, Przyshugujace koszty uzyskania 359.  Stosunek do powsz.obowiazku obrony
118 Urlop zalegly stan na 01.01 240, Przyshigujaca kwota ulgi 360.  Przynaleznosé do sztabu wojskowego
119, Urlop zalegly stan biezacy 361.  Przydzial mobilizacyjny

120. Urlop przystugujacy
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Zalacznik B do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Wykaz minimalnych zabezpieczen i Srodkéw bezpieczenstwa, ktére musi zapewnié¢
Przetwarzajacy dane.

Srodki ochrony fizycznej danych

1.

2.

Powierzone dane osobowe przechowywane bg¢da w pomieszczeniu zabezpieczonym drzwiami o
podwyzszonej odpornosci na wtamanie (drzwi klasy C).

Dane osobowe przechowywane bgda w pomieszczeniu, w ktorym okna zabezpieczone sg za
pomoca krat, rolet lub folii antywltamaniowe;.

Dostep do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe przez cala dobe jest
nadzorowany przez stuzbe ochrony.

Budynek w ktorym znajduja si¢ pomieszczenia, w ktdrych sa przetwarzane dane osobowe jest
objety dozorem prowadzonym za pomoca systemu monitoringu wizyjnego

Dane osobowe przechowywane sg w pomieszczeniach zamykanych na klucz.

Pomieszczenie, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe, zabezpieczone jest przed skutkami
pozaru za pomocg wolnostojacej gasnicy.

Srodki okreslone w pkt. 1,2,3.4.5, 6 zapewnia Przetwarzajacemu Administrator

Przetwarzajacy nie moze przetwarza¢ danych poza pomieszczeniami wskazanymi przez
Administratora, wyposazonymi w $rodki okreslone w pkt. 1.2,3.4.5, 6.

Srodki organizacyjne

1.

2.

10.

Dane osobowe w formie elektronicznej przetwarzane sa wylacznie na stacjach roboczych
udostepnionych i wskazanych przez Administratora

Dane osobowe w formie papierowej sa przetwarzane wylgcznie w pomieszczeniach
udostepnionych i wskazanych przez Administratora

Zostat wyznaczony inspektor ochrony danych nadzorujacy przestrzeganie zasad ochrony
przetwarzanych danych osobowych.

Do przetwarzania danych zostaly dopuszczone wylacznie osoby posiadajace stosowne
upowaznienie.

Prowadzona jest ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
Prowadzony jest rejestr 0s6b pobierajacych klucze do pomieszczen, w ktdrych sg przetwarzane
dane osobowe

Zostata opracowana i wdrozona polityka bezpieczenstwa.

Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostalty zaznajomione z obowigzujacymi w Polsce
przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

Przeszkolono osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych w zakresie $rodkow
bezpieczenstwa stosowanych przy przetwarzaniu danych osobowych

Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowigzane zostaly do zachowania
ich w tajemnicy.

Srodki sprzetowe infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej

1.

Dostep do systemu operacyjnego stacji roboczej, na ktorej przetwarzane sa dane osobowe,
zabezpieczony jest za pomoca procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora
uzytkownika oraz hasta.

Zastosowano $rodki uniemozliwiajace wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych
osobowych przetwarzanych przy uzyciu systeméw informatycznych.

Zastosowano $rodki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem, takim jak np. robaki, wirusy,
konie trojanskie, rootkity, malware.

Uzyto system Firewall do ochrony dostepu do danych osobowych..
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5. Zastosowano mechanizm wymuszajacy okresowa zmiang haset dostgpu do stacji roboczen ja
ktorej przetwarzane sg dane osobowe.

6. Zainstalowano wygaszacze ekrandw na stanowiskach, na ktorych przetwarzane sa dane osobowe.

7. Zastosowano mechanizm automatycznej blokady dostepu do stacji roboczej stuzacej do
przetwarzania danych osobowych w przypadku dtuzszej nieaktywnosci pracy uzytkownika.

8. Srodki okreslone w pkt. 1,2,3.4.5,6,7 zapewnia Przetwarzajacemu Administrator
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Zalacznik nr C

Wzor zgloszenia naruszenia ochrony danych osobowych.

Data zgloszenia:

Charakter naruszenia:

Data naruszenia:

Czas trwania naruszenia:

Miejsce zaistnienia naruszenia:

Data stwierdzenia naruszenia:

Kategorie 0séb, ktorych dane dotycza
i ktorych dotyczy naruszenie:

Przyblizona liczba o0so6b, ktorych dane dotycza
i ktorych dotyczy naruszenie:

Kategorie danych osobowych, ktorych dotyczy
naruszenie:

Przyblizona liczba wpisow danych osobowych, ktorych
dotyczy naruszenie:

System informatyczny, w ktérym nastapilo naruszenie
(jesli dotyczy):

Opis mozliwych konsekwencji naruszenia,
w tym konsekwencji dla osob, ktorych dane dotycza i
ktérych dotyczy naruszenie:

Opis srodkow zastosowanych lub proponowanych przez
Podmiot przetwarzajacy w celu zaradzenia naruszeniu, w
tym w stosownych przypadkach $rodkéw w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych
skutkow:

Przewidywany czas niezbedny do  usunigcia
konsekwencji naruszenia:

Inne istotne informacje dotyczace naruszenia:
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Zalacznik D

Wykaz podmiotow, z ktérymi wspolpracuje lub wspélpracowaé bedzie Przetwarzajacy Dane przy
realizacji niniejszej umowy.

Nazwa i adres Charakter przetwarzania Kategorie danych osobowych

Nazwa, dane kontaktowe

Nazwa, dane kontaktowe
KRS:..ccvveeeeennnnn
NIP:...............

Nazwa, dane kontaktowe
KRS:....ccunn.......
NIP:...............
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