i

NARODOWE
CENTRUM
KULTURY

Zapytania ofertowe - zasady na podstawie Regulaminu wewnetrznego NCK

Realizacja zamowienia w trybie ofertowym polega na skierowaniu zapytania ofertowego
do co najmniej trzech, niezaleznych od siebie potencjalnych wykonawcéw danego
zamowienia, o ile tacy istniejg na rynku lub upublicznienia zapytania ofertowego za
posrednictwem platformy zakupowej.
Na platformie zakupowej zamieszcza sie takze wszelkie inne dokumenty i informacje
zwigzane z realizowanym zapytaniem ofertowym, w szczegolnosci odpowiedzina pytania
od potencjalnych Wykonawcéw dotyczace udzielanego zamowienia, informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty i inne.
W zapytaniu ofertowym zawarte muszg by¢ w szczegoélnosci informacje dotyczace:
przedmiotu zaméwienia, warunkéw i terminu realizacji, ewentualnych zdefiniowanych
warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriow oceny ofert oraz terminu sktadania ofert,
ktéry powinien uwzglednia¢ czas niezbedny na jej przygotowanie i ztozenie.
O wynikach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
ofertowym lub jego uniewaznieniu pracownik komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za
udzielenie zamowienia zawiadamia wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty. W
przypadku, gdy procedura udzielenia zamowienia jest prowadzona poprzez platforme
zakupowg informacje te zamieszcza dziat zamoéwien publicznych.
Udzielenie zamowienia w trybie ofertowym nastepuje na podstawie umowy w przypadku
dostaw, ustug i rob6t budowlanych.
Zamawiajgcy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z okreslonymikryteriami
oceny ofert.
Kryteriami oceny ofert mogg by¢ cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce otrzymanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci odnoszgce sie do
jakosci, funkcjonalnosci, serwisu, gwarancji, terminu realizacji zamdwienia, kosztow
eksploatacji.
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej odrzuceniu podlegajg oferty, ktore:

1) sa niezgodne z opisem przedmiotu zamowienia i warunkami jego realizacji;

2) wptynely po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie sktadania ofert;

3) zawierajg razgco niskg cene;
Kazde postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego realizowane na podstawie
niniejszego regulaminu moze zosta¢ uniewaznione (zakonczone bez dokonania wyboru
Wykonawcy), w szczegolnosci w sytuacji, gdy:

* nie wptyneta zadna oferta,

* cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy zamierza
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przeznaczy¢ na realizacje zamowienia,

+ zaistnialy okolicznosci, ktére nie byly znane Zamawiajgcemu w momencie
wszczynania postepowania, a mogg spowodowac, ze udzielenie zamodwienia nie jest
celowe lub jest niekorzystne dla Zamawiajgcego;

10. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé negocjacji cen ziozonych ofert, w
uzasadnionychsytuacjach, w szczegoélnosci, gdy:

* cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy
zamierzaprzeznaczy¢ na sfinansowanie zamaéwienia;

* pojawity sie szczegdlnie korzystne mozliwosci udzielenia zamoéwienia;

» zaistniaty inne przestanki moggce mie¢ wplyw istotny wptyw na jakosc¢ lub
inneparametry oferty.

11. W przypadku, gdy nie mozliwosci wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawiajg ten sam bilans punktéw przyznanych w ramach
kryteribw oceny ofert Zamawiajgcy moze zaprosi¢ tych wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych.

12. W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze wybraé kolejng oferte, bez
przeprowadzania ponownego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

13. W przypadku, gdy w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie wptyneta zadna oferta
lub Zadna z ofert nie jest zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy moze

udzieli¢ zamowienia w trybie niekonkurencyjnym.



