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Z2Z_DZPZ/2024/2/70
Zapytanie ofertowe

Przedmiot zamdwienia:

Ustuga wykonania poddrukéw dokumentéw publicznych do druku dyploméw ukonczenia studiow wyzszych

na rzecz Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta Il

Lublin, dnia 8 kwietnia 2024 r.
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I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

¢ Nazwa: Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il

e Adres: Al. Ractawickie 14; 20 — 950 Lublin

e NIP: 712-016-10-05

e REGON: 000514064

e Adres strony internetowej: www.kul.pl

e Jednostka prowadzaca: Dziat Zakupow i Zamoéwien Publicznych
tel.: 81 445 32 16, 81 445 33 78
e-mail: zaopatrzenie@kul.pl

Osoba do kontaktu: Magda Majewska, Grzegorz Golec

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego jako zakup ponizej 130 tys. zf,
w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2023 r. poz.
1605) oraz na podstawie Regulaminu udzielania zamdwien i dokonywania zakupdéw w Katolickim Uniwersytecie
Lubelskim Jana Pawta Il.

2. Do niniejszego postepowania majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. 2023 r., poz. 1610). Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i rownego
traktowania Wykonawcéw.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, przy uzyciu $rodkédw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej (dalej jako “Platforma” lub “Platforma Zakupowa”) dostepnej pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/kul.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wykonania poddrukéw dokumentéw publicznych do druku dyplomoéw
ukonczenia studidow wyzszych na rzecz Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta Il

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia oraz wymagan Zamawiajgcego znajduje sie w: zatgczniku nr 1 Opis
Przedmiotu Zamodwienia oraz zatgczniku nr 3 Wzér umowy.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji przedmiotu zamowienia wynosi:

- Przygotowanie ostatecznej wersji projektu papieru wg wytycznych zamawiajgcego — do 31 maja 2024 r.

- Przygotowanie i dostarczenie wydrukowanego papieru do druku dyploméw do siedziby Zamawiajgcego— do 25
czerwca 2024 r.- w ilosci % zaméwienia i do 31 marca 2027 r. w ilosci %2 zaméwienia.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1. Jest podmiotem, ktérego przedmiotem dziatalnosci jest wytwarzanie blankietéw dokumentéw i drukdéw
zabezpieczonych, ktére spetniajg wymagania dotyczace bezpieczenstwa wytwarzania blankietéw dokumentéw
publicznych okreslone w art. 19 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych) o dokumentach
publicznych (Dz. U. 2023 poz. 1872) przepisow wykonawczych wydanych na podstawie art. 21 ww. ustawy.

2. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym pozwalajgcym na prawidtowg realizacje zamdwienia.

3. Nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129, z pdzn. zm.)).

V1. SPOSOB ROZLICZENIA

1. Naleznos$¢ za wykonane dostawy ptacona bedzie przelewem na konto Wykonawcy na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury w terminie 30 dni od jej otrzymania.
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2.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku Zamawiajgcego nastgpito w ostatnim dniu uptywu
terminu.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.
3.

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

Oferte nalezy przygotowaé wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wykonawca okresli w ofercie:

a) nazwe i adres Wykonawcy;

b) catkowitg wartosé przedmiotu zamdwienia netto, brutto, podajac jg w zapisie liczbowym i stownym oraz
stawke i wartos¢ podatku VAT.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia. Powinny one by¢ doliczone do ceny

ustalonej przez Wykonawce w ofercie.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od terminu sktadania ofert.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie

wiasciwego dokumentu rejestrowego wtasciwego dla formy organizacyjnej Wykonawcy lub na podstawie

stosownego petnomocnictwa.

Oferta powinna zawierac:

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zatacznik nr 2);

2) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu (jesli jest konieczne),

3) Certyfikat ISO -014298:2013 Iub inny réwnowaziny certyfikat Systemu Bezpieczenstwa Produkgcji
Wartosciowej zgodnie z opisem rownowaznosci zamieszczonym w Opisie Przedmiotu Zamdwienia

4) Certyfikat ISO 9001:2015 lub inny réwnowazny certyfikat Systemu zarzgdzania jakosScig zgodnie z opisem
rownowaznosci zamieszczonym w Opisie Przedmiotu Zamdwienia

5) Akceptacje wzoru umowy, stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Wymagane dokumenty opisane w pkt 7 ppkt 1-4) powinny by¢ przedstawione przez Wykonawce w formie

podpisanego skanu lub w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Akceptacja wzoru umowy, o ktérym mowa w pkt 7 ppkt 5) Wykonawca sktada poprzez wypetnienie formularza

elektronicznego w pkt 2 Kryteridw i warunkéw formalnych wpisujgc w wyznaczonym miejscu stowo "Akceptuje"

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym

przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie informacje, dokumenty i oSwiadczenia wymagane przez Zamawiajgcego. W

przypadku oferty niekompletnej, Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do Wykonawcy z prosbg o uzupetnienie oferty.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez ten sam podmiot wiecej niz jednej

oferty, wszystkie oferty ztozone przez ten podmiot zostang odrzucone i nie beda podlegaty ocenie.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamodwienia, w takim przypadku ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w

postepowaniu i do zawarcia umowy. Petnomocnictwo nalezy dofaczyé do oferty. Dokument sporzadzony w

jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawcy, ktérzy ztozyli wspdlng oferte ponosza, w razie wybrania ich oferty przez Zamawiajacego, solidarna

odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za wykonanie umowy

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.
2.

b

Postepowanie jest prowadzone na platformie Open Nexus — www.platformazakupowa.pl/pn/kul.

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem ww. platformy poprzez wypetnienie, dostepnego na stronie
postepowania, formularza sktadania oferty, a nastepnie klikniecie przycisku ,Zt6z oferte”

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.04.2024 r. do godziny 12:00.

Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 15.04.2024 r. o godzinie 12:05

W przypadku wystgpienia awarii systemu — paltormazakupowa.pl, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym w ust. 4, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Al. Ractawickie 14 | 20-950 Lublin | tel. +48 81 445 41 60 | zaopatrzenie@kul.pl | www.kul.pl



KATOLICKI &
UNIWERSYTET & _ o o _
LUBELSKI Dziat Zakupow i Zamoéwien Publicznych
JANA PAWEA ||

Wykonawca sktada oferte w sposéb opisany w instrukcji sktadania ofert w postepowaniu ponizej progu -
zapytanie ofertowe, dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach ma prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert. Informacja
ta zostanie opublikowana na platformie.

Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokét postepowania z wyboru najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wyborze oferty zastanie upubliczniona poprzez zamieszczenie na stronie postepowania w
zaktadce ,, Komunikaty”.

IX. OCENA OFERT

1.
2.

Ocenie bedg podlegaty oferty nieodrzucone.

Oferty beda oceniane w skali od 0 do 100 punktéw. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegélnych dziatan
matematycznych beda zaokrgglane do dwéch miejsc po przecinku lub z wiekszg dokfadnoscig, jesli przy
zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktéw.

Zamawiajgcy przy ocenie ofert w niniejszym postepowaniu, postuzy sie nastepujgcymi kryterium ceny:
C=(Cn/ Co) x 100 pkt

gdzie:

C — ocena punktowa za oceniane kryterium ceny;

Cn — najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd wszystkich podlegajacych ocenie ofert;

Co — cena oferty ocenianej (brutto).

100% - waga procentowa ocenianego kryterium (100%= 100 pkt);

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i uzyska najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o kryterium wyboru.
W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego dwodch ofert o tej samej wartosci, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, sposrdd ktorych zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza.

X. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT | UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli m.in.:

1) jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, w szczegdlnosci w przypadku stwierdzenia
niezgodnosci oferty ze Opisem wymagan Zamawiajgcego;

2) jejtresc jest niezgodna z warunkami zamédwienia.

3) niezgodng z przepisami Kodeksu cywilnego / niewazng na podstawie odrebnych przepiséw

4) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

5) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub niemozliwe do poprawienia btedy w
obliczaniu ceny, ktdre nie s3 omytkami;

6) zostanie ztozona po terminie;

7) oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktory wczesniej nienalezycie wykonat zamodwienie dla
Zamawiajgcego (bez zachowania terminédw umownych, niegodnie z umowa, nie wywigzat sie z warunkéw
gwarancji, rekojmi, zamdwienie itp.);

8) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;

9) Wykonaweca uchylit sie od podpisania umowy.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegdélnosci, jesli zaistnieje jedna z ponizszych okolicznosci:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktédrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca jego rozstrzygniecie i zawarcie umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci na kazdym etapie, w tym takze po uptywie terminu

sktadania ofert - takze bez podania przyczyny.
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XIl. DODATKOWE INFORMACIE

1.

2.

10.

11.

12.

W sprawach zwigzanych z niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowaé sie za posrednictwem

platformy Open Nexus — www.platformazakupowa.pl/pn/kul.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert, a takze wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczen, dokumentéw, petnomocnictw zatgczonych

do oferty, uzupetnienia wymaganych oswiadczen, dokumentéw, petnomocnictw.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zwrdécié sie do Wykonawcéw z prosbg o wyjasnienia, wraz ze

ztozeniem dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych, gdy

zaoferowana cena wydaje sie razgco niska.

Pod pojeciem razgco niskiej ceny Zamawiajgcy rozumie cene, ktéra budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do

mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach

zamoéwienia, w szczegdlnosci jest nizsza o co najmniej 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych

w postepowaniu niepodlegajgcych odrzuceniu ofert lub wartosci zamdéwienia powiekszonej o nalezny podatek

od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania.

Zamawiajgcy informuje, ze w tresci oferty Wykonawcy poprawi oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz inne omytki

polegajgce na niezgodnosci ofert z dokumentami zamdwienia niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -

niezwfocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Za oczywistg omytke rachunkowg Zamawiajgcy uzna w szczegdlnosci:

1) wszystkie omytki w dziataniach arytmetycznych na liczbach, z uwzglednieniem ich konsekwenciji,

2) omyiki polegajgce na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie, przyjmujac za poprawny
zapis, ktory wynika z poprawnie wykonanych obliczen arytmetycznych.

W przypadku innej omytki, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody

na jej poprawienie lub zakwestionowanie jej poprawienia. Jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie

innej omyftki jego oferta podlega odrzuceniu. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie

zgody na poprawienie omytki.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego lub

innych dokumentéw postepowania.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania

ofertowego lub innych dokumentéw postepowania wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 2 dni przed

uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmiany Zapytania

ofertowego oraz uniewaznienia Zapytania ofertowego w kazdym czasie bez podania przyczyny, takze po

wyborze oferty najkorzystniejszej, a przed zawarciem umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé wyboru kolejnej oferty najwyzej ocenionej sposréd pozostatych

waznych ofert (zgodnie z rankingiem ofert), jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy. Czynnos¢ wyboru kolejnej oferty najwyzej ocenionej, sposrod

pozostatych waznych ofert (zgodnie z rankingiem ofert), Zamawiajagcy moze powtarzaé, jezeli kolejny

Wykonawca uchyli sie od zawarcia umowy.

Ztozenie oferty przez Wykonawce jest rdwnoznaczne z akceptacjg warunkdéw realizacji ustug okreslonych w

niniejszym zapytaniu oraz w dotgczonym wzorze umowy.

Zataczniki:

e Opis Przedmiotu Zamdwienia (zatacznik nr 1)
e Formularz ofertowy (zatacznik nr 2).

e  W?z6r umowy (zatacznik nr nr 3).

Xil. KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1:

1. Administratorem jest Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il (adres: Al. Ractawickie 14, 20 — 950 Lublin,
adres e-mail: kul@kul.pl, numer telefonu: 81 445 41 01), reprezentowany przez Rektora.

2. Na Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawta Il powotany zostat inspektor ochrony danych (adres e-mail:
iod@kul.pl, numer telefonu 81 445 32 30).

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu weryfikacji zapytan ofertowych ztozonych w ramach prowadzonego
postepowania.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okreséw
przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przez okres niezbedny do archiwizacji.

5. Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. rozporzadzenia (wypetnienie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze).

6. Dostep do danych osobowych majg osoby upowaznione przez administratora. Dane osobowe mogg by¢
ujawniane osobom wnioskujgcym o dostep do dokumentacji z prowadzonego postepowania.

7. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:
— Zzadania dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania danych

osobowych;

— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Realizacja zadania w zakresie weryfikacji zapytan ofertowych wigze sie z koniecznoscig przetwarzania danych

osobowych, co znajduje podstawe w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2023 r. poz.1270) Czy Osoba, ktérej dane dotycza jest zobowigzana do podania tychze danych

na podstawie ww. ustawy.
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