Legnica, 22 maja 2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.].
Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 - t.j. ze zmianami) Gmina Legnica, zaprasza do skladania ofert na
swiadczenie ustug zwigzanych z realizacja zadan z zakresu ochrony danych osobowych oraz
zadan przypisanych inspektorowi ochrony danych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.., w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej .RODO" i innymi obowiazujacymi
przepisami.

Zamawiajgcy:

Prezydent Miasta Legnicy dzialajacy w imieniu Gminy Legnica
Gmina Legnica — siedziba Urzad Miasta Legnicy

59-220 Legnica Plac Stowianski 8

Tel. 7672 12 230, - 235

oks@legnica.eu

Regon: 390647251

NIP: 691-00-11-742.

Opis przedmiotu zamowienia.

I. Swiadczenie ushug zwigzanych z realizacja zadan z zakresu ochrony danych
osobowych oraz zadan przypisanych inspektorowi ochrony danych (I0D) zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r.. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
.RODO" i innymi obowigzujacymi przepisami prawa w 22 nastepujacych jednostkach
podlegajacych Wydzialowi Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miasta Legnicy:

1) Szkota Podstawowa Nr 1 ul. Kamienna 20A,

2) Szkola Podstawowa Nr 2 ul. Glogowska 50,

3) Szkola Podstawowa Nr 4 ul. Piastowska 3.

4) Szkola Podstawowa Nr 6 al. Pilsudskiego 3,

5) Szkota Podstawowa Nr 7 ul. Polarna 1,

6) Szkola Podstawowa Nr 9 ul. Marynarska 31,

7) Szkola Podstawowa Nr 10 ul. Jaworzynska 47,

8) Szkota Podstawowa Nr 16 ul. Tatrzanska 9,

9) Szkota Podstawowa Nr 18 ul. Grabskiego 5.

10) Szkola Podstawowa Nr 19 al. Rzeczypospolitej 129,
11) I Liceum Ogolnoksztalcgce pl. Klasztorny 7,

12) V Liceum Ogoélnoksztalcace ul. Senatorska 32.

13) VII Liceum Ogdlnoksztalcace ul. Mazowiecka 3,
14) Zespot Szkot Integracyjnych ul. Wierzynskiego 1,
15) Zespot Szkot Ogolnoksztateacych Nr 4 ul. Szewczenki 10,
16) Zespot Szkot Budowlanych ul. Grabskiego 14/22,
17) Zespot Szkot Ekonomicznych pl. Stowianski 5,



18) Zespot Szkot Elektryczno-Mechanicznych ul. Skarbka 4,
19) Zespol Szkot Samochodowych ul. Stubicka 7.

20) Zespol Szkol Muzyceznych ul. Chojnowska 2,

21) Zespdt Placowek Specjalnych ul. Rycerska 13,

22) Osrodek Sportu i Rekreacji ul. NMP 7.

2. Realizacja od dnia 01.07.2019 r. do dnia 30.06.2020 r. zadan inspektora ochrony

danych w jednostkach wymienionych w pkt 1, w tym w szczegdlnosci nadzorowanie

systemu ochrony danych osobowych na podstawie RODO oraz innych

obowigzujacych w tej mierze wytycznych i przepisow krajowych:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow,
ktérzy przetwarzajg dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy RODO oraz innych przepisow Unii lub przepisow krajowych o ochronie
danych 1 doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub przepisow
krajowych o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowigzkow, dzialania  zwigkszajace $wiadomos$¢, szkolenia  personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania,

3) przeprowadzenie audytu systemu ochrony danych osobowych oraz audytow
doraznych, w razie powzigcia wiadomosci o incydencie ochrony danych lub
uzasadnionego podejrzenia wystgpienia takiego incydentu zakonczonych raportem i
zestawem rekomendacji,

4) udzielanie na zadanie dyrektora placowki wymienionej w pkt 1 zalecen co do oceny
skutkow dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania
zgodnie z RODO;

5) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

6) wspolpraca z organem prowadzacym,

7) zglaszanie naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzoru oraz oséb, ktérych dane
dotycza,

8) prowadzenia rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

9) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w RODO (art. 36) oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach,

10) pemienie funkcji punktu kontaktowego dla o0sob, ktorych dane dotvcza, we
wszystkich sprawach zwiazanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz
wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy RODO oraz innych przepisow.

11) nadzor 1 monitoring proceséw przetwarzania danych osobowych w jednostkach
wymienionych w pkt I,

12) pomoc przy udostgpnianiu, powierzaniu danych osobowych oraz spelnieniu
obowigzku informacyjnego w jednostkach wymienionych w pkt 1, w tym:

a) nadzor nad  procesem udostgpniania dokumentow zawierajgcych dane
osobowe,

b) analiza, modyfikacja zapisow w umowach powierzania danych osobowych
pod katem zgodnosci z art. 28 RODO,

¢) analiza poprawnosci tresei klauzul informacyjnych (opracowywanie nowych),

13) szczegotowa analiza Srodkow technicznych i organizacyjnych stosowanych przez
jednostki wymienione w pkt 1 pod katem ich zgodnosci z RODO oraz doradzanie



w kwestii stosowanych zabezpieczen do zapewnienia praw i intereséw o0sob,
ktorych dane dotycza,

14) nadzor nad aktualnoscia dokumentacji i wewnetrznych procedur zarzadzania
bezpieczenstwem danych osobowych, w tym proponowanie nowych procedur
dla jednostek wymienionych w pkt 1,

15) biezaca identyfikacja i analiza zasobow w jednostkach wymienionych w pkt 1 oraz
przeprowadzenie ponownej analizy ryzyka i planu postepowania z ryzykiem w
przypadku znaczgcych zmian w przetwarzaniu danych (np. przetwarzanie nowych
zbioréw. nowych procesow przetwarzania, zmiany prawne).

16) uaktualnianie procedur dla tworzenia/zamawiania systeméow IT w jednostkach
wymienionych w pkt 1,

17)analiza  stopnia  spelniania  obowigzkéw  wynikajacych  z  RODO
przyporzadkowanych dyrektorowi kazdej jednostki wymienionej w pkt 1, jako
administratorowi danych,

18) wsparcie w czasie kontroli przez UOD, informowanie o przystugujacych prawach i
obowiazkach oraz ukierunkowanie na wlasciwe dziatania w czasie kontroli.

19) wykonanie innych, nie wymienionych powyzej — w punktach 1) do 18) — zadan,
wynikajacych z obowigzujacych obecnie lub mogacych sie pojawié¢ w przysztosci
zadan z zakresu ochrony danych osobowych przypisanych do realizacji inspektora
ochrony danvch.

Przewidywany termin wykonania zamoéwienia:
0d 01.07.2019 r. do 30.06.2020 r.

Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert.
Kryterium oceny ofert:
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza sume punktow za
kryterium ceny i kryterium do$wiadczenia. przy czym ustala sie:
L. kryterium cena ryczaltowa ogélna - 90 pkt (liczone w nastepujacy sposob: cena
minimalna/ceng badang x 90 pkt).
2. kryterium doswiadczenie - 10 pkt - liczba 0s6b skierowanych do pelnienia zadan 10D
w 22 jednostkach, spelniajacych minimalne kryteria okreslone w warunkach udzialu
w postepowaniu w pkt. a lub b, z czego :
° 5 pkt- 2 osoby spelniajace wymagania dotyczace doswiadczenia,
° 10 pkt - 3 1 wigcej 0sob spelniajacych wymagania dotyczace doswiadczenia.

Maksymalnie mozna uzyskaé¢ 100 pkt.

Warunki udzialu w postepowaniu:

Wykonawca musi dysponowaé co najmniej dwiema osobami, ktore bedg pehi¢ funkcje
inspektora ochrony danych w jednostkach wymienionych w pkt 2, z ktérych kazda posiada
peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzysta z pelni praw publicznych, nie byta karana za
umyslne przestgpstwo i posiada odpowiednia wiedze w zakresie ochrony danych osobowych
oraz przynajmniej jedna z nich posiada:

a) co najmniej 3-letnie doswiadczenie w projektowaniu, wdrazaniu oraz utrzymaniu
systemow ochrony danych osobowych, w tym w prowadzeniu szkolen z zakresu
ochrony danych osobowych
lub

i,



b) co najmniej 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu audytow z zakresu ochrony
danych osobowych, w tym uwzgledniajgcych przetwarzanie danych wrazliwych.

Miejsce oraz termin skladania ofert.

Oferty skladane pisemnie nalezy opakowa¢ w koperte, zaadresowac¢ na adres Zamawiajacego:
Urzad Miasta Legnica, 59-220 Legnica, Plac Slowianski 8, pokoj nr 208 i opisac: ,.RODO —
ustugi zwiazane z realizacja zadan ochrony danych osobowych oraz zadan przypisanych
[0D".

Termin otwarcia ofert.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 27 maja 2019 r. o0 godz. 14.00.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 27 maja 2019 r. o godz. 14.30.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami oraz sposéb porozumiewania sie:
Zbigniew Rutka, zrutka@legnica.eu, 76 72 12 230, -235.

Wszelkie pytania proszg kierowa¢ za posrednictwem drogi elektronicznej na adres e-mail:
oks@legnica.eu .

Wykaz oswiadczen oraz dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia warunkoéw udzialu w postepowaniu:

1) wypeiony formularz oferty — zatacznik nr 1,

2) podpisany wzér umowy — zatacznik nr 2,

3) wypelniony wykaz o0sob potwierdzajacy spelnienie warunkow  opisanych
w ,.Warunkach udziatu w postepowaniu”, wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 3,

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru. Aktualny odpis winien okresla¢ miejsce rejestracji, forme prawna, petny adres
siedziby Wykonawcy, nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawcy,
sposob reprezentacji Wykonawcy oraz dane osob upowaznionych do skladania
oswiadczen w imieniu Wykonawcy.
W przypadku reprezentowania Wykonawey przez pelmomocnikéw zalacza on
dokument pelnomocnictwa podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania
i podpisywania oswiadczen w imieniu Wykonawcy zgodnie z dokumentem
rejestracyjnym. W przypadku niezgodnosci wpisu ze stanem faktycznym Wykonawca
musi zlozy¢ dokument sporzadzony przez jego wlasciwy organ, a uprawniajacy dang
osobg lub osoby do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,

5) wykaz podmiotdw wraz z informacja o zakresie $wiadczonych uslug, dla ktérych
wykonawca projektowal. wdrazal, utrzymywal systemy danych osobowych, prowadzit
szkolenia lub audyty z zakresu ochrony danych osobowych.

Inne istotne informacje

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3) Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia do
skladania ofert. Zamawiajacy niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na dwa dni przed
uplywem terminu skladania ofert udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci zaproszenia do sktadania ofert wplynie nie pézniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci zaproszenia do skladania ofert wplynie po uplywie terminu na



4)

3)

6)
7)

8)

9)

skladanie wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania
ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wnioskow o wyjasnienie tresci
zaproszenia do skladania ofert. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci zaproszenia
do skfadania ofert. Zamawiajacy opublikuje na stronie www.um.bip.legnica.eu (bez
ujawniania zrodla zapytania).

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ zaproszenia do skladania ofert. W takiej sytuacji Zamawiajacy
powiadomi  ozmianach  publikujac  informacje o nich na  stronie
www.um.bip.legnica.eu, www.platformazakupowa.pl. Oferte sklada sie pod rygorem
jej bezskutecznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim, natomiast dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym, ktére zataczone zostang do oferty, nalezy ztozyé wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski.

Formularz ofertowy i pozostale dokumenty ofertowe musza byé podpisane przez
osobe/osoby upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie zalgczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty zaleca sie ponumerowacé.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamowienia, bez wyboru
ktorejkolwiek ze zlozonych ofert, odstgpienia od podpisania umowy bez podania
jakiejkolwiek przyczyny. negocjacji z wybranym Wykonawca oraz do uniewaznienia
niniejszego postgpowania na kazdym etapie jego trwania bez podawania uzasadnienia
przed 1 po terminie otwarcia ofert.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwiazane
z wykonaniem cafo$ci zamowienia dla 22 jednostek. Wykonawca bedzie wystawial
faktury dla kazdej z obslugiwanych jednostek oddzielnie w wysokosci 1/22 ceny
podanej w ofercie.

Zamawiajacy wylgcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

10) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do podpisania umowy.

Zamawiajacy

ooty ——

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 Oferta

Zatacznik nr 2 Wzdér umowy wraz z dwoma zalagcznikami
Zatgcznik nr 3 Wykaz osob
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