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Nr postepowania PODN.ZP.321.21.2022

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZWANA DALEJ SWZ

1 Zamawiajacy
Wojewddztwo Pomorskie
ul. Okopowa 21/27
80-810 Gdansk
NIP 583-31-63-786
Pomorski Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Stupsku
ul. Poniatowskiego 4a
76-200 Stupsk

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/odn_slupsk

. Adres strony internetowej, na ktérej wudostgpniane beda zmiany
i wyjaénienia treéci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/odn_slupsk dalej zwana réwniez Platforma lub
Platforma zakupowa. Na wskazanej stronie Platformy zakupowej udostepniane beda
zmiany i wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane
z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

IIl. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji,
o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz.U. 2019, poz. 2019 z pdin. zm.) - dalej ustawa Pzp. Zamawiajacy nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.
Z uwagi na to, ze przedmiot zamodwienia jest ustuga spoteczng, przy udzielaniu
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niniejszego zamowienia stosuje sie przepisy ustawy Pzp wiasciwe dla zaméwieri
klasycznych o wartosci mniejszych niz progiunijne.
Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

IV. Opis przedmiotu zamodwienia
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie spotkan informacyjno-
instruktazowych dla nauczycieli z fizyki oraz nauczycieli przedmiotéw rozwijajgcych
kompetencje spoteczne Pomorskiej Ligi Zadaniowej na rzecz projektu ,Zdolni
z Pomorza” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zamoéwienie zostato podzielone na 2 czesci

czesc

. | Temat szkolenia:
zamodwienia:

Przeprowadzenie spotkan informacyjno-instruktazowych dla nauczycieli
z fizyki

Przeprowadzenie spotkan informacyjno-instruktazowych dla nauczycieli
z przedmiotoéw rozwijajgcych kompetencje spoteczne

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ.
Nazwy i kody zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 80500000-9

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na
dowolng czes¢ zamodwienia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadnia ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie zaméwienia
dokonywane jest w PLN

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia

V. Informacja o przedmiotowych $rodkach dowodowych

Zamawiajacy nie zada zlozenia przez Wykonawce przedmiotowych $rodkow
dowodowych.
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VI. Termin wykonania zamoéwienia
Termin (dziert i godziny) beda ustalone indywidualnie - ostateczny termin zostanie
podany po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawca.

VIl. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ustawy Pzp

1. O udzielenie przedmiotowego zamdwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy nie
podlegaja wykluczeniu.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia, na podstawie
okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, ktére wystapity w odpowiednim
okresie wskazanym w art. 111 ustawy Pzp, tj.:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art.
54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
523, 1292, 1559 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie]

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
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2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjna

o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skiadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat pfatnosci naleznych podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamoéwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykaig, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ie spowodowane tym zakidcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcéw o ktérych
mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

4, W przypadku wspolnego ubiegania sie wykonawcéw o udzielenie zamoéwienia
zamawiajacy bada, czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kaidego z tych
wykonawcow.

5. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamowienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp.

6. Wykonawca nie podlega wykiuczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt.
1, 2, 5i 6 ustawy Pzp, jesli udowodni Zamawiajagcemu, ze spetfnit przestanki wskazane
w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.
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7. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci o ktérych mowa w art. 110
ust. 2 ustawy Pzp s wystarczajagc do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage
i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci nie

s3 wystarczajgce do wykazania rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.

VIIl. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w przedmiotowym postepowaniu.

IX. Dokumenty sktadane razem z ofertg

1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewainosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym® lub podpisem osobistym? w ogdlnie
dostepnych formatach danych, w szczegdlnosci w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Do przygotowania oferty zaleca sig
skorzystanie z Formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik Nr 2 do SWZ.
W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru
Formularza oferty, oferta powinna zawiera¢ wszystkie istotne informacje wymagane we
wzorze.

1 Zgodhnie z ort. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych  zadania publiczne, podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktdrego
autentycznos¢ i integralnos¢ sq zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra
wtasciwego do spraw informatyzacji, zawierajqcy dane identyfikujqce osobe tj. imig (imiona),
nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie Srodka identyfikacji elektronicznej, identyfikator
srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony, czas jego ztozenia.

2 Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis
osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r.
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93 / WE,
weryfikowany za pomocq certyfikatu podpisu osobistego.

Wraz z ofertg nalezy ztozyc:

© Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu:
* Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.
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Oswiadczenie to stanowi dowod, potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia na
dzien skfadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane podmiotowe $rodki
dowodowe. Wzér o$wiadczenia wskazano w zatgczniku nr 4 do SWZ.

o o$wiadczenie sktadaja odrebnie Wykonawca/kazdy sposréd Wykonawcow
wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

Wymagana forma:

O¢wiadczenie skladane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Petnomocnictwo, w przypadku:

e Gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
Wykonawca, ktory skfada oferte za posrednictwem petnomocnika , powinien dotaczy¢ do
oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia
oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

e W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia,
Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa,
z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu
o udzielenie zamowienia tych Wykonawcdéw nalezy zataczy¢ do oferty.

Wymagana forma:

e Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

e W przypadku gdy petnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci
papierowe] i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumiec
dokument elektroniczny, bedgcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie dokumentow potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg lub notariusz.
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dokumenty sktadane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsigbiorstwa,
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie mogga byc one
udostepniane oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwejkonkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi byé ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcéw zgodnie z forma reprezentacji okreslong
w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

4, Wykaz - Doéwiadczenie zawodowe i kwalifikacje oséb biorgcych udziat
w realizacji zaméwienia - sktadany w celu uzyskania punktacji w kryterium oceny ofert zgodny
ze wzorem wskazanym w zatgczniku nr 3 do SWZ.

Wymagana forma

Dokument musi byé ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcéw zgodnie z forma reprezentacji okreslong
w dokumencie rejestrowym witasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

X. Zamawiajacy nie zada podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia

Tym samym, Zamawiajacy dokona weryfikacji wytacznie na podstawie oswiadczenia
wstepnego.

Xl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia w niniejszym postgpowaniu wadium.

Xil. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji
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elektronicznej

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej
za posrednictwem Platformy zakupowej.

2. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane winny by¢ za posrednictwem
Platformy zakupowej i formularza , Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego”.

3. Za date przekazania (wpfywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informac;ji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez
klikniecie przycisku , Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego”, po ktdérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

4, Zamawiajgcy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za posrednictwem poczty
elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu
z Wykonawcami: d.mamrot@podn.slupsk.pl

5. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany,
odpowiedzi, Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na Platformie zakupowe;.
Korespondencja, ktdérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posredniciwem Platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw

i wiadomosci bezposrednio na Platformie zakupowej przestanych przez
Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie
moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Zamawiajgcy wskazuje niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajace
prace na Platformie zakupowej, tj.:

e staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s;

e komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;

» zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10;

e wigczona obsfuga JavaScript;

e zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw
pdf;

e Platforma zakupowa dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji
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sieciowej - kodowanie UTF8,;

e oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme zakupowag stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

8. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego:

e akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej Platformy pod linkiem
w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wiazacy,

9. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za zfozenie oferty w sposob
niezgodny z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej w szczegdlnosci za
sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zakfadce ,Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajacego"). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postgpowaniu,
poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

10. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej,
dotyczace w szczegblnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci
SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy zakupowej znajduja sie w zaktadce
LInstrukcje dla Wykonawcéw". Pozostate informacje zawarte na Platformie, a nie
dotyczace technicznego z niej korzystania, nie s wigzgce dla Wykonawcdw.

1. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz na 4
dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

12. Zgodnie z art. 284 ustawy Pzp, Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego
z wnioskiem o wyjasnienie odpowiednich tresci SWZ.
18, Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust.

12, przedtuza termin sktadania odpowiednio ofert o czas niezbedny do
zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wvykonawcéw z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i zfozenia ofert.

14. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie,
o ktérym mowa w ust. 12, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien
SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu skiadania ofert.

15; Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 12, nie wptywa
na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.
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16. Tres¢ zapytar wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez
ujawniania zrédfa zapytania, na Platformie zakupowej, w zaktadce prowadzonego
postepowania.

17. W zakresie kwestii nieureguiowanych niniejsza SWZ, obowigzuja
przepisy ustawy Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
fub konkursie (Dz.U . 2020 poz. 2452).

Xlll. Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
w inny sposéb niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, w tym
w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66
iart. 69

Zamawiajacy nie przewiduje komunikowania sie w inny sposéb, niz przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektronicznej.

XIV. Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy zakupowe;j.
Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z wykonawcami s3:

1. w sprawach dotyczacych tresci merytorycznej Ogtoszenia o zamowieniu — Anna Kreft
-~ koordynator PLZ

2. w sprawach proceduralnych — Dorota Mamrot, specjalista ds. wspomagania pracy
szkot i placowek oswiatowych

XV. Termin zwigzania ofertg

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert,
tj. do dnia 06.12.2022 r.

2. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, o ktorym mowa ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
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pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedifuzenie terminu zwigzania
oferta.
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XVI. Opis sposobu przygotowywania oferty

1. Oferta wraz z zatacznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona
w postaci elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym lub nodpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Ztozenie
oferty wymaga od Wykonawcy zarejestrowania sie i zalogowania na Platformie
zakupowej zamawiajacego.

2. Wykonawca ma prawo ztozyé oferte na dowolng czeé¢ zamoéwienia (jezeli
zamowienie zostato podzielone na czesci).

3. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami
wskazanymi w rozdziale IX SWZ.

4. Do uplywu terminu skiadania ofert Wykonawca moze wycofaé¢ oferte. Sposéb
postepowania w przypadku takiej oferty w systemie zostat opisany w Instrukcji
korzystania z Platformy.

Sposéb oraz termin sktadania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tyiko jedng oferte na dang czes¢ zamdwienia.

2. Wykonawca sktada oferte, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawey.

4. Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego
wilasciwego rejestru), Wykonawca dotacza do oferty petnomocnictwo.

W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia do
oferty, nalezy zataczy¢ petnomocnictwo dia netnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

5. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy zakupowej.

6. Wszelkie informacje stanowizce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1010),
ktére Wykonawca zastrzeie jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac
przekazane w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

7. Wykonawca zobowiazany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzeionych jako
tajemnica przedsiebiorstwa wykazaé spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust.
2 ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii. Zastrzezenie przez
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Wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia bedzie traktowane przez
Zamawiajacego jako bezskuteczne, ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawcg
podjecia, przy dofozeniu nalezytej starannosci, dziatan w celu utrzymania poufnosci
nieobjetych klauzulg informacji zgocnie z art. 18 ust. 3 ustawyPzp.

8. Termin sktadania ofert upiywa w dniu 07.11.2022 r. Decyduje data oraz doktadny czas
(hh:mm:ss} generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

9. Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp.

10.Wykonawca przed uptywem terminu do skfadania ofert moze zmienic lub wycofac

oferte w sposdb wskazany w instrukceji Platformy zakupowej.

11.Wykonawca nie moze skutecznie wycofac oferty ani wprowadzi¢ zmian w tresci

oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastapi niezwilocznie po uptywie terminu sktadania ofert, tj. w dniu
07.11.2022 r.

2. Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.

3. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

4. W przypadku awarii Platformy zakupowej (systemu teleinformatycznego), ktora
powoduje brak moziiwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

5. Niezwfocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:

» nazwach albo imionach | nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych
oferty zostaty otwarte;

e cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIl. Sposoéb obliczenia ceny
1. Cena przedmiotu zamowienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane

z prawidtowa jego realizacja.
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2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania SWZ oraz obejmowac wszystkie koszty jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamoéwienia.

3. Cene nalezy poda¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji
Wykonawcy, uwzgledniajgc doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak
i wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia, podatki oraz
rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca zamierza udzielic.

4. Rozliczenia beda prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku. Jeden grosz jest najmniejsza jednostka monetarna w systemie pienigznym
RP i nie jest mozliwe wyliczenie ceny korncowej, jesli komponenty ceny (ceny
jednostkowe) sg okreslone za pomoca wielkosci mniejszych niz 1 grosz. Tym samym,
ceny jednostkowe, stanowiace podstawe do obliczenia ceny oferty, musza byc
podane z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierata
cene i/lub ceny jednostkowe wyrazone jako wielkosci matematyczne znajdujace sie
na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226
ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp.

5. Wykonawca zobowiazany jest zastosowaé stawke VAT zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie beda podmioty zagraniczne,
ktdre na podstawie odrebnych przepisow nie sa zobowigzane do uiszczania podatku
VAT, Zamawiajacy dla poréwnania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne
zobowigzany bedzie doliczy¢ do ceny takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajacy
Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na mocy odrebnych przepisow.

8. Zgodnie z art . 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca skiada oferte, ktérej wybor
prowadzitby do powstania v Zamawiajacego ohowigzku podatkowego zgodnie
z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz, Uz 2020r. poz.
106 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra miatby
obowigzek rozliczyc.

9. W ztozonej ofercie, o ktérei mowa ust. 8 Wykonawca maobowiazek:

e poinformowania Zamawiajacego, ze wyboér jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajacego obowizzkupodatkowege:

e wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bed3a prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

e wskazania wartoéci towaru lub ustugi obietego obowiazkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
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s wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

XVIIl. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny
ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiaigcy bedzie kierowat sig nastepujacymi
kryteriami i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastgpujacy sposob bedzie oceniat
spetnienie kryteriow:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
1)cena: waga 40% (PK1),
2)doswiadczenie zawodowe 0sob uczestniczacych w zamoéwieniu: waga 60% (PK2).
Liczba punktéw danej oferty bedzie stanowita sume punktdw przyznanych w kazdym
z kryteriéw, zgodnie z wzorem:
PO = PK1 + PK2
PO - liczba punktéw przyznanych ofercie,
PK1 - liczba punktow dla kryterium ,Cena”,
PK2 - liczba punktéw dla kryterium ,Doswiadczenie zawodowe osob uczestniczacych
w zamowieniu”,
Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska najwyzszg liczbg punktow

Sposob oceny ofert

Ad. 1. W kryterium cena liczba punktéw zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
PK1 = [CN / CR x 40%] x 100 pkt
PK1 - liczba punktow dla kryterium ,cena”,
CN - najnizsza oferowana cena,
CR - cena oferty rozpatrywanej.

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna maksymalnie 40 pkt.

Ad. 2. W kryterium doswiadczenie zawodowe 0s6b uczestniczacych w zaméwieniu liczba
punktow zostanie obliczona w nastepujgcy sposob:

PK2 = PK2a + PKZb
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PK2 - liczba punktéw dla kryterium ,Doswiadczenie zawodowe o0sob uczestniczacych

w zamowieniu”.

PK2a - liczba punktow dla kryterium ,Doswiadczenie zawodowe o0séb uczestniczacych
w zaméwieniu”, w zakresie opracowania i sprawdzania pytan / zadan konkursowych
badajgcych umiejetnosci ucznidéw.

PK2b — liczba punktéw dla kryterium ,Doéwiadczenie zawodowe o0séb uczestniczacych
w zamodwieniu”, w zakresie prowadzenia réznych form pracy z grupami osob dorostych,
w tym dziatan realizowanych w szkotach i skierowanych do nauczycieli (prowadzenie lekgji
otwartych, szkolenia rad pedagogicznych, nauczycielskich grup przedmiotowych).

Ocenie podlega¢ bedzie do$wiadczenie osoby biorgcej udziat w realizacji zamowienia
na podstawie wypetnionego formularza , Doswiadczenie zawodowe o0s6b uczestniczgcych

w zaméwieniu”, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do Ogloszenia.

Zamawiajacy dokona oceny oferty w przedmiotowym kryterium w nastepujacy sposob:
a) Zamawiajgcy przyzna punkty, jezeli w ofercie Wykonawca wykaze, iz posiada lub
bedzie dysponowat osoba, ktéra posiada doswiadczenie w zakresie opracowania

i sprawdzania pytan / zadan konkursowych badajacych umiejetnosci uczniéw

Liczba opracowanych [/ sprawdzonych
Liczba przyznanych pkt.
pytan/zadan badajgcych wiedze uczniow

1-50 pytan 10 pkt.
51-100 pytan 20 pkt.
101 i wiecej pytan 30 pkt.

*maksymalnie Wykonawca moze otrzymad 30 puniidw,
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b) Zamawiajacy przyzna punkty, jeieli w ofercie Wykonawca wykaze (na podstawie

oéwiadczenia) publikacje zgodne z tematyka zamowienia

Liczba prowadzonych form

Liczba przyznanych pkt.

1-5 publikacji

6 -10 publikacji

11 i wigcej publikacji

10 pkt.

20 pkt.

30 pkt.

*maksymalnie Wykonawca moie otrzymaé 30 pkt., nawet jezeli wykaie wigcej niz 11

publikacji

Zamawiajacy w tym kryterium przyzna maksymalnie 60 pkt.

3. Zamawiajacy poprawi w ofertach:

e oczywiste omytkipisarskie;

e oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

4. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadkach wskazanych w art. 226 ustawy Pzp.

5. Jezeli nie moina wyoraé najkorzysiniejszej ofeity z uwagi na to, ze dwie lub wigcej

sposréd ziozonych ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wywiera ofertg z najnizsza ceng, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykcnawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

XIX. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamowienie,

0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie

zamoéwienia, Zamawiajacy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcow,
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w ktérej m.in. zostanie okreélony peinomocnik uprawniony do kontaktow
z Zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z pfatnosciami, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji
zamowienia.

XX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Projektowane postanowienia umowy stanowiy zatacznik nr 5 do SWZ.

2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez Wykonawce projektowanych
postanowien umowy.

3. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiaigcego przepisow
ustawy, przystuguja srodki ochrony prawneina zasadach orzewidzianych w dziale IX ustawy Pzp
(art. 505- 590).

XXIl. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajgcego w toku postepowania
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobhodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119
24.5.2016 r., str. 1), dalej ,,RODQ", informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pomorski Osrodek Doskonalenia
Nauczycieli w Stupsku: ul.. Poniatowskiego 4a  76-200  Stupsk, tel.
+48598423567; adres e-mail: sekretariat @podn.stupsk.pl

e W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochronv Danych e-mail: ied@podn.slupsk pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane heda w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, »rowadzenia dokumentacji ksiegowo-podatkowej,
archiwizacji danych, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.

e Podstawg przetwarzania danvch osobowych jest:

e ustawaz11.9.2019r. - Prawo zamdwiert publicznych;
e ustawa z 27.8.2009 r. o finansach publicznych;
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e ustawaz 14.7.1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach;
e art. 6 pkt.1lit. c RODO:

- orzetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze.

- Odbiorca lub kategorie odbiorcéw: sodmioty upowaznione na podstawie
rawartych uméw nowierzenia oraz uprawnione na ,mocy obowiazujacych
srzeniséw prawa, w szczegdlnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie
vdostepniona dokumentacja postepowania na podstawie art. 18 oraz art.
74-75 ystawy Pzp. Zasada jawnoéci ma zastosowanie do wszystkich danych
osohowych, z wyjatkiem danych, o ktdrych mowa w art. 9 ust. 1 RODO
(szczegblne kategoria danych).

- Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane przez okres niezbedny
do realizacii celu przetwarzania oraz przez okres wynikajacy z przepisow
w snrawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
orzz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktzdewych, w szezegdinosci zgodnie z art. 78 ust. 1 4 ustawy Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia,
3 ieseli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego
nrzekracza 4 lata, nrzez caiy okres nhowigzywania umowy.

e Posiada Pani/Pan prawo:

-~ igdania dostepu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego
obowigziku, wymagatoby niews pétmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy
moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp,zgdacodosoby, ktérejdane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakoniczonego postgpowania o udzielenie zaméwienia;

—  zgdania sprostowania lub uzupeinienie danych osobowych; zgodnie z art.
76 ustawy Pzp wykonanie tego obowijzku nie moze naruszac integralnosci
protokofu postgpowania oraz jego zatacznikow;

— usuniecia danych w przypadku, gdy dene osobowe nie sg juz niezbedne do
celdw, w ktérych zostaty zebrane, lub w inny sposéb przetwarzane;

- zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74
ust. 3 PZP wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Przystuguje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzedu Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.
e Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane automatyzowanemu
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podejmowaniu decyzji, w tym réwniez profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym  okreslonym
w przepisach PZP, zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z PZP.

Jednoczeénie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu  cbowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art . 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktdrych dane
przekazane zostang Zamawiajacemu w zwizzku z prowadzonym postepowaniem
i ktére Zamawiajacy poérednic pozyske od wykonawey biorgcego udziat
w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno 7z wytaczen, o ktérych

mowa w art. 14 ust. SRODO

Zataczniki do SWZ:

Zatacznik nr 1 — Szczegétowy opis przedmiotu zamowiz=nia
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 — Nota biograficzna dla kandydata na eksperta

Zatacznik nr 4 — Oéwiadczenie dotyczace niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu

Zatacznik nr 5 — Projekt umowy

Zatacznik nr 6 — Program formy doskonalenia
Zatgcznik nr 7 — Wzér wykazu 0séb

Zatacznik nr 8 — Oswiadczenie do 7115
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mgr Stanistawa Bozena Zuk

POMORSKI
OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIEL!
w Stupsku
ul. Poniatowskiego 4a, 76-200 Stupsk
tel./fax 59 842 35 67
Reg, 7?(‘}':T'10/.?{{! NIP 839-20-42-350
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